PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-178-2/08 Krakow, dnia........................

Pan Janusz Swierczek
Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 55

w Krakowie, ul. Dobczycka 20

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil, na podstawie upowaznienia nr 102/2008, podpisanego przez Prezydenta
Miasta Krakowa, kontrolg¢ kompleksowa w kierowanej przez Pana placowce, ktorej wyniki
zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objgto zagadnienia dotyczace:

- organizacji jednostki w zakresie gospodarki finansowej,

- realizacji planu finansowego i sprawozdawczosci,

- gospodarki $srodkami rzeczowymi, w tym inwentaryzacji,

- gospodarki pieni¢znej i rozrachunkéw,

- gospodarki $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- gospodarki pieni¢znej prowadzonej w formie rachunku dochodéw wiasnych.

I. Ocena jednostki w kontrolowanym zakresie

Szkota Podstawowa nr 55 im. Jarostawa Iwaszkiewicza jest placowka organizacyjna systemu
oswiaty funkcjonujaca jako jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jest Gmina
Miejska Krakow, nadzor merytoryczny nad jednostka sprawuje Wydziat Edukacji UMK.

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono, iz:

W jednostce istnieje potrzeba usprawnienia systemu ewidencji ksiggowej oraz mechanizmow
kontroli finansowej. Usprawnienia wymaga rowniez nadzor nad systemem kontroli
wewngtrznej w obszarze dotyczacym procesOw pobierania i gromadzenia S$rodkoéw
publicznych.

2. Ustalenia kontroli wykazaty nast¢pujace nieprawidtowosci:

w zakresie organizacji jednostki:
1. ustalenie polityki rachunkowos$ci w sposob niezgodny z zapisami art. 10 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76,
poz. 694 zpdzn. zm.), a w szczegodlnoscei:




e niewskazanie w ZPK przyjetych przez jednostke zasad rachunkowosci,

e niewskazanie w ZPK zasad funkcjonowania konta 605,

e nicujgcie w polityce rachunkowosci, stosowanej przez jednostke metody
prowadzenia ksiggi pomocniczej dla pozostatych srodkow trwatych,

w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej:

2.

10.

prowadzenie ewidencji ksiggowej analitycznej do konta 130 Rachunek biezqcy
jednostki budzetowej (kart wydatkéw oraz dochodow) w formie komputerowej,
za pomoca arkusza kalkulacyjnego nie uwzgledniajac wymogow wynikajacych z art.
13 ust. 4 1 5 oraz art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694 zp6dzn. zm.),

ujmowanie w ewidencji  ksiggowej — analityce, zapisow ksiggowych
nicodzwierciedlajacych zapisow dokonywanych w ksigdze glownej, co pozostaje
W sprzeczno$ci z zapisami art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

niestosowanie technicznego zapisu do zwrotéw nadptat, blednych zapisow, czego
konsekwencja bylo niezachowanie czystosci obrotow, co pozostaje w sprzecznosci
z zapisami zalacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci orvaz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.) oraz § 12 ust. 2 ww.
rozporzadzenia,

nieprowadzenie ewidencji analitycznej dla dochodow budzetowych, co stanowi
naruszenie zasad sporzadzania sprawozdan budzetowych okreslonych w zataczniku
nr 2 do rozporzadzenia jw. oraz art. 24 ust. 1, 2 i 4, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
niewskazywanie na dokumentach ksiggowych dotyczacych realizowanych dochodow
klasyfikacji budzetowej okreSlajacej w szczegdlowosci dzial, rozdziat i paragraf
przypisanego dochodu, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami art. 16 ust 1 pkt 112
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn.
zm.),

niesktadanie podpisu przy dekretacji ksiggowej znajdujacej si¢ na dowodach
zrodtowych dotyczacych realizowanych dochodow, co pozostaje w sprzecznosci z art.
21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

nieprowadzenie analityki do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
umozliwiajacej wyszczegolnienie przypisu dla dochodow budzetowych na
poszczegdlnych dluznikow w podziale klasyfikacji budzetowej, co pozostaje
w sprzeczno$ci z zapisami zalacznika nr 2 rozporzadzenia w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci (...),

niewprowadzanie do ewidencji ksiggowej przypisu naleznosci na podstawie
wystawianych przez jednostkg faktur oraz rachunkéw, co pozostaje w sprzecznosci
z zapisami zalacznika nr 2 do rozporzadzenia jw. oraz zapisami art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

nienaliczanie kwartalnych odsetek za zwloke, co pozostaje w sprzeczno$ci z zapisami
art. 17 ust. 1 pkt 3 oraz art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie sprawozdawczosci.:

11.

wykazywanie w kolumnie ,,wydatki wykonane” oraz w kolumnie ,,zobowiazania”
sprawozdania Rb-28S danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z prowadzonej
ewidencji ksiggowej, co narusza zapisy § 9 ust. 2 i § 8 ust. 2 pkt 3 zalacznika nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczoSci
budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781 z pdzn. zm.),



12.

wykazywanie w kolumnach ,,dochody wykonane”, ,,naleznosci” oraz ,,saldo koncowe
naleznosci pozostate do zaptaty ogdlem sprawozdania Rb-27S danych niezgodnych z
danymi wynikajacymi z prowadzonej ewidencji ksiggowej, co pozostaje W
sprzecznoS$ci z zapisami §9 ust. 2 i § 3 ust. 2 zalacznika nr 32 rozporzadzenia jw.,

w zakresie gospodarki srodkami rzeczowymi oraz inwentaryzacji:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

prowadzenie ewidencji w ksigdze s$rodkéw trwatych w sposdéb utrudniajacy
uzgodnienie stanu $rodkow trwatych wynikajacego z ksiggi (wykazywanego
w wartoéci netto) zewidencja ksiegowa konta syntetycznego 011 Srodki trwale
(wykazywana w wartosci brutto),

klasyfikowanie $rodkow trwatych niezgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz. U. nr 112
poz. 1317 z pdzn. zm.) oraz z ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od
0sob prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. nr 54 poz. 654 z pdzn. zm.),
niesporzadzanie na koniec okresu sprawozdawczego oraz na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, do czego
zobowiazuje art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

ujmowanie zakupow inwestycyjnych w ksigdze rachunkowej w sposob naruszajacy
zapisy art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

zaliczanie wydatkow zwiazanych z nabyciem majatku trwatego bezposrednio do
kosztow uzyskania przychodu z chwila ich poniesienia. Powyzsze dzialanie pozostaje
w sprzeczno$ci z zasadami okre§lonymi w art. 16 h ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy
o podatku dochodowym od 0sob prawnych,

zaliczenie Srodkow trwatych bezposrednio w koszty, co pozostaje w sprzecznosci
z definicja $rodka trwalego oraz dokonanie wydatkow ujmowanych bezposrednio
w koszty z paragrafow majatkowych, tj. paragrafu 605 Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych narusza zapisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14.06.2006 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz. 726 z pdzn.
zm.),

w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

19.

20.

21.

22.

niewskazywanie na wyciagach bankowych, jak réwniez na jego zalacznikach
klasyfikacji budzetowej poszczegdlnych wydatkow, co pozostaje w sprzecznosci z art.
16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz art. 21 ust. 1 pkt. 6 ustawy
o rachunkowosci. Konsekwencja powyzszej nieprawidlowosci bylo naruszenie art. 24
ust. 4 pkt 1 oraz art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

przeksiggowanie pod data 31.12.2007 r. wartosci znajdujacych si¢ na koncie 605 na
konto 400 Koszty ogolne. Powyzsze dzialanie pozostaje w sprzecznosci
z zalacznikiem nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...) oraz z art. 4 ust. 1 1 2 ustawy
o rachunkowosci,

potracanie z wynagrodzenia pracownika kwoty czynszu za najem mieszkania
stuzbowego i przesytanie go na rachunek bankowy Zespolu Ekonomiki Oswiaty, co
pozostaje w sprzecznosci z art. 87 § 1 1 art. 91 § 1 Kodeksu Pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 1998 r. nr 21 poz.94) oraz z dzialalnoscia statutowa Szkoty Podstawowej
nr 55,

regulowanie podatku od wyptacanych z ZFSS $wiadczen regulowany do Urzedu
Skarbowego z rachunku podstawowego jednostki, a nastgpnie wydatkowane $rodki
byly zwracane z rachunku ZFSS. Powyzsze dziatanie pozostaje w sprzecznosci z art. 4



ust. 2 oraz z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

23. regulowanie w sposob nieterminowy przez jednostke zobowiazan, co naruszato art. 35
ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz.
2104 z podzn. zm.),

24. nieuyjmowanie w ksiggach rachunkowych dowodu zbiorczego jakim bylo rozliczenie
zaliczek pobieranych przez intendentke na zakup zywnos$ci. Zapis ksiggowy
odzwierciedlajacy koszt zakupu $rodkéw zywieniowych oraz zmniejszenie naleznosci
od pracownika (intendentki) dokonywany byt dowodem PK Polecenie Ksiegowania.
Powyzsze dzialanie pozostaje w sprzecznosci z art. 20 ust. 2 oraz z art. 24 ust. 4 pkt 4
ustawy o rachunkowosci,

w zakresie gospodarowania Srodkami ZFSS:

25. ujecie z regulaminie gospodarowania $rodkami ZFSS:

- zapisu wskazujacego, iz zrédlem ZFSS jest odpis podstawowy tworzony na
nauczycieli w wysokosci 8 % planowanych rocznych przeznaczonych na
wynagrodzenie nauczycieli, co pozostaje w sprzeczno$ci z art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. nr 97 poz. 674
Z pozn. zm.),

- zapisu nadajacego pierwszenstwo do korzystania ze $wiadczen osobom, cyt.: ,,dla
ktorych szkola jest podstawowym miejscem pracy” oraz sporzadzenie tabeli
dofinansowania ze $rodkéw ZFSS na pomoc materialng dla nauczycieli oraz
administracji 1 obstugi uzalezniajacej wysoko$¢ pomocy od wielkosSci etatu,
ograniczaty dostgp w rownym stopniu wszystkich pracownikéw zatrudnionych w
jednostce do srodkéw ZFSS.

Ponadto nieokreslenie w dokumentacji jednostki kryterium wskazujacego zasady

rozdysponowania $rodkow na pomoc S$wiateczna oraz na dofinansowanie do

wypoczynku,

26. przekazanie odpisu na ZFSS w wysokosci i terminach niezgodnych z zapisami art. 6
ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.),

27. zaliczenie zobowigzan z tytulu oplat bankowych do wydatkow Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, co pozostaje w sprzecznoéci z art. 10 ustawy
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w formie rachunku dochodow wtasnych:

28. prowadzenie ewidencji analitycznej bez uwzglednienia podzialek klasyfikacji
budzetowej, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami art. 24 ust. 1, 2 i 4, pkt 2 ustawy
o rachunkowosci,

29. wykazywanie w kolumnie ,,dochody wykonanie” oraz kolumnie ,,wydatki wykonanie”
sprawozdania budzetowego Rb-34 danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z
prowadzonej ewidencji ksiggowej, co narusza przepis § 9 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowey,

30. prowadzenie ewidencji ksiggowej na koncie 132 Rachunki dochodow wlasnych
jednostek budzetowych w sposdb naruszajacy zasady funkcjonowania tego konta
okreslone w punkcie 19 czeséei Il Opis kont zalacznika nr 2 do ww. rozporzadzenia co
w efekcie niezapewniato odzwierciedlenia faktycznie zrealizowanych przez jednostke
dochodow i wydatkéw. Powyzsze dzialanie narusza przepisy art. 24 ust. 1, 2 i 4, pkt 2
ustawy o rachunkowosci,

31. niesporzadzanie dokumentu zawierajacego przypis (naliczenie) nalezno$ci z tytutu
dochodoéw budzetu Miasta Krakowa stanowiacych rownowarto$¢ 5% zrealizowanych




32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

dochodow wlasnych, co uniemozliwialo weryfikacj¢ poprawnosci naliczenia
i odprowadzenia do budzetu Miasta Krakowa dochodow ztego tytulu, czym
naruszono zasad¢ okre§lona przepisem art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych oraz przepisy art. 20 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci,

odprowadzanie na rachunek bankowy budzetu miasta dochodow z tytutu 5%
zrealizowanych dochodoéw wlasnych w terminach niezgodnych z Zarzadzeniem
nr 2627/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 30 listopada 2006 r. w sprawie
wprowadzenia szczegotowych zasad, terminow irozliczen z budzetem Miasta
jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow oraz niezbednych dokumentow
obowiqzujqcych do sprawozdawczosci budzetowej, a takze naliczenie i przekazanie
dochodoéw budzetowych z tytutu 5% dochodow wiasnych zrealizowanych w grudniu
2007 r., dopiero w kolejnym roku budzetowym, co stanowi naruszenie ww.
zarzadzenia,

nieuyymowanie w ewidencji ksiggowej na kontach rozrachunkowych dowodow
ksiggowych - rachunkéw wystawianych przez jednostke dokumentujacych powstanie
naleznosci, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami zalacznika nr 2 rozporzqdzenia w
sprawie planow kont (...) oraz zapisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
zawarcie umowy na bezplatne udostgpnienie sali, co narusza uchwatly
nr LXXI1I/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 02 marca 2005 r. w sprawie rachunku
dochodow wilasnych oswiatowych i oswiatowo — wychowawczych jednostek
budzetowych prowadzonych przez Gmine Miejskq Krakow, zgodnie z ktora dziatalnosé
rachunku dochodach wlasnych moze dotyczy¢ operacji gospodarczych wyrazonych
W postaci pienigznej,

ujecie w ewidencji ksiggowej faktury VAT wystawionej z data 20.12.2006 r. (data
wplywu do jednostki 3.01.2007 r.) w koszty stycznia 2007 r. zamiast grudnia 2006 r.
itym samym nieujgcie do sprawozdania Rb-34 ww. kwoty jako zobowigzan,
co pozostaje w sprzecznosci z art. 6 ust. 1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
stosowanie korektora do poprawienia stwierdzonych blgdow w dowodach ksiggowych
(przy dekretacji ksiggowej, kwotach, podpisach zatwierdzajacych wydatek do
wyplaty), co narusza art. 22 ust. 1 i3 ustawy o rachunkowosci,

dokonywanie zakupdéw gotowkowych ze S$rodkéw wilasnych pracownikéw, co
pozostaje w sprzecznosci z art. 45 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych,
ujmowanie w ewidencji ksiggowej dokumentow z naruszeniem zasad okreslonych
w art. 4 ust. 3, pkt 2 oraz art. 20 ust 1 ustawy o rachunkowosci,

dokonywanie zapisow po jednej stronie konta ksiggowego, co stanowi naruszenie art.
15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

dopuszczenie do zaplaty odsetek za zwlok¢ w zwiazku z nieterminowym
uregulowaniem przez jednostk¢ zobowiazania, co pozostaje w sprzecznos$ci z zapisami
art. 35 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

II. Zalecenia pokontrolne
W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowos$ci oraz unikni¢cia powstania ich
w przyszlosci polecam:

w zakresie organizacji jednostki:

L.

opracowa¢ Zakltadowy Plan Kont z uwzglednieniem przyjetych przez jednostke zasad
rachunkowosci, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. nr 76,
poz. 694 zpbdzn. zm.),



w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowej.:

2.

10.

prowadzi¢ ewidencje ksiggowa, analityczna do konta 130 Rachunek biezqcy jednostki
budzetowej (karty wydatkéw oraz dochoddéw) zgodnie z zapisami art. 13 ust. 41 5 oraz
art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowaé w ewidencji ksiggowej — analityce, zapisy ksiggowe odzwierciedlajace
zapisy dokonywane w ksiedze glownej, zgodnie z zapisami art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

stosowac techniczny zapis do zwrotdow nadplat, biednych zapiséw, do czego
zobowiazuja zapisy zalacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...) oraz § 12 ust. 2 ww. rozporzadzenia,
prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna dla dochodéw budzetowych, zgodnie z zasadami
sporzadzania sprawozdan budzetowych okreslonych w zalaczniku nr2 do
rozporzadzenia jw. oraz art. 24 ust. 1, 2 14, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

wskazywa¢ na dokumentach ksiggowych dotyczacych realizacji dochodéw
klasyfikacje budzetowa okreSlajaca w szczegdlowosci dzial, rozdziat i paragraf
przypisanego dochodu, zgodnie z zapisami art. 16 ust 1 pkt 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych,

sktada¢ podpis przy dekretacji ksiggowej znajdujacej si¢ na dowodach zrodtowych
dotyczacych realizowanych dochodow, do czego zobowiazuje art. 21 ust.l1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci,

prowadzi¢ analityke do konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
umozliwiajaca wyszczeg6élnienie przypisu dla dochodow budzetowych na
poszczegdlnych dhuznikow w podziale klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zapisami
zalacznika nr 2 rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),
wprowadza¢ do ewidencji ksiggowej przypis naleznosci na podstawie wystawianych
przez jednostk¢ faktur oraz rachunkow, godnie z zapisami zatacznika nr 2 do
rozporzadzenia jw. oraz zapisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

nalicza¢ kwartalne odsetki za zwlokg, zgodnie z zapisami art. 17 ust. 1 pkt 3 oraz art.
5 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie sprawozdawczosci.:

11.

12.

wykazywa¢ w sprawozdaniach Rb-28S dane zgodne zdanymi wynikajacymi
z prowadzonej ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuja zapisy § 9 ust 2 1 §8 ust. 2
pkt 3 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

wykazywa¢ w sprawozdaniach Rb-27S dane zgodne zdanymi wynikajacymi
z prowadzonej ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuja zapisy § 9 ust. 2 1 § 3 ust.
2 zalacznika nr 32 rozporzadzenia jw.,

w zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi oraz inwentaryzacji:

13.

14.

15.

16.

prowadzi¢ ewidencje¢ w ksiedze $rodkow trwatych w sposéb umozliwiajacy
uzgodnienie stanu Srodkow trwalych wynikajacego z ksiggi z ewidencja ksiggowa
konta syntetycznego 011 Srodki trwate,

klasyfikowa¢ $rodki trwate zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwalych oraz zustawa o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych,

sporzadza¢ na koniec okresu sprawozdawczego oraz na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych zestawienia sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, do czego
zobowiazuje art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

ujmowaé zakupy inwestycyjne w ksigdze rachunkowej w sposob zgodny z zapisami



17.

18.

art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

zalicza¢ wydatki zwiazane z nabyciem majatku trwatego zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 16 h ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od
050b prawnych,

srodki trwate ujmowac¢ w ewidencji ksiggowej w sposob zgodny z definicja $rodka
trwalego, a dokonywane wydatki ujmowa¢ w koszty z paragrafow majatkowych
zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.),

w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

19.

20.

21.

22.

23.

24.

wskazywaé na wyciagach bankowych, jak rowniez na jego zalacznikach klasyfikacje
budzetowa poszczegdlnych wydatkow, zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych oraz art. 21 wust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci,

prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa na kontach zespotu ,,4” zgodnie z zapisami zatacznika
nr 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
(...) oraz z art. 4 ust. 1 1 2 ustawy o rachunkowosci,

dokonywac potracen z wynagrodzen z zastosowaniem art. 87 § 11iart.91 § 1 Kodeksu
Pracy obejmujac wylacznie zakres prowadzonej dzialtalnosci jednostki, zgodnie
z celami i zadaniami wynikajacymi ze statutu Szkoty Podstawowej nr 55,

regulowaé podatek od wyptacanych z ZFSS $wiadczen na rzecz Urzedu Skarbowego
z rachunku ZFSS, zgodnie z art. 4 ust. 2 oraz z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
dokonywa¢ terminowych platnosci zobowiazan, zgodnie art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych,

ksiggowa¢ dowodd zbiorczy w postaci rozliczenia zaliczki dotyczacej $rodkow
pobieranych przez intendentkg na zakup zywnosci, w sposob zgodny z zapisami art.
20 ust. 2 oraz z art. 24 ust. 4 pkt 4 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie gospodarowania srodkami ZFSS:

25.

26.

27.

wprowadzié¢ do regulaminu gospodarowania srodkami ZFSS:

- zapisy zgodne z art. 53 ust. 1 ustawy. Karta Nauczyciela 1 ustawa o zaktadowym
Sfunduszu Swiadczen socjalnych,

- tabele dofinansowania ze §rodkow ZFSS na pomoc materialna dla nauczycieli oraz
administracji i obshugi uzalezniajac wysokos¢ pomocy od sytuacji materialne;j,

- okresli¢ kryterium wskazujace zasady rozdysponowania $rodkéw na pomoc
$wiateczng oraz na dofinansowanie do wypoczynku,

przekazywaé odpis na ZFSS w wysokosci i terminach zgodnych z zapisami art. 6 ust.

2 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

optaty bankowe za prowadzenie rachunku ZFSS ponosi¢ z rachunku podstawowego

jednostki, zgodnie z art. 10 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych,

w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w formie rachunku dochodow wiasnych:

28.

29.

30.

prowadzi¢ ewidencje¢ analityczna do planu finansowego kazdego tytutu dochodéw
wlasnych, zgodnie z zapisami art. 24 ust. 1, 2 i 4, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
wykazywa¢ w sprawozdaniu budzetowym Rb-34 dane zgodne z danymi wynikajacymi
z prowadzonej ewidencji ksiggowej, do czego zobowiazuja zapisy § 9 ust. 2
rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
prowadzi¢ ewidencj¢ ksiggowa na koncie 132 Rachunki dochodow wilasnych jednostek
budzetowych w sposob zgodny z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi



w punkcie 19 czeSci Il Opis kont zalacznika nr2 do ww. zapewniajac
odzwierciedlenie faktycznie zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow i wydatkow
zgodnie z art. 24 ust. 1, 2 i 4, pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

31. sporzadza¢ dokument zawierajacy przypis (naliczenie) naleznosci z tytutu dochodow
budzetu Miasta Krakowa stanowiacych rownowarto$¢ 5% zrealizowanych dochodow
wlasnych, w celu umozliwienia weryfikacji poprawnosci naliczenia i odprowadzenia
do budzetu Miasta Krakowa dochodow z tego tytutu, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz zapisami art. 20 ust. 1 12
ustawy o rachunkowosci,

32.nalicza¢ i przekazywaé¢ na rachunek bankowy biezacy jednostki, a tym samym na
rachunek budzetu Miasta Krakowa dochody budzetowe z tytulu 5% dochodéw
wlasnych zgodnie z zapisami zarzadzenia nr 2627/2006 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 30 listopada 2006 r. w sprawie wprowadzenia szczegotowych zasad, terminow
i rozliczen z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow
oraz niezbednych dokumentow obowiqzujqcych do sprawozdawczosci budzetowey,

33.uyjmowa¢ w ksiggach rachunkowych na kontach rozrachunkowych naleznosci
wynikajace z wystawianych przez jednostke rachunkéw zgodnie z zapisami zatacznika
nr 2 rozporzqdzenia w sprawie planow kont (...),

34. zawiera¢ umowy zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale nr LXXII/706/05 Rady
Miasta Krakowa z dnia 02 marca 2005 r. w sprawie rachunku dochodow wiasnych
oswiatowych i oswiatowo — wychowawczych jednostek budzetowych prowadzonych
przez Gmine Miejskq Krakow, zgodnie z ktora dzialalno$¢ rachunku dochodach
wlasnych moze dotyczy¢ operacji gospodarczych wyrazonych w postaci pieni¢znej,
zapewniajac tym samym odprowadzenie na rachunek bankowy budzetu Miasta
w mysl par. 1 ww. uchwaty 5% s$rodkéw zgromadzonych na rachunku dochodéw
wlasnych zgodnie z zapisami art. 5 ust. 2 pkt 9 ustawy o finansach publicznych,

35. uyymowaé¢ w ewidencji ksiggowej dokumenty zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 6
ust. 1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

36. dokonywaé poprawek oraz korekt zgodnie z art. 22 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci,

37.nie dokonywaé zakupow gotowkowych ze S$rodkow wilasnych pracownikow,
zapewniajac tym samym realizacj¢ zasady okreslonej w art. 45 ust. 1 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych,

38. uyjmowaé¢ w ewidencji ksiggowej dokumenty zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 4
ust. 3, pkt 2 oraz art. 20 ust 1 ustawy o rachunkowosci,

39. dokonywaé zapisy ksiggowe, zgodnie z zasadami art. 15 wust. 1 wustawy
o rachunkowosci,

40. niedopuszczaé do nieterminowego regulowania przez jednostke zobowiazan, do czego
zobowiazuja zapisy art. 35 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Proszg rowniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegdélowo w protokole kontroli.

III. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych: Pan Janusz Swierczek —
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 55.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
Zalecenie nr 1 i zalecenie nr 25: do dnia 22.05.2009 r.,
Zalecenia od nr 2 do nr 24 i od nr 26 do nr 40: od zaraz.



V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:
Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych proszg przesta¢ w terminie do dnia
26.05.2009 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK jednostki, w stosunku do ktorych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do
sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego
wedlug wzoru okres$lonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. adresat,
2.ala

do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lecznarowicz
Z-ca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat
Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Jan Zadto
Dyrektor Wydziatu Edukacji



