PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-82-2/08 Krakow, dnia .................

Pan

Grzegorz Weglarski

Dyrektor

Bursy Szkolnictwa Ponadpodstawowego Nr 2
ul. Grochowa 23

30-731 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia Nr 103/2008, podpisanego przez Prezydenta
Miasta Krakowa, kontrolg¢ kompleksowa w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki
zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdlnosci:

— organizacjg jednostki w zakresie gospodarki finansowej,

— planowanie i sprawozdawczos¢,

— gospodarke pieni¢zna i rozrachunki,

— gospodarke srodkami rzeczowymi,

— gospodarke $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— gospodarke pieni¢zna prowadzona w formie rachunku dochodow wiasnych.
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Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego Nr 2 z siedziba przy ul. Grochowej 23 jest placowka
opiekunczo — wychowawcza. Organem prowadzacym Bursg jest Miasto Krakdéw, natomiast
nadzor pedagogiczny sprawuje Kuratorium O$wiaty. Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego
Nr 2 wykonuje zadania w zakresie zapewnienia opieki i wychowania uczniom gimnazjow,
zasadniczych szkot zawodowych, licedw ogolnoksztatcacych i profilowanych oraz technikow
w okresie pobierania nauki poza miejscem statlego zamieszkania. Ponadto jednostka wykonuje
zadania w zakresie zapewnienia opieki i wychowania ucznidéw szkol policealnych,
w szczegdlnosci pozostajacych w trudnej sytuacji materialnej 1 zyciowej w formie



organizacyjnej odpowiadajacej funkcji internatu migdzyszkolnego zwiazanej i tozsamej
z celami i zadaniami Bursy.

W trakcie prowadzenia postgpowania kontrolnego ustalono, iz obowiazujace w jednostce
procedury kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentdw poza zastrzezeniami uj¢tymi ponizej
zostaly opracowane zuwzglednieniem specyfiki dziatania jednostki oraz w sposob
zapewniajacy wilasciwe funkcjonowanie wewngtrznej kontroli finansowej, o ktorej mowa
w art. 47 obowiazujacej od dnia 1.01.2006 r. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22005 r. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

1. prowadzenie ewidencji drukoéw Scistego zarachowania przez pracownika petnigcego
rownoczesnie funkcjg kasjera, co nie spelnia wymogoéw zawartych w standardzie nr 13
okreslonym w komunikacie Ministra Finansow w sprawie standardow kontroli
finansowej jednostkach sektora finansow publicznych z dnia 30 czerwca 2006 roku
(Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 58 ),ktéry mowi cyt.: ,, Kluczowe obowiqzki dotyczqce
zatwierdzania (autoryzacji), realizacji i rejestrowania (ksiegowania) operacji
finansowych, gospodarczych i innych zdarzen sq rozdzielone pomiedzy roznych
pracownikow(...)”.

2. prowadzenie ewidencji analitycznej do kont rozrachunkowych bez uwzglednienia

podziatek klasyfikacji budzetowej, co uniemozliwia bezposrednie przeniesienie
danych wynikajacych z zapisow na kontach ksiggowych do kolumny ,,zobowiazania
ogbdlem” sprawozdania Rb-28S oraz do kolumny ,,naleznosci” sprawozdania Rb-27S.
Zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.), cyt.: ,.zaktadowy plan
kont powinien zapewniaé¢ mozliwos¢ sporzqdzenia sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach”,

3. niesktadanie na dowodach ksiggowych podpisu przez osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej, do czego
zobowiazuja zapisy instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych
wprowadzonej zarzadzeniem dyrektora jednostki,

w zakresie gospodarki prowadzonej w ramach rachunku dochodow wlasnych.

4. rozliczanie w sposob nieprawidtowy kosztow uzywania samochodu prywatnego do
celow stuzbowych poprzez stosowanie stawki przebiegu pojazdu za 1 kilometr
niezgodnej z rozporzadzeniem Ministra Transportu z dnia 23.10.2007 r. zmieniajqcym
rozporzqdzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli



i motorowerow niebedqcych witasnosciq pracodawcy (Dz. U. z 2007 r. nr 201
poz. 1462),

w zakresie gospodarki Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych:

5.

przekazanie do dnia 31maja 2008 r. na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych kwoty stanowiacej mniej niz 75 % rownowartoéci dokonanych
odpisd6w, co narusza art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym

funduszu swiadczen socjalnych (tekst jednolity z 2006 r., Dz. U. nr 70, poz. 335

z pézn. zm.).

II. Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich

w przysztosci nalezy:

w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

L.

rozdzieli¢ obowiazki w zakresie prowadzenie kasy i ewidencji drukow S$cistego
zarachowania migdzy réznych pracownikow, zapewniajac tym samym wlasciwe
funkcjonowanie mechanizmow kontroli majacych na celu ograniczenie ryzyka
zwigzanego zobrotem $rodkami pienigznymi (gotdwka w kasie), zgodnie
z wytycznymi okre§lonymi zataczniku do Komunikatu Ministra Finansow w sprawie
standardow kontroli finansowej jednostkach sektora finansow publicznych z dnia 30
czerwca 2006 roku (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7, poz. 58 ),

prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna do kont rozrachunkowych z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej w celu uniemozliwienia bezposredniego
przeniesienia danych wynikajacych z zapiséw na kontach ksiggowych do kolumny
»Zobowiazania ogoltem” sprawozdania Rb-28S oraz do kolumny ,naleznosci”
sprawozdania Rb-27S,

dokumentowa¢ na dowodach ksiggowych podpisem i data przeprowadzenie kontroli
merytorycznej i formalno — rachunkowej przez osoby odpowiedzialne za
ww. kontrole, do czego zobowiazuja wprowadzone uregulowania wewngtrzne
w jednostce,

w zakresie gospodarki prowadzonej w ramach rachunku dochodow wlasnych.

4.

rozlicza¢ koszty uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zgodnie ze
stawkami wynikajacymi z rozporzadzenia w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych(...) oraz umowa zawarta z pracownikiem,

w zakresie gospodarki Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych:

5.

przekazywaé na rachunek bankowy Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
odpisy zgodnie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych



Prosz¢ rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacjg¢ zalecen pokontrolnych: Pan Grzegorz Weglarski
Dyrektor Bursy Szkolnictwa Ponadpodstawowego Nr 2.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
06.03.2009 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust.1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Finansowej UMK jednostki,
w stosunku, do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania
z realizacji tych zalecen w terminie okreSlonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lgcznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Jan Zadto — p.o Dyrektora Wydziatu Edukacji



