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Szanowni Panstwo,

przekazujemy w Panstwa rece informator, ktory
pomoze w wypetnianiu pierwszych formalnosci
zwigzanych z narodzinami dziecka tak, aby nic
niepotrzebnie nie przerywato radosci pierwszych,

wspolnie spedzonych chwil.
Z serdecznymi gratulacjami i zyczeniami wszelkiej

pomyslnosci.

Jacek Majchrowski

Prezydent Miasta Krakowa
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REJESTRACIJA

W ciggu 14 dni od
narodzin dziecka na-
lezy zarejestrowac je
w Urzedzie Stanu Cy-
wilnego. Dzieci uro-
dzone w Krakowie,
bez wzgledu na miej-
sce zameldowania ro-
dzicéw, rejestrowane
sg w krakowskim Urze-

dzie Stanu Cywilnego.

WARTO WIEDZIEC:

URODZEN

GDZIE NALEZY ZAREJESTROWAC DZIECKO?

Dzieci urodzone w szpitalach:
Uniwersyteckim, Narutowicza,
Czerwiakowskiego, MSWiA, SPES, Femina
nalezy zarejestrowac:

Urzad Stanu Cywilnego

ul. Lubelska 27, stanowiska ds. rejestracji urodzen
Il pietro, pok. 301

tel. (012) 616 55 44, faks (012) 616 55 20

Dzieci urodzone w szpitalach:
Zeromskiego, Rydygiera, Ujastek,
nalezy zarejestrowac:

Urzad Stanu Cywilnego

0s. Zgody 2, stanowiska ds. rejestracji urodzen
Il pietro, pok. 326

tel. (012) 616 88 56, faks (012) 616 88 24

1. Do rejestracji dziecka konieczne jest pisemne ,zgfoszenie
urodzenia dziecka” wystawione przez lekarza lub pofozna.
Zgtoszenie przekazuje do Urzedu Stanu Cywilnego szpital lub
inna jednostka stuzby zdrowia.

2. Urzad Stanu Cywilnego sporzadza akt urodzenia ,od reki”
i nie pobiera za niego opfaty.

Podczas rejestracji
dziecka w Urzedzie
Stanu Cywilnego na-
lezy wypetni¢ do-
stepne tam podanie
o wydanie odpiséw
skréconych aktu uro-
dzenia dziecka. Reje-
strujgc dziecko, po-
dajemy wybrane dla
niego imie (imiona).
Po zgtoszeniu dzie-
cka Urzad Stanu Cy-
wilnego wydaje trzy
odpisy skrocone aktu

urodzenia.

WARTO WIEDZIEC:

JAKIE DOKUMENTY NALEZY PRZEDSTAWIC?
Dziecko urodzone w czasie trwania matzenstwa:

1. Dowody osobiste rodzicéw dziecka.

2. Odpis skrocony aktu matzenstwa rodzicow dziecka
(w przypadku, gdy zwigzek matzenski zostat zawarty poza
Krakowem).

Dziecko urodzone przez matke bedaca panna:

1. Dowdd osobisty matki dziecka.
2. Odpis skrécony aktu urodzenia matki dziecka (w przy-
padku, gdy matka jest urodzona poza Krakowem).

Dziecko urodzone przez matke rozwiedziong /po-
zostajgcg w separacji:

1. Dowody osobiste rodzicéw dziecka.

2. Odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwo-
dzie /separacji/ (w przypadku, gdy zwigzek matzenski zostat
zawarty poza Krakowem).

Dziecko urodzone przez matke-wdowe:

1. Dowdd osobisty matki.

2. Odpis aktu zgonu meza (w przypadku, gdy zgon zostat
zarejestrowany poza Krakowem).

3. Odpis aktu matzenstwa (jezeli mineto 300 dni od daty
Smierci matzonka do daty urodzenia dziecka).

1. W zastepstwie rodzicow dziecka rejestracji urodzenia moze
dokona¢ inna osoba — po przedstawieniu petnomocnictwa
podpisanego przez jednego z rodzicow.

Jezeli zgtaszajgcym nie jest wstepny (np. babcia lub dziadek
dziecka), zstepny (np. inne doroste dziecko rodzicéw) lub ro-
dzenstwo ktoregos z rodzicbw — obowigzuje wtedy optata
skarbowa w wysokosci 17 zt.

2. Rodzice moga — w ciggu 6 miesiecy od daty sporzadzenia
aktu urodzenia — ztozy¢ kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego
pisemne oswiadczenie o zmianie imienia (imion) dziecka wpi-
sanego do aktu w chwili jego sporzadzenia. Optata skarbowa
w tym przypadku wynosi 11 zt.



MELDUNEK I NUMER PESEL

Urzad Stanu Cywil-
nego przesyta skro-
cony odpis aktu uro-
dzenia do organu
gminy w miejscu po-
bytu statego mat-
ki dziecka Iub tego
z rodzicéw, u ktére-
go dziecko faktycznie
przebywa. W przypad-
ku braku miejsca po-
bytu statego — Urzad
Stanu Cywilnego prze-
syta skrécony odpis
aktu urodzenia do
organu gminy wtasci-
wego ze wzgledu na
miejsce pobytu czaso-
wego trwajacego po-

nad trzy miesigce.

WARTO WIEDZIEC:

Organ gminy, do ktérego zostat przestany akt uro-
dzenia, melduje dziecko z urzedu, a takze wydaje
numer PESEL dziecka. Numer PESEL przyznawany
jest w terminie 2-3 tygodni od daty rejestracji uro-
dzenia.

MELDUNEK | PESEL DLA KRAKOWIAN:

Mieszkancy Krakowa odbierajg numer ewidencyjny PESEL
w Wydziale Spraw Administracyjnych — w referacie Ewiden-
¢ji Ludnosci i Dowoddw Osobistych:

DLA DZIECI ZAMELDOWANYCH NA TERENIE
DZIELNIC I-VII

al. Powstania Warszawskiego 10, | pietro
stanowiska 59-62

tel. (012) 616 93 30, 616 93 32

DLA DZIECI ZAMELDOWANYCH NA TERENIE
DZIELNIC VHI-XIII

ul. Wielicka 28a, parter, stanowiska 1-4

tel. (012) 616 56 82, 616 56 84, 616 56 85

DLA DZIECI ZAMELDOWANYCH NA TERENIE
DZIELNIC XIV-XVIII

os. Zgody 2, parter, pok. nr9i 18

tel. (012) 616 87 35, 616 87 36

MELDUNEK | PESEL DLA DZIECI SPOZA GMINY
MIEJSKIEJ KRAKOW:

Rodzice zameldowani poza Gming Miejskg Krakdw,
otrzymajg numer PESEL dziecka w swoim urzedzie

gminy.

W przypadku, gdy rodzice dziecka nie posiadajg pobytu
statego lub czasowego waznego ponad 3 miesigce — sami
wystepuja o nadanie numeru PESEL do Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji pod adresem: Departament
Centralnych Ewidencji Panstwowych ul. Pawinskiego 17/21,
02-106 Warszawa.

B ECI KO WE

Po otrzymaniu z Urze-
du Stanu Cywilnego
skréconego odpisu
aktu urodzenia rodzi-
ce moga ubiegac sie
o tzw. , becikowe usta-
wowe"” - jednorazo-
wg pomoc finansowg
przyznawang w wyso-
kosci 1000 zt, jedne-
mu z rodzicéw lub
prawnemu opiekuno-
wi dziecka. Aby otrzy-
mac ,becikowe”, wy-
starczy ztozy¢ wniosek
z kompletem wyma-
ganych dokumentow
w urzedzie gminy
witasciwym ze wzgledu
na miejsce zamieszka-

nia.

PAMIETAJ:

BECIKOWE USTAWOWE
1. Nalezy wypetni¢ wniosek.
2. Do wniosku nalezy dofaczy¢:

a) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu — doku-
mentéw potwierdzajgcych tozsamos¢ rodzica/opiekuna,
b) kserokopie skroconego odpisu aktu urodzenia dzie-
cka/dzieci,
c) dokumenty, ktére potwierdzg zamieszkanie przynaj-
mniej jednego z rodzicdw na terenie gminy: m.in. do-
wéd osobisty, karte pobytu lub urzedowe potwierdzenie
zameldowania na pobyt staty lub czasowy,
d) zaswiadczenie lekarskie dokumentujace, ze matka
dziecka co najmniej od 10 tygodnia cigzy byta objeta
opiekg medyczng (wymdg bedzie obowigzywat od 1 lis-
topada 2009 r.).
3. Whniosek z kompletem dokumentéw nalezy ztozy¢
w urzedzie gminy wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania.
UWAGA! Podczas sktadania wniosku nalezy miec
przy sobie oryginaty dokumentéw do wgladu!

Krakowianie sktadajg dokumenty w jednym

z nizej wskazanych miejsc:
1. Wydziat Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta
Krakowa, Oddziat Swiadczen Socjalnych, Krakéw,
ul. Stachowicza 18, tel. (012) 616 50 00
lub
2. Punkt informacji, wydawania i przyjmowania
whnioskéw Wydziatu Swiadczen Socjalnych,
Oddziat ds. Swiadczen Rodzinnych, Krakoéw,
os. Handlowe 1, tel. (012) 644 59 44.

Jesli rodzic/opiekun nie jest mieszkancem Krako-
wa, wniosek sktada w urzedzie gminy w swoim
miejscu zamieszkania.



BECIKOWE

Od 2006 roku Krakow
przyznaje dodatkowo
.gminne becikowe”
w wysokosci 1000 zt,
o ktére — na okreslo-
nych zasadach — moze
sie ubiegac¢ rodzic
lub prawny opiekun
dziecka mieszkajacy
w Krakowie.

Sprawdz w Twoim
urzedzie gminy, czy
wtadze samorzadowe,
podobnie jak Krakéw
uchwality dodatkowe

becikowe.

PAMIETAJ:

SAMORZADOWE

DODATKOWE ,,BECIKOWE"” DLA KRAKOWIAN
1. Nalezy wypetni¢ wniosek.

2. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

a. dokument potwierdzajacy zamieszkanie przy-
najmniej jednego z rodzicéw w Krakowie, co naj-
mniej rok przed urodzeniem sie dziecka,

b. dokumenty, wymagane przy ubieganiu sie
o ,becikowe ustawowe”. Sktadajgc jednoczesnie
whiosek o becikowe , ustawowe” i ,gminne”, wy-
starczy ztozy¢ jedng kopie dokumentéw.

3. Whniosek trzeba ztozy¢ w jednym z miejsc poda-
nych w punkcie ,,Becikowe ustawowe”.

Sktadajgc jednoczesnie wniosek o becikowe ,usta-
wowe" i ,gminne”, dofaczasz jedng kopie wymaga-
nych dokumentéw.

(0] co

Kiedy otrzymam pie-
nigdze?

Becikowe ,,ustawowe”
wyptacane jest najpo6z-
niej ostatniego dnia
nastepnego miesigca
po ztozeniu wniosku.
,Gminne” becikowe
dla krakowian wypfta-
cane jest w terminie
30 dni od dnia ztoze-
nia wniosku.
Krakowianie otrzymu-
ja .becikowe” przele-
wem na konto podane
we whniosku lub za po-

srednictwem poczty.

UWAGA!

PYTAIJA

RODZI1 CE?

W jakim terminie nalezy ztozy¢ wniosek o beci-
kowe?

Whniosek o ,ustawowe becikowe” nalezy ztozyc
w terminie 12 miesigcy od dnia narodzin dziecka.
Whniosek o ,,gminne becikowe” krakowianie sktadajg
przed uptywem 6 miesiecy, liczac od dnia narodzin
dziecka.

W jakiej sytuacji nie przystuguje becikowe?
Rodzice nie mogg otrzymac ,becikowego”, jesli
ktéremus z nich przystuguje sSwiadczenie z tytutu
urodzenia sie dziecka za granica. Wyjatkiem jest sy-
tuacja, gdy przepisy o koordynacji zabezpieczenia
spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpiecze-
niu spotecznym stanowia inaczej.

Gdzie mozna pobra¢ wnioski?

Krakowianie moga pobra¢ wnioski w Wydziale Swiad-
czen Socjalnych Urzedu Miasta Krakowa (punkty
sktadania wnioskéw wymienione wyzej), a takze w:

* Urzedzie Stanu Cywilnego w Krakowie:
ul. Lubelska 27, os. Zgody 2;

* Szpitalu Specjalistycznym im. Stefana Zerom-
skiego w Krakowie, os. Na Skarpie 66;

* Szpitalu Miejskim Specjalistycznym im. Gabriela
Narutowicza w Krakowie, ul. Pradnicka 35.

Whioski dostepne sa takze na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej:
www.bip.krakow.pl.

Whioski dostepne w wyzej wymienionych punktach
przeznaczone sg wytacznie dla krakowian. Osoby
zamieszkate w innych gminach pobierajag wnioski
w urzedzie gminy miejsca zamieszkania.



URZAD STANU CYWILNEGO

Rejestracja urodzen dla dzielnic I-XIII
ul. Lubelska 27
tel. (012) 616 55 44, 616 55 40

Rejestracja urodzen dla dzielnic XIV-XVIII
0s. Zgody 2
tel. (012) 616 88 56, 616 88 58

Stanowisko informacyjno-podawcze
ul. Lubelska 27
tel. (012) 616 55 15

WYDZIAtL SPRAW ADMINISTRACYJNYCH

Dla dzielnic I-VII
al. Powstania Warszawskiego 10
tel. (012) 616 93 30, 616 93 32

Dla dzielnic VIII-XIII
ul. Wielicka 28a
tel. (012) 616 56 82, 616 56 84, 616 56 85

Dla dzielnic XIV-XVIII
0s. Zgody 2
tel. (012) 616 87 35, 616 87 36

WYDZIAL SWIADCZEN SOCJALNYCH

ul. Stachowicza 18
tel. (012) 616 50 00, 616 50 01

os. Handlowe 1
tel. (012) 644 59 44

Wydawca:

Urzad Miasta Krakowa
Kancelaria Prezydenta

pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakéw
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