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szanowni państwo,

przekazujemy w państwa ręce informator, który 

pomoże w wypełnianiu pierwszych formalności 

związanych z narodzinami dziecka tak, aby nic 

niepotrzebnie nie przerywało radości pierwszych, 

wspólnie spędzonych chwil. 

z serdecznymi gratulacjami i życzeniami wszelkiej 

pomyślności.

  jacek majchrowski

  prezydent miasta krakowa

  



JAKIE DOKUMENTY NALEŻY PRZEDSTAWIĆ?
Dziecko urodzone w czasie trwania małżeństwa:
1. dowody osobiste rodziców dziecka.
2. odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców dziecka 
(w przypadku, gdy związek małżeński został zawarty poza 
krakowem).

Dziecko urodzone przez matkę będącą panną: 
1. dowód osobisty matki dziecka.
2. odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka (w przy-
padku, gdy matka jest urodzona poza krakowem).

Dziecko urodzone przez matkę rozwiedzioną /po-
zostającą w separacji:
1. dowody osobiste rodziców dziecka.
2. odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwo-
dzie /separacji/ (w przypadku, gdy związek małżeński został 
zawarty poza krakowem).

Dziecko urodzone przez matkę-wdowę:
1. dowód osobisty matki.
2. odpis aktu zgonu męża (w przypadku, gdy zgon został 
zarejestrowany poza krakowem).
3. odpis aktu małżeństwa (jeżeli minęło 300 dni od daty 
śmierci małżonka do daty urodzenia dziecka).

podczas rejestracji 

dziecka w urzędzie 

stanu cywilnego na-

leży wypełnić do-

stępne tam podanie 

o wydanie odpisów 

skróconych aktu uro-

dzenia dziecka. reje-

strując dziecko,  po-

dajemy wybrane dla 

niego imię (imiona). 

po zgłoszeniu dzie-

cka urząd stanu cy-

wilnego wydaje trzy 

odpisy skrócone aktu 

urodzenia. 

WARTO WIEDZIEĆ: 1. w zastępstwie rodziców dziecka rejestracji urodzenia może 
dokonać inna osoba – po przedstawieniu pełnomocnictwa 
podpisanego przez jednego z rodziców.

jeżeli zgłaszającym nie jest wstępny (np. babcia lub dziadek 
dziecka), zstępny (np. inne dorosłe dziecko rodziców) lub ro-
dzeństwo któregoś z rodziców – obowiązuje wtedy opłata 
skarbowa w wysokości 17 zł.

2. rodzice mogą – w ciągu 6 miesięcy od daty sporządzenia 
aktu urodzenia – złożyć kierownikowi urzędu stanu cywilnego 
pisemne oświadczenie o zmianie imienia (imion) dziecka wpi-
sanego do aktu w chwili jego sporządzenia. opłata skarbowa 
w tym przypadku wynosi 11 zł.

w ciągu 14 dni od 

narodzin dziecka na-

leży zarejestrować je 

w urzędzie stanu cy-

wilnego. dzieci uro-

dzone w krakowie, 

bez względu na miej-

sce zameldowania ro- 

dziców, rejestrowane  

są w krakowskim urzę-

dzie stanu cywilnego.

R E J E S T R A C J A  U R O D Z E Ń

GDZIE NALEŻY ZAREJESTROWAĆ DZIECKO?

Dzieci urodzone w szpitalach:  
Uniwersyteckim, Narutowicza,  
Czerwiakowskiego, MSWiA, SPES, Femina  
należy zarejestrować: 

urząd stanu cywilnego  
ul. Lubelska 27, stanowiska ds. rejestracji urodzeń 
iii piętro, pok. 301 
tel. (012) 616 55 44, faks (012) 616 55 20

Dzieci urodzone w szpitalach:
Żeromskiego, Rydygiera, Ujastek,  
należy zarejestrować:
 
urząd stanu cywilnego  
os. zgody 2, stanowiska ds. rejestracji urodzeń  
iii piętro, pok. 326 
tel. (012) 616 88 56, faks (012) 616 88 24

WARTO WIEDZIEĆ: 1. do rejestracji dziecka konieczne jest pisemne „zgłoszenie 
urodzenia dziecka” wystawione przez lekarza lub położną.  
zgłoszenie przekazuje do urzędu stanu cywilnego szpital lub 
inna jednostka służby zdrowia. 

2. urząd stanu cywilnego sporządza akt urodzenia „od ręki” 
i nie pobiera za niego opłaty.



Becikowe  ustawowe
1. należy wypełnić wniosek. 
2. do wniosku należy dołączyć:

a) kserokopię dowodu osobistego lub paszportu – doku-
mentów potwierdzających tożsamość rodzica/opiekuna,
b) kserokopię skróconego odpisu aktu urodzenia dzie-
cka/dzieci,
c) dokumenty, które potwierdzą zamieszkanie przynaj-
mniej jednego z rodziców na terenie gminy: m.in. do-
wód osobisty, kartę pobytu lub urzędowe potwierdzenie 
zameldowania na pobyt stały lub czasowy, 
d) zaświadczenie lekarskie dokumentujące, że matka 
dziecka co najmniej od 10 tygodnia ciąży była objęta 
opieką medyczną (wymóg będzie obowiązywał od 1 lis-
topada 2009 r.).

3. wniosek z kompletem dokumentów należy złożyć 
w urzędzie gminy właściwym ze względu na miejsce 
zamieszkania.
UWAGA! Podczas składania wniosku należy mieć 
przy sobie oryginały dokumentów do wglądu!

Krakowianie składają dokumenty w jednym 
z niżej wskazanych miejsc:

1. wydział Świadczeń socjalnych urzędu miasta 
krakowa, oddział Świadczeń socjalnych, kraków, 
ul. stachowicza 18, tel. (012) 616 50 00
lub 
2. punkt informacji, wydawania i przyjmowania 
wniosków wydziału Świadczeń socjalnych,  
oddział ds. Świadczeń rodzinnych, kraków,  
os. Handlowe 1, tel. (012) 644 59 44. 

Jeśli rodzic/opiekun nie jest mieszkańcem Krako-
wa, wniosek składa w urzędzie gminy w swoim 
miejscu zamieszkania.

B E C I K O W E 

po otrzymaniu z urzę-

du stanu cywilnego 

skróconego odpisu 

aktu urodzenia rodzi-

ce mogą ubiegać się 

o tzw. „becikowe usta-

wowe” – jednorazo-

wą pomoc finansową 

przyznawaną w wyso-

kości 1000 zł, jedne- 

mu z rodziców lub 

prawnemu  opiekuno-

wi dziecka. aby otrzy-

mać „becikowe”, wy-

starczy złożyć wniosek 

z kompletem wyma- 

ganych dokumentów 

w urzędzie gminy 

właściwym ze względu 

na miejsce zamieszka-

nia. 

PAMIĘTAJ: 

organ gminy, do którego został przesłany akt uro-
dzenia, melduje dziecko z urzędu, a także wydaje 
numer peseL dziecka. numer peseL przyznawany 
jest w terminie 2-3 tygodni od daty rejestracji uro-
dzenia.

MELDUNEK I PESEL DLA KRAKOWIAN:  
mieszkańcy krakowa odbierają numer ewidencyjny peseL 
w wydziale spraw administracyjnych – w referacie ewiden-
cji Ludności i dowodów osobistych:

DLA DZIECI ZAMELDOWANYCH NA TERENIE  
DZIELNIC I-VII
al. powstania warszawskiego 10, i piętro 
stanowiska 59-62
tel. (012) 616 93 30, 616 93 32

DLA DZIECI ZAMELDOWANYCH NA TERENIE  
DZIELNIC VIII-XIII
ul. wielicka 28a, parter, stanowiska 1-4 
tel. (012) 616 56 82, 616 56 84, 616 56 85 

DLA DZIECI ZAMELDOWANYCH NA TERENIE  
DZIELNIC XIV-XVIII
os. zgody 2, parter, pok. nr 9 i 18 
tel. (012) 616 87 35, 616 87 36  

MELDUNEK I PESEL DLA DZIECI SPOZA GMINY 
MIEJSKIEJ KRAKÓW: 
rodzice zameldowani poza gminą miejską kraków, 
otrzymają numer peseL dziecka w swoim urzędzie 
gminy.

w przypadku, gdy rodzice dziecka nie posiadają pobytu 
stałego lub czasowego ważnego ponad 3 miesiące – sami 
występują o nadanie numeru peseL do ministerstwa spraw 
wewnętrznych i administracji pod adresem: departament 
centralnych ewidencji państwowych ul. pawińskiego 17/21, 
02-106 warszawa.

M E L D U N E K  I  N U M E R  P E S E L

urząd stanu cywil-

nego przesyła skró-

cony odpis aktu uro-

dzenia do organu 

gminy w miejscu po-

bytu stałego mat-

ki dziecka lub tego  

z  rodziców, u które-

go dziecko faktycznie 

przebywa. w przypad-

ku braku miejsca po-

bytu stałego – urząd 

stanu cywilnego prze- 

syła skrócony odpis 

aktu urodzenia do 

organu gminy właści-

wego ze względu na 

miejsce pobytu czaso-

wego trwającego po-

nad trzy miesiące. 

WARTO WIEDZIEĆ: 



W jakim terminie należy złożyć wniosek o beci-
kowe?
wniosek o „ustawowe becikowe” należy złożyć 
w terminie 12 miesięcy od dnia narodzin dziecka.
wniosek o „gminne becikowe” krakowianie składają 
przed upływem 6 miesięcy, licząc od dnia narodzin 
dziecka.

W jakiej sytuacji nie przysługuje becikowe?
rodzice nie mogą otrzymać „becikowego”, jeśli 
któremuś z nich przysługuje świadczenie z tytułu 
urodzenia się dziecka za granicą. wyjątkiem jest sy-
tuacja, gdy przepisy o koordynacji zabezpieczenia 
społecznego lub dwustronne umowy o zabezpiecze-
niu społecznym stanowią inaczej. 

Gdzie można pobrać wnioski?
krakowianie mogą pobrać wnioski w wydziale Świad-
czeń socjalnych urzędu miasta krakowa (punkty 
składania wniosków wymienione wyżej), a także w:

• urzędzie stanu cywilnego w krakowie:  
ul. Lubelska 27, os. zgody 2;

• szpitalu specjalistycznym im. stefana Żerom-
skiego w krakowie, os. na skarpie 66;

• szpitalu miejskim specjalistycznym im. gabriela 
narutowicza w krakowie, ul. prądnicka 35.

Wnioski dostępne są także na stronie  
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: 
www.bip.krakow.pl.

wnioski dostępne w wyżej wymienionych punktach 
przeznaczone są wyłącznie dla krakowian. osoby 
zamieszkałe w innych gminach pobierają wnioski 
w urzędzie gminy miejsca zamieszkania. 

O  C O  P Y T A J Ą  R O D Z I C E ?

Kiedy  otrzymam pie-

niądze?

Becikowe „ustawowe” 

wypłacane jest najpóź-

niej ostatniego dnia 

następnego miesiąca 

po złożeniu wniosku.

„gminne” becikowe 

dla krakowian wypła-

cane jest w terminie 

30 dni od dnia złoże-

nia wniosku. 

krakowianie otrzymu-

ją „becikowe” przele-

wem na konto podane 

we wniosku lub za po-

średnictwem poczty.  

UWAGA!

DODATKOWE „BECIKOWE” DLA KRAKOWIAN

1. należy wypełnić wniosek.

2. do wniosku należy dołączyć:

a. dokument potwierdzający zamieszkanie przy-
najmniej jednego z rodziców w krakowie, co naj-
mniej rok przed urodzeniem się dziecka, 

b. dokumenty, wymagane przy ubieganiu się 
o „becikowe ustawowe”. składając jednocześnie 
wniosek o becikowe „ustawowe” i „gminne”, wy-
starczy złożyć jedną kopię dokumentów. 

3. wniosek trzeba złożyć w jednym z miejsc poda-
nych w punkcie „Becikowe ustawowe”.

składając jednocześnie wniosek o becikowe „usta-
wowe” i „gminne”, dołączasz jedną kopię wymaga-
nych dokumentów. 

B E C I K O W E  S A M O R Z Ą D O W E

od 2006 roku kraków 

przyznaje dodatkowo 

„gminne becikowe” 

w wysokości 1000 zł, 

o które – na określo-

nych zasadach – może 

się ubiegać rodzic 

lub prawny opiekun 

dziecka mieszkający 

w krakowie. 

sprawdź w twoim 

urzędzie gminy, czy  

władze samorządowe, 

podobnie jak kraków 

uchwaliły dodatkowe 

becikowe.

PAMIĘTAJ: 
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URZĄD STANU CYWILNEGO 

Rejestracja urodzeń dla dzielnic I-XIII
ul. Lubelska 27
tel. (012) 616 55 44, 616 55 40 
 
Rejestracja urodzeń dla dzielnic XIV-XVIII
os. zgody 2
tel. (012) 616 88 56, 616 88 58

Stanowisko informacyjno-podawcze
ul. Lubelska 27
tel. (012) 616 55 15

WYDZIAŁ SPRAW ADMINISTRACYJNYCH 

Dla dzielnic I-VII
al. powstania warszawskiego 10 
tel. (012) 616 93 30, 616 93 32 

Dla dzielnic VIII-XIII
ul. wielicka 28a
tel. (012) 616 56 82, 616 56 84, 616 56 85 

Dla dzielnic XIV-XVIII
os. zgody 2 
tel. (012) 616 87 35, 616 87 36
 
WYDZIAŁ ŚWIADCZEŃ SOCJALNYCH 

ul. stachowicza 18
tel. (012) 616 50 00, 616 50 01

os. Handlowe 1
tel. (012) 644 59 44 

Wydawca:
urząd miasta krakowa
kancelaria prezydenta
pl. wszystkich Świętych 3-4
31-004 kraków


