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Znak sprawy: ZP.16.2025      Załącznik nr 1 do wzoru umowy 

 

 

Wykaz czynności porządkowych wymaganych do realizacji usługi sprzątania obiektów 

 

I. Zakres czynności wykonywanych CODZIENNIE obejmuje: 

1) Ścieranie kurzu (na sucho) ze wszystkich mebli i sprzętu biurowego 

z wyjątkiem monitorów,    klawiatur, 

2) Odkażanie klamek, poręczy, balustrad, biurek, krzeseł, ławek i innych powierzchni 

codziennego użytku za pomocą odpowiednich środków dezynfekujących, 

3) Pokrycie drewnianych mebli biurowych środkiem do konserwacji w miarę potrzeb, 

4) Odkurzanie, zamiatanie podłóg, dywanów i wykładzin dywanowych, 

5) Mycie podłóg z użyciem odpowiednich środków myjąco-pielęgnacyjnych  

z wyjątkiem podłóg        drewnianych, parkietów itp. 

6) Usuwanie odcisków palców, zabrudzeń z przeszklonych elementów powierzchni 

drzwi, mebli, ścianek działowych, 

7) Czyszczenie drzwi wewnętrznych, włączników światła w miarę potrzeb, 

8) Opróżnianie koszy na odpady komunalne i do segregacji odpadów (codzienna 

wymiana worka) i wyrzucanie do odpowiednich pojemników na odpady, 

wyczyszczenie koszy, w razie potrzeby ich umycie, 

9) Opróżnianie i czyszczenie pojemników, niszczarek i wymiana worków, 

10) Usuwanie zabrudzeń z płytek ściennych z użyciem środków myjąco-pielęgnacyjnych, 

11) Uzupełnienie środków higienicznych w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych  

i socjalnych: 

a) Mydła w płynie, 

b) Ręczników papierowych, 
c) Papieru toaletowego, 
d) Środka do dezynfekcji rąk. 

12) Kompleksowe sprzątanie i czyszczenie pomieszczeń sanitarno-higienicznych  
i socjalnych: 
a) Czyszczenie muszli ustępowych wraz z deską sedesową, bidetów, 

pisuarów, umywalek, armatur, w tym dezynfekowanie i usuwanie nalotów, 

b) Zmywanie posadzek płynami dezynfekującymi,  

c) Usuwanie rdzy i kamienia z urządzeń sanitarnych,  

d) Czyszczenie szczotek WC,  

e) Czyszczenie pojemników na mydło, papier i ręczniki,  

f) Zalewanie kratek ściekowych. 

13) Wycieranie na sucho a w  razie potrzeby mycie na mokro stojaków na 

ulotki, stolików, krzeseł, ławek na korytarzach, holach i ciągach 

komunikacyjnych w miarę potrzeb. 

14) Usuwanie pajęczyn.  
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15) Opróżnianie popielniczek znajdujących się w miejscach przeznaczonych do 

palenia. 

 

II. Zakres czynności wykonywanych TRZY RAZY W TYGODNIU (np. poniedziałek, 

środa, piątek lub do ustalenia z użytkownikiem lokalu) obejmuje: 

1) Mycie podłóg drewnianych, parkietów itp. z użyciem odpowiednich środków 

myjąco ­ pielęgnacyjnych, ze szczególnym uwzględnieniem powierzchni 

olejowanych. 

2) Wycieranie na sucho, a w razie potrzeby mycie na mokro parapetów 

wewnętrznych i dolnej części   ramy okiennej, listew przypodłogowych, listew 

odbojowych, grzejników w miarę potrzeb.  

3) Czyszczenie/odkurzanie lamp, luster, ram reprodukcji i obrazów, zegarów oraz 

sprzętu RTV (m.in. telefony, faksy, radia), gaśnic, tablic informacji wizualnej  

i sprzętu komputerowego za wyjątkiem klawiatur i ekranów w miarę potrzeb. 

4) Uzupełnianie i rozkładanie środków dezynfekujących i zapachowych  

w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych (odświeżaczy powietrza, kostek 

WC) w miarę potrzeb.    

5) Pielęgnacja roślin doniczkowych, w tym regularne zraszanie i podlewanie na 

wyraźnie życzenie      użytkownika obiektu/lokalu. 

 

III. Zakres czynności wykonywanych RAZ W TYGODNIU (do ustalenia 

z użytkownikiem lokalu) obejmuje: 

1) Czyszczenie silikonowych wypełnień przy urządzeniach sanitarnych. 

2) Czyszczenie z użyciem środków myjąco-pielęgnacyjnych, biurek, szaf, krzeseł, 

lamp biurkowych itp. (z wyłączeniem sprzętu komputerowego). 

3) Mycie płytek ściennych glazurowanych z użyciem środków myjąco-
pielęgnacyjnych. 

4) Mycie bądź wycieranie na sucho tablic informacyjnych (wewnętrznych  

i zewnętrznych) gablot, witryn, hydrantów, tablic prądowych, korytek, listew 

przypodłogowych. 

5) Mycie poręczy, balustrad i tralek z użyciem środków myjąco-pielęgnacyjnych. 
 

IV. Zakres czynności wykonywanych RAZ W MIESIĄCU (1 tydzień każdego miesiąca) 
obejmuje: 
1. Mycie mat ochronnych pod fotelami biurowymi. 
2. Mycie obudowy wentylatorów w pomieszczeniach socjalnych oraz sanitarno-

higienicznych. 
3. Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych. 
4. Czyszczenie mechaniczne pastowanie/polimeryzacja, nabłyszczanie 

/polerowanie każdego rodzaju podłóg z użyciem środków chemicznych 
o właściwościach antypoślizgowych, dostosowanych do rodzaju podłóg 
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z użyciem specjalistycznego sprzętu (urządzenia czyszcząco pielęgnacyjne). 
Odpowiednie środki i urządzenia zapewnia Wykonawca. 
 

V. Zakres czynności wykonywanych CZTERY RAZY w ciągu obowiązywania umowy 
w innych terminach ustalonych z użytkownikiem: 
1. Czyszczenie chemiczne (przy użyciu profesjonalnego sprzętu - urządzenia 

czyszcząco-piorące) dywanów, wykładzin, chodników, mebli tapicerowanych, 
krzeseł, foteli biurowych wraz z wyniesieniem i wniesieniem mebli. 

2. Mycie okien (szyb, framug, futryn oraz parapetów wewnętrznych 
i zewnętrznych). 

3. Wymiana szczotek WC. 
 
 

VI. Inne czynności wykonywane w czynności sprzątania: 

1. Sprzątanie dodatkowe po ewentualnych remontach i innych pracach wraz z 

czyszczeniem wyposażenia w razie potrzeb Zamawiającego. 

2. Awaryjne sprzątanie w pomieszczeniach budynków: w tym rozlana woda, 
awarie instalacji itp. 

VII. Pozostałe czynności wykonywane CODZIENNIE:  

1. Zgłaszanie wyznaczonemu pracownikowi ze strony Zamawiającego  

o dostrzeżonych usterkach w funkcjonowaniu oświetlenia, instalacji wod.-kan. 

i c.o., term elektrycznych, zamków w drzwiach, klamek w oknach, alarmów, 

urządzeń, sprzętów oraz innego wyposażenia pomieszczeń w budynkach  

i lokalach Zamawiającego. 

2. Zamykanie okien, drzwi wewnętrznych i zewnętrznych, opuszczanie rolet  
i zasłanianie żaluzji na parterze lokalu/budynku, wygaszanie światła  
w pomieszczeniach po zakończeniu pracy, włączanie systemu alarmowego. 
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Krakowskie Centrum Seniora, os. Szkolne 20 w Krakowie 

Dom Nr …./Dzienny Dom Pomocy/Klub……… 

 ul………. 

TABELA KONTROLI SPRZĄTANIA  

(WYPEŁNIANA CODZIENNIE PO WYKONANIU CZYNNOŚCI) 

 
Data 

Potwierdzenie wykonania czynności 
sprzątania 

(Podpis osoby sprzątającej) 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 

 

Podpis osoby reprezentującej Wykonawcę 

………………………………………………………………….. 
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