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.  Zwiezty opis bedacy podsumowaniem postepowania kontrolnego

Referat Kontroli~Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia
Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 13/2024, podpisanego
przez Prezydenta Miasta Krakowa w dniu 10.06.2024 r., kontrole planowa w zakresie
inwentaryzacji aktywoéw i pasywow oraz ich prezentacji wsprawozdaniu finansowym
za 2023 r., w kierowanej przez Pana jednostce, ktdrejwyniki zostaty ujete wdwustronnie
podpisanym protokole.

Badanie przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka polegajacego
na dokonaniu inwentaryzacji wybranych sktadnikéw aktywdw i pasywéw z naruszeniem art.
26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pdzn. zm.).



Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

1)

W trakcie kontroli analizie poddano dokumentacje, dotyczaca inwentaryzacji
wybranych aktywow i pasywow, dokonanej metoda potwierdzenia sald oraz metoda
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw. W wyniku kontroli stwierdzono, ze Dyrektor podjat
dziatania majace na celu przeprowadzenie inwentaryzacji i ustalenie realnego stanu
aktywow i pasywow. Zatem w obszarze objetym badaniem funkcjonowanie jednostki
ocenia sie pozytywnie - jednakze z zastrzezeniami w zwigzku ze stwierdzeniem w toku
kontroli nizej wymienionych nieprawidtowosci w zakresie inwentaryzacji wartosci
niematerialnych i prawnych (WNiP) oraz niespéjnosci procedur inwentaryzacyjnych,
swiadczacych o nieprawidtowym funkcjonowaniu w jednostce kontroli zarzadczej,

w szczegdlnosci w obszarze zapewniania zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa

oraz procedurami wewnetrznymi, co skutkowato czesciowym zmaterializowaniem sie

wskazanego na wstepie ryzyka, tj.:

przeprowadzenie w sposob nieprawidtowy oraz nieodpowiednie udokumentowanie

inwentaryzacji WNiP wg stanu na 31.12.2023r., niezgodnie zart.26 ust. 1 pkt 3

oraz z art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez:

a) nieporéwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
Zrédtowymi (np. fakturami lub umowami licencyjnymi), co doprowadzito
do nieujawnienia wtoku czynnosci inwentaryzacyjnych, dwdch programéw,
na uzytkowanie ktoérych licencje wygasty w czerwcu 2019 r. Ponadto powyzsze
swiadczy o nieprawidtowym przeprowadzaniu inwentaryzacji WNIiP w kolejnych
latach, poczawszy od 2019 roku,

b) niedotaczenie do dokumentacji inwentaryzacyjnej oraz niewskazanie dowoddéw
Zrédtowych potwierdzajgcych prawo do uzywania licencji przez jednostke, a takze
pozwalajacych na ustalenie, czydana licencja podlega zakwalifikowaniu jako
wartos¢ niematerialna i prawna wrozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy
orachunkowosci, tym  samym nieudokumentowanie przeprowadzenia
inwentaryzacji droga weryfikacji,

opracowanie Instrukcji inwentaryzacyjnej w sposéb nieprawidtowy, poprzez wskazanie

w § 6 ust. 2 obowiazkéw Dyrektora jednostki w zakresie inwentaryzacji, niespdjnych

z ustaleniami zawartymi w pkt 1.7 Zakresu obowiqzkdw i odpowiedzialnosci pracownika -

Gtéwnej Ksiegowej 1l LO, ktérej Dyrektor IIILO powierzyt petnienie obowigzkéw

i odpowiedzialnosci, m.in.w zakresie nadzorowania prawidtowosci, terminowosci

irzetelnosci przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji zgodnie z ustawg

o rachunkowosci i instrukcja inwentaryzacyjna,

zawarcie w nizej wymienionych zarzadzeniach nieprawidtowych i niespéjnych ustalen

w zakresie inwentaryzacji, tj.:

a) wZarzadzeniunr 7/K/2023 Dyrektora Il Liceum Ogdlnoksztatcacego w Krakowie
zdnia 29.12.2023 r. w sprawie powotania Komisji Weryfikacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji sald kont {...) odniesiono sie m.in. inwentaryzacji Srodkéw trwatych
poprzez spis znatury i kasacji sktadnikéw majagtku, pomimo ze zarzadzenie
dotyczyto inwentaryzacji sald kont ksiegowych, a nie spisu z natury sktadnikéw
majatku,




4)

b) wZarzadzeniunr 6/K/2023 Dyrektora Il Liceum Ogdlnoksztatcagcego w Krakowie
z dnia 29.12.2023 r. w sprawie ustalenia planu inwentaryzacji {...) na rok 2023 -
Dyrektor jednostki w § 2 powierzyt wykonanie zarzadzenia Przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej, co byto niespdjne z zakresem uprawnien i obowigzkéw
Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, wymienionych w § 6 pkt 3 Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz z pkt |l.7 Zakresu obowigzkéw iodpowiedzialnosci
Gtéwnej Ksiegowej HI LO.

W konsekwencji za inwentaryzacje objetych badaniem sktadnikéw aktywoéw

i pasywoéw, przeprowadzongw 2023 r. w 1l LO - jednoczesnie - w tozsamych zakresach

odpowiedzialni byli:

— Dyrektor jednostki - na podstawie ustalen zawartych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,

— Gtéwny Ksiggowy - na podstawie zakresu czynnosci iodpowiedzialnosci,
powierzonego pracownikowi przez kierownika jednostki,

— Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej (weryfikacyjnej) - na podstawie
Zarzadzenia nr 6/K/2023 Dyrektora lIt LO z dnia 29.12.2023r.,

niewykorzystanie zapiséw art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci oraz§ 9 ust. 1

pkt 1b) Instrukcji inwentaryzacyjnej, pozwalajacych narozpoczecie inwentaryzacji

ww. sktadnikéw aktywdéw na 3 miesigce przed koricem roku obrotowego i zakoriczenie
procesu ich inwentaryzacji do15 stycznia roku nastepnego. W konsekwencji
przekazanie kontrahentom dokumentéw pn. Potwierdzenie salda w dniu 10 stycznia

2024 r., tj. w terminie, ktéry w przypadku Szkoty nie pozwolito na skuteczne uzyskanie

potwierdzen sald przez kontrahentéw (w terminie do 15 stycznia 2024 r. saldo

potwierdzito trzech sposréd jedenastu kontrahentow).

lll. Zalecenia

W celu wyeliminowania opisanych wyzej nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania

ich w przysztosci nalezy:

1)

przeprowadzaé¢ oraz odpowiednio dokumentowaé inwentaryzacje wartosci
niematerialnych i prawnych, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 oraz art. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

zweryfikowac | wprowadzi¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej, prawidtowe i spdjne
ustalenia dotyczace podziatu odpowiedzialnosci za wykonywanie poszczegdlnych
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji, uwzgledniajac zakres
obowigzkéw iodpowiedzialnosci powierzonych Gtéwnemu Ksiegowemu przez
Dyrektora jednostki,

wydawaé zarzadzenia dot. przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z prawidtowo
opracowang Instrukcjg inwentaryzacji, wskazujagc w harmonogramie inwentaryzacji
na dany rok, osobe odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji
poszczegdlnych grup aktywow i pasywoéw, z uwzglednieniem zakresu obowiazkéw
i odpowiedzialnodci powierzonych Gtéwnej Ksiegowe] jednostki oraz obowigzkéw
powierzonych Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,

przekazywaé¢ kontrahentom prowadzacym ksiegi rachunkowe, dokumenty
pn. Potwierdzenie salda w terminie, ktéry pozwoli naskuteczne potwierdzenie salda
naleznosci, wykorzystujac przy tym zapisy art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci
oraz § 9 ust. 1 pkt 1b) Instrukcji inwentaryzacyjnej.






