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. APouista yowy przedmiot dziatalnodci

Mtodziezowy Dom Kultury Fort 49 "Krzestawice" jest publiczng placéwka wychowania pozaszkolnego. Celem Dziatalnogci MDK Fort 49
"Krzestawice" jest realizacja zadan edukacyjnych, wychowawczych, kultura Inych, profilaktycznych, opiekunczych, prozdrowotnych,
sportowych i rekreacyjnych.

omdawienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci

ZASADY OGOLNE

3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sa kolejne miesigce roku.

3. Ksiggowosé prowadzona jest przy uzyciu komputera w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania Oswiata

4, Ksiegi jednostki prowadzi sle w siedzibie MDK Fort 49 ,Krzestawice”

5. Ksiegi rachunkowe obejmujg nastepujace zbiory (zbiory zapiséw ksiegowych):

1) Dziennik,

2) Ksiega giéwna,

3}  Ksiegi pomocnicze,

4) Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gidwne;j,

6. Ksiegi pomocnicze obejmuja:

a) ewidencje analityczng érodkdw trwatych,

b) ewidencje analityczng pozostatych érodkéw trwalych,

c) ewidencje analityczna wartodci niematerialnych i prawnych,

d} ewidencje llosciowa wyposazenia,

e) ewidencje analityczna rozrachunkdéw

¥ Analityka do kont syntetycznych jest rozbudowana w zaleznoéci od potrzeb. Dodanie konta analitycznego nie wymaga
kazdarazowego zmiany zarzadzenia Dyrektora MDK Fort 49 «Krzestawice” w sprawie wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont,
8. Sktadniki majatku oznaczane 53 zgodnie z zasada: symbol placéwkifknnto!grupaikolejny numer/rok

9, Dla wyceny stanu przychoddw i rozchodéw przyjmuje sie metode FIFO (pierwsze przyszio, plerwsze wyszlo).

10. Do zobowigzan zaliczane beda wszystkie niezaplacone faktury/rachunki dotyczace okresu Sprawozdawczego, ktdre wplynety |
dziennik podawczy MDK Fort 49 ,Krzestawice” do 3 dnia nastepnego miesiaca

ks Ze wzgledu na termin sporzadzenia rocznego sprawozdania budzetowego faktury i rachunki dotyczace roku poprzedniego,

ktore wplynely na dziennik podawczy do 7 dni przed terminem sporzadzania rocznego sprawozdania budzetowego zaliczane <3 do
zobowigzan roku biezacego.

WYCENA AKTYWOW | PASYWOW
1. Jednostki sa obowigzane stosowaé jednolite metody wyceny zgadnie z przepisami ustawy o rachunkowodci.
2. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb nastepujacy:
L. WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

1. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ksiegach wedtug cen ich nabycia.

2. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu ujmuje sie w wartosci okreslonej w
tej decyzji

3. Wacrs’éoéci niematerialne i prawne otrzymane w farmie da rowizny w wartoéci rynkowej na dzien na bycia. Wartosc rynkowa okreédlana
jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju | gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia.

4. W bilansie wartosci niematerialne i prawne wykazywane s3 w wartosci netto, czyli wartosci poczatkowe] skorygowane] o wartoé¢
dotychczasowego umorzenia.

5. Aktywa zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych o wartosc| Jednostkowej wyzszej niz 500 zt, ale nie Wyzszej niz wysokogé
kwaoty okreélonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, umarzane sg jednorazowo w miesigcu, w ktérym oddano je do
uzytkowania. Dla ww. wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest ewidencja analityczna «niskowartosciowych” programéw,
bez wzgledu na cene jednostkows.

6. Natomiast aktywa zaliczone do wartoéci niematerialnych i prawnych o wartoéci WyZszej sa amortyzowane wedtug zasad | stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sé6b prawnych,

7. Wartesci niematerialne i prawne umarza sig metoda liniows i amortyzuje jednorazowa za okres calego roku.

Il SRODKI TRWALE
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1. Srodki trwate wycenia sie na dzieft wprowadzenia do ewidencji wedtug ich wartosci poczatkowej stanowiacej cene nabycia lub koszt
wytworzenia. Wartosc te ustala sig na podstawie dowodéw dokumentujacych zakup lub przychéd w inne] formie lub potwierdzajgcych
przekazanie Srodka trwatego do uzywania. X

2. Wartosc poczatkows Srodkdw trwalych ustala sie nastepujaco:

a) dla nabytych w sposdb odptatny w wysokosci ceny nabycia,

b) dla otrzymanych w drodze spadku, darowizny albo w inny nieodptatny sposdb na poziomie wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o niecdplatnym przekazaniu okreéla te wartosé w nizsze] wysokosci,

c) dla ujawnionych w trakcie inwentaryzacji w wartosci godziwej, z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, a jezeli jest to
mozliwe w wartosci wynikajace] z posiadanych dokumentéw o poniesionych kosztach,

d) dla wytworzenych we wiasnym zakresie po koszcie wytworzenia,

e) dla ctrzymanych na podstawie decyzji wlasciwego organu w wysokosci wartoéel okreslonej w tej decyzji.

3. Wartos¢ poczatkowa stanowiaca cene nabycia lub koszt wytworzenia érodka trwatego powigksza koszty jego ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukciji, adaptacji lub modernizacji) lub doposazenia.

4. Cena nabycia i koszt wytworzenia Srodkéw trwatych obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od
towardw i ustug.

5. Na dzien bilansowy érodki trwale wycenia sig wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia pomniejszonych o odpisy umorzeniowe,

6. Srodki trwate o wartosci jednostkowe; przekraczajacej kwote okreslong w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych umarza
sie | amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ww. ustawy.

7. Ustalona na dzieni przyjecia srodka trwalego do uzywania metoda jego amortyzacji jest stosowana w sposéb ciggly w kolejnych
okresach (konsekwentnig),

8. Rozpoczecie amortyzaci nastepuje od miesiaca nastepujacege po miesiacu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzytkowania.

9. Zakonczenie amortyzacji nastepuje nie péZniej niz z chwila zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa
srodka trwatego.

10. Zakoniczenie amortyzacji moze nastapi¢ wezesniej w przypadku przeznaczenia danego $rodka trwatego do likwidacji, sprzedazy, lub

w przypadku stwierdzenia jego niedoboru.

11. srodki trwale umarza sie | amortyzuje metoda liniowa, jednorazowo za okres catego roku.

12, Wartosc poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z

zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s odnoszone na fundusz,

13, Srodki trwate podlegaja okresowym aktualizacjom wyceny zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowoéci.

14. W ramach pozostatych Srodkéw trwatych objetych ewidenca iloéciowo-wartoéciowa uwzgledniane s3 skiadniki majatku o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kampletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby |
jednostki:

a) o wartosci poczatkowej wyzszej niz 500 zt ale nie wyZszej niz wysokoéé kwoty okreslonej w ustawie o podatku dechodowym od oséb
prawnych, z zastrzezeniem pkt. c. -
b) bez wzgledu na wartosc poczatkows skiadniki okreélone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad |
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budZetéw jednostek samorzadu terytoriainego oraz niektorych jednostek sektora |
finansow publicznych, .
c) o wartosci poczatkowe]j nie wyzszej niz wysokos¢ kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych np. I
komputery, meble, mikrofaléwki, telewizary, magnetowidy, magnatofony, sprzet fotograficzny, telefaksy, telefony, sprzet techniczny dla
konserwatora, bez wzgledu na cene jednostkows.

15, Ewidencja ilosciows objete sg pozostate sktadniki majatku o wartosci nizszej lub réwnej 500 zt ktérych okres uzytecznosci jest

krétszy niz 1 rok w tym: zabawki, drobne wyposazenie gastronomiczne itp.

16. Nie podlegaja ewidencji pozostate sktadniki majatku na state przytwierdzone do 4cian, podidg, a takze wbudowane w budynek lub
urzadzenie techniczne np: wyktadziny, umywalki, bojlery, grzejniki elektryczne Itp.

17. Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych nastepuje jednorazowo w momencie przyjecia ich do uzywania.

1. SRODKI TRWALE W BUDOWIE

1. Na dzien bilansowy érodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogélu kosztéw pozostajacych w bezpogrednim zwiazku z ich
nabyciem lub wytworzeniem.

2, Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez jednostke za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez niepodlegajacy
odliczeniu podatek od towardw i ustug. Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogéinego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizacjg inwestycji tj: kosztéw przetargéw, ogloszer |
innych.

3. W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujgce koszty:

dokumentacji projektowej

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa

badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwoséci geolegicznych terenu

przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektéw

optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy

zatozenia stref ochronnych i zieleni

nadzoru autorskiego | inwestorskiego

ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

sprzatania obiektdw poprzedzajzcego oddanie do uzytkowania

inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

v, NALEZNOSC! | ROSZCZENIA ORAZ ZOBOWIAZANIA

1. Naleznosci | zobowiazania powstale w ciggu roku ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej,

2. Na dzien bilansowy naleznosci i roszczenia wykazuje sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny.

3 Na konlec roku salda naleznosci nie przekraczajacych kwote 10 zt oraz naleznoéci od oséh fizycznych sa weryfikowane poprzez

poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentdw.

4. Naleznosci i zobowigzania przedawniane s odpisywane w pozostale przychody lub koszty operacyine,

5. Odsetki od naleznosci | zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowiazar podatkowych, ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub naliczenia, za wyjatkiem odsetek od wptat za przedszkole/ztobek oraz w
osrodkach szkolno - wychowawczych , gdzie odsetki naliczane s3 miesiecznie.
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6. Odsetki sg nalezne wtedy, kiedy ich naliczenie wynika z zawarte] umowy miedzy stronami albo z obowiazujacych przepisow
prawnych.

7. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sig uwzgledniajac stopieri prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego
zgodnie z ustawa o rachunkowosci nie pézniej niz na dzien bilansowy.
8. Nie dokonuje sig odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych.

V. SRODKI PIENIEZNE

1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartoéci nominalinej.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia

1.1 szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych
aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia | zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian daotychczasowe]
amortyzacji lub umorzenia

1.2 aktualng wartos¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury -o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3 kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé aktywdw trwatych odrebnie dla diugoterminowych
aktywdw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych

1.4 wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym 2 tytulu uméw leasingu

1.6 liczbg oraz wartosc posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcjl i udziatéw oraz diuznych papieréw wartoéciowych

1.7 dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowege, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8 dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu | stanie
koficowym

1.9 podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 |at

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

1.10 kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru | formy tych zabezpieczed

1.12 faczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji | poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13 wykaz istotnych pozycji czynnych | biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczert miedzyokresowych
kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

1.14 faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15 kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

1.16 inne informacje

2.1 wysokosé odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow

2.2 koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkow
trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajne] wartosei lub ktére wystapily incydentalnie

2.4 informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw
finansoéw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych '
2.5 inne informacje

3 inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na ocene sytuacji majatkowsj | finansowej oraz
wynik finansowy jednostki
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