SZKOtA PODSTAWOWA NR 93
im. iuciana Rydla
30-132 Krakow, ul. Szlachtowskiego 31
tel./fax: 12 637 01 10

Regulamin w zakresie przetwarzania danych osobowych w Szkole

Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.)

3. Ustawa z dnia z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z
pdin.zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996r. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.)

5. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych

§1

1. Kazdy z pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla
w Krakowie ma prawo do ochrony dotyczgcych jego danych osobowych.

2. Przetwarzanie danych osobowych moze miec miejsce ze wzgledu
na dobro publiczne, dobro osoby, ktérej dane dotyczg, lub dobro osdb trzecich w zakresie i trybie okreslonym
regulaminem.

3. Za dane osobowe uwaza sie wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zbiorze danych - rozumie sie przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony
funkcjonalnie.

2) przetwarzaniu danych - rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza
te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych.
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§3

1) Administratorem danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie jest Dyrektor
Szkoty.

2) Administrator danych przetwarzajacy dane powinien dotozy¢ szczegdlnej starannosci w celu ochrony
interesow osob, ktérych dane dotyczg, a w szczegdlnosci jest obowigzany zapewnié, aby dane te byty:

- przetwarzane zgodnie z prawem,
- zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i nie poddawane dalszemu

przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami,

- merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celéw, w jakich sg przetwarzane,

- przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje oséb, ktorych dotycza, nie dtuzej niz
jest to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania.

3) Przetwarzanie danych w celu innym niz ten, dla ktérego zostaty zebrane, jest dopuszczalne, jezeli nie narusza
praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza.

4) Administrator danych jest obowigzany zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a
w szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

§4

1) Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane przez
administratora danych.

2) Administrator danych jest obowigzany zapewnic kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo
zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.

3) Administrator danych prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do ich przetwarzania, ktéra powinna

zawierac:
- imie i nazwisko osoby upowaznionej,
- date nadania i ustania oraz
zakres upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych,
- identyfikator, jezeli dane sg
przetwarzane w systemie
informatycznym.
4) Osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych, s3 obowigzane zachowa¢ w tajemnicy te



§5

1) Administrator danych moze upowazni¢ pracownikow szkoty: pedagogicznych
i niepedagogicznych lub na ich wniosek udzieli¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Szkole
Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie.

2) Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1, sg imienne i udzielane w formie pisemnej na czas okreslony lub na
czas nieokreslony - do odwotania udzielonego upowaznienia.

3) Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 1, winien precyzyjnie okresla¢ zakres spraw objetych upowaznieniem.

4) Kazde upowaznienie jest rejestrowane w rejestrze upowaznien.

§6

1) Wozdér ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych Szkole Podstawowej nr 93 im.
Lucjana Rydla w Krakowie jest okreslony w zatgczniku nr 1 do regulaminu.

2) W?z6r imiennego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 93 im.
Lucjana Rydla w Krakowie obejmujgcych nastepujacy zakres: dane osobowe ucznidw, rodzicéw/opiekunow
prawnych, niezbednych do prowadzenia dokumentacji szkolnej oraz dla celéw egzamindw jest okreslony w
zatgczniku nr 2 do regulaminu.

3) Wz6r imiennego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych pracownikéw, w zakresie dotyczagcym
przetwarzania danych zgodnie z zakresem obowigzkéw i uprawnien jest okreslony w zatgczniku nr 3 do
regulaminu.

4) Wzdbr wniosku o udzielenie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w zatgczniku nr
4 do regulaminu.

SZKOLA PODSTAWOWA NIL 93
on Lucjana Rydla 30'132K ra kewrule
Szlachtowskiego 31 t*-fax: 637
0110

F\iJP 677-21-33-311R
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Zatacznik Nr 1 do regulaminu udzielanych upowaznien
w zakresie przetwarzania danych osobowych w Szkole
Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie

WZOR
Ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie

Data Data Zakres
nadania |ustania upowaznienia |ldentyfikator |Podpis

L.p. [Imieinazwisko




Zatacznik  Nr 2 do regulaminu udzielanych
upowaznien w zakresie przetwarzania danych
osobowych w Szkole Podstawowej nr 93 im. Lucjana
Rydla w Krakowie

WZOR UPOWAZNIENIA
Krakow .....ooocveeveveeneenne
Pieczatka szkoty data wydania
Upowaznienie nr
UpOoWazniam Pana/Panig ....coccceeicreeeieeeireeeireecteeereesveesreesreeeaneesveesanee s do przetwarzania danych

osobowych w Szkole Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie obejmujgcych nastepujacy zakres: dane
osobowe ucznidw, rodzicéw/opiekundw prawnych, niezbednych do prowadzenia dokumentacji szkolnej oraz dla

celéw egzamindw.

Réwnoczesnie zoboWigzuje Pana/Panig ....cceccueeeceeeeieeeeiieeiee ettt eeee et st eere e do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Informuje, ze udostepnianie danych osobowych lub umozliwianie dostepu do nich osobie nieuprawnionej
podlega karze grzywny, karze ograniczenia wolnosci do lat dwdch.

Podstawa prawna: art. 51 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.)

Upowaznienie jest wazne od dnia
od dnia

data i podpis upowaznionego data i podpis administratora danych



Zatacznik Nr 3 do regulaminu udzielanych
upowaznien w zakresie przetwarzania danych
osobowych w Szkole Podstawowej nr 93 im. Lucjana
Rydla w Krakowie

WZOR UPOWAZNIENIA
KrakOow .....coeveerieennnene
Pieczatka szkoty data wydania
Upowaznienie nr
Upowazniam Pana/Panig ......ccccceeeueeeeiieenieeciecere et sre e v e s do dostepu do danych

osobowych pracownikéw, w zakresie dotyczgcym przetwarzania danych zgodnie z zakresem Pana/Pani
obowigzkéw i uprawnien.

Jednoczesnie zobowigzuje Pana/Panig do zachowania w tajemnicy informacji, z ktérymi zapoznat/a sie Pan/i
podczas korzystania z akt osobowych pracownikéw.

Naruszenie obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych moze skutkowac natozeniem na pracownika kary
porzadkowej, a nawet rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia z powodu ciezkiego naruszenia
obowigzkdéw pracowniczych.

Podstawa prawna: art.52 §1 pkt 1, art. 104 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 1998r.
Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.), art.37 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.
U.z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) §6 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996r. Nr 62, poz. 286 z pdzn. zm.)

Upowaznienie jest wazne od dnia ......cccceeeeeeiieiiiiieeneeeeenne do dnia................
od dnia ..cceevieeiiniieienen, do odwotania.

data i podpis upowaznionego data i podpis administratora danych



Zatacznik Nr 4 do regulaminu udzielanych upowaznien
w zakresie przetwarzania danych osobowych w Szkole
Podstawowej nr 93 im. Lucjana Rydla w Krakowie

WZOR WNIOSKU

Imie i nazwisko wnioskodawcy data

Stanowisko

Whiosek

Prosze o udzielenie upowaznienia do dostepu do danych osobowych

w zakresie dotyczacym przetwarzania danych w celu

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, z ktorymi zapoznam sie podczas
korzystania z

PR R R N E TP PP PP PP P PR PP PR Ty

Prosze o udzielenie upowaznienia w okresie , od dnia do dnia

secssecssscssscssecssccssecns

secssecssscssscssscssscssecssscssne

data i podpis wnioskodawcy
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