


Ogodlnoksztatcacego i Dyrektorowi Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w dniu

9 listopada 2023 r. Dyrektor XXX Liceum Ogdlnoksztatcagcego pismem z dnia 15 listopada

2023 r., przekazanym do Wydziatu Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia Urzedu Miasta

Krakowa 16 listopada 2023 r. zwrdcit jeden egzemplarz protokotu z odmowa jego podpisania,

jednoczesnie wniost zastrzezenia do jego tresci, tym samym naruszajac Regulamin kontroli

finansowej stanowiacy zatacznik do Zarzadzenianr 173/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia

29 stycznia 2019 r.! O zasadach i terminach zwigzanych z odmowa podpisania protokotu

lub ztozeniem zastrzezen Dyrektor byt poinformowany w tresci protokotu.

Pomimo  niezachowania  proceduralnych  termindw, zastrzezenia  zostaty
przeanalizowane. Jednak wyjasnienia i informacje przedstawione przez Dyrektora XXXLO, bad?
potwierdzaty poprawnos¢ ustalen zawartych w protokole kontroli badZz nie zawieraty
merytorycznych argumentow, ktdore mogtyby stanowi¢ podstawe sprostowania protokotu.
Stanowisko Dyrektora Wydziatu Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia w sprawie
rozpatrzenia zastrzezen zostato przestane do XXXLO w dniu 21 listopada 2023 .

Dyrektor MCOO korzystajac z przystugujacego uprawnienia wynikajacego z Regulaminu
kontroli finansowej pismem z dnia 14 listopada 2023 r. (data wptywu pisma: 16 listopada 2023 r.)
réwniez wnidst zastrzezenia do tresci protokotu. Po przeanalizowaniu zastrzezen i przestaniu
przez MCOO dodatkowej dokumentacji, Dyrektor Wydziatu Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji
Mienia, pismem z dnia 27 listopada 2023 r. przedstawit stanowisko w sprawie rozpatrzenia
zastrzezen. Wyijasnienia zostaty przyjete wytacznie w zakresie zastosowania w kilku
przypadkach klasyfikacji budzetowe]j oraz omyiki pisarskiej zwigzanej z nazewnictwem rejestru
uméw prowadzonego w MCOO. Sprostowanie do protokotu uwzgledniajace ww. zmiany zostato
przestane do MCOOQO oraz do XXXLO w dniu 27 listopada 2023 r. Dyrektor MCOO w dniu
29 listopada 2023 r. podpisat protokodt.

Wyniki przeprowadzonej kontroli jednoznacznie wskazuja, ze Dyrektor XXXLO
podejmowat dziatania niezgodne zprzepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,
atakze nie zapewnit witasciwej ochrony - wszczegdlnosci zasobow finansowych jednostki.
Tym samym nie realizowat obowiazkéw zawartych w art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.} w zakresie
zapewnienia funkcjonowania w jednostce adekwatnej, skutecznej iefektywnej kontroli
zarzadczej, co potwierdzajg ujawnione liczne nieprawidtowosci, miedzy innymi w zakresie:

- ponoszenia niecelowych, niemajacych uzasadnienia wydatkdw, biorac pod uwage
dziatalno$é statutowa Szkoty,

- ponoszenia wydatkéw w sposéb nieoszczedny tj. bez ograniczenia wydatkow
do niezbednego minimum realizujac powierzone zadania publiczne,

- prowadzania obrotu gotéwkowego nieodzwierciedlonego w ksiegach rachunkowych
oraz nieprawidtowo dokumentowanego - w sposdb uniemozliwiajacy ustalenie faktycznych
wptywéw i rozchoddw gotdwki, tj. niezgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa
oraz procedurach wewnetrznych. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze nieujmowanie w ksiegach
rachunkowych operacji gotowkowych skutkuje uznaniem ksiag za nierzetelne, co stanowi
naruszenie norm prawnych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci,

- zawierania umow cywilno-prawnych bez postanowien stuzacych zabezpieczeniu interesu
Szkoty, miedzy innymi poprzez brak szczegétowego zakresdw obowigzkdw/ prac

1 zgodnie z § 15 zarzadzenia nr 833/2022 PMK z 28 marca 2023 r. w sprawie podziatlu na wewnetrzne komdrki
organizacyjne oraz szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia, w przypadku
gdy jakimkolwiek w akcie prawnym, akcie kierownictwa wewnetrznego badz dokumencie o charakterze proceduralnym
wystepuje sformutowanie Wydziat Kontroli Wewnetrznej nalezy przez to rozumieé Wydziat Kontroli Wewnetrznej
i Ewidencji Mienia






zakup paliwa (oleju napedowego i benzyny) za taczng kwote 5 724,64 zt. Zaznaczyé
nalezy, ze ze wzgledu na prowadzone na terenie przyszkolnym prace budowlane
zwigzane z powstawaniem hali widowiskowo-sportowej, teren zielony wokét Szkoty
stanowi stosunkowo niewielkg powierzchnie, wodniesieniu do ilosci nabywanego
przez jednostke paliwa przeznaczonego do prac porzadkowych wokét Szkoty,
zakup dwoch rowerdw wraz z osprzetem o tacznej wartosci 9 148,01 zt,
ustuge malowania stotowki (3 690,00 zt), pomimo ze z par. 5 ust. 2 pkt 1 Umowy najmu
pomieszczeri kuchennych nr 2/Sokrates/2021, zawartej w dniu 31.08.2021 r. wynikato,
cyt.: ,najemca zobowigzany jest, w czasie trwania umowy najmu, do dokonywania na wtasny
koszt biezgcych remontdéw lokalu (...), a w szczegdlnosci: do malowania pomieszczen”,
promocje Szkoty na Military Festival Ustron w 2022 r. i 2023 r. (wydatki odpowiednio:
2460,00 zti 3 690,00 zt),
prowadzenie turnieju tanca przez Matopolskie Centrum Tanca s.c. (wydatek:
1 230,00 zt),
zakup materiatéw i wyposazenia (wykazanych szczegétowo w zatacznikach od nr 1
do nr 5 do protokotu), w tym:

— zastony szyte - 10 mza 4 920,00 zt,

— rolety biate 12 szt.za 1 518,00 zt,

— zaluzje drewniane biate - 6 szt. za 709,00 zt

— $wiece zapachowe w stoju - 25 szt. o tacznej wartosci 1 565,65 zt (po ok. 62,60 zt

za 1szt),

— grillza 349,00 zt,

— grillweglowy za 139,00 zt,

— kubek i dozownik mydta Liron za tacznag kwote 274,00 zt,

— szczotki do WC - 2 szt. za kwote 254,00 zt,

oraz inne przedmioty, w tym:

— firany- 17 szt,,

— zastony na kétkach - 6 szt.,

— kotary do sal lekcyjnych - 11 szt.,

— dywany - 34 szt

— posciel - 5 kompletdw,

— reczniki kapielowe - 10 szt.,

— dywanikitazienkowe - 6 szt.,

— koce-12szt.,

— narzuty - 3szt,

— poduszkidekoracyjne - 18 szt,,

— wyktadzina pcv 2m Orion chips szary - 8 m?,

— panele bezowe Bonus 16 m?,

—  krzesetka wedkarskie - 2 szt.,

— sztuczna skora,

— drapakdla kota,

— deskado prasowania - 3 szt.,

— roze(16szt.) i krzewy owocowe 40-60 cm (4 szt.),

— 1405 litrow ziemi,

— rbéznego rodzaju trawa zakupiona w 2023 r. (uniwersalna, dekoracyjna,

samozageszczajaca, sztuczna, sportowa) za taczna kwote 2 939,67 zt,
— zrebki dekoracyjne - 300 litrow na taczng kwote 125,82 zt.
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powotywacéw umowach prawidtowy numer petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Krakowa Dyrektorowi XXX Liceum Ogdlnoksztatcgcego, do reprezentowania
i zaciggania zobowiazan w imieniu Gminy Miejskiej Krakow,

usprawni¢ system kontroli zarzadczej w zakresie prawidtowej ochrony zasobow
finansowych, miedzy innymi poprzez monitorowanie na biezgco wykorzystania srodkow
w poszczegdlnych paragrafach planu finansowego, w celu zabezpieczenia prawidtowego
funkcjonowania jednostki, uwzgledniajgc caty rok budzetowy,

dokonywaé kontroli merytorycznej wydatkoéw przez osoby posiadajgce stosowne
upowaznienia w tym zakresie,

powierzaé zakresy czynnosci (obowiagzki) pracownikom jednostki zgodnie z art. 94 pkt 1
Kodeksu pracy,

wprowadzaé w dokumentach EOD (Elektroniczny Obieg Dokumentéw) opis merytoryczny
zgodny z trescia wynikajaca z prawidtowo wystawionych przez kontrahentéw dokumentéw
Zrédtowych (faktur zakupowych),

dokonywad przez Gtéwnego Ksiegowego MCOO lub Zastepcow Gtownego Ksiegowego
MCOO w sposéb skuteczny wstepnej kontroli, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3
w powiazaniu z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, a w razie ujawnienia
nieprawidtowosci w zakresie okreslonym wart. 54 ust. 3 wymienionej wyzej ustawy,
zastosowac tryb wskazany w art. 54 ust. 4 tej ustawy, tj. zwréci¢ dokument wtasciwemu
rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidtowosci odmowic jego podpisania,
wymagac¢ ztozenia pisemnych wyjasnien od pracownika dokonujacego kontroli
merytorycznej dokumentéw, w przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych braku
wyczerpujacych informacji na temat realizowanych przez jednostke wydatkow,

ujmowacé zakupione przez jednostke sktadniki majatku w ewidencji syntetycznej
i analitycznej zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowac¢ w ksiegach rachunkowych dokumenty ksiegowe w sposéb chronologiczny,
zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowac w ewidencji analitycznej zakupione przez jednostke sktadniki majatku, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Polityce (zasadach) rachunkowosci, obowigzujacej w MCOO,
prowadzi¢ w sposéb prawidtowy Rejestr umow przez XXXLO, miedzy innymi poprzez
wpisywanie do rejestru:

a) wszystkich zawartych przez jednostke umow/zlecen i aneksdw,

b) kwoty wynagrodzeniawynikajgcego z umowy w przeznaczonej do tego pozycji rejestru,
c) przedmiotu zawartych umow,

d) kwoty wynagrodzenia zgodnej z kwotg wynikajaca z zawartych umow,

e) informacji w przypadku niezrealizowania, anulowania badz odstapienia od umowy,
prowadzi¢ Rejestr umow MCOO w sposéb prawidtowy, miedzy innymi poprzez:

a) rejestrowanie wszystkich zawartych przez jednostke obstugiwang uméw,

b) nadawanie umowom niepowtarzalnego numeru w rejestrze,

c) wskazywanie daty wprowadzenia wszystkich zlecen i uméw,

kontrasygnowac przez upowaznionego pracownika MCOO wszystkie umowy i aneksy
do umadw, zgodnie z par. 3 pkt | Instrukcji (...) obiegu dokumentéw ksiegowych (...) w jednostkach
obstugiwanych przez MCOO,

przekazywac projekty wszystkich uméw do jednostki obstugujacej, w celu ztozenia
kontrasygnaty i dokonania kontroli wstepnej przez upowaznionych pracownikéw MCOO,
apo podpisaniu umdw przez strony, jeden egzemplarz przedtozy¢ w MCOO.
Ponadto, skutecznie egzekwowaé¢ od jednostki obstugiwanej wypetnienie wyzej
wymienionego obowigzku przed zrealizowaniem zobowigzania wynikajacego z umowy,
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