ZARZAD DROG

MIASTA
KRAKOWA

Karta ushugi / procedura zewnetrzna nr ZDMK - 65

Najem lokalu uzytkowego w trybie
bezprzetargowym

1. Zalatw sprawe elektronicznie.

Nie dotyczy.

2. Zalaczniki.
Nie dotyczy.

3. Wersja w jezyku migowym.

Nie dotyczy.

4. Sprawe zalatwia.
Zarzad Drog Miasta Krakowa, ul. Centralna 53, 31-586 Krakow,
Dziat Zajgtosci Dhugoterminowych, ul. Galicyjska 1, 31-586 Krakow.

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta).

1. Whniosek o zawarcie umowy najmu w trybie bezprzetargowym.

2. Do wniosku Wnioskodawca obowigzany jest dotaczy¢ ponizsze dokumenty
okre$lone w Zarzadzeniu Nr 1300/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
28 maja 2015 r. w sprawie trybu i szczegblowych warunkéw najmu lokali
uzytkowych stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw wynajmowanych
przez Zarzad Drog Miasta Krakowa:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

dokument okreslajacy form¢ prawng prowadzonej dziatalnosci (nie dotyczy
podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w oparciu o wpis do KRS lub
CEIDG),

kopi¢ statutu lub innego dokumentu wiasciwego dla prawnej formy
dzialalnosci, okreslajacego zakres 1 przedmiot dziatania; w przypadku spotki
cywilnej - umowe spotki cywilne;j,

oswiadczenie o niezaleganiu z zaptata podatkow /optat lokalnych, czynszow
dzierzawnych na rzecz gminy (Urzedu Gminy) wiasciwe] ze wzgledu
na miejsce prowadzenia dziatalnosci, w tym gospodarczej oraz miejsce
zamieszkania/ siedziby,

oswiadczenie o niezaleganiu z zaptatg podatkéw 1 naleznosci wobec Urzedu
Skarbowego wlasciwego dla miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz miejsca
zamieszkania/siedziby,

o$wiadczenie o niezaleganiu z zaptatg nalezno$ci wynikajacych z zawartych
umoéw lub naliczanych z tytulu bezumownego uzytkowania, ktorych
przedmiotem jest nieruchomos$¢ stanowigca wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw lub pozostajaca w zasobach lokalowych
zarzadzanych/administrowanych przez Zarzad Drog Miasta Krakowa,
informacj¢ o iloSci zrzeszonych czlonkéw lub o0s6b zatrudnionych
oraz o liczbie 0sob objetych dziataniem Wnioskodawcy,

informacj¢ o planowanym sposobie wykorzystania lokalu uzytkowego
w rozbiciu na rodzaje dziatalnosci (procent powierzchni) oraz planowany
czas wykorzystania lokalu uzytkowego w ciggu doby,

oswiadczenie o  nieprowadzeniu  dziatalnosci  komercyjnej  lub
o przeznaczeniu catego dochodu z takiej dziatalno$ci na cele statutowe oraz




o$wiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci polityczne;,
9) dokumenty zaswiadczajace o kondycji finansowej Wnioskodawcy dotyczace
dwoch ostatnich lat jego dziatalnosci, w tym:

a) roczne sprawozdania finansowe sktadane w Urzedzie
Skarbowym,

b) rachunki zyskow i strat dla kazdego roku odrebnie,

c) roczne sprawozdania z dziatalnosci sktadane w Urzedzie
Statystycznym, wzglednie pisemne os$wiadczenie o braku
obowigzku sporzadzania i1 przedkladania tych sprawozdan
z rownoczesnym podaniem podstawy prawnej zwalniajgce]
Whnioskodawce z tego obowigzku.

10) dokumenty potwierdzajace merytoryczng dziatalno$¢ Wnioskodawcy
za okres dwoch ostatnich lat, przed datg ztozenia wniosku

Dokumenty urzedowe stanowigce zataczniki do wniosku nalezy sktada¢é w oryginale,
ewentualnie w kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wystepujacego
w sprawie profesjonalnego pelnomocnika (adwokata lub radcg prawnego, rzecznika
patentowego lub doradcy podatkowego) albo notarialnie lub przez organ, ktory go wydat.
Dokumenty te moga by¢ rowniez ztozone w kopii, pod warunkiem okazania oryginatlu przez
strong, z jednoczesnym zlozeniem pisemnego oswiadczenia strony o ich zgodnosci
z oryginatem.

6. Oplaty.
Postepowanie nie podlega optatom.

7. Forma zalatwienia.

I. Zawarcie umowy najmu lokalu uzytkowego w trybie bezprzetargowym (po uprzedniej
zgodzie Prezydenta Miasta Krakowa, wyrazonej w formie zarzadzenia).

II. Umowe zawiera si¢:

1. na czas nieoznaczony, z mozliwo$cia wypowiedzenia jej przez kazda ze stron
za trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia;

2. na czas oznaczony do 3 lat;

3. na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata, przy czym w tym przypadku decyzj¢ o zawarciu
umowy najmu podejmuje Prezydent Miasta Krakowa w drodze zarzadzenia przy
uwzglednieniu:

- postanowien miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
jego braku, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

- wielko$ci naktadow, ktore Wnioskodawca wydatkowal Iub deklaruje poniesé
na sfinansowanie rob6t w lokalu uzytkowym, polepszajacych jego stan techniczny
1 podnoszacych jego standard;

- interesu Gminy Miejskiej Krakow.

Il Pisemna odmowa zawarcia umowy najmu w przypadku stwierdzenia,
ze Wnioskodawca nie spelnia warunkéw zawarcia umowy najmu lokalu uzytkowego
droga bezprzetargowa.

8. Termin zalatwienia.
Nie dotyczy.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu.
Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie przyznania prawa do najmu lokalu
uzytkowego droga bezprzetargow3.




10. Tryb odwolawczy.

Nie dotyczy.

11. Podstawa prawna.

1. art. 13 ust. 1, art. 25, art. 35 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami.

2. Uchwata Nr XXXIV/445/08 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 lutego 2008 r.
w sprawie zasad najmu lokali uzytkowych, stanowigcych wtasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakéw, na czas nieoznaczony, na czas oznaczony dhluzszy niz 3 lata
oraz w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do 3 lat strony
zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ten sam lokal.

3. Zarzadzenie Nr 1300/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 maja 2015 r.

w sprawie trybu 1 szczegdélowych warunkoéw najmu lokali uzytkowych stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw wynajmowanych przez Zarzad Infrastruktury

Komunalnej i Transportu w Krakowie.

12. Informacje dodatkowe dla klienta.

3.

1. Lokal uzytkowy moze by¢ wynajety droga bezprzetargowa na jedng z nizej

wymienionych dziatalnosci non profit:

1) charytatywna;

2) opiekuncza;

3) kulturalna;

4) lecznicza;

5) oswiatowg;

6) wychowawcza;

7) sportowa;

8) szczegodlnie pozyteczng dla Gminy Miejskiej Krakoéw 1 shuzacg promocji Gminy
Miejskiej Krakow.

Wynajecie lokalu uzytkowego drogg bezprzetargowa na dziatalno$¢ wymieniong w pkt

1-7 moze nastapi¢ tylko na rzecz podmiotu, ktéry prowadzi co najmniej jedng z tych

dziatalnosci od 2 lat liczac od dnia wpisania takiej dziatalnosci do Krajowego Rejestru

Sadowego lub innego wtasciwego rejestru.

Lokale uzytkowe moga by¢ wynajmowane droga bezprzetargowa rowniez w celu:

1) prowadzenia biura poselskiego dla postow wybranych w Okregu Wyborczym nr 13
z siedzibg w Krakowie lub biura senatorskiego dla senatorow w Okregu Wyborczym
nr 12 z siedzibg w Krakowie;

2) prowadzenia dzialalno$ci majacej charakter zadan wiasnych lub zleconych gminy w
szczegblnosci dziatalnosci majacej charakter pomocy spotecznej (w tym prowadzenia
osrodkow 1 zaktadéw opiekunczych) oraz dotyczacej edukacji i kultury (instytucje
kultury, ochrony zabytkow, itp.), ochrony zdrowia pomimo komercyjnego
(zarobkowego) celu prowadzenia takiej dziatalnosci;

3) prowadzenia dziatalnosci ze sfery zadan publicznych wymienionych w art. 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktore
pokrywajg si¢ z zadaniami wlasnymi gminy.

Wnioskodawcg uprawnionym do ubiegania si¢ o przyznanie lokalu droga

bezprzetargowa nie moze by¢ osoba, ktora:

1) zajmuje lokal uzytkowy bez tytutu prawnego,

2) pozostaje w opoznieniu z zaplata naleznosci czynszowych za najem lub optat
za bezumowne korzystanie z lokalu uzytkowego,

3) pozostaje w opdznieniu z zaptata nalezno$ci z tytutu podatkéw i optat lokalnych,




czynszow dzierzawnych na rzecz gminy wilasciwej dla miejsca prowadzenia
dziatalnos$ci, w tym gospodarczej oraz siedziby/miejsca zamieszkania,

4) pozostaje w opdznieniu z zaptatg naleznosci z tytulu podatkéw i nalezno$ci
w stosunku do organu skarbowego wlasciwego dla miejsca prowadzenia dziatalnos$ci
oraz siedziby/miejsca zamieszkania,

5) prowadzi dziatalnos$¢ polityczna, z wyjatkiem postow lub senatorow, o ktorych mowa
w ust. Il pkt 1;

6) prowadzi dziatalno$¢ zwigzang ze zwigzkami zawodowymi w rozumieniu ustawy
z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych oraz ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
o organizacjach pracodawcow.

Whniosek o najem lokalu uzytkowego droga bezprzetargowa nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zarzadu Drog Miasta Krakowa lub w Kancelarii Magistratu, a w przypadku wywieszenia
do publicznej wiadomosci wykazu lokali uzytkowych przeznaczonych do wynajecia
droga bezprzetargows, wniosek nalezy ztozy¢ w okresie ich wywieszenia W miejscu
wskazanym przez Organizatora.

Liste pustostanow lokali uzytkowych, ktére moga zosta¢ wynajete droga bezprzetargowa

przygotowuje si¢ z uwzglednieniem nizej wymienionych zasad:

a) lokal uzytkowy byl co najmniej dwukrotnie umieszczany na liscie lokali
przeznaczonych do wynajecia w trybie aukcji, oraz co najmniej jednokrotnie na liscie
lokali przeznaczonych do wynajecia w trybie przetargu,

b) lokal uzytkowy nie moze znajdowac si¢ w strefie Ekstra, okreslonej we wlasciwym
zarzadzeniu Prezydenta Miasta Krakowa dotyczacym ustalenia stawek czynszu
dzierzawnego nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢, wspotwlasnosé lub bedacych
w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow.

Organizator przedstawia Whnioskodawcy przygotowang liste lokali uzytkowych, ktore

mogg zosta¢ wynajete drogg bezprzetargowa. Wnioskodawca dokonuje z niej wyboru

lokalu uzytkowego, ktérego najmem jest zainteresowany.

Wykaz lokali uzytkowych przeznaczonych do wynajgcia droga bezprzetargowa podaje

si¢ do publicznej wiadomosci przez okres 21 dni, poprzez wywieszenie go na tablicach

ogloszen:

a) Urzedu Miasta Krakowa z siedzibami w Krakowie przy: ul. Wielopole 17 A, Placu
Wszystkich Swietych 3/4, oraz przy ul. Kasprowicza 29;

b) Zarzadu Drog Miasta Krakowa.

Wykaz lokali uzytkowych przeznaczonych do wynajecia droga bezprzetargowa podlega
publikacji na stronie internetowej www.zdmk.krakow.pl i stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ZDMK.

8.

9.

Informacje o zamiarze wynajecia lokalu uzytkowego droga bezprzetargowa na rzecz
okreslonego podmiotu ZDMK umieszcza w siedzibie Urzedu Miasta Krakowa,
pl. Wszystkich Swigtych %, w siedzibie Wydzialu Mieszkalnictwa Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Wielopole 17 A, w siedzibie Wydziatlu Skarbu Miasta Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Kasprowicza 29 oraz w siedzibie Zarzadu Drog Miasta Krakowa, z chwilg
podpisania przez Prezydenta Miasta Krakowa zarzadzenia o przeznaczeniu danego
lokalu uzytkowego do wynajecia droga bezprzetargowa na rzecz konkretnego podmiotu
(wnioskodawcy). Informacja ta jest umieszczana we wskazanych wyze] miejscach
na okres 21 dni.

Whnioskodawca winien zawrze¢ umowe¢ najmu lokalu uzytkowego w terminie 6 dni
liczac od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o mozliwosci zawarcia takiej
umowy, pod rygorem utraty prawa do jej zawarcia oraz mozliwosci wnioskowania
o najem lokalu uzytkowego droga bezprzetargowa przez okres 2 lat liczac od dnia,
w ktorym uptynal termin do zawarcia umowy najmu.



http://www.zdmk.krakow.pl/

10. Jezeli w okresie 2 lat liczac od daty ztozenia skompletowanego wniosku o przydzielenie
lokalu uzytkowego droga bezprzetargowa Wnioskodawca nie dokona wyboru lokalu,
winien on ztozy¢é nowy wniosek o przydzielenie lokalu droga bezprzetargowa
uzupelniony o dokumenty i zaswiadczenia wymagane zgodnie z obowigzujgcymi
w danym czasie przepisami prawa.

11. Uczestnik zobowiazany jest zapozna¢ si¢ z Regulaminem postepowania w przypadku
wynajmu lokali uzytkowych droga bezprzetargowa - rozdzial IV Zarzadzenia
Nr 1300/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie trybu
i szczegolowych warunkow najmu lokali uzytkowych stanowiacych wlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakéw wynajmowanych przez Zarzad Drég Miasta Krakowa.

13. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Rozpatrzenie sprawy zgodnie z tg procedurg wymaga podania danych osobowych wnioskodawcy
w zakresie : imienia, nazwiska, numeru ewidencyjnego PESEL lub NIP/REGON/KRS,
adresu do korespondencji/ adresu zamieszkania, adresu e-mail, numeru telefonu oraz
pelnomocnika (jesli wystepuje), w zakresie : imienia, nazwiska, adresu zamieszkania
Zarzadowi Drog Miasta Krakowa z siedzibg ul. Centralna 53, 31-586 Krakow, ktory bedzie ich
administratorem.

Informujemy Pana/Pania, ze podane dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia w trybie
bezprzetargowym umowy najmu lokalu uzytkowego.

Informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do Zzadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania; prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Ponadto
ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do krajowego organu nadzorczego
w zakresie ochrony danych osobowych. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych nie powoduje cofnigcia skutkéw ich dotychczasowego przetwarzania. Twoje dane beda
przechowywane przez okres wynikajacy z zapisoOw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt, Instrukcja Archiwalng, stanowigcymi zatgcznik do Zarzadzenia Nr 130/2017
Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i Transportu w Krakowie z dnia 13 grudnia 2017
r. w sprawie wprowadzenia przepisow kancelaryjnych i archiwalnych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:

e-mail: iod@zdmk.krakow.pl

Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz Uchwata Nr XXX1V/445/08
Rady Miasta Krakowa z dnia 13 lutego 2008 r. w sprawie zasad najmu lokali uzytkowych,
stanowigcych whasno$¢ Gminy Miejskiej Krakdéw, na czas nieoznaczony, na czas oznaczony
dluzszy niz 3 lata oraz w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony do
3 lat strony zawieraja kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ten sam lokal.

Opracowatl: Kierownik Dzialu Zaopiniowat: Radca Prawny Zatwierdzit: Dyrektor
Zajetosci Dlugoterminowych Imig i Nazwisko: Krzysztof ZDMK

Imig¢ i Nazwisko: Marzena Bubula Imie¢ i Nazwisko:

Pryl Magdalena Nowak-Obrzut
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