Regulamin organizacji wycieczek szkolnych oraz wyjsé
w ZSOMS

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow

1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i1 placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2018 r, poz. 1055)
Art. 47 ust.1 pkt 8 oraz art. 68 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe

§1
Postanowienia ogdlne

Wycieczka to forma wyjscia ucznidéw poza teren zwigzana z dziatalnoscia turystyczno-krajoznawcza
szkoty. Jezeli wyjscie nie stuzy realizowaniu celow wtasciwych dla tego rodzaju dziatalno$ci, nalezy

uznac¢ je jako wyjscie grupowe np. konkursy, seanse filmowe, zawody sportowe i inne.

Woycieczki i inne formy turystyki sa integralng formag dziatalnosci wychowawczej Zespotu Szkot.

W organizowaniu wycieczek 1 innych form turystyki Zespol Szkol moze wspotdziatad
ze stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo
i turystyka.

Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

5) upowszechnianie w$rod uczniéw zasad ochrony S$rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobOw przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzgcych z terendéw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci

w ramach zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wiatecznej.

. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach, zwanych dalej

"wycieczkami':

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat
nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci postugiwania si¢
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specjalistycznym sprzetem, organizowaneé w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umigj¢tnosci poshugiwania = si¢
specjalistycznym sprz¢tem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

§2
Organizacja wycieczek

. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

Organizator
a. wnioskuje 0 zgode na wycieczke drogg elektroniczng / e-dziennik/ do obu wicedyrektorow.
b. najpozniej 4 dni robocze przed planowang wycieczka wpisuje ja do Librus-a.
C. najpozniej 3 dni robocze przez planowang wycieczkg dostarcza dwa egzemplarze
wydrukowanej karty wycieczki wraz z dwoma egzemplarzami listy uczniéw
do odpowiedniego wicedyrektora.

Do karty wycieczki dotacza sig¢ liste uczniow bioracych udziat w wycieczce zawierajacg imi¢
i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. List¢ uczniéw oraz karte podpisuje
Dyrektor lub Wicedyrektor.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

a) Dyrektor jest zobowigzany w terminie co najmniej 14 dni przed planowanym
wyjazdem poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki, ale bez listy uczniow;

b) szkota ma obowigzek zawrzeé¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczegsliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udziat w wycieczee, o ile
obowigzek zawarcie takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow,

c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju
docelowym.

Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie
pisemnej / moze by¢ przez dziennik elektroniczny /

Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow pedagogicznych
szkoty.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora.

W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktérej mowa w § 1 ust. 5 pkt 3 kierownik wycieczki
I opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace
bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.



§3
Kierownik wycieczKi

1. Kierownik wycieczki:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

opracowuje program i regulamin wycieczki;

zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;.

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczniow i1 opiekunoéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;

organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidow i opiekundéw wycieczki,
dokonuje podziatu zadan wsréd uczniow,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu

i informuje o tym Dyrektora i rodzicow w formie pisemnej w terminie 2 tygodnie od dnia
zakonczenia wycieczki przez e-dziennik.

11)w przypadku wspotorganizacji wycieczki z biurem podrézy obowigzki wynikajace

z punktow 7, 9, 10 dokonuje kierownik we wspotpracy z biurem podrozy.

12) ma obowigzek posiadania apteczki pierwszej pomocy

§4
Opiekun wycieczki

1. Opiekun wycieczki:

w

1)
2)

3)

4)
5)

sprawuje opiek¢ nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu,

sprawuje nadzOr nad przestrzeganiem przez uczniow regulaminu wycieczki ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczefistwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika

Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
Opiekunem moze by¢ pracownik niepedagogiczny.
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§5
Uczestnicy wycieczKi

Uczestnikami wycieczki organizowanej przez Zespot sa jego uczniowie.
Podczas wycieczki uczniowie majg obowiazek:

1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,

2) stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazoéw opiekundéw i przewodnikow,

3) przestrzegaé przepisoOw ruchu drogowego,

4) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,

5) pozostawiac po sobie czystos¢ i porzadek,

6) posiada¢ przy sobie wazng legitymacje szkolna,

7) poinformowac kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwo$ciach i przyjmowanych

lekach.

Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

1) tamac regulaminu wycieczki,

2) tamacé postanowien statutu szkoty i przepisoOw bezpieczenstwa,

3) tamac wewngtrznych regulaminéw w miejscach postoju lub noclegu,

4) oddala¢ si¢ z miejsca, w ktorym przebywa grupa,

5) pali¢ papierosow, pi¢ alkoholu lub stosowac innych uzywek.
Wobec ucznidow naruszajacych w razacy sposob dyscypling stosuje si¢ kary zgodnie z zapisami
w Statucie.

§6
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow rady rodzicéw lub z innych
zrodet.

Rodzice ucznidw bioracych udziat w wycieczce zobowiagzani sa do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow, chyba, ze udziat w niej moze sfinansowany z innych zrodet.

Kierownik oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdZnieniach nalezy niezwtocznie informowac¢ Dyrektora.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat oraz
rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty



gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia
0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekundw.
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Dokumentacja wycieczki

1. Dokumentacj¢ wycieczki stanowia:
1) Dwa egzemplarze karty wycieczki z harmonogramem.
2) dwa egzemplarze listy uczestnikéw podpisane przez Dyrektora.
3) pisemna zgoda rodzicow na wycieczke.

4) regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki oraz lista zbiorcza ucznidw i ich
rodzicow potwierdzajaca zapoznanie si¢ z regulaminem.

5) dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia)

6) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz rozliczenie
finansowe wycieczKi po jej zakonczeniu.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-5 winna by¢ ztozona Dyrektorowi
do zatwierdzenia w terminie minimum 3 dni robocze przed jej rozpoczgciem.

3. Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u Dyrektora.
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Zasady organizowania wycieczek

1. Kazda wycieczka powinna by¢ zatwierdzona przez Dyrektora.

2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekundéw sposrod nauczycieli wedtug nastepujacych zasad:

1) wyjscia na terenie Krakowa - minimum 1 opiekun na klase,

2) wycieczki z wykorzystaniem s$rodkOw transportu (autokar, pocigg) — minimum 1 opiekun
na 15 uczniéw w SP, minimum 1 opiekun na 20 os6b w LO

3) w gorach jeden opiekun na 10 0s6b — powyzej 1000m n.p.m. obowigzkowo przewodnik

3. Kazda wycieczke rozpoczyna si¢ i konczy na placu przed szkota. Po zmroku uczen SP musi by¢
odebrany przez rodzica.

4. Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz plac szkolny tylko na pisemng
pro$be rodzicow/prawnych opiekunow przestana przez e-dziennik.

5. Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan liczbowy jej
uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz
po przybyciu do punktu docelowego.

6. Nie wolno organizowaé¢ wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie gwattownego
zatamania si¢ warunkow pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

7. Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest pouczy¢ jej
uczestnikoOw o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu dotyczacych obowigzkow
ucznia oraz o sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.



8. Podczas wycieczek po miescie kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

1) przed rozpoczg¢ciem zwiedzania miasta informuje ucznidbw o harmonogramie wycieczki
i miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie potrafili dotrze¢ do miejsca
zbiorki,

2) prowadzi uczniéw po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z przepisami ruchu
drogowego,

3) organizuje przechodzenie przez jezdni¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta jezdnie
jednoczesnie,

4) odpowiada za uczestnikow wycieczki przez caly czas, dlatego nie moze pozwoli¢ uczniom
na tzw. czas wolny.

9. Podczas wycieczek autokarowych kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

1) pilnuje tadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu miejsc w pojezdzie,

2) pilnuje, aby uczniowie nie chodzili po autokarze, nie wychylali sie przez okna, nie wyrzucali
przez okna $mieci itp.,

3) przestrzega postojoéw pojazdu tylko na parkingach lub innych wyznaczonych miejscach,
4) organizuje bezpieczne wysiadanie w razie koniecznosci zatrzymania si¢ na trasie.

11. Podczas wycieczek $rodkiem transportu zbiorowego kierownik wycieczki i opiekunowie
w szczegblnosci:

1) upewniajg si¢ czy wszyscy uczniowie posiadajg wazng legitymacje szkolng (w przypadku
milodziezy licealnej takze bilet autobusowy),

2) wsiadajg ostatni do pojazdu i wysiadaja z niego pierwsi,
3) pilnuja, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci
(dotyczy pociagu, tramwaju, metra),

4) dbajg o wlasciwe, niezaktocajace spokoju innych pasazerow, zachowanie uczniow
w pojezdzie.

12. Podczas pieszych wycieczek plenerowych (do lasu, do parku, na ognisko) obowigzuja
nastepujace zasady:

1) podczas marszu wzdhuz ulicy nalezy poruszac si¢ lewa strong drogi

2) kolumna pieszych, z wyjatkiem pieszych w wieku do 10 lat, moze si¢ poruszac tylko prawa
strong jezdni.

3) w lesie nalezy porusza¢ si¢ po znakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych
Sciezkach,

4) uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubior (dtugie spodnie, nieprzemakalne
buty, kurtke przeciwdeszczowa),

5) rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych,
z zachowaniem przepiséw przeciwpozarowych.

13. Podczas wycieczek w géry obowigzujg przepisy okreslone na terenach Parkéw Narodowych
i Rezerwatow Przyrody a ponadto:
1) w gorach mlodziez szkolna moze przebywac¢ tylko pod opieka wykwalifikowanych
przewodnikow gorskich

2) uczestnicy wycieczek poruszaja si¢ tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych,

3) dlugosé trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu
zdrowia i sprawnosci fizycznej uczestnikow.
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Organizacja wyjsé grupowych.

. Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoty,
organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania lub uczestnictwa
w zawodach miedzyszkolnych musi uzyskac¢ na nie zgode dyrektora lub wicedyrektora.
Wyjscie to nalezy odnotowa¢ w dzienniku elektronicznym wpisujgc odpowiedni temat
w przypadku catej klasy lub obecnos¢ na lekcji w przypadku pojedynczych uczniow.

. Dokumentacja wyj$¢ sa:

1) karta wyjscia -wydruk z dziennika elektronicznego, - podpisana przez dyrektora

lub wicedyrektora

2) kopia karty zgtoszenia na zawody miedzyszkolne (SZS, lub inny organizator)

z wymienionymi wszystkimi opiekunami.

W przypadku braku wymogu listy zgtoszeniowej na zawody, karta wyjscia, 0 ktdrej mowa
w ust. 2 pkt.1

. Za bezpieczenstwo uczniow i organizacje (transport, warunkow do realizacji wyjscia)
wyj$¢ odpowiadajg nauczyciele wyznaczeni przez Dyrektora.

. Miejscem rozpoczecia i zakonczenia Wyjscia jest teren szkoty.

. Nauczyciel moze zezwoli¢ uczniowi na samodzielne przybycie na miejsce zawodow
lub miejsce zbiorki inne niz szkota na pisemng prosbeg rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia przez e-dziennik skierowana do organizatora wyjscia.

. Nauczyciel moze zezwoli¢ uczniowi na samodzielny powrdt do domu z miejsca innego

niz teren szkolny na pisemng prosbe¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia przez e-
dziennik

. Nauczyciel jest zobowiazany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na zawody
sportowe i powrotu z nich.

. W czasie realizacji programu wyjscia uczniowie sa zobowigzani do zachowania dyscypliny
- punktualno$é, przestrzeganie polecen opiekunow, kulturalne zachowanie w miejscach
publicznych, troska o wlasne zdrowie i bezpieczenstwo calej grupy.
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Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora.
Liste tych uczniow organizator przesyta drogg elektroniczng do nauczycieli.

2. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



