Karta ushugi / procedura zewne¢trzna nr SA-32

URZAD MIASTA
KRAKOWA Zameldowanie na wniosek strony

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Przejdz do karty ustugi SA-32 na Portalu Elektronicznych Ustugi.

2. Wersja w jezyku migowym
Film z thumaczeniem opisu ustugi na jezyk migowy

3. Sprawe zalatwia
Wydziat Spraw Administracyjnych - przyjmowanie stron w godzinach 7.40-15.00

Referat Postgpowan Administracyjnych,
31-549 Krakow, Al. Powstania Warszawskiego 10
- wydawanie decyzji administracyjnych - pok. 714, 717, 719, 720, 721

4. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1) Wypehiony druk meldunkowy:
e zgloszenie zameldowania na pobyt staty (zalacznik nr 1)
e zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy (zatgcznik nr 2)

2) Oryginat dokumentu potwierdzajacego aktualny tytul prawny do lokalu
(dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze by¢
w szczegblnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiggi wieczystej albo wyciag
z dziatow 11 II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.
Upowazniony pracownik UMK, ktéremu zostal okazany oryginat dokumentu
wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza zgodno$¢ odpisu dokumentu
z oryginatem)

3) Potwierdzenie wniesienia optat

5. Oplaty
5 zt - od poswiadczenia zgodnos$ci z oryginatlem kopii dokumentu wydanego z akt,
dokonane przez upowaznionego pracownika UMK, od kazdej petnej lub zaczetej
stronicy
17 zt - za pelnomocnictwo, gdy strona dziata przez pelnomocnika (poza osobami
ustawowo zwolnionymi z tego obowiazku)

Optat mozna dokona¢ w kasach Urzedu Miasta Krakowa lub na
nr rachunku bankowego: 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000
PKO Bank Polski SA

6. Forma zalatwienia
Wydanie decyzji administracyjnej

7. Termin zalatwienia
W ciaggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig przedtuzenia
terminu w trybie art. 36 kpa z przyczyn niezaleznych od organu orzekajacego.




Zgodnie z art. 37 kpa stronie stuzy prawo wniesienia ponaglenia do Wojewody
Matopolskiego. Ponaglenie musi zawiera¢ uzasadnienie.

Dokumenty uzyskiwane w post¢epowaniu

- Protokot z przestuchania strony/$wiadka

- Protokoét ogledzin lokalu wykonanych przy udziale stron

- Dokumenty pozyskane z Sagdow, Prokuratury, Ambasad i Konsulatéw polskich

- Postanowienie Sadu w sprawie ustanowienia przedstawiciela dla osoby nieznanej
Z miejsca pobytu

- Protokét rozprawy administracyjnej

Tryb odwolawczy

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie stuzy odwotanie do Wojewody
Matopolskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji, za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzj¢. Zgodnie z art. 127a kpa stronom shuzy prawo
do zrzeczenia si¢ odwotania, co skutkuje brakiem mozliwosci zaskarzenia decyzji
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.

10. Podstawa prawna

Art. 31 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetnienia formularzy stosowanych

przy wykorzystaniu obowigzku meldunkowego
Ustawa z dnia 18 lipca 2012 r. o $wiadczeniu uslug drogg elektroniczng .

11. Informacje dodatkowe dla klienta

1. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ przetlumaczone przez
biegtego ttumacza
2. Procedura jest dostepna na www.bip.krakow.pl

Opracowal: (zmiany)
Imi¢ i Nazwisko:
Jolanta Labedz

Data: 16.03.2023 .
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Imig¢ i Nazwisko:

Anna Bros$-Milc

Data: 12.05.2019r.




