Agnieszka Widacka-Bisaga Krakow 9 lipca 2019 r.

Protokét kontroli przeprowadzonej w Muzeum Sztuki Wspétczesnej MOCAK w Krakowie na zlecenie
Urzedu Miasta Krakowa.

W dniu 20 maja 2019 roku w siedzibie Muzeum Sztuki Wspétczesnej MOCAK w Krakowie
przystapiono do przeprowadzenia zleconej przez Urzad Miasta Krakowa kontroli w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Ewidencjonowania zabytkéw muzealnych

Przeprowadzania kontroli zgodnosci zapiséw ewidencyjnych ze stanem faktycznym
Przenoszenia zabytkéw poza teren muzeum

Stanu zabezpieczenia wszystkich obiektéw budowlanych przed pozarem i przestepczo$cia
Planu ochrony muzeum

Instrukcji przygotowania zbiorow do ewakuacji

Przeprowadzania corocznej kontroli stanu technicznego budynkéw

Prowadzenia ksigzek obiektéw budowlanych

Forma kontroli - formularz pytan zaakceptowany przez UMK

Podstawa kontroli:

1.

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U. 22018 r., poz. 1983 ze zm.);

Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz.U. z 2018 r., poz. 720, ze zm.);

Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. 22018 ., poz. 2067 ze zm.);

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2018 r. poz. 1202 ze zm.)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 620 ze

zm.)

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073);

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkéw, sposobu i
trybu przenoszenia muzealiéw (Dz.U. z 2008 r. Nr 91, poz. 569);

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w
sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczestwem groiacym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. z 2014 r., poz. 1240);



9. Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie organizacji
i sposobu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych (Dz.U. z
2004 r., Nr 212, poz. 2153);

10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U.z 2010 r. poz. 109, poz. 719);

11. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu
budowlanego (Dz.U. 22003 r., Nr 120, poz. 1134);

12. Regulaminu organizacyjnego muzeum.

Przebieg kontroli:

Muzeum Sztuki Wspétczesnej MOCAK z siedzibg przy ulicy Lipowej 4 w Krakowie miesci sie w
nowoczesnym, powstatym przed 10 laty kompleksie faczgcym zastang architekture poprzemystowg z
nowoczesnym budynkiem. Pomieszczenia ekspozycyjne znajduja sie na parterze budynku gtéwnego.
A takze w budynku B (Galeria Beta oraz ekspozycja w Bibliotece prof. Mieczystawa Porebskiego oraz
budynku D {Galeria RE). Magazyny zbioréw w piwnicy. Biura pracownikéw znajdujg sie na antresoli
na parterze i pierwszym pietrze budynku B. Muzeum posiada wytgcznie jedng siedzibe mieszczacy
wszystkie konieczne do funkcjonowania przestrzenie.

Ewidencjonowanie

Dokumentacja ewidencyjna zbioréw znajduje sie w biurze Gtéwnego Inwentaryzatora pani Moniki
Koziot. Kontrole w zakresie punktéw 1—3 przeprowadzono w jej obecnosci.

Kierownik Dziatu Inwentarzy jest, w Swietle obowigzujacego w MOCAK Regulaminu, podlegly
Kierownikowi Dziatu Sztuki, a ten l-emu Zastepcy Dyrektora . Muzealia zgromadzone w MOCAK
obejmuja ogdtem 1266 pozycji inwentarzowych pod ktérymi zewidencjonowano 7607 obiektow. Jest
to stan z lipca roku 2019 odnotowany w Sprawozdaniu Rocznym. Obiekty podzielone sg na 5 Dziatéw

Zbioréw:

1) Kolekcja obejmujaca M (muzealia). Ksiegi zatytutowane DZ-420-2/10, ilos¢ ksigg w ramach
dziatu: 1, ilos¢ pozycji w dziale: 366, ilo$¢ numerdéw inwentarzowych: 362, ilo$¢ obiektéw:
753, ilo$¢ czynnych wpisow: 364, ilos¢ wykreslen: 2

2) Kolekcja Fot (fotografie). Ksiega zatytutowana , DZ-420-4/10, ilos¢ ksigg w ramach dziatu: 1,
ilosé pozycji w dziale: 248, ilos¢ nr inwentarzowych: 246, ilos¢ obiektéw: 2002, ilosé
czynnych wpisow: 246, ilos¢ wykreslen: 2

3) Kolekcja P (papier i rysunki) Ksiegi zatytutowane DZ-420-1/11, iloé¢ ksiag w ramach dziatu: 1,
ilo$¢ pozycji w dziale: 398 (réznica miedzy aktywnymi wpisami, a iloscig wpiséw wynika z
rozbicia np. nr inwentarzowego MSWK/P/111/5 na pie¢ pozycji), ilos¢ nr inwentarzowych:
370, ilos¢ obiektow: 3305, ilos¢ czynny wpisow: 393, ilos¢ wykreslen: 6

4) Kolekcja Fil (video instalacje, film). Ksiegi zatytutowane DZ-420-3/10, ilo$¢ ksiag w ramach
dziatu: 1, ilos¢ pozycji w dziale: 71, ilos¢ nrinwentarzowych: 70, llos¢ obiektéw: 171, iloéé



czynny wpiséw: 70, ilos¢ wykreslen: 1 (wideo, ktére zostato wpisane pod osobnym nr
inwentarzowym zostato potaczone z innym numerem, na podstawie korespondencji artysty,
ze jest to dyptyk, a nie dwie osobne prace);

5) Kolekcja Rid (rzezba, instalacja, design) zewidencjonowane w ksiedze , DZ-420-5/10, ilo$¢
ksiag w ramach dziatu: 1, ilos¢ pozycji w dziale: 227, ilo$¢ nr inwentarzowych: 219, ilo$é
obiektow: 1377, iloé¢ czynnych wpisdw: 219, ilos¢ wykreslen: 8

Ksiega Depozytowa DZ-420-6/10. Dokumentacja ta jest dokumentacjg zywg, zawiera pozycje od 1 do
622. Wykreslen 526, czynnych wpiséw 96.

Wszystkie wpisy w ksiegach staranne i czytelne. Ksiegi prawidtowo przesznurowane, zapieczetowane
i opatrzone podpisem Zastepcy Dyrektora. Stronice ksiag ponumerowane. Ksiegi przechowywane s3
prawidiowo w metalowej szafie w zamykanym pokoju Gtéwnego Inwentaryzatora.

W Ksiegach Inwentarzowych dotychczas odnotowano zaledwie kilka wykreélen. Wszystkie z uwagi na
omytkowe przyporzadkowanie do niewtasciwej kolekcji (omytkowy wpis). Wszelkie pozostate
poprawki w ksiggach dokonywane sg w sposéb czytelny i umozliwiajacy odczytanie wczesniejszych
adnotacji. Poniewaz Muzeum MOCAK przyjeto zasade ewidencjonowania pod jedng pozycja
inwentarzowq duzych zespotow, czasami uzupetnianych przez zakupy poprawki dotyczg aktualizacji
liczby obiektow ukrytych pod jedng pozycjg. Z punktu widzenia praktyki inwentaryzatorskiej jest to
praktyka niewtasciwa. Rozporzadzenie MK w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkéw w muzeach, § 5 ust.1i 2 mowi:

Kazde muzealium wpisuje sie w ksiedze inwentarzowej pod odrebnym numerem.

Zespdf przedmiotow, ktéry stanowi integraing cafosé, jak: teka, szkicownik, komplet mebli, sztuécow,
nagrari oraz dublety grafik i plakatow oznacza sie podajgc numer ksiggi inwentarzowej tamany przez
kolejng liczbe oznaczajgcq sktadnik tego zespotu.

Nie mniej jednak, z uwagi na konsekwencje stosowanego zapisu w obrebie catej kolekcji MOCAK -
pozostajac w zgodzie z zaleceniami standardu Spectrum 4.0 - nie nalezy przenumerowywac
dotychczas zewidencjonowanych muzealiéw. Dopisywanie nowych nabytkéw pod pozycjqg juz
wykorzystang powoduje komplikacje przy uzupetnianiu np. daty nabycia — jedna pozycja
inwentarzowa ma wowczas dwie badZ wiecej dat nabycia. Podobnie rzecz ma sie ze Zrédtem
nabycia/pochodzeniem. Kontrolujacy pouczyt pracownikéw Dziatu Inwentarzy o niezgodnosci tego
typu dziafan z praktykg muzealng.

Na mocy obecnego petnomocnictwa ( z dnia 13.11.18) dla pani Moniki Koziot, Gtdwnego
Inwentaryzatora moze ona dokonywac samodzielnie wykreslen z Ksiag Inwentarzowych. W Ksiedze
Depozytowej dokonuje sie, w zgodzie z najlepsza praktykg wpiséw odwotujgcych sie do umoéw
sprzedazy w przypadku wykupienia obiektu, lub protokotéw zdawczo-odbiorczych w przypadku
zwrotu obiektu deponentowi. Przy odwotaniach podaje sie przyczyne wykreslenia.

W Muzeum MOCAK prowadzi sie Ksiege Akcesji dla odnotowywania kazdego wejscia obiektu na
teren Muzeum. Do dokumentacji tej wpisuje sie zaréwno muzealia, jak i depozyty. W odrebnie



prowadzonej Ksiedze Ruchu odnotowuje sie przemieszczenia obiektéw wypozyczonych na wystawy
na podstawie odrebnych umoéw i protokotéw zdawczo-odbiorczych.

W muzeum prowadzona jest dokumentacja elektroniczna w systemie Integra. Jest to system
dedykowany specjalnie dla MOCAK. Dane sg systematycznie back up’owane na odrebnym serwerze.
Serwer back up’owy usytuowany jest jednakowoz w tym samym budynku.

Muzeum nie stosuje ksiag inwentarzowych z wydrukéw ksiag elektronicznych. W swietle
obowigzujacego w Muzeum Zarzadzenia nr 008/2018 z dnia 29 marca 2018 r. w sprawie zasad i
sposobu ewidencjonowania zbioréw Muzeum Sztuki Wspétczesnej w Krakowie oraz ich ruchu {tres¢
zarzgdzenia pozostaje w zgodzie z zapisami standardu Spectrum 4.0} zbiory sg ewidencjonowane w
zgodzie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form

i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach (Dz.U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2073) za wyjatkiem
wspomnianego wyzej § 5 ust.1i 2 oraz przemieszczane w zgodzie z Rozporzadzeniem Ministra
Kultury z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkow, sposobu i trybu przenoszenia muzealidéw (Dz.U. z
2008 r. Nr 91, poz. 569).

Zbiory pozyskiwane sg do Muzeum z zachowaniem nalezytej starannoéci w zakresie tytutu prawnego
(os$wiadczenie wiasciciela) do nabytkéw na podstawie protokotéw przyjecia, rejestrowane na kartach
akcesji, przechowywane do momentu formalnego przejecia w odrebnym magazynie. Nabytki
niezaleznie od sposobu ich nabycia (dar, zakup, depozyt) przyjmowane sg na mocy dwustronnych
umow. Przyjecie obiektu oferowanego do sprzedazy lub przyjecia w darze dokumentowane jest
protokotem zdawczo-odbiorczym. Muzeum nie dysponuje katalogiem on-line.

MOCAK dokonuje wpiséw ewidencyjnych z zachowaniem terminu wskazanego Rozporzadzeniem.
Wszystkie zostaty zewidencjonowane z zachowaniem wymaganych prawem 60 dni. W sytuacji
jednorazowego przyjecia duzej liczby obiektéw Dyrektor w porozumieniu z Gtéwnym
Inwentaryzatorem ustala odrebny, wydtuzony czas na zewidencjonowanie nabytkéw.

Muzeum Sztuki wspétczesnej MOCAK posiada Polityke Gromadzenia Zbioréw przyjeta Zarzagdzeniem
nr 002/2018 z dnia 13.02.2018.

Scontra

Kwestie inwentaryzacji regulujg w Muzeum Sztuki Wspétczesnej dwa dokumenty — Zarzadzenie nr
010/2018 z dnia 16 kwietnia 2018 w sprawie wprowadzenia Regulaminu inwentaryzowania zbioréw
w Muzeum Sztuki Wspotczesnej MOCAK w Krakowie oraz Zarzadzenie nr011/2019 z dnia 18 lutego
2019 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ciggtej zbioréw w Muzeum Sztuki Wspétczesnej
MOCAK. Kontrole w trybie scontrum odbywajg sie w cyklu 5 letnim. Zarzgdzenie Dyrektora
przewiduje raportowanie zalecen po scontrowych, nie przewiduje natomiast monitorowania
wdrazania zalecen poscontrowych. Zarzadzenie nie opisuje procedur do stosowania wobec
ewentualnego stwierdzenia brakéw podczas kontroli. Komisja inwentaryzacyjna do kontroli ciggte]
jest stata, wyznaczona Zarzadzeniem nr 011/2019 w scontrach natomiast udziat w charakterze
obserwatora bierze kazdorazowo Gtéwny Inwentaryzator. W obecnie przyjetej strukturze Muzeum
Gtéwny Inwentaryzator z ustawy odpowiedzialny za zbiory i ich dokumentacje jest podiegly
Kierownikowi Dziatu Sztuki, ktérego w trakcie scontrum teoretycznie kontroluje.

Przenoszenie muzealiow



Zarzadzenia nr 008/2018 z dnia 29 marca 2018 r. w sprawie zasad i sposobu ewidencjonowania
zbioréw Muzeum Sztuki Wspétczesnej w Krakowie oraz ich ruchu reguluje szczeg6towo (w rozbiciu na
ruch wewnetrzny i ruch na zewnatrz) kwestie ruchu muzealidw. Zarzgdzenie jest zgodne z
Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkéw, sposobu i trybu
przenoszenia muzealiéw. Przy przenoszeniu muzealiéw zachowane s3 i realizowane wszystkie
wymienione w Rozporzadzeniu wymagania. Wypozyczenia odbywaja sie na mocy zgody udzielonej
przez Dyrektora instytucji na pisemna prosbe strony bioracej. Obiekty wypozyczane posiadaja
dokumentacje wizualng oraz stan zachowania. Do uméw wypozyczenia zatacza sie zalecenia
konserwatorskie odnosnie warunkéw klimatycznych in situ. Podstawg wydania obiektow jest
protokét zdawczo-odbiorczy podpisany przez obie strony zawartej wczesniej umowy. Muzeum nie
pobiera optat za wypozyczenie. Wypozyczenia do instytucji nie muzealnych odbywaja sig wedtug
takich samych zasad jak wypozyczenia miedzy muzealne. O zgode do MKiDN nie wystepuje sie, gdyz
MOCAK wypozycza poza muzea wylacznie kopie dziet sztuki. Optat za wypozyczenia z reguty nie
pobiera sie, zdarza sie jednak obcigzy¢ strone Bioracq kosztami przygotowania obiektu do
wypozyczenia. W przypadku wypozyczeni dlugoterminowych kontrola warunkéw konserwatorskich
oraz warunkdéw zabezpieczenia obiektu na miejscu odbywa sie raz w roku. W dotychczasowej
praktyce muzeum nie byto potrzeby organizowania uzbrojonych konwojéw. Warto$¢ dotychczas
wypozyczanych obiektéw nie przekraczata 2 jednostek obliczeniowych. Nie bylo tez wypozyczen
wymagajacych kontroli warunkéw in situ przez NIMOZ lub polecanych przez NIMOZ rzeczoznawcow.
MOCAK przy wypozyczeniu obiektéw cennych zwraca sie o przestanie przez Biorgcego Facility Report
i od jego oceny uzaleznia dalsze procedowanie. Wewnetrzna instrukcja kurierska opisana jest w
Zarzadzeniu nr 08/2018. Za organizacje transportu i wszelkich dziatan zwigzanych z wypozyczeniami
obiektéw odpowiada Gtéwny Inwentaryzator oraz Kierownik Dziatu sztuki na mocy petnomocnictwa
Dyrektora.

Zabezpieczenia obiektéw budowlanych przed pozarem i przestepczoscia

Kontrole przeprowadzono przy wspétudziale pani Zofii Kerneder, Konserwatora i specjalisty ds.
zabezpieczen. Dostep do magazynéw zbioréw posiadajg pracownicy Magazyndw Zbioréw podlegli
Kierownikowi dziatu Sztuki. W instytucji istnieje opracowana i wdrozona instrukcja bezpieczerstwa
pozarowego. Powstata w grudniu 2017 roku, ostatnia aktualizacja instrukcji miata miejsce w styczniu
2019 roku. Istnieje réwniez instrukcja ewakuacji zbioréw w momencie zagrozenia. Jest ona opisana w
trzech miejscach: jako czes$¢ instrukcji bezpieczenstwa przeciw pozarowego, jako cze$¢ Planu Ochrony
zabytkdw ruchomych oraz z Zarzadzeniu nr 008/2019 ( w sprawie wprowadzenia Instrukg;ji
przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia w Muzeum Sztuki wspotczesnej
MOCAK w Krakowie). Instrukcja ewakuacji zbioréw znana jest stuzbie ochrony (zewnetrznej),
kierownikom jednostek, zespotowi ewakuacyjnemu i szeregowym pracownikom. Instrukcja ppoz
zawiera opis potencjalnych zagrozen pozarowych, drogi i kierunki ewakuacji, opisuje sposob
sprawdzenia poprawnosci ewakuacji zbioréw, wskazuje techniczne srodki umozliwiajgce ewakuacje.
Ponadto wskazuje miejsca przechowywania najcenniejszych zbioréw i wskazuje procedury
zawiadamiania dyrektora i pracownikow tworzacych zespoty ewakuacyjne. Lista podpisow oséb,
ktére w instytucji zapoznaly sie z instrukcjg nie jest zatgczona do dokumentu.

Zabezpieczenia stosowane w Muzeum Sztuki Wspdtczesnej MOCAK obejmuja wszystkie rodzaje
zabezpieczenn wymagane Rozporzgdzeniami. Projekt budynku na etapie koncepcji i projektu
wykonawczego analizowany i akceptowany byt przez Narodowy Instytut Ochrony Zbioréw



Muzealnych. W Muzeum nie ma odstepstw. Zabezpieczenia mechaniczne i monitoring zgodne z
przepisami prawa dla budynkéw muzealnych i ekspozycyjnych.

W instytucji stosuje sie system klucza centralnego w odniesieniu do wyj$¢ ewakuacyjnych. Pozostate
pomieszczenia dostepne sg przy pomocy kluczy standardowych. Punkt poboru kluczy wraz z listg
0s6b uprawnionych do ich pobrania znajduje sie na stanowisku wartowniczym. Istnieje mechaniczno-
elektryczny depozytor kluczy.

W Muzeum stosuje sie system przepustek materiatowych i osobowych oraz system kontroli dostepu.
Stosuje sie system sygnalizacji ppoz oraz elektroniczny system sygnalizacji wiamania i napadu. Cate
Muzeum objete jest systemem telewizji dozorowej. Nagrania przechowywane sa przez okres
minimum 30 dni. Na terenie Muzeum stosuje sie system ograniczonego wstepu dla oséb
nieupowaznionych. Kazdy wchodzacy do czesci innych niz ekspozycyjne przechodzi przez Recepcje,
gdzie wpisywany jest do ksiegi gosci i gdzie otrzymuje, na podstawie pisemnej zgody Dyrekcji,
stosowny identyfikator. Wartownik powiadamia tez odpowiedniego pracownika muzeum o wizycie i
czeka z gosciem na pojawienie sie pracownika. Nie dopuszcza sie samodzielnego wstepu na poza
ekspozycyjne przestrzenie Muzeum.

System sygnalizacji wtamania, drzwi wewnetrznych i kamer telewizji dozorowej sprawdzane s raz na
kwartat. System sygnalizacji ppoz réwniez raz na kwartat, hydranty i gasnice zgodnie z wymogami.
System bezpieczenstwa w odniesieniu do kamer telewizji dozorowej oraz kontrola dostepu zamkow
zostaly zaopiniowane przez NOMOZ. Fizyczna ochrona Muzeum w postaci firmy zewnetrznej
petniona jest tak w godzinach otwarcia Muzeum dla zwiedzajgcych, jak i po jego zamknieciu w liczbie
dwdch wartownikéw na zmianie.

Plan ochrony muzeum

W muzeum istnieje Plan Ochrony uzgodniony z Komendg Wojewddzkg Policji oraz Plan Ochrony
Zabytkéw Ruchomych uzgodniony z WUOZ. Oba zawierajg szkic sytuacyjny, instrukcje zabezpieczania
pomieszczen, instrukcje postepowania w wypadku kradziezy badZ napadu, instrukcje ruchu
osobowego i materialowego oraz instrukcje konwojowa.

Za bezpieczenstwo Muzeum odpowiada réwniez zewnetrzna stuzba ochrony.

Instrukcja przygotowania zbioréw do ewakuacji

Instrukcja przygotowania zbioréw do ewakuacji zawiera szczegotowy opis potencjalnych zagrozen
wraz z okre$leniem ich stref. Wyznacza w sposéb opisowy oraz na szkicu sytuacyjnym drogi ewakuacji
zbioréw. W tekscie instrukcji okreslone s3 ilosci i rodzaj niezbednych srodkéw technicznych
koniecznych do ewakuacji zbioréw. Instrukcja okresla procedury pakowania i przemieszczania
obiektow, oraz wskazuje miejsce ich przechowania. Instrukcja posiada aktualny plan ochrony
zabytkédw ruchomych na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych uzgodniony z
Konserwatorem. W ramach Instrukcji dotagczona jest instrukcja punktu alarmowania wraz z listg
przeszkolonych oséb. W instrukgji znajduje sie schemat powiadamiania stuzb zewnetrznych. Jest ona
aktualizowana raz do roku.



Przeprowadzanie corocznej kontroli stanu technicznego budynkow muzealnych

Okresowe kontrole budynku przeprowadzane s3 raz w roku. Data ostatnio przeprowadzonej kontroli
t0 20.12.2018 roku. W ostatniej kontroli uczestniczyt kierownik administracyjny, specjalista ds.
zabezpieczen, kierownik dziatu technicznego. Od 2019 w okresowych kontrolach bedzie uczestniczyt
réwniez specjalista ds. HVAC. Kontrola obejmowata gospodarke kluczami, stan zabezpieczen okien,
drzwi, krat, rolet, a takze instrukcje, zarzadzenia, dokumenty. Systemy zabezpieczen ppoz., napadu,
wiamania oraz detekcje wyciekéw kontroluje sie zgodnie z zaleceniami producenta oraz zgodnie z
Rozporzadzeniami.

Prowadzenie ksigzek budynkow

Kontrole w zakresie ksigzek budynkéw przeprowadzono w obecnosci pana Marka Kmiecia,
Kierownika Administracyjnego Muzeum. Muzeum posiada 4 ksigzki budynku, dla kazdej
nieruchomosci kompleksu. Przegladéw dokonuje sie 2 razy w roku, kazdy przeglad dokumentowany
jest protokotem. Ksigzki dotyczg budynkéw oznaczonych symbolami literowymi: A, B, Ci D. Ostatni
wpis w ksigzce A nosi date 9 kwietnia 2019 roku. Odnotowano réwniez audyt instalacji wentylacyjnej
28 lutego 2013. Wpis z ksigzki C — 3 lipca 2019 dotyczy wymiany wodomierza, montazu instalacji do
zdalnego odczytu licznikéw. W ksigzce D poza okresowym przeglagdem odnotowano przeglad
przewoddéw kominowych i kotta gazowego. Obecnie w instytucji nie przeprowadza sie zadnych
modernizacji ani remontéw. W $wietle wyjasnier Kierownika Dziatu Administracyjno-organizacyjnego
ksigzka budynku odzwierciedla stan faktyczny. W obrebie udostepnionych pomieszczen muzealnych
zadnych napraw i remontdéw nie stwierdzono.

Whioski pokontrolne:

1) Przy kolejnej aktualizacji lub zmianie Regulaminu Organizacyjnego zaleca sie rozwazy¢
podlegtos¢ stuzbowg Dziatu Inwentarzy bezposrednio pod Dyrektorem Muzeum oraz
rozdzielenie. W trakcie przygotowarn do sktadania wniosku o nazwie e-Muzea w roku 2015
NIMOZ dokonat ewaluacji muzedw — kandydatéw do uczestnictwa w konsorcjum. W
przekazywanej wowczas dyrektorom opinii zawarto postulat, aby zwrécono uwage na
podlegtosé stuzbowa Gtéwnego Inwentaryzatora/Kierownika Dziatu Inwentarzy. W zgodzie z
ta opinig Gtéwny Inwentaryzator wykonujac w imieniu dyrektora kontrole zbioréw, realizuje
bezposrednio zatozenia ustawy. Przepisy ogélne, w tym ustawa o rachunkowosci, powotuja
sie na zasade transparentnosci dziatan, a wigze sie to m.in. z rozdziatem podlegtoéci
stuzbowej kontrolujgcego od kontrolowanego (w skrécie, organ kontrolny nie moze podlegaé
organowi kontrolowanemu) oraz rozdzielenie dokumentacji zbiorow od zbioréw. W MOCAK
Gtéwny Inwentaryzator jest komérkg realizujgcg obowigzki wynikajgce z realizacji
Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach oraz zalecenia scontrowe i jednoczesnie kontroluje
sam siebie w ich realizacji.

2) W zakresie prowadzenia dokumentacji ewidencyjnej obiektéw, kontroli zbioréw i
przestrzegania warunkéw i trybu przenoszenia muzealiéw uchybien nie stwierdzono poza



3)

4)
5)

6)

7)

opisanymi w tekécie protokotu zastrzezeniami do wpisywania pod jedna pozycja
inwentarzowg catych zespotdw. Jako wzorcowe wyréznia sie sposéb przechowywania Ksigg
Inwentarzowych w zamknietej, metalowej szafie bezposrednio u Gtdwnego Inwentaryzatora.
Kontrolujacy zwraca uwage na bledne opisanie ksiegi depozytowej jako Ksiegi Depozytéw
Muzealidow. Depozyty nie s muzealiami, bo te stawa definiuje jako wtasno$¢ Muzeum
wpisang do Inwentarza. Zmiana nazwy ksiegi wymaga zgody MKIiDN i jest procedura
czasochtonng

Whioskuje sie wprowadzenie monitoringu realizacji zalecen poscontrowych.

Whioskuje sie zabezpieczenie serwera z back up’em danych na odrebnym serwerze, ale
umieszczonym w innej lokalizacji.

Kontrolujgcy sugeruje wprowadzenie w instytucji Instrukcji Kurierskiej regulujgcej wszystkie
czynnoéci wymagane od kuriera obecnego przy transportach obiektéw. Instrukcja taka
powinna zawierac opisane ryzyka i sposoby ich minimalizowania oraz przeciwdziatania.
Zwraca uwage wzorcowe prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia zbioréw i
wdrozenie wzorcowych procedur w tym zakresie.
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