HEIR Miejski Osrodek
= Pomocy Spotecznej
IIL‘ w Krakowie

SW.0811.7.2022.MP

Protokot z kontroli realizacji zadania polegajgcego na prowadzeniu mieszkania chronionego,
na podstawie umowy nr W/1/1238/S0/100/2018 z dnia 29.03.2018 r.

I. Informacje wstepne.
1. Nazwa kontrolowanego zadania:

Prowadzenie w okresie od 1.04.2018 r. do 30.11.2021 r. w lokalu Gminy Miejskiej Krakéw,
mieszkania chronionego dla 6 usamodzielniajgcych sie petnoletnich wychowankéw pieczy
zastepczej oraz wychowankéw usamodzielniajacych sie na podstawie przepiséw ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.

2. Podmiot realizujacy zadanie:

Krakowskie Stowarzyszenie Na Rzecz Mtodziezy Nowa Droga, os. Szkolne 27, 31 - 977
Krakoéw.

3. Kontrole przeprowadzili pracownicy:

Ewelina Grudz - Dziat Pomocy Dzieciom, upowaznienie nr 8/2022 z 14.01.2022r.
Magdalena Pawlikowska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 23/2022
z714.01.2022r.

4. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali:

Prezes Stowa rzyszenia (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnosé¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie),

Opie kun mieszkania (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji

Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie),

Skarbnik (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. 0
dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie).

5. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

1) Ustawy:
a) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.2021.305 ze zm.);
b) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosdci (t. j. Dz. U.2021.217 ze zm.);
c) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.
j- 2022 p0z.1327 ze zm.);
d) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(t.j. 2020 poz.821 ze zm.);
e) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U.2021.2268
zezm.).
2) Rozporzadzenia:
a) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 kwietnia 2018 roku
w sprawie mieszkan chronionych (Dz. U. 2018 poz.822.).
3) Umowa:
a) Umowa nr W/1/1238/50/100/2018 z dnia 29.03.2018 r.

6. Rodzaj kontroli:

Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2022 .
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. Okres realizacji zadania objety kontrola:

0d 01.01. do 30.11.2021 roku.

. Sposob powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem znak:
SW.0811.7.2022.JS, nr kanc. W/7096/22 z 25 lutego 2022 r., ktére zostato przekazane za
posrednictwem poczty oraz drogg mailowa. Z uwagi na prosbe Podmiotu oraz sytuacje
zZwigzanga z wybuchem wojny w Ukrainie termin kontroli zostat przesuniety. Ostateczny termin
przeprowadzenia kontroli zostat okreslony w pismie z dnia 28 czerwca 2022 r. przekazanym
drogg mailowa.

. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne prowadzono od godziny 7:30 do 12:30 w dniu 2.08.2022 r. i od godziny
12:30 do 15:30 w dniu 16.09.2022 r. w siedzibie Krakowskiego Stowarzyszenia na Rzecz
Mtodziezy Nowa Droga w Krakowie, os. Szkolne 27 oraz od godziny 8:00 do 2:00 w dniu

19.09.2022 r. w miejscu realizacji zadania, tj. w mieszkaniu chronionym w Krakowie (wytgczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.
Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy

Spotecznej w Krakowie). Ostatnie dokumenty Zleceniobiorca przestat w dniu 10.10.2022 .
Przedmiot kontroli:

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/1238/50/100/2018

z dnia 29.03.2018 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) prawidtowos¢ wykorzystania dotacji (zgodnos¢ ponoszonych wydatkow z kosztorysem);

b) prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowej dotyczacej realizacji zadania;

c) prawidtowos¢ zatrudnienia kadry tj. posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych;
pracownikow realizujacych zadania w placoéwce;

d) prawidtowosé prowadzenia dokumentacji merytorycznej uczestnikow zadania;

e) prawidtowos¢ realizacji obowigzkéw informacyjnych.

Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania placowki opiekuriczo wychowawczej
odnosz3ce sie do przedmiotu kontroli:

Zgodnie z art. 140 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, osobie
opuszczajacej, po osiggnieciu petnoletnosci, rodzine zastepcza, rodzinny dom dziecka,
placéwke opiekunczo-wychowawczg lub regionalng placéwke opiekunczo-terapeutyczng,
w przypadku gdy umieszczenie w pieczy zastepczej nastgpito na podstawie orzeczenia sadu,
udziela sie pomocy w uzyskaniu odpowiednich warunkéw mieszkaniowych.

Zgodnie z § 4 umowy nr W/1/1238/S0/100/2018 z dnia 29.03.2018 r. Zleceniobiorca

zobowigzat sie m.in. do:

a) prowadzenia mieszkania chronionego dla 6 usamodzielniajagcych sie petnoletnich
wychowankéw pieczy zastepczej oraz wychowankéw usamodzielniajacych sie na podstawie
ustawy o pomocy spotecznej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi mieszkan
chronionych,

b) przyjmowania oséb kierowanych na podstawie decyzji Prezydenta Miasta Krakowa,

c) prowadzenia dokumentacji dziatan realizowanych w ramach zadania publicznego, zgodnie
ze wzorami stanowigcymi zatacznik do umowy oraz ewidencji oséb objetych pomoca
i ewidencji czasu pracy oséb zaangazowanych do realizacji zadania.

Skréty stosowane w protokole:

a) GMK, Zleceniodawca - Gmina Miejska Krakéw;

b) MOPS, Realizator - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;

c) Podmiot, Stowarzyszenie, Zleceniobiorca - Krakowskie Stowarzyszenie Na Rzecz Mtodziezy
Nowa Droga, Krakéw, os. Szkolne 27;
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d) MCH, mieszkanie - mieszkanie chronione zlokalizowane w Krakowie (wytqczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 2022.902);

jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie),
e) Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
26 kwietnia 2018 roku w sprawie mieszkan chronionych (Dz. U. 2018 poz.822).

Dobér préby:

Analiza objeto dokumentacje dotyczaca funkcjonowania mieszkania chronionego przy wytqczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.
Dz.U. 2022.902); jawnosé wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w Krakowie) W Krakowie, z okresu od 1 stycznia do 30 listopada 2021 r., w tym:

a) 100% dokumentéw ksiegowych z okresu od 1 lipca do 30 listopada 2021 r;

b) 100% dokumentéw pracownikow zatrudnionych do realizacji zadania w okresie
od 1 stycznia do 30 listopada 2021 r.;

c) 100% dokumentéw oséb bedacych uczestnikami zadania w okresie od 1 stycznia do
30 listopada 2021 r.;

d) 100% dokumentéw dotyczacych wywigzania sie z obowigzkéw informacyjnych w okresie
od 1 styczniado 30 listopada 2021 r.

Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna.

. Prawidtowos$¢ realizacji zadania zgodnie ze standardem okreslonym przepisami w zakresie

warunkow lokalowych.

Mieszkanie miesci sie na czwartym pietrze w budynku wielokondygnacyjnym. Lokal zajmuje
powierzchnie 86,97m? i przeznaczony jest dla 6 mieszkafncow.

Na podstawie ogledzin lokalu stwierdzono, ze w jego sktad wchodza:

a) przedpokd;j;

b) kuchnia petnigca réwniez funkcje jadalni, w ktérej znajdujg sie: lodéwka, kuchenka,
zlewozmywak, chtodziarka oraz pozostaty sprzet i naczynia do przygotowywania
i spozywania positkow;

c) trzy pokoje dwuosobowe, w ktérych dla kazdego mieszkanca przeznaczono: tézko, szafke
nocng, szafe ubraniowg oraz krzesto;

d) salon - bedacy miejscem odpoczynku i przyjmowania gosci, w ktorym znajduje sie telewizor
oraz laptop;

e) tazienka z umywalka, pralka i miejscem prysznicowym;

f) wydzielony ustep zumywalka.

Podczas wizyty w Mieszkaniu oraz na podstawie analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Powierzchnia uzytkowa przypadajaca na jednego uczestnika wynosi nie mniej niz 12 m?, co
jest zgodne z Rozporzadzeniem.

2) Mieszkancy maja zapewniony dostep do kuchni i pomieszczen sanitarnych.

3) Lokal wyposazony jest we wszystkie sprzety codziennego uzytku.

4) W lokalu panuje ogdlny tad i porzadek.

5) Wszystkie pomieszczenia byty czyste, zadbane.

Na podstawie wpisow do karty dziatan oséb realizujgcych zadanie mozna stwierdzi¢, ze
w mieszkaniu chronionym zapewnia sie ustugi polegajace na nauce, rozwijaniu lub utrwalaniu
umiejetnosci w zakresie samoobstugi, zaspokajania codziennych potrzeb zyciowych,
efektywnego zarzadzania czasem, prowadzenia gospodarstwa domowego, zatatwiania spraw
urzedowych, utrzymywania wiezi rodzinnych, poszukiwania pracy dostosowane do

indywidualnych potrzeb mieszkanca. Ponadto Pani (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na
podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqgczyta

Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) os’wiadczy’r a, ze
powyzsze ustugi realizowane sg takze podczas cotygodniowych spotkan spotecznosci, a
mieszkancy uczestniczg takze w zyciu spotecznosci lokalnej, np. poprzez zaangazowanie w
zbiérke odziezy prowadzonej w ramach akcji Caritas Archidiecezji Krakowskiej. W wyniku
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analizy powyzszego stwierdza sie, ze w mieszkaniu realizowany jest minimalny standard ustug
okreslony w § 3 Rozporzadzenia.

2. Prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji.

W trakcie kontroli przedstawiono dokumentacje dotyczacag mieszkarnicéw. Analizie poddano
akta osobowe wszystkich osmiu mieszkancéw przebywajacych w mieszkaniu w okresie
objetym kontrola.

Indywidualna dokumentacja przechowywana jest w odrebnych segregatorach i zawiera:

a) Kopie uzgodnien pomiedzy pracownikiem socjalnym MOPS, opiekunem mieszkania, a osoba
ubiegajaca sie o skierowanie do korzystania ze wsparcia w mieszkaniu. Dokument podpisany
jest takze przez prezesa Stowarzyszenia i dotyczy:

— celu pobytu;

— okresu pobytu;

— rodzaju i zakresu $wiadczonego wsparcia;

— odptatnosci osoby korzystajacej ze wsparcia;

— sposobu zgtaszania planowanej nieobecnosci w mieszkaniu;

— zasad i sposobu realizacji programu usamodzielnienia osoby korzystajacej ze wsparcia.

b) Decyzje o skierowaniu do korzystania ze wsparciaw MCH,;

¢) Umowe dotyczaca zasad pobytu zawarta z mieszkancem;

d) Indywidualng karte - Ewidencja Mieszkancéw zawierajaca: imie i nazwisko, date urodzenia,
adres zamieszkania przed skierowaniem do mieszkania, okres przyznania swiadczenia,
nr telefonu, adres e-mail, dane opiekuna usamodzielnienia, dane kontaktowe do oséb
bliskich;

e) Dokumentacje dziatan podejmowanych przez osoby realizujace zadanie, zawierajaca date,
rodzaj i efekt dziatan, dalsze uzgodnienia oraz podpis opiekuna mieszkania,;

f) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem Mieszkania.

Ponadto w aktach osobowych mieszkancéw - w zaleznosci od potrzeb - znajdowaty sie takze
Indywidualne Programy Usamodzielnienia, protokoty ze spotkan, opinie psychologiczne oraz
notatki stuzbowe.

Do kontroli przedstawiono takze Ewidencje Mieszkancdéw, zawierajgca nastepujace pozycje:
numer ewidencyjny, imie i nazwisko oraz date urodzenia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz ich
adres, nr PESEL, date przyjecia, date opuszczenia, miejsce pobytu przed umieszczeniem, inne
dane.

Prowadzona dokumentacja jest zgodna z zawartg umowa.

3. Prawidtowosé w zakresie zatrudnienia, w tym kwalifikacje zawodowe.

Kwalifikacje kadry oraz liczbe zatrudnionych do realizacji zadania oséb zweryfikowano na
podstawie analizy: akt osobowych pracownikéw znajdujgcych sie w odrebnych segregatorach
oraz ewidencji czasu pracy. W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono, ze w okresie objetym
kontrolg zadanie realizowata:

a) Pani ( wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) — zatrudniona na stanowisku opiekun mieszkania, na
podstawie umowy o prace w wymiarze 0,3 etatu, ukoriczyta studia na kierunku pedagogika
w zakresie pedagogika opiekunczo-wychowawcza i pedagogika resocjalizacyjna.

b) Pani (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) — Zatrudniona na podstawie umowy zlecenie na podstawie
ktérej zobowigzata sie do wykonywania ,ustug ksiegowych dotyczacych Mieszkania
chronionego w Krakowie (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
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wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)".

Liczba zatrudnionych osdb oraz wymiar etatéow jest zgodny z ofertg na realizacje zadania
publicznego.

Pracownik swojg obecno$é potwierdzat wtasnorecznym podpisem, ztozonym w ewidencji
czasu pracy koordynatora mieszkania. Wykazany we wrzesniu 2021 r. czas pracy jest zgodny
Z Umowa o prace.

. Realizacja obowigzkéw informacyjnych.

W trakcie wizji lokalnej ustalono, ze w korytarzu lokalu, widnieje informacja o prowadzonej
w nim dziatalnosci oraz o zrédtach finansowania zadania.

Na dzien 12.10.2022 r na stronie internetowej Zleceniobiorcy: http://www.nowadroga.org.pl/
byty zamieszczone aktywne odnosniki do Miejskiej Platformy Internetowej ,Magiczny Krakow”
- www.krakow.pl oraz miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl,
jednak nie w formach logotypéw.

Ustalenia kontroli - czes$¢ finansowa

. Ewidencjai organizacja ksiegowa, polityka rachunkowosci, rachunek bankowy.

W trakcie kontroli Podmiot okazat:

a) Kopie Statutu Stowarzyszenia opatrzonego podpisem Prezesa i Wiceprezes;

b) Polityke rachunkowosci Krakowskiego Stowarzyszenia Na Rzecz Mtodziezy ,Nowa Droga”
obowigzujacg od 1.01.2014 r. wraz z planem kont obowigzujacym w 2021 roku;

c) Woydruk zawierajacy szczegdtowe dane dotyczace rachunku bankowego;

d) Umowe zdnia 16.06.2016r. o uzyczenie lokalu zlokalizowanego przy ul. Kobierzynskiej, w
ktérym realizowane jest zadanie;

e) protokdt sporzadzony dnia 16.06.2016 r. w sprawie przekazania lokalu;

f)  protokét sporzadzony dnia 16.06.2016 r. w sprawie przekazania kluczy do lokalu;

g) Umowe zawartg z UPC Polska sp. z 0.0. dnia15.02.2021 r. dotyczaca $wiadczenia ustug
w zakresie dostawy internetu;

h) Umowe zawartg z UPC Polska sp. z o0.0. dnia 4.03.2021 r. dotyczaca ustug w zakresie
dostawy telewizji.

Na okazanym statucie nie znajduje sie data jego przyjecia lub od kiedy obowigzuje, niemniegj
jednak jego zapisy w zakresie reprezentacji i zaciggania zobowigzan sg tozsame z zapisami
widniejacymi w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). Do reprezentowania Stowarzyszenia na
zewnatrz uprawnieni sg Prezes i Wiceprezes jednoosobowo lub dwéch Cztonkéw Zarzadu
dziatajacych wspdlnie. Zobowigzania majatkowe zaciggaé moga Prezes i Wiceprezes dziatajac
jednoosobowo. Ostatnia aktualizacja statutu, wg. informacji zawartej w KRS zostata zgtoszona
wdniu11.12.2017r.

Obowigzujaca polityka rachunkowosci zawiera m.in. opis ogdlnych zasad prowadzenia ksigg
rachunkowych oraz obiegu dokumentdéw, a takze zasady ochrony danych dotyczacych
dokumentéw i ksigg rachunkowych oraz okres przechowywania wraz z zasadami
udostepniania danych i dokumentoéw.

Przyjeto, ze rok obrotowy rozpoczyna sie 1 stycznia i konczy 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego i jest podzielony na miesieczne okresy sprawozdawcze. Kazdy okres
sprawozdawczy zamyka sie na ostatni dzieh miesigca, nie pdzniej niz do 15 dnia nastepnego
miesigca. Koszty ewidencjonuje sie zaréowno w uktadzie rodzajowym (na kontach zespotu ,4”)
jak i funkcjonalnym (na kontach zespotu ,5”). Koszty zwigzane z realizacja zadania
przeksiegowywane sg z wykorzystaniem konta ,4903” i ksiegowane na koncie ,5012” do
ktérego utworzono konta analityczne. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w systemie
komputerowym przy wykorzystaniu programu ksiegowego enova.

W polityce rachunkowosci ujete sg zasady postepowania z gotéwka, np.: w pkt 2.3. Zasady
i sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, w pkt 2.4. Metody i terminy inwentaryzowania

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl


http://www.ngo.krakow.pl/

sktadnikdw majatkowych, w pkt 2.5. Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatku. Pomimo
wielokrotnego odwotania sie w tresci polityki rachunkowosci do postepowania z gotéwka,

zgodnie Z informacja przekaza Ng Przez (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. . Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy

Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) podczas kontroli, Podmiot nie
prowadzi kasy i nie ewidencjonuje operacji gotdwkowych.

Okazany wydruk odnoszacy sie do rachunku bankowego wskazuje, ze do obstugi zadania
wykorzystywany jest rachunek wskazany w kontrolowanej umowie.

Zadanie objete umowa nr W/1/1238/50/100/2018 realizowane byto w lokalu stanowigcym
wtasnos¢ GMK, uzyczonym Stowarzyszeniu na podstawie umowy cywilno-prawnej. Lokal
zostat uzyczony odptatnie, a zobowigzania wynikajgce z jego uzytkowania regulowano
w oparciu o wystawiane faktury. Zgodnie z zapisem w §8 umowy uzyczenia obowigzywata ona
do dnia 23.11.2018 r. Podmiot nie okazat umowy uzyczenia za okres objety kontrola.
Kontrolujacy pozyskali skan egzemplarza umowy zawartej przez Stowarzyszenie z MOPS.
Tres¢ umowy wskazuje, ze Podmiot posiadat tytut prawny do korzystania z lokalu w okresie
objetym kontrola.

Lokal wraz z kluczami zostat przekazany w dniu 16.06.2016 r. co poswiadczajg podpisane
dwustronnie protokoty.

Podmiot zawart umowy z dostawcami mediéw, z ktérych korzystajg mieszkancy.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Zapisy w okazanym Statucie odnosnie sposobu reprezentowania Stowarzyszenia oraz
zaciggania zobowigzan majatkowych, sg zgodne z informacjami widniejagcymi w KRS.

2) Na podstawie przedtozonej dokumentacji stwierdzono, Zze Stowarzyszenie prowadzi
wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa dotyczacg prowadzenie mieszkania
chronionego. Wszystkie operacje gospodarcze ewidencjonowano na wyodrebnionych
kontach ksiegowych.

3) Zadanie realizowane jest w lokalu bedacym wtasnoscia GMK, udostepnionym w oparciu
0 zawartg umowe uzyczenia.

2. Wykorzystanie dofinansowania.

Prowadzenie MCH ma charakter zadania powierzonego. Na jego realizacje w roku 2021
zaplanowano $rodki finansowe w wysokosci: 41 580,00 zt. Kwota zostata wydatkowana
w catosci, a Stowarzyszenie dodatkowo poniosto wydatek w kwocie 864,57 zt, uregulowany ze
srodkéw wtasnych.

Analizie poddano wydatki poniesione w okresie od 1 lipca do 30 listopada 2021 r. wykazane w
sprawozdaniu za ten okres. Wszystkie wydatki zostaty zakwalifikowane do prawidtowych
pozycji kosztorysowych. Dokumentacja ksiegowa wskazuje, ze $rodki przeznaczone na
realizacje zadania w ramach dofinansowania Gminy Miejskiej Krakéw zostaty wydatkowane
zgodnie z przedstawionym przez Stowarzyszenie rozliczeniem kosztéw dziatalnosci placowki.

3. Prawidtowosé rozliczen finansowych.

W ramach prowadzonej kontroli kontrolujagcym okazano:

a) oryginaty dokumentow ksiegowych: faktury, rachunki oraz listy ptac optacone z dotacji
w 2021 roku;

b) potwierdzenia poniesienia wydatkéw: wyciagi bankowe;

c) dekrety dla ewidencji wydatkéw dotyczacych wynagrodzen.

Zgodnie z programem kontroli weryfikacjg objeto wszystkie dokumenty ksiegowe optacone
z dotacji w okresie od 1 lipca do 30 listopada 2021 roku.

Okazane dokumenty posiadaty niejednolity opis. Wszystkie dokumenty opatrzone byty
pieczecig wskazujaca, ze wydatek dotyczy realizacji kontrolowanego zadania. Rachunki
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posiadaty opis, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym, a wydatek zostat zatwierdzony do wyptaty. Ponadto wszystkie dokumenty
zwytaczeniem list ptac posiadaty naniesiong odrecznie dekretacje. Dwie faktury posiadaty
dodatkowo opis merytoryczny odnosdnie przeznaczenia zakupionego asortymentu
(nr450/H/2021 z dnia 29.09.2021 r.inr 96/09/2021 z dnia 27.09.2021r.).

W trakcie prowadzenia kontroli nie okazano faktury nr 000150465705/0OPR/06/2021 ujetej
w sprawozdaniu. Na wyciggu bankowym zaewidencjonowana byta ptatno$¢ z tego tytutu.
W dniu 2.08.2022 r. zwrdcono sie do Podmiotu o przestanie skanu ww. dokumentu. W dniu
4.08.2022 r. przestano brakujaca fakture. Ponadto w okazanej dokumentacji nie stwierdzono
zaptaty za fakture nr FV10/KB9010/00063/11/21/LM-W. Zgodnie z informacja ujeta
w sprawozdaniu, faktura zostata uregulowana w dniu 25.11.2021 r. W dniu 12.08.2022 r.
przestano potwierdzenie zaptaty zdnia 13.12.2021 r., tj. po uptywie okresu na jaki umowa byta
zawarta. Zgodnie z §10 ust 1 kontrolowanej umowy, Podmiot winien wykorzystaé¢ $rodki
przyznane w ramach dotacji, poprzez realizacje wszystkich ptatnosci w terminie 14 dni od
zakonczenia realizacji zadania. Stowarzyszenie optacito fakture w terminie zgodnym z zapisami
umowy.

Co do zasady wydatki regulowano bezposrednio z rachunku bankowego. Wyjatek stanowita
faktura nr 450/H/2021, ktéra optacono gotéwka. Okazane dokumenty nie odzwierciedlajg
kolejnych operacji gospodarczych zwiagzanych z zaptatg tego zobowigzania. Na wyciaggu
bankowym pod datg 28.09.2021 r. widnieje wyptata gotéwki w kwocie 6 400,00 zt dokonana
przez Prezesa Stowarzyszenia. Pomimo przyjetych regulacji w polityce rachunkowosci
odnosnie postepowania z gotowka oraz posiadaniaw planie kont konta , 100” - ,KASA” zgodnie
z informacja przekazang przez Prezesa w czasie trwania kontroli, operacja ta nie zostata
zaewidencjonowana na raporcie kasowym, gdyz takie nie byty prowadzone. Z tytutu wyptaty,
rachunek bankowy zostat obcigzony prowizja w tacznej wysokosci 114,00 zt, rozliczong z
dotacji. Wydatek za zakup asortymentu ujetego na fakturze opiewa na kwote 6 398,46 zi.
Kwota zostata zaksiegowana w poczet kosztédw zadania. R6znica pomiedzy kwotg wyptacona,
akwota jaka uregulowano tytutem faktury wynosi 1,54 zt. Nawyciggu bankowym nie
zaewidencjonowano wptaty ww. kwoty. W zwiazku z brakiem mozliwosci przesledzenia
poszczegdlnych operacji zwigzanych z wydatkowaniem kwoty na podstawie ww. faktury,
wdniu 16.09.2022 r. zwrdécono sie do Stowarzyszenia o udzielenie informacji o sposobie
ksiegowania poszczegdélnych operacji. W dniu 27.09.2022 r. przestano informacje o tresci:
LJesliistnieje koniecznos¢ zaptaty za jakis dokument gotéwka, wéwczas odbywa sie to na dwa
sposoby a) Dyrektor Stowarzyszenia pobiera srodki z banku, co rozliczane jest na kontach ksiag
jak zaliczka. Po dokonaniu transakcji jest ona rozliczana réwniez w ewidencji ksiegowej. Jako
ptatnik takiego dokumentu wskazywany jest Dyrektor/pracownik. b) Pracownik optaca
dokument samodzielnie, a nastepnie srodki pieniezne sg mu zwracane, ksiegowanie odbywa sie
analogicznie jak w punkcie a.” Dodatkowo przestano skany z programu komputerowego
obrazujgce ksiegowanie operacji. W ocenie kontrolujagcych przestana odpowiedZ nie
wyczerpywata watpliwosci co do poprawnosci ksiegowania wszystkich operacji zwigzanych
zzaptatg za fakture, w zwigzku z czym w dniu 28.09.2022 r. poproszono Podmiot
o doprecyzowanie udzielonej odpowiedzi, gdyz nie wyjasniono w jaki sposéb rozliczono
pozostatg kwote tj. 1,54 zt oraz jak w oparciu o dekretacje mozna stwierdzi¢ w jakiej formie
przekazano kwote z ktérej gotéwka optacono zakup asortymentu znajdujgcego sie na ww.
fakturze. W dniu 7.10.2022 r. przestano odpowiedz. Odnosnie rozliczenia kwoty 1,54 zt
poinformowano, ze operacje zaksiegowano na rozrachunkach z pracownikiem. Przestana
odpowiedz wskazuje, ze nie dokonano fizycznego zwrotu na rachunek bankowy, a co za tym
idzie pracownik nie rozliczyt sie z otrzymanej kwoty. W zakresie zapytania odnosnie formy
przekazania zaliczki oraz sposobu ksiegowania poszczegdlnych operacji, od dokonania wyptaty
srodkéw pienieznych z rachunku bankowego Stowarzyszenia do momentu zaptaty i rozliczenia
wyptaconej kwoty, przestano odpowiedZz o tresci: ,- technicznie podrecznikowo zapis
wygladatby nastepujgco: - wyptata z rachunku bankowego obcigza konto rachunek bankowy
natomiast drugostronnie ksiegowana jest na koncie srodkéw pienieznych w drodze, kolejna
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operacja obcigza konto srodkéw pienieznych w drodze, a drugostronnie rozrachunki
z pracownikiem. W praktyce zas$ stosuje sie zapis bezposredni rozrachunki z pracownikiem -
rachunek bankowy, eliminujac dodatkowy zapis w postaci zaksiegowania i wyksiegowania
wtym wypadku jedynie technicznego ruchu na koncie srodkéw pienieznych w drodze.”
Dodatkowo wyjasniono, ze: ,... ksiegowanie rozrachunku nastepuje bezposrednio poprzez
ksiegowanie wyciggu bankowego - jako wyptata gotéwki na rece pracownika (tutaj Dyrektora),
ktéry jako jedyny moze takiej operacji dokonaé - o czym dodatkowo $wiadczy opis transakgji,
co jest dodatkowo opisane jako opis pozycji na zapisach ksiegowych oraz jako opis operacji
gospodarczej na wyciggu bankowym”. W odpowiedzi na zapytanie w jaki sposéb w oparciu
o zapisy ksiegowe mozna stwierdzi¢ w jakiej formie zaliczka zostata przekazana pracownikowi
Podmiot odpowiedziat: ,poprzez opis operacji gospodarczej "wyptata gotowki"”.

Kontrolujacy przyjeli do wiadomosci przestane odpowiedzi, niemniej jednak ztozone
wyjasnienia w Swietle obowigzujgcych w jednostce regulacji, nie wskazujg dlaczego Podmiot,
do ewidencji operacji zwigzanych z wyptatg gotéwki i zaptata za ww. fakture nie zastosowat
kont ktoére wystepujg w zaktadowym planie kont.

Na podstawie szczegétowej analizy ustalono:

1) Opis dowoddw ksiegowych jest niejednolity.

2) W trakcie trwania czynnosci kontrolnych nie okazano wszystkich dokumentéw. Braki
uzupetniono na prosbe kontrolujacych.

3) Wszystkie ptatnosci uregulowano w terminie okreslonym w kontrolowanej umowie.

4) W jednym przypadku w sprawozdaniu podano nieprawidtowg date wystawienia dokumentu
ksiegowego.

5) W jednym przypadku w sprawozdaniu podano nieprawidtowg date zaptaty.

6) W Stowarzyszeniu nie prowadzono kasy. Operacje zwigzane z obrotem gotowki nie byty
ewidencjonowane na raportach kasowych.

7) Jedna fakture optacono gotéwka. Wyptata srodkéw pienieznych z rachunku bankowego
wygenerowata koszty prowizji na poziomie 114,00 zt. W dokumentacji brak ewidencji
poszczegdlnych czynnosci zwigzanych z t3 operacjg gospodarcza.

8) Srodki wyptacone z rachunku bankowego i przekazane pracownikowi gotéwka, nie zostaty
rozliczone. Po uregulowaniu faktury, na koncie rozrachunkéw z pracownikiem pozostata
nierozliczona kwota w wysokosci 1,54 zt.

4. Wynagrodzenia pracownikéw.

Zgodnie z kosztorysem na rok 2021, koszty wynagrodzen ujete zostaty, w dwdch pozycjach:
w kategorii I.2 koszty merytoryczne - wynagrodzenia opiekuna mieszkania oraz w kategorii Il.1
koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne - wynagrodzenie ksiegowej,
obstuga rachunku, itp.

W czasie kontroli okazano:

a) umowe zlecenie z dnia 1.06.2016 r. dotyczaca ustug ksiegowych,

b) aneks z dnia 1.04.2018 r. do umowy zlecenia (stanowiacy karte kontroli nr 1),

c) listy ptac za okres od lipca do listopada 2021 r.,

d) potwierdzenia przelewow sktadek do ZUS i zaliczek na podatek dochodowy do US.

W roku 2021 do realizacji zadania zaangazowano dwie osoby: opiekuna mieszkania oraz
ksiegowa. Opiekuna zatrudniono w oparciu o umowe o prace w wymiarze 0,3 etatu, natomiast
ksiegowa w oparciu o umowe zlecenie, bez wskazania liczby godzin swiadczenia zlecenia.
W czasie kontroli prowadzonej w dniu 2.08.2022 r. nie okazano dokumentacji zwigzanej
z zatrudnieniem opiekuna. Braki uzupetniono w dniu 8.08.2022 r. Zapisy w umowie o prace
w zakresie wymiaru etatu, stawki wynagrodzenia, a takze terminu wyptaty, sg zgodne z listami
ptac.

Analiza dokumentacji zwigzanej z rozliczeniem umowy zlecenia zawartej z osobg prowadzaca
ksiegowos¢, wskazuje na rozbieznosé pomiedzy zapisami w tresci aneksu, a kwotami ujetymi na
listach ptac. Kwota widniejgca w aneksie do umowy z dnia 1.04.2018 r. jest wyzsza od kwoty
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stanowiacej podstawe wyptaty wynagrodzenia netto. Ponadto w tresci umowy nie zawarto
informacji o liczbie godzin, jaka winna zostaé¢ wykonana, a w czasie trwania kontroli nie okazano
wykazu godzin zrealizowanych w ramach zlecenia. Braki w dokumentacji uniemozliwiaty
sprawdzenie, czy zostata zachowana minimalna stawka o ktérej mowa w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 15.09.2020 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2021 r. W zwiazku z powyzszym, w dniu 2.08.2022
r. zwroécono sie do Stowarzyszenia z prosba o wyjasnienie rozbieznosci oraz przestanie wykazu
zrealizowanych godzin w ramach zlecenia. W dniu 8.08.2022 r. przestano informacje o tresci:
Wynagrodzenie ksiegowego zostato ograniczone do wysokosci kosztéw przewidzianych
umowa 200 zt miesiecznie. Liczba godzin przeznaczonych na zlecenie to 10h miesiecznie - co
byto zgtaszane formularzem dotyczacym skutkéw podniesienia ptacy minimalnej.” Nie
dotaczono zadnego zatacznika, wskazujacego, ze kwestia rozbieznosci danych pomiedzy
zawartym aneksem, a wyliczeniami na liscie ptac zostata uregulowana. W zwigzku z powyzszym

kontrolujacy poprosili o doprecyzowanie tej kwestii. W dniu 12.08.2022 r. Pani (wytqczenie jawnosci
w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U.
2022.902); jawnosc wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w

Krakowie) przestata skan umowy z dnia 1.04.2018 r. nr 1/KSRM/2018 (stanowiacy karte kontroli
nr 2) na ktérym widnieje stawka zgodna ze stawka ujetg na listach ptac. Na umowie nie byta
wskazana liczba godzin jaka winna by¢ wykonana w ramach zlecenia. Nie zatgczono wyjasnien
o ktére prosili kontrolujacy. Wobec powyzszego nalezy stwierdzié, ze w okresie od 1.04.2018 r.
do 30.11.2021 r. jednoczes$nie funkcjonowaty: aneks do umowy zlecenia nr 1/KRSM/2016
zawarty w dniu 1.04.2018 r. okazany w czasie kontroli w siedzibie Zleceniobiorcy oraz umowa
nr 1/KRSM/2018 zawarta w dniu 1.04.2018 r. Zaréwno przedmiotem umowy, jak i aneksu byty

Lustugi ksiegowe dotyczace Mieszkania Chronionego w Krakowie przy (wytqczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902);

jawnos¢ wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)"
Stowarzyszenie nie dostarczyto zestawien potwierdzenia wykonania godzin zlecenia, pomimo
faktu, ze kontrolujacy zwrécili sie w tej sprawie drogg mailowa.

Kontrolg objeto réwniez prawidtowosé¢ wyliczen ujetych na listach ptac oraz potwierdzen
przelewu na rachunki osobiste zatrudnionych oraz ZUS i US. Zgodnie ze ztozonym
sprawozdaniem wszystkie zobowigzania wynikajace z poszczegdlnych list ptac, (kwoty brutto
brutto) regulowano w tym samym terminie. Analiza okazanych wyciggdéw bankowych wskazuje,
ze podane daty dotyczg jedynie kwot netto, przekazanych na rachunki pracownikéw. Sktadki na
ubezpieczenie i zaliczki na podatek dochodowy przelewano narachunki instytucji
w pdzniejszym czasie, w terminach zgodnych z obowigzujacymi przepisami. W okazanej
dokumentacji nie stwierdzono potwierdzen przekazania sktadek na ubezpieczenie oraz
zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptaconych w listopadzie 2021 r. W dniu
2.08.2022 r. zwrdécono sie z prosbg o ich dostarczenie. W dniu 8.08.2022 r. przestano
wyjasnienie o tresci: ,Sktadki ZUS zostaty optacone w terminie” Nie przedtozono potwierdzen
zaptaty o ktére prosili kontrolujacy. Z uwagi na zapis w §10 kontrolowanej umowy, zgodnie
z ktérym, Podmiot winien uregulowaé wszystkie ptatnosci w tym podatki i swiadczenia od
wynagrodzen w terminie 14 dni od zakonczenia umowy, kolejny raz zwrdcono sie z prosbhg
odostarczenie brakujgcych potwierdzen. W dniu 12.08.2022 r. przestano potwierdzenia
przelewéw. Okazane potwierdzenia wskazuja, ze realizacja ptatnosci do ZUS i US nastapita
wdniu 10.12.2021r.

W oparciu o okazane dokumenty nalezy jednoznacznie stwierdzi¢, ze kwoty wynikajace z list
ptac byty przekazane na rachunki oséb zatrudnionych oraz US i ZUS.

Szczegbtowa analiza przedstawionej dokumentacji wykazata:

1) Do realizacji zaangazowano opiekuna w oparciu o umowe o prace oraz ksiegowa, w oparciu
o umowe zlecenie.

2) Okazany aneks do umowy zlecenia opiewat na wyzszg kwote, niz kwota ujeta na listach ptac.

3) Zgodnie z okazanymi dokumentami w okresie realizacji zadania funkcjonowaty
réwnoczesnie: umowa zlecenie oraz aneks do umowy zlecenia dotyczace ustugi ksiegowej,
obie zawarte tego samego dnia z t3 samg osoba.
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4) Wynagrodzenia i obcigzenia nalezne ZUS i US wynikajace z list ptac przekazywano
w prawidtowych kwotach i terminach wynikajacych z odrebnych przepisow.

Na tym protokét zakonczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$é¢ w terminie 14 dni od daty jego

otrzymania.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 28.10.2022r.
Data otrzymania protokotu: 07.11.2022r.
Data podpisania protokotu: 07.11.2022r.

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: ...

Kontrolujacy:

Inspektor
Magdalena Pawlikowska
Zastepca Kierownika
Dziatu Pomocy Dzieciom

Ewelina Grudz
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e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl

Kontrolowany:

Prezes Krakowskiego
Stowarzyszenia na Rzecz Mtodziezy
»,Nowa Droga”

Mirostaw Lewicki

Mirostaw Lewicki
Krakowskie Stowarzyszenie
na Rzecz Mtodziezy
»,Nowa Droga”
Os. Szkolne 27, 30-977 Krakoéw
Tel. 012 644-51-70, fax 012 644-01-55
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