HEEIR Zarzad Transportu
= = Publicznego
.IL‘ w Krakowie

Krakoéw, dnia 4 stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr TE.26.2.6.2023
na:
,2Ustuge ttumaczen pisemnych oraz ustnych”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie
ul. Wielopole 1

31-072 Krakéw

2. Tryb udzielania zaméwienia
Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem postepowan przy udzielaniu zaméwien
publicznych nieobjetych przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych w Zarzadzie
Transportu Publicznego w Krakowie - Zarzadzenie nr 92/2021 Dyrektora ZTP z dnia
13 pazdziernika 2021 roku.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ttumaczen:

a) z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski:
pisemnych kontekstowych (w tym przysiegtych) oraz ustnych konsekutywnych,

b) z jezyka polskiego na jezyk ukrainski oraz z jezyka ukrainskiego na jezyk polski
pisemnych kontekstowych.

2) Szczegoétowy przedmiot zamowienia stanowia:

a) ttumaczenia pisemne kontekstowe okreslone w pkt 1 lit a) i b) bedg dotyczyty:
biograméw, elementéw umieszczanych na stronie internetowej ZTP, artykutéw
prasowych, elementdéw informacji miejskiej i pasazerskiej,

b) ttumaczenia pisemne kontekstowe przysiegte okreslone w pkt 1 lit a) beda
dotyczyty ttumaczen z zakresu zréwnowazonego transportu/zréwnowazonej
mobilnosci miejskiej,

c) ttumaczenia okreslone w pkt 1 lit a) ustne na warsztatach, konferencjach,
spotkaniach biznesowych.

3) Czas wykonania jednorazowego zlecenia ttumaczen ustala sie stosujgc ponizsza zasade.
Minimalng wydajnos$¢ ttumaczenia ustala sie na 10 stron na jeden dzien roboczy. Czas
trwania zlecenia wylicza sie, jako sume liczby stron zleconych do ttumaczenia,
podzielonych przez 10 i doliczonych dodatkowych dwédch dni roboczych
z zaokragleniem do petnych dni w gére. Dopuszcza sie zmiane terminu wyliczonego
w sposdb okreslonego powyzej za obopdlnym porozumieniem stron.

4) Zamawiajacy bedzie przekazywacé materiaty do ttumaczenia drogg mailowa lub w wersji
papierowej wraz ze zleceniem pisemnym okreslajgcym nazwe dokumentu, terminem
realizacji, rodzajem ttumaczenia. Wykonawca bedzie dostarcza¢ Zamawiajacemu
ttumaczenie drogg mailowg do weryfikacji. W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajacego koniecznosci uwzglednienia zmian w przettumaczonym tekscie,
Wykonawca jest zobowigzany do wprowadzenia poprawek zgodnie z zaleceniami
Zamawiajacego, az do uzyskania jego akceptacji.

5) Zamawiajacy bedzie dokonywac¢ odbioru wykonanego zakresu prac w terminie 3 dni
roboczych od daty ich otrzymania od Wykonawcy.
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6) Podstawowa jednostka obliczeniowg tlumaczenia pisemnego bedzie strona
obliczeniowa. Przyjmuje sie nastepujacy sposob obliczenia stron:

a) liczba stron dla ttumaczenia zwyktego wyliczana jest w edytorze Word, jako suma
,znakow z pojedynczymi spacjami” przettumaczonego tekstu, podzielona przez
1650, liczona dla tekstu w jezyku ttumaczenia, do jednego miejsca po przecinku
zaokraglane,

b) liczba stron dla ttumaczen wykonywanych przez ttumacza przysiegtego wyliczana
jest w edytorze Word, jako suma "znakéw z pojedynczymi spacjami"
przettumaczonego tekstu podzielona przez 1125, liczone dla tekstu w jezyku
ttumaczenia, do jednego miejsca po przecinku zaokraglane,

c) rozliczenie odbywa sie na podstawie liczby znakéw/stron tekstu przettumaczonego
(nie oryginatu).

7) Podstawowa jednostkg obliczeniowg ttumaczenia ustnego konsekutywnego jest
godzina. Rozliczenie odbywa sie za kazdg rozpoczeta godzine.

8) Planowa ilo$¢ ttumaczen:
a) zjezyka polskiego na jezyk angielski - ttumaczenie kontekstowe -120 stron,
b) zjezyka polskiego na jezyk ukrainski - ttumaczenie kontekstowe - 20 stron,
c) z jezyka polskiego na jezyk angielski - ttumaczenie kontekstowe przysiegte -

20 stron,

d) zjezyka polskiego na jezyk angielski - ttumaczenia ustne konsekutywne -10 godzin,
przy czym rzeczywista ilos¢ ttumaczen bedzie wynikata z faktycznego zapotrzebowania,
a rozliczenie bedzie wg cen jednostkowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Termin lub okres wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 23 grudnia 2023 r.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcami w postepowaniu odbywa sie przy
uzyciu poczty elektronicznej lub ePUAPu. (adres skrytki ePUAP: /ZTPK/SkrytkaESP). Osoba
upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Aneta Udalska tel. 12 616 86 09,
adres e-mail: audalska@ztp.krakow.pl.

7. Warunki udziatu w postepowaniu (np. referencje, opis doswiadczenia)
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

8. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie cena oferty brutto - 100 % - 100

punktow, gdzie:

1) cena brutto za 1 strone ttumaczen pisemnych kontekstowych z jezyka polskiego na
jezyk angielski- 50%,

2) cena brutto za 1 strone ttumaczen pisemnych kontekstowych z jezyka polskiego na
jezyk ukrainski - 20%,

3) cena brutto za 1 strone ttumaczen pisemnych kontekstowych przysiegtych z jezyka
polskiego na jezyk angielski - 20%c

4) Cena brutto za 1 godzine ttumaczenia ustnego konsekutywnego z jezyka polskiego na
jezyk angielski - 10%.
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Kryterium ceny brutto za 1 strone ttumaczen pisemnych kontekstowych z jezyka polskiego
na jezyk angielski, bedzie oceniane zgodnie z nastepujacym wzorem:
llo$¢ punktéw = % X 50 pkt
Gdzie:
Cmin - cena minimalna brutto sposréd zaproponowanych cen ofertowych za 1 strone
ttumaczen pisemnych kontekstowych z jezyka polskiego na jezyk angielski
Cwn - cena brutto zaproponowana przez wykonawce n za 1 strone ttumaczen.

Kryterium ceny brutto za 1 strone ttumaczen pisemnych kontekstowych z jezyka polskiego
na jezyk ukrainski, bedzie oceniane zgodnie z nastepujagcym wzorem:
llos¢ punktéw = % x 20pkt
Gdzie:
Cmin - cena minimalna brutto sposrdd zaproponowanych cen ofertowych za 1 strone
ttumaczen pisemnych kontekstowych z jezyka polskiego na jezyk ukrainski
Cwn - cena brutto zaproponowana przez wykonawce n za 1 strone ttumaczen.

Kryterium ceny brutto za 1 strone ttumaczen pisemnych kontekstowych przysiegtych
z jezyka polskiego na jezyk angielski, bedzie oceniane zgodnie z nastepujagcym wzorem:
lloé¢ punktéw = f;'"m x 20pkt
Gdzie:
Cmin - cena minimalna brutto sposréd zaproponowanych cen ofertowych za 1 strone
ttumaczen pisemnych kontekstowych przysiegtych z jezyka polskiego na jezyk
angielski
Cwn - cena brutto zaproponowana przez wykonawce n za 1 strone ttumaczen.

Kryterium ceny brutto za 1 godzine ttumaczenia ustnego konsekutywnego z jezyka
polskiego na jezyk angielski, bedzie oceniane zgodnie z nastepujgcym wzorem:
llosé punktéw = 2 x 10pkt
Gdzie:
Cmin - cena minimalna sposréd zaproponowanych cen ofertowych za 1 godz.
ttumaczenia ustnego konsekutywnego z jezyka polskiego na jezyk angielski

Cwn - cena zaproponowana przez wykonawce n za 1 godz. ttumaczenia ustnego
konsekutywnego.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie Oferta wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza
sume punktow uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie
100 punktow.

9. Sposdéb przygotowania oferty
1) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3) Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w tresci zapytania ofertowego.
4) Oferta musi zawiera¢ uzupetniony ,Formularz ofertowy”, ktérego wzoér stanowi zatacznik

nr 1 do zapytania ofertowego.
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5) Oferta ztozona przez Wykonawce jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca w prawidtowy sposdb zastrzegt w ztozonej ofercie.

10. Termin zwigzania oferta:
21 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

11. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres e-mail sekretariat@ztp.krakow.pl lub na
adres skrytki na ePUAP /ZTPK/SkrytkaESP w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 stycznia
2023r.

12. Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie podpisania
umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktorego
oferta zostata oceniona najwyze;j.

13. Postanowienia dodatkowe

1) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug
w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

2) Potencjalni Wykonawcy nie beds uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajagcego w zwigzku
Z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw
i szkéd, w szczegolnosci w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub
wyboru innego Wykonawcy.

3) W toku badania oferty Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien,
uzupetnien i poprawek dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ warunki zaméwienia. W przypadku gdy zmiany tresci warunkow
zamOwienia s3 istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja od wykonawcéw
dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang i przygotowanie ofert, zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang
i przygotowanie oferty.

5) W toku postepowania moga by¢ prowadzone negocjacje z wykonawcami,
w szczegoblnosdci z wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
w celu poprawy warunkéw realizacji zamodwienia w stosunku do ztozonej oferty.

6) Zamawiajacy odrzuca oferte:

a) jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) niezgodng z warunkami zamodwienia,

c) jesli w jego ocenie Wykonawca nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu
wskazanych w pkt. 7 zapytania ofertowego.

7) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:

a) nie wptynie zadna oferta,

b) wszystkie oferty zostang odrzucone,

c) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos$¢ Srodkéw finansowych, jakie
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy
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moze zwiekszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem
mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami,
d) procedura obarczona jest niemozliwg do usuniecia wada,
e) wystgpita istotna zamiana okolicznosci powodujaca, Ze udzielenie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,
f) prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.
8) Szczegoétowe warunki realizacji przedmiotu zapytania okresla wzér umowy stanowiacy
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
9) Wraz z zawarciem umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy
przewiduje zawarcie z Wykonawcg umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

14. Klauzula informacyjna RODO stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

Zataczniki:

Klauzula informacyjna RODO

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

Zatacznik nr 3 - Wzdér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych



