Zatacznik do zarzadzenia Nr 1899/2018

Karta ushugi / procedura zewnetrzna nr WS-111
URZAD MIASTA
KRAKOWA
Udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie
1. Zalatw sprawe elektronicznie

M.
V.

el N =

Nie dotyczy.

Zalaczniki
WNIOSEK - formularz

WNIOSEK - druk (pdf)

Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy.

Sprawe zalatwia

Wydziat Ksztattowania Srodowiska Os. Zgody 2, 31-949 Krakow,
tel. 12-616-8893, 12-616-8892

Zadaj pytanie w sprawie procedury: www.bip.krakow.pl/idz

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
Pisemny wniosek o udostgpnienie informacji o S$rodowisku 1 jego ochronie wg.
wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszej procedury wWraz z okresleniem:

podmiotu ubiegajacego si¢ o udostepnienie informacji o Srodowisku 1 jego ochronie,
danych teleadresowych wnioskodawcy,

przedmiotu wniosku,

sposobu lub formy udostgpnienia informacji.

Oplaty

Wyszukiwanie i przegladanie w siedzibie organu administracji
dokumentow wyszczegdlnionych w publicznie dostepnym wykazie jest bezptatne.
Za wyszukiwanie informacji, przeksztatcanie informacji w forme¢ wskazang we wniosku
o udostepnienie, sporzadzanie kopii dokumentow lub danych oraz ich przestanie organ
administracji pobiera optaty w wysoko$ci odzwierciedlajacej zwigzane z tym uzasadnione
koszty.
Optaty nie pobiera sig, jezeli wniosek zostat ztoZzony przez organ administracji.
Stawki optat wynosza odpowiednio:
1.  zainformacj¢ wymagajaca wyszukania do 10 dokumentéw 5,00 zt
2.  zainformacj¢ wymagajaca wyszukania wigcej niz dziesigciu dokumentow 0,50 zt
x 1lo$¢ dodatkowych stron
3. zasporzadzenie kopii dokumentéw lub danych (w formie wydruku lub
kserokopii) w formacie 210 mm x 297 mm (A4):
a.  zastrong kopii czarno-biatej 0,15 zt
b.  za strone kopii kolorowej 1,50 zt.
4.  zasporzadzanie kopii dokumentéw lub danych w formacie:



https://www.bip.krakow.pl/idz2

a. 297 mm x 420 mm (A3):
= za strong kopii czrno - biatej 0,30 zt
= za strong kopii kolorowej 3,00 zt
b. 420 mm x 594 mm (A2):
= zastrong kopii czarno-biatej 0,60 zi,
= za strong kopii kolorowe;j 6,00 zt.
C. 594 mm x 841 mm (Al):
= za strong kopii czarno-biatej 1,20 zt,
= za strong kopii kolorowej 12,00 zt.
d. 841 mm x 1189 mm (A0)
=  za strong kopii czarno-biatej 2,40 zi,
= za strong kopii kolorowej 24,00 zt.
5.  Za sporzadzanie kopii dokumentoéw lub danych w formie elektroniczne;j
a.  plyta CD lub DVD optata nie wyzsza niz 1,50 zt
b.  inny no$nik optata rowna kosztowi zakupu nosnika (po uzyskaniu zgody
wnioskujacego)
C.  Zaskanowanie dokumentow 0,10 zt za kazda strong
V.  Za przestanie kopii dokumentow lub danych drogg pocztows pobiera si¢ oplate w wysokosci
podanej w obowigzujacym cenniku ustug pocztowych lub kurierskich operatora, ktory obstuguje
wladze publiczne, za przesytke danego rodzaju i danej kategorii wagowe;j.

VI.  Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt (z wylaczeniem
pelnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo
gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Whtat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat
w placowkach PKO Bank Polski S.A. na terenie Krakowa i kasach Urzedu.

VII.  Optate za udostepnienie informacji o sSrodowisku, po jej ustaleniu przez organ uiszcza si¢
w terminie 14 dni w kasach Urzedu Miasta Krakowa lub bezgotéwkowo na rachunek
Urzedu lub przy odbiorze przesylki.

NUMERY KONT:
* Optata skarbowa - 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000
* Optata za udostepnienie informacji o srodowisku - 77 1020 2892 0000 5802 0590 0933

7. Forma zalatwienia
Udostepnienie informacji w formie okreslonej we wniosku albo odmowa udostepnienia
informacji - w formie decyzji administracyjne;j.

8. Termin zalatwienia
W ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych w ciggu dwoch miesigcy.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Brak.

10. Tryb odwolawczy

Od decyzji administracyjnej przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Krakowie za posrednictwem Prezydenta Miasta  Krakowa (adres:
Wydziat Ksztaltowania Srodowiska Urzedu Miasta Krakowa, Os. Zgody 2, 31-949 Krakow)
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 17 pkt 1, art.127 § 11 2 oraz art. 129 § 11 2




ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U.z 2021 r. poz. 735 z pdzn. zm.)).

11. Podstawa prawna

1. Art. 8 - 28 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku
1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 2373 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za
udostepnianie informacji o sSrodowisku. (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 120).

3. Czes¢ IV zalacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz.1923 z p6zn. zm.).

12. Informacje dodatkowe dla klienta
Dostepnos¢ procedury:
[J Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl).
[] Wydziat Ksztattowania Srodowiska - Referat Organizacyjno -Prawny i Ksztaltowania
Polityki Srodowiska, os. Zgody 2, 31-949 Krakéw.
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