Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Piatnikéw Sktadek w Krakowie
Zakopianska 62

30-450 Krakéw

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6762590500
REGON: 387817787

Znak pisma: 182021060108PRO001

Znak sprawy: 182021060108

Protokoét kontroli

Ptatnika sktadek: Zarzad Cmentarzy Komunalnych, 31-510 Krakéw, ul. Rakowicka 26.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznyc sy posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 06026, na podstawie upowaznienia nr 1820210601081 wystawionego 21 czerwca
2021 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 28 czerwca 2021 r. - 2 lipca 2021 r., 5 lipca 2021 r. - 6 lipca 2021 r., 8
lipca 2021 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 28 czerwca 2021 r. platnikowi sktadek:
Zastepcy Dyrektora p. Monice Koscieleckiej .

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r.: 132.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych

przez pfatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2020 r. Dane te nie sg
przedmiotem tej kontroli.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2019 r.: 131

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek w Krakowie, ul. Rakowicka 26

Zakresy kontroli

1. Prawidiowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczern spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.




1. Prawidiowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

styczen 2017 r. - grudzien 2019 r.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o:

- dokumenty nadania numeru NIP i Regon,

- zestawienia zbiorcze list ptac (umoéw o prace i uméw-zlecen) za lata 2017 - 2019,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres: styczen 2017 r. - grudzieri 2019 r.,

- dane zawarte w Komputerowym Systemie Informatycznym ZUS,

- umowe o dzieto (z przeniesieniem praw autorskich) nr B/11/2019 z 29.10.2019 r. z p. NS

WPESEL# na projekt plakatu oraz zaproszer zwigzanych z konferencjg
rakowskie nekropolie”.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Ustalono:

1.1. W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg dopetniono obowigzku zgloszenia ptatnika
sktadek do ZUS dokumentem ZUS ZPA z 21.01.2004 r.

1.2. W okresie objetym kontrolg wszyscy zatrudnieni w zaktadzie pracownicy zostali zgtoszeni przez
ptatnika skiadek do obowigzujgcych ich ubezpieczen.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD
Nie badano/kontrola nie obejmuje okresu 2021 .

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Nie badano/kontrola nie obejmuje okresu 2021 r.

1.2. Prawidiowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalono:
1.2.1.1, Platnik sktadek prawidtowo i rzetelnie obliczyt podstawy i sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:
1.2.2.1 Ptatnik skiadek prawidiowo i rzetelnie obliczyt podstawy i sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

Przez ustalenie skiadek na Fundusz Pracy rozumie sie réwniez ustalenie wysokosci skiadek na
Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych ( SFWON ) za okres od 1 stycznia 2019 r.
oraz ustalenie wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r.
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ptatnik deklarowat sktadki na SFWON w 2019 r.

Ustalono:
1.2.3.1 Piatnik prawidtowo i rzetelnie obliczyt podstawy i sktadki na Fundusz Pracy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ustalono:
1.2.4.1. Platnik nie zatrudniat os6b w szczegélnych warunkach ani w szczegélnym charakterze.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wypltacanie tych Swiadczern oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego




Kontrolg objgto okres: styczen 2017 r. - grudziern 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

listopad i grudzien 2019 .

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- zaswiadczen z powodu choroby na drukach ZUS ZLA,

- protokotu wypadkowego wraz z dokumentacjg powypadkowa BHP p N PESEL:

- kart wynagrodzen i kart zasitkowych.

Kontroli poddano wyptate $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego dla 8 osdb (zgodnie z zatgcznikiem nr
1 do nin. protokotu).

Ustalono:
2.1.1. Ptatnik sktadek ustalit $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z posiadang dokumentacjg
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczer i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

styczen 2017 r. - grudzien 2019 r.

Zbadano:
- zestawienia wyptacony zasitkéw za okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 .,
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres: styczen 2017 r. - grudzier 2019 r.

Ustalono:
2.2.1. Piatnik sktadek rozliczyt $wiadczenia z ubezpieczern spotecznych zgodnie z posiadang
dokumentacjg oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidtowosé i terminowos$é opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Zbadano:
- wniosek emerytalny, informacje o okresach skiadkowych i niesktadkowych, $wiadectwo pracy oraz

dokumentacjg osobowg p”PESEL-

Stwierdzono, ze ptatnik sktadek prawidfowo i terminowo opracowat wniosek o $wiadczenie emerytaine.
4. Wystawianie zaswiadczern lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:

- zaswiadczenia na drukach ZUS Z-3 dla:

- 0. SR ESEL /AN
- p. A P = S S

- p. AN PESE L AN

- wniosek Rp.-7 dla:
-p. ESEL QD
- o$wiadczenia o osiggnietych Erz‘chodach emeryta dla:

- p.w PESEL:
- wnioski IWA za lata 2017 - 219,

Ustalono:

4.1. Ptatnik skiadek prawidtowo wystawit zaswiadczenia na drukach ZUS Z-3.

4.2. Ptatnik skiadek prawidtowo wystawit zaswiadczenie na druku ZUS Rp.-7.

4.3. Platnik skiadek prawidiowo i w terminie ztozyt oéwiadczenia o osigganych przychodach zatrudnionego
emeryta.

4.4. Platnik sktadek w terminie przekazal informacje na dokumencie ZUS IWA za lata 2017 - 2019.

Integralng cze$¢ protokotu stanowi zatgcznik do protokotu kontroli wyszczegélniony ponize;j:
Zatgcznik nr 1: Wykaz zbadanego materiatu.




Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 423), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu
pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres:
Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Krakowie, Zakopiarniska 62, 30-
450 Krakéw. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 8 lipca 2021 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Krakéw, dnia 8 lipca 2021 r. )
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(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajacy: Platnik.

Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych
Gtéwny Ksiggowy

.
.Monika. Kofdcielecka.............




Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 182021060108PRO001
Platnik: Zarzagd Cmentarzy Komunalnych

NIP: 6762590500

REGON: 387817787

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczer 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzier 2018, styczer 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesieri 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpier 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudziern 2019

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy

styczeri 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesieri 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczer 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczer 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesier 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzier 2019

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
caly rok 2017, caty rok 2018, caly rok 2019

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego

e listopad 2019

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

— grudzien 2019
* grudzieri 2019
g grudzier 2019, grudzieri 2019
BRI grudzien 2019
RN ANOREE, grudzien 2019
BT KTANSRRAS SPETN grudzier 2019

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe
RO grudzien 2019

INSPEKTOR XONTROLI
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych

Spotecznych)




