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Krakéw, dnia 21 lutego 2022 roku

S.C-071-2/2019

Prof. dr hab. Wojciech Krawczuk
Dyrektor
Archiwum Narodowego w Krakowie

Nawiqzujgc do weczesniejszej korespondencji dotyczqcej kontroli w Orkiestrze Stotecznego
Krélewskiego Miasta Krakowa Sinfonietta Cracovia (znak sprawy: NVI.421.26.2019) ponizej
przestawiamy uzupetnienie poprzednich informacji na temat sposobu i zakresu realizacji zalecen
pokontrolnych.

ZALECENIE NR 1

WPROWADZENIE DO STOSOWANIA WE WSZYSTKICH KOMORKACH ORGANIZACYIJNYCH SYSTEMU
KALNCELARYJNEGO BEZDZIENNIKOWEGO | PRAWIDIOWE STOSOWANIE ZAPISOW  INSTRUKCJI
KANCELARYJNEJ

W instytucji obowiqzuje Zarzqdzenie dyrektora dotyczqce instrukcji kancelaryjnej, ktére jest
obligatoryjnie stosowanE przez pracownikéw. Zgodnie z zasadami i w ramach porzqdkowania
dokumentacji poszczegélnych stanowisk pracy archiwista zakladowy sukcesywnie uzupetnia wiedze
pracownikéw poszczegdlnych komérek organizacyjnych w zakresie stosowania obowiqzujqgcej Instrukii

kancelaryinej.

ZALECENIE NR 2

PRZEKAZANIE Z KOMOREK ORGANIZACYJNYCH DO ARCHIWUM ZAKtADOWEGO AKT SPRAW
ZAKONCZONYCH DO 2017 R. ODPOWIEDNIO UPORZADKOWANYCH | ZEWIDENCJONOWANYCH
Zgodnie z zasadami i zaleceniem, akta z zakresu promocii i reklamy do roku 2019 r. - dotychczas
przechowywane w pomieszczeniu dziatu promocji - zostaly przekazane do archiwum zakladowego.

W trakcie porzqdkowania pozostaje nadal dokumentacia zagadnien zwigzanych z dziatami kadr
i ksiggowoéci - w tym wypadku jednak wymagane sq prace w zakresie wyodrebnienia niektérych
dokumentéw niepodlegajgcych brakowaniv w dluzszej perspektywie czasowej z uwagi na rozliczenia
dotacji celowych oraz kwestie podatkowo - skladkowe (umowy o dzieto, zlecenia). Wynika to chociazby
ze sposobu przechowywania dokumentacji jeszcze przed 2011 rokiem, kiedy wykaz akt nie byt
stosowany.
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ZALECENIE NR 3
WYZNACZENIE ARCHIWISTCE STAtYCH DNI LUB GODZIN NA PRACE W ARCHIWUM ZAKEADOWYM

Archiwistce wyznaczone zostaly state godziny pracy w archiwum we wtorki i czwartki w godz. 11-16.

ZALECENIE NR 4
POPRAWA WYPOSAZENIA LOKALU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO POPRZEZ OBICIE DRZWI DREWNIANYCH
BLACHA | CODZIENNE REJESTROWANIE POMIARU TEMPERATURY | WILGOTNOSCI

Realizacja niniejszego punktu zalecen w pierwszej kolejnosci polegata na rozpoczeciv rejestracji pomiaru
temperatury i wilgotnoéci w pomieszczeniu  zajmowanym przez archiwum  zaktadowe.
Poczqwszy od listopada 2019 r. prowadzony jest stosowny rejestr.

Dodatkowo w kwestii poprawy wyposazenia lokalu archiwum naijistotniejszym wydaije sig byé fakt zmiany
pomieszczenia przeznaczonego na archiwum zakladowego. Jak juz informowalismy, z uwagi na
ograniczenia dotychczasowego lokalu (zwlaszcza w zakresie rezerwy magazynowej) - instytucja jest
najemcq lokalu komercyjnego na podstawie umowy cywilno - prawnej - w styczniu 2020 roku dokonano
zakupu i montazu spetniajgcych wymogi szaf, kiére umiejscowione zostaly w pomieszczeniv na parterze
w siedzibie Orkiestry. Tam tez przeniesione zostaly zasoby archiwalne.

Pomieszczenie to jest oczywiscie wyposazone w urzqdzenie do pomiaru temperatury i wilgotnosci.
Znajdujqce sig tam okno jest zabezpieczone kratq oraz przestonigte roletq. Drzwi do pomieszczenia
sq stalowe i spetniajq wymogi p. pozarowe.

Bezposredni dostep do archiwum zakladowego i akt tam sie znajdujgcych posiadajg wylqcznie osoby
posiadajqcy przeszkolenie kancelaryjno-archiwalne.

ZALECENIE NR 5

ZGROMADZENIE CALEGO ZASOBU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO W JEGO LOKALU

Zaséb archiwalny instytucji prechowywany jest i gromadzony, od 2020 roku, w nowym pomieszczeniu
przeznaczonym na Archiwum.

ZALECENIE NR 6
POPRAWA UPORZADKOWANIA ZASOBU ARCHIWUM ZAKIADOWEGO POPRZEZ KOMPLEKSOWE
UPORZADKOWANIE DOKUMENTACII WEWNATRZ PUDEL | TECZEK LUB FASCYKUL

Proces porzqdkowania zasobu archiwum zaktadowego pozostaje w trakcie realizacii.

W ramach podjetych dziatai m.in. weryfikowano wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych ze spisami
zdawczo - odbiorczymi oraz dokumentaciq na pétkach w pomieszczeniv archiwum, jak réwniez
skorygowano spis zdawczo - odbiorczy akt osobowych.

Ponadto we wspélpracy z archiwistq zakladowym porzqdkowane byly zasoby z zakresu promociji
i reklamy Instytucii tj. dokumentacji wydawnictw wiasnych oraz zewnetrznych materialéw dotyczqcych
Orkiestry.

W roku 2020 zasoby zostaly przeniesione do nowego pomieszczenia i tam sq sukcesywnie nadal
segregowane i porzqdkowane.
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ZALECENIE NR 7
PORAWA WYZEJ OPISANYCH BtEDOW W EWIDENCJI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO | JE) PROWADZENIE
ZGODNIE Z PRZEPISAMI INSTRUKCJI ARCHIWALNEJ ORKIESTRY

W instytucji na biezqco poprawiane sq bledy i wdrozono zatozenia pozwalajgce na ich unikanie w
przysztoéci. Przeanalizowano ryzyka tego procesu. Proces porzqdkowania zasobu archiwum
zaktadowego Orkiestry jest w trakcie realizacii.

Sytuacja pandemiczna i zwigzany z tym, wynikajgcy z hybrydowego systemu pracy
(stacjonarnego i zdalnego), rotacyjny dostep pracownikéw do biura Instytucji spowodowaly, ze prace
zwiqzane z porzqdkowaniem zasobu archiwum zaktadowego zostaty mocno spowolnione. Dodatkowo w
trakcie ostatniego roku nastgpowaly intensywne zmiany personalne na stanowisku Gtéwnego Ksiggowego
Orkiestry, a to wigzato sie z koniecznoiciq wiekszego zaangazowania w prace ksiegowq pracownika,
ktéry petni jednoczesénie funkcjg archiwisty zakladowego. Obecnie sytuacja kadrowa dzialu ksiggowosci
zostata ustabilizowana co pozwoli ponownie archiwiécie w wigkszym istosownym zakresie

zaangazowad si¢ w pracg w archiwum zaktadowym.

Przedstawiajqc powyzsze wyjasénienia uprzejmie prosimy o ich przyjecie i dalsze przesunigcie
wyznaczonego terminu realizacji zalecen.
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-Agato Grabowiecka
Dyrektor
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ARCHIWUM NARODOWE W KRAKOWIE
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Pani oo,
Agata Grabowiecka

Dyrektor
Sinfonietta Cracovia
30-010 Krakow

ul. W. tokietka 14

Wasze pismo z dnia: 21.02.2022 Znak: 5.C.-071-2/2019
Nasz znak: NVI.421.26.2019 Data: 19, 03. WP

Szanowna Pani,

w odpowiedzi na Pani pismo dotyczace realizacji zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym, uprzejmie informuje, ze przyjmuje do wiadomosci informacje o stopniu ich
wykonania. Rownoczesnie ustalam kolejny termin ich realizacji na 31 sierpnia 2022 roku.

Z wyrazami szacunku,

Osoba prowadzaca sprawe:
Pani Agnieszka Kupiec; email: akupiec@ank.gov.pl; telefon: 12 370 56 49

Archiwum . X 10
Dokumentw Szukaj w Archiwach B3
Elektronicznych L o

Archiwum Narodowe w Krakowie - ul. Sienna 16, 30-960 Krakdw
telefon: (12) 422-40-94; email: sekretariat@ank.gov.pl; www.ank.gov.pl






