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ROZDZIAL | ]
POSTANAWIANIA OGOLNE

1. W Szkole Podstawowej nr 31 im. dra Henryka Jordana w Krakowie
od 1 wrzesnia 2017 roku dokumentacja zaje¢ edukacyjnych prowadzona jest
w formie dziennika elektronicznego za posrednictwem strony
https://synergia.librus.pl/ Oprogramowanie oraz ustugi znim zwigzane
dostarczane sg przez firme zewnetrzng. Podstawg wspofpracy jest umowa
podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajgcej i obstugujgcej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych
umieszczonych na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada
firma nadzorujgca prace dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy
majg bezposredni dostep do edycji i przegladania danych oraz rodzice
w zakresie udostepnionych im danych. Szczegdtowg odpowiedzialnosé obu
stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujgcego w Polsce prawa.

3. Dostawca  oprogramowania, firma  Librus, gwarantuje = zgodno$¢
zastosowanych rozwigzan =z przepisami prawa w zakresie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacii.

4. Dziennik Librus jest zgodny z obowigzujgcym w Polsce prawem dotyczgcym
przechowywania i przetwarzania danych osobowych. Administratorem danych
osobowych jest Szkota Podstawowa nr 31 w Krakowie.

5. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych
w niniejszym dokumencie i przestrzegania przepisbw obowigzujgcych
w szkole.

6. Zapisy w dzienniku elektronicznym zapewniajg realizacje postanowien Statutu
Szkoty Podstawowej nr 31.

7. Rodzicom (prawnym opiekunom) ucznidw uczeszczajgcych do szkoty
zapewnia sie mozliwos¢ zapoznania sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego podczas pierwszego spotkania informacyjnego w roku

szkolnym. Uczniowie informowani sg o zasadach funkcjonowania dziennika
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elektronicznego podczas pierwszego spotkania organizacyjnego
z wychowawca.

8. Oceny czgstkowe, frekwencja, tematy zaje¢, oceny $rodroczne i roczne oraz
oceny z zachowania zapisywane sg w dzienniku elektronicznym.

9. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicéw (prawnych
opiekunéw), uczniéw oraz pracownikdw szkoty okreslone sg w umowie
zawartej pomiedzy firmg zewnetrzng dostarczajgcg system dziennika
elektronicznego a placowkg szkolng, z zastrzezeniem, ze rodzicowi
przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim dziecku
podczas wizyty w szkole. W takim wypadku (w asyScie dyrektora,
wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego Ilub pedagoga) rodzicowi
udostepnia sie za pomocg zaktadki: DZIENNIK > KARTOTEKA UCZNIA
wszystkie informacje dotyczgce jego dziecka z zachowaniem poufnosci
danych osobowych. Zasady te sg opisane na stronie

https://synergia.librus.pl/faq.

ROZDZIAL 11 )
POLITYKA BEZPIECZENSTWA
1. Naruszanie procedur w zakresie ochrony danych osobowych i ich zbioréw
przez zatrudnione w Szkole Podstawowej nr 31, w ramach stosunku pracy
osoby upowaznione do dostepu i przetwarzania danych osobowych,
traktowane bedzie, jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych z wszystkimi wynikajgcymi stagd konsekwencjami.
2. W systemie dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik posiada wiasne
unikalne konto, za ktére osobiscie odpowiada.
3. System dziennika elektronicznego wymusza okresowg zmiane hasta na
koncie nauczyciela, co 30 dni.
4. Dla zapewnienia bezpieczenstwa hasto musi sie sktada¢ co najmniej
z 8 znakow i by¢ kombinacjg liter i cyfr, oraz duzych i matych znakéw. Hasto
automatycznie generowane dla nowego konta jest jednorazowe. Przy

pierwszym logowaniu uzytkownik zostanie poproszony o jego zmiane.
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5. Kazdy uzytkownik jest zobowigzany stosowa¢ sie do opisanych zasad
bezpieczenstwa w  szczegolnosci do zachowania w  tajemnicy
I nieudostepniania swojego loginu i hasta do systemu innym osobom takze po
czasie uptywu waznosci hasta.

6. Poprzez login i hasto oraz opcjonalnie przez system KeyStroke, kazdy
uzytkownik jest w systemie dziennika elektronicznego identyfikowany.

7. W razie utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Szkolnego Administratora Dziennika.

8. W przypadku korzystania z prywatnego komputera w dostepie do dziennika
elektronicznego nalezy zachowaé wszystkie zasady ochrony danych
osobowych stosowane w szkole. W szczegdlnosci nie logowac¢ sie do
nieznanych sieci oraz zadba¢ o nalezyte zabezpieczenie programowe
prywatnego sprzetu. Ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego
przy korzystaniu z prywatnego sprzetu stanowi naruszenie zasad polityki
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

9. Indywidualne loginy i hasta pierwszego logowania rodzice oraz uczniowie
otrzymujg od wychowawcy lub Szkolnego Administratora Dziennika bezptatnie
za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

10.Pracownikom szkoty zabrania sie przekazywania pocztg elektroniczng haset
dostepu do dziennika elektronicznego. Informacje na temat ocen oraz
frekwencji mogg zosta¢ przekazane rodzicowi (opiekunowi prawnemu)
wytgcznie poprzez folder: WIADOMOSCI.

11.Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z POMOCA
i REGULAMINAMI, w szczegdlnosci regulaminem korzystania z Systemu,
dostepnymi  po zalogowaniu sie na swoje konto na stronie

https://synergia.librus.pl/.
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ROZDZIAL 1l

UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW KONT

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce

odpowiadajgce im uprawnienia:

Grupa uzytkownikéw

Zakres uprawnien

SUPERADMINISTRATOR

odpowiada za kontakt ze szkotg z ramienia firmy
dostarczajgcej system dziennika elektronicznego.
Jego uprawnienia wynikajg z umowy i Ss3g
nadzorowane przez firme dostarczajgcg system.

SZKOLNY
ADMINISTRATOR
DZIENNIKA

zarzgdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki,
klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje
wglad w liste kont uzytkownikow

zarzadzanie zablokowanymi kontami
zarzgdzanie ocenami w catej szkole

zarzadzanie frekwencjg w catej szkole

wglad w statystyki wszystkich uczniow

wglad w statystyki logowan

przegladanie ocen wszystkich uczniéw
przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
dostep do wiadomosci systemowych

dostep do ogtoszen szkoty

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukéw

dostep do eksportéw

zarzadzanie planem lekcji szkoty

dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego

DYREKTOR SZKOLY

zarzgdzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow
zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych
przedmiotéw

edycja danych wszystkich uczniéw

wglad w statystyki wszystkich ucznidéw

wglad w statystyki logowan

przeglgdanie ocen wszystkich uczniow

przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

dostep do wiadomosci systemowych

dostep do ogtoszen szkoty

dostep do konfiguracji konta

dostep do wydrukow

dostep do eksportéw

zarzagdzanie swoim planem lekciji

dostep do danych znajdujgcych sie w panelu
dyrektorskim

WYCHOWAWCA KLASY

zarzgdzanie ocenami z prowadzonych lekcji
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— zarzgdzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcg

— zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych
przedmiotéw

— zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktorej nauczyciel
jest wychowawcag

— edycja danych uczniéw w klasie, w ktérej nauczyciel
jest wychowawcag

— wglad w statystyki wszystkich uczniow

— wglad w statystyki logowan

— przegladanie ocen wszystkich uczniow

— przegladanie frekwencji wszystkich ucznidéw

— dostep do wiadomosci systemowych

— dostep do ogtoszen szkoty

— dostep do konfiguracji konta

— dostep do wydrukow

— dostep do eksportéw

— zarzadzanie swoim planem lekcji

NAUCZYCIEL

— zarzagdzanie ocenami z prowadzonych lekc;ji
— zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji
— wglad w statystyki wszystkich uczniow

— wglad w statystyki logowan

— przegladanie ocen wszystkich uczniéw

— przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
— dostep do wiadomosci systemowych

— dostep do ogtoszen szkoty

— dostep do konfiguracji konta

— dostep do wydrukow

— dostep do eksportow

— zarzadzanie swoim planem lekcji

SEKRETARIAT

— wglad w liste kont uzytkownikow
— wglad w statystyki logowan

RODZIC

— przegladanie ocen swojego podopiecznego

— przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego
— dostep do wiadomosci systemowych

— dostep do ogtoszen szkoty

— dostep do konfiguracji wtasnego konta

UCZEN

— przegladanie wtasnych ocen

— przegladanie wiasnej frekwenciji

— dostep do wiadomosci systemowych
— dostep do ogtoszen szkoty

— dostep do konfiguracji wtasnego konta
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SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA (SAD)

SAD zapewnia sprawne dziatanie systemu dziennika elektronicznego w szkole

poprzez:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

h)

)

k)

m)

zarzgdzanie danymi osobowymi uczniow oraz konfiguracje sktadu klas
zarzgdzanie kategoriami ocen funkcjonujgcych w szkole oraz systemem
kontroli frekwencji

przeglad listy kont uzytkownikbw oraz nadawanie lub ograniczanie
uprawnien

przeglad zestawien statystycznych wszystkich uzytkownikow, w tym
w statystyki logowan

przeglad wprowadzonych ocen i frekwencji uczniow

dostep do wiadomosci systemowych oraz ogtoszen

dostep do konfiguracji konta oraz gtéwnych ustawien systemu na poziomie

szkoty
dostep do wydrukdw i eksportow oraz wybranych opcji panelu
dyrektorskiego

comiesieczng i roczng archiwizacje dziennika w formacie XML oraz jego
zapis na bezpiecznym nosniku danych. Zapisane na nosniku dane wraz
z programem umozliwiajgcym ich odczyt SAD przekazuje dyrektorowi
szkoty w celu opatrzenia podpisem elektronicznym. Uprzednio czytelnie
opisuje przygotowany do podpisu nosnik

konserwacje systemu elektronicznego oraz usuwanie awarii technicznych
na terenie szkoty

w przypadku skreslenia ucznia z listy uczniow dokonuje operacji
archiwizacji danych oraz sporzgdza wydruk kartoteki skreslonego ucznia,
wydruk przekazuje do sekretariatu szkoty

porzgdkowanie i systematyzowanie wprowadzonych do dziennika
elektronicznego danych

przeprowadzanie okresowego szkolenia pracownikdw szkoty w zakresie
uprawnien, obowigzkéw, zasad dziatania dziennika oraz polityki poufnosci

danych osobowych
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przyjmowanie zgtoszen od pracownikow, ktorzy utracili hasto dostepu oraz
generowanie nowego hasta dostepu.

DYREKTOR SZKOLY

kontrolowanie  poprawnos$ci uzupetniania dziennika elektronicznego

odpowiada Dyrektor Szkoty, ktory:

a)

b)

f)
9)

h)

)

nadaje wybranemu pracownikowi lub pracownikom szkoty uprawnienia
Szkolnego Administratora Dziennika

do dnia rozpoczecia roku szkolnego dokonuje kontroli danych
wprowadzonych przez Szkolnego Administratora Dziennika oraz
wychowawcoéw oddziatbw w zakresie poprawnosci szkolnego planu
nauczania, przydziatdw nauczycielskich, podziatu na grupy, wirtualnych klas
do dnia 30 wrzesnia dokonuje kontroli wprowadzenia pozostatych danych
wymaganych w dokumentacji elektronicznej

zarzgdza ocenami, frekwencjg oraz moze edytowac¢ dane uczniow
dysponuje przeglgdem gromadzonych przez system statystyk dotyczgcych
uczniéw oraz nauczycieli

dysponuje dostepem do wydrukéw i eksportow danych

powierza Wicedyrektorowi szkoty obowigzek obstugi modutu zastepstw
doraznych i wycieczek

powierza SAD i Wicedyrektorowi szkoty = obowigzek kontroli
systematycznosci  wpisow  wprowadzanych do dziennika przez
uprawnionych uzytkownikow

w 2 tygodniu kazdego miesigca roku szkolnego Dyrektor lub SAD dokonuje
blokady danych za poprzedni miesigc w celu kontroli wpiséw

w terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego tj. od 31 sierpnia
danego roku szkolnego nadzoruje obowigzek zapisu danych stanowigcych
dziennik elektroniczny na informatycznym nosniku danych, wedtug stanu

odpowiednio na dzieh zakonczenia roku szkolnego w sposob zapewniajgcy:

— mozliwo$¢ sprawdzenia integralnosci danych stanowigcych dziennik

elektroniczny przez zastosowanie podpisu elektronicznego,

— weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych identyfikujgcych,
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— odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie

przewidzianym dla przechowywania dziennikow.

K) odpowiada za wtasciwe zabezpieczenie i przechowywanie nosnikow
zawierajgcych uwierzytelnione przez zastosowanie podpisu elektronicznego

dane.

1.3 WYCHOWAWCA KLASY

Kazdy Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika

elektronicznego swojej klasy w nastepujgcym zakresie:

a)

b)

c)

d)

f)

g9)

h)

do dnia rozpoczecia roku szkolnego wprowadza listy uczniéw (imie i nazwisko,
drugie imie, data urodzenia, miejsce urodzenia, pesel, numer w dzienniku),

do dnia rozpoczecia roku szkolnego sprawdza poprawnos¢ wprowadzonego
dla swojej klasy planu lekcji i ewentualne niezgodnos¢ zgtosi¢ SAD

do tygodnia od daty pierwszego zebrania z rodzicami wprowadza/uaktualnia
miejsce zamieszkania ucznidw i dane kontaktowe do rodzicow (telefon, adres
e-mail)

uaktualnia na biezgco liste klasy i dane ucznidw, wprowadza informacje
0 posiadanych przez ucznia opiniach/dostosowaniach

po otrzymaniu informacji o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego,
religii, drugiego jezyka obcego lub informatyki, wprowadza zapis ,zwolniony”.
Ponadto dokonuje modyfikacji zapisu w przypadku zmian planu lekcji
obejmujgcych zajecia z tych przedmiotow

nie rzadziej niz co dwa tygodnie sprawdza systematycznos¢ wpiséw
dokonywanych przez nauczycieli uczacych w jego klasie, ewentualne braki
niezwtocznie zgtasza nauczycielowi w celu uzupetnienia

w terminie do 10 dnia kazdego miesigca dokonuje weryfikacji frekwencji
uczniow za poprzedni miesigc oraz rozlicza nieobecnosci w oparciu o ustalong
Z rodzicami (prawnymi opiekunami) forme usprawiedliwienia

uzupetnia frekwencje uczniow w przypadku udziatu klasy w wycieczce,

szkolnych lub pozaszkolnych uroczystosciach okolicznosciowych itp.
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1) na biezgco uaktualnia terminarz klasy (planowane wyjscia, wycieczki,
warsztaty itp.)

J) udostepnia uczniom oraz rodzicom (prawnym opiekunom) informacje na temat
frekwencji oraz ocen w sposob zapewniajgcy przestrzeganie zasady poufnosci
postugujgc sie zaktadkag

k) odnotowuje kontakty z rodzicami, w tym réwniez te, ktére odbyly sie poza
dziennikiem elektronicznym

l) odnotowuje informacje o wywiadoéwkach

m) wpisuje informacje o nagrodach i karach udzielonych uczniom

n) wprowadza dyzurnych i udostepnia te informacje nauczycielom

0) przechowuje petng zawartos¢ skrzynki pocztowe]j az do zamkniecia roku
szkolnego

p) w wyznaczonym terminie poprzedzajgcym zebranie $rodrocznej lub
koncoworocznej rady pedagogicznej klasyfikacyjnej dokonuje wydrukéw
odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje Wicedyrektorowi

gq) w przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, zgtasza ten fakt SAD
poprzez wystanie WIADOMOSCI. Na podstawie takiej informacji SAD moze
przenies¢ ucznia do innej klasy lub wykresli¢ z listy uczniow

r) jezeli Rodzic (Opiekun Prawny) nie jest obecny na zebraniu, Wychowawca
klasy nie ma obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach biezgcych
poza okreslonym w szkole systemem dziennika elektronicznego

s) drukuje swiadectwa oraz arkusze ocen.

1.4 NAUCZYCIEL
Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego:
— ocen czgstkowych
— prognoz ocen koncoworocznych.
— ocen semestralnych i koncoworocznych, w klasach, w ktérych
prowadzi zajecia

— termindw sprawdziandw w terminarzu klasy

11
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— swojego planu lekcji (niezwtocznie po ukazaniu sie nowego Iub
zmienionego obowigzujgcego planu lekcji).

We wszystkich przypadkach, w ktorych Nauczyciel dokonuje uzupetnienia
zawartosci e-dziennika, zobowigzany jest upewniC sie, ze dokonane zmiany nie
naruszajg uprawnien innych uzytkownikow dziennika elektronicznego.

W 2 tygodniu kazdego miesigca roku szkolnego Dyrektor lub SAD dokonuje
blokady danych za poprzedni miesigc w celu kontroli wpisow. Nauczyciel, ktory nie
uzupetni danych (tematow, frekwencji) bedzie musiat je uzupetni¢é w trybie
natychmiastowym w obecnosci Dyrektora lub Wicedyrektora.

Wobec Nauczycieli, ktérzy nie bedg wywigzywac sie z obowigzku systematycznego
prowadzenia dokumentacji szkolnej i uzupetniania dziennika, mogg zostac
wyciggniete konsekwencje stuzbowe.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego Nauczyciel
ponosi takie same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej

dokumentaciji.

Nauczyciel prowadzi lekcje z wykorzystaniem panelu INTERFEJSU
LEKCYJINEGO, w tym w szczegolnosci:

a) ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie i do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do
komputera.

b) wprowadza wirtualne klasy, w ktérych uczy

c) wprowadza nazwe i numer wybranego przez siebie programu nauczania oraz
jego numer w szkolnym zestawie programéw nauczania

d) po wykonaniu logowania sprawdza, czy numer lekcji oraz klasa lub wirtualna
klasa wymieniona w oknie dialogowym sg zgodne z planem zajec

e) niezwtocznie po rozpoczeciu lekcji przystepuje do sprawdzenia obecnosci
wedtug nastepujgcej procedury: zaznacza obecnosci ,0b” wszystkim uczniom
w klasie, a nastepnie zaznacza nieobecnosc ,nb” lub spdznienie ,sp” uczniom,
ktérzy odpowiednio nie sg obecni lub spdznili sie na zajecia

— jezeli pojedynczy uczenh jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod

opiekg nauczyciela (zawody sportowe, konkursy, itp.), opiekujacy sie
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Szkota Podstawowa nr 31 w Krakowie

Regulamin dziennika elektronicznego
nim w tym czasie nauczyciel ma obowigzek zwrociC sie
do Wychowawcy lub nauczyciela prowadzgcego zajecia, aby ten
zaznaczyt mu ‘zw’

— Jezeli uczen jest zwolniony z zajeC z przyczyn niezwigzanych
z dziatalnoscig szkoty (zte samopoczucie, sprawy rodzinne) i nie
znajduje sie w tym czasie pod opiekg nauczyciela, to nalezy
we frekwencji zaznaczy¢é mu ‘U’ (nieobecnos¢ usprawiedliwiona)

— jesli uczeh posiadajgcy dtugoterminowe zwolnienie z lekcji
wychowania fizycznego, za zgodg Dyrektora nie uczestniczy w lekciji
(lekcja jest pierwszg Ilub ostatnig danego dnia) to nauczyciel
prowadzacy lekcje powinien we frekwencji zaznaczy¢ ‘U’ (poniewaz
uczen nie znajduje sie pod opiekg nauczyciela), natomiast jesli lekcja
nie jest pierwszg lub ostatnig i niecwiczgcy uczen jest obecny,
nauczyciel zaznacza we frekwencji ,zw”

— przypadku kiedy uczen, za zgodg i wiedzg rodzicéw, nie uczeszcza
na lekcje religii, w przypadku gdy lekcja religi jest srodkowag lekcjg
wedtug planu zajeé, uczen jest zobowigzany przebywac¢ na terenie
szkoty pod opiekg nauczyciela w bibliotece lub $wietlicy (wedtug
wskazan wychowawcy). We frekwencji nalezy zaznaczy¢ takiemu
uczniowi ‘zw’. Jesli religia jest pierwszg lub ostatnig lekcjg, uczen
moze by¢ zwolniony do domu, a we frekwencji nalezy wtedy
zaznaczy¢ mu ‘U’

kazdy temat zajeC lekcyjnych poprzedza obowigzkowo kolejnym numerem
zgodnie z zasadqg: pierwsze zajecia lekcyjne po rozpoczeciu roku szkolnego
w klasach pierwszych oraz klasach programowo wyzszych oznaczone zostajg
numerem ,1”. Wpisanie tematu jest potwierdzeniem zrealizowania zajec

w przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel
zastepujgcy ma obowigzek dokonywac¢ wpisow wedtug przydziatu okreslonego
w module zastepstwa

w przypadku zaje¢ bibliotecznych, swietlicowych, warsztatéw itp. nauczyciel
zaznacza opcje ,nie licz realizacji w zestawieniach”

lekcji, ktére z roznych przyczyn nie odbyly sie nie liczy do realizacji zajec
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J) ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI i OGLOSZENIA oraz systematyczne udzielaé na nie
odpowiedzi
K) po zakonczeniu pracy z dziennikiem dokonuje wylogowania z systemu. Jezeli
jest to ostatnia godzina zajeé¢ lekcyjnych prowadzona w danej pracowni
zobowigzany jest do wytgczenia komputera
l) udostepnia uczniom oraz rodzicom (prawnym opiekunom) informacje na temat
frekwencji oraz ocen w sposdb zapewniajgcy przestrzeganie zasady poufnosci
danych. W tym celu nauczyciel postuguje sie zakfadkg: DZIENNIK >
KARTOTEKA UCZNIA
m) przechowuje petng zawarto$é skrzynki pocztowej w folderze: WIADOMOSCI
az do zamkniecia roku szkolnego
n) realizuje nauczanie indywidualne Kkorzystajgc z =zaktadki: DZIENNIK >
NAUCZANIE INDYWIDUALNE
0) wszystkie btedy we wprowadzonych w dzienniku danych oraz wady sprzetu

komputerowego niezwtocznie zgtasza SAD.

1.5 RODZIC/PRAWNY OPIEKUN
Kazdy Rodzic/Opiekun otrzymuje na poczatku roku szkolnego od Wychowawcy
login i hasto do e-dziennika. Rodzice majg obowigzek zapoznaé sie z zasadami
korzystanie z e-dziennika. Fakt otrzymania logindéw, haset oraz zapoznanie sie
z zasadami funkcjonowania e-dziennika w szkole, Rodzic/Opiekun potwierdza
podpisujgc sie osobiscie na przygotowanej przez Wychowawce liscie.
Rodzice sg zobowigzani Sledzi¢ na biezgco wszystkie wpisy pojawiajgce sie
w e dzienniku.
Korzystajgc z e-dziennika Rodzic/Opiekun:
a) ma swoje niezalezne konto, zapewniajgce podglad postepdéw edukacyjnych
ucznia oraz jego frekwencje
b) dysponuje na terenie szkoty petnym dostepem do informacji na temat ocen,
zachowania oraz frekwencji swojego dziecka
c) dysponuje mozliwoscig kontaktu z Nauczycielem przedmiotowym lub

Wychowawcg klasy korzystajgc z folderu: WIADOMOSCI. Wiadomosci
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wysytane poprzez e-dziennik petnig wytgcznie funkcje informacyjng. Wszelkie
sprawy wychowawcze, sporne, pytania odnosnie ocen itp. powinny by¢
omawiane osobiscie z Wychowawcg lub Nauczycielem podczas zebran, dni

otwartych czy indywidulanych spotkan na konsultacjach

1.6 UCZEN
a) dysponuje na terenie szkoty dostepem do informacji na temat swoich ocen
oraz frekwenciji

b) ma obowigzek zapoznac¢ sie z zasadami korzystanie z e-dziennika.
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ROZDZIAL IV
PROCEDURY AWARYJNE

1. Kazdg awarie sprzetu lub brak dostepu do internetu nalezy niezwiocznie
zgtosic SAD lub Dyrektorowi (osobiscie lub poprzez powiadomienie
pracownikow sekretariatu)

2. W przypadku awarii komputera spowodowanej brakiem zasilania lub brakiem
dostepu do sieci. Nauczyciel obowigzkowo sporzgdza liste obecnosci uczniéw
na zajeciach z wpisaniem daty i nazwy przedmiotu. Jezeli dokonuje oceny
ucznia, ocene te wpisuje na kartke obok nazwiska ocenianego ucznia.
Po usunieciu awarii uzupetnia dane w dzienniku elektronicznym najpdzniej
w terminie dwdch dni roboczych od dnia usunigcia awarii

3. W przypadku awarii sprzetu lub braku dostepu do sieci na terenie szkoty
nauczyciel ma obowigzek w terminie dwdch dni roboczych od dnia usuniecia
awarii odpowiedzie¢ na wszystkie otrzymane poprzez e-dziennik wiadomosci

4. W przypadku ewakuacji kazdy zalogowany w systemie informatycznym

uzytkownik dokonuje natychmiastowego wylogowania.
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