Zatqcznik

do Zarzqdzenie nr 33/2021

Dyrektora Zespotu Szkét Lqcznosci

w Krakowie z dnia 25 listopada 2021 r.

REGULAMIN

funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w ZESPOLE SZKOL LACZNOSCI

im. Obroncéw Poczty Polskiej w Gdansku

w Krakowie

Zespol Szkol Lacznosci
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Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082).
Statut Zespotu Szkol Lacznosci w Krakowie (tekst ujednolicony na dzien 23.03.2021r.).

Zarzadzenie nr 1272/2018 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21.05.2018 r. w sprawie organizacji
i zasad funkcjonowania Zintegrowanego Miejskiego Monitoringu Wizyjnego.

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin okresla zasady i cele funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole Szkoét
Eaczno$ci w Krakowie, miejsca instalacji kamer i rejestratoréw systemu na terenie szkoly, reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, czas przechowywania
zarejestrowanych danych, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest
Dyrektor Zespolu Szkét Lacznosci w Krakowie.

Obowiagzek informacyjny wzgledem os6b, ktorych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone na
monitoringu, jest realizowany za posrednictwem strony internetowej placowki oraz za
posrednictwem tablic informujacych o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego na terenie
szkoly.

Cel funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

§ 2.
Zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.
Zwiekszenie bezpieczenstwa spoteczno$ci szkolnej oraz osob przebywajacych na terenie szkoly.

Ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukeyjnych, zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu
uczniéw, nauczycieli i pracownikow szkoly.

Wyjaénianie sytuacji konfliktowych.
Ustalanie sprawcow czyn6w nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze, itp.) w szkole.
Ograniczenie dostepu do szkoly i jej terenu oséb nieuprawnionych i niepozadanych.

Ochrona mienia szkoly.

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

§3.
System monitoringu wizyjnego w Zespole Szkél Eacznoéci nalezy do Zintegrowanego Miejskiego
Monitoringu Wizyjnego.
System monitoringu wizyjnego funkcjonuje cala dobe.
Rejestracji i zapisowi na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

Nie rejestruje sie dZzwieku (fonii).

Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwoSci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.
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Uczniowie oraz pracownicy szkoly sa poinformowani o funkcjonowaniu w szkole systemu
monitoringu wizyjnego.

Tablice informujace o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego na terenie szkoly
umieszczone sa przy glownych wejéciach na teren szkoly, tj. przy bramie gléwnej, bramie wjazdowej
na parking pracowniczy, bramie wejSciowej przy internacie szkoly, bramie wjazdowej na parking
przy internacie.

Czas przechowywania danych na noéniku waha sie w przedziale od 14 do 21 dni. Po tym okresie
najstarsze nagrania sa automatycznie kasowane.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegblnosci, gdy urzadzenia monitoringu zarejestrowaly
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych
moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakoniczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Jakakolwiek ingerencja w system monitoringu wizyjnego szkoly moze odbywaé sie wylacznie po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora szkoly oraz w porozumieniu z administratorem systemu
monitoringu.

Bez zgody Dyrektora szkoly zabrania sie instalowania na terenie szkoly urzadzen rejestrujacych
obraz lub dzwiek funkcjonujacych poza oficjalnym systemem monitoringu wizyjnego.

Specyfikacja systemu monitoringu wizyjnego

§4.
Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji spelniajacego wymogi
okreslone Polska Normg PN-EN 50132-7 dla systeméw dozorowanych CCTV.
System monitoringu sktada sie z: 4 rejestratoréw, 2 monitoréw oraz 52 kamer.

Rejestratory oraz monitory zlokalizowane sa w pomieszczeniach: Portiernia Szkolna, Portiernia
Internatu, Poké6j Wio.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
rejestratoréw.
Kamery zlokalizowane sg w nastepujacych miejscach:
1} kamery wewnetrzne:
a) wejécie gtéwne do szkoly oraz hol na parterze;
b) Kkorytarz prowadzacy do bufetu oraz szatni;
c¢) korytarz na parterze oraz okolice Swietlicy;
d) korytarze na pierwszym oraz drugim pietrze budynku gtéwnego szkoly;
e) Kklatki schodowe w budynku szkoly;
f) przelaczka prowadzaca z budynku gléwnego na warsztaty;
g) korytarze na parterze oraz pierwszym pietrze w budynku warsztatow;
h) Kklatki schodowe w budynku warsztatow;
i)  wejécie gtowne oraz hol internatu szkolnego;
j)  korytarze na parterze oraz pierwszym pietrze internatu szkolnego;
k) wejScie do internetu szkolnego od strony kuchni prowadzace do sal komputerowych wraz
z klatka schodowg;
)  korytarz prowadzacy do pracowni komputerowych na drugim pietrze internatu szkolnego;
2) kamery zewnetrzne:
a) dojscie do wejScia glownego szkoly;
b) bramy wjazdowe na teren szkoly;
c) Sciezki dookola szkoly;
d) boiska szkolne;
e) parking pracowniczy;
f) dojécie do internatu;
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g) parking przy internacie wraz z bramg wjazdowa.
6. Urzadzenia rejestrujace podlaczone sa wylacznie do lokalnej sieci komputerowe;j.

7. Urzadzenia rejestrujagce sa zabezpieczone poprzez zastosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych oraz organizacyjnych, w szczegélnoéci uniemozliwiajacych utrate danych lub ich
bezprawne rozpowszechnianie, a takze uniemozliwiajace dostep do danych osobom
nieuprawnionym.

8. Pomieszczenia, w ktorych znajduja sie urzadzenia rejestrujace, sa odpowiednio zabezpieczone.

Zasady dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

§5.
1. Osoba odpowiedzialna za zarzadzanie systemem monitoringu wizyjnego oraz jego prawidlowe
funkcjonowanie jest Dyrektor szkoly.

2. Dyrektor szkoly udziela i odbiera uprawnienia dostepu do monitoringu wizyjnego, a takze zmienia
ich zakres.

3. Prawo do ustalenia badz zmiany haslta dostepu do zapiséw znajdujacych sie w pamieci rejestratoréw
zapisujacych obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego ma Dyrektor szkoly lub administrator
systemu monitoringu po poinformowaniu Dyrektora szkoly.

4. Dostep do urzadzen wchodzacych w sklad systemu monitoringu wizyjnego, w tym wglad do zapiséw
systemu monitoringu wizyjnego, maja wylacznie pracownicy szkoly upowaznieni przez Dyrektora
szkoly.

5. Szkola prowadzi rejestr oséb upowaznionych do dostepu do monitoringu wizyjnego i wgladu do
nagran, ktorego wzoér stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

6. Osoby, ktére maja wglad do zapisow zarejestrowanych przez monitoring wizyjny, zobowigzane sga do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Zasady wykorzystania zapisow systemu monitoringu wizyjnego

§6.

1. Przygotowanie pliku z zapisem monitoringu wizyjnego w celu udostepnienia lub przekazania
odpowiednim instytucjom dokonujg upowaznione przez Dyrektora szkoly osoby.

2. Zarejestrowany zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony za zgoda Dyrektora szkoly:

1) wychowawcom Kklas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjecia
wla$ciwych oddzialywan w tym zakresie (wylacznie podglad w obecnos$ci os6b upowaznionych);

2) pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdzialania zarejestrowanym przez monitoring formom
niedostosowania spolecznego ucznidéw, zachowaniom niezgodnym ze statutem szkoly
iobowiazujacymi regulaminami, a takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej
przemocy (wylacznie podglad w obecnosci os6b upowaznionych);

3) peloletniemu uczniowi, ktérego niewlasciwe zachowanie, w tym m.in.: agresja fizyczna, akty
chuliganstwa lub wandalizmu, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaly
kamery, w celu udowodnienia mu takiego zachowania i podjecia dzialafn interwencyjnych
i wychowawcezych (wylacznie podglad w obecnoéci 0s6b upowaznionych);

4) rodzicom ucznia poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny
zaistnialej sytuacji i uzgodnienia wsp6lnych dzialan interwencyjnych
1 wychowawczo-opiekunczych;

5) uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

3. Udostepnienie danych zapisanych w systemie monitoringu wizyjnego osobom i podmiotom
zewnetrznym, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 4 i 5, mozliwe jest wylacznie na ich pisemny wniosek,
ktoérego wzor stanowi Zalqcznik nr 2 do Regulaminu.
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4. Zapis monitoringu udostepnia sie wylacznie po potwierdzeniu tozsamos$ci osoby wnioskujacej
lub ustaleniu podmiotu, ktéry wystepuje o udostepnienie danych.

5. Material archiwalny moze by¢ zapisany na no$niku zewnetrznym (plyta CD, pendrive)
lub udostepniony jako plik do pobrania z serwera umieszczonego na terenie szkoty. Material jest
uprzednio zabezpieczone haslem. W terminie do trzech miesiecy od daty zdarzenia zostaje trwale
usuniety.

Zasady przekazywania nagranych zapis6w systemu monitoringu wizyjnego

§7.

1. Okoliczno$¢ udostepnienia kopii nagrania osobie lub instytucji wnioskujacej potwierdzana jest za
pomoca ,Protokotu przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego”, ktérego wzor stanowi
Zatqcznik nr 3 do Regulaminu.

2. Protokdl zawiera m.in. nastepujace informacje:

1) date nagrania (dzien, miesiac, rok);

2) czas nagrania;

3) lokalizacje kamery, z ktérej udostepniono nagranie;

4) forme przekazania (no$nik/link);

5) imie i nazwisko osoby lub nazwe podmiotu, ktéremu udostepniono nagranie;
6) date udostepnienia przez szkole;

7} czytelne podpisy: przekazujacego i przyjmujacego .

Postanowienia koncowe

§ 8.

1. Zapoznanie sie przez pracownikoéw z niniejszym dokumentem spelnia wymogi poinformowania ich
o stosowaniu systemu monitoringu, o ktérym mowa w art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.).

2. W sprawach nieuregulowanych , Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkol Lacznosci w Krakowie” ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor szkoly.

3. Kazdy pracownik przed podjeciem pracy ma obowigzek zaznajomienia sie z tre$ciag Regulaminu.
4. Cze$¢ Regulaminu stanowig zalaczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Rejestr os6b upowaznionych do dostepu do monitoringu wizyjnego;
2) Zalacznik nr 2 — Wniosek o udostepnienie danych zapisanych w systemie monitoringu
wizyjnego;
3) Zalacznik nr 3 - Protokdl przekazania danych z systemu monitoringu.

5. Regulamin monitoringu zostal wdrozony zarzadzeniem Dyrektor Szkoly nr 33/2021 z dnia
25 listopada 2021 r. po uprzednich konsultacjach z organami szkoly.

Krakow, 25 listopada 2021 r.
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