PREZYDENT MIASTA KRAKOWA
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Matgorzata Jezutek
Dyrektor
Osrodka Kultury Krakow - Nowa Huta
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31-949 Krakow

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Osrodek Kultury Krakéw - Nowa Huta

Przedmiot kontroli: udzielanie zamdwienn publicznych, prawidiowosé
zawierania umow | ich realizacji z uwzglednieniem
odbioru przedmiotu uméw i naliczania kar umownych

Termin przeprowadzenia kontroli: od 8 do 29 pazdziernika 2021 r.

I. Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

W okresie objetym kontrolg, w latach 2020 i 2021 do czasu przeprowadzenia kontroli,
jednostka kontrolowana wszczeta 10 postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
(6 w2020 roku i 4 w 2021 roku) w trybie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych? (dalej
Pzp). Skontrolowane zostaty wszystkie te postepowania oraz 7 zaméwien, ktére ze wzgledu na
warto$¢ byty zwolnione ze stosowania Pzp i zostaty udzielone wedtug wewnetrznych regulacji
przyjetych przez Osrodek Kultury Krakéw - Nowa Huta.

Ustalenia przedmiotowe] kontroli zostaty przedstawione w protokole z 30.12.2021 r,,
ktory zostat podpisany przez Kontrolowanego bez whniesienia zastrzezen.

1. W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie udzielania zamowien
publicznych z zastosowaniem przepiséw Pzp stwierdzono nastepujgce btedy i uchybienia:

1) Plan postepowan o udzielenie zamdéwien w 2020 roku zostat zamieszczony na stronie
internetowej po 30 dniowym terminie okreslonymw art. 13a ust. 1 Pzp.

1 do 31 grudnia 2020 r. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z
pézn. zm.), od 1 stycznia 2021 r. ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiei publicznych
(Dz.U.z2021r.poz. 1129 z p6zn. zm.)



V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych.

Zalecenia zawarte w punktach 1-5: do 14.04.2022r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 17 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez Wydziat
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa®, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 173/2019
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29.01.2019 r., jednostki, w stosunku do ktorych sformutowane zostaty
zalecenia pokontrolne obowigzane s3 do sporzadzenia sprawozdania zrealizacji tych zalecen
w terminie okreslonym wpkt V wystgpienia pokontrolnego iprzekazanie go do Wydziatu Kontroli
Wewnetrznej i Ewidencji Mienia Urzedu Miasta Krakowa. Sprawozdanie powinno zawiera¢ odniesienie do
kazdego ze sformutowanych zalecen pokontrolnych, wraz z podaniem terminu i sposobu jego realizacji.

Otrzymuja:
1. Adresat.

2. aa.

5 W nawiazaniu do §17 Zarzadzenia nr 2441/2021 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31.08.2021 r. w sprawie
podziatu na wewnetrzne komdrki organizacyjne oraz szczegbtowego zakresu dziatania Wydziatu Kontroli
Wewnetrznej i Ewidencji Mienia, w przypadku gdy w jakimkolwiek akcie prawnym, akcie kierownictwa wewnetrznego
bad? dokumencie o charakterze proceduralnym wystepujg sformutowania: ,Wydziat Kontroli Wewnetrznej” i ,Biuro
ds. Ewidencji Mienia”, nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia.
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2)

3)

4)

6)

W punkcie VIII Rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach w roku 2020 nie zostaty
wykazane zaméwienia, do ktérych byty stosowane przepisy Pzp, uwzgledniajace aspekty
spoteczne.

W 4 postepowaniach (DA.261.1.1.2021, DA.261.1.2.2021, DA.261.1.3.2021,

DA.261.1.4.2021) w ogtoszeniu o zamdwieniu nie zostato zaznaczone uwzglednienie

aspektow spotecznych zwigzanych z realizacja zamdéwienia, pomimo postawienia przez

Zamawiajacego wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie

umowy o prace osdb wykonujgcych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamdéwienia.

Ponadto w 1 przypadku (DA.261.1.1.2021) w ogtoszeniu o zamdéwieniu zostato zaznaczone, ze

nie sa przewidywane fakultatywne podstawy wykluczenia, podczas gdy jedna z takich

przestanek zostata wskazana w specyfikacji warunkéw zaméwienia.

W 5 postepowaniach (DA.261.1.1.2020, DA.261.1.2.2020, DA.261.1.3.2020,

DA.261.1.4.2020, DA.261.1.5.2020) wymagane bylo ztozenie przez wykonawce

odwiadczenia, Ze nie podlega on wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp, pomimo Ze

nie byty przewidziane fakultatywne przestanki wykluczenia.

W istotnych postanowieniach umowy (zatacznik do specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia/specyfikacji warunkéw zamdéwienia) na roboty budowlane wystapity przypadki, Ze:

a) zostata zastrzezona kara umowna za odstgpienie od umowy przez ktérakolwiek ze stron
lub rozwigzanie umowy, z przyczyn ,w przewazajacej mierze” lezacych po stronie
wykonawcy, co spowodowato, Ze istotne skutki prawne tj. kara umowna zostaty
uzaleznione od wystapienia przestanki obiektywnie niemozliwej do ustalenia (w takich
przypadkach przypisanie odpowiedzialnosci wykonawcy powinno by¢ jednoznaczne,
niepodzielne i niestopniowalne),

b) nie zostata okreslona kara umowna z tytutu braku zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

¢) omytkowo zostato wskazane nieprawidtowe postanowienie umowne, w ktérym miat byé
podany termin rekojmi,

d) wykonawca zostat zobowiazany do dostarczenia ,dokumentu szczegétowo okreslajacego
warunki oraz zasady $wiadczenia ustug gwarancyjnych przez Wykonawce w okresie
gwarancyjnym”, ale nie zostato wskazane, Ze warunki te nie powinny by¢ sprzeczne
z warunkami wynikajacymi z umowy, a takZze nie zostat wskazany sposéb postepowania
w przypadku zaistnienia takiej sprzecznosci,

e) nie zostata przewidziana mozliwos¢ odstapienia przez Zamawiajacego od umowy
w przypadku nie wykonania jej przedmiotu w terminie,

f) nie zostaty wymienione wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w art. 438 ust. 2 Pzp,
umozliwiajagce weryfikacje zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia,

g) zostat przywotany przepis nieobowiazujacej Pzp,

h) zostata okreslona odpowiedzialnosé wykonawcy za opéZnienie.

W istotnych postanowieniach umowy (zatacznik do specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia/specyfikacji warunkéw zamdwienia) na dostawy wystapity przypadki, ze:

a) w jednym miejscu podano, iz wynagrodzenie nie podlega waloryzacji, a w innym miejscu, ze
przewiduje sie waloryzacje wskutek zmiany stawki podatku VAT,

b) zostat zawarty obowigzek zwrotu kosztéw naprawy gwarancyjnej, ale nie zostato
jednoznacznie wskazane uprawnienie do zlecenia w danej sytuacji wykonania zastepczego,



7)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

c) zostata przewidziana mozliwos$¢ odstgpienia przez Zamawiajagcego od umowy, jezeli
,wykonawca nie przystepuje do realizacji przedmiotu umowy przez okres dtuzszy niz 14
dni od dnia zawarcia umowy i wystania pisemnego wezwania przez Zamawiajacego do
Wykonawcy”, podczas gdy przystapienie do wykonania przedmiotu umowy miato nastgpic
po poinformowaniu wykonawcy przez Zamawiajacego,

d) wykonawca zostat zobowigzany do sporzadzenia kosztorysu obejmujacego wartos¢ prac
wykonanych do czasu odstapienia od umowy, ale nie zostato zastrzezone, ze kosztorys ten
bedzie podlegat zatwierdzeniu przez Zamawiajacego,

e) nie zostaty przewidziane Zzadne sankcje za brak przedtuzenia ubezpieczenia od
odpowiedzialnoéci cywilnej w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza
obejmujaca przedmiot umowy,

f) jako uprawniony z tytutu rekojmi za wady zostat omytkowo wskazany wykonawca,

g) przy okreslaniu czesci zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy, ktéra zostanie
zwrdcona w terminie 15 dni po uptywie okresu rekojmi za wady nastgpito omytkowe
odwotanie do postanowiert umowy, ktére nie dotyczyty okresu rekojmi.

W przypadkach, w ktérych przewidziana byta mozliwoé¢ dokonywania odbioréw czesciowych

przedmiotu umowy stanowiacego roboty budowlane istotne postanowienia umowy

wskazywaty, ze dowody zaptaty wynagrodzenia na rzecz podwykonawcéw lub dalszych
podwykonawcéw nalezy przedstawi¢ dopiero wraz z fakturg korficowa.

W 2 postepowaniach (DA.261.1.2.2020, DA.261.1.4.2020) nie zostato zamieszczone

w Biuletynie Zamdéwien Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

Uniewazniono 1 postepowanie (DA.261.1.2.2020) w czesci, pomimo braku przestanek,

okreslonych w Pzp.

W 2 postepowaniach (DA.261.1.1.2020, DA.261.1.5.2020) Zamawiajacy nie zwrdcit sie do

wykonawcy o wyjasnienie dotyczace wyliczenia ceny, pomimo ze zaoferowana cena byta

nizsza o ponad 30% od wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw

i ustug, a okolicznosci oczywiste wptywajace na wysokosé ceny nie zostaty wykazane.

W 1 postepowaniu (DA.261.1.3.2020) wykonawca, ktérego oferta zostata odrzucona nie

zostat poinformowany o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub specyfikacji warunkéw zamdéwienia

wystapity omytki pisarskie.

W 3 postepowaniach (DA.261.1.1.2020, DA.261.1.5.2020, DA.261.1.6.2020) ogtoszenie

oudzieleniu zamdwienia zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych po

uptywie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Przy wykonywaniu jednej z uméw (1/28/2020) nie byt egzekwowany wynikajacy z niej

obowiazek ztozenia przez wykonawce harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Przy wykonywaniu jednej z uméw (1/29/2020) Zamawiajgcy poinformowat wykonawce

omozliwosdci przystapienia do wykonania przedmiotu umowy telefonicznie - w sposéb

nieprzewidziany w umowie. W jednym z zawartych anekséw (aneks nr 2) wystapity omytki
pisarskie polegajace na wskazaniu, ze zawarcie aneksu nie prowadzi do zwigkszenia
wynagrodzenia, pomimo ze takie zwiekszenie nastapito, oraz na niejednoznacznym wskazaniu
jednej z podstaw jego zawarcia. Ponadto nie zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien

Publicznych ogtoszenie o zmianie tej umowy.

W protokotach postepowarn wystapity omytki pisarskie. Ponadto w jednym przypadku

protokét postepowania nie odzwierciedla dokonania wyboru najkorzystniejszych ofert

w poszczegdlnych czesciach zaméwienia w réznym czasie.



17) W 1 postepowaniu (DA.261.1.3.2020) Zamawiajacy nie dysponuje oryginatem zawartego
aneksu.

18) W 1 postepowaniu (DA.261.1.5.2020) Zamawiajacy nie poinformowat wykonawcow
o wyborze najkorzystniejszych ofert. Ponadto zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
zostato wniesione po zawarciu umowy. Dodatkowo Zamawiajgcy potracit naliczona kare
umowng z wynagrodzenia wykonawcy, pomimo Ze w zwiazku z epidemia obowigzuje zakaz
dokonywania takich potracen. W protokotach odbioru Zamawiajagcy wyznaczat termin
usuniecia usterek w dniach roboczych, ktére nie zostaty zdefiniowane w umowie.

19) W 1 postepowaniu (DA.261.1.6.2020) siwz nie zostata udostepniona na stronie internetowe;j
od dnia zamieszczenia w BZP ogtoszenia o zamdwieniu. Ponadto z harmonogramu rzeczowo-
finansowego ztozonego przez wykonawce w ramach wykonywania umowy (1/76/2020) nie
wynika kiedy zostat ztoZzony i czy zostat zatwierdzony przez Zamawiajgcego. Dodatkowo
umowa zostata zmieniona bez dochowania formy pisemnej.

20) W 2 postepowaniach (DA.261.1.5.2020 i DA.261.1.6.2020) okreslona przez Zamawiajgcego
czesé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie zostata zwrdcona w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

21) W 2 postepowaniach (DA.261.1.2.2021, DA.261.1.3.2021) informacja o ztozonych ofertach
zostata przekazana Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych po terminie.

22) W 1 postepowaniu (DA.261.1.3.2021) o jego wszczeciu nie zostat zawiadomiony wykonawca,
ktéry ubiegat sie o udzielenie zamdwienia w uniewaznionym postepowaniu, obejmujacym ten
sam przedmiot zamdwienia.

23) Zaméwienia na remont pomieszczeri | dostawe mebli do tych pomieszczen zostaty potaczone
w jednym postepowaniu (DA.261.1.1.2020), z dopuszczeniem mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

24) Przy niektdrych podpisach ztozonych na umowach nie zostaty umieszczone pieczecie imienne,
co utrudnia identyfikacje oséb dokonujacych wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci irzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Ponadto wystapity
przypadki, ze protokoty odbioru nie zostaty podpisane przez wykonawce.

25) Udzielanie zaméwienia w czesciach, zktdérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, nie znajduje odzwierciedlenia w protokole postepowania.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie udzielania zaméwien
publicznych, do ktdérych ze wzgledu na wartosc¢ nie stosuje sie Pzp, stwierdzono, co nastepuje:
1) Pozytywnie zostaty ocenione wprowadzone w roku 2021 zmiany w zakresie przyjetych przez

Kontrolowanego wewnetrznych regulacji, niemniej jednak obowiazujacy aktualnie

,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Kultury - Nowa Huta o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto”, w niektdrych obszarach wymaga dalszych

Zmian, poniewaz:

a) w tytule regulaminu wystepuje niescisto$¢ w zakresie nazwy jednostki (nazwa podmiotu
w statutowym brzmieniu jest nastepujaca: Osrodek Kultury Krakéw - Nowa Huta),

b) w tresci regulaminu wskazano, Zze regulacje w nim zawarte odnosza sie do zamdwien
owartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto, podczas gdy powinny odnosi¢ sie
tylko do zaméwien o wartosci ponizej ww. kwoty, bowiem do zaméwien, ktdérych wartosé
jest réwna lub przekracza kwote 130.000 zt netto stosuje sie juz ustawe Pzp,



c)

d)

e)

f)

w regulaminie okreslono progi wartosci zaméwienia w taki sposéb, ze pomiedzy nimi
istnieje przedziat kwotowy, ktéry nie zostat objety zadnym z progdw (jest to kwota
znajdujaca sie pomiedzy 25.000 - 25.001 zt netto),

w § 4 ust. 9 regulaminu, ktory to akt zostat wprowadzony w Osrodku juz w okresie
obowigzywania ,nowej” Pzp z dnia 11.09.2019 r. reguty szacowania wartosci zaméwienia
nie znajduja odzwierciedlenia w uregulowaniach ww. ustawy (tj. w art. 35 ust. 1 ustawy)
lecz w przepisach art. 34 ust. 1 uchylonej Pzp z dnia 29.01.2004 r.,

w § 4 ust. 14 regulaminu nie zostalo okreslone w jakiej formie, przed wszczeciem
postepowania, dokumentowane jest dokonanie zmiany wartosci zamdwienia w sytuacji,
gdy po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznodci majacych wptyw na
dokonane ustalenie,

w § 5 ust. 3 regulaminu zostato wskazane narzedzie informatyczne (elektroniczny system
zamdwien), ktére - na co wskazuje dalsza cze$¢ tego przepisu - nie zostato dotychczas
zaimplementowane w Osrodku,

z § 5 ust. 3 regulaminu wynika, ze wytacznie w przypadku zaméwien z drugiego progu
wartosciowego, tj. zapytan ofertowych, wymagane jest ztozenie drogg korespondencji
mailowej zapotrzebowania do pracownika prowadzacego procedure zapytania
ofertowego. Jest to jednak pewnego rodzaju niescistosc, gdyz konstrukcja tego przepisu
sugeruje, ze w przypadku gdy w Osrodku zostanie wprowadzony elektroniczny system
zamodwien, wowczas bedzie w nim zgtaszane kazde zapotrzebowanie (zaréwno na
zamdwienia z pierwszego, jak i drugiego progu wartosciowego),

h) § 7 regulaminu budzi watpliwosci interpretacyjne z uwagi na postugiwanie sie tozsamymi

)

pojeciami w odniesieniu do dwdch réznych dokumentdéw, wytwarzanych na kolejnych
etapach procedury, tj. na etapie ustalania wartosci szacunkowej zaméwienia polegajacej na
analizie i badaniu rynku w formie rozeznania rynku (a wiec czynnosci poprzedzajacej
wszczecie procedury udzielenia zamdwienia), anastepnie na etapie jednego ztrybdw
udzielania zamdwien jakim jest rozeznanie rynku,

z § 8 ust. 1 regulaminu wynika, ze zapytanie ofertowe jest kierowane do ,co najmniej 3
Wykonawcéw (chyba ze na rynku wystepuje tylko jeden Wykonawca zdolny do wykonania
zamdwienia)”. Sposéb zredagowania przepisu budzi zastrzezenia, gdyz nie zostata w tej
regulacji przewidziana sytuacja, w ktorej na rynku wystepuje dwéch Wykonawcow
zdolnych do wykonania zamdwienia,

z § 8 ust. 4 - 6 regulaminu wynika, ze zamodwienie udzielane jest Wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte z najnizsza cena lub oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny iinnych
kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia. Wsrdd przyktadowych kryteriow
wyboru Wykonawcy zostato podane jego doswiadczenie i poziom wiedzy specjalistycznej.
Sa to kryteria odnoszace sie do wtasciwosci Wykonawcy, a kryteria oceny ofert musza by¢
zwiazane z przedmiotem zamdwienia. Warunek ten spetniaja pozostate kryteria oceny,
wymienione w regulaminie. Jezeli chodzi zas o ocene doswiadczenia, to mozna jej dokonac
nie w stosunku do Wykonawcy, lecz w stosunku do oséb wyznaczonych do realizacji
zamdwienia, jezeli te osoby mogg miec znaczacy wptyw na jakos¢ jego wykonania,

k) § 8 ust. 8 regulaminu stanowi, ze ,W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajqcy

udziela zaméwienia Wykonawcy pod warunkiem, ze wartos¢ oferty nie przekracza kwoty
posiadanych na ten cel $rodkéw, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty”. Przepis normuje zatem sytuacje, w ktérej do Zamawiajacego
wplywa jedna oferta. Sposdb zredagowania przepisu poprzez zamieszczenie w nim



2)

sformutowania: ,chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty” budzi zastrzezenia, gdyz zapis w takim ksztalcie, tj. odwotanie sie do ,ceny
najkorzystniejszej oferty” sugeruje, ze tych ofert byto wiecej, anizeli tylko jedna. Ponadto
wynikajacy z ust. 8 tryb postepowania nie pozostaje wspdjnosci z rozwigzaniami
przyjetymi w nastepnej jednostce redakcyjnej § 8. Zgodnie bowiem z § 8 ust. 9 regulaminu
W przypadku wptyniecia wytqcznie ofert, ktoérych wartos¢ przewyzsza kwote przeznaczonq na
ten cel pracownik merytoryczny zobowiqzany jest do ztozenia nowego zapotrzebowania w celu
ewentualnego przesuniecia srodkdw na realizacje zamédwienia”. Z powyzszego zatem wynika,
ze w przypadku wptyniecia tylko jednej oferty nie jest wymagane zitozenie nowego
zapotrzebowania w celu przesuniecia srodkéw na realizacje zaméwienia, natomiast gdy
takich ofert wptynie wiecej anizeli jedna to jest to wymagane, co stanowi niekonsekwencje
w dziataniu Zamawiajgcego,

) w§ 9 ust. 1 regulaminu powotano sie na ,ustawe o dostepnosci” zamiast na ,ustawe
o zapewnieniu dostepnosci”, co jest niespdjne z definicjg zawartg w stowniczku poje¢ w§ 1
ust. 2 regulaminu,

m)w § 12 ust. 3 regulaminu postuzono sie pojeciem ,Dyrekcja”, ktére nie zostato wczesniej
zdefiniowane. Tego rodzaju sformutowanie moze budzi¢ watpliwosci, gdyz nie wynika
z niego czy ta funkcja odnosi sie wytgcznie do Dyrektora Osrodka jako Kierownika
Zamawiajacego, czy tez do innej osoby,

n) regulamin zawiera btedne odestania w tredci przepiséw do innych jednostek
redakcyjnych regulaminu lub do niewtasciwych zatacznikéw do regulaminu:

— w § 3ust. 5 pkt 2 regulaminu powinno nastapi¢ odestanie do pkt 1 w ramach ust. 5, zamiast
doust. 4,

— w § 8 ust. 1 regulaminu powinno nastapi¢ odestanie do zatacznika nr 3 do regulaminu,
okreslajacego wzdr zapytania ofertowego zamiast do zatacznika nr 2, ktéry okresla wzér
notatki z ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dla zapytania ofertowego,

~ w§ 8ust. 7 regulaminu powinno nastapi¢ odestanie do § 10 zamiastdo § 9,

— w § 13 ust. 3 regulaminu powinno nastapi¢ odestanie do ust. 2 zamiast do ust. 1,

o) w § 13 ust. 4 regulaminu postuzono sie pojeciem ,tajemnicy stuzbowej”, tj. sformutowaniem,
ktérego stosowanie obecnie nie znajduje oparcia w Swietle obowigzujacych uregulowan
prawnych?,

p) w § 13 ust. 5 regulaminu powtdérzono regulacje, ktéra zostata zawarta w § 13 ust. 1
regulaminu.

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Osrodka Kultury Krakéw - Nowa

Huta z dnia 15.02.2021 r., stanowiacym ,REGULAMIN ORGANIZACYJNY OSRODKA

KULTURY KRAKOW - NOWA HUTA” znajduja sie zapisy, ktére odnosza sie do poprzednio

obowiazujacej Pzp oraz nawigzuja do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

uchylonego zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Osrodka Kultury Krakéw - Nowa Huta z dnia

18.01.2021 r.(m.in. § 6 Dziat | ust. 2.3 lit c).

Na prowadzonych przez Os$rodek stronach internetowych publikowane sa nieaktualne

informacje zwigzane z regulacjami, odnoszacymi sie do udzielania w jednostce organizacyjnej

zaméwien publicznych podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp (zaréwno w Biuletynie

Informacji Publicznej Miasta Krakowa pod nastepujacym adresem:

2 Ustawa zdnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych, zawierajaca definicje ,tajemnicy stuzbowej”
utracita moc na podstawie art. 190 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.z 2019 r.
poz.742)



4)

5)

https://www.bip.krakow.pl/zalaczniki/dokumenty/n/284606/karta, jak réwniez na stronie

internetowej Osrodka pod adresem: http://krakownh.pl/przepisy-prawne publikowane sa

wersje regulaminéw, ktére zostaty uchylone).

Przyjety w Osrodku sposdb ewidencjonowania zaméwien publicznych podprogowych, do

ktérych nie stosuje sie Pzp pozostaje w niezgodnosci z postanowieniami regulaminu, gdyz

poza rejestrem, o ktérym mowa w regulaminie znajduja sie wszystkie udzielane zamdéwienia

o wartosci mieszczacej sie w pierwszym progu, tj. dokonywane zaréwno w formie zakupu

bezposredniego, jak i te o wartosci powyzej 10.000 zt netto do wartosci 25.000 zt netto, dla

ktdrych przed zakupem bezposrednim stosuije sie rozeznanie rynku.

W zamdwieniach udzielonych bez stosowania przepiséw Pzp stwierdzono nastepujace wady:

a) W 4 postepowaniach (DA.261.2.15.2020, DA.261.2.16.2020, DA.261.2.17.2020,
DA.261.2.18.2020) rozpoczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego nie zostato
poprzedzone przedtozeniem Kierownikowi Zamawiajacego do akceptacji pisemnego
zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 regulaminu?®,

b) W 4 postepowaniach (DA.261.2.15.2020, DA.261.2.16.2020, DA.261.2.17.2020,
DA.261.2.18.2020) ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia nastgpito na podstawie
rozeznania cenowego w sklepach internetowych, tj. w sposdb, ktéry nie zostat
przewidziany w § 4 regulaminu?®,

c) W 1 postepowaniu (DA.261.2.16.2020) stwierdzono niezgodnos$¢ polegajaca na tym, ze
w zataczniku do zapytania ofertowego, zawierajgcym wykaz sprzetu i akcesoridw
gastronomicznych zostaty w jednej pozycji wskazane inne wartosci ilosciowe artykutéw
pozostajacych przedmiotem zamdwienia, anizeli w specyfikacji zamdwienia, stanowiacej
inny zatacznik do tego zapytania ofertowego,

d) W 1 postepowaniu (DA.261.2.17.2020) nie zostaty podjete przez Zamawiajacego
czynnosci zmierzajace do ustalenia, czy w przypadku jednej z ofert nie wystapita okreslona
w § 9 regulaminu?® przestanka odrzucenia oferty,

e) W 1 przypadku postepowanie zostato zakoriczone udzieleniem zaméwienia publicznego
Whykonawcy, ktérego oferta podlegata odrzuceniu z uwagi na wystapienie przestanki
okreslonej w § 9 regulaminu® (DA.261.2.18.2020),

f) W 3 postepowaniach (DA.261.2.17.2020, DA.261.2.18.2020, DF.261.2.2.18.2021)
w sposdb nieprawidtowy zostata zredagowana komparycja umowy w zakresie oznaczenia
stron umowy (zawarcie umowy w imieniu Zamawiajacego lub Wykonawcy nastapito przez
inng osobe, anizeli wskazana w komparycji umowy osoba reprezentujaca strone umowy,
a ponadto w odniesieniu do Wykonawcéw, bedacych przedsigbiorcami prowadzacymi
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza postugiwano sie w komparycji umowy
nieprecyzyjnymi zapisami identyfikujacymi tego rodzaju podmioty),

g) W 1 postepowaniu (DF.261.2.2.18.2021) podpisanie protokotu odbioru przedmiotu
umowy nastapito z naruszeniem zapiséw umownych (protokét podpisat pracownik
Osérodka, ktéry nie zostat wskazany w umowie jako osoba odpowiedzialna za podpisanie
w imieniu Zamawiajacego ww. dokumentu).

3 Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Kultury - Nowa Huta o wartosci nieprzekraczajacej
wyraZonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto”, wprowadzony zarzadzeniem nr 8/2017 Dyrektora Osrodka
Kultury Krakéw - Nowa Huta z dnia 04.07.2017 r., ktérego tekst jednolity zostat wprowadzony zarzadzeniem
nr 1/2019 Dyrektora Osrodka Kultury Krakdéw - Nowa Huta z dnia 08.01.2019r.



Il. Zalecenia.

Przywotane w Zaleceniach jednostki redakcyjne Pzp odnoszg sie do wprowadzonej w zycie

1 stycznia 2021 r. ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwier publicznych®,

1)

3)

4)

5)

6)

7)

9)

10)

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien zamieszczaé w Biuletynie Zaméwien Publicznych
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu
finansowego - zgodnie z art. 23 ust. 1 Pzp.

Jezeli w udzielonych zaméwieniach byly stosowane przepisy Pzp, uwzgledniajace aspekty
spoteczne, to w Rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach wykazywaé te
zamowienia w miejscu do tego przeznaczonym.

W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonych z zastosowaniem Pzp:
W przypadku wskazania w specyfikacji warunkéw zamdwienia fakultatywnych podstaw
wykluczenia wykonawcy, wskazywaé te podstawy réwniez w ogtoszeniu o zamdwieniu.
Ponadto oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania wymagaé od
wykonawcédw w  zakresie zgodnym z podstawami wykluczenia, wskazanymi
w postepowaniu.

W przypadku postawienia wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamodwienia, zaznaczaé w ogtoszeniu o zamdwieniu uwzglednienie aspektéw spotecznych
zwiazanych z realizacjg zamdwienia.

Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia zamieszcza¢ w Biuletynie Zaméwienn Publicznych
w przypadkach przewidzianych w Pzp.

Nie faczy¢é w jednym postepowaniu czesci, w ktérych wykonanie przedmiotu zaméwienia
jednej z nich jest zalezne od wykonania przedmiotu zamdwienia drugiej.

Specyfikacje warunkéw zamodwienia zamieszcza¢ na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych - zgodnie z art.
280 ust. 1 Pzp.

Informacje o ztozonych ofertach przekazywac Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych -
zgodnie z art. 81 ust. 1 Pzp.

Zwracaé sie do wykonawcy o wyjasnienie dotyczace wyliczenia ceny, w przypadkach
okreslonych w Pzp, w szczegdlnosci w przypadku, gdy cena catkowita oferty ztozonej
w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny
podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postgpowania lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztoZzonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 1 10 Pzp, a rozbieznos¢ nie wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagaja wyjasnienia - zgodnie z art. 224 ust. 2 pkt 1 Pzp.

O wyborze najkorzystniejszej oferty informowac wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty (czyli
réwniez wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona) - zgodnie z art. 253 ust. 1 Pzp.
Ogtoszenie o wyniku postepowania zamieszcza¢ w Biuletynie Zaméwienn Publicznych
w terminie 30 dni od dnia zakotnczenia postepowania - zgodnie z art. 309 ust. 1 Pzp.

W przypadku dokonywania wyboru najkorzystniejszych ofert w poszczegdinych czesciach
zamdéwienia w réznym czasie odzwierciedla¢ to w protokole postepowania, a takze unikad

4{Dz.U.z2021r.poz. 1129 z pdZn.zm.)



popetniania w nim omytek pisarskich. Ponadto wykazywa¢ w protokole fakt udzielania
zamodwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania.

11) Postepowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia¢ tylko w przypadkach przewidzianych

w Pzp. Ponadto w przypadku uniewaznienia postepowania niezwtocznie zawiadamiac
wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia w tym postepowaniu, o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktdére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia - zgodnie z art. 263 Pzp.

12) Przestrzegal, aby zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli jest wymagane,

zostato wniesione przed zawarciem umowy, chyba ze Pzp stanowi inaczej lub Zamawiajacy
okresli inny termin w dokumentach zaméwienia - zgodnie z art. 449 ust. 3 Pzp.
Zabezpieczenie zwracaé w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane - zgodnie z art. 453 ust. 1 Pzp.

13) W umowie, ktorej przedmiotem s3 roboty budowlane, wprowadza¢ postanowienie

dotyczace wysokosci kary umownej z tytutu braku zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom - zgodnie z art. 437 ust. 1 pkt 7 lit. a Pzp.
Ponadto w przypadkach, w ktdrych przewidziana jest mozliwos¢ dokonywania odbioréw
czesciowych, okresla¢ w umowie, Ze dowody zaptaty wymagalnego wynagrodzenia na rzecz
podwykonawcéw lub dalszych podwykonawcéw nalezy przedstawi¢ przy kazdej fakturze
czesciowej.

14) W umowie, ktérej przedmiotem s3 roboty budowlane lub ustugi, wymienia¢ dokumenty,

o ktérych mowa w art. 438 ust. 2 Pzp, umozliwiajace weryfikacje zatrudniania przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane
przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia - jezeli Zamawiajacy
okresla obowiazek zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zamdwienia.

15) W umowach o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) przewidywaé¢ mozliwosé odstapienia przez Zamawiajacego od umowy w przypadku nie
wykonania jej przedmiotu w terminie,

b) przestanki odstgpienia od umowy okresla¢ spdjnie, w sposdb obiektywnie mozliwy do
zastosowania,

c) jednoznacznie okresla¢ kare umowng za odstapienie od umowy lub rozwiazanie umowy,

d) wskazywaé, ze warunki gwarancji zawarte w dokumencie sporzadzonym przez
wykonawce nie moga by¢ sprzeczne z warunkami wynikajagcymi z umowy, a takze
okreélaé sposéb postepowania w przypadku zaistnienia takiej sprzecznosci,

e) odpowiedzialnos¢ wykonawcy za opdZnienie okredla¢ tylko wtedy, jezeli jest to
uzasadnione okolicznoéciami lub zakresem zamdwienia - zgodnie z art. 433 pkt 1 Pzp,

f) ustala¢ jednolicie sposéb waloryzacji wynagrodzenia, w przypadku przewidzenia takiej
mozliwosci lub w przypadku obowiagzku dokonywania waloryzacji,

g) wraz z obowigzkiem zwrotu kosztéw naprawy gwarancyjnej jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do zlecenia w danej sytuacji wykonania zastepczego,

h) =zastrzegaé, ze kosztorys sporzadzony przez wykonawce, obejmujacy wartosé prac
wykonanych do czasu odstgpienia od umowy, bedzie podlegat zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego,



i) przewidywaé sankcje za brak przedtuzenia ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza obejmujaca przedmiot umowy, jezeli
takie ubezpieczenie jest wymagane,

i) przy okreslaniu czesci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktéra zostanie
zwrécona w terminie 15 dni po uptywie okresu rekojmi za wady odwotywac sie do
postanowiefi umowy, ktére dotycza okresu rekojmi lub bezposrednio wskazywac ten
okres,

k) odwotywaé sie do prawidtowych postanowiers umownych, przywotywaé obowiazujace
przepisy Pzp i prawidtowo wskazywac strony uprawnione z tytutu rekojmi.

16) Wykonywa¢ zobowigzania wynikajace z umowy w sposéb w niej przewidziany, a takze
egzekwowac ich wykonanie od wykonawcy.

17) Dokumenty w procedurze udzielenia i realizacji zamdwienia przygotowywac starannie,
dokonywacé weryfikacji tak, aby wyeliminowa¢ ewentualne btedy, przechowywac oryginaty
tych dokumentéw, a ponadto zwraca¢ uwage, aby protokoty odbioru byty podpisane przez
obie strony.

18) Przestrzegaé obowigzujacego zakazu potracania kary umownej z wynagrodzenia
wykonawcy, wynikajacego z art. 15r* ust. 1 ustawy z dnia 02.03.2020 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaZznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

19) W przypadku wyznaczania w dokumentach zwigzanych z udzieleniem i realizacja
zamoéwienia terminéw w ,dniach roboczych” okreslac, co rozumie sie przez to pojecie.

20) Zmiany umowy dokonywaé w formie pisemnej lub elektronicznej, a ogtoszenie o zmianie
umowy zamieszczaé w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w przypadkach przewidzianych
w Pzp.

21) Przy podpisie odrecznym umieszczaé piecze¢ osoby podpisujacej, w celu lepszej
identyfikacji.

4. Zamoéwienia publiczne, do ktérych ze wzgledu na wartos¢ nie stosuje sie Pzp:
1) W odniesieniu do ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Odrodku Kultury - Nowa

Huta o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto” nalezy rozwazy¢:

a) usuniecie w tytule niescisto$ci w zakresie nazwy jednostki, tak aby pozostawata
w zgodnosci z jej statutowg nazwa,

b) zredagowanie zapiséw w taki sposéb, aby wynikato z nich, ze powyZzszy wewnetrzny akt
normatywny stosuje sie do zamdéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000 zt
netto,

c) okreélenie progéw wartosci zamowienia w taki sposéb, aby nie istniat pomiedzy nimi
przedziat kwotowy, ktdry nie zostat objety zadnym z progéw (postugiwanie sig
wyrazeniami: ,powyzej” lub ,poniZej”),

d) zredagowanie § 4 ust. 9 regulaminu w taki sposéb, aby reguty szacowania wartosci
zamoéwienia znajdowaty odzwierciedlenie w uregulowaniach art. 35 ust. 1 Pzp,

e) doprecyzowanie w jakiej formie, przed wszczeciem postepowania, dokumentowane jest
dokonanie zmiany wartoséci zamoéwienia w sytuacji, gdy po jej ustaleniu nastapita zmiana
okolicznoéci majacych wpltyw na dokonane ustalenie, gdyz powyzsze ma istotne
znaczenie w procesie udzielenia zaméwienia,

f) usuniecie zapiséw odnoszacych sie do narzedzia informatycznego (elektronicznego
systemu zaméwien), ktére nie zostato dotychczas zaimplementowane w Osrodku.
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2)

g)

h)

Zamieszczanie w tego rodzaju wewnetrznych aktach normatywnych zapiséw odnosnie
instrumentéw, ktdrych wdrozenie planowane jest w przysztosci nie znajduje uzasadnienia.
Regulaminy maja bowiem stuzy¢ okresleniu trybu postepowania, ktérego zastosowanie
bedzie mozliwe w okresie obowigzywania danego aktu. Nalezatoby zatem rozwazyc
wprowadzanie takich zapiséw w regulaminie dopiero wdéweczas, gdy elektroniczny system
zostanie faktycznie uruchomiony,

wyeliminowanie niescistosci wynikajacych z § 5 ust. 3 regulaminu, ktérego aktualne
brzmienie wskazuje, ze wytacznie w przypadku zaméwien z drugiego progu
wartosciowego, tj. zapytan ofertowych, wymagane jest ztozenie droga korespondencji
mailowej zapotrzebowania do pracownika prowadzgcego procedure zapytania
ofertowego, a w sytuacji gdy w Osrodku zostanie wprowadzony elektroniczny system
zaméwien, wéwczas bedzie w nim zgtaszane kazde zapotrzebowanie (a zatem zaréwno
na zamdéwienia z pierwszego, jak i drugiego progu wartosciowego),

przeanalizowanie przyjetego w Osrodku trybu postepowania okreslonego w § 7
regulaminu oraz zainicjowanie dziatafh zmierzajacych do doprecyzowania regulacji w
zakresie zwigzanym z ,notatkq z przeprowadzonego rozeznania rynku”, albowiem przepisy
w aktualnym ksztatcie budzg watpliwosci interpretacyjne z uwagi na postugiwanie sie
tozsamymi pojeciami w odniesieniu do dwdch réznych dokumentéw, wytwarzanych na
kolejnych etapach procedury, tj. na etapie ustalania wartosci szacunkowej zaméwienia
polegajacej na analizie i badaniu rynku w formie rozeznania rynku (a wiec czynnosci
poprzedzajacej wszczecie procedury udzielenia zamdwienia), a nastepnie na etapie
jednego z trybéw udzielania zamdwien jakim jest rozeznanie rynku,

zredagowanie § 8 ust. 1 regulaminu w taki sposéb, aby uwzgledni¢ w tej regulacji rowniez
sytuacje, w ktérej na rynku wystepuje dwdch Wykonawcdéw zdolnych do wykonania
zaméwienia (bardziej wtasciwym w tej sytuacji bytoby postuzenie sie sformutowaniem:
,chyba Ze na rynku wystepuje mniej Wykonawcéw zdolnych do wykonania zaméwienia”),
usuniecie mozliwos¢ stosowania kryteriow oceny ofert dotyczacych wiasciwosci
Wykaonawcy,

precyzyjne zredagowanie § 8 ust. 8 regulaminu poprzez usuniecie odwotania do ,ceny
najkorzystniejszej oferty”, ktére sugeruje, ze ofert zawsze jest wiecej niz jedna oraz
uzyskanie spdjnosci z rozwiazaniami przyjetymi w nastepnej jednostce redakcyjnej, tj. w
§ 8 ust. 9 regulaminu),

wyeliminowanie w § 9 ust. 1 regulaminu niespéjnosci ze stowniczkiem poje¢ w § 1 ust. 2
regulaminu w zakresie tytutu aktu prawnego ,ustawy o zapewnieniu dostepnosci”,

m) zastapienie w § 12 ust. 3 regulaminu pojecie ,Dyrekcja” (ktére nie zostato wczesniej

w regulaminie zdefiniowane) innym sformutowaniem, tak aby wyeliminowa¢ ewentualne
watpliwosci czy ta funkcja odnosi sie wytacznie do Dyrektora Osrodka jako Kierownika
Zamawiajacego, czy tez do innej osoby,

n) zastgpienie w § 13 ust. 4 regulaminu pojecia ,tajemnicy stuzbowej” sformutowaniem

odpowiadajacym aktualnie obowiazujacym uregulowaniom prawnym?,

o) usuniecie z regulaminu zdublowanej regulacjiw § 13 ust. 1i § 13 ust. 5 regulaminu,
p) wyeliminowanie przypadkdéw btednego odsytania w tresci przepiséw do innych jednostek

redakcyjnych regulaminu lub do niewtasciwych zatacznikéw do regulaminu.

Zaktualizowac ,Regulamin Organizacyjny Osrodka Kultury Krakéw - Nowa Huta” (zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Osrodka Kultury Krakéw - Nowa Huta zdnia
15.02.2021 r.) poprzez usuniecie zapiséw, ktére odnosza sie do poprzednio obowigzujacej
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3)

4)

Pzp oraz nawiazuja do regulaminu udzielania zaméwienn publicznych, uchylonego
zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Os$rodka Kultury Krakéw - Nowa Huta zdnia
18.01.2021 r.(m. in. § 6 Dziat | ust. 2.3 lit ¢).
Zaktualizowaé prowadzone przez Osrodek strony internetowe, tak aby publikowane byty na
nich aktualne informacje zwigzane z regulacjami, odnoszacymi sie do udzielania w jednostce
organizacyjnej zamowien publicznych podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp.
Doprowadzi¢ do zgodnosci z postanowieniami regulaminu przyjety w Osrodku sposéb
ewidencjonowania zaméwien publicznych podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp, tak
aby w rejestrze, o ktérym mowa w regulaminie znajdowaty sie wszystkie udzielane
zaméwienia (tj. réwniez te dokonywane zaréwno w formie zakupu bezposredniego, jak
i zaméwienia o wartosci powyzej 10.000 zt netto do wartosci 25.000 zt netto, dla ktérych
przed zakupem bezposrednim stosuje sie rozeznanie rynku).
W ramach procedowania postepowan w zakresie udzielania zaméwien publicznych
podprogowych, do ktérych nie stosuje sie Pzp:
a) przestrzega¢ postanowiefd regulaminu, w tym prowadzi¢ dokumentacje w sposéb
odzwierciedlajacy realizacje przyjetych w Os$rodku regulacji w tym obszarze,
w szczegolnosci poprzez:

— sporzadzanie dokumentéw w zgodnosci z wzorami formularzy, ktére zostaty przyjete

regulaminem,

— publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa dokumentéw oraz

informacji zwiazanych z wynikami postepowania w terminach przewidzianych
w regulaminie,

— przekazywanie do pracownika prowadzacego procedure zapytania ofertowego

wszystkich wymaganych regulaminem dokumentéw, tak aby mozliwe byty dalsze
dziatania w ramach procedury udzielenia zamdwienia publicznego bez koniecznosci
uzupetniania uprzednio ztozonych dokumentdéw,

b) szczegbtowo analizowaé wpltywajace do Osrodka oferty, tak aby nie powtérzyla sie
sytuacja, w ktdrej postepowanie zostato zakoriczone udzieleniem zaméwienia publicznego
Wykonawcy, ktérego oferta podiegata odrzuceniu z uwagi na wystapienie przewidzianej
w regulaminie przestanki,

c) wprowadzi¢ zmiany we wzorach uméw, w celu wyeliminowania zapiséw, ktére btednie
odsytajg w ich tresci do innych jednostek redakcyjnych wzoru umowy, a takze
zmodyfikowa¢ przyjete we wzorach uméw zasady zwigzane z doreczaniem
korespondencji w taki sposéb, aby pozostawaty w zgodnosci z przepisami Kodeksu
cywilnego,

d) formutowac w sporzadzanych dokumentach wnioski, pozostajace w zgodnosci ze stanem
faktycznym oraz jednoznacznie i precyzyjnie redagowac przygotowywane dokumenty
w taki sposdb, aby ich tre$é nie budzita zastrzezen lub watpliwosci),

e) okresla¢ parametry réwnowaznosci (w sytuacji dopuszczania produktu réwnowaznego),
w sposdb obiektywny oraz zapewniajacy uczciwg konkurencje w ramach realizowanej.
procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

f) prawidtowo redagowac komparycje uméw w zakresie oznaczania stron umowy i 0séb je-
reprezentujgcych,

g) przygotowywaé projekty uméw w ksztatcie nieodbiegajagcym od wzoru umowy,
stanowigcego zatacznik do zapytania ofertowego, ktérym postugiwano sie na etapie
poprzedzajacym zawarcie umowy z Wykonawca,
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h) umieszczaé pieczecie imienne przy sktadanych na umowach podpisach, w celu tatwej
identyfikacji oséb dokonujacych wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, a w przypadku gdy umowa jest
kontrasygnowana w zastepstwie Gtéwnej Ksiegowej - stosowac pieczecie, z tresci
ktérych bedzie to jednoznacznie wynikac,

i) opatrywaé dokumenty urzedowe, sporzadzane na etapie prowadzonych postgepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego pieczeciami nagtéwkowymi instytucji, ktérej
pracownicy wytwarzaja dang dokumentacje (np. protokotéw odbioru), a podpisy
pracownikéw (przedstawicieli Zamawiajacego) sktadane na dokumentach - pieczeciami
imiennymi,

j) doktada¢ nalezytej starannosci na etapie sprawdzania dokumentéw (faktur) pod
wzgledem formalno-rachunkowym, zanim nastapi zatwierdzenie do wyptaty
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy, a w przypadku gdy zaistnieje taka koniecznosc¢ -
inicjowanie dziatah zmierzajacych do skorygowania przez Wykonawce wystepujacych
niescistosci w wystawianych fakturach,

k) wypetniaé obowiazki wynikajace z regulaminu, zwigzane z weryfikacja wystawianych
przez Wykonawcéw dokumentéw (faktur), zanim nastapi zatwierdzenie do wyptaty
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy,

[) zamieszcza¢ w aktach kazdej z prowadzonych spraw catos¢ dokumentacji, ktérej
obowiazek wytworzenia w ramach danego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wynika z regulaminu,

m)w przypadku wyznaczenia w umowie konkretnych oséb do wykonania okreslonych
czynnoéci w imieniu Zamawiajgcego (np. podpisanie protokotu odbioru) dazy¢ do
witasciwej realizacji tych postanowien (np. poprzez organizowanie odbioréw w dniach ich
obecnodci w pracy), a w wyjatkowych sytuacjach prawidtowo wyznaczac do tych czynnosci
inne osoby,

n) prowadzi¢ rejestr, w ktérym s3a ewidencjonowane zamdwienia objete procedurg
zapytania ofertowego w taki sposéb, aby nie wystepowaty w nim niescistosci.

1. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych.

Zalecenia zawarte w punktach 1-5: Pani Matgorzata Jezutek, Dyrektor Osrodka Kultury Krakéw
- Nowa Huta.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych.
Zalecenia zawarte w punktach 1- 31 5: od zaraz.

Zalecenia zawarte w punkcie 4 podpunkcie 3: do 28.02.2022r.
Zalecenia zawarte w punkcie 4 podpunktach 1, 2i4: do 31.03.2022r.
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