
 

 
URZĄD MIASTA 

KRAKOWA 

Karta usługi / procedura zewnętrzna nr KD-19 

Program mecenatu artystycznego i usług publicznych 

w zakresie kultury - pracownie twórcze 

 

1. Załatw sprawę elektronicznie 

Nie dotyczy. 

 

2. Załączniki 

Wniosek o najem lokalu z zasobów Gminy Miejskiej Kraków przeznaczonego na 

pracownię twórczą. 

 

3. Wersja w języku migowym 

Brak 

 

4. Sprawę załatwia 

 

Wydział Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMK, ul. Wielopole 17a, pok. 113, tel. 12 616 

1918. 

 

Zadaj pytanie w sprawie procedury: www.bip.krakow/idz 

 

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta) 

1) Wniosek o najem lokalu z zasobów Gminy Miejskiej Kraków przeznaczonego na 

pracownię twórczą - druk wniosku stanowi załącznik do niniejszej procedury. 

2) Załączniki do wniosku: 

a) kserokopia dyplomu ukończenia uczelni artystycznej, 

b) posiadane referencje i rekomendacje oraz dotychczasowe udokumentowane 

dokonania wnioskodawcy, 

c) oświadczenie, że wykonywana działalność twórcza stanowi podstawowe źródło 

utrzymania - w przypadku twórców nieprofesjonalnych. 

 

6. Opłaty 

Postępowanie nie podlega opłatom. 

 

7. Forma załatwienia 

Uprawnienie do najmu pracowni twórczej. 

 

8. Termin załatwienia 

1) Od 3 do 5 miesięcy od daty złożenia kompletnego i prawidłowo wypełnionego 

wniosku - pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku przez Komisję  ds. 

Pracowni Twórczych. 

 

9. Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu 

1) Opinia Komisji ds. Pracowni Twórczych. 
2) Zarządzenie Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ustalenia ostatecznej listy osób 

uprawnionych do najmu pracowni twórczej. 

 

10. Tryb odwoławczy 

1) Protokół z pracy Komisji wraz z informacją o terminie i miejscu składania uwag i 

zastrzeżeń podawany jest do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń w budynkach Urzędu Miasta Krakowa na okres 14 dni. W tym terminie 

https://www.bip.krakow.pl/index.php?dok_id=20493&module=logowanie&act=log


można składać uwagi i zastrzeżenia. 
2) Uwagi i zastrzeżenia dotyczące protokołu rozpatrywane są przez Komisję w terminie 

do 30 dni po upływie terminu ich składania, o którym mowa w ust. 1. 

 

11. Podstawa prawna 

1) Uchwała Nr CXVIII/1249/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 11 października 2006 

r. w sprawie przyjęcia programu mecenatu artystycznego i usług publicznych w 

zakresie kultury - pracownie twórcze (z późn. zm.). 

 

12. Informacje dodatkowe dla klienta 

1) Program stanowi kontynuację realizowanej wcześniej formy mecenatu Gminy 

Miejskiej Kraków nad artystami, ale modyfikuje zasady przydziału kolejnych 

lokali, zwłaszcza w zakresie uprawnień dla twórców we wszystkich dziedzinach 

kultury i sztuki. 

2) Program nie dotyczy zaspakajania potrzeb mieszkaniowych, nawet, jeśli osobą 

ubiegającą się o najem lokalu jest twórca deklarujący prowadzenie w lokalu 

mieszkalnym działalności twórczej. 

3) Program nie obejmuje pracowni wynajętych w trybie przetargu i nie przewiduje 

możliwości ich przekwalifikowywania w celu np. obniżenia czynszu. 

4) Prawo do najmu pracowni twórczej przysługuje twórcom, którzy spełniają łącznie 

poniższe kryteria: 

- prowadzą aktywną działalność w dziedzinie kultury i sztuki, 

- posiadają dorobek twórczy (staż pracy minimum 5 lat), 

- są absolwentami uczelni artystycznych, członkami związków i stowarzyszeń 

twórczych, lub twórcami nieprofesjonalnymi rekomendowanymi przez odpowiednie 

w danej dziedzinie środowiska twórcze i deklarują wybór Krakowa na miejsce życia 

i twórczości. 

5) Pracownia twórcza nie może być wykorzystywana do innego celu niż 

deklarowana działalność twórcza. Wykorzystywanie pracowni niezgodnie z 

przeznaczeniem stanowi podstawę do wypowiedzenia umowy najmu. 

Weryfikacja wykorzystania pracowni twórczych dokonywana jest m.in. 

corocznie, poprzez składane przez twórców do Wydziału Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego (do dnia 15 lutego), oświadczenia o wykorzystywaniu lokalu 

zgodnie z przeznaczeniem. Brak oświadczenia stanowi przesłankę do 

przeprowadzenia kontroli wykorzystania pracowni. 

  Zatwierdziła:  
Opracowała: Zaopiniował: Radca Prawny   Dyrektor 

Barbara Kiczek Barbara Krzysztof Stefański Wydziału Kultury i 

Data: 02.03.2022 Data: 13.08.2019 Dziedzictwa Narodowego 
  Katarzyna Olesiak 
  Data: 02.03.2022 

 


