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IVIIEJSIKI WIBTOURK

Pomocy Spotecznej

w Krakowie
Wszystkie wytqczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano na podstawie art. 5
ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawno$é wytqczyta Magdalena
Kluba Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie

SW.0811.10.2020.AK

Protokdét kontroli realizacji zadania publicznego z zakresu dziatalnosci charytatywnej
polegajacego na realizacji ustug dorazna pomoc medyczna i dorazna pomoc przedmedyczna dla
0s6b bezdomnych, na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

I. Informacje wstepne.
1. Zadanie podlegajace kontroli:
Swiadczenie doraZznej pomocy medycznej i przedmedycznej dla oséb bezdomnych na terenie
Gminy Miejskiej Krakow, w okresie od 1 lipca 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.
2. Podmiot realizujacy zadanie:
Fundacja Przystan Medyczna, ul. J6zefa Ignacego Kraszewskiego 19/8, 30-110 Krakdw
3. Numery i daty zawarcia umow:
Umowy W/1/3048/52/512/2019 z dnia 24.06.2019r.
4. Kontrole przeprowadzili pracownicy MOPS w Krakowie:
Anna Nakonieczna- Dziat Pomocy Bezdomnym, upowaznienie nr 27/2020 z 4.01.2021r.
Matgorzata Kurdybacz - Dziat Pomocy Bezdomnym, upowaznienie nr 25/2020z 4.01.2021 r.
Anna Kaminska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 36/2021z4.01.2021r.
5. Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielit:
Mateusz Gajda - Wiceprezes Zarzadu
6. Okres realizacji zadania objety kontrola:
Od 1.07.2019r.do 31.12.2019r.
7. Terminimiejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrolne prowadzone byty w siedzibie Dziatu Pomocy Bezdomnym MOPS
w Krakowie, os. Teatralne 24 Krakéw w dniach 10.02.2021 r. -12.02.2021 r. oraz Sekgji
Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie, os. Gérali 19 w dniach 2.02.2021r. - 5.02.2021r.
Ostatnie wyjasnienia Zleceniobiorca przestat Sekcji Kontroli Wewnetrznej w  dniu
26.03.2021r.
8. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
1) Ustawy:
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 217),
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn.zm.),
e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1057).
2) Umowa:
e Umowa nr W/I/3048/SZ/512/2019
9. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy.
10. Zakres kontroli:
Ocena prawidtowosci realizacji zadann okredlonych w umowie: W/I/3048/5Z/512/2019
z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:
— prawidtowos¢ wykorzystania dofinansowania,
— prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej,
— prawidtowos¢ opisu dokumentacji,

— zgodnos¢ wniesionego wktadu wtasnego z zapisami umowy,
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— zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje,

— realizacja zakresu rzeczowego zadania i prawidtowosc (spéjnosé i solidnos$é) prowadzenia
dokumentagji,

— prawidtowosé wywiazywania sie z obowigzkdw informacyjnych.

11. Sposob powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.10.2020.AK nr kanc. W- 7977 z dnia 9.03.2020, ktére zostato przestane za
posrednictwem poczty oraz drogg mailowa. W zwigzku z zagrozeniem epidemicznym na terenie
Gminy Miejskiej Krakow w dniu 11 marca 2020 r. Fundacja zostata poinformowana, ze
zaplanowana kontrola zostaje wstrzymana. W dniu 11.12.2020 r. wystano droga mailowa do
podmiotu informacje, ze kontrola realizacji zadania publicznego, pod tytutem: realizacja ustug:
dorazna pomoc medyczna i przedmedyczna dla oséb bezdomnych na terenie Gminy Miejskiej
Krakéw, zostanie przeprowadzona w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Krakowie i konieczne jest przedtozenie dokumentdw, ktére nalezy ztozyé w Osrodku
w terminie do 30.12.2020 r. W dniu 16.12.2020 r. Fundacja zwrdcita sie z prosba o przesuniecie
terminu dostarczenia wymienionych dokumentéw do 29.01.2021r. z uwagi na zaangazowanie
wynhikajgce z obecnej sytuacji epidemiologicznej. Prosba podmiotu zostata uwzgledniona.

12. Dobér proby:

Analizie podlegata dokumentacja dotyczaca realizacji ustug: doraZna pomoc medyczna

i przedmedyczna dla oséb bezdomnych na terenie Gminy Miejskiej Krakéw, w okresie od 1

lipca 2019 r.do 31 grudnia 2019 r.

Weryfikacji zostata poddana:

e 100 % dokumentéw ksiegowych z okresu od 1.10.2019r.do 31.12.2019 .,

e 100% dokumentéw ksiegowych dotyczacych wniesionego wktadu wtasnego za okres od
1.07.2019r.-31.12.201%9 .,

e 30% akt osobowych pracownikéw i wolontariuszy (dobranych losowo z kazdej grupy),
zaangazowanych w realizacje zadaniaw 2019r.,

e sposOb realizacji ustugi oraz zapewnienie oferowanego wktadu rzeczowego zostanie
skontrolowany na podstawie pisemnego oswiadczenia zleceniobiorcy. Kontrola
rezultatow zostanie przeprowadzona na podstawie dokumentacji prowadzonej w Il|
kwartale 2019r.

e 100% dokumentdw promujacych zadanie za rok 2019 r. oraz strona internetowa, a sposéb
oznakowania miejsca realizacji zadania oraz wyposazenie zakupione z dotacji zostanie
skontrolowane na postawie zdje¢ przekazanych przez Fundacje.

13. Skréty stosowane w protokole:

GMK - Gmina Miejska Krakow;

Fundacja/Zleceniobiorca/Podmiot - Fundacja Przystah Medyczna,

MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie.

Il. Opis ustalen na podstawie skontrolowanych dokumentow - czes¢ merytoryczna.

1. Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje.

Z zestawienia os6b zaangazowanych w realizacje zadania, przekazanego przez Zleceniobiorce
w dniu 27.01.2021 r. stwierdzono, ze zaangazowanych byto 10 lekarzy, 3 pielegniarki oraz 39
wolontariuszy z czego 5 posiadato uprawnienia do $wiadczenia pomocy przedmedycznej (3
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osoby o wyksztatceniu pielegniarskim i 2 ratownikéw medycznych; z wyjasnien
Zleceniobiorcy z dnia 25 lutego 2021 roku wynika, e dodatkowo 6 o0s6b posiadato
uprawnienia do $wiadczenia ustug z zakresy pomocy przedmedycznej wynikajace z kursu
kwalifikowanej pierwszej pomocy). Dokonano analizy akt pracownikéw i wolontariuszy
zaangazowanych w realizacje zadania tj. wybrano losowo akta 4 lekarzy oraz 4 pielegniarek
i zweryfikowano posiadanie przez te osoby aktualnego prawa do wykonywania zawodu.
Ustalono, Zze osoby maja aktualne prawo do wykonywania zawodu. Ponadto zweryfikowano
porozumienia wolontariatu dla grupy 12 losowo wybranych wolontariuszy. Ustalono, ze
w dokumentacji brak jest porozumien wolontariatu z lekarzami oraz pielegniarkami
zaangazowanymi w realizacje zadania. Stwierdzono réwniez brak dokumentéw
potwierdzajacych zaangazowanie farmaceutéw i prawnika. W dniu 25 lutego 2021 roku
Zleceniobiorca wyjasnit, Zze do tej pracy zaangazowano 2 farmaceutéw i 1 prawnika. Praca
tych oséb miata charakter wspomagajacy, nie $wiadczyty one bezposredniej pomocy i nie
zostaty zaprezentowane w ogélnym zestawieniu. W dniach 25 lutego 2021 roku, a nastepnie 1
marca 2021 roku Zleceniobiorca wyjasnit, ze porozumienia zawierane byty jedynie z osobami
wymagajacymi ubezpieczenia NNW.

Ponadto w ramach umowy zlecenia zatrudniono osoby do obstugi ksiegowej, koordynatora
zadania, osobe odpowiedzialna za prowadzenie dokumentacji i nadzér merytoryczny.

Skontrolowano listy obecnosci personelu na dyzurach. W wyniku poréwnania przekazanych
oryginatéw list za miesigc pazdziernik 2019 roku zprzekazanym do Dziatu Pomocy
Bezdomnym wraz ze sprawozdaniem grafikiem stwierdzono, ze dane dotaczane do
sprawozdan z realizacji zadania s3 poprawne.

2. Realizacja zakresu rzeczowego zadania, zrealizowanie odpowiedniej liczby ustug oraz
zapewnienie oferowanych zasobéw rzeczowych.

W dniu 3 lutego 2021 roku Zleceniobiorca przedstawit sposob realizacji dyzuréw
terenowych i dyzuréw w placéwcee, uwzgledniajac specyfike wynikajaca z pandemii. Podmiot
realizowat dyzury w przestrzeni publicznej GMK, w Noclegowni i Schronisku dla Bezdomnych
Mezczyzn ul. Makuszyriskiego 19a, Schronisku dla Bezdomnych Kobiet ul. Sottysowska 13 c.
Zapewnit lekarzy, osoby $wiadczace dorazng pomoc przedmedyczna - wolontariuszy do
realizacji zadania, dysponowat lekami, opatrunkami, karetky sanitarna. Kazdy dyzur
rozpoczynat si¢ przygotowaniem sprzetu, plecakéw medycznych wyposazonych w niezbedne
leki i opatrunki. Po zakoriczeniu dziatah karetka socjalna jest sprzatana i dezynfekowana,
nastepuje utylizacja odpadéw medycznych. Odnosnie wyjazdéw interwencyjnych
Zleceniobiorco wyjasnit, ze po przyjeciu zgtoszenia typowano osoby do wyjazdu z zaleznosci
od informacji zawartych w zgtoszeniu. Do realizacji interwencji wykorzystywano karetke
socjalna.

Ponadto w kontroli uwzgledniono zgromadzona dokumentacje przez Realizatora zadania tj.
dnia 20 listopada 2019 roku wystosowano prosbe do kierownikéw placéwek, w ktérych
realizowane jest zadanie o jego ocene i stwierdzenie zgodnodci z zapisami umowy nr
W/1/3048/5Z/512/2019 z dnia 24.06.2019 roku. W dniu 21 listopada 2019 roku otrzymano
informacje z Noclegowni i Schroniska dla Bezdomnych Mezczyzn przy ul. Makuszynskiego 19
a w Krakowie, ze zadanie jest realizowane zgodnie z oferta na bardzo wysokim poziomie.
Dnia 9 grudnia 2019 roku otrzymano informacje ze Schroniska dla Bezdomnych Kobiet przy
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ul. Sottysowskiej 13 ¢ w Krakowie, ze zadanie jest realizowane zgodnie z umowa w sposéb
przewyzszajacy oczekiwania.

Analiza zgormadzonej dokumentacji potwierdza, ze zadanie realizowane jest w sposéb
zgodny z zapisami punktéw 111.3 oraz lll.4 oferty stanowiacej zatacznik do umowy,
z uwzglednieniem specyfiki dziatania w okresie pandemii.

W zakresie realizacji rezultatéw poréwnano karty dyzurdw za Il kwartat 2019 roku z danymi
przedstawionymi w sprawozdaniu. W zakresie ilodci konsultacji lekarskich i pielegniarskich
dane byly zgodne. W ilosci godzin pracy lekarza, zespotu s$wiadczacego pomoc
przedmedyczng oraz wolontariuszy wystepujg rozbieznosci, bedace wynikiem réznego
sposobu liczenia godzin pracy kilku oséb swiadczacych prace dla jednego pacjenta podczas
jednego dyzuru. Kontrolujacy jednak biorac pod uwage, ze byta to pierwsza umowa na
realizacje tego typu zadania zawarta z Podmiotem, a Il kwartat 2019 roku stanowi pierwsze
3 miesiace realizacji i przez caty okres realizacji zadania Podmiot zapewnit ustugi w ilosci
znacznie przekraczajace] zatozenia oferty uznaje sig, ze rozbieznosci te mozna uznac¢ za mato
znaczace.

3. Prawidtowo$é realizacji obowiazkéw informacyjnych.

W dniu 27.01.2021 r. Zleceniobiorca okazat dokumentacje fotograficzng w sprawie.
Ustalono, ze w obydwu placéwkach, w ktérych swiadczone sa ustugi znajduja sie tabliczki
informujace, ze zadanie jest finansowane ze $rodkéw Miasta Krakowa. Taka informacja
znajduje sie réwniez na drzwiach bocznych karetki wykorzystywanej podczas dyzuréw
terenowych. Plakaty wykorzystywane do promocji zadania zostaty zaakceptowane
merytorycznie przez Realizatora zadania dnia 26 lipca 2019 roku na prosbe Wydziatu
Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Krakowa odpowiedzialnego za akceptacje wizualna.
W zwiazku z czym stosowane materiaty informacyjne przeszty sciezke akceptacji okreslona
W umowie.

Podczas analizy strony internetowej w dniu 11 lutego 2021 roku stwierdzono, ze wystepuje
na niej zapis, ze zadanie jest wspétfinansowane ze $rodkéw Miasta Krakowa, a takze
odnosniki do portalu Magiczny Krakéw oraz do strony www.ngo.krakow.pl. Obydwa
odnoéniki zamieszczone sg w formie adresu strony internetowej. Zgodnie z zapisami §6 ust. 9
umowy odnosniki do stron internetowych www.krakow.pl oraz www.ngo.krakow.pl powinny
zostaé zamieszczone w formie logotypow.

I1l. Opis ustaleri na podstawie skontrolowanych dokumentdw - czesc finansowa.

1. Dobér i wielkos¢ proby.
Zgodnie z programem kontroli weryfikacja objeto wszystkie dokumenty ksiegowe wykazane
w sprawozdaniu z realizacji zadania za 2019 r., ktére wystawione zostaty w okresie
od 1.10.2019r.do 31.12.2019r.
Weryfikacji poddano rozliczenia wktadu wtasnego za okres od 1.07.2019r.do 31.12.2019r.

2. Rozliczenie dotacji i wktadu wtasnego.
Informacja dotyczaca przekazanej i rozliczonej dotacji w 2019 roku.
W tym miejscu wyjasni¢ nalezy, iz zadanie ma charakter zadania wspieranego, a Fundacja,
zgodnie z zawarta umowa, wnosi w jego realizacje zaréwno wktad finansowy, osobowy
i rzeczowy.
a) Kwota dotacji przekazanaw 2019 r.: 50 000,00 zt.
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Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres: 01.07.-31.12.2019 r. wyniosta:
50 000,00 zt.

W sprawozdaniu za 2019 r. rozliczono kwote 122 298,39 zt ztozona z przekazane] dotacji
w wysokosci 50 000,00 zt, wktadu wtasnego finansowego w kwocie 4046,39 zt oraz wktadu
osobowego w wysokosci 68 252,00 zt.

b) Kwota srodkéw finansowych wiasnych, érodkéw pochodzacych z innych Zzrédet, wktadu
osobowego lub rzeczowego w okresie od 1.07.2019 r. do 31.12.2019 r. jaka winna zostac
wniesiona przez Zleceniobiorce zgodnie z zapisami umowy W/1/3048/5Z/512/2019 wynosi:
48 734,00 zt.

e Rozliczona kwota wtasnego wkiadu finansowego w sprawozdaniu za okres:
01.07-31.12.2019 r. wyniosta: 4 046,39 .

e Rozliczona kwota wktadu osobowego wykazana w sprawozdaniu za okres: 01.07-
31.12.2019 r. wyniosta: 68 252,00zt

3. Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej.

W toku kontroli przedtozono:

[ ]

,Zakres zagadnien przyjetych w niniejszym dokumencie” z dnia 29.05.2017 r. (polityka
rachunkowosci)

Plan kont syntetycznych i analitycznych z dnia 10.01.2021

Umowe rachunku bankowego z dnia 13.05.2019 r. oraz zaswiadczenie banku z dnia

12.01.2021 r. wskazujace upowaznione osoby do dysponowania rachunkiem bankowym.

W wyniku analizy dokumentdéw stwierdzono:

1)

3)

Fundacja prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo - ksiegowa zadania bedacego
przedmiotem kontroli.

Z uwagi na fakt, iz przedstawione przez podmiot dokumenty ksiegowe nie zawieraty
dekretacji, a obowiazujaca w podmiocie polityka rachunkowodci okreéla, iz ,mozna
zaniecha¢ zamieszczenia dekretacji i podpisdw, jesli dane operacje gospodarcze wynikaja
z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych” zwrécono sie do Fundacji o wyjasnienie,
na ktérych kontach ksiegowych dokonano rozliczenia kosztéw z dotacji oraz koszty
wtasne (wktad wtasny). W odpowiedzi z dnia 26.02.2021 podmiot wyjasnit, ze ,koszty
w Fundacji ewidencjonowane sq na kontach zespotu 4. Dla celéw rozliczenia dotacji w planie
kont podmiotu zostaty wyodrebnione konta o symbolu 400-02, na ktérych ujmowane sq koszty
zwigzane z realizacjq projektu finansowane ze srodkéw pochodzqcych z dotacji oraz konta
o symbolu 400-01 na ktérych ujmowane sq koszty dotyczqce realizacji projektu finansowane ze
srodkéw wtasnych. Do wskazanych kont prowadzone sq konta analityczne grupujqgce koszty
wedtug rodzajow”.

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie Fundacji. Ksiegi rachunkowe prowadzone
sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania wspomagajacego ich
prowadzenie.

Na potrzeby realizacji zadania publicznego Fundacja posiada rachunek bankowy,
o numerze 96 1090 0088 0000 0001 4252 9702.

4. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych i wniesienie wymaganego wktadu wtasnego.

W ramach prowadzonej kontroli okazano:

liste kontrolng - zasoby kadrowe,
33 porozumien o wykonywanie $wiadczen wolontarystycznych [zapis oryginalny],
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¢ 2 umowy w sprawie organizacji praktyki zawodowej studenta,

e listy obecnosci pracy wolontariuszy,

e historie rachunku bankowego za okres od 1.07.2019 r. do 31.07.2019 r. oraz od
1.10.2019 r. do 31.12.2019 .,

e oryginaty dokumentow ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w zwigzku
z realizacjg zadania za okres od 1.07.2019 r. do 31.07.2019 r. oraz od 1.10.2019 r. do
31122019,

e rozliczenie wktadu wiasnego osobowego sporzadzonego przez pracownika komorki
merytorycznej MOPS.

W toku kontroli dokumentéw finansowych analizie poddano dowody ksiegowe dot. dotacji
pochodzace z okresu od 1.10.2019 r. do 31.12.2019 r. Zweryfikowano dokumenty dot.
whiesienia wktadu wtasnego za okresu od 1.07.2019r. do 31.12.2019r.

W wyniku przeprowadzonej analizy dokumentacji stwierdzono:

1) Zweryfikowane w ramach kontroli dokumenty ksiegowe co do zasady zawieraty opis

ksiegowy zgodny z art. 21 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowodci, ktéry sktadat

sie z nastepujacych elementow:

a) informacji, iz wydatek dotyczy realizacji kontrolowanego zadania,

b) informacji o wysokosci kwoty pokrytej z dotacji lub/i ze srodkéw wtasnych,

¢) adnotacji o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z okresleniem pozycji

kosztorysowej i podpisem osoby sprawujacej nadzér merytoryczny,

d) informacji o dacie zaptaty wraz z podpisem wiceprezesa zarzadu.

Ponadto wskazaé¢ nalezy, iz dokumenty ksiegowe nie zawieraty dekretacji ksiegowe;.
Stosownie do zapiséw obowiazujacej w Fundacji polityki rachunkowosci: ,mozna zaniechaé
zamieszczania dekretacji i podpiséw, jesli dane operacje gospodarcze wynikajq z techniki
dokumentowania zapiséw ksiegowych”, ,nie wymaga sie umieszczenia dekretow na dowodach
ksiegowych bezposrednio przekazywanych z modutdw sprzedazowych, jesli zostaje zapewniona
integralnos¢ zapiséw w systemie finansowym -ksiegowym i sprzedazowym, a faktury sprzedazy
ujmowane sq wedtug ich numeréw danych w module sprzedazowym”.

2) Opis dokumentacji ksiegowej wskazuje, ze srodki przeznaczone na realizacje zadania
wramach dofinansowania Gminy Miejskiej Krakéw zostaty wydatkowane zgodnie
z przedstawionym, przez Fundacje rozliczeniem wydatkow za rok 2019 r. w okresie od
1.07.2019r.do 31.12 2019 roku.

3) Zobowigzania finansowe regulowane byty przelewami.
Podczas kontroli dokumentéw finansowych stwierdzono brak potwierdzen zaptaty za
faktury tj. M283456/HB z dnia 7.10.2019 r. na kwote 550 zt - ze srodkéw dotacji, a 522,64 zt
ze $rodkow witasnych, FVS-0001/11/19 z dnia 2.11.2019 r. na kwote 328,43 =zt
wynagrodzenie Koordynatora w kwocie (wytqgczenie jawnosci), ZUS za grudzied z dnia
31.12.2019 r. wkwocie (wytgczenie jawnosci), PIT 4 za grudzien z dnia 31.12.2019 r. w
kwocie (wytqczenie jawnosci). W zwiazku ztym zwrécono sie z proéba o przekazanie
dokumentu bedacego podstawg rozliczenia wskazanych powyzej kosztéw oraz przestanie
faktur korygujacych wystawionych na Pana Mateusza Gajda nr: M296883/HB z dnia
19.11.2019 r., na kwote 134,06 zt oraz faktury nr M296622/HB z dnia 18.11.2019 r. na
kwote 120,60 zt. W dniu 26.02.2021 r. podmiot przekazat skan wydrukéw potwierdzen
operacji zrachunku bankowego wskazujagcych na zaptate wymienionych powyzej
dokumentdéw finansowych oraz noty korygujace do ww.
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faktur. Stwierdzi¢ zatem nalezy, iz wszystkie wydatki w kontrolowanej prébie zostaty
faktycznie poniesione, co znalazto swoje odbicie w okazanych wyciggach bankowych.

4) Analizie podano 33 ,porozumieri o wykonywanie $wiadczen wolotarystycznych” oraz 2 umowy
w sprawie organizacji praktyki zawodowej studenta. Porozumienia zostaty podpisane przez
wiceprezesa zarzadu, za wyjatkiem 3 porozumien, ktére nie posiadaty wymaganego podpisu.
Podmiot prowadzit kwartalne listy obecnosci pracy wolontariuszy, ktére zawieraty wymiar
godzinowy wolontariatu. W okresie realizacji kontrolowanego zadania Zleceniobiorca
przedstawiat do Dziatu Oséb Bezdomnych MOPS karty dyzuréw, ktére zawieraty: miejsce
wykonywania dyzuru, data, czas rozpoczecia i zakoniczenia dyzuru w zakresie konsultacji
lekarskich, pielegniarskich, pomoc wolontariuszy, dane/nr indentyfikacyjny osoby, ktérej
udzielono pomocy oraz podpisy oséb $wiadczacych dyzur. Na podstawie powyzszego
pracownik Dziatu Oséb Bezdomnych sporzadzit ,rozliczenie czesci merytorycznej Fundacja
Przystan Medyczna 2019 -2020". Analiza ww. dokumentu zwiazanego z wniesieniem wktadu
osobowego wykazata, iz wktad osobowy zostat wniesiony w kwocie wymaganej w ofercie.

5. Wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych do realizacji zadania.

Kontrolujacym przedtozono nastepujacg dokumentacje:
a) umowy zlecenie,

b) rachunki do umowy zlecenia,
c) listy ptac za lipiec, pazdziernik, listopad, grudzien 2019r.,
d) ewidencja pracy - rok 2019.

W 2019 r. Fundacja zatrudniata 4 osoby do realizacji zadania na podstawie umdw zlecen.
Wszystkie okazane umowy co do zasady zostaty podpisane jednoosobowo przez Wiceprezesa
Zarzadu. Zgodnie ze wskazanym w KRS sposobem reprezentacji Fundacji do sktadania
oswiadczenh woli w imieniu Fundacji, w tym w sprawach majatkowych uprawniony jest prezes
zarzadu lub wiceprezes zarzad. W ww. umowach ustalono wynagrodzenie cato$ciowe wyptacane
po wykonaniu zlecenia. Niemniej, jednak z dokumentacji przedstawione]j przez podmiot osobom
zatrudnionym wramach umowy zlecenia wyptacane byto wynagrodzenie miesieczne na
podstawie rachunkéw wystawianych na koniec danego miesiaca, ktérych wysoko$é byta zgodna
zogolna kwota wskazang w umowie. Zweryfikowano ewidencje liczby godzin wykonywanych
zlecen. Kwoty przekazane na rachunki bankowe byty zgodne z kwotami ujetymi na listach ptac
i rachunkach.

e Listy ptac zawieraty informacje w rozbiciu na pozycje dotyczace poszczegélnych zatrudnionych
os6b oraz kwoty brutto, netto i wysokosci wszystkich pochodnych. Na listach ptac nr
U/2019/12 za grudzien 2019 r., nr U/2019/11 za listopad 2019 r., U/2019/10 za pazdziernik
2019 r. brak byto dat oraz podpiséw o0séb upowaznionych do sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzenia wydatku.

e Opisem ksiegowym opatrywano rachunki. Mianowicie zawieraty podpis i date potwierdzajace
dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz zaptaty ze $rodkéw dotacji/lub
i ze $rodkéw wiasnych wraz z podpisem Wiceprezesa Zarzadu Fundacji. Rachunki zawieraty
opis z ktérego wynika, ze wydatek zostat poniesiony w ramach kontrolowanego zadania wraz
zinformacja, w ktorej pozycji kosztorysowej zostat ujety. Rachunki zawieraty kwote brutto,
sktadki ZUS, zaliczka podatku do urzedu skarbowego, kwote netto oraz potwierdzanie
otrzymania naleznosci przez osobe wykonujacg umowe zlecenie - podpis wraz z data. Na
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wszystkich rachunkach do umowy zlecenia koordynatora projektu oraz obstuga ksiegowa
widniat ,zapis przepracowano 20 h w dniu”.
Pochodne od wynagrodzen tj. sktadki do ZUS i podatek do US w kontrolowanej prébie zostaty
odprowadzone:
ezaVIl:13.08.2019r.
e XaX 15112019
ezaXl:16.12.201%r.
e za Xll: ZUS - 15.01.2020, podatek do US - 21.01.2020 r.
A zatem podatek do US za grudzien 2019 r. zostaty optacone po terminie wyznaczonym
w regulacjach prawnych obowigzujacych, w tym zakresie.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protoko’ru ‘C OC Qb*bf LI

Data otrzymania protokotu: .: fQ QN WJ Yo

Data podpisania protokotu...

Data wniesienia zastrzezen do tresm protokofu ......................................
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