
załącznik  do procedury KM-30 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

W N I O S E K 
dotyczący licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób: 

(zaznaczyć jeden wybrany wariant) 
 
 
 

 

 

samochodem osobowym 

 

pojazdem samochodowym przeznaczonym 

konstrukcyjnie do przewozu powyżej                      

7 i nie więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą 

 
                                                                                                                            

CZĘŚĆ I – DANE OGÓLNE 

 

1. Oznaczenie przedsiębiorcy: (imię i nazwisko/ nazwa) 

 
 

2. Adres i siedziba albo miejsce zamieszkania: 

 
 

3. Adres do doręczeń:  
 

 

4.  Nr telefonu:  
 

5.  Informacja o wpisie do rejestru przedsiębiorców: (zaznaczyć odpowiedni kwadrat) 
                                             

 

 - Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej 

 
- Krajowy Rejestr Sądowy                            Nr KRS 

           

                 

6.  NIP:           
 

 

CZĘŚĆ II – UDZIELENIE LICENCJI 

 

1. Wnioskowany czas ważności licencji:                                                                                   lat (-a) 
                                                                               (wpisać liczbę lat z przedziału od 2 do 50) 
 

2. Liczba zgłaszanych pojazdów/wnioskowana liczba wypisów:  
 

3. Osoby wykonujące transport drogowy: (zaznaczyć odpowiedni kwadrat) 
          

 - osobiście  

 
- zatrudnieni kierowcy  (w tym przypadku uzupełnić wykaz kierowców – załącznik nr 2)                            

       

 

CZĘŚĆ III – ZMIANA LICENCJI 

 

1. Licencja nr:                      
 

2. Zmiana danych zawartych w licencji dotyczy: (zaznaczyć odpowiedni kwadrat) 
 

 - zmiany imienia i nazwiska lub nazwy przedsiębiorcy  

 - zmiany adresu i siedziby albo miejsca zamieszkania  

 - inne……………………………………………………………………………………………………… 

 

 



 

CZĘŚĆ IV – WYDANIE WYPISU(-ÓW) 

 

1. Licencja nr:                 
 

2.  Wnioskowana liczba wypisów:            3.  Liczba zgłaszanych pojazdów:   

 

4.  Powód złożenia wniosku: (zaznaczyć odpowiedni kwadrat) 

 

 - zgłoszenie kolejnego(-ych) pojazdu(-ów) o nr rej.:  

 - zmiany numeru(-ów) rejestracyjnego(-ych):                                               pojazdu(-ów) zgłoszonego(-ych)       

już do licencji 

 - utrata wypisu(-ów) numer:  

 

CZĘŚĆ V – WTÓRNIK LICENCJI 

 

1. Wnoszę o wydanie wtórnika licencji nr:                                                 
 

2.  Okoliczności utraty dokumentu: zniszczenie/ kradzież/ zagubienie (niepotrzebne skreślić) 
 
 

CZĘŚĆ VI - FORMA ODBIORU   
 

 - odbiór osobisty/przez pełnomocnika (niepotrzebne skreślić)   - za pośrednictwem poczty 

 

 

 

Kraków, dnia     
 

      (podpis wnioskodawcy) 
 

Informacje na temat opłat: 
1) od 2 do 15 lat – 320 zł  powyżej 15 do 30 lat – 380 zł  powyżej 30 do 50 lat – 450 zł 

      Za każdy pojazd zgłoszony we wniosku o udzielenie licencji oraz wypis na pojazd pobiera się 11% opłaty odpowiedniej dla 

okresu ważności licencji.              

2)  Za zmianę licencji pobiera się 10% opłaty za udzielenie licencji. Za wymianę wypisu w przypadku zmiany licencji pobiera 

się 5% opłaty za udzielenie licencji.  

3)  Za wydanie wypisu na każdy pojazd samochodowy niezgłoszony we wniosku o udzielenie licencji, pobiera się 11% opłaty 

za udzielenie licencji. 

4) W przypadku utraty licencji na skutek okoliczności niezależnych od przedsiębiorcy pobiera się 10% opłaty za udzielenie 

licencji. W innych przypadkach utraty dokumentu pobiera się 25% opłaty za udzielenie licencji.  

5) W przypadku zmiany numeru rejestracyjnego pojazdu lub utraty wypisu z licencji pobiera się 1% opłaty za udzielenie licencji.  

 
 

 

 

 

Załączniki do wniosku (oryginały do wglądu): 
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Oświadczenie członków organu zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej spółką jawną lub 

komandytową, a przypadku innego przedsiębiorcy - osoby prowadzącej działalność gospodarczą,                             

że spełniają wymóg dobrej reputacji, o którym mowa w art. 5c ust.1 pkt 1 ustawy o transporcie drogowym  

(załącznik nr 1) 

✓    

Zaświadczenie o niekaralności opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc przed złożeniem wniosku - 

dotyczy przedsiębiorców osobiście wykonujących przewóz oraz zatrudnionych kierowców  
✓    

Oświadczenie o spełnieniu wymogów (załącznik nr 2) ✓    

Wykaz kierowców – tylko w przypadku zatrudniania kierowców (załącznik nr 3) ✓    

Wykaz pojazdów (załącznik nr 4 ) ✓ ✓ ✓  

Potwierdzenie wniesienia opłaty ✓ ✓ ✓ ✓ 

Dotychczasowa licencja wraz z wypisem lub wypisami z tej licencji (w przypadku wtórnika – dotyczy sytuacji 

zniszczenia w stopniu powodującym ich nieczytelność)  
 ✓  ✓ 

W przypadku kradzieży licencji lub wypisów -  kserokopia dokumentu potwierdzającego ten fakt,                            

np. zaświadczenie z Policji (oryginały do wglądu)                         
   ✓ 

Kserokopia dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego ✓  ✓  



 

 

 

 

 

 

 

Kraków, dnia  

   

       (podpis wnioskodawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  UDZIELENIE LICENCJI 

1) pobrano opłatę za udzielenie licencji i wydanie wypisu(-ów) w wysokości:  
 

zł 
 

 
dowód wpłaty w kasie nr:    PODATKI I OPŁATY-  -  __________ 

  (nr 

kwitariusza) 

 (KP)    (Raport)                 ( z  dnia) 

2) wystawiono licencję  seria i nr druku:   

3) wystawiono wypisy od nr:  do nr:  sztuk  

  ZMIANA LICENCJI 

1) pobrano opłatę za zmianę licencji w wysokości:  
 

zł 
 

 
dowód wpłaty w kasie nr:    PODATKI I OPŁATY-  -  __________ 

  (nr 

kwitariusza) 

 (KP)    (Raport)                 ( z  dnia) 

2)      wystawiono licencję seria i nr druku:  

3) wystawiono wypisy z licencji od nr:  do nr:  sztuk  

4) zwrócono dotychczasową licencję:  
 

-TAK  
 

- NIE 

5) zwrócono wypisy z licencji od nr:  do nr:  sztuk  

  WYDANIE WYPISU 

1) pobrano opłatę za wydanie wypisu(-ów) z  licencji w wysokości:  
 

zł 
 

 
dowód wpłaty w kasie nr:    PODATKI I OPŁATY-  -  __________ 

  (nr 

kwitariusza) 

 (KP)    (Raport)                 ( z  dnia) 

2) wystawiono wypisy z licencji od nr:  do nr:  
sztuk 

  

       

  WTÓRNIK LICENCJI  

1) pobrano opłatę za wydanie wtórnika licencji w wysokości: 
 

zł 
 

 
dowód wpłaty w kasie nr:    PODATKI I OPŁATY-  -  __________ 

  (nr 

kwitariusza) 

 (KP)    (Raport)                 ( z  dnia) 

2) wystawiono wtórnik licencji seria i nr druku:    

3) wystawiono wypisy z licencji od nr:  do nr:  sztuk  

CZĘŚĆ VII - POTWIERDZENIE ODBIORU WW. DOKUMENTÓW 



 

INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Szanowny Kliencie, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (tzw. RODO) informujemy, 

że administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, jak będą wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest Prezydent Miasta 

Krakowa z siedzibą Pl. Wszystkich Świętych 3-4, 31-004 Kraków. 

Twoje dane osobowe będą przetwarzane przez nas w celu wydania uprawnień do prowadzenia działalności w zakresie transportu 

drogowego.  

Informujemy, że: 

1. Masz prawo do żądania od administratora dostępu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

2. Twoje dane osobowe będą przetwarzane do czasu załatwienia sprawy dla potrzeb której Twoje dane zostały zebrane,              

a następnie będą przechowywane u nas przez co najmniej 5 lat od momentu wykreślenia wpisu z ewidencji, po czym 

mogą ulec zniszczeniu lub zostaną przekazane do Archiwum Narodowego w Krakowie.  

3. Masz prawo do wniesienia skargi w związku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych do organu nadzorczego, 

którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

4. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowiązkowy. 

5. Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości załatwienia sprawy. 

6. Podstawę prawną przetwarzania Twoich danych stanowi przepis prawa - Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 

drogowym. 

Ponadto informujemy, że masz prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw – z przyczyn związanych z Twoją szczególną 

sytuacją – wobec przetwarzania Twoich danych osobowych. 

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 

adres e-mail: iod@um.krakow.pl 

adres pocztowy: Wielopole 17a, 31-072 Kraków 
 

 

(wypełnić w przypadku, gdy wniosek nie jest realizowany z chwilą złożenia) 
 

Data wpływu wniosku: _______________________________________ 

 

 

Przewidywany termin rozpatrzenia wniosku: _______________________________________ 

                              

Dane kontaktowe organu: 

Urząd Miasta Krakowa 

Wydział Ewidencji Pojazdów i Kierowców 

Referat Transportu i Działalności Regulowanej 

Al. Powstania Warszawskiego 10 

31-541 Kraków 

Telefon: 12 616 90 65, 12 616 9160, 12 616 91 59, 12 616 93 54  

Pouczenie: 

Szczegółowe informacje o przysługujących stronie środków odwoławczych wynikających z ustawy Kodeks postępowania 

administracyjnego  zostaną zawarte w dokumentach wydawanych stronie przez organ w toku prowadzonego postępowania.  

 

Potwierdzenie otrzymania terminu rozpatrzenia wniosku:  

 

 

 

 

 

 
                                                                                                                           

Kraków, dnia     

       (podpis wnioskodawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:iod@um.krakow.pl


 

 

 

OŚWIADCZENIE PRZEDSIĘBIORCY O NIEKARALNOŚCI (załącznik nr 1) 

 

Ja, niżej podpisany(-a)  

 (imiona i nazwisko) 

nazwisko rodowe  

  

zamieszkały(-a):  

 (adres zamieszkania) 

Miejsce urodzenia: 
 

Imię ojca:  

    

Imię matki:  Nazwisko rodowe matki:  

 

 

 

 

 

Oświadczam,  że nie zostałem(-am) skazany(-a) prawomocnym wyrokiem za przestępstwa karne skarbowe lub 

przestępstwa umyślne: przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, mieniu, obrotowi gospodarczemu, wiarygodności 

dokumentów, środowisku lub warunkom pracy i płacy albo inne mające związek z wykonywaniem zawodu, a także nie wydano 

wobec mnie prawomocnego orzeczenia zakazującego wykonywania działalności gospodarczej w zakresie transportu 

drogowego (art. 5c ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym).                  

Jestem świadomy(-a) odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

 

 
Kraków, dnia     

       (podpis wnioskodawcy) 

 

 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WYMOGÓW (załącznik nr 2) 
 

 
___________________________________________________         
                        (oznaczenie przedsiębiorcy) 
     
___________________________________________________ 

      (adres i siedziba albo miejsce zamieszkania) 
 

___________________________________________________ 
 
 

NIP:           
 

lub 

(pieczątka firmowa) 

 

Oświadczam, że kierowcy których zatrudniam (ewentualnie zamierzam zatrudnić) posiadają odpowiednie 

uprawnienia do kierowania pojazdem samochodowym, określone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, 

oraz nie mają przeciwwskazań zdrowotnych ani psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.  
Jednocześnie oświadczam, że w przypadku osobistego wykonywania przewozów spełniam wymienione powyżej     

warunki.  

Jestem świadomy(-a) odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

 

 
Kraków, dnia     

       (podpis wnioskodawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

  PESEL :            



WYKAZ KIEROWCÓW (załącznik nr 3) 
 

 
 

___________________________________________________         
                        (oznaczenie przedsiębiorcy) 
     
___________________________________________________ 

      (adres i siedziba albo miejsce zamieszkania) 
 

___________________________________________________ 

 
 

NIP:           
 

lub 

(pieczątka firmowa) 

 

 

L.p. Imię kierowcy  Nazwisko kierowcy  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 
 

Kraków, dnia  

 

 

    

       (podpis wnioskodawcy) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

WYKAZ POJAZDÓW SAMOCHODOWYCH (załącznik nr 4) 

L.p. Marka Typ (model) 
Rodzaj/ 

przeznaczenie 

Numer 

rejestracyjny 
Numer VIN 

Rodzaj tytułu 

prawnego do 

dysponowania 

pojazdem 

(wypełnia 

pracownik 

Urzędu) 

Nr wypisu 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

                        

 

 

 

 

Kraków, dnia  

 

 

 

 

    

       (podpis wnioskodawcy) 

 

___________________________________________________         
                        (oznaczenie przedsiębiorcy) 
     
___________________________________________________ 

      (adres i siedziba albo miejsce zamieszkania) 
 

___________________________________________________ 
 

NIP:           
 

 

lub 

(pieczątka firmowa) 


