Zarzadzenie nr 127/2021
Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie
z dnia 19 lipca 2021 r.

w sprawie zmiany zarzgadzenia nr 268/2020 Dyrektora Miejskiego Centrum Obslugi
Oswiaty w Krakowie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego w Miejskim Centrum Obslugi Oswiaty w Krakowie

Na podstawie §10 Statutu Miejskiego Centrum Obstugi O§wiaty w Krakowie okreslonego w Zatagczniku Nr 1
do uchwaty Nr XLIV/1184/20 z dnia 27 sierpnia 2020 r. zmieniajacej uchwat¢ Rady Miasta Krakowa
nr LVII1/1232/16 w sprawie wspolnej obstugi jednostek o$wiatowych oraz zmiany statutu Miejskiego Centrum
Obstlugi Oswiaty w Krakowie (Dz. Urz. Wojewodztwa Matopolskiego z 2020 r. poz. 5594), zarzadza si¢
co nastepuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia nr 268/2020 Dyrektora Miejskiego Centrum Obstugi Oswiaty
w Krakowie z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
w Miejskim Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 7 ust. 8 przyjmuje brzmienie:

,»3. Zastepcy Gltownego Ksiegowego (GK-2) podlegaja bezposrednio:
a) Dzial Zadan Okotooswiatowych i Ksiegowosci (OKO),
b) Dziat Wynagrodzen MCOOQ i Szkét (WNS),
c) Dzial Wynagrodzen Przedszkoli i Zespotéw Szkolno-Przedszkolnych (WNP),
d) Zespo6t ds. Obstugi Bankowej (OB).”;

2) § 30 pkt 6 przyjmuje brzmienie:

,,0) comiesigczne sporzadzanie 1 przekazywanie list potragcen do obstugiwanych jednostek
o$wiatowych 1 wlasciwego dzialu wynagrodzen,”;

3) § 36 przyjmuje brzmienie:

»1. Do zakresu dziatania Dzialu Wynagrodzeh MCOO 1 Szkét nalezy naliczanie
wynagrodzen dla pracownikow MCOO oraz obstugiwanych jednostek w szczegdlnosci:
1) sporzadzanie list wynagrodzen dla pracownikéw oraz przelewow na indywidualne
konta pracownikow,
2) naliczanie zasitkoéw chorobowych, zasitku macierzynskiego oraz z tytutu opieki
nad cztonkiem rodziny i innych,
3) sporzadzanie list ptac i dokonywanie wyptat z konta ZFSS (wczasy, zapomogi itp.),
4) sporzadzanie miesiecznych deklaracji i raportow do ZUS,
5) naliczanie i odprowadzenie zaliczki na podatek do US,
6) sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu,
7) sporzadzanie deklaracji PIT dla pracownikow oraz sporzadzanie rocznej deklaracji PIT
4R.
2. Do zakresu dziatania Dzialu Wynagrodzen Przedszkoli i Zespotéw Szkolno-
Przedszkolnych nalezy naliczanie wynagrodzen obstugiwanych jednostek w szczegolnosci:



1) sporzadzanie list wynagrodzen dla pracownikéw oraz przelewoéw na indywidualne
konta pracownikow,

2) naliczanie zasitkow chorobowych, zasitku macierzynskiego oraz z tytutlu opieki
nad czlonkiem rodziny i innych,

3) sporzadzanie list ptac i dokonywanie wyplat z konta ZFSS (wczasy, zapomogi itp.),

4) sporzadzanie miesiecznych deklaracji i raportow do ZUS,

5) naliczanie i odprowadzenie zaliczki na podatek do US,

6) sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu,

7) sporzadzanie deklaracji PIT dla pracownikow oraz sporzadzanie rocznej deklaracji PIT
4R.”.

§2

W zwigzku ze zmianami okreSlonymi w § 1 zmienia si¢ schemat organizacyjny stanowiacy

zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Obslugi  Os$wiaty

w Krakowie, ktory przyjmuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



