
URZĄD MIASTA 
KRAKOWA 

Karta usługi nr WS-66 

Przyjmowanie zgłoszenia o zamiarze przystąpienia  
do wykonywania robót geologicznych 

 

1. Załatw sprawę elektronicznie 
Strona internetowa: https://peu.um.krakow.pl/usluga/-/usluga/WS-66 

2. Załączniki 
Nie dotyczy. 

3. Wersja w języku migowym 
Nie dotyczy. 

4. Sprawę załatwia 
Referat Geologii Wydziału Kształtowania Środowiska Urzędu Miasta Krakowa,  
os. Zgody 2, pok. 406, 407, 408. 

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta) 
1) Pisemne zgłoszenie o zamiarze przystąpienia do wykonywania robót geologicznych 

wraz z oznaczeniem wnioskodawcy (miejsce zamieszkania lub siedziby), zawierające: 
a) zamierzone terminy rozpoczęcia i zakończenia robót geologicznych, 
b) rodzaj i podstawowe dane dotyczące robót geologicznych, 
c) imiona i nazwiska osób sprawujących dozór i kierownictwo oraz numery 

świadectw stwierdzających kwalifikacje do wykonywania tych czynności.  
2) Pełnomocnictwo w oryginale lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa  

(w przypadku, gdy składający zgłoszenie działa w imieniu innej osoby). 

6. Opłaty 
Opłata skarbowa: 
1) od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury 

oraz jego odpisu, wypisu lub kopii dla osoby załatwiającej sprawę (z wyłączeniem 
pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu 
lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej) – 17 zł, 

 
Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy Urzędu 
Miasta Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia 
dodatkowych opłat w placówkach PKO Bank Polski S.A. na terenie Krakowa i w kasach 
Urzędu. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku. 

 
NUMER KONTA: 
Opłata skarbowa – 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000 
 

7. Forma załatwienia 
Rejestracja zgłoszenia. 

8. Termin załatwienia 
Niezwłocznie. 



 

 

9. Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu 
Nie dotyczy. 

10. Tryb odwoławczy 
Nie dotyczy. 

11. Podstawa prawna 
1) Art. 81 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. – Prawo geologiczne i górnicze. 
2) Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
3) Część IV załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

12. Informacje dodatkowe dla klienta 
1) Procedura jest dostępna dla wnioskodawców (stron) w: 

a) Punktach Obsługi Mieszkańców Urzędu Miasta Krakowa,  
b) Referacie Geologii Wydziału Kształtowania Środowiska UMK, os. Zgody 2, 
c) Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl). 

 
2) Uwagi: 

a) Ten, kto uzyskał koncesję na poszukiwanie lub rozpoznawanie złoża  
kopaliny, z wyłączeniem złoża węglowodorów, koncesję na poszukiwanie  
lub rozpoznawanie kompleksu podziemnego składowania dwutlenku węgla  
lub koncesję na poszukiwanie i rozpoznawanie złoża węglowodorów  
oraz wydobywanie węglowodorów ze złoża albo uzyskał decyzję  
o zatwierdzeniu projektu robót geologicznych, zgłasza zamiar rozpoczęcia robót 
geologicznych: 
- Prezydentowi Miasta Krakowa (organ administracji geologicznej), 
- właściwemu organowi nadzoru górniczego – jeżeli do robót geologicznych 

stosuje się wymagania dotyczące ruchu zakładu górniczego. 
b) Zgłoszenia dokonuje się na piśmie, najpóźniej na 2 tygodnie przed zamierzonym 

terminem rozpoczęcia robót geologicznych. 
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