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Szparowanie, trasowanie i konwersję wybranych, dostarczonych fotografii. 
Czyszczenie fotografii archiwalnych pod kątem użytku w mediach elektronicznych. 
Tworzenie piktogramów, logotypów, znaków komunikacyjnych na potrzeby instytucji 
kultury.
Tworzenie okazjonalnych druków akcydensowych na potrzeby instytucji kultury.
Kompleksowe projektowanie graficzne wszystkich form użytkowych mediów

Skład i edycję DTP projektów związanych z mediami papierowymi.
Fotoedycję materiałów dostarczonych.
Optymalizację materiałów fotograficznych pod kątem mediów cyfrowych (również

2) Tryb udzielenia zamówienia.
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia z zakresu działalności kulturalnej prowadzone jest na 
podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2020 poz. 1740 
ze zm.) w zw. z § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu określającego zasady i formy udzielania zamówień 
publicznych w KFK na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(zamówienie podprogowe), do których nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, 
gdyż jego szacunkowa wartość jest większa od kwoty 40 000,00 PLN netto oraz mniejsza niż 
130 000,00 PLN netto, co skutkuje przeprowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia w trybie zapytania ofertowego.
2. Do czynności podejmowanych przez Podmiot zamawiający, zwany dalej Zamawiającym 
i Podmiot zainteresowany, zwany dalej Wykonawcą, w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
stosuje się zapisy opisane w niniejszym Zapytaniu.

2.7
2.8

papierowych i elektronicznych.
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1) Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego.
1. Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikołajska 2, 31-027 Kraków.
2. Jednostka prowadząca sprawę:
Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikołajska 2, 31-027 Kraków;

2.1.1 Adres poczty elektronicznej e-mail: zp@krakowskieforum.pl
2.1.2 Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą 
zmiany i wyjaśnienia treści Zapytania oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia:
https://www.bip.krakow.pl/7bip id-465

Zapytanie ofertowe, stanowiące zaproszenie do złożenia ofert w postępowaniu z zakresu 
działalności organizacyjnej, zwane dalej „Zapytaniem"

3) Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem postępowania i zamówienia jest wybór Wykonawcy do świadczenia kompleksowej 
obsługi instytucji w zakresie projektowania graficznego i przygotowywania materiałów 
promocyjnych dla potrzeb Krakowskiego Forum Kultury.
2. Realizacja przedmiotu zamówienia obejmuje w szczególności:
2.1
2.2
2.3

video).
2.4
2.5
2.6

KRAKOWSKIE FORUM KULTURY 
31-027 Kraków, ul. Mikołajska 2

tel. 12 422-08-14,422-19-55 
NIP 675-00-07-185

REGON 001232818
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4) Termin realizacji zamówienia.
Wykonawca musi wykonać niniejsze zamówienie w terminie od 1 lipca 2021 roku do 30 czerwca
2023 roku, tj. okres 24 m/cy.
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2.9
2.10
2.11

Projektowanie siatek i makiet publikacji książkowych i dziełowych.
Przygotowywanie, obróbkę, koloryzację materiału wideo na potrzeby instytucji kultury. 
Montaż liniowy wideo dostarczonych materiałów w oparciu o storyboardy oraz 
scenariusze.
Udźwiękowienie materiału wideo, edycję dźwiękową materiałów dostarczonych przez 
instytucję kultury.
Tworzenie profilowanych, dedykowanych reklam do użytku w obszarze Social Media. 
Tworzenie ruchomych reklam (motion graphics) cyfrowych do użytku w obszarze Social 
Media.
Tworzenie, projektowanie, korektę oraz administrację elementów stron internetowych 
instytucji kultury.
Aktualizację wtyczek oraz usług bezpieczeństwa strony internetowej instytucji kultury. 
Tworzenie dedykowanych formularzy interaktywnych na potrzeby stron internetowych 
instytucji kultury.

3. Czas trwania umowy: 24 m/ce od dnia podpisania umowy.
4. Zakres przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia zawarte są 
w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących integralną część Zapytania (Załącznik B).
5. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego 
określonymi w Zapytaniu, przedkładając wraz z ofertą przedmiotowy środek dowodowy w postaci 
Portfolio Wykonawcy w zakresie projektowania graficznego i przygotowywania materiałów 
promocyjnych i przedstawić cenę oferty za przedmiot zamówienia w formie indywidualnej kalkulacji 
przy uwzględnieniu wymagań i zapisów Zapytania, odpowiednio do treści wzoru przedstawionego 
w Formularzu Oferty - Załączniku A do Zapytania.
6. Wykonawca powinien wypełnić oraz podpisać Formularz Oferty (Załącznik A) wraz 
z załącznikiem nr 1 do Formularza Oferty.
7. W przypadku, gdy Wykonawca zapowiada zatrudnienie podwykonawców do oferty zaleca się 
załączyć ich wykaz z zakresem powierzonych im zadań (części zamówienia), o ile są znani na etapie 
składania ofert.
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, a Wykonawca musi złożyć ofertę w 
zakresie całości przedmiotu zamówienia.
9. Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych.
10. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

79822500-7 - Usługi projektów graficznych z elementami 72000000-5 usług
informatycznych.

5) Warunki udziału w postępowaniu.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
i spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez Zamawiającego.
2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca:

2.1 posiadał zdolność do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający nie 
określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie,

krakowskieforum.pl
https://www.bip.krakow.pl/7bip_id=465
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2.2 posiadał uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający nie określa warunku udziału 
w postępowaniu w tym zakresie,
2.3 znajdował się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalającej na realizację 

zamówienia - Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie,
2.4 posiadał zdolność techniczną lub zawodową niezbędną do realizacji zamówienia 

pozwalającą na realizację zamówienia, dlatego też musi wykazać, że posiada doświadczenie 
polegające na wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, co najmniej pięciu zrealizowanych projektów graficznych na rzecz 
instytucji kultury.

Ocena spełnienia wymagań określonych w punkcie 5) 2. będzie dokonywana metodą 0-1, tj. nie 
spełnia/spełnia, w oparciu o oświadczenie Wykonawcy - zawarte odpowiednio w Załączniku nr la 
do Formularza Oferty (Załącznika A) oraz dokumenty i oświadczenia złożone na wezwanie 
Zamawiającego.
3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę:

3.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
3.2 udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
3.3 handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
3.4 o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
3.5 finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego,

3.6 o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

3.7 powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3.8 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,

3.9 o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony 
określony w przepisach prawa obcego,

3.10 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 3.1.1 powyżej,

wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do
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składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności,

wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne, 
jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że

3.12
3.13
Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, 
oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie,

jeżeli doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 
tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 
wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
3.15 który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 
ust. 1 pkt 3, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności,

w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury,

który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych dowodów,

który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 
wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady,

który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 
warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił 
te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków 
dowodowych,

który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub 
próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

zplaikrakowskieforum.pl
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który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 
Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4. Spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 5) 2 Zapytania musi 
wykazać każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
w zakresie, w którym wskazuje ich spełnianie. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go 
z nim stosunków prawnych.
5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zamawiający oceni, czy 
udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 
finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
o których mowa w pkt. 5) 3 Zapytania. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych 
podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

6) Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami.
1. Pytania i wnioski do treści Zapytania i załączników można składać co najmniej na cztery dni 
przed upływem terminu składania ofert, w formie skanów podpisanych dokumentów, za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@krakowskieforum.pl, przy czym 
Wykonawca zobowiązany jest do ich prawidłowego oznaczenia i wskazania numeru postępowania, 
na przykład poprzez oznaczenie „Pytania do postępowania - sprawa znak: 2021/P/35".
2. Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważniona jest: p. Izabela Biniek - KFK, ul. 
Mikołajska 2, 31-027 Kraków; e-mail: zp@krakowskieforum.pl

7) Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (według wzoru - Załącznik A), obejmującą 
całość i winien skalkulować cenę dla całości oferowanego przedmiotu zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:

2.1 Wypełniony i podpisany Załącznik A do Zapytania, tj. Formularz Oferty, wraz 
z załącznikami:

2.2 Załącznik nr 1 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu oraz braku podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postępowania.

2.3 Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia.
2.4 Załącznik nr 3 - Kalkulacja cenowa.
2.5 Załącznik nr 4 - Portfolio Wykonawcy w zakresie projektowania graficznego i 

przygotowywania materiałów promocyjnych (przedmiotowy środek dowodowy).

krakowskieforum.pl
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2.6 Wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 
na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy usługi zamieszczone w wykazie usług zostały wykonane należycie. Dowodami 
są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów - oświadczenie Wykonawcy - według wzoru stanowiącego Załącznik nr la do 
Formularza Oferty;

2.7 Pełnomocnictwo w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika w formie oryginału 
lub notarialnie poświadczonej kopii, albo kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez osoby umocowane.

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, na Formularzu Oferty (Załącznik A), stanowiącym 
integralną część Zapytania oraz złożyć w wymaganym czasie i terminie, osobiście lub za 
pośrednictwem usług pocztowych, w zamkniętej kopercie z oznaczeniem „Oferta - sprawa znak: 
2021/P/35", na adres: Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikołajska 2, 31-027 Kraków
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
6. Zamawiający nie udostępnia informacji zawartych w złożonej przez Wykonawcę ofercie na 
realizację niniejszego zamówienia, jeżeli Wykonawca, nie później niż do upływu terminu składania 
ofert, zastrzeże, że dana część jego oferty nie może być udostępniona, ponieważ stanowi tajemnicę 
przedsiębiorstwa w art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(tj. Dz. U. 2020 poz. 1913 ze zm.).

9) Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN), uwzględniając doświadczenie i wiedzę 

zawodową Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia 
m.in. podatki oraz rabaty, upusty itp., których Wykonawca zamierza udzielić.

2. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamówienia, a 
płatności nastąpią zgodnie z zapisami umowy.
3. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarów i usług (tj. Dz. U. 2019 poz. 178 ze zm.) za wykonanie
przedmiotu zamówienia. Cenę oferty i jej poszczególne wartości składowe
w ofercie należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosując zasadę opisaną w 
art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług
(tj. Dz. U. 2020 poz. 106 ze zm.).

8) Miejsce oraz sposób, jak i termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty w formie papierowej należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem usług pocztowych, w 
zamkniętej kopercie z oznaczeniem „Oferta - sprawa znak: 2021/P/35", w terminie do dnia 9 
czerwca 2021 r. do godz. 14:00, na adres Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikołajska 2, 31-027 
Kraków.
2. Ogłoszenie informacji o złożonych ofertach i zaoferowanych cenach nastąpi niezwłocznie po ich 
otwarciu, to jest w dniu 9 czerwca 2021 r. do godz. 16:30, poprzez publikację w miejscu 
upublicznienia Zapytania, tj. pod adresem strony internetowej postępowania 
https://www.bip.krakow.pl/7bip id=465
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4. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich (PLN).

10) Ocena oferty.
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji treści oferty Wykonawcy oraz możliwość 
żądania od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień, uzupełnień, prezentacji itp., 
w zakresie oferowanego przedmiotu zamówienia, zaoferowanej ceny itp. oraz w aspekcie 
posiadanej wiedzy i doświadczenia, osób przewidzianych do realizacji zamówienia, sytuacji 
ekonomicznej i finansowej, zdolności technicznej lub zawodowej, etc.
2. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki 
rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne 
omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zapytania, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona.
3. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeżeli została złożona po upływie terminu składania 
ofert oraz jeżeli uzna w szczególności, iż oferta nie spełnia warunków i wymagań Zapytania w 
zakresie oferowanego przedmiotu zamówienia, albo jej treść nie odpowiada treści Zapytania, bądź 
jest ona niezgodna z przepisami prawa, a także jeżeli istnieją uzasadnione wątpliwości, co do jakości 
oferowanego przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia lub Wykonawca nie gwarantuje 
należytego wykonania umowy, albo nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
bądź zachodzą w stosunku do niego podstawy wykluczenia z postępowania.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert, oświadczeń i dokumentów, ewentualnie wzywać do ich poprawienia lub 
uzupełnienia, jak również negocjować treść ofert z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i 
przejrzystości oraz równego traktowania Wykonawców.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może również negocjować treść ofert, 
w szczególności w aspektach dotyczących oferowanego przedmiotu zamówienia, ulepszania ofert 
oraz dotyczących kryteriów oceny i porównania ofert z zachowaniem zasad przejrzystości 
postępowania oraz uczciwej konkurencji.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania lub odstąpienia od 
udzielenia zamówienia bez podawania uzasadnienia.

11) Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze najkorzystniejszej 
oferty.
1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych 
w postępowaniu, biorąc przy ocenie i porównaniu złożonych ofert pod uwagę następujące kryteria 
oceny i porównania ofert:

1.1 Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1.1.1 Cena oferty netto 100%

1.2 Jeżeli Wykonawca w treści oferty nie wskaże ceny oferty, Zamawiający będzie zobligowany 
odrzucić jego ofertę jako niezgodną z postanowieniami niniejszego Zapytania.
2. Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:
C = (Cnaj: Co) x 100
gdzie:
C - liczba punktów przyznana danej ofercie,
Cnaj - najniższa cena spośród ważnych ofert,
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13) Klauzula informacyjna - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO") w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy PZP, 
Krakowskie Forum Kultury informuje, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowskie Forum Kultury,
ul. Mikołajska 2, 31-027 Kraków reprezentowane przez Dyrektora.

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych dostępnego pod adresem 
email: inspektorochronydanych@krakowskieforum.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,

Sprawa znak: 2021/P/35

Co - cena podana przez Wykonawcę, dla którego wynik jest obliczany.
Zatem maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskać w zakresie tego kryterium 
wynosi 100.
3. Wszystkie obliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do czterech miejsc po 

przecinku (bez zaokrągleń).
4. Oferta Wykonawcy, która uzyska najwyższą liczbę punktów, uznana zostanie za 

najkorzystniejszą.
5. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o 

rozstrzygnięciu postępowania, podając uzasadnienie faktyczne, poprzez skierowanie do nich 
informacji na wskazane w ofertach adresy poczty elektronicznej i publikację w miejscu upublicznienia 
Zapytania, tj. pod adresem strony internetowej postępowania 
https://www.bip.krakow.pl/7bip id=465.

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

12) Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy.

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien złożyć:
1.1 umowę konsorcjum lub spółki cywilnej w przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia złożyli najkorzystniejszą ofertę,
1.2 pełnomocnictwo w przypadku podpisania umowy przez pełnomocnika, w formie 
oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, albo kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez osoby umocowane, przy czym dotyczy to również przypadków składania 
ofert przez podmioty występujące wspólnie, czyli uczestników konsorcjum, w tym także spółki 
cywilne.

2. Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy wyłącznie w wersji papierowej.
3. Zamawiający zamieszcza niezwłocznie na swojej stronie Biuletynu Informacji Publicznej 
informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko Wykonawcy, z 
którym zawarł umowę o wykonanie zamówienia, albo informację 
o nieudzieleniu tego zamówienia.
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