KRAKOWSKIE FORUM KULTURY
31-027 Krakdw, ul. Mikotajska 2

tel. 12 422-08-14, 422-19-55
Sprawa znak: 2021/P/35 NIP 675-00-07-185
REGON 001232818 Krakéw, dnia 1 czerwca 2021 r.

Zapytanie ofertowe, stanowigce zaproszenie do ztozenia ofert w postepowaniu z zakresu

dziatalnosci organizacyjnej, zwane dalej ,Zapytaniem”

1) Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.
1. Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikotajska 2, 31-027 Krakdw.
2. Jednostka prowadzaca sprawe:
Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikotajska 2, 31-027 Krakdw;
2.1.1 Adres poczty elektronicznej e-mail: zp@krakowskieforum.pl
2.1.2 Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamadwienia:
https://www.bip.krakow.pl/?bip id=465

2) Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej prowadzone jest na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2020 poz. 1740
ze zm.) w zw. z § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu okreslajgcego zasady i formy udzielania zamoéwien
publicznych w KFK na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(zamowienie podprogowe), do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy,
gdyz jego szacunkowa warto$¢ jest wieksza od kwoty 40 000,00 PLN netto oraz mniejsza niz
130 000,00 PLN netto, co skutkuje przeprowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia w trybie zapytania ofertowego.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Podmiot zamawiajacy, zwany dalej Zamawiajgcym
i Podmiot zainteresowany, zwany dalej Wykonawcg, w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
stosuje sie zapisy opisane w niniejszym Zapytaniu.

3) Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem postepowania i zamoéwienia jest wybdor Wykonawcy do $wiadczenia kompleksowej
obstugi instytucji w zakresie projektowania graficznego i przygotowywania materiatéw
promocyjnych dla potrzeb Krakowskiego Forum Kultury.

2. Realizacja przedmiotu zamdwienia obejmuje w szczegélnosci:

2.1 Skiad i edycje DTP projektéw zwigzanych z mediami papierowymi.

2.2 Fotoedycje materiatéw dostarczonych.

2.3 Optymalizacje materiatéw fotograficznych pod katem mediéw cyfrowych (réwniez
video).

24 Szparowanie, trasowanie i konwersje wybranych, dostarczonych fotografii.

2.5 Czyszczenie fotografii archiwalnych pod katem uzytku w mediach elektronicznych.

2.6 Tworzenie piktograméw, logotypdw, znakéw komunikacyjnych na potrzeby instytucji

kultury.
2.7 Tworzenie okazjonalnych drukéw akcydensowych na potrzeby instytucji kultury.
2.8 Kompleksowe projektowanie graficzne wszystkich form uzytkowych mediow

papierowych i elektronicznych.
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2.9 Projektowanie siatek i makiet publikacji ksigzkowych i dzietowych.

2.10 Przygotowywanie, obrébke, koloryzacje materiatu wideo na potrzeby instytucji kultury.

2.11 Montaz liniowy wideo dostarczonych materiatdbw w oparciu o storyboardy oraz
scenariusze.

212 Udzwiekowienie materiatu wideo, edycje dZzwiekowa materiatéw dostarczonych przez
instytucje kultury.

2.13 Tworzenie profilowanych, dedykowanych reklam do uzytku w obszarze Social Media.

2.14 Tworzenie ruchomych reklam (motion graphics) cyfrowych do uzytku w obszarze Social
Media.

2.15 Tworzenie, projektowanie, korekte oraz administracje elementéw stron internetowych
instytucji kultury.

2.16 Aktualizacje wtyczek oraz ustug bezpieczeristwa strony internetowej instytucji kultury.

2.4 Tworzenie dedykowanych formularzy interaktywnych na potrzeby stron internetowych

instytucji kultury.

3. Czas trwania umowy: 24 m/ce od dnia podpisania umowy.
4. Zakres przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji zamodwienia zawarte s3
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych integralng czes¢ Zapytania (Zatgcznik B).
5. Wykonawca musi zaoferowa¢ przedmiot zamodwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego
okreslonymi w Zapytaniu, przedktadajgc wraz z ofertg przedmiotowy $rodek dowodowy w postaci
Portfolio Wykonawcy w zakresie projektowania graficznego i przygotowywania materiatéw
promocyjnych i przedstawi¢ cene oferty za przedmiot zamoéwienia w formie indywidualnej kalkulacji
przy uwzglednieniu wymagan i zapiséw Zapytania, odpowiednio do treéci wzoru przedstawionego
w Formularzu Oferty — Zatgczniku A do Zapytania.
6. Wykonawca powinien wypetni¢ oraz podpisa¢ Formularz Oferty (Zatacznik A) wraz
z zatacznikiem nr 1 do Formularza Oferty.
7. W przypadku, gdy Wykonawca zapowiada zatrudnienie podwykonawcéw do oferty zaleca sie
zataczy¢ ich wykaz z zakresem powierzonych im zadan (czesci zamoéwienia), o ile s znani na etapie
skfadania ofert.
8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, a Wykonawca musi ztozy¢ oferte w
zakresie catos$ci przedmiotu zamdwienia.
9. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.
10. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug kodu Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:

79822500-7 - Ustugi projektow graficznych z elementami 72000000-5 ustug

informatycznych.

4) Termin realizacji zamdwienia.
Wykonawca musi wykona¢ niniejsze zamodwienie w terminie od 1 lipca 2021 roku do 30 czerwca
2023 roku, tj. okres 24 m/cy.

5) Warunki udziatu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajacego.
2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:
2.1 posiadat zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajacy nie
okresla warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie,
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2.2 posiadat uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu
w postepowaniu w tym zakresie,
2.3 znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej na realizacje
zamoOwienia — Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie,
2.4 posiadat zdolno$¢ techniczng lub zawodowg niezbedng do realizacji zamdwienia
pozwalajgcg na realizacje zamowienia, dlatego tez musi wykaza¢, ze posiada doswiadczenie
polegajace na wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, co najmniej pieciu zrealizowanych projektéw graficznych na rzecz
instytucji kultury.

Ocena spetnienia wymagan okreslonych w punkcie 5) 2. bedzie dokonywana metoda 0-1, tj. nie

spetnia/spetnia, w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy — zawarte odpowiednio w Zatgczniku nr 1a
do Formularza Oferty (Zatgcznika A) oraz dokumenty i oswiadczenia ztoZzone na wezwanie

Zamawiajgcego.
3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce:

3.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

3.2 udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

3.3 handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

3.4 o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

3.5 finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

3.6 o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

3.7 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3.8 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

3.9 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego,

3.10 jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 3.1.1 powyzej,

3.11 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
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sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu

sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci,
3.12 wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne,
3.13  jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,
3.14  jezeli doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania
tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposoéb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,
3.15  ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108
ust. 1 pkt 3, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci,
3.16 w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,
3.17 ktéry w sposdéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdélnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykazac za pomocg stosownych dowoddw,
3.18 ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczedniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady,
3.19 ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych S$rodkéw
dowodowych,
3.20 ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci Zamawiajgcego lub
prébowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace daé mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
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3.21 ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje

wprowadzajgce w bfad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez

Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
4. Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5) 2 Zapytania musi
wykaza¢ kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
w zakresie, w ktérym wskazuje ich spetnianie. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go
z nim stosunkéw prawnych.
5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia. Zamawiajacy oceni, czy
udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja
finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w pkt. 5) 3 Zapytania. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych
podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

6) Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczern i dokumentéw, a takie wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Pytania i wnioski do tresci Zapytania i zatgcznikéw mozna sktada¢ co najmniej na cztery dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, w formie skandéw podpisanych dokumentéw, za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@krakowskieforum.pl, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest do ich prawidtowego oznaczenia i wskazania numeru postepowania,
na przyktad poprzez oznaczenie ,Pytania do postepowania — sprawa znak: 2021/P/35”.

2. Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniona jest: p. lzabela Biniek — KFK, ul.
Mikotajska 2, 31-027 Krakow; e-mail: zp@krakowskieforum.pl

7) Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (wedtug wzoru — Zatacznik A), obejmujgca
catos¢ i winien skalkulowaé cene dla catosci oferowanego przedmiotu zamdwienia.
2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:
2.1 Wypetniony i podpisany Zatagcznik A do Zapytania, tj. Formularz Oferty, wraz
z zatgcznikami:
2.2 Zatacznik nr 1 — OsSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania.
2.3 Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia.
2.4 Zatacznik nr 3 — Kalkulacja cenowa.
2.5 Zatacznik nr 4 — Portfolio Wykonawcy w zakresie projektowania graficznego i
przygotowywania materiatéw promocyjnych (przedmiotowy srodek dowodowy).

KRAKOWSKIE FORUM KULTURY
ul. Mikotajska 2, 31-027 Krakdéw, e-mail: zp@krakowskieforum.pl
https.//www.bip.krakow.pl/?bip id=465

Strona 5z 24

%\ﬁ


krakowskieforum.pl
https://www.bip.krakow.pl/7bip
mailto:zp%40krakowskieforum.pl
mailto:zp%40krakowskieforum.pl

Sprawa znak: 2021/P/35
2.6 Wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest

krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub s wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajgcych, czy ustugi zamieszczone w wykazie ustug zostaty wykonane nalezycie. Dowodami
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr la do
Formularza Oferty;

2.7 Petnomocnictwo w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii, albo kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez osoby umocowane.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na Formularzu Oferty (Zatacznik A), stanowigcym
integralng cze$¢ Zapytania oraz ztozy¢ w wymaganym czasie i terminie, osobiscie lub za
posrednictwem ustug pocztowych, w zamknietej kopercie z oznaczeniem , Oferta — sprawa znak:
2021/P/35”, na adres: Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikotajska 2, 31-027 Krakéw

4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajgcy nie udostepnia informacji zawartych w ztozonej przez Wykonawce ofercie na
realizacje niniejszego zamodwienia, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz do uptywu terminu sktadania
ofert, zastrzeze, ze dana czes¢ jego oferty nie moze by¢ udostepniona, poniewaz stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa w art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tj. Dz. U. 2020 poz. 1913 ze zm.).

8) Miejsce oraz sposdb, jak i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty w formie papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem ustug pocztowych, w
zamknietej kopercie z oznaczeniem ,Oferta — sprawa znak: 2021/P/35”, w terminie do dnia 9
czerwca 2021 r. do godz. 14:00, na adres Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikotajska 2, 31-027
Krakow.

2. Ogtoszenie informacji o ztozonych ofertach i zaoferowanych cenach nastgpi niezwtocznie po ich
otwarciu, to jest w dniu 9 czerwca 2021 r. do godz. 16:30, poprzez publikacje w miejscu
upublicznienia  Zapytania, tj. pod adresem strony internetowej postepowania
https.//www.bip.krakow.pl/?bip _id=465

9) Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cene oferty nalezy podaé¢ w ztotych polskich (PLN), uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze
zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia
m.in. podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢.

2. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamdwienia, a

pfatnosci nastapiag zgodnie z zapisami umowy.

3. W ofercie nalezy podac cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.

o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz. U. 2019 poz. 178 ze zm.) za wykonanie

przedmiotu  zamoéwienia. Cene oferty i jej poszczegélne  wartosci  sktadowe

w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, stosujac zasade opisang w

art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug

(tj. Dz. U. 2020 poz. 106 ze zm.).
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4. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN).

10) Ocena oferty.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji tresci oferty Wykonawcy oraz mozliwosé
zagdania od  Wykonawcow  dodatkowych  wyjasnier,,  uzupetnien, prezentacji itp.,,
w zakresie oferowanego przedmiotu zamodwienia, zaoferowanej ceny itp. oraz w aspekcie
posiadanej wiedzy i doswiadczenia, oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia, sytuacji
ekonomicznej i finansowej, zdolnosci technicznej lub zawodowej, etc.

2. Zamawiajagcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zapytania, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli zostata ztozona po uptywie terminu skfadania
ofert oraz jezeli uzna w szczegélnosci, iz oferta nie spetnia warunkéw i wymagan Zapytania w
zakresie oferowanego przedmiotu zamdwienia, albo jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania, badz
jest ona niezgodna z przepisami prawa, a takze jezeli istniejg uzasadnione watpliwosci, co do jakosci
oferowanego przez Wykonawce przedmiotu zamodwienia lub Wykonawca nie gwarantuje
nalezytego wykonania umowy, albo nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
badz zachodzg w stosunku do niego podstawy wykluczenia z postepowania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert, oswiadczen i dokumentéw, ewentualnie wzywac do ich poprawienia lub
uzupetnienia, jak réwniez negocjowad tres¢ ofert z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i
przejrzystosci oraz rownego traktowania Wykonawcow.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze réwniez negocjowal tres¢ ofert,
w szczegblnosci w aspektach dotyczacych oferowanego przedmiotu zamdéwienia, ulepszania ofert
oraz dotyczacych kryteriow oceny i poréwnania ofert z zachowaniem zasad przejrzystosci
postepowania oraz uczciwej konkurencji.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
udzielenia zamdéwienia bez podawania uzasadnienia.

11) Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert ztozonych
w postepowaniu, biorgc przy ocenie i poréwnaniu ztozonych ofert pod uwage nastepujace kryteria
oceny i poréwnania ofert:

1 Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1.1.1 Cena oferty netto 100%

1.2 Jezeli Wykonawca w tresci oferty nie wskaze ceny oferty, Zamawiajacy bedzie zobligowany
odrzuci¢ jego oferte jako niezgodng z postanowieniami niniejszego Zapytania.
2. Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C =(Cnaj: Co) x 100
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cnaj - najnizsza cena sposrdd waznych ofert,
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Co - cena podana przez Wykonawce, dla ktérego wynik jest obliczany.

Zatem maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyska¢ w zakresie tego kryterium

wynosi 100.

3. Wszystkie obliczenia punktéow beda dokonywane z dokitadnoscia do czterech miejsc po
przecinku (bez zaokraglen).

4. Oferta Wykonawcy, ktora uzyska najwyzisza liczbe punktéw, uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

5. Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o
rozstrzygnieciu postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne, poprzez skierowanie do nich
informacji na wskazane w ofertach adresy poczty elektronicznej i publikacje w miejscu upublicznienia
Zapytania, ij. pod adresem strony internetowe;j postepowania
https://www.bip.krakow.pl/?bip id=465.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

12) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien ztozy¢:
1.1 umowe konsorcjum lub spotki cywilnej w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ztozyli najkorzystniejszg oferte,
1.2 petnomocnictwo w przypadku podpisania umowy przez petnomocnika, w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, albo kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem przez osoby umocowane, przy czym dotyczy to rowniez przypadkéw sktadania
ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, czyli uczestnikdw konsorcjum, w tym takze spotki
cywilne.

2. Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie umowy wytacznie w wersji papierowej.

3. Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie na swojej stronie Biuletynu Informacji Publicznej

informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko Wykonawcy, z

ktorym zawart umowe o} wykonanie zamowienia, albo informacje

o0 nieudzieleniu tego zamdwienia.

13) Klauzula informacyjna — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy PZP,
Krakowskie Forum Kultury informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowskie Forum Kultury,
ul. Mikotajska 2, 31-027 Krakéw reprezentowane przez Dyrektora.
2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych dostepnego pod adresem
email: inspektorochronydanych@krakowskieforum.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
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