Krakéw, dnia 31.05.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:
obstuge widowni i szatni podczas spektakli teatralnych Teatru ,Bagatela”
Postepowanie ZP-1/2021

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Teatr ,Bagatela” im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego
ul. Karmelicka 6

31-128 Krakow

w.goraj@bagatela.pl

2. Tryb udzielania zamowienia.

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2012, poz. 406 z pézn. zm.),
zgodnie z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia.

Do zamoéwienia niniejszego, zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.) nie znajduja zastosowania przepisy
tej ustawy.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest obstuga widowni i szatni podczas spektakli teatralnych
Teatru ,,Bagatela”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zalaczniku nr 3 oraz wzér umowy
(zatacznik nr 4).

3. Wspdlny Stownik Zaméwieri (CPV): 79952100-3, 98390000-3.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu
zamowienia, ktérego wykonanie powierzy podwykonawcom.

4. Mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

5. Termin lub okres wykonania zaméwienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykonaé zamédwienie w okresie od 01.07.2021 r. do 30.06.2023 r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

1. W postgpowaniu moga wzigc udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy potwierdza spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO, tj.

a) Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie - wykonali lub
wykonuja co najmniej 1 ustuge obstugi widowni, odpowiadajaca swoim rodzajem ustugom,
stanowigcym przedmiot zamowienia, $wiadczong, na rzecz instytucji kulturalnych zgodnie z art.
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b)

11 ust. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012, poz. 406
ze pdzn. zm.) np. opera, teatr, filharmonia, dom kultury, muzeum posiadajacych sale
widowiskowe z co najmniej 250 osobowa widownig. Wskazana ustuga obstugi widowni musi by¢
wykonywana w sposob ciagty przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy.

Wykonawca musi wykazac¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowac nastepujacymi osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia - Wykonawca przedstawi w ofercie 10 osob realizujgcych
ustuge, z ktérych co najmniej 4 osoby beda posiadaty co najmniej 6-miesieczne doswiadczenie
w obstudze widowni.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypeini w formularzu oferty tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt 6.1.a ZO, oraz zlozy ,wykaz osob”
(zatacznik nr 2) w celu potwierdzenia warunku okreélonego w pkt. 6.1.b ZO.

Ponadto w zakresie ustug wskazanych w wykazie ustug Wykonawca przedstawi wraz z ofertg
dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, w szczegodlnosci takie, jak referencje.

Dowody okreslone w pkt 7.2 ZO powinny zostal ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji i dokumentéw ztozonych zgodnie
z pkt 7.1. i 7.2., w szczegdlnoéci u podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi byty $wiadczone.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Wiodzimierz Goraj, mail:
w.goraj@bagatela.pl

Termin zwiazania oferta: 30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu skladania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Przestana oferta powinna zawierac:
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a) Wypetniony formularz oferty — zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego,

b) Wypetniony wykaz os6b - — zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

c) dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan

podpisanych dokumentdw), w terminie skfadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO.
Wystarczajace bedzie przestanie skanu oferty na adres email: w.goraj@bagatela.p!
Oferta powinna:

1) by¢ kompletna tj. zawieraé wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescig, o ktorych mowa w pkt 3.1 ZO.

2) byc podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) =zawieral informacje i dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 ZO.
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3. W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

5. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosC uzupetnienia oferty, dokumentow oraz oswiadczen lub zlozenia wyjasnien ich
dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji tresci oferty lub Zadania zlozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajacych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

7. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwoséci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny.

i1. Termin sktadania ofert: do 08.06.2021, do godziny 12.00.

Oferte (zawierajaca cene za wykonanie zamdwienia) prosze przysta¢ do siedziby Teatru (ul.
Karmelicka 6, 31-128 Krakdow, w sekretariacie - decyduje data wptywu) lub mailem na adres:
w.goraj@bagatela.pl

5. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji catosci
przedmiotu zamdwienia.

2. Cena jednostkowa oferty powinna obejmowal wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia, w
szczegdlnosci: koszty wynagrodzenia pracownikéw oddelegowanych do realizacji zamdwienia oraz
wszelkie daniny publiczno-prawne oraz inne koszty i optat niewymienione, a ktére moga wystapié¢
przy realizacji przedmiotu zamoéwienia, zysk, narzuty, ewentualne upusty, nalezny podatek VAT,
oraz pozostate sktadniki cenotwdrcze.

3. W celu podania ceny zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest podaé cene za obstuge spektakli
na poszczegdlnych scenach godnie z formularzem oferty: kwote netto i brutto oraz stawke i
wysokosc podatku VAT.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

6. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu kryteria oceny: cena brutto
(89%), liczba personelu ze znajomos¢ jezyka angielskiego (5%), doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia (6 %). Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana
ta sposrdd nieodrzuconych ofert, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

2. Sposob obliczenia punktow w kryteriach:

a) Cena brutto - waga 89%

Pc = (Cmin/ Cbad) X 89 przy czym 1% = 1 pkt

gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia sposréd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Crad - zaoferowana cena brutto

Pc - ilos¢ punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng ilos¢ punktéw - 89 - otrzyma oferta z najnizsza oferowana cena brutto za
wykonanie przedmiotu zamodwienia. Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscig co najmniej do
dwéch miejsc po przecinku.
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b) Zatrudnienie osdb ze znajomoscia jezyka angielskiego — waga 5%
W przypadku zaoferowania przez wykonawce zatrudnienia osdb ze znajomoscig jezyka
obcego na poziomie co najmniej B2. Wykonawca otrzyma 0,5 punkt zatrudnienie jednej
osoby z w/w kwalifikacjami, ale nie wiecej niz 5 pkt w tym kryterium.
Ocenie bedzie podlegata deklaracja dotyczaca znajomosci jezyka angielskiego podana przez
Wykonawce w Wykazie oséb (zatacznik nr 2).

c¢) Doswiadczenie 0os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia - waga 6 %

Ocena punktowa w tym kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
zawartego w wykazie osob (zatacznik nr 2) . Ocenie bedzie podlegato doswiadczenie powyzej
okreslonego w warunku (pkt. 6.1.a Z0O) Za przedstawienie kazdej dodatkowej osoby (powyzej
4 os6b) Wykonawca otrzyma 1 pkt, ale nie wiecej niz 6 pkt.

Zamawiajacy dopuszcza, aby przy wykazywaniu sie kwalifikacjami i wiedza personelu
Wykonawca dla poszczegdlnych kryteridw pozacenowych podawat te same lub inne osoby dla
poszczegblnych kryteridw.

Za oferte najkorzystniejszg dla kazdej czesci odrebnie zostanie uznana oferta zawierajaca
najkorzystniejszy bilans punktdéw za kryterium ceny i pozostatych kryteridw.

Zamawiajacy nie dopuszcza uzupetnienia tresci oferty w zakresie kryteriow pozacenowych.

7. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

8. Informacje pozostate.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie potwierdza spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6 ZO, a takze jezeli zajdzie sytuacja, o ktorej mowa w
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferty Wykonawcy w przypadku, gdy oferta:
1) jest niezgodna z ustawg;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Za takg sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktorej Wykonawca nie udzielit wyczerpujacych wyjasnien
dotyczacych elementéw majacych wptyw na wysokosc oferty;

5) =zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wyfonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie spetniaja warunkdéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych w ZO lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajacy moze przeznaczyc na
sfinansowanie zamoéwienia,
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4)

wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

5. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

9. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

1.

2,

10;

Wykonawca powierza Teatrowi przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z wykonywaniem
umowy oraz wyraza zgode na ich przetwarzanie,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Rozporzadzenie
Ogélne -~ RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, TEATR
oswiadcza, Ze:

Administratorem Danych Osobowych udostepnionych przez Wykonawce jest Teatr Bagatela
im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego w Krakowie, ul. Karmelicka 6, 31-128 Krakéw, e-mail:
sekretariat@bagatela.p!

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych odpowiedzialnym za ochrone danych osobowych: e-
mail: iod@bagatela.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia sprawnej i prawidlowej realizacji
udzielonego zamdwienia.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢é podmioty upowaznione na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa (np. organy parstwowe, skarbowe, Panstwowa Inspekcja
pracy).

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowiazywania umowy a nastepnie przez
okres 5 lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu
okresu cbowigzywania umowy.

Pani/Panu, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych, sprostowania
a takze prawo do usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, w przypadkach i na warunkach okreélonych w
Rozporzadzeniu Ogélnym - RODO, z wylaczeniem uzasadnionego interesu prawnego
Administratora Danych. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna
przesta¢ e-mailem na adres: sekretariat@bagatela.pl poczta tradycying na adres: Teatr
Bagatela im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego w Krakowie, ul. Karmelicka 6, 31-128 Krakéw, lub
stawiajac sie osobiscie w siedzibie Administratora Danych.

Pani/Panu, ktérych dane dotyczag przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych (PUODO) w razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia Ogdlnego.

10. Wykaz zalacznikéw bedacych integralna czescia zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Wykaz osob

Zatgcznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 4 - Wz6r umowy

Zatwierdzam
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