REJESTRY, EWIDENCIJE, ARCHIWA

W MDK im J. Korczaka w Krakowie prowadzone sa nastepujace rejestry i
ewidencje:
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Rejestr umow zlecenia i uméw o dzielo
Rejestr umow najmu

Rejestr umow na dostawy i ustugi
Ewidencja rachunkéw przychodzacych
Dziennik korespondencyjny

Rejestr zatrudnionych nauczycieli

Rejestr zwolnien lekarskich

Wykaz nieobecnosci nauczycieli

Wykaz nieobecnos$ci administracji i obstugi

. Ewidencja znaczkow pocztowych

. Ewidencja biletéw MPK

. Rejestr zarchiwizowanych teczek akt osobowych bylych pracownikow

. Rejestr delegacji stuzbowych

. Rejestr umow zlecenia i umow o dzielo oso6b zawartych z osobami fizycznymi

. Ewidencja nieruchomosci i obiektow -ZSZ0O

. Ewidencja Srodkow trwalych stanowiacych wyposazenie obiektow biurowych --

ZSZ0

Ewidencja majatku -ZSZ0O

Rejestr skarg i wnioskow

Rejestr wydanych pelnomocnictw i upowaznien

Rejestr Zamowien Publicznych

Rejestr gwarancji/zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Ksigzka zarzadzen dyrektora MDK im J.Korczaka

Ksiazka protokolow rad pedagogicznych

Rejestr wyjs¢é grupowych uczestnikow zaje¢ MDK z wyjatkiem wycieczek
Rejestr wnioskow o rozpoczecie stazu na stopien nauczyciela mianowanego oraz
dyplomowanego a takze o wyrazenie zgody na odbycie dodatkowego stazu
Rejestr wnioskow o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien
nauczyciela kontraktowego

Rejestr wydanych zaswiadczen o uzyskaniu akceptacji komisji kwalifikacyjnej na
stopien nauczyciela kontraktowego

Rejestr wydanych aktéw nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
kontraktowego

Rejestr wypadkow uczestnikow MDK im J.Korczaka w Krakowie

Rejestr identyfikatoréow systemowych

Rejestr hasel

Rejestr udostepnien

Ksiazka boiska pilkarskiego

Ewidencja przegladow hali pneumatycznej

Monitoring codziennych prac porzadkowych przeciwepidemicznych
Rejestr ewidencji kluczy



Udostepnianie informacji zawartych w prowadzonych rejestrach i ewidencjach
nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 7 péZin. zm.), przy zachowaniu wymogow okreslonych
przepisami szczegolnymi, w tym ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 92 7 poin. zm.).

Archiwum zakladowe w MDK im J. Korczaka prowadzone jest w siedzibie MDK im J.
Korczaka w Krakowie, os Kalinowe 18 , w godzinach pracy sekretariatu.

Udostepnianie dokumentacji z archiwum moze nastapi¢ wylacznie na terenie archiwum
zakladowego i pod nadzorem osoby do tego upowaznione;j.

Udostepnienie odbywa si¢ po uzyskaniu zezwolenia zainteresowanego od Dyrektora
MDK im J. Korczaka na podstawie przedstawionego podania.

Korzystajacy z dokumentacji ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za stan akt i ich zwrot w
terminie.



