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PREżYDE\]i i]] A5TA KRAKcWA
nK_0.] ]7] ] ,]1 ]0]] Kta]tiN dlia 3, 1, PAŻ, ?0]],

Pani
Beata walt€r
Dyrektor Śroilowiskowego Domu samopomocy,,vita"
o§. Młodości 8
31-908 Kraków

Re[ere1 Konlroli l:i anso\lej Biura Kontroli \\re\lnelŁnej UrzędU \lirsia Krakowa plzepro\\adzil na
podrti§ie upowa7nienia n. _lji20l]. podpis.rncgo \\ dniu 21.08,]0]7r, plzcż Zasiqpcę PleZ\denta
Nliasta Krakowa § oluesie od dnja ]]0,08,]017r, do d]lie 3,10,20],,-r, konu,olę kolnplekso\\a
gospodarki finansorvej olaz ocen1, 1riarrgodności ,prarlozdali żl 20]6 r,. której \\\niki zosta]},rrjctc
\ d\lusfuonlric podpisan}ln plolokole kontroli,

Kontrolę pr7epro\rad7ono Zc szcżególD\nr Lr\\żglednieniem następujac}ch ryżyk:
l, gr0nadlenia ślodkół,pLrblicznlch oraz ich rozdYsPono§,ń\,ania iczgodnic Zp.Zcpi.lmi pli$.r,
2, sporzrrdzania i przekaz\*ania nic§ ian godll1clr sprailozrlań.
:]. niezgodności plocedur \lc\\l1ct|Zn\.h l iktualn}mi pr7epiśami pra§,a iniepr7esn,7eganie l\,!h

proccdLtl.
a. nielunkcjono*ania kontroli 7arzedczci. rr lzczególności tr zaktesie okteślenil celó§ .]ednosd(i

ora7 Zarządżania ry z\,,kic]n,

KclnLrole przeproilaclzono metodą \\}r}\\,ko\\,a. obejmLtjąc badaniem lr szczegóJności rok 1016,

I. oc€ni sposobU funkcjono\rania jednostki kontrolo}vanej w konteKcie prZ}jęt}clr ryz}]i

t. \y rY},niku przcpro}rad7onei kc|ntroli komplek§o\rei §tiYi€rdzono

Sprarrozdanje t]nansorrc Środo*isko\\eso DomLl samopolnoc) ..\rila'' (ż!ianego dlLej sD\l orlz
loczne splarr,lzdania budżetlr\\c Za 20Lór.7ostab spor74dzone pla\\jdlo\\o. rr oparciLl odane
trlnikajace z ptortadzonci c\\,jdencji ksiegL]\ci, Natomjosi p17cplo\\3dzLrne kolrtrola sPra§oZdań
Rb N na konicc l1 i IlI k\\ańtl]u 2016 r. \\)każe]a niepratt louości \! zaklesie odz\\ ierc icdlenia
danlch lrlnikajacych z pro§,ad7oncj cv!idcnci] księgo\\i.

Ślodki przekazane z rachunku budźctu l\1iasta Krakorla na realizacje zadań zrviązanlch
7 r)ro\\ad7eniem jednosiki $\,korż} stano zgodnic Z przcznacZen]en,

Zobowią7anja.iednosiki regLllo*ane b}\ tenrrinorro. a \\l,datki ponoszonc b}b do §},sokości ich
Iirrritu okleśloneeo il planie finansorr.rm,

Pobrenc prżcz jedlroslke dochodv odprc\\adzane b}t) na lachUnek budżetu Miasta Krako\\a
l terminach określilnlch \\ § 1 Zalacżiika nr 1 do Zar7+Cl7enia nr j;l8i20]5 Pre^,denta Nliasta
Krako\\ a,

Kicro\\1rik icdlloslki zapeirnił splarvne i zgodnc Z przcPiSaol] lilnkciono\\anic icdr]oslki. m, in.
poprze7 §}dan]c a któ\\, wc\\,nctrln\ ch dLrL\cZłclch kluczorłrc| obszaro* ją t'unkcjonottlnia,

\-icmniej .icdnak §, \\1nikll prżcplo$,edżo]1cj koninrli lt\\ieldlono nieprariidtolrości i uchlbienia
ś\\iedczące. iź§ nickrór}ch obsżalach zmalcri:lli7orra\ sie ry4ka opilane na *sLepie pnlt.lkolu



2.

1)

Nicprarritlłorrości T lrlikające z ustileń kontrcli

odStepicnic od pObierania oplat Zr lnedi.l 7 t\tulu podnajmu rr zll:z..: z .1z:lłalnrlścia
,,..,,. r.,,_, 1-ra, §\n:,J ll |.r_ull,j l/c!,/ \D\..o ,./,, l,,,t j _

tlnloirł. ii.kazuiqca n a ekl\,i1\,e lct)lność \\żajemnie ś\\ ]adc7on}ch usług.

11icLl!mlcl]ie wRegulaminic §\nagradzania Il.r.,]§nik.§ ŚD\ llll..,..r,J]] n|L\ek
\\\'nag.odżclj a po§żczecólnvch stallo\\iskach prac}. niezgodnie 7 \\lm.rgalrli \anik.rl!.)mj
ż ań, ]9 ust. 1 pkt ] Llsta*} z dnia 21.1 1,1008 r, o prucałllikth :dnlall1rh^ll l l] rlc],jl l:dn,]]il\:
DZ, L:, Z 20 ]6 r, poż, 9()2 z póżn. ŻrD.l.

kszta]to*anie si.- rrlnaurodzeli Zasadnjcż\,c]l pBco\\nikó\\ na po7jofiie nieulzg]cJnl.rllrinl
1\agi po57czcgóln!ch nenowisk § struktu|Zc i cdltoslki. li.:
- tllnagrodzenie 7asadniczc Cló§lcgo Specjalis§ zo§ta}o ustalone rr rr., 't .

przekraczające| (§,prżelicżeniu na pehr) ctai) \\} egrodzcnic Zasadniczc D\r.kl.,rr .SDS.
conie Znrjduje uzasadnic ia Zu\lagi na zakres zldań iodpolvjedzialności D\r.k:.,I.
\t stosunku do \łw, pracownika.
]]o\\Lrzalrudnionemu Terap§ucic usta]ono w\naglodzenie zasadnicze §,sta*ce rÓ§l|| l.L\\!c
rrl,naglodzenia otrąnl)\\anej przez starszcgo tcrapcul9 ż dhlżsż\,nr slażeln pra.\ .la7
w sia\cc \ł.|'żsżej vrzględem starrki ustalonej nolozatnrdnionemLl Starsżemu terap§u! c.

2)

])

'Obccnjc: tckslicdnol]1\ u!la\_v oglosżol_v i! DZ. l, ż ]0I] roku tod poz, l8l5

1) zatieranie ulrrli§,\ irnieniu {;rniny Nliąiskie,j Krakół,z przekroczeniem zakresu tnń\\Jini(rl l
d /1. l:1riJ,, L1,1i, z,l , l ll qLz ,t, ., s e_,,, ,1,1o.,ł._l,,,, j :

a] za*alcie tv dniu ]9,01.20l6 r, umo*} ll.)\1anid olaho\!ega \anfuchalu pr).\1alnega da Lllllll
_\lłż}oll,],./, rodZqcej ]ntlks\'lnalne zobowiazanie ir kiiocie ]1]89.50zł. pominlo braku
środlrólr złbezpieczon!ch w plarlic linanso*1m * ranlach §.1]l0 na dżień podpjsenia
umo!\},. c7]m naruszLJllo a],l,.16 u\1. l i afi, 261. rr zrł]_azku 7 ad.258 ust. 2 usla§,- Z dnil
29.08,2009 r, a lnknru(/] ?Llhlictl}cł (tcksl jcdno]i§: Dż. C. z 2016 r, poz, l870 z późn.

b] zaiialcie plżez D\rektora ŚDS Lnnórv na c7as nięołreślon} do§,c7acvch obsltlgi z zakreiu
nled)c}nv prac,v (3n.ks do unlolv} obo\\iazlLjqc} od dnia l0,0],201,1r,) oraz us]ug 7 Zakrcsll
BiIP 0nno§a 7alvafia w ]009 loktr. pomimo jż D\rektol jędrlostki na dzirn zr*rlcir
\\.\1. ulnós nie posiadał pchronrocnict§a PreĄdenta NIiaita Krako§'a do złcirrgania
żolrowi:łleIi lilkracza]ąclch pol. oklcs Lrbię§ p]a|enr finarrsorry,n. nrtonlrlst
pelnomocnicnr,o Prcl}denta \,1iasta KI,łkorla nr 27101.1 \!)dane rr dniu 1j,02,20]_1r do
zaciagania zoboriiłzań r!) nikając} ch z tż\, ..tllnfi\ na ciągłość". zosta]o ogra|]c7onc limilelll
olrcś]onvm W § ieloletn]c] prognozie finanSo\\c].

c) żxwarcie Llmo\\},o jużŁł.-drie us{ E kl&o])1uniku.,lj}]lr ł na okres ],l miesięc\ licżon} od
dnia ]5,01.]016r przez ó\\,c7csnego Zast"-pce D}lektora SDS. d7ialaiaccgo na podsta§ie
p,",,zni.-i_ §\J"llc., ,, , niu j,ul _0 _l, pl,J/ l}\l(k,.l., \Lr\ J p,.lpi,:

ż\\iażanvcI z_usłLrga1]li telekonlunikacl,jnlmi. podczas gd1 z pełnomocnictwa udzic]one!o
])},rcktoro$i sDS plzeż Plcz],dcnla \,liasta Krako*a do zaciagania zobo\iąZrn $ imlclllu
Cmnl} \1iejskiej Krako\\ó\\ \ żttkresie dzjalenia SDS nic \\]'lrjkała lnożli\\ość jego
cedo§ania. Naleł prł l}ln zaznacz}ć. żc Zaslępca D)rekton posiada] pehlonlocnict\lo do
Z.rci.gania Zobo\\iązań § jtt|icniu Gnin\ \lie]sk]ej KrakóN. icdnakżc pchomo!ni!t\\(r to
oborviq4rra}o podczes tlspla\ iedli§ionc] niclrlrecności D},reklora (z eriidencli cza<l pracl
\\lnikalo. źc D)rekt(n b}l obccn},\\,p.ac] \\ .lnju 7a§,arcia Llmo\1). ]ak fówni!,ż uslJ lilzl ne
ztlstllo do zobolri4zań rr retnicl] plrnu :finanso\lcgL]. a prżcdnrioto\\a ulno\\a 1r\\ań. 7ośr.ł.
na d\\ a lala.

5) niedokonlrvanie ko tfaS}!nat!, umó\\ prżez Cłóunego K,ięg,Jlrego. § ranlach pos]adancgo
upo§,ażnjenia oraż nieplzedkładanie do kontras]gnat) Skarbnika Nliasta ulnó§ rodząc}ch
zobo§ią7ania §fkracżające poza rok budżctoir1. do kor}tras},gno\!anie klilrych rie zn<l:]n
\\1,denc Llpo§dżnienie (]lixvnej Księgo*qi sDS. cZ]ln neruszollo a ,.ł6 ust, ] Usta\\) 7 dnia
8.03.119()l.aś.]1l)rz.klzż,.grir?l,rl(tekst]cdnoli§,iD7,IJ,720]6l,po7.4167póż1,1,zD\.)].

6) lei]izo§anie \\)datkó§. na podstatĄic taktur profbnna lub rtldtuktiu żal]ló§ień internelo\\\ch.
niezattierajaclch adnotacii pot§ierdząjec\ch: \\}danie d},spo7}cji do 7apłah pr7e7 D}rcklora
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J)

8l

SDS olaz__ przeproriarl7enic Irzeż Cikiivna Ksicgo*a \\stępnqi kontroli zeodnośel operzLc;i
7 plłnem finanso\,\n]. o ktrirc.j nlolr,a rr, et,5.1 LL\r, i l)(lj t \tJ§1 ,,tl,,,,n"t,h7ul llntcll.
rcnlizorralric zakupórr zc środkrirł lrłasnrch praco§nikó\y. i], z ponlinicciem udżielenia z.tli!7k]
na \\\datki. Dokonlrranie lrldatkót z rnn},ch ślodkó§ niż środki publiczne..iest niezcodne
Z a11, 1] ust, l usta§}, . /i/llr?,vr.ł /ł}/lŁ]:lir..ł. Dodatko\\o działlnia jl, utrrrdniajr1 nrozli,\.]sc
przcpnnvadżenja lrsrępnej kontroli żlodnoŚci opcracji gospodaicż}ch il]nanSo$\ch żplanem
finansor|lnl. do czego obliguic al1, 5,1ust, 1 pkt ] lit, a Usia§] a /ihlłl\uch puhlicli.ch.
n ięprżestl żegani e p rzcp is(j\\ usla§,\ z dnia 29,09. l 99.1 r, , 7-dćłżlrłl,}l ,,śćl (tckst j edrl ol it} ] Dż U,
z]{)16r, poż. 1017 Zpóźn. żrn,,)_ ro7por7ądżeDia Minis!.a Finensi)* zdnia 50::ul0,,,
\ sprllie :;zL:zlglilfi,L:h zalatJ rachunkolllści ora: pluntir kanl |..,) (tcksl jednolitr: Dz, U,
z2013 r_pa7.289 z późn zm.)] oraz dokumentacji opi*rjącc.j poiiry,kc rrrchunkortości-jtLlno.rki.
\' żakre5ie dokumenfu\!tlnia i ujmo\\ania opelacji gospodalcz\ch m,in, poprzcż:
a) sporządzan]c rapoItrirl kasolrrch tec|niką konputerorrą li arkuszu kalkulacljnl,rrr J:xcel.

który nie zape\\nia trrrah)ści zapisó\\ a t\n] sem\ln nic spelnia nlnlogórr] określott\ch
s jl,j, -i ,,l ] $\,l," |\\\.

b) nieudokLlrnentorranie 6 operac]i N\plat) goió\ki
w 7,1Ą'iążku 7 ari. 2] usl, l \\1\, tlsla\!\,.

c) nieożnicżanie dowodó\\: ..\\iniosek L] lelicZkę"
numercm. cż\1l] Daruszono an. ]l ust, l pkt 1 §§,
i konI|oli dokumentó\\, księ8o\\ }!h.

z kas},. czlm naruszono ań, 20 Lls1, :.

i..Ro7l]czenie zaliczki" ich kolcjnlm
usta§\, oraz § 5 ust, l Iilslrukcii obie_qu

9)

10)

d) Ltjęcic ri ksiegach rachunko\!}ch ]'akrul,r korrgujacej zapisem rrjenlnlnl na kontach
korcspondujacl,ch: Wn konto ]0l] \1a konto 20i. c7\,n na.u.rrnn.. ,,i.udrjiLlnkcJonoNlnla
kont zespołl .l określone § zalacznikL lr l a,, rll lozpo 73.17cn J l l_r7 r.lulone u,poliqce
rachunkowości sDS. w m\(] kr,ir\.h \1$ operacja rrinna zoslać ujęta lapisem cżamvn po
pl7§ci\\nvc| sironach \\n\, konl.

e) poprx\\,iani. liedórr rr zapislch ksi.-go§lch bez ,,rskazanią dat}, poprailki- co sranorli
narus7ęoie ań.2_ś ust, ] pkt l \\\\, u5la\!\.

].§4<1.1,,s,ne l k,,.i. _j.,ll,,,i.'' l l,, ./,|1 .. J| iL,ol,,,r,,l e, lrl..i,l. l1, 1l,.z. l.
p:| l,,,jj:, ,| j,,,k ,Itd ! |,/|-, ,,|,j.. i,,.., | ,.-i_,,: _ ,,,.,] ,..::. ,,J:l

poivodorraIo Uk5żlrhowanie sie pr.ł*idłoivego salda. lecż generolralo nicrrzasadnione
zrviekszenie obrott'lrv po stronic Wn i \,1a.

g) żaanlażo\anic §}dalkó\\ roku bicżacego ż t\tu]u ncża]nr na u^§aDie samochodu
pł,\,atncgo do cció\\ s]użbotlch zapisem rrprotradzonlm na koncie 998 na poclsu\lie
oś\\iadcżenia o uź].'\\alriu sanrochodu *,nrajtl 20]6r,. spol7adżonego przez prnco§,nike
rv dniu lj,06,20]6r,. zan]iast na podsla§ie unlo\r\, u:llrunia tl:tńolleło ,a rc.ha(Ju
pr|rfu|]]!lo do telćlt stużhoy,lh za\Jrle| § JliL ]t) il_|,20 hl,. l.i, znJlL\Zenielt1 żasad

_ l'Llnkcjono\ ania tego kclnta. okrellonvch rv załączniku rrr 3 do \\1\, lozporzadzenia.
h)dokon)\\,anie niekomplcln}ch zapis,-iiv dol)czacrcil Zaangażo!!ania §,\datkiN.

nie7a§iclajac}ch dary operacji olaz danlch idcnl) fikujac},ch dokunrc,rr.t"no..iu.,, pu,lł.,*"
ich §plo\adzcnia- jak lirlr,nież ujmo§anie ich !v ko]ciności po zapisach uięt]ch na stIonic
Nn ko 3 99ll 7-ar7gaza|v ie \),Llulk6\ hfu!:eta.||)l,t] toku bif:llcego dolvczail,ch realizacji
$1dalkÓ\\. ti, ż na.usżenieln Zasadv chrono]ogii żdar7eii_

nie\\,l8ściwe Irżeprowedzenic lnali4, l1,zlka ir roku 2016. \\ s7cżcqólnośUi p!prżcZ
nie§skazanic_cel(']\! i ża.]ań. kta]I\ch dol)tż,l Zident\fiko\\rne 1zrkr o1.1z ll L| l zcllrorv adzcn ie
smlooccn] kontroli 7arządc7cj. stano\\,iace] podsta\\c *1dania plzez D],r;kloril 5D\
..oŚ§irdcżenia L] stanie konlroli zarlądczej'-. niczgodne z \,}t."c7nj-lni \Drlikajac!nri
z.oboliązującej rr SDS regulacji pn,: ..Slstem konttoli zarządczcj-, Pnnaarc, * urr. iegu]acji nie
określono 7asad oceniania ryzyka- np, poprzcz irskazallic pr7edzjilu punkto\ego islolności
n'l\ ka akcepto\\ ali]cllo,

njestoso*anie procedur dokon\\!anil zakupólr le środkó\! publiczrrvch określonrclr
'\l(<.l.rli<uo,,i(||||i]/.rn.$e.p''h'.
wskazanci w an. .1 pki 8 usiaw\ _Praso żlm.l$ en publ ezlr.h l, Ślodos sk.lrllm Domu
Samopolllocl vlIA'- \\pro\\ad7onwl drr stosorratljł żavqdżenicn nr 12]20l1 Dl,rckLoru SDS

r Obecnje] teksl j edno liry rozporżadżen ia ogłoszoD! w Dż. l] z20]7 roku pod, poż. 760

t--



ldni.l ]9,1],:()l.tl. §' ]0l6 r, zaden 7ikup rżccżo§}ch sk]adijkó§ nlijatku i uiJug nie zostal
prżepl o \\ adzon\, \\ tq,bie ustalonlm rr Regulaminie.

]l) niez.rpesnienie ulaścj\\ej konn-oli\\ stosunku do n,w sk}adniIó\\:
a) nicobiccic ksiażek e§jdencjźt stoso\\l1ą 7 u\lalri na wańość tej glUP} składnikLi\ pon]imo.

iż ksiażki b)11 sporadlcznie \\}poż}cżallc or.Z ich 7akupu dokon\\\an,) \\ kilku
cgżcn]plarżach.

b) niedokonr*anie oklcso\\a,ch kolliroli stlnu e§iden.}inego zraczkó§ pocztl]§l.h że slrne]I
rzecż)1\ i st-- l11.

1:) nieokreśIenie ri polin,ce lachrtnkorvości §)-każLr Lsiąg rachunko§}ch oraż meIL]d) uiralanra
ul iku t'inirrśo\\cgo. co stano\!i naruszcnie zapisir\ art, ]0 U5l, 1 Llsla$J o tucątltloltoŚ,i.
Ponadto:
a) \\ szczcgólo§}m opisic konl ic u\żględniono ko l3 ]3.1 1, a j§go l'unkcjon!\enie

il sposr!b nieuzasarlnion) za\\ańo lv opisjc innego konta. tj, konti 2j.1.
b) nic okcśLlnro Zasad dokumento\!ania ope|acji fakturłrrri przeslan}mi drogą elcklroniclna.

,, t, : .li<.,ll r:,, 1,rze. h ,,.s l,i .,

l3) nieustalenie * erridencji \zczegó]olvej:
a) osób lub konlórek organiz3c\in!ch. któ|\T po\lierzono środki tr§alc (qinro\\,altc na ko]]ci.

0] L). co slano\\i narLlszenie opisu konta 0] 1 \ za}aczniku nr ] do rozporządzenia \liniłra
I]inansów }1 .?frnfig J--.:ePól \th zasud tac:ltll}1k0| a {c i oru: |!afui\ konl |..,),

b) osób odporrieclzialn\ch Za wartości niemateirlne i pla§,nc. co stano§,i nal,t§7ell;e.ni.tt
klrlla 020 \\ lałtt.zniku nr j do lozpor74d7enii Ministra Finan.órl lł sprmit s:l::cgohltll
.usad ftthll]]koll ośti ara: p!antil kont l...1

]4) niepotuieldżanie przez Cknlnego Ksiego\\ego i D)lektora uzgarlnienia evlirjencji śrorlkól
tI\\a\ch (,rimo§an}ch ]]a koncie 0]],) nakonjcckaźdcgorcku.costano§inaluszenie§l9u\t,]
infiukC] j ohjegu i konńnlj tlakllnńló\j ksiłg0,1).,/l

]5) niewplo§ldżeniedoewiden!,jirnaiatko§,ej2sżl.slolikó\\,biaĘclrl._ĄCKzakupion},ch§]0]6r,_
co stano\!i nanrs7c]lic żasad oPisan},ch rr unonloł,aniach §d\\,nelrzn!ch.jednoslki. § t}m
tl zLlkidotttłn piunie kont,

]6) nie u\\7g]ędnienie knlcriunr docltodo§cgo lr przlpadkLr poż}cZeL ne cele niesżkenio\e olaz
pomoc} (7aporlróg) Z ZI]SS. co stenN\i naru§zenie ań, 8 Ust, l ujta§} z dnia.l marca 199] r,

o :tlkhttaqłl4tnttusnt ś\l,kklczeń ,ocj abD (h (ickli i cdnolił,] D7, 1], 7 ]016 r. po7 R00],

Llj \\)kazanic rr sprarr ozrlaniach Rb-N na koniec IT ] TII kwańa]rL 20l6r. dan}c| nie7godn}ch
z elt idencja księlrorr,ą oraz innlrni dokumentami_ tj, liell1kazlrrie l spr arr oztlaniłch salda \\łl
kon18 2].l. co stano$i narulzenie § ,1 usl. ] ro7po[adzenia Ministra Fjnlnsól z dnia 1 matca
2010r, rL,lpralLi( spravoztlań jedtlostek sek|ata |indnsół ?uhlicztllch i zdh,eri. aFri.ji

'rar§r]!,l,.,ł 

(tekŃ_iednoli§; Dż. t]. Z 20 ] 1 l, poz, l]7])_

l8) niedokonlilanie we \\sż\stkich przl,padkaclr § księd7e drukó\\ ścis}ego zaracho\\ania
odpowi€dnicll 7apisliw w nliązku z anLllorranienl arkusz} spisu ż nrlury oral czckli§. w §}niktl
czego rrr]tazrlralo niepratlidlo*1 stan łs, drukórr.

]9) stosonanic prżcpiSó\\ \\e$nętrzlllch lrlkazLrjących niespiiność, nieprecvż)jność lub
niepra* idlo*ość zapisórv. ti.:

^) 
\\,§ 10 rcgulahli}tll ZF.95 naPisrno_ żc \\" pl4padku dofinanso*,ania d0 §]pocżlnku należ\
poda\ać \\]s,i)kość dochodrr prlpadająccgo na osobę § lod7in]e. natollljast w 7a]ąc7niku nr ]

do \\\r, re3ulaminu (§zór §ltiosku o plz\żnanie dLrli anso$ania do $,\poc^nku) nepisano
o dochodzie prz)padtj.lc]m na jerlnego czlonka rodzin\ pozostąjacego n.r utrzlnl.LniLL
rvnioskLrjacego.

b) W opisie konia 0]] w ,Ltkłanolłtln plunie kont orxz \\ § 19 m\|flłkqi obiclu i kaltlfuli
cll)kllnentó\I,ksieśa\l,},ch, .]ak ró\\,nież §,§ j l/lVfłtr,/l \ s?rlnl,i. gas?odd],ki ]] iLJtkie])]
hl|a]\tt] i1]\ e nl Lu,\,.uc ji /,,.] apjsano. że nreblc biuro§,e sa pr4,jmo\\ane niezależnie od

dolnej tvaności jlko pozostale łodki trlr a}e erridenc.jonorane ne ko]]cic 0l.] . Rnczascn
7api5 ten do§cĄ § prakt}cc 1\słstkich lncbLi.

' Obccni.j t.kn jednolil) og}osżon) § Dz, L:. z:O ló loku pod poż, 800 z późn, ZI
,l



c) \\ opilic e\tidenc]i sżczegól lcj do koota 0ll \ ZclkL:\do\r 1 pLl,łie k0}]! |apisalla.
że elementcm plo\vadzone_i e§,idcncii §7cżcgólo\\ej s4 ind)§idualIe kar§ obiektó§,
ir)\\ enlal7o§ } c h (lub innc lllżadżenia e$idencljnlch o rym saml,rł przcżnaczeniu). rlomi:lst
rr :§ 19 Llst, l itli.l]-ukLJi ohiegu i kanttoli dokallentól łJi9grlr),.' również \\\micniUn!
clemenl\ e\\,]dcncji §żczcgółowąi środkó\r tl\,ał}ch. wśrtlr1 itóll,ch \ł§ kJlT, (]uh lnnc
podobncl nie §} Sicptlja.

dJ innrukcja ahicgt! i kol|lroli doklklcńIó| łllcgołr.cł *,§ 20 Steno§j_ iż popfa\łke \! arkllsżu
spiso\}m nale^,podpisać, llel(nniast insfu&4lL,,1, tprtlllie gaspoittki n]ćiqlkien lnn!}.n.
iDtenlunzatji / ] § § ]6 LlSt, .1 stanlr§,i. iż popra$kc neleż) podpisać i opatr4,ć data,
Ponadto. rv § 20 ńlsn. kcji ohielu i ko hDli .lokuneJ]ń| ł.l iggolL ltł napisano- iż popn§ki
nrolla b]ć dokon\irźlne przez ovlbe nlaterjalnie odpo\iedzialna. co j<.t zapis<nl
nie\ilaści§lTn. boiviem poprarvki rv zakresie spislt,anlch skladnikó§ majatko[vch §inn\
być autonZo§anę przcż żespól spiso$f,

ll. Zilecenia poko trolne

\\icelu\\_velilnino§anianieprawidlo\\ościorilzuniknięciapowsraniaioh\\prrySżIościnalery.

1) 7a§jcrać piremne unro\!},o \l,spółprac\, \\ skazuj ic e na ck\\ i \\ a lentność \rzajemnie ś\\]adcżon\ch
USIU!|.

2) Uslalić \\ Regulalninie lrlnagladzania pracn\\rl (Ll\\ sDS m.ik§)lllall( 5L.§li §a,nagrodzeń na
pos7czcgóln\ch stanowiskach prac\. ż.lodnic z rivIlogaIni \\},nikajac\llli zaft, :9 Llst, l pki ]
!sta§\, o ?f dcol|}l ikLk h salno rztylov\ c h.

]) ustalić !\}nagrodzcnir Zasadlticze placovlnikóri na pozionie uuZględniirjr!\ m §itEc
poszcze{óln\ch stano§isk rr strLl ktLrrze j ednostk i.

,1) 7aciagnć zoborviązania majacc pokl\cie \\ u5l.rlon}ch \\ p]anie finanso\rllu k\1o1ech \\l,dalków
ltlb na podstawic upo\\ażnienia ud7ie]on§go przcz Plcż\denta N]jasta Krako§1 do zaciąeania
Zobo\\,iaz3li obciqźaiac}ch nastęPnc ok.cs\ pllno§ania finansowego. 7godnic Z ań. :58
ia4,2ó!.u 7\,ią7ku Z ań,.16 Nst, l tlsta\i ] r .liłał !!( ł /]łóli.].-7ł,.1r, Pon 3d |o z!
rodlące zobo*iązania przez osobl,posiadające pelnomocnicllvo udzic]ne pżgz Plcz\Lltllt3
NliastaKrako\!a olaz reSpcktfivać zakres U.lziclonepo upo\aźnicnia.

5) doLumento\\,ać rlokonanie kontlaslgna§ unlów rodZąc\ch 7obo\1iazania pl7e7 CIó§nego
Ksiegolvego rr ramac| posiarlanego upo§aźnjcnia 01.1ż przedk]adać do kontras}8nal Skarbnika
\,liasia Uno§\ fodzace żobo\,iażania łrklaczajacc poża Zakles upo§aźnienia udzielonego
Głównej Ksicqollej. żrodnie Z ań, :16 ltst, j uste\\:| L) s.l ]arad:ie gn]i |,t}l.

6) realizo*ać u","datki rrlłącznie na podsiaNie piscnrnej dlspo4,cji do zap]at\ §]danej przcz
D!rektore sDS. poprzcdzoną'przcplo\\adzonq plżeż Gló\\ e Księgo§a wslępnq kontrole
zgodności ope|acji zplanen finansoril,m. o któlej nlowa \! aI1,5.1 usl, 3 pkt j u(a§\
o finansat h publttznlch.

7) zaniechać realizo\ania zakupiliv gotórvkorrlch żc środków ilłasnlch pracollniktirr. stosownię
do ar1, l1 u§t, l uslan\ o .lillan,ulc}l pńlicl\ch. zapcrrrrirr.j4c t\'n Salll\m możl]\\.oŚć
prleplo§,ad7cnia wstępnę] konho]i zgodności opcrłcji gospodarcł,ch ifinansorrr.h zp1.1nenl
Iinanso\Drn. do czego obljguje afi, 51 Un, 1 pkt 3 lit, a §§, usta\\a.

8) plże§trzcg8ć przepisó\\, LLsla\\\, o rachunko§,ości. rożpolzad7eoia l :prtnie s:c:egóhltr:lt :asutl
r.rchto]ko\aści oraz planót kon| l,,.) a.J.l dokumerltacii opiSu.jacej poliR,kc rachunko§ości
.jednosiki u lakre§ie doLUmenb\ranii i u]nrowinia ir księgaclr rachunkorrlch operacji
gospodarczvch i fi nansolr1 ch. a lr szczegrllnoŚci:
a) spolzadżać rapor§ klrso\\e na stal)dardo§lclr dlukach do \\}pe]nicnie (te.hnika nlanLralna)

lub technjka konpLrterorrq pIZt uż]ciLL srstellu infinnary,czncgo. spełnial+cegn srm,lul
L]krcślone § alt,2j ust, ] \\\\, usta\\l.

b) dokunlento\\ać \\sZ}stkie opcracje kaso§c \\łaści\\\'Ini do\\odenli kJi.^gL]§}lJli. 7godr1ie
z ań, f0 usi. 2_ § z\\ia7ku Z art, ] l ust, L v\\!, usta!v\,.

c) ozneczać dowoil!i ..\\,niosek o 7a]i!7ke' RozlLL,.cni. z.rl rzll' lh [.nlcjll}ln numercn.
żgodnie z art,2] us1, l pkt ] x.$, usta\\l'oraż § 5 ust, ] inStrLrkcji obiegu ikontroli
dokunlentórl księgo*,vch.



d) ujnloilać rr księgac| tachullkL]§a,ch laktur\ kol,\gujace \! sposób l!!odn\ z zlsadami
lil kcjonoitinia kont żespohl.1. okleślon}nri \ł Załaczni]iu fu 3 do \\1\,, lożporzadleDia oritl
usta]on}m] § pol]Bcc lachunko\!ości SDS,

e) popratliać bled} \\ 7apisaclr ksicgo\\lch \\ śposób żgodn} Zarl,25\\,ulll]§\.
l) prolvad7]ć §widc cje na koncic 2]5 zgodnie z zapisami zalącznika nr 3

rlo rrw, rozporzadzenia.
g) uinlo\\ać angaźLr§anie \}datkó§ rcku bicźlccgo z ĘilLh nczal1u nł U4\\anic senlochodu

pl,a"atnego do celó\\,slużbow\ch zapisen rrprllradzonym na koncie 998 na podsta\ic
unlo§\, l/-irtdi?i../ o\0ha\rcga sanlchań.l ?rll|Ll!nagL) r/o tlclJlL słrntlltlcł Li zgodnie
7 7asadami 1ilnkc]Lrno\ania lego ],onta- okreśion}llli g zalaczniku nl ] do \1\.
rczporzarlzenia.

h) dokon}§ać konlplctnvch żapisó\i dot},cżąc}ch żaengażo\\ania \\}datkóv\. lasielajac)ch
elc]]]cnl\,\\,\nagene alt,:] ust, 2 \!\\, usta§f. jak lównieź Ll,jnlo$ać \\\!, zapis\ lod d3ta
zdar7enia.

9) pl7epro\\ad7aó analiz9 ryzl ka ir sposób zape§niajac} uzl,skanie inlbnlacji o oelach izadanjach.
klór},ch dol)cza żic]ent}fikowane n7}ka oriż prlepro\\adzać samooccnę kontloli Zrl^dczqj.
stano§ii]c4 podsta§e \\}dania przcz Dvrcktu,a SDS ..()ś\\iźtdcZenie Lj stenie kontlLlli zalzadc7ej '.

Zgodnc Z §,!tYcżnł-ll1i lrynikajacl.mi Z olro$iążtliąccj \t sDS regulacji pn,i ..S),stcm kL)ntl,oli
żerltdcz!,i'', Poladto. określić \\,§1\,, regulacji zasad} occniania l} Z_,-ka i ł efekcie u*zgledniać
iv analizie ry4ka opis sposobu c\\cr) a]nej leakcji na ryzyka.

]0) stoso\\ać plocedury dokonlrlania Zakllplirv ze środktirt publicznych okleślone lr..Regulaminie
ud7ic]ania żafió\\,]cli pltbliczn}ch o wlrlośc] nieprzekraczajlce,j k§ot\ Nskazanej !v t,.1 pkt8
tlsla\!] Pra\!oZamó\\ieńpublicznlchs\lodo§iskn\\.\lllD,rIll!\alnL,nolllUc\VTT,Ą"_

l]) 7apc§|]ć \13ścjwa konllo]e § stosunku do n§ sk}adnikó\\. poplzeż:
a) obiccje ksiażck c*ideicja stoso\\na Z lll!3gi na \\,ańość tej 9rup\ sk]adnikó\\ idokon}1\ar)ic

okresotlej kontroli ich stanu rzccZ].wistesL] Ze \tanem e\idenc}in}nr.
b) dolonlrranie oklcso§Jcl] konlroli sta|u ervidencljnego Znacżkó\r pocźow\ch 7e stancnr

IZecZ) \is| in.

1:) okreś]ić \,, polj§cc nchunkcr\lości *\k.l7 k§iąg rachunko§)ch ola7 metodę ustalania rrrniku
finanso*ego. zcodnic z \\1liLr{irmi aft, l0 ust, ] L]sta\\l o r,ł.lłl/,łox,oi.l, Polladto:
a) ir szczegółori1,Ill opisie kont urrzglednić konto 2]_1-L oruZ dokonać w Z§iqzku 7 §nr

kLrrekt) oPisu konta 2].,l.
b) okreś]ić i \\ elckcic noso§ać żlsad\ dok unrcnlL]\\ an ie t]pcr3c]i fakhrrar)ri przcsłin}mi droga

elcktroniczna. W t]m ich obicg i pr7echow]\\anie.

l,:) ustalić \,c§idc cji szczegóklrrej:
a) osob} lulr komórki organizłc)jic. król],m po\\ierżono ś|odki tr§ale ({mo§,ane na koncic

0]1). zgodnie 7 opjscn) konta 0ll za\raĄ \\ 7a]ąc7niku nr ] do ro7por74dzcnia \lirlistra
}:irransótl ł ,lprrnli., .r-: tze gi lr),c h zarad ruLl]Ilnkollości orn: plł]ó| ka l (.. ).

b) osob1 odpolliedzialne za rraności nienlaterialne ipla*ne. zgodnie z opisen konta 010
§ 7ł]t}c7niku nr j do rozPorlądżenia Ministra Finansó§ r1,?larre s:c:ególnyr:h lsud
rochullkatości oła: p!alń\1 kofiI /... ),

1.1) poNicrdżać uzgednianie e\\jdencji łodkó\ trrvłllch lLLjnoiranlclr ni klrlcie 0ll) na koniec
każdego loku. 7godn]e z 7łPiSalni unollnowali \\:c\\nętr7n}ch jednostki,

l5) §,plo\radZić do e\!idencj] nll1ialko\tcj Zakupiolle stoliki biale LAa]K.

l6] pl4,znawać poź]c7ki na cc]c micSZlnrio§c ńlaz |1nnot (z.lp,,m,gi) z ZFS§ u\\żclędniejąc
kl\terjum dochodo\te. Zgodnie ż .lrt, 8 tLSt, l usta$l, a ztlklado\1}], /undulzu ślie('lL,:łli

11) \r]kaz},\l,aó lr spra*,ozdaniach Rb \ dene żgodne ż cwidcncią księgo\\,a olaz ir n\ i
dokufientanri. o cłln stalto\!i § ,1 ust, l rozporzqdzenit \linistra l'inansó,r l, spl,.łrl,
sprtna ańjulnostek sektoll fillansd publn:Ę:.h | ,dberie ape],acjj /iLn sall),cll-

18) Zapc\\nić \1,c \\sZ\Slkich przl,padkach dokonltranie iv ksiedze dlukóil ścisłego zaracho*ania
odpo§icdnich zapisórr li zrri4zku ż anulo\\,aniem druktil. ari konsekłencji rrrkazrlrać
pralr idłorl1 ich stan.



l9) dokoneĆ pl7eglidu prlepisó\\ §e\\n-Al|aJch jcdnostki \\ celu §.'elimiJro\\.rnia nie\pójn}ch.

a) \\ ],€luln ]illie ZrsS ujeLlnolicić zapis} \! Zaklesję §lkaz\\1enego dochodLl.
b) § ZapiSach dol)c7acrch eriidencjirrrajaLktl dopleclzorrać przrjmoivanic mebJirlo erridenc,ji

nrajatkowcj.
c) wopisiee\\iden.ji slczegół(Nei ślodk(j\\ 1l\\abćh (ujoloiianl,clrnakoncieOJ1) Lrjcclnolicić

clemen§ e!\ idcncj i sz.żególo§ej.
d) rr, zlpisaclr rloącząclch in\\cnlal\żacji ujeclnolicić sposób dokon)§alria popn§ęk

iv arkuszu spisolrlm i ]cdnocześnie *relimirlo*ać 7apis] dot\czące ilpratłnicnia osób
nretelialnje odpo\!iedżieln)clr do dokoil\n\ania poprawek ,, zakreiie spis.lranrcll
sklednikó§,.

Prosze ró[njcż §}elinino\\ać innc Uch},bjcni3 opisane szcżega]ło§,o w plotokole koniroli,

III. o§C,ba odpo}ii€d7ialni za realizrcję zileceń pokontroln.\,ch:

Pani Beata \\'elter D}rekror Srodo\\ isko$ego Domu srmopomoc\,.-\'ita..,

lV. TeImin reilizacji 7alcceń pokontrol l-ch:
Sformuło\\anvch \t punkuch:. ll_ ]2. l9: dodnia29 l2,]01? l
sfbftnuło!\an}cb §,polo§ta]}ch pLr kllch: od zaraZ,

v. Termin złoźenia h:rrmonogI:rnru I€,lIi7żcji 7łlcceń pokontrolnrch
Hanrlonollrattr ivlkonania niniejs;rch 7al.ccli plojze przesłać \, lelminic do dnia 27.11.20l7r.
do ltcleratu Kontroli 1:inansovrej BiLlla Kontloli \\'.\rneirznej t,l7cdtl \4iasra Klako§a. ul, RIacka 10

li:l, : i ] li"]i l R(=U]rl n ] |żc| |\\l.]Znnn ko.troli fii.rns(llej trzez Biulo Kontroli \\'e$nelrznqvŃ 1prn$.]o7onU!l, -Jrż iżćl(. rl ]-]0l0 Ple4d..t3 \]jasla Klako|t id,rii:201,20]0r,jednostki
!\ sn]śunku do klórych slbrnruio!\ane Zoslalv 7alecenia pokontroine obosja7a!e t do storzadż.tnja
spra\rczdnnja Z realiza.ii .lc]r 7a|eceń ,1 len]nrie okreś]onlm w pkr v rlsralienia pokonffolnclo ncdhl*
\iZoru okleślon.go w Zilt]cztriku nr: do \\,. R.guldn]inu,

, up. PREztDENrA M
,. I )
Mńiel

Q!r4]!!l!

], a]lL

D! r!ląd,rr!!i!r:
], l)an Ąndl7ąi Kulis Zancpca Pr.ż\denta Nliana Klakon3
2, Pan \\:itold Kranal7 D)rcklor NIj.iskiego ośrodka lłnnoq,Srołeczn€]
: Pan l,esla\ t]jial skdrbnik \,]jasta Klako\.a
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