HEIR Miejski Osrodek »Wszystkie wytgczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano na

= ™ Pomocy Spotecznej podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

meaN  w Krakowie jawnosé wytqczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

SW.0811.37.2019.AD

Protokot z kontroli realizacji zadania okreslonego w umowie nr W/1/3668/50/332/2017 z
dnia 2.01.2018 r. polegajacego na prowadzeniu w lokalu Podmiotu od 1.01.2018 r. do
30.11.2021 r. sSrodowiskowego domu samopomocy typu B przeznaczonego dla 22 oséb z
zaburzeniami psychicznymi zamieszkatych na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

l. Informacje wstepne

1. Nazwa kontrolowanego zadania

Prowadzenie w lokalu Podmiotu od 1.01.2018 r. do 30.11.2021 r. srodowiskowego domu

samopomocy typu B przeznaczonego dla 22 oséb z zaburzeniami psychicznymi zamieszkatych

na terenie Gminy Miejskiej Krakéw.

2. Numer i data zawarcia umowy

Umowa nr W/1/3668/50/332/2017 z 2.01.2018 .

3. Podmiot realizujacy zadanie

Krajowe Towarzystwo Autyzmu Oddziat w Krakowie, al. Grottgera 3, 30-035 Krakéw

4. Kontrole przeprowadzili pracownicy

Aleksandra Dziewonska (obecnie: Aleksandra Miszta) - Sekcja Kontroli Wewnetrznej,

upowaznienie nr 36/2019 z 8.01.2019 r., upowaznienie nr 85/2019 z 9.10.2019 .

Katarzyna Bryja - Dziat Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia, upowaznienie nr

24/2019z8.01.2019r.

5. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli

1. Ustawy:

1) Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 511, z p6zZn. zm.);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z
pdzn.zm.);

3) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351
zpbzn.zm.);

4) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1507);

2. Rozporzadzenia:

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 roku
w sprawie Srodowiskowych domoéw samopomocy (Dz.U. z 2010 Nr 238, poz. 1586).
3. Umowa:

W/1/3668/50/332/2017 2 2.01.2018 r.
6. Rodzaj kontroli
Kontrola miata charakter planowy - kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2019r.
7. Przedmiot kontroli
e prawidtowos¢ wykorzystania dofinansowania (zgodnos$¢ ponoszonych wydatkéw z
kosztorysem);
e prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej;
e prawidtowos¢ opisu dokumentacji;

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48(12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



e prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw SDS;
e prawidtowos¢ realizacji obowigzkdéw informacyjnych;
e prawidtowo$¢ zatrudniania pracownikéw, w tym ich kwalifikacji zawodowych.
8. Okresrealizacji zadania objety kontrola
0d01.01.2018r.do 31.12.2018 .
9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli
Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty w dniach 16.07.2019 r. - 17.07.2019 r. w
godzinach od godz. 8.00 do godz. 15.10 w Srodowiskowym Domu Samopomocy tj. al. Grottgera
3w Krakowie. Ostatnich wyjasnien Podmiot udzielit w dniu 31.10.2019 .
Kontrola odbyta sie réwniez dnia 18.09.2019 r. w godz. od 14.25 do godz. 14.55 oraz dnia
29.10.2019 od godz. 8.10 do godz. 11.10.
10. Sposéb poinformowania Zleceniobiorcy o planowanej kontroli
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.37.2019.AD nr kanc. W/23673/19 z dnia 26.06.2019 r., ktére zostato mu przestane
réwniez za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
11. Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali
1. Alicja Manys -p.o. Kierownika SDS;
2. Grazyna Dybat - Sekretarz Krajowego Towarzystwa Autyzmu Oddziat w Krakowie.

Stosowane w protokole skroty:

MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;
GMK - Gmina Miejska Krakow;

—  Podmiot/Zleceniobiorca/ KTA- Krajowe Towarzystwo Autyzmu Oddziat w Krakowie;

SDS/ Placéwka/Dom - Srodowiskowy Dom Samopomocy al. Grottgera 3 w Krakowie.

12. Doboér préoby

W ramach kontroli realizacji zadania zweryfikowano:

— 100 % dokumentow ksiegowych dotyczacych dotacji, za okres od 1 do 31 styczniaorazod 1 do
31 grudnia 2018 r. a takze wybrane dokumenty ksiegowe wyznaczone zgodnie z
profesjonalnym osgdem kontrolujacych;

— 100 % dokumentéw pracownikéw placéwki, zatrudnionych w okresie 1 stycznia 2018 r. - 31
grudnia 2018r.;

- 32 % dokumentdéw osdb bedacych uczestnikami placowki w okresie 1 stycznia 2018 r. -31
grudnia 2018r.;

1. Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna

1.1.Prawidtowos$¢ realizacji ustug zgodnie ze standardem okresSlonym przepisami
) oraz oferta w zakresie warunkéw lokalowych i technicznych
Srodowiskowy Dom Samopomocy miesci sie w dwodch odrebnych lokalach przy

al. Grottgera 3 usytuowanych na parterze budynku wielokondygnacyjnego w otoczeniu
zapewniajgcym bezpieczenstwo uczestnikom. Dom przeznaczony jest dla 22 uczestnikow.

Lokal | uzytkowany jest na podstawie umowy najmu z dnia 8.08.2005 r. zawartej pomiedzy Gming
Miejska Krakow, a KTA na czas nieokreslony. Zgodnie z umowa powierzchnia uzytkowa wynosi
145,04 m? w tym powierzchnia piwnic 25,56 m2.
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Na podstawie ogledzin lokalu stwierdzono, iz w jego sktad wchodza:
- przedsionek, w ktérym znajduje sie szatnia dla uczestnikow,
- kuchnia,
- jadalnia,
- tazienka damska, w ktérej znajduje sie prysznic, pralka, WC oraz umywalka,
- tazienka meska, w ktoérej znajduje sie WC oraz umywalka,
- sala terapeutyczna (logopedyczno - psychologiczna),
- sala terapeutyczna (techniczno - plastyczna),
- toaleta dla personelu,
- sktadzik z dokumentami.

Lokal w trakcie kontroli byt wytaczony z uzytkowania z powodu kompleksowego remontu
jednej czesci. Pomiedzy pomieszczeniami znajdujg sie schody. Podczas ponownej kontroli
lokalu w dniu 29.10.2019 r. stwierdzono, ze na ww. schodach zamontowano pochylnie.
W lokalu trwaty prace porzadkowe zwigzane z korhczacym sie remontem. W salach znajdowato
sie kilku uczestnikéw wraz z terapeutami.

Lokal Il uzytkowany jest na podstawie umowy najmu z dnia 4.08.2017 r. zawartej pomiedzy
Gming Miejskg Krakéw, a KTA na czas nieokreslony. Zgodnie z umowa powierzchnia uzytkowa
wynosi 140,03 m? w tym powierzchnia piwnic 30,52 m?.

Na podstawie ogledzin lokalu stwierdzono, iz w jego sktad wchodza:

- przedsionek, w ktérym znajduje sie szatnia dla uczestnikéw,

- tazienka damska, w ktérej znajduje sie prysznic, WC oraz umywalka,

- tazienka meska, w ktoérej znajduje sie WC oraz umywalka,

- kuchnia,

- jadalnia,

- sala terapeutyczna (komputerowa),

- sala terapeutyczna (plastyczno - artystyczna),

- toaleta dla personelu,

- sala wyciszen,

- biuro kierownika.

Pomiedzy pomieszczeniami znajduja sie schody.

W wyniku ogledzin lokalu i analizy dokumentacji stwierdzono:

a) Lokale sg wyposazone w udogodnienia umozliwiajgce funkcjonowanie osobom
niepetnosprawnym. Znajdujg sie w nich pomieszczenia i sprzety niezbedne do
prowadzenia zajeé. W lokalach z uwagi na prowadzony remont panowat ogélny nietad i
nieporzadek.

b) Lokale pozbawione s3 barier architektonicznych, za wyjatkiem schodéw pomiedzy
pomieszczeniami w lokalu Il.
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c¢) Powierzchnia uzytkowa (po odliczeniu powierzchni piwnic) przypadajaca na jednego
uczestnika wynosi nie mniej niz 8m? co jest zgodne z Rozporzadzeniem w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

1.2 Realizacja ustug zgodnie ze standardem okreslonym przepisami oraz oferta
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Krakowie przy al. Grottgera 3 funkcjonuje przez 5 dni

w tygodniu na dwie zmiany: od 8:00 do 14:00 oraz od 14:00 do 20:00.

Zgodnie z § 4 umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzat

sie zapewni¢ nastepujace ustugi:

1) trening funkcjonowania w codziennym zyciu, w tym trening dbatosci o wyglad zewnetrzny,
nauke higieny i trening kulinarny, trening umiejetnosci praktycznych, gospodarowania
wtasnymi sSrodkami finansowymi;

2) trening umiejetnosci interpersonalnych i rozwigzywania probleméw, w tym ksztattowania
pozytywnych relacji uczestnika z osobami bliskimi, z innymi osobami, w czasie zakupéw,
w srodkach komunikacji publicznej, w urzedach i instytucjach kultury;

3) trening umiejetnosci spedzania wolnego czasu, w tym rozwijanie zainteresowan literatura,
audycjami radiowymi, telewizyjnymi, Internetem, udziat w spotkaniach towarzyskich
i kulturalnych;

4) poradnictwo psychologiczne;

5) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych;

6) pomoc w dostepie do niezbednych s$wiadczen zdrowotnych, w tym uzgadnianiu
i przestrzeganiu terminéw wizyt u lekarza, pomocy w zakupie lekéw, w dotarciu
do jednostek stuzby zdrowia;

7) niezbedna opieke;

8) terapie ruchowa poprzez zajecia sportowe, turystyke i rekreacje.

W trakcie kontroli ustalono, ze uczestnicy posiadajg w placéwce dostep do wymienionych w
umowie ustug.

Na podstawie wyjasnien p.o. Kierownika SDS Pani Alicji Manys oraz czynnoséci kontrolnych
ustalono, iz Dom zapewnia gorace positki w ramach treningu kulinarnego zgodnie z zapisami §
4 umowy oraz § 15 Rozporzadzenia.

1.3. Realizacja ustug zgodnie ze standardem i wymogami okreslonymi przepisami oraz ofertg
- kwalifikacje, staz pracy, przeszkolenie kadry
Skontrolowano akta osobowe 0séb zatrudnionych w srodowiskowym domu samopomocy przy

al. Grottgera 3w okresie0od 01.01.2018 r.do 31.12.2018 r. Akta pracownikéw przechowywane
sg w oddzielnych teczkach. W aktach pracownikéw znajduja sie:

— umowy o prace,

— badania lekarskie,

— whnioski urlopowe,

— oswiadczenie do celéw podatkowych,

— informacja dla pracownika o podstawowych warunkach pracy obowigzujgcych w KTA,
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— dyspozycja przekazywania wynagrodzenia,

— kwestionariusz osobowy,

— dokumenty dotyczace posiadanego tytutu naukowego,

— dokumenty dotyczace ukonczenia ewentualnych kurséw i szkolen,
— zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie BHP.

Na podstawie analizy akt osobowych zatrudnionych pracownikéw ustalono, ze w 2018 r. do
realizacji zadania w Srodowiskowym Domu Samopomocy przy al. Grottgera 3 zatrudnione byty
nastepujace osoby:

1) kierownik SDS - (wytgczenie jawnosci)

2) zastepcakierownika/ p.o. kierownika - (wytgczenie jawnosci)

3) terapeuta - (wytgczenie jawnosci)

4) terapeuta - (wytqczenie jawnosci)

5) terapeuta - (wytgczenie jawnosci)

6) terapeuta/psycholog - (wytgczenie jawnosci)

7) terapeuta - (wytgczenie jawnosci)
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8) terapeuta - (wytgczenie jawnosci)

9) asystent osoby niepetnosprawnej - (wytqgczenie jawnosci)

Przedstawiono kontrolujagcym roczng karte ewidencji czasu pracy pracownikéw oraz listy
obecnosci.

tacznie w roku 2018 w SDS przy al. Grottgera 3 w poszczegdlnych okresach zatrudnionych
byto:

-0d 01.01.2018r.do 31.01.2018r. - 7 0s. na 3 % etatu,

-0d 01.02.2018r.do 31.07.2018r. - 8 0s. na 4 % etatu,

-0d 01.08.2018r.do 31.08.2018 r. - 7 0s. na 3 % etatu,

-0d 01.09.2018r.do0 31.12.2018 r. - 7 0s. na 4 % etatu.

W Domu typu B wymagany wskaznik zatrudnienia wynosi 1 etat na 5 uczestnikéw, czyli w
przypadku SDS przy al. Grottgera 3 - 4 %s etatu. W okresie od 01.01.2018 r. do 31.01.2018 r.
orazod 01.08.2018 r.do 31.08.2018 r. wskaznik ten nie byt zachowany.

Zgodnie z ofertg na realizacje zadania publicznego w SDS winny by¢ zatrudnione nastepujace
osoby:

- kierownik - na % etatu,

- zastepca kierownika - na 1 etat,

- terapeuci - na 3 % etatu.

Faktyczne zatrudnienie rézni sie od podanego w ofercie.

W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono:

a) Akta osobowe 0s6b zatrudnionych w Srodowiskowym Domu Samopomocy sa prowadzone
niezgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10
grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369). Na
wykazie znajduja sie dokumenty ktérych nie ma w aktach.

b) W przypadku dwoch pracownikéw brak w aktach dokumentacji potwierdzajacej
wyksztatcenie.

c) W przypadku (wytgczenie jawnosci) brak w aktach dokumentacji poswiadczajacej 3-letni
staz pracy w pomocy spotecznej oraz co najmniej pétroczne doswiadczenie zawodowe
polegajace na realizacji ustug dla 0oséb z zaburzeniami psychicznymi.

d) W przypadku trzech pracownikéw brak w aktach dokumentacji potwierdzajacej co najmniej
pbétroczne doswiadczenie zawodowe polegajgce na realizacji ustug dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi.

e) W okresie 0d 01.01.2018 r.do 31.01.2018 r.oraz od 01.08.2018 r. do 31.08.2018 r. nie byt
zachowany minimalny wskaznik zatrudnienia wymagany rozporzadzeniem, ktéry w
sSrodowiskowym domu samopomocy typu B wynosi nie mniej niz 1 etat na 5 uczestnikéw.
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f) Faktyczne zatrudnienie w roku 2018 rézni sie od podanego w ofercie.

1.4. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z przepisami oraz umowa
W trakcie kontroli Kierownik okazat kontrolujagcym dokumentacje zbiorcza oraz indywidualna

wszystkich uczestnikéw SDS. W toku czynnosci kontrolnych analizie poddano akta losowo

wybranych siedmiu z dwudziestu dwéch uczestnikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy

(dobor losowy prosty).

1) Dokumentacja indywidualna uczestnika znajduje sie w osobnych dla kazdej osoby
segregatorach i zawiera:

— decyzje kierujace zMOPS,

— orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci w przypadku posiadania,

— dokumentacje medyczna,

— opinie psychologiczne,

— indywidualny plan postepowania wspierajgco - aktywizujacego obowigzujacy na czas
skierowania do domu weryfikowany co pét roku,

— aktualizacje indywidualnego planu postepowania wspierajagco - aktywizujgcego
sporzadzang co rok,

— karte kontaktéw z rodzinami / opiekunami uczestnika,

— notatki dotyczace funkcjonowania uczestnika,

— regulamin SDS podpisany przez uczestnika / opiekuna,

— zgode na konsultacje dotyczace podopiecznego,

— zgode naweglad psychologa KTA w dokumentacje podopiecznego,

— umowe dotyczaca rozpowszechniania wizerunku,

— inne dokumenty (m.in. podanie o przyjecie, ankiete uczestnika, wywiad $rodowiskowy
wtasny).

2) W oddzielnym segregatorze znajduje sie:

— Ewidencja uczestnikéw, ktéra zawiera: nazwisko i imie uczestnika, date i miejsce
urodzenia, pesel, adres zamieszkania, imie i nazwisko opiekuna, adres zamieszkania i
telefon opiekuna, date przyjecia uczestnika do domu, okres i przyczyne diuzszej niz
dwutygodniowej nieobecnosci w domu, inne informacje zwigzane ze stanem zdrowia
uczestnika, w zakresie niezbednym z punktu widzenia organizacji i funkcjonowania domu.

—  Upowaznienia opiekunéw dla Kierownika SDS do potwierdzania swoim podpisem
obecnosci podopiecznego na liscie obecnosci.

—  Lista obecnosci za rok 2018 sporzadzana zbiorczo dla wszystkich uczestnikéw na dany
miesiac. Na li$cie podpisuije sie Kierownik $SDS potwierdzajac obecnos¢ danego uczestnika.
SDS nie prowadzi ewidencji usprawiedliwien.

Poddano szczegoétowej weryfikacji listy obecnosci za luty i paZzdziernik 2018 r.
Odnotowano nastepujacg liczbe obecnosci w miesigcach:
- luty - 369 podpiséw, frekwencja 87,85%,
- pazdziernik - 425 podpiséw, frekwencja 87,99%.
Dane te sg zgodne ze sprawozdaniami przesytanymi drogg elektroniczng do MOPS.
3) Segregator pn.,Dzienniki zaje¢ 2018”".
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W segregatorze znajduja sie dzienniki zaje¢ dokumentujace prace pracownikéw zespotu
wspierajaco - aktywizujgcego, odrebne dla kazdej z pieciu grup. Poszczegdlne grupy
przeznaczone dla okreslonej liczby uczestnikéw, funkcjonowaty w nastepujgcych
godzinach:

- grupa A - godziny pracy 14:00-20:00, przeznaczona dla 5 oséb,

- grupa B - godziny pracy 14:00-20:00, przeznaczona dla 3 oséb,

- grupa C - godziny pracy 14:00-20:00, przeznaczona dla 3 oséb,

- grupa D - godziny pracy 8:00-14:00, przeznaczona dla 5 oséb,

- grupa E - godziny pracy 8:00-14:00, przeznaczona dla 5 oséb.

Kazdy dziennik zawiera:

- date i godzine zajec,

- imie i nazwisko uczestnika (numer grupy),

- tematyke zajec i sposob realizacji (z uwzglednieniem podziatu godzinowego),

- imie i nazwisko prowadzacego zajecia,

- uwagi.

Z dziennikéw zaje¢ wynika, iz goracy positek spozywany jest przez uczestnikéw w
godzinach 13:00-13:30 oraz 18:00-18:30.

Z dziennikéw wynika, iz w SDS prowadzone sa nastepujace zajecia:

- trening samoobstugi,

- trening samodzielnego jedzenia,

- zajecia w pracowniach,

- trening organizacji czasu wolnego,

- zajecia ruchowe,

- trening funkcjonowania w zyciu codziennym,

- ¢wiczenie nawykow higienicznych, pielegnacyjnych,

- trening umiejetnosci spotecznych.
4) Segregator pn. ,Dzienniki obserwacyjne 2018”.

W segregatorze znajduja sie notatki dotyczace szczegdlnych zachowan u poszczegélnych

uczestnikow.

Kazdy uczestnik posiada karty z danych dni, w ktérych terapeuta wpisuje swoje

obserwacje zachowan u uczestnika.

Karty poszczegdlnych uczestnikéw rozdzielone zaktadkami z imieniem i nazwiskiem.
W wyniku analizy dokumentacji prowadzonej w stwierdzono:
a) Dokumentacja uczestnikow prowadzona jest zgodnie z zapisami w umowie oraz

rozporzadzeniem w sprawie srodowiskowych domoéw samopomocy i odzwierciedla rodzaj

i jakos¢ udzielanego uczestnikom wsparcia.
b) Brak dokumentacji dotyczacej usprawiedliwien nieobecnosci uczestnikow.

1.5. Realizacja obowigzkéw informacyjnych.
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W trakcie wizji lokalnej ustalono, ze na szybie lokalu przy al. Grottgera 3 umieszczona jest
tabliczka z informacja o prowadzonej dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz
zrédtach finansowania.

Na stronie internetowej Zleceniobiorcy zamieszczona jest informacja o prowadzonej
dziatalnoéci Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz Zrédtach finansowania.
Zamieszczony jest réwniez aktywny odnosnik do portalu internetowego www.krakow.pl.

Brak odnosnika do portalu www.ngo.krakow.pl.

1. Ustalenia kontroli - cze$¢ finansowa
1. Prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej
Zgodnie z zapisem KRS:
Do sktadania oswiadczen woli w imieniu oddziatu terenowego, w zakresie zawierania uméw oraz
podejmowania zobowigzan finansowych wymagane sa dwa podpisy: prezesa lub wiceprezesa
oddziatu i cztonka zarzadu oddziatu. Do pozostatych pism i dokumentéw wymagany jest podpis
prezesa lub wiceprezesa oddziatu lub petnomocnika oddziatu.

Podczas kontroli okazano:

e Zaswiadczenie z dnia 12.05.2010 r. z Banku Pekao S.A. informujace, ze Bank Pekao S.A. Il
Oddziat w Krakowie prowadzi na rzecz Krajowego Towarzystwa Autyzmu z siedzibg w Krakowie
ul. Grottgera 3 rachunek biezgcy o nr 40 1240 2294 1111 0000 3708 8064;

e Uchwate Zarzadu Stowarzyszenia Krajowego Towarzystwa Autyzmu Oddziat w Krakowie
nr7/2014 zdnia 15.07.2014 r.w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci podpisana
przez cztonkéw éwczesnego Zarzadu.

— Zatacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi Polityka rachunkowosci Krajowe Towarzystwo Autyzmu Oddziat
w Krakowie.

W punkcie VI Polityki rachunkowosci okreslono sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych,
zgodnie z pkt. VI.2. tj. wykazem ksigg rachunkowych zostato wyodrebnione konto 500-1 pn.
Koszty dziatalnosci SDS refundowanej ze srodkéw MOPS wraz z kontami analitycznymi:
500-1-1 Koszty osobowe

500-1-2 Koszty utrzymania lokalu

500-1-3 Koszty terapii beneficjentéw

500-1-4 Koszty remontéw i wyposazenia

500-1-5 Pozostate koszty

500-1-3 Koszty inwestycyjne.

— Zatacznik nr 2 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi wzor dokumentu pn. Oswiadczenie wstepne (przed
inwentaryzacjq);

— Zatacznik nr 3 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi wzor protokotu inwentaryzacji kasy;

— Zatacznik nr 4 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi wzor Oswiadczenia Koncowego (po inwentaryzacji);
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— Zatacznik nr 5 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi wzér Arkusza spisu z natury;

— Zatacznik nr 6 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi wzér sprawozdania zespotu spisowego;

— Zatacznik nr 7 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi wykaz wzorow pieczeci zatwierdzajgcych dowody ksiegowe;

— Zatacznik nr 8 do Uchwaty Zarzadu nr ..[nie wpisano numeru]/2014 z dn.
15.07.2014 r. stanowi Karta wzoréw podpiséw - nie uzupetniono imieniai nazwiska,
wzoru podpiséw 0séb odpowiedzialnych za: kontrole pod wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem formalno -rachunkowym, zatwierdzania dowodéw
do wyptaty za$ przy dekretacji i ksiegowaniu dokumentéw w miejscu wzér podpisu
- wpisano ,parafa”.

Na wszystkich stronach zatgcznikow do Uchwaty widniejg parafy (brak mozliwosci

identyfikacji).

e Uchwate Zarzadu Stowarzyszenia Krajowego Towarzystwa Autyzmu Oddziat w Krakowie
nr 1/2015 z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie wprowadzenia aneksu nr 1/2015 do Polityki
Rachunkowosci wprowadzajacego rozszerzenie konta syntetycznego do Zespotu 5 Koszty
wedtug typdéw dziatalnosci: ,500 Koszty realizacji zadan statutowych i realizacji dotacji o
analityke: 500-8 - koszty dziatalnosci SDS MOPS 2015-2017 (.)”. Wedtug zapisu
widocznego na dokumencie rozszerzenie kont nastgpito na podstawie ustawy o
rachunkowosci oraz umowy nr W/1/151/50/11/2015. Zgodnie z zapisem widocznym w
Uchwale - uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od 1.01.2015 r. Zostata
podpisana przez cztonkéw éwczesnego Zarzadu.

e  Woydruk z 20.01.2016 planu Kont Syntetycznych i analitycznych Krajowego Towarzystwa
Autyzmu Oddziat w Krakowie z programu Comarch ERP Optima, zgodnie z ktérym zostato
wyodrebnione konto 500-1 tj. Koszty dziatalnosci refundowanej MOPS wraz z kontami
analitycznymi.

Ze wzgledu na réznice w zakresie nazwy i numeru konta dot. rozliczania dotacji przeznaczonej na
prowadzenie SDS na wydrukach dziennika ksiegowego oraz na okazanych podczas kontroli
dokumentach zwrdécono sie do Podmiotu o przekazanie obowigzujgcego w 2018 r. planu kont.
Zleceniobiorca dnia 20.08.2019 r. przekazat wydruk z programu Soneta 2019 dot. planu kont na
rok 2018.

W wyniku kontroli stwierdzono:

a) Na planie kont wyodrebniono konto syntetyczne dotyczace dziatalnosci
srodowiskowego domu samopomocy tj. 501, zas dotacja na prowadzenie Placéwki
rozliczana byta na kontach analitycznych do konta 501-01, ktére nazwano ,MOPS”.

b) Rozbieznos$¢ pomiedzy zapisami polityki rachunkowosci a obowigzujagcym w 2018
r. planem kont w zakresie nazwy i numeru konta na ktérym rozliczano $rodki
dotacyjne przeznaczone na dziatalno$¢ SDS.
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c) W Polityce rachunkowosci zostaty wyodrebnione dwa rézne konta analityczne do
konta 500 przeznaczonego na ewidencjonowanie zdarzen dotyczacych dziatalnos$é
SDS rozliczanej ze $rodkéw dotacyjnych posiadajace ten sam numer tj. 500-1-3.

d) Niezgodnos$¢ stanu faktycznego z zapisami polityki rachunkowosci odnosnie
programu za pomoca ktérego prowadzone s w Podmiocie ksiegi rachunkowe.
Zgodnie z zapisem |.2 pkt.2 Polityki rachunkowosci Ksiegi rachunkowe prowadzone
sq technikq komputerowq przy uzyciu oprogramowania Comarch ERP Optima przy czym
w trakcie kontroli okazano wydruki ksiegowan z programu enova za$ obowiazujacy
w kontrolowanym okresie plan kont stanowi wydruk z programu Soneta.

e) Zatacznik nr 7 Polityki rachunkowosci nie znajduje odzwierciedlenia w stanie
faktycznym: stosowane sg inne wzory pieczeci, przy czym pieczeé dot. dekretacji
nie jest w ogéle nanoszona na dokumenty tak samo jak piecze¢ informujaca o
dokonaniu zaptaty przelewem.

f) Na podstawie przedtozonej dokumentacji stwierdzono, ze Podmiot prowadzit w
okresie poddanym kontroli wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa
dotyczaca dziatalnosci Srodowiskowego domu samopomocy.

2. Prawidtowosc¢ wykorzystania przekazanego dofinansowania
Podczas kontroli okazano:
a) Oryginaty dokumentéw ksiegowych potwierdzajace poniesione wydatki zwigzane z
realizacjg zadania;

b) Wyciagi bankowe oraz raporty kasowe;
c) Woydruki ksiegowan;

d) Listy ptac;

e) Umowy dot. lokali przy al. Gottgera 3:

— Umowe o najem lokalu uzytkowego zawarta w dniu 8.08.2005 r. z GMK. Wynajmujacy
oddat w najem lokal uzytkowy potozony w Krakowie przy al. Grottgera 3. Umowa zostata
podpisana przez éwczesnych cztonkdéw zarzadu.

— Aneks nr 1/2005 z dnia 8.12.2005 r. podpisany przez éwczesnych cztonkéw zarzadu.

— Umowe najmu lokalu uzytkowego zawarta dnia 4.08.2017 r. z GMK, podpisang przez
6wczesnych cztonkéw zarzadu.

— Umowe nr INS/2049/17.KRA sprzedazy i montazu systemu sygnalizacji wtamania i napadu
z24.03.2017 r. - zgodnie z zapisem widocznym w umowie system alarmowy zostat
zamontowany w obiekcie Grottgera 3 lok. 2. Umowa zostata podpisana jednoosobowo
przez Prezesa KTA.

—  Umowe nr MOP/2004/17/KRA z 20.09.2017 dot. podjecia interwencji na kazdy odebrany
sygnat alarmowy z obiektu oraz do monitorowania sygnatéw lokalnego systemu
alarmowego w obiekcie ul. Grottgera 3 lok.2. Umowa zostata podpisana jednoosobowo
przez Prezesa KTA.

—  Umowe nr MOP/1523/08/KRA z 4.06.2008 r. dot. monitorowania sygnatéw lokalnego
systemu alarmowego ul. Grottgera 3 podpisang przez éwczesnego dyrektora
administracyjnego.
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— Umowa o $wiadczenie ustug internetowych z 13.06.2018, w miejscu adres instalacji
widoczna piecze¢ towarzystwa. Umowa zostata podpisana jednoosobowo przez Prezesa
KTA.

—  Umowe nr 1/A/2018 2 8.01.2018 r. zawartg z Dekret Spétkg z ograniczong
odpowiedzialnoscig Spétkg komandytowa. Umowa dot. swiadczenia ustug w zakresie
rachunkowosci zostata zawarta na czas okreslony od 1.01.2018-19.05.2018 r., podpisang
jednoosobowo przez Prezesa KTA.

—  Umowe nr 12/A/2018 z 20.05.2018 r. z Dekret Sp6tka z 0.0. dot. $wiadczenia ustug w
zakresie rachunkowosci. Umowa zostata zawarta na czas nieokreslony i podpisana przez
Prezesa oraz Skarbnika. Do umowy zostata dotagczona umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych zawarta dnia 25.05.2018 .

— Umowe sprzedazy energii elektrycznej dla klienta biznesowego nr US/005/0065/0029 z
25.08.2016 dot. lokalu przy Grottgera 3, podpisang przez prezesa oraz dwczesnego
skarbnika.

— Umowe kompleksowa nr 18233433911/B/C/2017 z 17.08.2017 dot. sprzedazy energii
elektrycznej do lokalu przy Grottgera 3 (brak podpisu odbiorcy).

— Umowa kompleksowa nr 18233419150/A/C/2017 z 8.08.2017 dot. sprzedazy energii
elektrycznej do lokalu przy Grottgera 3 (brak podpisu odbiorcy).

—  Aneks do umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych nr
UM22/D002230010/000742679 z 6.02.2017 r. (brak podpisu abonenta) nr aneksowanej
umowy UM14/D003047065/002355450.

— Umowe o $wiadczenie ustug medycznych w zakresie badan profilaktycznej opieki
zdrowotnej z 4.05.2015 r. Umowa zostata zawarta na czas nieokreslony i podpisana przez
prezesa oraz éwczesnego skarbnika.

— Umowe o roboty budowlane z dnia 2.08.2018 r. zawarta z firma (wytqczenie jawnosci) -na
wykonanie robét remontowych i modernizacyjnych w lokalu przy al. Grottgera 3. W
umowie okreslono wysokosé wynagrodzenia w wysokosci 101 357,16 zt. § 1 ww. umowy
szczegbtowo okresla zobowigzania wykonawcy, w ramach uzgodnionego wynagrodzenia
m.in. zakup i dostarczenie (wraz z wniesieniem) materiatéw niezbednych do wykonania
robot (..), dokonanie wszelkich rozbiérek niezbednych do wykonania robét. Jako termin
zakonczenia robét wskazano dzien 30.09.2019 r. Umowa zostata podpisana przez prezesa
oraz sekretarza.

W zwiazku z tym, ze podczas kontroli nie okazano zatgcznika nr 1 oraz nr 2 stanowigcego

integralng czes¢ ww. umowy zwrécono sie do Podmiotu o przekazanie skanéw ww.

dokumentéw. Zleceniobiorca dnia 4.09.2019 r. przekazat wycene ofertowg oraz tabele pn.

"Harmonogram robét Krajowego Towarzystwa Autyzmu oddziat Krakéw - Remont lokalu nr

2”. W zwiazku z czym zwrdcono sie o potwierdzenie, ze wycena ofertowa stanowi zatacznik nr

1 do umowy natomiast tabela pn. "Harmonogram robét Krajowego Towarzystwa Autyzmu

oddziat Krakéw - Remont lokalu nr 2” stanowi zatacznik nr 2 ww. umowy. Podmiot dnia

18.09.2019 r. przekazat skan dokumentu pn. ,Kosztorys Krajowe Towarzystwo Autyzmu

O/Krakéw - remont lokalu nr 2” oraz tozsamg tabele co we wczesniejszej wiadomosci jako

zatacznik nr 1.
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Dodatkowo w trakcie czynnosci kontrolnych Zleceniobiorca przekazat skany:

— aneksudoumowy najmuisprzedazy wody nr 2125229 zdnia 1.10.2015r. dot. m.in. cen
butli wody, dzierzawy i sanityzacji urzadzenia dozujacego. Dokument nie zostat
podpisany przez Zleceniobiorce.

— aneksu nr 1 do umowy najmu i sprzedazy wody nr 2125229 z 16.05.2018 r.
podpisanego przez Prezesa oraz Sekretarza.

— umowe nr MOP/2004/17/KRA/... z dnia 20.09.2017 r. na monitorowanie sygnatéw
lokalnego systemu alarmowego i podejmowanie interwencji w obiekcie przy ul.
Grottgera 3 lok. 2. Na dokumencie widoczny podpis Prezesa.

— pisma z dnia 28.11.2017 r. informujacego o zmianie cen w zakresie dostaw wody i
udostepniania urzadzen dozujacych.

f) Petnomocnictwo z dnia 14.11.2018 wydane przez Sekretarza i Skarbnika dla p. Prezes do:

1. Wystepowania w ich imieniu

2. Zawierania i podpisywania uméw wraz z zatacznikami w tym Tauron Sprzedaz sp z o.0.

3. Udzielania dalszych pethomocnictw osobom trzecim w tym Tauron Sprzedaz sp. z o.o.

do wykonywania wszelkich czynnosci koniecznych do prawidtowego przeprowadzania
zmiany sprzedawcy energii elektryczne;.
g) Dokument stanowigcy wewnetrzne uregulowania majace wptyw na sposéb wydatkowania
przyznanej dotacji:

o Uchwate nr 2/2018 z dnia 16.01.2018 r. Zarzadu Krajowego Towarzystwa Oddziat w
Krakowie zgodnie z ktérg Zarzad KTA na posiedzeniu w dniu 16.01.2018 r. podjat
uchwate o koniecznosci podziatu finansowania kosztéw za czynsz i media z dwéch zrédet
finansowych, a mianowicie z MOPS-u oraz PFRON-u w proporcji: MOPS-75%, PFRON 25 %.
Udziat dwdch zrédet finansowania konieczny jest ze wzgledu na ilo$¢ godzin, przez ktére SDS
funkcjonuje, a funkcjonuje od godz. 8.00 do 20.00 od poniedziatku do pigtku. llos¢
Beneficjentéw wymusza wiekszq ilos¢ grup i zmianowosé prowadzonej dziatalnosci. Zgodnie
z widocznym zapisem uchwata weszta w zycie z dniem jej podpisania. Umowa zostata
podpisana przez cztonkéw Zarzadu.

W wyniku przeprowadzonej analizy dokumentacji z kontrolowanej préby stwierdzono:
1. Nawszystkich skontrolowanych fakturach widnieje:
opis wskazujgcy przeznaczenie wydatku, Zrédto finansowania oraz pozycje w
kosztorysie np. optata za energie elektryczng, koszty zwigzane z funkcjonowaniem SDS,
realizowane zgodnie z Umowq z MOPS, Nr: W/1/3668/50/332/2017, poz. 1.3 wraz z kwota,
— pieczeé: Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym data... podpis ....(brak
podpisu) Zatwierdzono do wyptaty ze srodkéw budzetowych czesé ... dziat ... rozdz. ....S.... (nie

uzupetniano) zt ...... (wpisywano kwote) stownie zt ...... (wpisywano kwote) Gtéwny
Ksiegowy (podpis skarbnika) data .... (wpisywano date) dyrektor (podpis prezesa),
— piecze¢: Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym data ... (wpisywano date)

podpis....(podpis prezesa),
— pieczeé: Zrédto finansowania wydatku ... zt $rodki... (wpisywano MOPS (SDS)), w
przypadku kosztow dzielonych wpisywano PFRON, tgcznie..... ztotych.
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2. W opisie dokumentéw ksiegowych btednie wpisywano Zrédto finansowania tj.: MOPS.
Zgodnie z § 3 ust. 16 umowy nr W/1/3668/S0/332/2017 ,Ostateczna wysokos¢ srodkéw na
realizacje zadania publicznego w latach 2018-2021 uzalezniona jest od wysokosci dotacji z
administracji rzgdowej przyznanej na ten cel przez Wojewode Matopolskiego...”. Wobec czego
Zleceniobiorca w dokumentach ksiegowych, dotyczacych realizacji zadania polegajgcego na
prowadzeniu SDS oraz w wewnetrznych dokumentach powinien podawa¢, ze zadanie jest
finansowane ze srodkéw Panstwa.

3. Na fakturach poddanych analizie kazdorazowo brakowato podpiséw $wiadczacych o
sprawdzeniu dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

4. Zobowigzania finansowe regulowane byty zaréwno gotéwkowo jak i bezgotéwkowo.

5. Btedy w ztozonym przez Podmiot sprawozdaniu:

a) Niepoprawne numery:

Ip. 143, 1p. 88, [p.429, Ip. 15 kat. I1.2
W sprawozdaniu podano réwniez niepoprawne nazwy:

e wyciggdéw bankowych wykazanych w: Ip. 498,499,500, 482, 483, 484.

e listy ptac za miesigc grudzien: Ip. 12,23,36.

b) Niepoprawne daty wystawienia: Ip. 195, Ip. 321, Ip. 486.

Brak mozliwosci zweryfikowania dat wystawienia list ptac, dokumenty nie posiadaja
wyszczegolnionych dat sporzadzenia.

c) Niepoprawne wartosci catkowite: Ip. 215, Ip. 450, Ip. 72, 1p. 73, Ip. 312, Ip. 373, Ip. 524, Ip. 15
kat.Il.2.

d) Niepoprawne daty zaptaty: Ip. 154, 1p.243, [p.309, Ip. 316, Ip. 334, Ip. 437, Ip. 143, Ip. 246, Ip.
247,1p. 248, Ip. 249, Ip. 250, Ip. 253, Ip. 312.

6. Z okazanego dziennika ksiegowan wynika, ze catos¢ nizej wymienionych wydatkéw zostata
pokryta ze srodkéw dotacyjnych przeznaczonych w ramach kontrolowanej umowy na
dziatalno$¢ SDS przy czym Zleceniobiorca w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wykazat czesciowe pokrycie wydatkéw z umowy nr W/1/3668/50/332/2017:

e Faktura nr FAV/780330 (Ip.373) o wartosci catkowitej 3772,35 zostata
zaksiegowana na koncie 501-01-1-07 w wysokosci 3772,35 chociaz w sprawozdaniu
ze Srodkéw dotacyjnych rozliczono kwote 3 722,35 zt. Dodatkowo opis faktury
wskazuje na pokrycie ze srodkéw dotacyjnych kwoty 3 772,35 zt.

e F002410121800555493U (Ip. 15 kat. 11.2) o wartosci catkowitej 47 zt zostata
zaksiegowana w tej wysokosci na koncie 501-01-11-02 chociaz w sprawozdaniu
rozliczono kwote 38,21 zt.

7. Nieprzestrzeganie przez Zleceniobiorce zapiséw Polityki rachunkowosci obowigzujacej w
Podmiocie dot. uznania sktadnikéw majatkowych za srodki trwate. Zgodnie z pkt. 111.2.1
polityki rachunkowosci ,Za srodki trwate uznaje sie sktadniki majgtkowe o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci przekraczajacej 3 500,00 zt (.)".
Zleceniobiorca przekazat wydruki dziennika ksiegowego, z ktérego wynika, ze zakup szafy w
ramach faktury 14/2018 na kwote 8 000 zt zostat zaksiegowany na koncie kosztowym 400-
02 tj. Zuzycie materiatéow i energii.
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8. Poniesienie wydatkdéw za okres wczesniejszy niz wskazany w § 2 umowy nr
WV/1/3668/50/332/2017 ust. 1tj. ,Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia 1
stycznia 2018 r. do dnia 30 listopada 2021 r.” w zwigzku z czym kwota w tacznej wysokosci
224,70 zt stanowi wydatek niekwalifikowalny:

a) Fakturanr D/30/94/4747231/0070118R (karta kontroli nr 1) zdnia 22.01.2018 . (Ip. 48 w
sprawozdaniu) dot. sprzedazy energii elektrycznej za okres od 16.11.2017 do 17.01.2018 .
zostata wystawiona na kwote 216,20 zt z czego ze sSrodkéw dotacyjnych rozliczono 116,20
zt.

W zwigzku z czym kwota w wysokosci 84,84 zt stanowi dotacje wydatkowang niezgodnie
Z przeznaczeniem i winna zostac zwréocona. (116,20 zt : 63 dni x 46 dni = 84,84 zt)

b) Fakturanr U/06/94/0046977/0030118R (karta kontroli nr 2) z dnia 22.01.2018 r. (Ip. 61w
sprawozdaniu) dot. sprzedazy energii elektrycznej za okres od 16.11.2017 do 17.01.2018 .
zostata wystawiona na kwote 182,34 zt z czego ze Srodkéw dotacyjnych rozliczono 82,34 zt.
W zwiazku z czym kwota w wysokosci 60,12 zt stanowi dotacje wydatkowang niezgodnie
Z przeznaczeniem i winna zostac zwrdocona. (82,34 zt : 63 dni x 46 dni = 60,12 zt)

c¢) Faktura nr FV5/00003483/2018/01/12 (karta kontroli nr 3) z dnia 4.01.2018 r. (Ip. 55 w
sprawozdaniu) dot. energii elektrycznej dotyczy dostawy za okres od 1.12.2017 do
31.12.2017 i zostata wystawiona na kwote 151,40 zt zas ze srodkéw dotacyjnych pokryto
kwote w wysokosci 51,40 zt.

W zwiazku z powyzszym kwota w wysokosci 51,40 zt stanowi dotacje wydatkowana
niezgodnie z przeznaczeniem i winna zostac zwrdécona.

d) Faktura nr 2018/01/083695/SP/2 (karta kontroli nr 4) z dnia 2.01.2018 r. (Ip. 450 w
sprawozdaniu) wystawiona na kwote 64,14 zt, z czego rozliczono z dotacji 24,14 zt - w
nazwie towaru lub ustugi na fakturze wpisano: Monitorowanie sygnatéw alarmowych w
miesigcu 12 2017 na podstawie umowy nr MOP/1523/08/KRA. W zwiazku z tym, ze faktura
dot. wykonania ustugi sprzed okresu obowigzywania umowy kwota w wysokosci 24,14 zt
stanowi dotacje wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i winna zosta¢ zwrdécona.

e) Optata za zabezpieczenie transakcji karta za miesigc grudziern 2017. Podmiot w Ip. 500
wykazat optate za prowizje bankowag w wysokosci 4,00 zt. Opis operacji widoczny na
wyciagu bankowym nr 1 (karta kontroli nr 5) dla konta nr 40 1240 2294 1111 0000 3708
8064 wskazuje, ze kwota w wysokosci 4,00 zt wyszczegdlniona dnia 19.01.2018 r. dot.
zabezpieczenia transakcji kartg okresu przed obowigzywania umowy tj. za grudzien 2017
r. w zwigzku z czym kwota w wysokosci 4,00 zt stanowi dotacje wykorzystang niezgodnie
Z przeznaczeniem i winna zostac zwrécona.

f) Optataza kody autoryzacji zlecen za kod autoryzacji zlecern wykorzystany w grudniu 2017 r.
Zleceniobiorca w Ip. 498 wykazat koszt za prowizje bankowg w wysokosci 1,60 zt. Na
wyciggu bankowym nr 1 zaokresod 1.01.2018 do 31.01.2018 (karta kontroli nr 5) przy dacie
31.01.2018 r. widoczna ,optata za kody autoryzacji zlecen x8 za okres: 28.12.2017-
30.01.2018” w wysokosci 1,60 zt. W zwigzku z tym, zwrdcono sie do Podmiotu o wskazanie
ile zostato wykorzystanych kodéw autoryzacji w okresie sprzed obowigzywania umowy.
Zleceniobiorca dnia 4.09.2019 r. poinformowat (karta kontroli nr 6), ze [zapis oryginalny]
,Zostat wykorzystany 1 kod autoryzacji w dniu 28.12.1017” . W zwigzku z pomytka pisarska
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zwrécono sie o potwierdzenie, ze kod autoryzacji zostat wykorzystany dnia 28.12.2017 r.
Podmiot dnia 19.09.2019 r. (karta kontroli nr 7) potwierdzit, ze w okresie od 28.12.2017 r.
do 31.12.2017 r. zostat wykorzystany jeden kod autoryzacji.

W zwigzku z czym optata w wysokosci 0,20 zt stanowi dotacje wykorzystang niezgodnie z

przeznaczeniem i winna zostac¢ zwrécona.(1,60 zt : 8 = 0,20 z1)

9. Kwote niekwalifikowalng w wysokosci 86,18 zt za fakture nr 2596F01554/12/18 (karta
kontroli nr 8) wykazang w sprawozdaniuw Ip. 279. Faktura zostata opisana jako finansowana
ze srodkéw PFRON, okazany podczas kontroli wydruk dziennika ksiegowego okresu
obrachunkowego 2018 potwierdza =zaksiegowanie faktury na koncie innym niz
przeznaczonym do rozliczania kosztéw zwiazanych z dziatalnoécig SDS, zaksiegowano na
koncie 503-01-3-1-3.

W zwiazku z czym kwota w wysokosci 86,16 zt stanowi dotacje pobrang w nadmiernej

wysokosci i winna zosta¢ zwrécona.

10. Kwote niekwalifikowalna w wysokosci 12,00 zt. Faktura nr 02/12/2018 (karta kontrolinr 9)
wykazana w sprawozdaniu w Ip. 424 nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 21 Ustawy o
rachunkowosci tj. okreslenia stron dokonujacych operacji gospodarczej. Faktura nie posiada
ani nabywcy ani odbiorcy. W zwiazku z czym kwota w wysokosci 12,00 zt stanowi dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

11. Zleceniobiorca nie przekazat potwierdzen zaptaty za nizej wymienione dokumenty
ksiegowe ani w trakcie kontroli ani w trakcie czynnosci kontrolnych:

a) NO10/KB9010/00214/12/18/N_LU-W (karta kontroli nr 10) - nota ksiegowa zostata
wystawiona na kwote 106,71 zt i w tej wysokosci wykazano dokument w sprawozdaniu
w Ip. 82 jako pokryty ze sSrodkéw dotacyjnych w zwigzku z czym kwota w wysokosci
106,71 zt stanowi dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona;

b) NO10/KB9010/00213/12/18/N_LU-W (karta kontroli nr 11) - nota ksiegowa zostata
wystawiona na kwote 86,02 zt i w tej wysokosci wykazano dokument w sprawozdaniu w
Ip. 88 jako pokryty ze sSrodkéw dotacyjnych w zwigzku z czym kwota w wysokosci 86,02
zt stanowi dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrocona;

c) Fv397662/GF18 (karta kontroli nr 12)- faktura zostata wystawiona na kwote 150,21 zt
i w tej wysokosci zostata wykazana w sprawozdaniu w Ip. 256 jako pokryta ze srodkéw
dotacyjnych w zwigzku z czym kwota w wysokosci 150,21 zt stanowi dotacje pobrang
w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrocona;

d) Fv FV5/00003483/2018/12/23 (karta kontroli nr 13) - faktura zostata wykazana w
sprawozdaniu w Ip. 114 w wysokosci 115,29 zt. Faktura dot. energii elektrycznej zostata
wystawiona na kwote brutto 115,29 zt przy czym zgodnie z informacjg zawarty na
dokumencie nadptata z poprzednich ptatnosci wyniosta 81,62 zt natomiast kwota do
zaptaty 33,67 zt. W zwiazku z tym, ze ani w trakcie kontroli ani w trakcie czynnosci
kontrolnych nie okazano potwierdzenia zaptaty, kwota w wysokosci 33,67 zt stanowi
dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona.

Zleceniobiorca dnia 18.09.2019 r. (karta kontroli nr 7) przekazat informacje: ,nie

odnalezlismy tych przelewdw w systemie bankowym”. Podsumowujac w zwigzku z tym, ze

Podmiot wykazat wyzej wymienione dokumenty ksiegowe w sprawozdaniu z wykonania
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wydatkdéw lecz nie przedstawit potwierdzen zaptaty za ww. dokumenty kwota w tacznej
wysokosci 376,61 zt stanowi dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostaé
zwrocona.

12. Opis transakcji zaptaty za fakture 14/2018 (Ip. 350) posiada btedne nazewnictwo. Na
wyciagu nr 0012/2018 przy dacie wskazanej w sprawozdaniu do kontrahenta wskazanego
na fakturze w wysokosci zgodnej z dokumentem widoczny opis: ,faktura nr 15/2018”. Na
prosbe kontrolujagcych o przekazanie potwierdzenia zaptaty za ww. fakture, Podmiot dnia
4.09.2019 r. poinformowat ,pomytka w numerze FV podczas wprowadzania przelewu”.

13. Podmiot jako potwierdzenie zaptaty za:

e fv636666/PAR/2018 (Ip. 257 w sprawozdaniu) (karta kontroli nr 14) w wysokosci
91,87 zt z dnia 17.12.2018 r., data zakonczenia dostawy/ustug: 17.12.2018 r., na
fakturze widnieje informacja: ,Faktura VAT 636666/PAR/2018 oryginat na
podstawie zaméwienia 90094173/1 z dnia 2018-12-17" oraz ,zaptacono kart3y”;

e fv2838/2018 (Ip. 318 w sprawozdaniu) (karta kontroli nr 15) w wysokosci 121,87
zt z dnia 3.12.2018 r., data sprzedazy widoczna na fv 3.12.2018, sposéb ptatnosci:
przelew bankowy;

e fv 1860/18 (Ip. 315 w sprawozdaniu) (karta kontroli nr 16) w wysokosci 67,47 zt z
dnia 3.12.2018 r., na fakturze jako ,date dokonania lub zakonczenia dostawy
towaréw lub wykonania ustugi” wpisano 3.12.2018;

wskazat ptatnosé zdnia 29.11.2018 . tj. przelew internetowy PayU (karta kontroli nr 6). Na
wyciggu bankowym (karta kontroli nr 17) przekazanym przez Zleceniobiorce dnia
19.08.2019 r. widoczna operacja na kwote 391,38 z1, ktéra zostata wskazana przez Podmiot
jako potwierdzenie poniesienia wydatkéw za faktury ujete w sprawozdaniu w Ip. 257, 318,
315. Dodatkowo 30.09.2019r. Zleceniobiorca przekazat informacje: ,Fv 636666/PAR/2018
z dnia 17.12.2018 r. zostata zaptacona 29.11.2019 r., zgodnie z zamdwieniem z dnia
27.11.2019 roku (scan w zataczniku), pomytka kontrahenta przy wystawianiu FV”.
Przekazany skan dokumentu (karta kontroli nr 18) na ktory powotuje sie Podmiot w
odpowiedzi nie posiada numeru zamdéwienia, zawiera inne ceny niz wskazane na fakturze,
okresla koszty dostawy - za$ na fakturze koszty transportu nie zostaty wyszczegodlnione,
dodatkowo na przestanym skanie nie wskazano metody ptatnosci.

Faktury wykazane w sprawozdaniu za 2018 r. w Ip. 257, Ip. 318, Ip. 315 zostaty wystawione
przez trzech réznych sprzedawcéw w grudniu 2018 r. dlatego nie jest mozliwe, aby ich
ptatnos$¢ nastapita na podstawie jednego przelewu internetowego PayU, ktéry zostat
wskazany przez Podmiot jako potwierdzenie zaptaty. Wyjasnienia Podmiotu w tym zakresie
nie moga zosta¢ uznane, co réwnoznaczne jest z brakiem potwierdzen zaptaty za ww.
faktury. W zwiazku z powyzszym kwota w wysokosci:

e 91,87 zt wykazana w sprawozdaniu za fakture 636666/PAR/2018 stanowi
dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostaé zwrécona;

e 12187 zt wykazana w sprawozdaniu za fakture 2838/2018 stanowi dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona;

e 67,47 zt wykazana w sprawozdaniu za fakture 1860/18 stanowi dotacje pobrang
w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.
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14. Zleceniobiorca w przypadku fv 58/12/2018 wystawionej dnia 14.12.2018 r. (Ip.437 w
sprawozdaniu) dokonat zaptaty kwoty w wysokosci 50 zt dnia 23.01.2019r.

§ 10 umowy nr W/1/3668/50/332/2017 okresla, ze ,Przyznane srodki finansowe dotacji
okreslone w § 3 ust. 1-4 oraz uzyskane w zwiazku z realizacja zadania przychody, w tym
odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé
poprzez realizacje wszystkich ptatnosci, w tym podatkéw i $wiadczen od wynagrodzen w
terminie 14 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, nie pdZniej jednak niz do
dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie publiczne. Majac jednak
na uwadze opinie Radcéw Prawnych UMK z dnia 14 pazdziernika 2019 roku, sporzadzong
na podstawie orzecznictwa Naczelnego Sadu Administracyjnego w tym wyroku z dnia 20
listopad 2014 roku sygn. akt Il GSK 1107/13, powyzszy wydatek nalezy uznac¢ za poprawnie
poniesiony.

W przedmiotowej opinii wskazano, iz orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego
stanowi, ze w przedstawionym stanie prawnym brak podstaw do uznania, ze tylko zaptata za
faktury oznacza wykorzystanie dotacji. Skoro zrealizowano w terminie zadanie publiczne, na
ktére udzielona byta dotacja i w tym terminie zaciggnieto zobowiazanie do zaptaty za ustugi
wykonane w trakcie realizacji zadania, to uznac¢ nalezy, ze dotacja zostata wykorzystana w
terminie, a uzyty w art. 251 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych zwrot ,w szczegdlnosci”
na interpretacje taka pozwala.

15. Nieprzestrzeganie przez Zleceniobiorce zapisu § 3 wust. 11 umowy nr
W/1/3668/50/332/2017 tj. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego
w ust. 6 rachunku bankowego i ze jest on wyodrebniony i przeznaczony wytqcznie do obstugi
zadania publicznego oraz zobowigzuje sie do dokonywania na tym rachunku operacji zwigzanych
wytgcznie z obstugqg zadania publicznego (...). W zwigzku z czym zwrdécono sie do Podmiotu o
wyjasnienie dlaczego operacje niezwigzane z obstugg zadania publicznego dokonywane sg z
konta nr 40 1240 2294 1111 0000 3708 8064. KTA dnia 4.09.2019 r. przekazato
nastepujace wyjasnienie: ,Dokonywane operacje (..) zwigzane s3 z wptatami darowizn, co
wynika z wczesniejszych okresow, kiedy numer tego konta zostat podany jako konto do
wptat na rzecz KTA, mimo informacji o obecnym numerze pewne wptaty nadal s3
realizowane za posrednictwem w/w konta. Srodki nie zwigzane z realizacja zadan
publicznych sg sukcesywnie przenoszone na wtasciwe konto. Mamy nadzieje, ze pomytkowe
wptaty zostang wyeliminowane w przysztosci”.

Dodatkowo poproszono Zleceniobiorce o poinformowanie o liczbie operacji niezwigzanych
z realizacjg zadania publicznego dokonanych w styczniu oraz grudniu 2018 r. a takze kwoty
obcigzenia rachunku w zwigzku z powyzszymi operacjami.

Nawyciagu nr 1 (karta kontroli nr 5) widoczna optata w wysokosci 22,50 zt za przelew krajowy
ztotowy z rachunku: 40 1240 2294 1111 0000 3708 8064 -x 15 za okres: 28.12.2017 -
30.01.2018. Wyciag bankowy potwierdza dokonanie 15 przelewow w okresie od 1.01.2018
r.do 31.01.2018 r. przy czym zgodnie z informacjami uzyskanymi od Zleceniobiorcy (karta
kontroli nr 6) jeden przelew nie byt zwigzany z realizacja zadania poddanego kontroli.
Podmiot w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego w Ip. 499 wykazat koszt prowizji
bankowych w wysokosci 22,50 zt.
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W zwigzku z czym kwota w wysokosci 1,50 zt stanowi dotacje pobrang w nadmiernej

wysokosci i winna zosta¢ zwrécona.(22,50 zt: 15 = 1,50 z1)

Zgodnie z informacjami uzyskanymi od Zleceniobiorcy w trakcie czynnosci kontrolnych

(karta kontroli nr 6) w grudniu 2018 r. zostaty dokonane 3 przelewy niezwigzane z realizacja

zadania publicznego generujace optate 1,50 zt. Na wyciagu bankowym nr 0012/2018 za

okres od 1.12.2018 do 31.12.2018 (karta kontroli nr 19) widoczna optata w wysokosci 24 zt
za przelew krajowy ztotowy z rachunku: 40 1240 2294 1111 0000 3708 8064 -x 16 za okres:

30.11.2018 - 27.12.2018 oraz optata za przelew krajowy wewngtrz Banku Pekao z rachunku: 40

12402294 1111 3708 8064. Zleceniobiorca wykazat prowizje bankowe w sprawozdaniu w

Ip. 482, Ip. 483 oraz Ip. 484 w zwigzku z czym w trakcie czynnosci kontrolnych zwrécono sie

o doprecyzowanie w ktorej pozycji ujeto optaty za operacje niezwigzane z realizacjg zadania

publicznego za miesigc grudzien. Podmiot dnia 18.09.2019 r. (karta kontroli nr 7)

poinformowat, ze zostaty one wykazane w sprawozdaniu w Ip. 482.

W zwigzku z powyzszym kwota w wysokosci 1,50 zt stanowi dotacje pobrang w

nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

16. Krajowe Towarzystwo Autyzmu Oddziat w Krakowie nie partycypuje w kosztach
zwigzanych z utrzymaniem lokalu pomimo, iz siedziba Podmiotu znajduje sie w miejscu
realizacji kontrolowanego zadania. W trakcie czynnosci kontrolnych Zleceniobiorca
przekazat nastepujgce wyjasnienia: ,Stowarzyszenie Krajowego Towarzystwa Autyzmu jest
organizacjg OPP i nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, nie osigga dochodéw. Wszystkie
srodki finansowe, ktérymi dysponuje s pozyskane z dobrowolnych darowizn i odpiséow 1%
na OPP. Srodki przeznaczane s3 na dziatalno$¢ statutowa, ale stanowia réwniez wktad
witasny w realizacji zadan zwigzanych z projektami”.

17. Wedle informacji uzyskanych w trakcie kontroli w miejscu realizacji zadania publicznego
polegajacego na prowadzeniu srodowiskowego domu samopomocy w 2018 r. realizowany
byt projekt finansowany ze sSrodkéw PFRON w zwigzku z czym podjeto decyzje o podziale
kosztéw za czynsz i media z dwdch Zrédet finansowych tj. ze srodkéw przekazanych w
ramach umowy nr W/1/3668/50/332/2017 oraz ze srodkéw PFRON. W trakcie kontroli
okazano Uchwate nr 2/2018 z dnia 16.01.2018 .

W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécono sie do Podmiotu o:

a) wskazanie podstawy ustalenia algorytmu podziatu kosztéw ww. Uchwaty dot. podziatu
kosztéw za czynsz i media z dwdéch Zrédet finansowych tj. z MOPS-u 75% i PFRON 25%.
Zleceniobiorca poinformowat, Zze podstawg wyliczenia podziatu kosztéw jest dzienna
iloé¢ godzin realizacji zaje¢ uczestnikéw SDS i projektu PFRON tj. uczestnicy SDS
realizuja zajecia na terenie placowki srednio 6 godzin dziennie, natomiast beneficjenci
projektu PFRON ok. 2 godziny dziennie.

b) wyjasnienie czy ww. Uchwata odnosi sie do tacznej powierzchni obu lokali
przeznaczonych na dziatalnoé¢ SDS przy al. Grottgera czy winna by¢ stosowana w
odniesieniu do kazdego lokalu osobno. Podmiot 4.09.2019 r. poinformowat, ze ww.
Uchwata odnosi sie do tacznej powierzchni dwéch lokali.

c) doprecyzowanie jakie konkretnie optaty winny zostac dzielone oprocz czynszu zgodnie
z Uchwatg nr 2/2018 z dnia 16.01.2018 r. w ramach optat pn. ,media”. Zleceniobiorca
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dnia 18.09.2019 r. poinformowat, ze: ,Zgodnie z Uchwatg 2/2018 zdnia 16.01.2018 r.w
ramach optat za ,media” wchodzg optaty za: wywoz odpadoéw komunalnych, wode, Scieki,
energie elektryczng, c.o,, itp.”

W zwiazku z powyzszym brak mozliwosci stwierdzenia jakie konkretnie optaty winny
by¢ dzielone zgodnie z ww. Uchwata.

d) wyjasnienie jakie zadania/projekty realizowane byty przez Podmiot w 2018 r. poza
prowadzeniem SDSu, dodatkowo zwrécono sie z prosba o uszczegdtowienie na czym
polegaty te projekty, kto byt ich beneficjentem, jaka byta ilos¢ uczestnikéw, a takze w
ktérym lokalu realizowane byty projekty.

KTA dnia4.09.2019r. przekazato nastepujace wyjasnienia: ,W 2018 roku KTA o/Krakéw
realizowato projekt: Ucze sie samodzielnosci i uczestnicze w zyciu spotecznym
finansowany przez PFRON

a) Celem projektu byto przede wszystkim przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu,
czyli wprowadzenie beneficjentéw do spoteczenstwa. Rehabilitacja niepetnosprawnych
0s6b ze spektrum autyzmu, ktéra odbywa sie poprzez rozwijanie ich samodzielnosci i
autonomii, wdrazanie do maksymalnie niezaleznego funkcjonowania w otwartym
spoteczenstwie oraz rozumienia i uznawania przez nich norm spotecznych. Beneficjenci
uczyli sie zachowann w miejscach publicznych poprzez realizowanie zaje¢ w gtéwnej
mierze poza placéwka: wyjscia do muzeum, kawiarni, restauracji, parku, na lody,
zwiedzanie wystaw, wyjscia na krétkie wycieczki, na basen, $cianke wspinaczkowa, ZOO,
ogrod botaniczny, do sklepu, zakupy prezentéw urodzinowych, organizacja zabaw w
plenerze, wyjazd integracyjny 11 dniowy, itp.

b) Beneficjentami projektu byto 20 uczestnikéw, z czego 18 oséb to uczestnicy SDS-u, 1
klubowicz SDS
c) Projekt realizowany byt jak ww. w wiekszo$ci poza lokalem, jego celem byto
realizowanie zaje¢ w zdecydowanej przewadze poza osrodkiem (cel projektu to
uczestnictwo w zyciu spotecznym), w momencie realizacji zaje¢ na terenie osrodka,
odbywaty sie one w zdecydowanej przewadze w starym lokalu”.

e) wyjasnienie dlaczego koszty takie jak np. optaty za materiaty i prace budowalne, srodki
czystosci, wode do picia, internet, zakup szafy, zakup mebli kuchennych, zakup niszczarki,
wymiana wodomierza, zakup tonerdw pokrywane sg w catosci ze Srodkéw przeznaczonych
na prowadzenie $DS skoro koszty dot. lokali, w ktérych w 2018 r. prowadzone byto réwniez
inne zadanie a wyzej wymienione artykuty mogg by¢ wykorzystane przez innych
uczestnikoéw projektu lub naich rzecz.

Dnia 4.09.2019 r. otrzymano nastepujace wyjasnienia: ,Poniewaz korzystamy z roznych
projektow, to zgodnie z zatozeniami tych projektéw finansujemy wydatki i potrzebne
zakupy. Dla przyktadu z projektu PFRON finansujemy urzadzenia do rehabilitacji, przyrzady
do masazu, optacamy zajecia realizowane zgodnie z zatozeniami tego projektu i
przyznanych na te cele srodkéw. Rézne projekty finansujg rézne dziatania , ale wszystko
razem stanowi catos¢ i stuzy wszystkim. Jako KTA réowniez partycypujemy w kosztach przy
realizacji zadan wktadem wtasnym.”
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18. Watpliwosci kontrolujgcych wzbudzito pokrywanie z kontrolowanej umowy catkowitych
kosztéow faktur za materiaty i ustugi budowlane. W zwiazku z czym zwrécono sie do
Podmiotu o udzielenie informacji czy koszty remontu lokalu przy al. Grottgera 3
realizowanego w 2018 r. zostaty pokryte w catosci ze srodkéw przekazanych w ramach
umowy nr W/1/3668/50/332/2017 czy pokryte zostaty réwniez z innych Srodkéw np.
Podmiotu czy innych dofinansowan. Zleceniobiorca dnia 4.09.2019 r. poinformowat, ze:
»Koszty remontu lokali przy al. Grottgera 3, nie zostaty pokryte w catosci ze $rodkéw na
realizacje Umowy W/1/3668/50/332/2017. W 2018 roku KTA o/Krakéw wydatkowato na
remont 24.000,00 zt z wktadu wtasnego w tym 7.066,11 zt stanowity wptywy 1% OPP”.

19. 4 faktury z kontrolowanej préby nie zostaty ujete w raporcie kasowym chociaz zgodnie z
informacjami zawartymi na fakturach zostaty zaptacone gotéwka. W zwigzku z czym
zwrécono sie o wyjasnienie. KTA poinformowato, ze zapisy na fakturach s niepoprawne
poniewaz za dokumenty nastapita ptatnosé karta ptatnicza.

20. Dokument ksiegowy wykazany w sprawozdaniu w Ip. 429 o nazwie A1/32 posiada
niewyrazny numer w zwigzku z czym w trakcie czynnosci kontrolnych Podmiot potwierdzit,
ze ww. rachunek zostat zaksiegowany jako dokument ksiegowy nr 11/32 i widnieje na
raporcie kasowym nr RK/KASA/2018/12/0001 w poz.55 za$ w sprawozdaniu podano
omytkowy numer.

21. W trakcie wizji lokalnej przeprowadzonej dnia 16.07.2019 r. tj. podczas kontroli w
remontowanym lokalu nr 2 nie znajdowaty sie meble kuchenne, rozliczone w sprawozdaniu
za 2018 r. w Ip. 361 w ramach faktury nr 16/2018 wystawionej dnia 28.12.2018 r. na
»wykonanie mebli kuchennych” w wysokosci 10 000 zt. W zwiazku z czym podjeto decyzje o
przeprowadzeniu kolejnej wizji lokalnej w celu weryfikacji postepdw remontu i weryfikacji
montazu mebli kuchennych. Dnia 18.09.2019 r. lokal nr 2 byt w remoncie, cze$ciowo meble
kuchenne byty zamontowane, montaz trwat w trakcie wizji lokalnej. P.o. Kierownika SDS nie
udzielita odpowiedzi, czy montowane meble sg wykazanymi w sprawozdaniu za 2018 r. czy
zakupionymi juz w roku 2019.

Poproszono p.o. Kierownika SDS o wskazanie miejsca przechowywania mebli kuchennych
wykazanych w Ip. 361 w sprawozdaniu przy czym p. Manys poinformowata, ze nie wie gdzie
sgte meble, przypuszczata, ze moze to by¢ btad na fakturze i zastanawiata sie czy na fakturze
nie powinno by¢ wpisane np. wykonanie mebloscianki w innym pomieszczeniu zamiast
wykonania mebli kuchennych. Dnia 19.09.2019 r. p.o. Kierownika SDS droga mailowa
przekazata skan oswiadczenia wtasciciela firmy ,realizujacego zabudowe meblowa kuchni”
(karta kontroli nr 20) [zapis oryginalny]: ,Ja nizej podpisany (wytqczenie jawnosci),
oswiadczam, ze w dniu 28.12.2018 roku wystawitam fakture nr 16/2018 -
nabywca Krajowe Towarzystwo Autyzmu, oddziat w Krakowie, al. Grottgera 3, z dnia.
28.12.2018r. na kwote 10.000,00 zt za ktéra otrzymatem zaptate gotéwka. Realizacja mebli
do zabudowy kuchennej ze wzgledu na przesuniecie terminu remontu kuchni, zostata
ustalona na pdzniejszy termin. Ustalilismy, ze wraz z uptywem prac remontowych, z
wyprzedzeniem trzy tygodniowym, ustalimy termin realizacji zamoéwienia. Dnia 18.09.2019
r. nastgpit transport i montaz mebli zgodnie wczesniejszymi ustaleniami. W wyniku
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informacji uzyskanej od pracownika o zaistniatej sytuacji w lokalu KTA - al. Grottgera 3,
pragne ztozy¢ pisemne o$wiadczenie.”

Dnia 19.09.2019 r. zwrécono sie do Podmiotu o przedtozenie do MOPSU kopii
potwierdzonych za zgodnosé¢ z oryginatem 25 dokumentdéw rozliczonych w ramach kat.
koszt. I.7 pn. ,KTA o/Krakéw: biezace remonty i naprawy, doposazenie, srodki czystosci”
oraz 1 faktury wykazanej w kat. koszt. 1.9. pn.”"KTA o/Krakoéw: inne (np. poczta, prowizje
bankowe, RTV, BHP, Medycyna Pracy, monitoring, itp.)”

Dnia 29.10.2019 r. dokonano kolejnej wizji lokalnej. Na drzwiach lokalu nr 1 widoczna byta
kartka informujaca, ze z powodu remontu zajecia odbywaja sie w lokalu obok. Wedtug
informacji przekazanych od p.o. Kierownika, zajecia odbywajg sie w lokalu nr 1, jedynie
zapomniano o $ciaggnieciu kartki informujgcej o remoncie.

W trakcie wizji lokalnej przeprowadzonej dnia 30.10.2019 r. wlokalu nr 1 remontowane byty
schody prowadzace do sali znajdujacej sie na poziomie -1, kuchnia byta w trakcie sprzatania
przez pracownika firmy zewnetrznej. Warto podkresli¢, ze zgodnie z informacjami
przekazanymiw trakcie czynnosci kontrolnych dnia 26.09.2019 r. od Zleceniobiorcy lokal nr
1, winien zostaé oddany po remoncie na poczatku pazdziernika 2019 r.

Podczas wizji lokalnej sprawdzono, czy przedmioty stanowigce wyposazenie zakupione w
ramach faktur o ktérych kserokopie poproszono dnia 19.09.2019 r. znajduja sie w SDS. W
wyniku kontroli stwierdzono, ze wiekszo$¢ zakupionego wyposazenia znajduje sie w lokalu
nr 1 przy czym balustrada z poreczg zakupionaw ramach fv 14/18 (Ip. 419), szyba ceramiczna
zakupiona w ramach fv 148/AGD/2018 (Ip.386) oraz szafki biurowe zakupione w ramach fv
01/07/2018 (Ip.376) znajdujg sie w lokalu nr 2 - na prosbe okazania szafek biurowych z ww.
faktury wskazano jedng zamykana szafe, znajdujaca sie obok pokoju p.o. kierownika

3. Wynagrodzenia pracownikéw

Kontroli poddano wynagrodzenia za miesigce styczen oraz grudzien. Listy ptac stanowig wydruk z
programu enova i nie posiadajg dat sporzadzenia. W ramach listy ptac nr LPE/MOPS/2018/01/1
dot. wynagrodzen za miesiac styczen rozliczono wynagrodzenie 7 pracownikom. Dnia 31.01.2018
r. lista ptac zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-prawnym przez
prezesa oddziatu, w miejscu przeznaczonym na podpis gtéwnego ksiegowego widoczny podpis
skarbnika, natomiast przy rubryce kierownik jednostki widoczny podpis prezesa oddziatu.
Wynagrodzenia za miesigc styczen zostaty wyptacone 31.01.2018 r. przy czym w przypadku
(wytgczenie jawnosci) wyptata wynagrodzenia nastapita z konta innego niz wskazanego § 6 umowy
nr W/1/3668/5S0/332/2017 tj. z innego konta nalezacego do KTA. Dnia 2.02.2018 r. z konta
wskazanego w umowie dokonano przelewu s$rodkéw finansowych, ktéry nazwano: ,mylnie
przelanie poboréw”. Zgodnie z informacjami uzyskanymi w trakcie czynnosci kontrolnych przez
pomytke wyptacono wynagrodzenie pracownikowi z innego konta niz wskazanego w umowie.
Lista ptac nr LPE/MOPS/2018/12/1 dot. wynagrodzen za miesigc grudzien, dnia 31.12.2018 r.
zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez p.o. Kierownika SDS, pod wzgledem
formalno-prawnym przez prezesa oddziatu, w miejscu przeznaczonym na podpis gtéwnego
ksiegowego widoczny podpis skarbnika, natomiast przy rubryce kierownik jednostki widoczny

podpis p.o. Kierownika SDS. Wyptata wynagrodzen wraz z premiami 7 pracownikom nastapita dnia
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20.12.2018 r. Premie wyptacone w miesigcu grudniu wyniosty (wytqgczenie jawnosci) zt brutto.
Najwyzsza premia zostata przyznana (wytgczenie jawnosci), zatrudnionej w SDS na stanowisku
(wytqgczenie jawnosci).

W zwigzku z przyznanymi premiami poproszono Zleceniobiorce o wyjasnienie na jakiej podstawie
zostata przyznana pracownikom premia w miesigcu grudniu, jakiego okresu dotyczyta, kto
przyznaje premie i na jakich zasadach. Dnia 4.09.2019 r. otrzymano nastepujace wyjasnienia:
,Premia miata charakter uznaniowy, a Zarzad KTA jako pracodawca ustalit kryteria, wedtug
ktérych beda przydzielane premie, tak aby ich wysoko$¢ byta wyrazem indywidualnej oceny
wktadu pracy i zaangazowania poszczegdélnych pracownikéw. Premia dotyczyta catego roku 2018”.

W trakcie kontroli dnia 18.09.2019 r. zwrdcono sie do p.o. Kierownika z pytaniem czy (wytgczenie
jawnosci) zatrudniona w SDS na podstawie umowy o prace na stanowisku (wytgczenie jawnosci) jest
obecnaw pracy. Pani Manys poinformowata, ze pracownika w chwili obecnej nie ma w placowce. W
zwigzku z czym zwrécono sie do p. Manys o udzielenie informacji w jakich godzinach ww. winna
wykonywaé prace. P.o. Kierownika poinformowata, ze pracownik nie ma wyznaczonych godzin
pracy a w dokumentacji pracownika nie znajdowaty sie dokumenty okreslajace godzin, w ktérych
winna by¢ swiadczona praca. W zwigzku z tym poproszono p.o. Kierownika o wyjasnienie w jaki
sposéb organizowana jest praca terapeutéw aby zachowaé¢ wymagania okresSlone w
Rozporzadzeniu. Pani Manys nie udzielita odpowiedzi na to pytanie, okazata jedynie roboczy
harmonogram grup uczestnikdw na miesigc pazdziernik, do ktérych zostali przyporzadkowani
terapeuci, przy czym do zadnej grupy jako terapeuty nie wskazano (wytgczenie jawnosci) W zwigzku
z czym poproszono o okazanie list obecnosci za miesigc pazdziernik oraz poprzedzajgce 2 miesigce.
Listy obecnodci za miesigce: lipiec, sierpien, wrzesien nie byty podpisane przez ww. osobe, przy
czym w okresie od 15-26 VIl odnotowano urlop. P.o. kierownika nie byta w stanie wskaza¢ dni i
godzin w jakich (wytgczenie jawnosci) powinna by¢ w pracy i nie umiata wyttumaczyc¢ dlaczego ww.
nie podpisuje list obecnosci stanowigcych potwierdzenie jej obecnosé w pracy.

W trakcie kontroli, ktéra odbyta sie dnia 29.10.2019 r. poproszono o okazanie list obecnosci za
okres od stycznia do pazdziernika 2019 r. Listy obecnosci nie podpisane wczesniej przez
(wytgczenie jawnosci) zostaty uzupetnione o podpisy lub informacje o przyczynach nieobecnosci w
pracy, przy czym warto zwroci¢ uwage, ze w dniu 18.09.2019 r., tj. podczas poprzedniej wizji
lokalnej (wytgczenie jawnosci) byta nieobecna, o czym p.o. kierownik SDS na moment kontroli o tym
nie wiedziata. Powyzsza nieobecnosc wg listy obecnosci rozpoczeta sie na poczatku miesiaca.

Kontrolujacy podczas kontroli dnia 29.10.2019 r. poprosili réwniez o okazanie dziennikéw zajeé za
2018 r. oraz od stycznia do pazdziernika 2019 r. W dziennikach zaje¢ nie widniaty zadne podpisy
(wytqczenie jawnosci) swiadczace o wykonywaniu przez nig pracy jako terapeuta.

W zwiazku z watpliwosciami kontrolujagcych odnosnie faktycznego wykonywania pracy przez ww.
na stanowisku (wytgczenie jawnosci) zwrécono sie do p.o. Kierownika SDS o wyjasnienia. Pani
Manys poinformowata kontrolujacych, ze (wytgczenie jawnosci) nie wykonuje pracy jako (wytgczenie
jawnosci) lecz zajmuje sie innymi sprawami (wytgczenie jawnosci). W zwiazku z uzyskanymi
informacjami kontrolujacy zwrdcili sie do p. Manys o wyjasnienie czy w 2018 r. (wytgczenie jawnosci)
rowniez nie wykonywata pracy jako (wytgczenie jawnosci), co zostato potwierdzone przez p.
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Kierownik. W zwigzku z powyzszym zwrécono sie do p. Manys o pisemne oswiadczenie w ww.
sprawie.

Sekretarz KTA Oddziat Krakéw, poinformowata kontrolujgcych, ze otrzymata pismo od (wytgczenie
jawnosci) (karta kontrolinr 21) z dnia 23.10.2019 r. zgodnie z ktérym, ww. informuje, ze ze wzgledu
na stan zdrowia [zapis oryginalny]: ,(..) praca w SDS na etacie (wytqczenie jawnosci) nie jest mozliwe
w tej sytuacji’”.

Kontrolujgcym w trakcie kontroli okazano o$wiadczenie z dnia 29.10.2019 r. (karta kontroli nr 22)
w ktérym Sekretarz oraz p.o. kierownika SDS oéwiadczaja, ze (wytgczenie jawnosci) ,(..) W roku 2018
i 2019 Pani (.) nie wykonywata pracy jako (wytgczenie jawnosci)’ oraz podaja przyktadowe
czynnosci, ktérymi ww. osoba sie zajmuje w SDSie tj. np. (wytgczenie jawnosci).

W oswiadczeniu zawarto réwniez informacje, ze: ,Ze wzgledu na brak innej formy zatrudnienia w
istniejacym projekcie, a jednoczesnym wielogodzinnym i systematycznym zajmowaniu sie
sprawami zwigzanymi z (wytqczenie jawnosci) i dla dobra korzystajacych z zaje¢ beneficjentow
zostata zatrudniona i powierzono jej do wykonania powyzsze zajecia”. W aktach ww. osoby nie
znajdowat sie zakres obowigzkdw.

Zleceniobiorca nie przedstawit zadnych dokumentéw bedacych potwierdzeniem wykonywanie
przez (wytgczenie jawnosci) czynnosci. Ponadto zaznaczy¢ nalezy, ze wskazane czynnosci zawierajg
sie zakresach obowiazkéw oséb prowadzacych SDS tj. (wytgczenie jawnosci).

W zwiazku z powyzszym nalezy stwierdzi¢, ze (wytgczenie jawnosci) w kontrolowanym okresie nie
Swiadczyta pracy wynikajacej z umowy zawartej z pracodawcg, ktéra byta rozliczane ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji.

Ponizej wyrdzniono pozycje w sprawozdaniu za 2018 r., w ktdérych nienaleznie rozliczono
(wytgczenie jawnosci) zatrudnionej na podstawie umowy o prace na stanowisku (wytgczenie
jawnosci) (karta kontrolinr 35).

Lp Numer dokumentu Poz.w Nazwa kosztu podanaw Kwota Kwota do
ksiegowego podany w sprawozdani sprawozdaniu pokryta zwrotu
sprawozdaniu u ze (zh)
srodkéw

dotacji (zt)

1 | LPE/MOPS/2018/01/1 1 MOPS wynagrodzenie 11601,03 | (wytqgczenie
(karta kontrolinr 23) 01.2018 jawnosci)
2 | LPE/MOPS/2018/01/1 14 FP FGSP 236,07 (wytqczenie
(karta kontrolinr 23) jawnosci)
3 | LPE/MOPS/2018/01/1 26 ZUS firma 1829,13 | (wytqgczenie
(karta kontrolinr 23) jawnosci)
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4 LPE/MOPS/2018/02/1 2 MOPS wynagrodzenie 15286,28 (vyychzlen?ie
(karta kontroli nr 24) 02.2018 jawnosci)
5 | LPE/MOPS/2018/02/1 15 FP FGSP 289,41 (Vf/ychz’en'ie
(karta kontroli nr 24) jawnosci)
6 | LPE/MOPS/2018/02/1 25 ZUS firma 2201,63 (Vf/ychz’en'ie
(karta kontroli nr 24) jawnosci)
7 | LPE/MOPS/2018/03/1 3 MOPS wynagrodzenie 12151,66 (vf/ychzc’er?ie
(karta kontroli nr 25) 03.2018 jawnosci)
8 | LPE/MOPS/201/03/1 13 FP FGSP 24787 (vyychzter?ie
(karta kontroli nr 25) jawnosci)
9 | LPE/MOPS/2018/03/1 27 ZUS firma 1911,81 (vyychzferfie
(karta kontrolinr 25) jawnosci)
10 | LPE/MOPS/2018/03/1 4 MOPS wynagrodzenie 11055,4 (vyychzter?ie
(karta kontroli nr 26) 04.2018 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu
11 | LPE/MOPS/2018/04/1 16 FP FGSP 230,23 (vyychzc’ar?ie
(karta kontroli nr 26) jawnosci)
12 | LPE/MOPS/2018/04/1 28 ZUS firma 1770,91 (vyyiqczferfie
(karta kontroli nr 26) jawnosci)
13 | LPE/MOPS/2018/05/1 5 MOPS wynagrodzenie 11648,80 (vyychz’er?ie
(karta kontrolinr 27) 05.2018 jawnosci)
14 | LPE/MOPS/2018/05/1 17 FP FGSP 253,97 (vyychzterjie
(karta kontroli nr 27) jawnosci)
15 | LPE/MOPS/2018/05/1 29 ZUS firma 1934,90 (vyychze’aqie
(karta kontroli nr 27) jawnosci)
16 | LPE/MOPS/2018/06/1 6 MOPS wynagrodzenie 13785,48 (vyychze’aqie
(karta kontroli nr 28) 06.2018 jawnosci)
17 | LPE/MOPS/2018/06/1 18 FP FGSP 293,97 (vyyiqcz?rfie
(karta kontroli nr 28) jawnosci)
18 | LPE/MOPS/2018/06/1 30 ZUS firma 2211,30 (vyychze’aqie
(karta kontroli nr 28) jawnosci)
19 | LPEW/2018/07/01 7 MOPS wynagrodzenie 15450,64 (Vyychzlerjie
(karta kontroli nr 29) LPE/MOPS/2018/07/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu
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20 | LPEW/2018/0001/11 19 FPFGSP 324,60 (Vflychzlen'ie
(karta kontroli nr 29) LPE/MOPS/2018/07/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

21 | LPEW/2018/7/0001/7 31 ZUS firma 242297 (vyychzterjie
(karta kontroli nr 29) LPE/MOPS/2018/07/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

22 | LPEW/2018/08/15 8 MOPS wynagrodzenie 13075 (vyychz’erjie
(karta kontroli nr 30) LPE/MOPS/2018/08/1 jawmoscl)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

23 | LPEW/2018/8/0028/11 24 FP FGSP 294,29 (vyychzt’frfie
(karta kontroli nr 30) LPE/MOPS/2018/2018/08/ jawnosci)
* w sprawozdaniu podano 1
btedny nr dokumentu

24 | LPEW/2018/8/0028/7 32 ZUS firma 2213,59 (vyychzt’frfie
(karta kontroli nr 30) LPE/MOPS/2018/08/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

25 | LPEW/2018/09/01 9 MOPS wynagrodzenie 15662,50 (VYY’GCZ""j"e
(karta kontroli nr 31) LPE/MOPS/2018/09/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

26 | LPEW/2018/9/0019/11 20 FP FGSP 383,74 (vyychzt’frfie
(karta kontroli nr 31) LPE/MOPS/2018/09/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

27 | LPEW/2018/9/0019/7 33 ZUS firma 2651,69 (vyychzlerjie
(karta kontroli nr 31) LPE/MOPS/2018/09/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

28 | LPEW/2018/10/01 10 MOPS wynagrodzenie 15131,25 (VynyCZfrfie
(karta kontroli nr 32) LPE/MOPS/2018/10/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

29 | LPEW/2018/10/0034/1 21 FP FGSP 370,71 (VynyCZfrfie
1 (karta kontroli nr 32) LPE/MOPS/2018/10/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

30 | LPEW/2018/10/0034/7 34 ZUS firma 2561,74 (Vf/nyCZfrfie
(karta kontroli nr 32) LPE/MOPS/2018/10/1 jawnosci)
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* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

31 | LPEW/2018/11/01 11 MOPS wynagrodzenie 15131,25 (Vflychzf'jie
(karta kontroli nr 33) LPE/MOPS/2018/11/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

32 | LPEW/2018/11/0020/1 22 FP FGSP 370,70 (Vf/ychz’erfie
1 (karta kontroli nr 33) LPE/MOPS/2018/11/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

33 | LPEW/2018/11/0020/7 35 ZUS firma 2561,73 (Vf/ychz’erfie
(karta kontroli nr 33) LPE/MOPS/2018/11/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

34 | LPEW/2018/12/01 12 MOPS wynagrodzenie 38671,05 (Vyychz’efjie
(karta kontroli nr 34) LPE/MOPS/2018/12/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

35 | LPEW/2018/12/0021/1 23 FP FGSP 947,43 (vyychztfrfie
1 (karta kontroli nr 34) LPE/MOPS/2018/12/1 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano
btedny nr dokumentu

36 | LPEW/2018/12/0021/7 36 ZUS firma 6547,01 (vyychztfrfie
(karta kontroli nr 34) LPE/MOPS/2018/12/16547 jawnosci)
* w sprawozdaniu podano 01
btedny nr dokumentu

Kwota do zwrotu: 47 693,87 zt

W zwiazku z tym, Zze (wytqgczenie jawnosci) w kontrolowanym okresie nie swiadczyta pracy
wynikajacej z umowy zawartej z pracodawca, a wynagrodzenie zostato rozliczone ze srodkéw
dotacyjnych, dotacjaw wysokosci 47 693,87 zt stanowi dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci
i winna zostaé zwrécona.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOECZNEJ W KRAKOWIE
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Data sporzadzenia protokotu: 7.01.2020 .
Data otrzymania protokotu: .........eeenececennee

Data podpisania protokotu...........cccceeeuueneneee.

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: .......eeeeeeeerenreernen
Kontrolujacy: Kontrolowany:

Kierownik
Sekcji Kontroli Wewnetrznej
Michat Adamczyk

Specjalista
mgr Katarzyna Bryja
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