Karta ustugi / procedura zewnetrzna nr GS-4

URZAD MIASTA Oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad jednostkom
KRAKOWA organizacyjnym

nie posiadajacym osobowoSci prawnej

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy.

2. Zalaczniki
Brak

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy.

4. Sprawe zalatwia
Wydziat Skarbu Miasta ul. Kasprowicza 29
— mnieruchomo$ci Gminy Miejskiej Krakéw lub Miasta Krakéw — miasta na
prawach powiatu
Referat ds. Trwatego Zarzadu i Uzytkowania GS-02
— nieruchomosci Skarbu Panstwa
Referat Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa GS-12

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1) Pisemny wniosek o oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad z okresleniem celu,
na jaki ma by¢ wykorzystywana /oryginal/.

2) Statut jednostki /oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem|.

3) W przypadku zlozenia wniosku o oddanie w trwaty zarzad nieruchomosci
niezabudowanej, w celu realizacji inwestycji dokumenty potwierdzajace
mozliwos$¢, ze wzgledow przestrzennych, realizacji planowanego zamierzenia
loryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginalem/.

4) W przypadku wniosku o oddanie cze$ci nieruchomosci w trwaly zarzad mapa
Z zaznaczeniem terenu objetego wnioskiem 1 okresleniem wnioskowanej
powierzchni nieruchomosci (budynek, dziatka) /oryginat lub kopia potwierdzona
za zgodnosé 7 oryginateml.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem moze dokonac notariusz lub wystepujacy
w sprawie pelnomocnik strony bedacy adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradca podatkowym, instytucja, ktora dokument wydata a takze
upowazniony pracownik Wydziatu Skarbu Miasta.

6. Oplaty

1) Nie podlega oplacie skarbowej (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 litera h ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j).

2) Ustanowienie trwatego zarzadu jest odptatne.
Optaty z tytulu trwalego zarzadu ustala si¢ wg stawki procentowej od ceny
nieruchomosci ustalonej na podstawie jej wartosci, poprzez sporzadzenie operatu
szacunkowego przez rzeczoznawcg majatkowego.
W przypadkach szczegdélnych oplat nie ustala si¢ - art. 6 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. 0 finansowaniu zadan o$wiatowych, art. 64b ustawy z dnia
22 lutego 2019 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat trzech oraz art. 83 ust. 3




7.

10.

11.

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami.

Forma zalatwienia
Decyzja administracyjna (wraz z protokotem zdawczo — odbiorczym).

Termin zalatwienia
Do 1 miesigca od daty zlozenia wniosku, a w sprawach szczeg6lnie
skomplikowanych do 2 miesiecy od daty ztozenia wniosku .

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

1)  Poswiadczenie prawa wiasno$ci nieruchomosci.

2)  Kopia mapy ewidencyjnej gruntdéw oraz wypis z ewidencji gruntow.

3) W przypadku nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
lub Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu opinia komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa sprawujgcej nadzor nad wnioskodawca
(w przypadku gdy taka zostata wskazana).

4)  Opinie komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa, jednostek
organizacyjnych i pomocniczych Gminy Miejskiej Krakow, a w szczegdlnosci:
— Woydziatu Planowania Przestrzennego,

w miare potrzeby:

— Woydziatu Gospodarki Komunalnej,

— Wydziatu Ksztaltowania Srodowiska,

— zarzadcy drogi dla nieruchomos$ci przyleglej do pasa drogowego,

— shuizb  konserwatorskich, dla nieruchomosci podlegajacych ochronie
konserwatorskiej,

a takze innych wlasciwych merytorycznie jednostek i instytucji branzowych.

5)  Dokumentacja z ogledzin nieruchomosci.

6) Operat podzialu nieruchomosci (w przypadku wykonywania podziatu
geodezyjnego).

7)  Operat szacunkowy okres$lajagcy warto$¢ nieruchomosci (w przypadku gdy
oddanie w trwaty zarzad jest odptatne).

Tryb odwolawczy

Od decyzji przysluguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Krakowie w przypadku nieruchomosci stanowiacej wilasnosé
Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu albo do
Wojewody Malopolskiego w przypadku nieruchomosci stanowigcej wlasno$¢ Skarbu
Panstwa za posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa w terminie czternastu dni od
dnia otrzymania decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa
whniesienia odwotania. Z dniem doreczenia o$§wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do
wniesienia odwotania przez ostatnia ze stron postepowania, decyzja staje si¢
ostateczna 1 prawomocna. Skutkiem zrzeczenia si¢ odwotania jest niemoznos¢
zaskarzenia decyzji i wniesienia skargi do sagdu administracyjnego. Decyzja podlega
wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania, jezeli wszystkie strony
zrzekty sie prawa do wniesienia odwolania (art. 127 § 11 2, art. 127a oraz art. 129 §
11 2 kodeksu postgpowania administracyjnego).

Podstawa prawna
Art. 18, 43-45, 49a, 82-91 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami, ustawa z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego.




12. Informacje dodatkowe dla klienta

Mozliwe jest ustanowienie prawa trwatego zarzadu na udziale we wspotwlasnosci
lub uzytkowaniu wieczystym nieruchomos$ci na rzecz jednej lub kilku jednostek
organizacyjnych albo oddanie w trwaty zarzad catej nieruchomosci kilku jednostkom
organizacyjnym w czg¢sciach utamkowych, z okresleniem sposobu korzystania z tej
nieruchomosci przez poszczegdlne jednostki organizacyjne.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykorzystania dokumentéw i danych, ktorymi dysponuje
Wydziat Skarbu Miasta, w tym informacji o tresci ksigg wieczystych dostepnych
w Portalu Podsystemu Dostepu do Centralnej Bazy Danych Ksiag Wieczystych,
dostepnym w systemie internetowym Www.ms.gov.pl, raportéw i wydrukéw map
z programu ISDP (Internetowy Serwer Danych Przestrzennych), wydrukow statutu
jednostki organizacyjnej (wnioskodawcy) dostepnych na stronie www.bip.krakow.pl
bez wzywania wnioskodawcy do uzupehienia brakujacych dokumentéw oraz jako
kontrola aktualnosci przedtozonych dokumentow.
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