ZARZAD Karta uslugi / procedura zewnetrzna nr ZTP - 5
TRANSPORTU Zmiana zezwolenia na wykonywanie
PUBLICZNEGO regularnych lub regularnych specjalnych
W KRAKOWIE przewozow osob na terenie Krakowa oraz

na terenie Krakowa i powiatu sasiadujacego

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy.

2. Zalaczniki
1) Whniosek 0 zmiane¢ zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw o0sob
w krajowym transporcie drogowym,
2) Whniosek o zmiane zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozoéw
0s0b w krajowym transporcie drogowym,
3) Wzor wypehienia rozktadu jazdy.

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy.

4. Sprawe zalatwia
Dziat Kontroli i Obstugi Przewoznikéw Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie,
ul. Wielopole 1, 31-072 Krakéw, dalej zwany ZTP.

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

W przypadku zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow oséb
w krajowym transporcie drogowym

1) Whiosek (na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej procedury)
2) Zataczniki do wniosku:

a. W przypadku zmiany oznaczenia, siedziby lub adresu przedsi¢ebiorcy

e kserokopia licencji lub kopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
Z nowym oznaczeniem, siedzibg lub adresem przedsiebiorcy;

e obowigzujacy na linii rozklad jazdy z nowym oznaczeniem, siedziba lub adresem
przedsigbiorcy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu (zgodny z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszej procedury) w ilosci zgodnej z liczbg pojazdow
obstugujacych lini¢ +2;

e schemat potaczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i przystankami
Z NOWYM oznaczeniem, siedziba lub adresem przedsigbiorcy;

e potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonanego z ich wlascicielami lub zarzadzajacymi z nowym oznaczeniem, siedziba
lub adresem przedsigbiorcy;

e zobowigzanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdow na tabliczkach
przystankowych na przystankach z nowym oznaczeniem, siedzibg lub adresem
przedsigbiorcy przygotowanej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktadow
jazdy;

e cennik optat uwzgledniajacy ceny biletow normalnych i ulgowych, jak rowniez wykaz
0osOb uprawnionych do ulgowych przejazdow $rodkami publicznego transportu
zbiorowego z nowym oznaczeniem, siedzibg lub adresem przedsigbiorcy;

e wykaz pojazdéw, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktérymi wnioskodawca




zamierza wykonywaé przewozy Z NOWYM oznaczeniem, siedziba lub adresem
przedsigbiorcy.

b. w przypadku zmiany przebiegu linii regularnej:

e proponowany rozktad jazdy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu (zgodny z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej procedury);

e schemat potaczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjna i przystankami;

e potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonanego z ich wtascicielami lub zarzadzajacymi;

e cwentualnie inne dokumenty, ktore stanowity zalaczniki do wniosku o wydanie
zezwolenia jesli nastgpila w nich zmiana na t¢ okolicznos¢ (np. wykaz pojazdow,
zobowigzanie);

e cennik optat uwzgledniajacy ceny biletow normalnych i ulgowych, jak rowniez wykaz
0sOb uprawnionych do ulgowych przejazdow $rodkami publicznego transportu
zbiorowego;

c. w przypadku zwigkszenia pojemnosci pojazdow:

e wykaz pojazdéw z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktérymi wnioskodawca
zamierza wykonywac przewozy;

e rozktad jazdy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu (zgodny z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury) w ilosci zgodnej z liczbg pojazdow
obstugujacych lini¢ +2;

e potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonanego z ich wiascicielami lub zarzadzajacymi— jesli dotychczasowe dokumenty
zgromadzone w ZTP sg z datg starszg niz 1 rok wstecz od daty sktadania wniosku
0 zmiang¢ zezwolenia;

e ewentualnie inne dokumenty jak do wniosku o wydanie zezwolenia - jesli posiadane
przez przedsigbiorce zezwolenie zostalo wydane lub dokonano w nim ostatniej zmiany
co najmniej rok wstecz przed wystgpieniem o wnioskowang zmiang.

d. w przypadku zwiekszenia/zmniejszenia czestotliwosci kursowania pojazdéw
lub zmian godzin odjazdow z poszczegolnych przystankow:

e proponowany rozktad jazdy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu (zgodny z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej procedury), w ilosci zgodnej z liczba
pojazdow obstugujacych linig¢ +2;

e cwentualnie inne dokumenty, ktére stanowily zalaczniki do wniosku o wydanie
zezwolenia, jes$li nastgpita w nich zmiana na t¢ okoliczno$¢ (np. wykaz pojazdow)
lub jesli posiadane przez przedsigbiorce zezwolenie zostatlo wydane lub dokonano
w nim ostatniej zmiany co najmniej rok wstecz przed wystgpieniem o wnioskowang
zmiang;

e potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonanego z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi — jesli dotychczasowe dokumenty
zgromadzone w ZTP sg z datg starsza niz 1 rok wstecz od daty sktadania wniosku
0 zmiang¢ zezwolenia.

W przypadku zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych
przewozow os6b w krajowym transporcie drogowym

1) Whniosek (na druku stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej procedury);
2) Zataczniki do wniosku:

a. w przypadku zmiany oznaczenia, adresu i siedziby przedsiebiorcy:
e kserokopia licencji lub kopia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
Z NOWYM oznaczeniem, siedzibg lub adresem przedsigbiorcy;




eo0golna informacja okreslajgca grupe osob, ktora bedzie uprawniona do korzystania
Z przewozu Z NOWym oznaczeniem, siedzibg lub adresem przedsigbiorcy;

eobowigzujacy na linii rozktad jazdy z nowym oznaczeniem, siedziba lub adresem
przedsiebiorcy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu;

e schemat potgczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjnag i przystankami
Z NOWYM oznaczeniem, siedzibg lub adresem przedsigbiorcy;

e potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystankéw potozonych w granicach
administracyjnych miast i obiektow dokonane z ich wiaScicielami lub zarzadzajacymi
Z NOWYM oznaczeniem, siedzibg lub adresem przedsigbiorcy;

e wykaz pojazdow z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktorymi wnioskodawca
zamierza wykonywa¢ przewozy Z NOWYM oznaczeniem, siedzibg lub adresem
przedsigbiorcy.

b. w przypadku zmiany przebiegu linii regularnej specjalnej:

e proponowany rozktad jazdy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu, w ilosci zgodnej
z liczba pojazddéw obstugujacych linig +2;

e schemat polaczen komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjng i przystankami;
epotwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystankow  potozonych
w granicach administracyjnych miast i obiecktow dokonane z ich wilascicielami
lub zarzadzajacymi;

eewentualnie inne dokumenty, ktore stanowily zalgczniki do wniosku o wydanie
zezwolenia, jesli nastgpita w nich zmiana na te¢ okolicznos$¢ (np. ogodlng informacje
okreslajaca grupg osob, ktora bedzie uprawniona do korzystania z przewozu)
lub jesli posiadane przez przedsigbiorce zezwolenie zostato wydane lub dokonano
w nim ostatniej zmiany co najmniej rok wstecz przed wystgpieniem o wnioskowang
zmiang.

c. w przypadku zwiekszenia/zmniejszenia czestotliwosci kursowania pojazdow
lub zmian godzin odjazddow z poszczegdélnych przystankow:

e proponowany rozktad jazdy podlegajacy weryfikacji i zatwierdzeniu, w ilo$ci zgodne;j
z liczba pojazdow obstugujacych lini¢ +2;

e potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z przystankow polozonych w granicach
administracyjnych miast i obiektow dworcowych dokonane z ich wlascicielami
lub zarzadzajacymi — jesli dotychczasowe dokumenty zgromadzone w ZTP sg z datg
starszg niz 1 rok wstecz od daty sktadania wniosku o zmiane¢ zezwolenia;

eewentualnie inne dokumenty, ktore stanowily zataczniki do wniosku 0 wydanie
zezwolenia, jesli nastgpita w nich zmiana na t¢ okoliczno$¢ (np. ogélng informacje
okreslajaca grupe osob, ktora bedzie uprawniona do korzystania z przewozu) lub jesli
posiadane przez przedsigbiorce zezwolenie zostato wydane lub dokonano w nim ostatniej
zmiany co najmniej rok wstecz przed wystgpieniem o wnioskowang zmianeg.

Dokumenty urzgdowe stanowigce zataczniki do wniosku nalezy sktada¢ w oryginale,
ewentualnie w kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wystepujacego
w sprawie profesjonalnego petnomocnika (adwokata lub radce prawnego, rzecznika
patentowego lub doradcy podatkowego) albo notarialnie lub przez organ, ktory go wydat.
Dokumenty te mogg by¢ rowniez ztozone w kserokopii, pod warunkiem okazania oryginatu
przez strong, z jednoczesnym zlozeniem pisemnego oswiadczenia strony o ich zgodnosci
Z oryginatem.

Dowdd optaty skarbowej nalezy sklada¢ w oryginale, ewentualnie w kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wystepujacego w sprawie profesjonalnego
petnomocnika (adwokata lub radce prawnego, rzecznika patentowego lub doradcy
podatkowego) albo notarialnie lub przez organ, ktory go wydal. Na zadanie podmiotu,
ktory dokonal zaptaty oplaty skarbowej, dowodd zaplaty moze =zostaé zwrocony,
po uprzednim zamieszczeniu na nim adnotacji przez ZTP.




6. Oplaty

a. Oplata za zmiane zezwolenia oraz wypisow jest naliczana zgodnie z § 13 oraz § 14 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysoko$ci optat za czynno$ci administracyjne zwigzane
z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu
kompetencji zawodowych.

b. Optaty, o ktorych mowa w pkt. 1 mozna ui$ci¢ przelewem na rachunek bankowy ZTP.

C. Optata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zl (z wylaczeniem
pelnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,
lub gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej). Wplat z tytulu optaty
skarbowej mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa
(np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat
w placowkach PKO Bank Polski S.A. na terenic Krakowa, kasach Urzedu Miasta
Krakowa. Dowod wniesienia optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

NUMER KONTA
Numer rachunku bankowego dla optat za wydanie zezwolenia:
54 1020 2892 0000 5102 0688 7501

Numer rachunku bankowego — optata skarbowa
49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

d. Internetowy dowod wplaty powinien precyzyjnie okresla¢ przedmiot tej oplaty,
oraz w ktorym urzedzie/jednostce/wydziale ma by¢ dokonana czynno$¢ urzedowa.

7. Forma zalatwienia
Decyzja administracyjna.

8. Termin zalatwienia
Do 30 dni.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

Uzupehniajace informacje od zarzadcy drogi — w przypadku braku danych lub informacji
niezbednych do dokonania weryfikacji (nie dotyczy zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozow 0sob w krajowym transporcie drogowym). Uzgodnienie
starosty wlasciwego ze wzgledu na planowany przebieg linii komunikacyjne;.

10. Tryb odwolawczy
Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
za posrednictwem Dyrektora ZTP, w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia.

11. Podstawa prawna

e Art. 18 ust. 1, pkt 1 lit. b i d*, ust. 4, art. 21 ust. 1 i 2, art. 22 ust. 1 i 4, art. 22a, art. 24
ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym,

e § 13 oraz § 14 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne
zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego Oraz za egzaminowanie i wydanie
certyfikatu kompetencji zawodowych,

e §1pktli?2oraz§ 2 pktli2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
6marca 2014 r. w sprawie wzoro6w zezwolen na wykonywanie Krajowych
I miedzynarodowych przewozow drogowych 0s6b oraz wypisow z zezwolen,




Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego,
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej,
Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia

10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktadow jazdy.

12. Informacje dodatkowe dla klienta.
1) W zwiazku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa

a)
b)

c)
d)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012 r.w sprawie rozktadow jazdy
aktualizacji rozktadu jazdy w transporcie drogowym w przypadku planowanego
wprowadzenia zmian w rozktadzie jazdy (nie dotyczy przewozow linii regularnej
specjalnej) dokonuje si¢ od:

dnia 01 marca albo

najblizszej niedzieli po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno—wychowawczych
w publicznych szkotach i placéwkach artystycznych, albo

dnia 01 pazdziernika, albo

drugiej niedzieli grudnia;

W uzasadnionych przypadkach, aktualizacji rozkladu jazdy dokonuje si¢ w innych
terminach niz okreslone w pkt. 1, w szczegélnosci w przypadku planowanego
ograniczenia zakresu wykonywanych przewozoéw oraz w przypadku wystapienia
okoliczno$ci niezaleznych od przewoznika, wymagajacych zmiany rozktadu jazdy.
Wypehiony wniosek wraz z kompletem dokumentéw nalezy sktada¢ na Dzienniku
Podawczym w siedzibie ZTP.

W przypadku zmiany oznaczenia przedsiebiorcy lub siedziby i adresu przedsigbiorcy
wniosek wraz z kompletem dokumentéw nalezy sktada¢ na Dzienniku Podawczym
w siedzibie ZTP lub w postaci dokumentu elektronicznego.

Potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonanego z ich wilascicielami lub zarzadzajacymi (dla przewozéw regularnych),
jak rowniez potwierdzenia uzgodnienia zasad korzystania z przystankow potozonych
w granicach  administracyjnych  miast i obiektow dworcowych dokonane
z ich wiasdcicielami lub zarzadzajacymi (dla przewozéw regularnych specjalnych)
nie powinny by¢ wydane p6zniej niz 1 rok wczesniej od daty sktadania wniosku.
Wydanie decyzji dotyczacej przewozu regularnego poprzedzone jest opracowaniem
analizy sytuacji rynkowej.

Warunkiem odbioru zezwolenia jest uprzednie uregulowanie przez przewoznika
wymagane] oplaty (zgodnie z trescig sekcji ,,Optaty”) i1 dostarczenie dowodu
jej wniesienia w terminie do 7 dni od dnia powzigcia informacji o jej wysokosci,
Zgodnie z §17 Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktadow jazdy, ponoszenie kosztéw
zwigzanych z zamieszczaniem informacji dotyczacych rozktadoéw jazdy na przystankach
komunikacyjnych i dworcach (wywieszania rozktadow jazdy) ponosi przewoznik
na podstawie umowy. Przedmiotowa umowe nalezy podpisa¢ z MPK S.A. w Krakowie
(31-060, ul. Sw. Wawrzynca 13), ktora to spotka w imieniu organizatora publicznego
transportu zbiorowego na terenie Gminy Miejskiej Krakow wykonuje czynnosci
zwigzane z wywieszaniem rozktadow jazdy. Wszelkie informacje dotyczace rozkladoéw
jazdy, formy ich przekazania, rozliczen etc. mozna uzyska¢ w siedzibie MPK S.A.
pod numerem tel. (12) 254-13-21.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Rozpatrzenie sprawy zgodnie z ta procedura wymaga podania danych osobowych
pelnomocnika (jesli  wystepuje), w zakresie: imienia, nazwiska, numeru
ewidencyjnego PESEL, adresu do korespondencji/ adres zamieszkania, adres
e-mail, numeru telefonu, a takze danych osobowych strony umowy cywilnoprawnej,




zawartej z osoba fizyczng, z ktérg podpisano na wykorzystanie z przystanku
zlokalizowanego poza drogg publiczng, w =zakresie: imienia, nazwiska, adresu
zamieszkania, numeru telefonu, a takze numerow rejestracyjnych wskazanych
do obstugi linii ZTP z siedzibg ul. Wielopole 1, 31-072 Krakow, ktory bedzie
ich administratorem.

Informujemy Pana/Panig, ze podane dane osobowe sg przetwarzane w celu wydania
zezwolenia na wykonywanie regularnych lub regularnych specjalnych przewozoéw 0sob
na terenie Krakowa oraz na terenie powiatu sgsiadujacego.

Informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania;
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych. Ponadto ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do krajowego organu
nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych. Prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych nie powoduje cofnigcia skutkéw ich dotychczasowego
przetwarzania. Twoje dane beda przechowywane przez okres wynikajacy z zapiséw
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
w zwigzku z Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, Instrukcja
Archiwalng, stanowigcymi zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1 Dyrektora Zarzadu Transportu
Publicznego w Krakowie z dnia 24 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia przepisow
kancelaryjnych i archiwalnych.

W sprawach danych osobowych kontaktowac¢ si¢ z inspektorem ochrony danych
osobowych, e-mail: iod@ztp.krakow.pl

Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych osobowych stanowi art. 18 ust. 1, pkt 1
lit. b i d* ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym, art. 55 § 1,
art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Opracowat: Zaopiniowal: Radca Prawny Zatwierdzit:

Imig¢ i Nazwisko: Imig i Nazwisko:




