ZARZADZENIE NR 62/2020
DYREKTORA ZARZADU TRANSPORTU PUBLICZNEGO W KRAKOWIE
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie zamkniecia Zarzadu Transportu Publicznego Krakowie dla bezposredniej obstugi klienta
i realizacji zadan przez pracownikéw Zarzadu Transportu Publicznego Krakowie w sposéb zdalny.

Na podstawie § 6 ust. 2 Statutu Zarzadu Transportu Publicznego, bedacego zatacznikiem do uchwaty nr
CV111/2810/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 29 sierpnia 2018 r. w sprawie utworzenia i zatwierdzenia statutu
jednostki budzetowej Zarzad Transportu Publicznego w Krakowie (Dz. Urz. Woj. Matop. z 2018 r. poz. 5947 z
pozn.zm.) Dziat Il, Rozdziat | § 3 ust. 1, pkt 15 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Transportu Publicznego w
Krakowie bedacego zatacznikiem do Zarzadzenia nr 47/2020 Dyrektora Zarzadu Transportu Publicznego w
Krakowie z dnia 17 wrzesnia 2020 r., art. 207 i art. 2092 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks Pracy ( Dz. U. z
2020r. poz. 1320) oraz S 24 ust. 5 oraz S 24a rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. poz. 1758, 1797, 1829, 1871, 1917, 1931), zarzadza sie sie, co nastepuje:

§1

1. Postanawia sie o zamknieciu Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie ( ZTP) do odwotania,
dla bezposredniej obstugi klienta.

2. W okresie obowiazywania niniejszego zarzadzenia kontakt interesantéw z Zarzadem Transportu
Publicznego w Krakowie, co do zasady, odbywa sie poprzez funkcjonujace kanaty komunikacji
elektronicznej, telefonii stacjonarnej i komorkowej, za poérednictwem operatora pocztowego
badZ poprzez wrzucenie specjalnej koperty do odpowiedniego pojemnika umieszczonego
w poblizu wejscia do Jednostki.

§2

1. Postanawia si¢ o realizacji zadan przez pracownikéw Zarzadu Transportu Publicznego
w Krakowie zgodnie ze swoimi zakresami czynnosci, w sposéb zdalny, z zastrzezeniem brzmienia
ust. 2.

2. Wytacza sie z zakresu pracy zdalnej zadania, ktérych realizacja jest niezbedna do zachowania
ciagtosci funkcjonowania Jednostki lub inne zadania, niezbedne ze wzgledu na przepisy prawa
lub potrzeby jednostki. Decyzje o wykonywaniu pracy stacjonarnej przez pracownikéw
wskazanych wyzej, podejmuje Kierownik Dziatu/ bezposredni przetozony.

3. Realizacja zadan w trybie zdalnym trwa do odwotania, nie krocej jednak niz do dnia 4 grudnia
2020r.

§3

1. Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum kontakty pomiedzy pracownikami przekazujacymi
sobie dokumenty.

2. W przypadku koniecznosci obstugi dokumentacji papierowej, dopuszcza sie mozliwosé
parafowania dokumentu przez innego pracownika danego Dziatu lub pracownika komérki
organizacyjnej innej niz komérka odpowiedzialna merytorycznie za realizacje okreslonego
zadania.

3. W przypadku faktur akceptacji merytorycznej moze dokonaé pracownik znajdujacy sie w wykazie
0sob wskazanych do podpiséw merytorycznych tj.

1) w Zarzadzeniu nr 52/2020 Dyrektora Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie z dnia
5 pazdziernika 2020 r.

2) w Zarzadzeniu nr 58/2020 Dyrektora Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie z dnia
21 pazdziernika 2020 .



3. Warunkiem ztozenia podpisu na dokumencie papierowym, w tym réwniez fakturze, jest
uzyskanie wczesniejszego akceptu tresci dokumentu lub przestania rozliczenia od pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje powierzonego zadania.

4. Sprawy procedowane w sposob elektroniczny wymagaja zachowania ciggu akceptacji w jednej
korespondencji. Korespondencje z kompletem akceptacji nalezy wydrukowac i dofaczyc¢ do akt
sprawy w sytuacji, kiedy $wiadczenie pracy odbywaé sie bedzie w siedzibie pracodawcy.
Dokumenty zaakceptowane w formie elektronicznej nie wymagaja uzupetnienia podpiséow na
dokumentach.

§4
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sie p.o Zastepcy Dyrektora ds. Organizacji
i Nadzoru oraz kierownikom poszczegdlnych komorek organizacyjnych ZTP.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 36/2020 Dyrektora Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie z dnia 13
sierpnia 2020 r. w sprawie zasad wejscia Interesantéw do siedziby Zarzadu Transportu Publicznego
w Krakowie.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwotania.




