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Procedura zewnętrzna nr GD-1   

Zgłoszenie prac geodezyjnych  

 
1. Załatw sprawę elektronicznie 
1. Zgłoszenie w formie elektronicznej można wypełnić i przesłać poprzez stronę internetową 

https://eco.um.krakow.pl/ikerg  
2. Szczegółowe informacje związane ze zgłoszeniem w formie elektronicznej, można 

uzyskać pod numerami tel. (12) 616-9585, (12) 616-9574 lub ze strony internetowej 
https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=1&mmi=12265 

 
2. Załączniki 

Załącznik nr 1 do procedury GD-1 – Zgłoszenie prac geodezyjnych 
 

3. Wersja w języku migowym 
Nie dotyczy  

 
4. Sprawę załatwia  

Wydział Geodezji UMK, ul. Grunwaldzka 8, 31-526 Kraków,  
Referat Obsługi Zasobu i Koordynacji Aplikacji i Baz PZGiK 
Kierownik Referatu: Ireneusz Tyliba: pok. 116, tel. (12) 616-9574  
Zgłoszenie prac geodezyjnych – pok. 101 tel. (12) 616-9575, 616-8558, pok. 104, tel. (12) 
616-9585 
Zadaj pytanie w sprawie procedury www.bip.krakow.pl/idz  

 
5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)  

Wypełnione zgłoszenie pracy geodezyjnej: 
• w formie elektronicznej lub  
• w formie analogowej  

Wzór formularza zgłoszenia w formie analogowej stanowi załącznik nr 1 do niniejszej 
procedury.  

 
6. Opłaty  

1. Za udostępnienie materiałów zasobu w związku ze zgłoszeniem pracy geodezyjnej 
lub jego uzupełnieniem pobiera się opłatę zryczałtowaną, której wysokość jest uzależniona 
od wielkości obszaru wskazanego w tym zgłoszeniu lub jego uzupełnieniu. 
2. Opłatę pobiera się przed udostępnieniem materiałów zasobu zgodnie 
z załącznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. 
3. Wysokość należnej opłaty oraz sposób jej wyliczenia określa Dokument Obliczenia 
Opłaty, którego wzór stanowi załącznik do rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 
28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego 
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także 
sposobu wydawania licencji.  
4. Stawki opłat za udostępnienie materiałów zasobu, określone w załączniku 
do ustawy, podlegają corocznej waloryzacji w stopniu odpowiadającym wskaźnikowi cen 
towarów i usług konsumpcyjnych w okresie pierwszego półrocza roku, w którym stawki 
te są waloryzowane, w stosunku do analogicznego okresu roku poprzedniego. 
W przypadku gdy wskaźnik ten ma wartość ujemną, stawki opłat nie ulegają zmianie. 
Minister właściwy do spraw administracji publicznej ogłasza, najpóźniej do dnia 



31 października każdego roku, w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzędowym 
Rzeczpospolitej Polskiej „Monitor Polski” wysokości zwaloryzowanych stawek, które 
będą obowiązywały od dnia 1 stycznia następnego roku.  
5. Opłaty można dokonać po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty:  

- na rachunek bankowy nr: 73 1020 2892 2276 3032 0000 0000,  
- w kasie UMK Wydziału Geodezji, (możliwość uiszczenia opłat za pomocą karty 

płatniczej), 
- wpłatomat w budynku UMK Wydział Geodezji, 
- poprzez płatność elektroniczną po zalogowaniu na stronie 

https://eco.um.krakow.pl/ikerg  
 

7. Forma załatwienia 
Grodzki Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej otrzymując zgłoszenie 
pracy geodezyjnej, udostępnia kopie zbiorów danych lub inne materiały państwowego 
zasobu geodezyjnego i kartograficznego dotyczącego danego zgłoszenia pracy wraz 
z informacją o innych zgłoszonych pracach geodezyjnych wykonywanych na obszarze 
objętym tym zgłoszeniem. Z inicjatywy wykonawcy prac geodezyjnych na etapie 
zgłoszenia lub jego uzupełnienia GODGiK i wykonawca mogą uzgodnić inny termin 
udostępnienia materiałów. Na pisemne wystąpienie wykonawcy prac geodezyjnych 
złożone w trakcie wykonywania zgłoszonych prac GODGiK udostępnia wskazane 
w wystąpieniu dodatkowe materiały zasobu niezbędne lub przydatne do wykonania tych 
prac. 

 
8. Termin załatwienia 

Grodzki Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej otrzymując zgłoszenie 
pracy geodezyjnej, udostępnia kopie zbiorów danych lub innych materiałów niezwłocznie 
lub nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania opłaty. Termin ten ma 
także zastosowanie do udostępnienia materiałów zasobu w związku z uzupełnieniem 
zgłoszenia prac. 

 
9. Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu 

Decyzja administracyjna w przypadku sporu dotyczącego zakresu udostępnianych 
materiałów zasobu lub wysokości należnej opłaty określonej w Dokumencie Obliczenia 
Opłaty. 

 
10. Tryb odwoławczy 

Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru 
Geodezyjnego i Kartograficznego w Krakowie, ul. Basztowa 22, za pośrednictwem 
Prezydenta Miasta Krakowa Wydział Geodezji, Kraków ul. Grunwaldzka 8 w terminie 14 
dni od dnia jej doręczenia. 
 



 
11. Podstawa prawna 

1. Art. 12, art. 40, 40a, 40c, 40d, 40e, 40f, 40j ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo 
geodezyjne i kartograficzne.  
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków 
o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 
licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji. 
3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów zgłoszenia 
prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac oraz 
protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych.  
4. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardów 
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz 
opracowania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego.  
5. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie 
organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.  

 
12. Informacje dodatkowe dla klienta 

Zgłoszenie pracy geodezyjnej na formularzu analogowym stanowiącym wzór zgłoszenia 
pracy geodezyjnej (załącznik do rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. 
w sprawie wzorów zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników 
zgłoszonych prac oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych) 
należy składać w siedzibie Wydziału Geodezji, ul. Grunwaldzka 8, pok. 101, 104. 
Dodatkowe informacje publikowane na stronie GEODEZJA I MIEJSKI SYSTEM 
INFORMACJI PRZESTRZENNEJ https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=1&mmi=12265  

 

Opracował: Kierownik 
Ireneusz Tyliba 
 
Data: 22.10.2020 r. 

Zaopiniował: Radca Prawny  
Monika Małgorzata Konior-
Czarnota 
Data: 22.10.2020 r. 

Zatwierdził: Dyrektor  
Maria Kolińska 
 
Data: 22.10.2020 r. 

 


