=||= Miejski Osrodek . »Wszystkie wytqczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano

] Pomocy SPO{ECZ"EJ na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

WERY  wKrakowie publicznej; jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

SW.0811.57.2019.AK

Protokét z kontroli
realizacji zadania publicznego polegajacego na dofinansowaniu kosztow dziatania Warsztatu Terapii
Zajeciowej zgodnie z umowa nr DR.601-8.7.2016 z dnia 23.02.2016 roku
i umowa W/1/4268/S0/728/2016 z dnia 3.01.2017 roku

I. Informacje wstepne.

1. Zadanie podlegajace kontroli:
Dofinansowanie ze s$rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
i Gminy Miejskiej Krakow kosztow dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej, ul. Truskawkowa 4
w Krakowie.

2. Podmiot realizujacy zadanie:
Towarzystwo Przyjaciét Dzieci Oddziat Krakdw — Nowa Huta, os. Wandy 18.

3. Numery i daty zawarcia umoéw:
Umowa nr DR.601-8.7.2016 z dnia 23.02.2016 r. zawarta pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej a Towarzystwem Przyjaciét Dzieci Odziat Krakéw — Nowa Huta.
Umowa W/1/4268/50/728/2016 z dnia 3.01.2017 r. zawarta pomiedzy Gming Miejskg Krakéw
a Towarzystwem Przyjaciét Dzieci Odziat Krakéw — Nowa Huta.

4. Kontrole przeprowadzili pracownicy MOPS w Krakowie:
Renata Zyta - Michalik — Dziat Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych, upowaznienie nr 79/2010 z dnia
20.08.2019 r.
Karolina Janik — Dziat Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych, upowaznienie nr 80/2019 z dnia
20.08.2019
Michat Adamczyk — Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 1/2019 z dnia 7.01.2019 r.
Anna Kaminska — Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 70/2019 z dnia 7.06.2019 r.

5. Woyjasnien na potrzeby kontroli udzielata:
Ewa Antas - Kierownik Warsztatu Terapii Zajeciowej Krakéw — Chatupki, ul. Truskawkowa 4

6. Okres realizacji zadania objety kontrola:
0d 1.01.2018 r.do 31.12.2018 r.

7. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrole prowadzone byty w dniu 16 grudnia 2019 r. od godziny 8.00 do godziny 15.30 w
siedzibie WTZ, ul. Truskawkowa 4 w Krakowie.

8. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
a) Ustawy:
e Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1172, z pdzn. zm.),
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e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
z pdzn. zm),

e Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.
U.z 2019 r. poz. 688),

b) Rozporzadzenia:

e Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 r.
w sprawie warsztatow terapii zajeciowe] (Dz. U. 2004 nr 63 poz. 587),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. 2017, poz. 894),

c) Umowy:
e Umowa nr DR.601-8.7.2016 z dnia 23.02.2016 .,
e Umowa W/I/4268/50/728/2016 z dnia 3.01.2017 r.

9. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2019r.

10. Zakres kontroli:
Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie DR.601-8.7.2016 oraz w umowie
W/1/4268/50/728/2016 z uwzglednieniem nastepujgcych kryteridw:
— prawidtowos¢ wykorzystania dofinansowania (zgodnos¢ ponoszonych wydatkéw z kosztorysem),
— prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowo — ksiegowej,
— prawidtowos¢ opisu dokumentaciji,
— prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatow na uczestnikdw Warsztatu,
— waznos¢ posiadanych przez uczestnikdw Warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w nich
wskazan,
— prawidtowosc realizacji obowigzkdw informacyjnych,
— prawidtowos$c¢ zatrudniania pracownikéw, w tym ich kwalifikacji zawodowych,
— prawidtowosc¢ dziatalnosci Rady Programowej w zakresie merytorycznej dziatalnosci Warsztatu.

11. Sposoéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem SW.0811.57.2019.AK nr
kanc. W/37289/19 z 25.11.2019 r., ktére zostato wystane na adres siedziby Towarzystwa zaréwno
pocztg elektroniczng jak i zwykta.

12. Najwazniejsze zasady dotyczgce funkcjonowania Warsztatu Terapii Zajeciowej odnoszace sie do
przedmiotu kontroli.
Podstawowe kwestie dotyczace zasad funkcjonowania Warsztatu Terapii Zajeciowej reguluje
Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, a takze Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
25 marca 2004 r. w sprawie warsztatdw terapii zajeciowej. Zasady dziatania i finansowania
Warsztatu Terapii Zajeciowej zostaty ujete w umowie nr DR.601-8.7.2016 i umowie nr
W/1/4268/5S0/728/2016:
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Umowa okresla miedzy innymi:

— liczbe uczestnikbw Warsztatu — 25 osdb niepetnosprawnych z rozpoznaniem uposledzenia
umystowego, choréb psychicznych, z zaburzeniami gtosu, mowy i stuchu, wzroku, ruchu,
chorobami neurologicznymi, epilepsjg oraz ze schorzeniami metabolicznymi;

— liczbe etatdw i stanowiska kadry zatrudnionej w Warsztacie — 8 oséb w facznym wymiarze 7,5
etatow, w tym: kierownik (1 etat), 5 instruktoréw terapii zajeciowej (5 etatdw), psycholog (0,5
etatu), kierowca (1 etat);

— rodzaje pracowni funkcjonujgcych w warsztacie — gospodarstwa domowego, plastyczna,
krawiecka, komputerowo —introligatorska i rzemiost réznych;

— zrédfa, wysokosc i zakres finansowania dziatalnosci WTZ;

Rozporzadzenie okresla miedzy innymi:

— kwalifikacje kadry warsztatu;

— liczbe pracownikéw przypadajgcych na jednego uczestnika WTZ;

— dziatalno$¢ rady programowej i zakres jej kompetencji, w odniesieniu do ustalania zasad
panujgcych w WTZ;

— zasady i zakres kontroli dziatalnosci WTZ.

13. Dobér proby:

Analizie podlegata dokumentacja dotyczaca dziatalnosci Warsztatu Terapii Zajeciowej,

ul. Truskawkowa 4, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r.

Weryfikacji zostata poddana:

e dokumentacja ksiegowa za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r., w tym 100% dokumentéw
z okresu od 1.10.2018 r. do 31 grudnia 2018 r.,

e 100% dokumentdow osob bedgcych pracownikami WTZ w okresie 1 stycznia — 31 grudnia 2018 r,;

e 64% dokumentéw oséb bedacych uczestnikami WTZ w okresie 1 stycznia — 31 grudnia 2018 r. w
zakresie poprawnosci kwalifikowania kandydatéw na uczestnikow WTZ i 100 % dokumentéw
dotyczacych frekwencji uczestnikow,

e 64% dokumentéw dotyczacych ocen okresowych i kompleksowych realizacji Indywidualnego
Programu Rehabilitacji z okresu 1.01.2018 r. —31.12.2018 r.

14. Skroty stosowane w protokole:
GMK — Gmina Miejska Krakéw,
PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
MOPS — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie,
DR — Dziat Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych,
TPD-NH, Podmiot, Towarzystwo — Towarzystwo Przyjaciét Dzieci Odziat Krakdw — Nowa Huta,
0s.Wandy 18,
WTZ, Warsztat — Warsztat Terapii Zajeciowej w Krakowie, ul. Truskawkowa 4,
RP — Rada Programowa WTZ,
IPR- Indywidualny Program Rehabilitacji.
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Il. Ustalenia kontroli — czes¢ merytoryczna

Warsztat Terapii Zajeciowej prowadzony przez Towarzystwo Przyjaciét Dzieci Oddziat Nowa - Huta
w Krakowie zgodnie z umowg nr DR.601.8.7.2016 z dnia 23 lutego 2016 roku obejmowat programem
rehabilitacyjnym 25 oséb niepetnosprawnych ze wszystkimi rodzajami niepetnosprawnosci.

1. Prawidtowos¢ w zakresie struktury zatrudnienia oraz waznosci posiadania przez pracownikéw WTZ
badan okresowych

1.1. Struktura zatrudnienia.

Kierownik Warsztatu podczas kontroli przedstawit ,Zestawienie pracownikdw zatrudnionych do
realizacji zadania w 2018 roku”. Zgodnie z zawartym Aneksem nr 2/2017 z dnia 18 maja 2017 roku do
umowy nr DR.601 — 8.7.2016 struktura zatrudnienia powinna ksztattowac sie nastepujaco:

Okres 01.01.2018 -31.12.2018
Stanowisko Liczba oséb Liczba etatow
kierownik 1 1
instruktor terapii zajeciowej 5 5
psycholog 1 0,5
kierowca 1 1
RAZEM 8 7,5

Na poszczegdlnych stanowiskach pracy zatrudnienie w 2018 roku przedstawiato sie nastepujgco:
a) nastanowisku kierownika —
w okresie od 01.01 do 31.12.2018 r. zatrudniona byta 1 osoba na 1 etat.
b) na stanowisku instruktora terapii zajeciowej —
w okresie od 01.01 do 31.12.2018 r. zatrudnionych byto 5 oséb na 5 etatach.
c) nastanowisku psychologa —
w okresie od 01.01 do 31.12.2018 r. zatrudniona byta 1 osoba na 0,5 etatu.
d) na stanowisku kierowcy —
w okresie od 01.01 do 31.12.2018 r. zatrudniona byta 1 osoba na 1 etat.

Dodatkowo w okresie od 01.02.2018 roku do 31.01.2019 roku zostata zawarta umowa zlecenie na
prowadzenie ksiegowosci Warsztatu Terapii Zajeciowej.

1.2. Badania okresowe.

W toku czynnosci kontrolnych analizie poddano badania okresowe wszystkich pracownikow,
zaswiadczenia lekarskie znajdowaty sie w aktach pracownikow (karta kontroli nr 1).
W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1. Struktura zatrudnienia byta zgodna z zawartg umowg i aneksem.
2. Orzeczenia lekarskie o zdolnosci do pracy wszystkich kontrolowanych pracownikéw byty
aktualne czego potwierdzenie znajduje sie w karcie kontroli.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.

2. Waznos¢ posiadanych przez Uczestnikow Warsztatu orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci oraz
tres¢ zawartych w nich wskazan.
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Skontrolowano dokumentacje 16 uczestnikéw, ktérzy w 2018 roku zostali objeci oceng

kompleksowq. Dane w zakresie waznosci posiadanych orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci oraz

tresci zawartych w nich wskazan przedstawiajg sie nastepujaco:

o . Data waznosci . . Wskazanie do
Lp. Inicjaty Uczestnika . Symbol niepetnosprawnosci
orzeczenia WTZ
. . 7 . Ol_U
1. (wytaczenie jawnosci) na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) P
2. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) 02-pP
3. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) §26 pkt. 1 lit. c
4., na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) N
5. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) 11-1, 02-P
6. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) 01-U, 05-R
7. na state . tak
umiarkowany
(wytaczenie jawnosci) 01-U
8. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) 01-U, 05-R
9. na state ] tak
umiarkowany
(wytaczenie jawnosci) 26 pkt.1litc
10. na state 526p tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) 01-U
11. na state ) tak
umiarkowany
(wytaczenie jawnosci) N
12. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) N, R
13. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) P
14. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) P
15. na state tak
znaczny
(wytaczenie jawnosci) P/N
16. na state / tak
znaczny
W 2018 roku wszyscy skontrolowani Uczestnicy posiadali wazne orzeczenia o stopniu

niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem do uczestnictwa w Warsztacie Terapii Zajeciowej.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Akta 16 kontrolowanych Uczestnikdw zawieraty aktualne orzeczenia o niepetnosprawnosci ze

wskazaniem do uczestnictwa w Warsztacie Terapii Zajeciowej.

2) Wszyscy kontrolowani Uczestnicy posiadali symbol schorzenia dot. niepetnosprawnosci zgodny z

zapisami w umowie.
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Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie
3. Frekwencja Uczestnikow.

W trakcie kontroli sprawdzono listy obecnosci wszystkich Uczestnikow Warsztatu w 2018 roku.
Obecnos¢ Uczestnika potwierdzana byt na liscie podpisem. Kazdy Uczestnik sktada podpis na liscie
obecnosci, ktéra podzielona jest na dni danego miesigca. W razie dtuiszej nieobecnosci
spowodowanej chorobg Uczestnik przynosi usprawiedliwienia (zaswiadczenie lekarskie).

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych w dniu 16 grudnia 2019 roku w zajeciach WTZ
uczestniczyto 21 osdb.

Frekwencja wszystkich 25 osdéb, ktére byty Uczestnikami Warsztatu w 2018 roku przedstawia sie

nastepujaco:
Uczestnik Coln v | v v vn v x| x| x| xn| suma Roczna
Lp. frekwencja
22 20 | 21 | 20 | 20 | 21 22 | 20 | 24 | 21 | 16 227
1 (wytaczenie jawnosci) 22 20 | 21 | 20 | 20 | 20 22 | 13 | 24 | 21 | 16 219 96,48%
. . 7 . 0,
2. (wytaczenie jawnosci) 2 20 | 21 | 20 | 20 | 20 22 20 | 18 | 21 | 15 219 96,48%
3 (wytaczenie jawnosci) 22 20 | 16 | 20 | 20 | 20 22 | 20 | 22 | 21 7 210 92,51%
a (wytaczenie jawnosci) 11 15 7 16 | 18 | 11 0 0 15 | 11 7 111 48,90%
5 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 20 | 18 | 10 17 0 0 15 | 15 158 69,60%
6 wytaczenie jawnosci) 7 20 | 21 | 17 | 17 | 20 21 | 13 | 22 | 10 6 174 76,65%
7 (wytaczenie jawnosci) 22 20 | 20 | 20 | 14 | 16 22 | 20 | 19 | 20 | 15 208 91,63%
8 (wytaczenie jawnosci) 19 17 | 18 | 17 | 14 | 16 17 | 18 | 17 | 14 | 14 181 79,74%
9 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 20 | 15 | 21 22 | 14 | 23 | 21 | 16 215 94,71%
10 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 18 | 20 | 21 © 22 | 20 | 24 | 21 | 16 225 99,12%
> c
=
11 (wytaczenie jawnosci) 22 20 | 20 | 20 | 20 | 20 E, 22 | 20 | 24 | 20 | 15 223 98,24%
: ©
2
12 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 19 | 20 | 21 g 22 | 20 | 24 | 21 | 16 226 99,56%
9]
13 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 19 | 20 | 21 5 22 | 20 | 24 | 21 | 16 226 99,56%
(wytaczenie jawnosci) 22 20 | 21 14 | 20 | 21 22 20 | 24 | 21 16 221 97,36%
14
(wytaczenie jawnosci) 12 20 | 21 20 18 14 11 10 19 15 4 164 72,25%
15
16 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 19 | 20 | 21 22 | 20 | 24 | 21 | 14 224 98,68%
17 (wytaczenie jawnosci) 22 20 | 21 | 20 | 18 | 20 22 | 20 | 24 | 21 | 12 220 96,92%
(wytaczenie jawnosci) 19 0 19 | 20 13 20 22 20 15 18 16 182 80,18%
18
(wytaczenie jawnosci) 19 20 | 21 19 18 20 22 20 | 23 21 15 218 96,04%
19
20 (wytaczenie jawnosci) 22 20 [ 21 | 20 | 20 | 21 22 | 20 | 24 | 21 | 16 227 100,00%
(wytaczenie jawnosci) 9 0 8 19 8 17 7 19 | 22 | 21 | 14 144 63,44%
21
22. (wytaczenie jawnosci) 18 20 [ 21 | 20 | 20 | 21 22 | 20 | 19 | 20 | 15 216 95,15%
23, (wytaczenie jawnosci) 22 20 | 21 | 20 9 20 22 | 20 | 21 | 16 | 15 206 90,75%
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24.

(wytaczenie jawnosci) 22 20 | 21 | 18 | 20 | 19 22 | 20 | 24 | 21 | 16 223 98,24%

25.

(wytaczenie jawnosci) 22 12 | 21 | 19 | 20 | 14 22 | 17 | 24 | 21 | 15 207 91,19%

W 2018 roku $rednia frekwencja Uczestnikéw w WTZ w 2018 roku wynosita 88,89 %.
W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Obecnos$¢ Uczestnikdw potwierdzana byta na liscie obecnosci poprzez ztozenie podpisu przez

Uczestnika.

2) Nieobecnos$¢ Uczestnikow usprawiedliwiana byta w formie pisemnej (Karta kontroli nr 2) .

3) Nieobecnosci Uczestnikéw na zajeciach byty odnotowywane w sposdb dopuszczalny tj. zgodnie z

zapisami umowy §2 ust.14.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie

4. Regulamin Organizacyjny WTZ.
Dziatalnos¢ Warsztat uregulowana jest zapisami w Regulaminie Organizacyjnym Warsztatu Terapii

Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciét Dzieci ul. Truskawkowa 4 w Krakowie. Uchwatg nr 1/10/2018 z dnia 1

pazdziernika 2018 r. Zarzad Oddziatu Krakdw — Nowa Huta Towarzystwa Przyjaciét Dzieci zatwierdzit

nowy Regulamin Organizacyjny.
W Regulaminie ujete sg zapisy dotyczace:

a.

postanowien ogdlnych,

zakresu dziatania Warsztatu,

Uczestnikéw Warsztatu,

struktury organizacyjnej Warsztatu,

ogdblnych obowigzkdw pracownikéw Warsztatu,

uprawnien do podejmowania decyzji i podpisywania korespondenciji,
odpowiedzialnos$ci pracownikdw Warsztatu,

Rady Programowej Warsztatu,

sprzedazy produktow i ustug wykonywanych przez Uczestnikow Warsztatu,
wspotpracy ze Srodowiskiem,

postanowien koncowych.

Zgodnie z zapisami §9 Rozporzadzenia w sprawie warsztatéw terapii zajeciowej, Regulamin
Organizacyjny Warsztatu powinien byé zatwierdzony przez jednostke prowadzacg i okreslaé
w szczegoblnosci:

prawa i obowigzki Uczestnika Warsztatu - uregulowanie w tym zakresie znajduje sie
w rozdziale Il ,Uczestnicy Warsztatu” § 7i § §;

sposéb ustalania wysokos¢ srodkow finansowych otrzymywanych przez Uczestnika Warsztatu
w ramach treningu ekonomicznego i gospodarowania nimi — uregulowanie w tym zakresie
znajduje sie w rozdziale Il § 13 , Trening ekonomiczny” i w Regulaminie przyznawania srodkow
finansowych do ,treningu ekonomicznego” Uczestnikom Warsztatéw Terapii Zajeciowej
Towarzystwa Przyjaciét Dzieci Oddziat Krakéw — Nowa Huta, ul. Truskawkowa 4, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego;

organizacje pracy i zaje¢ reguluje rozdziat | ,Postanowienia ogdélne” § 2;

sposéb dowozu Uczestnikéw do Warsztatu — uregulowanie w tym zakresie znajduje sie
w rozdziale Il § 12 ,,Zasady dowozu Uczestnikéw do Warsztatu”,
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— obowigzki kierownika Warsztatu w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw pracy
i organizacji zaje¢, planowania rozktadu zaje¢ w Warsztacie, planowania przerw wakacyjnych
Uczestnikbw Warsztatu oraz urlopéw pracownikéw - uregulowane sg w rozdziale V §1
,Kierownik Warsztatu”.
c. W zwigzku ze zmianami w umowie oraz zapisami w ustawie o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej wprowadzone zostaty m.in. zapisy dotyczace:
= prowadzenia listy oséb oczekujgcych do przyjecia do Warsztatu,
= npjeobecnosci Uczestnikow w WTZ,
= sporzadzania Indywidualnych Programéw Rehabilitacji,
= Zajec klubowych w WTZ,
= waznosci orzeczenia o niepetnosprawnosci,
=  praktyk zawodowych.
W aktach osobowych Uczestnikdw znajdujg sie o$wiadczenia o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu
Organizacyjnego obowigzujacego w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Krakowie, ul. Truskawkowa 4.
Oswiadczenia Sporzadzane byty z datg 2 pazdziernika 2018 roku.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:
1. Regulamin Organizacyjny WTZ zawiera wszystkie wymagane zapisy wskazane w §9

Rozporzadzenia.

2. Uczestnicy oraz opiekunowie zostali poinformowani o nowych zasadach dotyczacych obecnosci
Uczestnikdw na zajeciach zgodnie z §2 ust. 14 umowy. Nowe zasady dotyczgce obecnosci
Uczestnikéw zostaty wpisane w Regulaminie Organizacyjnym WTZ.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.

5. Prawidlowo$¢ w zakresie prowadzenia i sporzadzania ocen kompleksowych Indywidualnego
Programu Rehabilitacji (IPR).

Kontroli poddano sporzagdzone w 2018 roku oceny kompleksowe (trzyletnie) 16 Uczestnikdw.
Kompleksowa trzyletnia ocena realizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji Uczestnika Warsztatu
dokonywana jest w oparciu o oceny realizacji IPR za okres trzech lat.

Ocena trzyletnia zawiera:
= dane Uczestnika,
= czasokres oceny,
= date sporzadzenia oceny,
= 0gdlng oraz opisowga ocene w nastepujgcych kryteriach dotyczgcych efektéw rehabilitacji:

e zdolno$¢ do samodzielnego wykonywania czynnosci zycia codziennego,

e umiejetnosci interpersonalnych, w tym komunikowanie sie oraz wspétpraca w grupie,

e opanowanie umiejetnosci niezbednych do podjecia zatrudnienia, w tym:

o sprawnosci psychofizycznej,
o dojrzatosci spotecznej i zawodowej,
o sfery emocjonalno-motywacyjnej,
= zbiorczego zestawienia zdobytych punktéw w/w kryteriach,

decyzje Rady Programowej wraz z uzasadnieniem,

podpis Rady Programowej,
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= podpis Uczestnika.
Analiza wynikéw oceny Uczestnikow byta podstawg do zajecia przez Rade Programowg WTZ stanowiska
w kwestii osiggnietych efektdw rehabilitacji.
Skontrolowane oceny kompleksowe (trzyletnie) Indywidualnych Programéw Rehabilitacji

Lp. Uczestnik Data oceny trzyletniej (poprzedniej) Data oceny kompleksowej (trzyletniej) 2018
1. (wytaczenie jawnosci) 04.08.2015 01.08.2018
2. (wytaczenie jawnosci) 03.12.2015 11.12.2018
3. (wytaczenie jawnosci) 03.12.2015 11.12.2018
4. (wytaczenie jawnosci) 03.12.2015 11.12.2018
5. . . 03.12.2015 11.12.2018
(wytaczenie jawnosci)
Lo - - 08.05.2018
6 (wytaczenie jawnosci)
. . 03.03.2015 02.03.2018
; (wytaczenie jawnosci)
. . 03.03.2015 02.03.2018
8 (wytaczenie jawnosci)
. L. 05.08.2015 03.08.2018
9 (wytaczenie jawnosci)
. . 07.01.2015 08.01.2018
(wytaczenie jawnosci)
10.
- - - 03.08.2018
1 (wytaczenie jawnosci)
. L. 14.01.2015 22.01.2018
" (wytaczenie jawnosci)
L. L. 03.12.2015 11.12.2018
(wytaczenie jawnosci)
13.
. . 03.12.2015 11.12.2018
(wytaczenie jawnosci)
14.
. L. 01.09.2015 03.09.2018
1s (wytaczenie jawnosci)
L. L. 03.12.2015 11.12.2018
16 (wytaczenie jawnosci)

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Oceny kompleksowe trzyletnie dokonywane byty terminowo.
2) Oceny kompleksowe realizacji indywidualnego programu rehabilitacji, ktére sg podstawg do

przedtuzenia uczestnictwa w WTZ dokonywane byty zgodnie z zapisami w Rozporzadzeniu
MGPIPS w sprawie Warsztatow Terapii Zajeciowej §14 ust.1.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.

Ill. Ustalenia kontroli — czes¢ finansowa
1. Prowadzenie ewidencji ksiegowej i rachunku bankowego.
Zarzad Matopolskiego Oddziatu Wojewddzkiego Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w Krakowie udzielit
w dniu 14 stycznia 2004 r., upowaznienia Pani Ewie Antas, kierownikowi Warsztatu Terapii Zajeciowej
Towarzystwa Przyjaciot Dzieci w Krakowie — Chatupki, ul. Truskawkowa 4, do wydawania wszelkich
zarzgdzen: o wprowadzeniu instrukcji obiegu dokumentdw, zasadny rachunkowosci, regulaminéw
i wszelkich innych zwigzanych z funkcjonowaniem WTZ (uchwata Zarzqdu nr 5).

Zarzad Towarzystwa Przyjaciot Dzieci Oddziat Krakow — Nowa Huta, os. Stalowe 9, udzielit pani Ewie
Antas petnomocnictwa do podpisywania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem dotyczacych
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funkcjonowania WTZ. Pethomocnictwo obowigzywato od 2 stycznia 2008 r. i zostato wydane na czas
nieokreslony.

Oddziat Miejski Krakowski Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w Krakowie jako jednostka nadrzedna
Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Zarzadzie Dzielnicowym TDP Krakéw-Chatupki ul. Truskawkowa 4,
upowaznit sekretarza Zarzadu, kierownika WTZ i jednego z instruktorow WTZ do zatatwiania
wszelkich spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci placéwki, pozyskania srodkéw finansowych
na jej dziatalnos¢, podpisywania umow w tym zakresie, dysponowania uzyskanymi funduszami do
wysokosci rzeczywiscie poniesionych dochoddéw, dokonywania rozliczen finansowych oraz do
dysponowania rachunkiem biezgcym o numerze 54 1020 2906 0000 1402 0090 8590 oraz
pomocniczym o numerze 68 1020 2906 0000 1902 0260 8891, do zawierania i likwidowania uméw
wszelkiego rodzaju lokat terminowych i s$rodkédw pienieznych na istniejgcych rachunkach.
Oswiadczenie woli sktadajg dwie z ww. wymienionych osob.

Upowaznienie zostato podpisane przez Cztonka Zarzadu — gtéwna ksiegowg oraz Sekretarza Zarzadu,
w dniu 26.11.2010 .

Zarzad Towarzystwa Przyjaciét Dzieci Oddziat Krakdw — Nowa Huta jako jednostka nadrzedna
Warsztatu Terapii Zajeciowej ul. Truskawkowa 4 upowaznit instruktora terapii zajeciowej Warsztatu
Terapii Zajeciowej do zatatwiania wszystkich spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
placéwki, pozyskiwania sSrodkow finansowych na jej dziatalnos¢, podpisywanie umow w tym zakresie,
dysponowania uzyskanymi funduszami do wysokosci rzeczywiscie poniesionych dochodow,
dokonywania rozliczen finansowych oraz do dysponowania rachunkiem biezgcym o numerze 54 1020
2906 0000 1402 0090 8590 z dnia 12.05.2004, do zawierania i likwidowania umow wszelkiego
rodzaju lokat terminowych $rodkdw pienieznych na istniejgcym rachunku, a takze likwidowania w/w
rachunku bankowego Powszechnej Kasy Oszczednosci Bank Polski S.A. 1l Oddziat w Krakowie.
Upowaznienie zostato podpisane przez Prezesa oraz Vice Prezesa w dniu 27.09.2018 r.

Oswiadczenie woli sktadajg zawsze dwie z upowaznionych osob.

W czasie kontroli okazano:

a) Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciét Dzieci z dnia
13.07.2007 r. (tekst jednolity),

b) Uchwate nr 1/10/2018 Zarzadu Oddziatu Krakéw — Nowa Huta Towarzystwa Przyjaciot Dzieci
Krakéw — Nowa Huta z dnia 1 paZdziernika 2018 r. w sprawie przyjecia nowego Regulaminu
Organizacyjnego dla WTZ,

c) Zarzadzenie do Uchwaty nr 1/10/2018 Zarzadu Oddziatu Krakow —Nowa Huta Towarzystwa
Przyjaciét Dzieci os. Wandy 18 z dnia 1 pazdziernika 2018 r.

d) Regulamin Organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciét Dzieci os. Wandy 18
w Krakowie z dnia 1.10.2018 r. (tekst ujednolicony) wraz z zatacznikiem nr 1 2.

e) Oswiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem organizacyjnym Warsztatu Terapii Zajeciowej
ul. Truskawkowa 4 z dnia 2.10.2018 r.

f) Uchwate nr 1 z dnia 1.08.2007 r. w sprawie: upowaznienia Pani K. T. do petnienia funkcji kasjera w
WTZ Krakéw, ul. Truskawkowa 4, podpisang przez Prezesa oraz Sekretarza wraz z imiennymi
pieczeciami; upowaznienie obowigzuje od dnia 13.07.2007 r.

g) Umowe rachunku bankowego nr 54 1020 2906 0000 1402 0090 8590 z dnia 1.08.2014 r. podpisana
przez p. Ewe Antas. na mocy upowaznienia z dnia 1.07.2014 r.
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h)

j)

k)

Zarzadzenie Oddziat Krakow —Nowa Huta Towarzystwo Przyjaciét Dzieci z dnia 28.05.2015 r. w
sprawie ustalenia wysokosci niezbednych zapaséw gotowki w wysokosci 15.000 zt.

Zarzadzenie z dnia 20.01.2006 r. Kierownika Warsztatu Terapii Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciot
Dzieci w Krakowie — Chatupkach ul. Truskawkowa 4 w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci i
prowadzenia ksigg rachunkowych, podpisanych przez Panig Ewe Antas wraz z imienng pieczecig;
Aneksy od nr 1 do nr 8 do ww. Zarzadzenia z dnia 20.01.2006 r., podpisane przez Panig Ewe Antas
Wraz z imienng pieczecia;

Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej, podpisang przez Kierownika Warsztatéw Terapii
Zajeciowej wraz z imienng pieczecia z dnia 14.01.2004.

Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw, podpisang z dniem 14.01.2004 r. przez Kierownika
Warsztatow Terapii Zajeciowej oraz dwczesnego ksiegowego WTZ wraz z imiennymi pieczeciami.

m) Zatacznik do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw z dnia 10.02.2016 r. wraz aneksem nr 1 /2016

Zatacznik do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych z dnia 6.10.2017 r. w sprawie
wykazu oséb upowaznionych do kontroli dokumentéw ksiegowych i podpisu decyzyjnego oraz
wzoru tego podpisu wraz z aneksem nr 1/2018 z dnia 27.09.2018 r.,

Petnomocnictwo z dnia 2.05.2018 r. udzielone kierownikowi Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Krakowie, os. Wandy 18 do podpisywania w imieniu Prezesa Towarzystwa Przyjaciot Dzieci
Oddziat Krakéw — Nowa Huta wszystkich dokumentéw zwigzanych z prawidlowym
funkcjonowaniem placéwek prowadzonych przez w/w Oddziat Towarzystwa Przyjaciét Dzieci,
podpisane przez Prezesa wraz z imienng pieczecia.

Zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w WTZ Truskawkowa 4, osobg
upowazniong do sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym jest
ksiegowa, natomiast osobami sprawdzajagcymi dokumenty pod wzgledem merytorycznym sa
pracownicy zatrudnieni na umowe o prace w 2017 r. Osobg zatwierdzajgcg dokumenty do zaptaty
jest kierownik Warsztatu, natomiast osobami upowaznionymi do dysponowania Srodkami na
rachunku bankowym sg kierownik WTZ Truskawkowa 4, sekretarz TPD O/Krakéw Nowa Huta, a od
27.09.2018 r. instruktor terapii zajeciowej /zastepca kierownika.

Ustalono:

1) W toku kontroli stwierdzono, ze Oddziat Miejski Krakowski Towarzystwa Przyjaciét Dzieci
w Krakowie, zgodnie z warunkami zapisanymi w umowach, prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowa dla Warsztatu Terapii Zajeciowej.

Ewidencja zdarzen gospodarczych prowadzona jest na kontach ksiegowych ujetych w Wykazie
Kont Ksiegi Gtéwnej, a obieg dokumentéw odbywa sie w oparciu o wewnetrzne wytyczne. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg w formie tabelarycznej, tzw. amerykanka.

2) Ksiegi rachunkowe prowadzono sg na podstawie zarzgdzenia z dnia 20.01.2006 r. Zapisy na
kontach dokonywano zgodnie z regulacjami ujetymi w Planie kont .

3) Na potrzeby realizacji zadania polegajagcego na prowadzeniu WTZ na ul. Truskawkowej 4
Podmiot posiada rachunek bankowy o numerze 54 1020 2906 0000 1402 0090 8590.

4) Zobowigzania WTZ realizowane sg zaréwno gotdwka jak i przelewem.

5) Wyptaty z rachunku dokonywane sg przez Kierownika Warsztatu przy uzyciu czekdw, a nastepnie
wptacane do kasy.
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6) Zgodnie z zapisami instrukcji w sprawie gospodarki kasowej obroty gotéwkowe byly
dokumentowane dowodami kasowymi.
7) Dokumenty ksiegowe byty podpisywane zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow.

Wykorzystanie dofinansowania

Opis dokumentacji ksiegowej wskazuje, ze srodki przeznaczone na realizacje zadania w ramach

dofinansowania GMK i PFRON, zostaly wydatkowane zgodnie z przedstawionym przez TPD
rozliczeniem kosztow dziatalnosci warsztatu za rok 2018.
Srodki finansowe GMK i PFRON zostaly przeznaczone na dziatania zwigzane m.in. z: zakupem
niezbednych materiatéw, ustug materialnych i ustug niematerialnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Warsztatu, materiatdw do terapii zajeciowej, ,treningiem ekonomicznym”, dowozem uczestnikéw i
kosztami z tym zwigzanymi oraz wynagrodzeniem pracownikéw Warsztatu.

Zadanie ma charakter zadania powierzonego, a na jego realizacje byty planowane na 2018 rok
srodki finansowe w wysokosci: 414 900,00 zt - PEFRON i 68 425,00 zt - GMK. W kontrolowanym
okresie w ramach przyznanej dotacji wydatkowano kwote 142 742,86-zt. Wydatki ujete w
sprawozdaniu zgodne byty z dokumentacjg ksiegowga okazang w czasie kontroli.

. Prawidtowos¢ wykorzystania przekazanego dofinansowania.
W trakcie kontroli zweryfikowano oryginaty dokumentédw ksiegowych, ujetych w sprawozdaniu
z realizacji zadania za 2018 rok, bedacych podstawg dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych.
Szczegdtowej analizie poddano dokumentacje finansowga zgodnie z przyjetg prébg, tj. za okres od 1
pazdziernika 2018 do 31 grudnia 2018 roku.
1. W takcie kontroli okazano:

a) umowe o najem lokalu uzytkowego zawartg w dniu 28.12.2015 r. pomiedzy Osrodkiem Kultury
Krakéw-Nowa Huta a Towarzystwem Przyjaciét Dzieci Oddziat Krakdw-Nowa Huta. Przedmiotem
umowy byt lokal potozony w Krakowie w os. Chatupki ul. Truskawkowa 4, sktadajacy sie z 7
pomieszczen o powierzchni 209 m2.

b) umowe nr 2/2014 zawartg w dniu 10.12.2014 r. pomiedzy Towarzystwem /przyjaciét Dzieci —
Zarzad Oddziatu Krgkéw - Nowa Huta a F.H.U. ,Mix-Bus” Krakéw. Przedmiotem umowy byto
wykonanie ustugi transportowej w oparciu o ustalony grafik dowozu uczestnikéw Warsztatu.

c) Aneks nr 1/2018 do umowy 2/2014 z dnia 10.12.2014 r. pomiedzy Towarzystwem /przyjaciot
Dzieci — Zarzad Oddziatu Krgkéw - Nowa Huta a F.H.U. ,Mix-Bus” Krakéw. Od 1.09.2018 r. stawka
dzienna za wykonanie ustugi transportowej wynosi (wytgczenie jawnosci) brutto.

d) umowe na Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych zawarta w dniu 11.03.2016 r. — Internet

e) umowe na Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych zawarta w dniu 4.05.2018 r. — Internet

f)  umowe nr K2480/07/MUJ z dnia 21.12.2007 r. zawartg pomiedzy TPD Odziat Krakéw Nowa Huta
a Ochrona Juwentus-Potudnie Sp. z o0.0., dotyczagcg podejmowania interwencji przy pomocy
ochrony doraznej na sygnaty alarmowe pochodzgce ze lokalnego systemu alarmowego w
obiekcie WTZ ul. Truskawkowa 4.

Zgodnie z pismem przestanym przez firme Ochrona Juwentus-Potudnie Sp. z 0.0. miesieczny
abonament od wrzesnia 2016 r. wynosi (wylaczenie jawnosci) + VAT. Zmiana wysokosci
abonamentu zostata zaakceptowana przez sekretarza i vic-prezesa TPD-NH,;
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g) Umowa o $wiadczenie telefonicznych ustug powszechnych nr 257/PS/U/04 z dnia 16.03.20004
wraz z aneksem z dnia 1.03.2017 r.

h) umowe zawarta 24.01.2013 r. pomiedzy WTZ TPD Krakéw-Chatupki a ESKULAP Sp. z 0.0., na
Swiadczenie ustug medycznych w zakresie badan profilaktycznych pracownikéw.

Wynagrodzenie z tytutu wykonywanych swiadczen, bedzie wyptacane, w miesiecznym okresie

rozliczeniowym, w oparciu o ilos¢ faktycznie wykonanych badan, wedtug aktualnie

obowigzujgcego cennika;
i) dokumentacje finansowa dotyczaca 2018 roku, ktéra zawierata:

wyciagi bankowe,

raporty kasowe,

whioski o zaliczke,

rozliczenia zaliczek pobranych,

oryginaty dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw na realizacje
zadania,

listy ptac.

Dokumenty ksiegowe rozliczone w ramach zadania zawieraty:

informacje odnosnie rodzaju kosztu, oraz ze koszt zostat poniesiony przez Warsztaty Terapii
Zajeciowej TPD Krakdw — Chatupki, ul. Truskawkowa 4,

tabele dekretacyjng zawierajgcg informacje odnosnie kont ksiegowych, terminu ksiegowania
oraz nr dowodu ksiegowego,

informacje, ze zakupu dokonano zgodnie z Ustawg o zamdwieniach publicznych.

Kazdy dokument opatrzony byt podpisami, wraz z datg, potwierdzajagcymi sprawdzenie
dokumentu pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym, a takze zatwierdzenie do wypfaty.

W Warsztacie wyptacano zaliczki dla pracownikéw. Dokumentacja dotyczgca pobierania i

rozliczania zaliczek, byta prowadzona prawidtowo.
2. W wyniku szczegdétowej analizy dokumentow ksiegowych w kontrolowanej prébie stwierdzono:

1) W zestawieniach wydatkéw, ktére dotgczane byly do sprawozdania za czwarty kwartat 2018 rok

wystgpity nastepujace btedy:

a)

nieprawidtowe lub niepetne numery dokumentéw:

l.p. i pozycja

nr dokumentu ksiegowego

faktyczny nr dokumentu ksiegowego
wskazany w sprawozdaniu yezny 8 &

N E TRU/*/09/2018/E | TRU/*/12/2018/1, E TRU/*/12/2018/E, U
poz. UTRU /12/2018/U TRU/*/12/2018/U

2 poz. 2 2,28284F +11 228284105821

5 poz. 2 786/18/SR7 786/18/SRF
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8 poz. 2 228321106801
2,28321E+11

14 poz. 2 Auc/144/201/8243 AUC/144/2018/8243

42 poz. 2 359007734660097000 359007734660097286

45 poz.2 43443,00 9/12/2018

11 poz. 3 152/n/2018 152/11/2018

14 poz. 8 FV60266/112/2018 FV/90266/112/2018

19 Poz. 8 114/MAG/2018 1144/MAG/2018

1 002, 9 zestawienie wyptata treningu Zestawienie wyptata treningu
poz. ekonomicznego X/2018 ekonomicznego XI1/2018

5 boz. 9 zestawienie wyptata treningu Zestawienie wyptata treningu
poz. ekonomicznego XI/2018 ekonomicznego X/2018

b) nieprawidtowe daty wystawienia dokumentu:

data wystawienia faktyczna data
l.p. i pozycja nr dokumentu ksiegowego wskazana w wystawienia
sprawozdaniu dokumentu
2 poz.1 Wynagrodzenie za X1 2018 26.11.2018 22.11.2018
45 poz. 2 43443,00 14.12.2018 7.12.2018
51 poz. 2 0005/11/2018 05.11.2018 9.11.2018

2) W Warsztacie Terapii Zajeciowej, prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo -

ksiegowa, zgodnie z wymogami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

3) Whydatki ujete w
kosztorysowych i optacone ze srodkdéw przekazanych na realizacje zadania polegajacego na

prowadzeniu WTZ, w ramach dotacji PFRON i GMK.

sprawozdaniach zostaty zakwalifikowane do prawidtowych kategorii
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4) Wszystkie ptatnosci, z kontrolowanej proby, dokonane ze $rodkéw dofinansowania byly ujete
w ewidencji ksiegowe;.
5) Dokumenty ksiegowe, ktére zostaty poddane kontroli, zostaty opisane w sposéb zgodny z zapisami
obowigzujgcej polityki rachunkowosci oraz ustawg o rachunkowosci.
4. Realizacja treningu ekonomicznego.
W WTZ, ul. Truskawkowa 4 realizowany byt w 2018 r. tzw. ,trening ekonomiczny”. W ramach
programu, uczestnicy otrzymywali srodki finansowe w wysokosci ustalonej przez Rade Programowa.
Wysokos¢ srodkéw wyptacanych uczestnikom w 2018 r. byta okreslana odrebnie na kazdy miesiac.
Kwota do wyptaty okreslona byta w oparciu o ustalong stawke oraz o liczbe dni obecnosci. Zgodnie z
§ 4 ust. 11 2 zatacznika nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego WTZ ,wyptata srodkéw finansowych do
treningu ekonomicznego za dany miesigc realizowana jest do 5 dnia nastepnego miesigca. Kwota
srodkéw finansowych wyptacana jest w gotowce do rqgk uczestnika i uimowana na imiennej liscie
wyptat, za potwierdzeniem odbioru dokonana przez uczestnika i terapeute”. Kontrolujgcym okazano
dokumentacje potwierdzajgcg wyptate srodkédw uczestnikom. Listy zawieraty informacje jakiego
miesigca dotyczy wyptata, nazwiska i imiona uczestnikdw, kwota do wyptaty wraz z jej wyliczeniem,
podpis uczestnika potwierdzajgcy odbiér kwoty. Na odwrocie listy znajdowat sie opis wydatku,
dekretacja oraz potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty.
W trakcie kontroli stwierdzono:

1) Trening ekonomiczny wyptacany byt zgodnie z procedurg w ostatnim dniu roboczym miesigca.

2) W okazanych listach wyptat treningu nie stwierdzono brakéw podpiséw uczestnikéw. Listy byty
prawidtowo opisane i opatrzone podpisami oséb upowaznionych, a wyptacone kwoty byty ujete w
raportach kasowych.

5. Wynagrodzenia pracownikow:

W Warsztacie Terapii Zajeciowej, w 2018 roku, zatrudnionych byto 9 oséb w tym 8 pracownikdéw na

umowe o prace oraz 1 osoba na umowe zlecenie (prowadzenie ksiegowosci).

Kontrolujgcym okazano:

a) Uchwate nr 7/10/2016 podjetg w dniu 12.10.2016 r. przez Prezydium Zarzagdu Oddziatu
Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, dotyczacg przyjecia zmian do
regulaminu pracy, zastosowang w wszystkich jednostkach organizacyjnych Towarzystwa
Przyjaciét Dzieci. Zmiany dotyczg m.in.: ,czas pracy wynosi 40 godzin na tydzien w
pieciodniowym przecietnie tygodniu pracy..., pracownicy administracyjno-biurowi sq zatrudnieni
w systemie jednozmianowym w przedziale godziny 7.00 do 16.00 /8 godzin/ lub proporcjonalnie
do etatu, wynagradzanie wyptacane jest jeden raz w miesigcu, z dotu w przedziale od 26 danego

miesigca do ostatniego roboczego dnia miesigca — ustalenie terminu wyptaty wynagrodzenia

pozostaje w gestii Dyrektora placowki”.

b) Regulamin pracy dla pracownikéw Towarzystwa Przyjaciot Dzieci, Oddziat Miejski Krakowski,
zatwierdzony na zebraniu Zarzadu w dniu 12.10.2016 r,;

c) Uchwate nr 8/1/2016 podjetg w dniu 12.10.2016 r. przez Prezydium Zarzgdu Oddziatu
Miejskiego Krakowskiego Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, dotyczacg przyjecia zmian do
regulaminu  wynagrodzen,, zastosowang we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Towarzystwa Przyjaciét Dzieci. Zmiany dotycza m.in.: ,dodatek stazowy — zostaje skreslony,

wynagradzanie wyptacane jest jeden raz w miesigcu, z dotu w przedziale od 26 danego miesigca
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do ostatniego roboczego dnia miesigca — ustalenie terminu wyptaty wynagrodzenia pozostaje w
gestii Dyrektora placowki”.

d) Regulamin wynagradzania dla pracownikédw Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, Oddziat Miejski
Krakowski, zatwierdzony ww. Uchwatg w dniu 12.10.2016 .
Zgodnie z §11 ww. ,Wynagrodzenie wyptacane jest jeden raz w miesigcu, z dotu w przedziale od

26 danego miesigca do ostatniego roboczego dnia _miesigca, ustalenia terminu wyptaty

wynagrodzenia _pozostaje w__gestii _Dyrektora placowki. Jesli ustalony dzien wyptaty

wynagrodzenia za prace jest dniem wolnym od pracy wynagrodzenie wyptaca sie w_dniu

poprzedzajgcym.”
e) Uchwate nr 5/2016 podjetg w dniu 10.02.2016 r. przez Prezydium Zarzadu Oddziatu Krakéw —
Nowa Huta Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w sprawie zmiany regulaminu wynagradzania dla

pracownikéw TPD Odziat Krakéw — Nowa Huta. Zarzad podjat Uchwate w sprawie miesiecznych
stawek wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw WTZ, wtaczajac dodatek stazowy do
wynagrodzenia zasadniczego w ramach posiadanych na ten cel srodkéw finansowych.

f) Uchwate nr 6/01/2018 Prezydium Zarzgdu Oddziat Krakow —Nowa Huta Towarzystwa Przyjaciot z
dnia 4 stycznia 2018 r. w sprawie miesiecznych stawek wynagrodzenia zasadniczego
pracownikdw w WTZ wraz z zatgcznikiem nr 6/01/2018.

g) Pismo Zarzadu Towarzystwa Przyjaciét Dzieci Oddziat Krakdw — Nowa Huta z dnia 9.01.2018 r.
w sprawie wyrazenia zgody na podwyiszenie premii dla pracownikéw Warsztatu Terapii
Zajeciowej Krakéw ul. Truskawkowa 4, podpisane przez Vice Prezes i Sekretarza. W $lad za ww.
pismem Kierownik WTZ wydat zarzadzenie nr 1/2018 z dnia 10.01.2018 r. w sprawie wysokosci
podniesienia premii miesiecznej dla pracownikdw Warsztatu Terapii Zajeciowej TPD Krakdéw ul.
Truskawkowa 4.

h) Pismo Zarzadu Towarzystwa Przyjaciot Dzieci Oddziat Krakdw — Nowa Huta z dnia 18.04.2018 r.
w sprawie podwyzszenia premii pracowniczej od dnia 01.05.2018 r. w Warsztacie Terapii
Zajeciowej TDP mieszczacym sie w Krakowie przy ul. Truskawkowej 4, podpisane przez Vice
Prezes i Sekretarza. W $lad za ww. pismem Kierownik WTZ wydat Zarzadzenie nr 4/2018 w
sprawie podniesienia indywidulanej premii dla pracownikéw zatrudnionych w Warsztacie Terapii
Zajeciowej TPD Krakdw.

i) Pismo Zarzadu Towarzystwa Przyjaciot Dzieci Oddziat Krakow — Nowa Huta z dnia 19.12.2018 r.
w sprawie wyrazenia zgody na przyznanie premii pracowniczej dla pracownikéw Warsztatu
Terapii Zajeciowej Krakdw ul. Truskawkowa 4, ktérzy przepracowali caty rok 2018, podpisane
przez Prezesa i Sekretarza.

j)  Uchwate nr 04/11/18 z dnia 9.11.2018 r. Prezydium Zarzadu Oddziatu Miejskiego Krakowskiego
Towarzystwa Przyjacidt Dzieci w sprawie wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw Stowarzyszenia
w grudniu 2018 r.

k) zestawienie zatrudnionych pracownikéw w 2018 r.;

[) listy ptac za miesigc pazdziernik, listopad i grudzien 2018 r.;

m) rachunki do umowy - zlecenia za miesigc pazdziernik, listopad i grudzien 2018 r. na
wykonywanie czynnosci ksiegowego Warsztatu.
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Analiza materiatéw wykazata, ze dokumentacja bedaca podstawg do wyptaty wynagrodzen
pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace prowadzona byta w sposdb przejrzysty. Kazda lista
ptac zawierata: doktadne wyliczenie poszczegdlnych sktadnikdéw wynagrodzenia dla kazdego
pracownika, informacje o formie przekazania wynagrodzenia, podpis wraz z datg osoby
sprawdzajacej liste pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym, date
zatwierdzenia listy wraz z podpisem ksiegowe;j i kierownika WTZ.

Kontrolujgcym przedstawiono wyciagi z rachunku bankowego, z ktérego pokrywane byty
wydatki zwigzane z realizacjg zadania, w tym wyptaty wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w
ramach umowy o prace oraz raporty kasowe za rok 2018.

Wynagrodzenie jednej z oséb zatrudnionych na umowe zlecenie w 2018 roku, byto wypfacane z
kasy, w wysokosci wynikajacej z rachunkéw. Przedtozone dokumenty byty prawidtowo opisane,
zawieraty wymagane podpisy, daty i pieczecie.

W toku kontroli stwierdzono:

1) Na podstawie wyciggu z rachunku bankowego ustalono, ze wynagrodzenia, zostaty przekazane
przelewem na rachunki bankowe pracownikéw w kwotach wynikajgcych z dokumentacji kadrowej
i byly zgodne z wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu.
2) Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz na podatek dochodowy w kontrolowanych
miesigcach byty przekazane do ZUS i US w wymaganych terminach, tj.:
e za pazdziernik 2018 r.—31.10.2018 .
e zalistopad 2018 r.—30.11.2018r.
e zagrudzien 2018 r.—28.12.2018 .
Na tym protokdt zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Data sporzadzenia protokotu:17.02.2020 r.

Data otrzymania protokotu: 26.02.2020 r.

Data podpisania protokotu: 27.02.2020 r.

Kontrolujacy:

Konsultant prawnik
Anna Kaminska

Podinspektor
mgr inz. Karolina Janik

Referent
Renata Zyta — Michalik
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Kontrolowany:

Prezes TPD Oddziatu Krakéw — Nowa Huta
mgr Stanistawa Urbaniak

Sekretarz TPD Oddziatu Krakow —Nowa Huta
Aleksandra Gil

Towarzystwo Przyjaciét Dzieci
Oddziat Krakdw — Nowa Huta
Krakéw, os. Wandy 18, tel. 12 685 57 90
NIP: 676-225-74-62,REGON:356796730
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