Zatacznik nr 2

do pisma Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 15 lipca 2020r.,
znak: NW-03.0232.38.2019.AL

DOBRE PRAKTYKI

- dotyczace organizacji i wykonywania czynnosci przez rady nadzorcze spétek

i ich cztonkow -

§1
Definicje

Uzyte w niniejszych Dobrych praktykach okreslenia oznaczaja:

1)

8)
9)

Dobre praktyki - niniejsze Dobre praktyki dotyczqce organizacji i wykonywania czynnosci przez rady

nadzorcze spétek i ich cztonkéw,

gmina - Gmina Miejska Krakéw,

komérka nadzoru - wydziat w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa

ogoblnie wtasciwy w sprawach nadzoru nad sp6tkami,

nadzér - wszelkie czynnosci faktyczne i prawne podejmowane przez gmine wzwigzku z

wykonywaniem uprawnien, wynikajacych z jej mienia lub upowaznienn udzielonych jej przez

uprawnione podmioty, dotyczacych stosunku cywilnoprawnego spétki,

rada - rada nadzorcza spéiki,

spotka - spotka handlowa, na ktorg gmina wywiera jakikolwiek bezposredni wptyw na podstawie

uprawnien wynikajacych z jej mienia lub upowaznienia udzielonego jej przez uprawniony podmiot,

spotka z decydujagcym wptywem gminy- spotka, na ktérg gmina wywiera decydujacy bezposredni
wptyw na podstawie uprawnien wynikajacych z jej mienia lub upowaznienia udzielonego jej przez
uprawniony podmiot, w szczegélnosci:

a) dysponuje bezposrednio wiekszoscig gtoséw na zgromadzeniu, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, badz w zarzadzie spotki kapitatowej, takze na podstawie porozumien z innymi
osobami,

b) posiadauprawnienie do powotywania lub odwotywania wiekszosci cztonkéw zarzadu lub rady
nadzorczej tej spotki, takze na podstawie porozumien z innymi osobami,

statut - statut, umowa lub akt zatozycielski spétki,
zgromadzenie - zgromadzenie wspdlnikow lub walne zgromadzenie spoétki.

§2
Zakres przedmiotowy

Dobre praktyki okreslajg zalecenia gminy wobec spétek odnoszace sie do szczegdtowej organizacji i
sposobu wykonywania czynnosci przez rady nadzorcze spétekiich cztonkow.

w

§3
Posiedzenia rady

Zawiadomienie o posiedzeniu rady okresla dzien, godzine i miejsce posiedzenia oraz szczegdétowy
porzadek obrad. Wraz z zawiadomieniem nalezy dostarczy¢ projekty uchwat rady oraz komplet
dokumentéw dotyczacych spraw wskazanych w proponowanym porzadku obrad.

W posiedzeniu rady, oprocz jej cztonkdw, mogg réwniez uczestniczyé, bez prawa gtosu, osoby

zaproszone przez rade, w szczegdblnosci cztonkowie zarzadu i prokurenci oraz eksperci i specjalisci.
Posiedzenia rady odbywaja sie w lokalu spétki lub w innym miejscu wskazanym przez rade.
Na pierwszym posiedzeniu rady nowej kadencji zarzad udostepnia cztonkom rady:
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1) statut,

2) kwartalne sprawozdanie zarzadu spétki z decydujagcym wptywem gminy, jezeli statut lub - w
przypadku spétek z ograniczong odpowiedzialnosciag - uchwata zgromadzenia przewiduje
uprawnienia informacyjne gminy lub obowigzek przedtozenia przez spétke wybranych
informacji gminie,

3) ostatnie zatwierdzone sprawozdanie finansowe spdtki oraz zatwierdzone sprawozdanie z
dziatalnosci spotki za ostatni rok obrotowy,

4) uchwate zgromadzenia w sprawie zasad ksztattowania wynagrodzen cztonkéw rady,

5) akty regulujace funkcjonowanie spétki, w szczegdlnosci Regulamin Zarzqdu, Regulamin Rady
Nadzorczej, Regulamin organizacyjny, Regulamin pracy,

6) informacje o strukturze organizacyjnej spétkii zatrudnieniu,

7) informacje o osobach petnigcych funkcje cztonkéw zarzadu, w szczegdlnosci warunki
zatrudnienia.

. Jezeli Zgromadzenie, dokonujac wyboru cztonkéw rady nowej kadencji, nie wskazato wsréd nich

przewodniczacego rady, pierwsze posiedzenie rady nowej kadencji otwiera i prowadzi, do chwili

wyboru przewodniczacego, najstarszy wiekiem cztonek rady. Kolejne posiedzenia rady prowadzi
przewodniczacy lub upowazniony przez niego wiceprzewodniczacy rady.

. Z posiedzenia rady sekretarz rady lub inna osoba wyznaczona przez rade sporzadza protokét, ktéry

zawiera:

1) numer, w tym numer protokotu w danym roku i rok odbycia posiedzenia, oraz date,
) informacje o osobach uczestniczacych w posiedzeniu,
) stwierdzenie prawidtowosci zwotania posiedzenia i jego zdolnos$¢ do powziecia uchwat,
4) porzadek obrad,
) zwiezte omowienie przebiegu obrad i ich wynikéw z wyszczegdlnieniem konkretnych spraw,
) tresc¢ powzietych uchwat, wskazanie trybu gtosowania (tajny lub jawny), liczbe gtoséw oddanych
za kazdg uchwatg i zgtoszone zdania odrebne,

7) wolne wnioski,

8) podpisy protokolanta oraz przewodniczacego posiedzenia.

. Do protokotu zatacza sie:

1) podjete uchwaty,

2) liste obecnosci z podpisami oséb obecnych na posiedzeniu rady.

. Protokoty rady przechowuje sie w siedzibie spotki, w miejscu uzgodnionym z zarzadem. Dostep do

protokotéw powinni mie¢ wszyscy cztonkowie rady.

§4
Szczegoblne tryby podejmowania uchwat

. W celu podjecia uchwat w trybie pisemnym lub przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegtos¢ przewodniczacy rady lub upowazniony przez niego cztonek rady
przedstawia projekt uchwaty wszystkim cztonkom rady oraz wskazuje:

1) tryb, w ktérym bedzie podejmowana uchwata, a w przypadku wykorzystania srodkéw
bezposredniego porozumiewania sie na odlegto$¢ - rowniez rodzaj srodka lub Srodkéw, za
pomoca ktérych cztonkowie rady moga oddac gtos podczas gtosowania,

2) termin koncowy dla oddania gtosu.

. Glosowanie przy wykorzystaniu s$rodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé
przeprowadza sie w szczegdlnosci za pomoca telefonu, komunikatora internetowego lub kazdego
innego srodka technicznego zapewniajacego bezposrednig komunikacje.

. Rozpoczecie gtosowania przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na
odlegtos$¢ moze by¢ poprzedzone poddaniem przedstawionego projektu uchwaty pod dyskusje.

. W razie propozycji zmian do projektu uchwaty, ostatecznej redakcji projektu dokonuje
przewodniczacy rady lub upowazniony przez niego cztonek rady.
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. Fakt podjecia uchwaty w trybie pisemnym lub przy wykorzystaniu srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegtos¢ stwierdza sie protokotem. Przepisy § 3 ust. 6 i ust. 7 pkt 1 Dobrych
praktyk stosuje sie odpowiednio, przy czym w protokole wskazuje sie rowniez rodzaj szczegdlnego
trybu podjecia uchwaty oraz osoby, ktére wziety udziat w gtosowaniu.

§5
Uchwaty rady

. Radarozstrzyga sprawy i podejmuje decyzje w formie uchwaty.

. Uchwata rady jasno i jednoznacznie okresla stanowisko rady w rozpatrywanej sprawie, wskazujac
podstawowe informacje identyfikujace dang sprawe.

. Uchwata rady zawiera:

1) numer, w tym numer uchwaty w danym roku i rok podjecia uchwaty, date oraz tytut zawierajacy
zwiezle przedmiot uchwaty i adekwatnie informujacy o jej tresci,

2) podstawe prawng podjecia uchwaty,

3) tres¢ merytoryczng uchwaty (oznaczong paragrafami, ustepami, punktami, literami i tiretami),

4) termin wejsciaw zycie uchwaty.

. Z podstawy prawnej wynikajg kompetencje rady, w szczegdlnosci okreslone w statucie lub ustawie z
dnia 15 wrzes$nia 2000 r. - Kodeks spétek handlowych, do podjecia uchwaty w danej sprawie,

. Uchwata wyrazajaca zgode na dokonanie okreslonej czynnosci prawnej okresla doktadnie podmiot, z
ktorym ma by¢ dokonana czynno$é, przedmiot czynnosci, cene lub wynagrodzenie (widetkowo lub
poprzez okreslong kwote) oraz termin obowigzywania umowy.

. Jezeli uchwata dotyczy dokumentu zgtoszonego do rozpatrzenia przez rade, dokument ten powinien
stanowi¢ zatacznik do uchwaty lub powinien by¢ wymieniony w uchwale w sposéb umozliwiajacy jego
jednoznaczng identyfikacje.

. Cztonek rady moze zgtosi¢ zdanie odrebne bezposrednio po gtosowaniu uchwaty. Zdanie odrebne
umieszcza sie w protokole posiedzenia lub zatacza w formie pisemnej do protokotu; wéwczas w
protokole zamieszcza sie wzmianke o ztozeniu zdania odrebnego w postaci zatgcznika.

§6
Delegowanie cztonka rady do samodzielnego petnienia okreslonych czynnosci nadzorczych

. Uchwata rady w spawie delegowania cztonka rady do samodzielnego petnienia okreslonych czynnosci
nadzorczych zawiera:
a) imieinazwisko delegowanego cztonka rady,
b) szczegdtowe okreslenie czynnosci nadzorczych,
c) czas delegacji,
d) termin ztozZenia radzie sprawozdania z czynnos$ci dokonywanych w ramach delegacji.
. Cztonek rady delegowany do samodzielnego petnienia okreslonych czynnosci nadzorczych
obowigzany jest do ztozenia radzie sprawozdania z czynnosci dokonywanych w ramach delegacji.

§7
Obowiazki rady wobec komérki nadzoru

Rada niezwtocznie informuje komérke nadzoru o:

a) zaistniatych przypadkach nieprawidtowosci w dziatalnosci spotki stwierdzonych w wyniku
sprawowanego przez nig nadzoru lub w przypadku podejrzenia, ze dziatania podejmowane przez
zarzad spoétki moga byc niekorzystne dla spotki lub gminy,

b) pojawiajacych sie istotnych problemach w dziatalnosci spotki, w tym powaznych zmianach w sytuacji
finansowej, kadrowej, problemach spotecznych oraz zdarzeniach majacych istotny wptyw na jej
dziatalnosc.
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§8
Obowiazek dotyczacy sprawozdania z badania

Rada analizuje i opiniuje sprawozdanie z badania sprawozdania finansowego i przedstawia zarzadowi
swoje spostrzezenia.

§9
Opinie i ekspertyzy

1. Radamoze:
1) zasiegac opinii radcow prawnych zatrudnionych w spoétce lub stale z nig wspotpracujacych oraz
2) wuzasadnionych przypadkach - powotywac innych odpowiednich ekspertéw w celu zasiegniecia
opinii lub uzyskania ekspertyz.
2. W takim przypadku rada podejmuje uchwate o wyborze eksperta, a zarzad spétki zawiera z nim
stosowng umowe. Dokonujgc wyboru eksperta, rada uwzglednia sytuacje finansowga spétki.

§10
Sktadanie rezygnacji z petnienia funkcji cztonka rady

Sktadajac rezygnacje, cztonek rady wskazany przez gmine jednoczesnie powiadamia o tym fakcie
Prezydenta Miasta Krakowa.

§11
Implementacja dobrych praktyk

Rada odpowiednio wdraza do swojego regulaminu regulacje okreslone w § 3-10 Dobrych praktyk.

§12
Obowiazki cztonkéw rady wskazanych przez gmine
w spoétkach z decydujacym wptywem gminy

Cztonkowie rady wskazani przez gmine w spétkach z decydujacym wptywem gminy zobowigzani sg do:

1) niezwtocznego ztozenia w spétce rezygnacji i pisemnego powiadomienia o tym fakcie Prezydenta
Miasta Krakowa w przypadku zaistnienia okolicznos$ci stanowigcych przeszkode do petnienia
funkcji cztonka rady,

2) udzielania nawniosek komoérki nadzoru informacji dotyczacej jego dziatalnosci w radzie nadzorczej
w roku obrotowym, w szczegdlnosci o powody nieobecnosci na posiedzeniach rady nadzorcze;j,
uzasadnienie przyczyny gtosowania odmiennego od wiekszosci cztonkéw lub wstrzymania sie od
gtosowania nad poszczegdlnymi uchwatami,

3) udzielania na wniosek komarki nadzoru opinii w zakresie obejmujacym przedtozona dokumentacje
lub sprawy stanowigce przedmiot obrad planowanego zgromadzenia - w spotkach, w ktérych
cztonkowie rady nadzorczej moga samodzielnie wykonywaé prawo nadzoru.

§13
Obowiazki cztonkéw rady wskazanych przez gmine
w spétkach innych niz spétki z decydujgcym wptywem gminy

Cztonkowie rady wskazani przez gmine w spétkach innych niz spétki z decydujacym wptywem gminy
zobowigzani sg do:

1) niezwtocznego ztoZzenia w spotce rezygnacji i pisemnego powiadomienia o tym fakcie Prezydenta
Miasta Krakowa w przypadku zaistnienia okolicznosci stanowiacych przeszkode do petnienia
funkcji cztonka rady,

2) niezwtocznego informowania komérki nadzoru o:
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a) zaistniatych przypadkach nieprawidtowosci w dziatalnosci spotki stwierdzonych w wyniku
sprawowanego przez rade nadzorcza nadzoru lub w przypadku podejrzenia, ze dziatania
podejmowane przez organy spotki moga by¢ niekorzystne dla spotki lub gminy,

b) pojawiajacych sie istotnych problemach w dziatalnosci spotki, w tym powaznych zmianach w
sytuacji finansowej, kadrowej, problemach spotecznych oraz zdarzeniach majacych istotny
wptyw na jej dziatalnos¢,

c) wszelkich zmianach danych kontaktowych oraz wszelkich zdarzeniach utrudniajacych lub
uniemozliwiajgcych wypetnianie obowigzkéw cztonka rady,

3) inicjowania prac rady w zakresie kontroli konkretnych obszaréw dziatalnosci spotki wskazanych
przez Prezydenta Miasta Krakowa lub komoérke nadzoru,

4) udzielania na wniosek komadrki nadzoru informacji dotyczacej jego dziatalnosci w radzie
nadzorczej w roku obrotowym, w szczegdlnosci o powody nieobecnosci na posiedzeniach rady
nadzorczej, uzasadnienie przyczyny gtosowania odmiennego od wiekszosci cztonkéw lub
wstrzymania sie od gtosowania nad poszczegdlnymi uchwatami,

5) udzielania na wniosek komoérki nadzoru opinii w zakresie obejmujacym przedtozong
dokumentacje lub sprawy stanowigce przedmiot obrad planowanego zgromadzenia - w spétkach,
w ktérych cztonkowie rady nadzorczej moga samodzielnie wykonywac prawo nadzoru,

6) sktadania sprawozdania ze swojej dziatalnosci w radzie w terminie 14 dni po odbyciu posiedzenia
rady lub podjecia uchwat poza posiedzeniem; w przypadku gdy gmina wskazata wiecej niz jednego
cztonka rady, cztonkowie ci mogg ztozy¢ wspdlne sprawozdanie.

Zatacznik - ramowy wzér sprawozdania ze swojej dziatalnosci cztonka rady wskazanego przez gmine
w spoétkach innych niz spétki z decydujacym wptywem gminy
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