Zatacznik nr 1

do pisma Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 15 lipca 2020r.,
znak: NW-03.0232.38.2019.AL

WYTYCZNE

- dotyczace sporzadzania niektérych sprawozdan, raportéw i planéw spétekiiich

organdw oraz przygotowywania i odbywania zgromadzen spétek -

Dziat |
Przepisy ogdlne

§1
Definicje

Uzyte w niniejszych Wytycznych okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

10

=

gmina - Gmina Miejska Krakéw,

komoérka nadzoru - wydziat w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa
ogdlnie wtasciwy w sprawach nadzoru nad spétkami,

nadzér - wszelkie czynnosci faktyczne i prawne podejmowane przez gmine wzwigzku z
wykonywaniem uprawnien, wynikajacych z jej mienia lub upowaznien udzielonych jej przez
uprawnione podmioty, dotyczacych stosunku cywilnoprawnego spétki,

podmiot dominujacy - spdtka, ktéra udzielita gminie upowaznienie do wykonywania
przystugujacych tej spétce uprawnien z tytutu wiekszosci lub wszystkich akcji lub udziatéw w
stosunku do jej podmiotu zaleznego,

podmiot zalezny - spotka, w stosunku do ktérej gmina wykonuje uprawnienia z tytutu wiekszosci
lub wszystkich akcji lub udziatéw na podstawie upowaznienia udzielonego jej przez podmiot
dominujacy tej spoéiki,

plan - plan roczny lub plan wieloletni,

plan roczny - roczny plan rzeczowo-finansowy spoétki, o ktéorym mowa w statucie,

plan wieloletni - wieloletni plan rzeczowo-finansowy spétki, o ktérym mowa w statucie,

raport rady nadzorczej - roczny dokument sprawozdawczy rady nadzorczej spotki, o ktérym
mowa w statucie, sktadajacy sie ze:

a) sprawozdania z wynikdw oceny sprawozdania zarzadu z dziatalnosci spotki,
sprawozdania finansowego za ubiegty rok obrotowy oraz wniosku zarzadu dotyczacego
podziatu zysku lub pokryciu straty, o ktérym mowa w ustawie z dnia 15 wrzesnia 2000 r.
- Kodeks spétek handlowych,

b) sprawozdaniarady nadzorczej ze swojej dziatalnosci jako organu spotki,

raport zarzadu - roczny dokument sprawozdawczy zarzadu spoétki, o ktérym mowa w statucie,
sktadajacy sie ze:

a) sprawozdania z realizacji planéw,

b) sprawozdania o wydatkach reprezentacyjnych, wydatkach na ustugi prawne, ustugi
marketingowe, ustugi w zakresie stosunkéw miedzyludzkich (public relations) i
komunikacji spotecznej oraz ustugi doradztwa zwigzanego z zarzadzaniem, o ktérym
mowa w ustawie zdnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym,
chyba Ze statut stanowi inaczej,

c) sprawozdania zarzadu ze swojej dziatalnosci jako organu spoétki,
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11) spétka - spotka handlowa, na ktéra gmina wywiera decydujacy bezposredni wptyw na podstawie
uprawnien wynikajacych z jej mienia lub upowaznienia udzielonego jej przez uprawniony
podmiot, w szczegdlnosci:

a) dysponuje bezposrednio wiekszoscig gtoséw na zgromadzeniu, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, badz w zarzadzie spotki kapitatowej, takze na podstawie porozumien z innymi
osobami, lub

b) posiada uprawnienie do powotywania lub odwotywania wiekszo$ci cztonkéw zarzadu lub
rady nadzorczej tej spotki, takze na podstawie porozumien z innymi osobami,

12) spétka jednoosobowa - spétka, w ktérej gmina:

a) posiadawszystkie udziaty lub akcje lub

b) wykonuje uprawnienia z tytutu wszystkich udziatéow lub akcji na podstawie upowaznienia
udzielonego jej przez uprawniony podmiot,

13) statut - statut, umowa lub akt zatozycielski spotki,

14) Wytyczne - niniejsze Wytyczne dotyczqce sporzqdzania niektérych sprawozdan, raportéw i planéw
spotek i ich organéw oraz przygotowywania i odbywania zgromadzen spotek.

15) Zasady - Zasady nadzoru nad spétkami z wptywem Gminny Miejskiej Krakéw, stanowiace zatacznik
do zarzadzenia nr 1560/2020 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 lipca 2020 r.

16) zgromadzenie - zgromadzenie wspolnikéw lub walne zgromadzenie spotki.

§2
Zakres przedmiotowy

Wytyczne okreslajg oczekiwania gminy wobec spétek odnoszace sie do zasad i trybu przygotowywania i
odbywania zgromadzen oraz zasad sporzadzania i przedktadania gminie niektérych dokumentéw,
w szczegodlnosci:

1) rocznego sprawozdania finansowego spotki i - w przypadku spétki bedacej jednostka dominujaca

w grupie kapitatowej spétek - roczne skonsolidowane sprawozdanie finansowe grupy kapitatowej
spotek, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jezeli spotka je
sporzadza,

2) rocznego sprawozdania zarzadu z dziatalnosci spétki i - w przypadku spétki bedacej jednostka
dominujaca w grupie kapitatowej spétek - roczne sprawozdanie z dziatalnosci grupy kapitatowej
spotek, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jezeli spotka je
sporzadza

) raportu zarzadu,

) raportu rady nadzorczej,
5) planurocznego,

) planu wieloletniego.

Dziat 1l
Sprawozdania, raporty i plany

§3
Sprawozdania

Spotka sporzadza:
1) roczne sprawozdanie finansowe, o ktérym mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,
2) roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, przy czym podmiot zalezny sporzadza roczne
sprawozdanie finansowe do dnia 20 marca kazdego roku.
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§4
Raporty

1. Raport zarzadu sporzadza sie w terminie do dnia 31 marca kazdego roku, zgodnie zramowym wzorem,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Wytycznych.

2. Raport rady nadzorczej sporzadza sie po otrzymaniu od zarzagdu dokumentéw, o ktérych mowa w § 8
ust. 1 pkt 1-5 Wytycznych, zgodnie z ramowym wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Wytycznych.

§5
Plany

1. Spétka sporzadza plan:
1) roczny - dodnia 15 stycznia roku, ktérego ten plan dotyczy,
2) roczny podmiotu zaleznego - do dnia 30 listopada roku poprzedzajacego rok, ktorego ten plan
dotyczy,
3) roczny podmiotu dominujacego - do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktérego ten plan
dotyczy,
zgodnie z ramowym wzorem, stanowigcym zatacznik nr 3 do Wytycznych.
2. Spoétka sporzadza plan:
1) wieloletni - do dnia 28 lutego pierwszego roku, ktérego ten plan dotyczy
2) wieloletni podmiotu zaleznego - do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego pierwszy rok, ktérego
ten plan dotyczy,
3) wieloletni podmiotu dominujgcego - do dnia 15 stycznia pierwszego roku, ktérego ten plan
dotyczy.
zgodnie z ramowym wzorem, stanowigcym zatacznik nr 4 do Wytycznych.

Dziat I
Zgromadzenia

Rozdziat |
Przepisy ogélne

§6
Przygotowanie zgromadzenia

1. W celu odbycia zgromadzenia spdétka we wtasciwym terminie przedktada Komoérce nadzoru, a w
przypadku podmiotéw zaleznych - réwniez jej podmiotowi dominujacemu:

1) zawiadomienie o zwotaniu lub - w przypadku spotki jednoosobowej - wniosek o odbycie
Zgromadzenia,

2) proponowany porzadek obrad zgromadzenia,

3) uchwaty rady nadzorczej dotyczace przedmiotu obrad, o ile s3 wymagane przez ustawe, statut,
wytyczne lub dobre praktyki, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 Zasad albo zostaty podjete z
wtasnej inicjatywy rady nadzorczej,

4) projekty uchwat zgromadzenia, zawierajace wyrazng podstawe prawna, wraz z uzasadnieniem.

2. Wszelka dokumentacje na zgromadzenie spétka przedktada w formie pisemnej (wydruk dwustronny)
i w postaci elektronicznej w formacie plikow pdf oraz doc/docx lub xls/xIsx.

3. Podmiot dominujacy wyraza opinie i przekazuje ja komoérce nadzoru w terminie 21 dni od dnia
otrzymania od swojego podmiotu zaleznego dokumentacji na zgromadzenie.

4. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, zgtoszenia uwag lub powziecia watpliwosci w zakresie
obejmujacym przedtozong dokumentacje lub sprawy stanowigce przedmiot obrad Zgromadzenia
podmiot dominujacy bez zbednej zwtoki zwraca sie do swojego podmiotu zaleznego, odpowiednio, o
usuniecie brakéw formalnych, ustosunkowanie sie do zgtoszonych uwag lub ztozenie wyjasnien.
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Dokonanie przez podmiot dominujgcy czynnosci, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim nie ma wptywu
na bieg terminu okreslonego w § 6 ust. 3 Wytycznych.

5. Spétka usuwa braki formalne, ustosunkowuje sie do zgtoszonych uwag lub sktada wyjasnienia w
terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o dokonanie tych czynnosci.

6. Z zastrzezeniem § 6 ust. 2 Wytycznych, spotki prowadza wszelka korespondencje z komorka nadzoru
za posrednictwem poczty elektronicznej, chyba ze dyrektor komérki nadzoru postanowi inaczej.

7. Zzastrzezeniem § 6 ust. 2 Wytycznych, podmiot dominujacy oraz jego podmioty zalezne prowadzj ze
sobg wszelka korespondencje za posrednictwem poczty elektronicznej, chyba ze podmiot dominujacy
postanowi inaczej.

§7
Odbycie Zgromadzenia

1. Zgromadzenie spétek jednoosobowych odbywa sie bez formalnego zwotania, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa.
2. W zgromadzeniu, poza Prezydentem Miasta Krakowa lub osobg upowazniona, o ktérej mowa w § 8
Zasad, moga uczestniczy¢:
1) cztonkowie organdw spotki,
2) przedstawiciele zarzadu podmiotu dominujacego - w przypadku zgromadzenia jego podmiotu
zaleznego,
3) osoby zaproszone przez Prezydenta Miasta Krakowa lub osobe upowazniong, o ktérej mowa w §
8 Zasad,
4) osoby uprawnione na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacego prawa,
5) przedstawiciele komérki nadzoru.
3. Protokét zgromadzenia sporzadza przedstawiciel komorki nadzoru, chyba ze spétka postanowi albo
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa wymagaja, aby protokét sporzadzit notariusz.
4. Spébtka, po odbyciu zgromadzenia:
1) odbiera protokét zgromadzenia od komérki nadzoru w uzgodnionej z nig formie i terminie - w
przypadku gdy protokét zgromadzenia sporzadzit przedstawiciel komoérki nadzoru, lub
2) odbiera protokét zgromadzenia z kancelarii notarialnej i niezwtocznie przesyta jego kopie
komérce nadzoru za posrednictwem poczty elektronicznej - w przypadku, gdy protokét
zgromadzenia sporzadzit notariusz.

Rozdziat Il
Przepisy szczegdlne

§8
Przygotowanie zwyczajnego zgromadzenia

1. Z zastrzezeniem § 6 ust. 1 Wytycznych, w celu odbycia zwyczajnego zgromadzenia spétka przedktada
komorce nadzoru, a w przypadku podmiotéw zaleznych - réwniez jej podmiotowi dominujgcemu:

1) roczne sprawozdanie finansowe spotki i - w przypadku spétki bedacej jednostka dominujaca w
grupie kapitatowej spétek - roczne skonsolidowane sprawozdanie finansowe grupy kapitatowe;j
spotek, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci, jezeli spétka je
sporzadza,

2) roczne sprawozdanie zarzadu z dziatalnosci spotki i - w przypadku spotki bedacej jednostka
dominujgcag w grupie kapitatowej spoétek - rocznego sprawozdania z dziatalnosci grupy
kapitatowej spétek, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jezeli
spotka je sporzadza,

3) wniosek zarzadu w sprawie podziatu zysku lub pokrycia straty wraz z uzasadnieniem,

4) sprawozdanie biegtego rewidenta z badania sprawozdania finansowego i - w przypadku spétki
bedacej jednostkg dominujgca w grupie kapitatowej spétek - skonsolidowanego sprawozdania
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finansowego, o ktérych mowa w ustawie zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jezeli spotka
je uzyskuje,
5) wyjasnienia zarzadu do zamieszczonych w sprawozdaniu biegtego rewidenta:

a) zastrzezen,

b) o$wiadczen o tym, ze stwierdzono istotne znieksztatcenia w sprawozdaniu z dziatalnosci,

c) oswiadczen o przypadkach istotnej niepewnosci w odniesieniu do zdarzen lub uwarunkowan,
ktére moga rodzi¢ zasadnicze watpliwosci co do zdolnosci spétki do kontynuowania
dziatalnosci,

d) objasnien, w ktarych biegty rewident odnosi sie do spraw, na ktdre zwrécit uwage podczas
badania, a ktdre nie powodujg wydania opinii z zastrzezeniami,

6) raportzarzadu,
7) raport rady nadzorczej,
8) uchwaty rady nadzorczej dotyczace:

a) rekomendacji dla zgromadzenia w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania
finansowego spotki i - w przypadku spétki bedacej jednostka dominujacg w grupie
kapitatowe] spoétek - rocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego grupy
kapitatowe] spétek, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
jezeli spétka je sporzadza,

b) rekomendacji dla zgromadzenia w sprawie zatwierdzenia rocznego sprawozdania zarzadu z
dziatalnosci spétki i - w przypadku spétki bedacej jednostka dominujacg w grupie
kapitatowe] spétek - rocznego sprawozdania z dziatalnosci grupy kapitatowej spoétek, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jezeli spétka je
sporzadza,

c) wnioskow w sprawie udzielenia absolutorium poszczegolnym cztonkom zarzadu,

d) oceny wniosku zarzadu o podziale zysku lub pokryciu straty,

e) przyjeciaraportu rady nadzorczej.

2. Spoétka przedktada komérce nadzoru dokumentacje, o ktérej mowaw § 6 ust. 1i § 8 ust. 1 Wytycznych
w terminie:
1) do dnia 30 kwietnia kazdego roku - w przypadku rocznych jednostkowych sprawozdan
finansowych,
2) do dnia 30 maja kazdego roku - w przypadku rocznych skonsolidowanych sprawozdan
finansowych i rocznego jednostkowego sprawozdania finansowego podmiotu dominujacego.
3. Podmiot zalezny przedktada swojemu podmiotowi dominujgcemu:
1) sprawozdania, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1-2 Wytycznych w terminie 2 dni od ich
sporzadzenia,
2) dokumentacje, o ktérej mowa w § 6 ust. 1§ 8 ust. 1 pkt 3-8 Wytycznych w terminie do dnia 30
kwietnia kazdego roku.

§9
Przygotowanie zgromadzenia, ktérego przedmiotem jest zatwierdzenie planu

1. Z zastrzezeniem § 6 ust. 1 Wytycznych, w celu odbycia zgromadzenia, ktérego przedmiotem jest
zatwierdzenie planu, spétka przedktada komérce nadzoru, a w przypadku podmiotu zaleznego -
rowniez jej podmiotowi dominujacemu, plan, sporzadzony, odpowiednio, zgodnie z ramowymi
wzorami, stanowiacymi zataczniki nr 3 i 4 do Wytycznych oraz uchwate rady nadzorczej opiniujaca
plan.

2. Spoétka przedktada komérce nadzoru dokumentacje, o ktérej mowaw § 6 ust. 1i§ 9 ust. 1 Wytycznych
w terminach:

1) dlaplanurocznego - do dnia 31 stycznia roku, ktérego ten plan dotyczy,

2) dla planu rocznego podmiotu zaleznego - do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktérego
ten plan dotyczy,

3) dlaplanu rocznego podmiotu dominujacego - do dnia 15 stycznia roku, ktorego ten plan dotyczy,
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4) dla planu wieloletniego - do dnia 15 marca pierwszego roku, ktérego ten plan dotyczy,

5) dla planu wieloletniego podmiotu zaleznego - do dnia 31 stycznia pierwszego roku, ktérego ten
plan dotyczy,

6) dlaplanuwieloletniego podmiotu dominujgcego - do dnia 14 lutego pierwszego roku, ktérego ten
plan dotyczy.

3. Podmiot zalezny przedktada swojemu podmiotowi dominujgcemu:

1) planw terminie 2 dni od jego sporzadzenia,

2) dokumentacje, o ktérej mowaw § 6 ust. 11§ 9 ust. 1 Wytycznych w terminach:
a) dlaplanurocznego - do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, ktérego ten plan dotyczy,
b) dlaplanu wieloletniego - do 31 stycznia pierwszego roku, ktérego ten plan dotyczy,

§10
Przygotowanie zgromadzenia, ktérego przedmiotem jest wyrazenie zgody na dokonanie niektérych
czynnosci prawnych

Z zastrzezeniem § 6 ust. 1 Wytycznych, w celu odbycia zgromadzenia, ktérego przedmiotem jest
wyrazenie zgody na zbycie:

3) nieruchomosci,

4) uzytkowania wieczystego,

5) udziatu w nieruchomosci lub uzytkowaniu wieczystym,

6) przedsiebiorstwa lub

7) zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa
- spotka przedktada komérce nadzoru, a w przypadku podmiotu zaleznego - réwniez jej podmiotowi
dominujgcemu, aktualny operat szacunkowy nieruchomosci lub wycene przedsiebiorstwa, objetych
planowanym zbyciem.

§11
Przygotowanie zgromadzenia, ktorego przedmiotem jest powotanie cztonka rady nadzorczej
wybranego przez zatoge

Z zastrzezeniem § 6 ust. 1 Wytycznych, w celu odbycia zgromadzenia, ktérego przedmiotem jest
powotanie cztonka rady nadzorczej wybranego przez zatoge, spétka przedktada komoérce nadzoru, a w
przypadku podmiotu zaleznego - réwniez jej podmiotowi dominujgcemu:
1) protokét wyboru cztonka rady nadzorczej przez zatoge,
2) formularz dla kandydata na cztonka rady nadzorczej, ktérego wzdér stanowi zatacznik do Zasad, z
wyjatkiem czesci Il i IV tego formularza,
3) oswiadczenie zarzadu spotki, ze kandydat nie podlega mu bezposrednio.

Zatacznik nr 1 - ramowy wzdr rocznego raportu zarzadu spoétki,
Zatacznik nr 2 - ramowy wzér rocznego raportu rady nadzorczej spéiki,
Zatacznik nr 3 - ramowy wzér planu rocznego spotki,

Zatacznik nr 4 - ramowy wzér planu wieloletniego spotki.
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