DU.260.14.2020
Regulamin postepowania prowadzonego w trybie pisemnego przetargu na:

PROWADZENIE W ZABYTKOWYM OBIEKCIE BYtE] STRZELNICY GARNIZONOWE]
ZLOKALIZOWANE] PRZY UL. KROLOWE] JADWIGI 220 W KRAKOWIE PUNKTU
SPRZEDAZY W TYM SPRZEDAZY BILETOW

§1

Postanowienia ogdlne

1. Organizatorem niniejszego przetargu (zwanego dalej ,przetargiem”) jest:
Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie (dalej
Muzeum/Zamawiajqgcy/MuFo).

Adres: ul. Jozefitdw 16, 30-045 Krakdw.

Adres do korespondeng;ji: pl. Jana Nowaka Jezioranskiego 3, 31-154 Krakdw
Osoba do kontaktu: Bartosz Flak

Telefon: 12 634 59 32, bartosz.flak@mufo.krakow.pl

Strona internetowa: www.mhf krakow.pl
email: sekretariat@mhf.krakow.pl

Niniejszy dokument (zwany dalej Regulaminem) okresla warunki sktadania ofert na
prowadzenie punktu sprzedazy biletéw i wydawnictw w budynku MuFo przy ul. J6zefitow 16.

2. Z zastrzezeniem paragrafu 4 ust. 4, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz
informacje mogq by¢ przekazywane elektronicznie, faksem lub pisemnie na adres Muzeum
wskazany w ust. 1. W przypadku przekazania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz
informac;ji faksem lub elektronicznie kazda ze stron, na zgdanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Muzeum osdwiadcza, iz wystepujgc w niniejszej Umowie nie jest zamawiajgcym w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019 poz.
1843 z pdzn. zm.) i niniejsza Umowa podlega wytgczeniu od jej stosowania. Przedmiot Umowy
nie stanowi zamdwienia publicznego w rozumieniu przepiséw tej ustawy.

Przetarg organizowany jest na podstawie art. 70ti nastepnych ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks cywilny ( tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1145).

4. Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w przetargu ponoszq Uczestnicy we witasnym zakresie i
na witasne ryzyko.

5. Przetarg prowadzony jest w jezyku polskim, Wszystkie wymagane w postepowaniu
dokumenty muszq by¢ ztozone w jezyku polskim.

6. O wynikach przetargu Uczestnicy zostanq poinformowani poprzez zamieszczenie ogtoszenia
na stronie internetowej wskazanej w pkt. 1 niniejszego Regulaminu.

7. Zasady przetargu okresla niniejszy regulamin, ktéry wchodzi w zycie z dniem rozpoczecia
przetargu i obowigzuje do czasu jego zakoriczenia.

8. W celu prawidtowego przygotowania i ztozenia oferty, uczestnik przetargu powinien zapoznadé
sie z wszelkimi informacjami zawartymi w niniejszym regulaminie.

§2

Przedmiot postepowania
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1. Przedmiotem postepowania jest wytonienie Wykonawcy na obstuge punktu sprzedazy biletéw
i wydawnictw w budynku MuFo przy ul. Jézefitéw 16 w Krakowie, w szczegdlnosci:
- Prowadzenie w obiekcie sprzedazy ksiqzek i gadzetéw z oferty Muzeum;

- Prowadzenie sprzedazy biletéw do Muzeum i ustug swiadczonych przez Muzeum, wg.
ustanowionego przez Muzeum cennika; oraz prowadzenie i przekazywanie do Muzeum danych
statystycznych zwigzanych z liczbq sprzedanych biletéw oraz profilem zwiedzajgcych;

- Prowadzenie punktu informacyjnego Muzeum informujqc zwiedzajgcych zaréwno o
wystawach i wydarzeniach organizowanych przez Muzeum, jak i o cenniku, regulaminie
zwiedzania, planie budynku kierunki zwiedzania, toalety, szatnia, itd.); eksponowanie
materiatdw promocyjno-informacyjnych Muzeum (ulotek, zaproszen, plakatéw, itd.);

- Prowadzenie rezerwacji;

- Prowadzenie sprzedazy stacjonarnej w dniach i godzinach otwarcia Muzeum dla
publicznosci, czyli od poniedziatku do $rody w godzinach od 09:00 do 17:00, oraz od czwartku
do soboty od 11:00 do 19:00;

- Obstuge szatni dla zwiedzajqcych indywidualnie.

Celem przetargu jest wytonienie podmiotu zwanego dalej Wykonawcg, z ktérym zostanie
zawarta umowa.

1.1. Rozliczenie finansowe z tytutu realizacji przedmiotu przetargu obejmuije:
- state, miesieczne wynagrodzenie ptatne przez Muzeum dla Wykonawcy z tytutu sprzedazy i
obstugi.

2. Wykonawca bedzie prowadzit dziatalnosé w budynku usytuowanym w Krakowie przy ul.
Jozefitdw 16. Muzeum Fotografii w Krakowie jest wtascicielem nieruchomosci dopuszczonej do
uzytkowania po zakoriczonym w 2020 roku projekcie inwestycyjnym ,Modernizacja i adaptacja
zabytkowej siedziby Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w Krakowie na
potrzeby utworzenia Centrum Magazynowo-Konserwatorskiego i Digitalizacyjnego oraz
Badawczego”.

Powierzchnia uzytkowa budynku 1810,00 m2. Nieruchomos¢ wpisana jest do rejestru zabytkow.

Miejscem wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie:
- przestrzen otwarta na hol przy gtéwnym wejsciu do budynku MuFo na poziomie ,,0”, o
powierzchni 3,86 m2

3. Od Wykonawcy oczekuje sie swiadczenia przedmiotu zamdwienia w godzinach otwarcia
Muzeum. Muzeum bedzie otwarte dla publicznosci od poniedziatku do srody w godzinach od
09:00 do 17:00, oraz od czwartku do soboty od 11:00 do 19:00.

4. Punkt sprzedazy biletéw i publikacji powinien by¢ dostepny dla zwiedzajgcych takze w trakcie
wernisazy oraz w razie prowadzenia przez Zamawiajgcego akgji popularyzujqgcych zwiedzanie
Muzeum, np. takich jak p. Noc Muzedw, warsztaty bgdz wyktady prowadzone poza
zwyczajnymi godzinami otwarcia. Kazdorazowo, o koniecznosci udostepnienia poza
zwyczajnymi godzinami otwarcia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem.

Wyposazenie znajdujqce sie w budynku umozliwi rozpoczecie dziatalnosci Wykonawcy.
Wyposazenie czesci sprzedazowej:



e witryna przeszklona o konstrukcji stalowej 200x108x34cm;

e |ada drewniana 170x60x100cm;

e szafa drewniana z drzwiami przesuwnymi 170x60x230cm (wyposazona w 30
wieszakdéw drewnianych);

o fotel obrotowy, oparcie tapicerowane siatkq, siedzisko tapicerowane tkaning
membranowq, podtokietniki regulowane, regulowana wysokos¢ siedziska i oparcia;

e komputer o parametrach umozliwiajgcych prawidtowe wykonanie przedmiotu
zamowienia, w tym m.in. dostep do poczty e-mail, stron internetowych;

e drukarke Xerox Phaser 3330V_DNI;

e czytnik kodéw Opticon OPR320;1

e szuflada POSNET MK350.

Na Wykonawcy cigzy obowiqzek zapewnienia niezbednego wyposazenia w celu wtasciwego
wykonania zamdwienia tj:

a) kasy / drukarki fiskalnej do celu sprzedazy biletéw — spetniajgcej wszystkie wymogi
przewidziane przepisami prawa. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ we wiasnym
zakresie kase fiskalng stuzqgcq Wykonawcy do prowadzenia dziatalnosci wykonywanej w
imieniu i na rzecz MuFo;

b) terminalu do obstugi ptatnosci kartami ptatniczymi.

5. Muzeum umozliwi Uczestnikom przetargu zapoznanie sie z miejscem wykonywania przedmiot
zamoéwienia wczesniejszym umdwieniu takiego spotkania tel. 12 634 59 32.

6. Zawarcie Umowy na realizacje Przedmiotu zamdwienia jest przewidziane na okres 12 miesiecy
od rozpoczecia $wiadczenia ustugi z 3-miesiecznym okresem wypowiedzenia.

§3
Wymagania

1. Muzeum oczekuje, aby rozpoczecie swiadczenia przedmiotu zmdwienia nastgpito nie pézniej
niz w drugiej potowie pazdziernika 2020 r. O szczegdtowym terminie rozpoczecia $wiadczenia
ustugi Muzeum poinformuje z co najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem.

2. Termin o ktérym mowa w pkt 1 jest planowanym terminem i w przypadku jego zmiany
Uczestnikowi przetargu nie przystugujg zadne roszczenia.

3. Wykonawca zobowigzany jest, przez caty okres swiadczenia ustug, posiadac polise OC w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, na kwote nie mniejszq niz 50.000,00 pln.

§4
Warunki udziatu

1. Oferte sktada sie w formie pisemnej. Kazdy Uczestnik przetargu moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

2. Oferty w przetargu mogq sktadac podmioty:

a) niezalegajgce z optacaniem podatkdw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne,

b) w stosunku, co do ktdérych nie prowadzi sie postepowania upadtosciowego, nie ogtoszono ich
upadtosci ani nie sq w likwidagji,

C) posiadajqgce uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowiqzek posiadania takich uprawnien,

3. Muzeum zqda ztozenia wraz z ofertg nastepujgcych dokumentéw i oswiadczen:

a) wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (Zatgcznik Nr 1 do regulaminu),



b) oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem: zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wypisu z KRS, itp. - z datq wystawienia nie
przekraczajqcq 3 miesiecy przed datg ztozenia oferty

C) podpisanego oswiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem i akceptowaniu jego
postanowien,

d) aktualnego zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu z ptatnosciami wg
stanu na date ogtoszenia przetargu lub o$wiadczenia o braku zalegtosci w ww. optatach
wraz z pisemnym zobowiqzaniem sie dostarczenia zaswiadczen przed podpisaniem umowy;

e) petnomocnictwa do reprezentowania oferenta w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy, jesli osoba reprezentujgca podmiot w przedmiotowym
postepowaniu nie jest wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

f) kopii potwierdzenia wptaty wadium;

g) dokumentacji potwierdzajgca wydzwiek spoteczny prowadzonej dziatalnosci.

h) Oswiadczenia, ze oferent zobowiqzuje sie do wptaty kaucji gwarancyjnej w wysokosci
1500,00 pln, przed podpisaniem Umowy.

i) Oswiadczenia, ze wszelkie dane zawarte w ofercie odpowiadajq rzeczywistosci i ztozone
zostaty zgodnie z prawda.

j) Oswiadczenia, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia przetargu oraz realizacji umowy najmu.

4. Uczestnik przetargu moze by¢ wezwany w wyznaczonym przez Muzeum terminie do
uzupetnienia bgdz ztozenia wymaganych niniejszym postepowaniem dokumentéw, pod
rygorem wykluczenia z udziatu w przetargu.

§5
Sposdb oceny oferty i spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

1. Ocena spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
ztozonych dokumentdéw i oswiadczen zgodnie z zasadg spetnia/ nie spetnia.

2. Z zastrzezeniem paragrafu 4 ust. 4, nie bedg oceniane oferty nie spetniajgce wymagan, o
ktérych mowa w paragrafie 4 ust. 2 i 3, a oferenci ktérzy je ztozyli zostang wykluczeni z
postepowania.

3. Kryteria oceny ofert:

3.1 doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci o zblizonym charakterze do zamierzonej w
Przedmiocie przetargu:

W opisanym ponizej kryterium mozna otrzymaé maksymalnie 25 punktow.

Przy ustalaniu oceny punktowej w przedmiotowej kategorii, pod uwage brane bedq
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci zblizonej do zamierzonej w przedmiocie przetargu
oraz skale udokumentowanego medialnego/ spotecznego pozytywnego oddzwieku
dotychczasowej dziatalnosci Oferenta.

Ztozona oferta moze otrzymacd od 0 do 25 pkt w przedmiotowej kategorii.
- za prowadzenie dziatalnosci gospodarczej o zblizonym charakterze do zamierzonej w
Przedmiocie przetargu przez okres od 1 roku do 2 lat oferent uzyskuje 10 pkt

- za kazdy dodatkowy rok prowadzenia dziatalnosci gospodarczej z zakresu obejmujqcego
przedmiot przetargu Muzeum przyzna 2 pkt. Maksymalnie mozna otrzymad 10 pkt.

- skala udokumentowanego medialnego/ spotecznego pozytywnego oddzwieku dotychczasowej
dziatalnosci. W opisanym kryterium mozna otrzymad¢ maksymalnie 5 punktéw.



3.2 State miesieczne wynagrodzenie z tytutu sprzedazy i obstugi:

WP=( WPpin: WP)x75

Gdzie:

WPnin- Najwyzsza oferowane wynagrodzenie prowizyjne
WP,- Wynagrodzenie oferowane

4, Za najkorzystniejszg oferte uznana zostaje oferta spetniajgca wszystkie wymagania
okreslone w niniejszym Regulaminie z najwyzszq liczbg uzyskanych punktéw, liczonych jako
suma punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kategoriach. W przypadku gdy w wyniku oceny
ztozonych w przedmiotowym postepowaniu ofert gdzie 2 lub wiecej ofert uzyskato jednakowq,
najwyzszg liczbe punktéw, Muzeum wezwie tych oferentdw do ztozenia w okreslonym terminie
ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

5. Przetarg uznaje sie za wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta.

§6
Termin i sposéb sktadania ofert

1. Przed terminem sktadania ofert Oferent zobowiqzany jest do wptacenia wadium w wysokosci:
1 500,00 zt przelewem na rachunek bankowy:

93 1240 4650 1111 0010 7078 0715

- wadium zostanie zwrdcone uczestnikom przetargu, ktérych oferta nie zostata wybrana

- wadium wptacone przez Oferenta, ktéry wygrat przetarg nie podlega zwrotowi przed
zawarciem umowy i zostanie zaliczone na poczet kaugji.

2. Oferte nalezy ztozyc lub przestaé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie w sposdb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

3. Koperta powinna by¢ opatrzona nazwgq i doktadnym adresem Oferenta oraz napisem:

Oferta na:
prowadzenia punktu sprzedazy biletéw i publikacji w budynku Mufo przy ul. Jézefitow 16. Nie
otwierad przed 04.09.2020

4. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Muzeum Historii Fotografii im. Walerego Rzewuskiego w
Krakowie, Pl. Jana Nowaka Jezioranskiego 3, 31 — 154 Krakdw, Sekretariat — pokdj 2 w
terminie do 04.09.2020 godz. 15:00

5. Oferty zostang otwarte komisyjnie w siedzibie Zamawiajgcego, Muzeum Historii Fotografii im.
Woalerego Rzewuskiego w Krakowie na posiedzeniu niejawnym.

6. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozonq oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7. Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiadaé
wszystkim zasadom okreslonym w niniejszych wymaganiach, a koperta musi by¢ oznaczona
napisem ZMIANA.

8. Wycofania dokonuje sie na wniosek Oferenta, podpisany przez osoby/e upowaznione/g do jego
reprezentowania, co winno by¢ udokumentowane odpisem z wtasciwego rejestru (ewentualnie
dodatkowo petnomocnictwem.

§7
Terminy
1. Udostepnienie punktu do $wiadczenia przedmiotu zamdwienia, wybranemu oferentowi
nastqpi w terminie do 10 dni przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi.
2. Wykonawca jest zobligowany rozpoczqé dziatalnosé najpdzniej w pazdzierniku 2020 r.



. Szczegdtowe zasady wspdtpracy regulowaé bedzie umowa zawarta pomiedzy

Zamawiajgcym a Oferentem wybranym w przetargu.
Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy (z 3-miesiecznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesiqca).

. Dopuszcza sie negocjacje warunkéw umowy w zakresie nie powodujgcym istotnych zmian

ztozonej w przetargu ofercie.

§8
Postanowienia korncowe

Niniejszy regulamin oraz ogtoszenie jest dostepny na stronie Muzeum www.mhf.krakow.pl
oraz w BIP.

O rozstrzygnieciu przetargu Muzeum niezwtocznie poinformuje pisemnie wszystkich ktérzy
ztozyli oferty oraz zamiesci stosowng informacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Muzeum

Oferent, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq zostanie zaproszony do zawarcia
umowy.
Jesli oferent bedzie sie uchyla¢ od zawarcia umowy po skierowaniu do wybranego oferenta
pisemnego wezwania do podpisania umowy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej
oferty sposréd pozostatych ofert.

Muzeum zastrzega sobie prawo zmiany ogtoszenia lub warunkéw udziatu w niniejszym

postepowaniu, a takze w przypadku zaistnienia istotnych okolicznosci — zamkniecia

postepowania bez wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania. W takiej sytuacji
oferentom nie przystugujg w stosunku do Muzeum jakiekolwiek roszczenia

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Zatqcznikami do niniejszego regulaminu saq:

PO

Formularz ofertowy

Rzuty z zaznaczong powierzchnig punktu swiadczenia ustugi
Opis przedmiotu zamdwienia.

Istotne postanowienia umowy
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