
Załącznik do Zarządzenia nr 39/2018 Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego  

w Krakowie z dnia 9.11.2018 roku 

 

Regulamin wycieczek szkolnych  

w Szkole Podstawowej nr 61 im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Krakowie 

§ 1. 1. Szkoła może organizować dla uczniów krajoznawstwo i turystykę. 
2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami 

i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka. 
§ 2. Organizowanie przez szkoły krajoznawstwa i turystyki ma na celu: 

1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii; 
2) poznawanie kultury i języka innych państw; 
3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego; 
4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania; 
5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy 

o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także 
umiejętności korzystania z zasobów przyrody; 

6) upowszechnianie  zdrowego  stylu  życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie 
sprawności fizycznej; 

7) poprawę stanu zdrowia uczniów; 
8) przeciwdziałanie  zachowaniom  ryzykownym,  w  szczególności w ramach profilaktyki 

uniwersalnej; 
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

§ 3. Krajoznawstwo  i  turystyka  są  organizowane  w  trakcie roku szkolnego, w szczególności 
w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem 
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej. 

§ 4. 1. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w formie: 
1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu 

uzupełnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów, 
2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których 

udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania 
się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym 
środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce, 

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od 
uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się 
specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność 
turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych - zwanych dalej 
„wycieczkami”. 

2. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą. 
§ 5. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, 

ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 
§ 6. 1. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły, zatwierdzając kartę wycieczki. 

2. Wzór karty wycieczki określa załącznik nr 1 do regulaminu. 
3. Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce, zawierającą imię 

i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje 
dyrektor szkoły. 

§ 7. W przypadku wycieczki organizowanej za granicą: 
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1) dyrektor  szkoły  jest  obowiązany  poinformować  organ  prowadzący  i  organ  sprawujący 
nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, o której 
mowa w § 6 ust. 1; dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów, o której mowa w § 6 ust. 3; 

2) szkoła  ma obowiązek  zawrzeć  umowę  ubezpieczenia  od  następstw  nieszczęśliwych 
wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce, o ile obowiązek 
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów; 

3) kierownik  wycieczki  lub  co  najmniej  jeden  opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie 
umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. 

§ 8. Zgoda  rodziców  na  udział  w  wycieczce  ucznia  niepełnoletniego  jest  wyrażana  w  formie 
pisemnej zgodnie z załącznikiem nr 2 do regulaminu. 

§ 9. 1.  Dyrektor   szkoły   wyznacza   kierownika   i   opiekunów   wycieczki   spośród  pracowników 
pedagogicznych szkoły. 

2. W  zależności  od  celu  i  programu  wycieczki  opiekunem  wycieczki może być także osoba 
niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły. 

3. W   przypadku   specjalistycznej   wycieczki   krajoznawczo-turystycznej,   o   której   mowa  
w § 4 ust. 1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać 
udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki. 

§ 10. Kierownik wycieczki: 
1) opracowuje program i regulamin wycieczki; 
2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem 

wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki; 
3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu 

oraz sprawuje nadzór w tym zakresie; 
4) zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia 

warunki do ich przestrzegania; 
5) określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz 

zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom; 
6) nadzoruje  zaopatrzenie  uczniów  i  opiekunów  wycieczki  w  odpowiedni sprzęt, 

wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy; 
7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki; 
8) dokonuje podziału zadań wśród uczniów; 
9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki; 
10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu 

i informuje o tym rodziców oraz dyrektora szkoły zgodnie z załącznikiem nr 3 do 
regulaminu; po sporządzeniu załącznika kierownik podpina go pod kartę wycieczki.  

§ 11. Opiekun wycieczki: 
1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami; 
2)  współdziała   z   kierownikiem  wycieczki   w   zakresie  realizacji   programu   wycieczki  

i przestrzegania jej regulaminu; 
3) sprawuje  nadzór  nad  przestrzeganiem  regulaminu  wycieczki  przez  uczniów,  ze 

szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa; 
4) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom; 
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. 

§ 12. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki. 
§ 13.1. Wycieczki  lub  imprezy  turystyczne  mogą  być  finansowane  ze  składek  uczestników  

lub innych źródeł. 
2. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią 

kosztów. 
3. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę 

wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu. 
4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosić kosztów udziału w wyjeździe. 
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5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią 
związanych. O wszelkich opóźnieniach należy niezwłocznie informować dyrektora szkoły. 

§ 14.1.Na tydzień przed planowanym rozpoczęciem wycieczki kierownik dostarcza do sekretariatu 
w celu przedłożenia dyrektorowi szkoły do zatwierdzenia 2 egzemplarze wypełnionej karty 
wycieczki (załącznik nr 1) wraz z listą uczestników, z których jeden pozostaje w szkole 
a drugi zabierany jest na wycieczkę. 

2. Kierownik kompletuje pisemne zgody rodziców na udział uczniów w wycieczce i podpina 
je pod kartę wycieczki pozostającą w szkole, nie później niż w dniu wycieczki przed 
wyjściem ze szkoły. 

§ 15.1.Maksymalna liczba uczniów przypadających na jednego opiekuna wycieczki: 
1) wycieczka na terenie Krakowa bez korzystanie z miejskich środków lokomocji - 30; 
2) wycieczka na terenie Krakowa korzystając z miejskich środków lokomocji - 15; 
3) wycieczka poza teren Krakowa – 15, z zastrzeżeniem ppkt e.; 
4) wycieczka specjalistyczna (w tym rowerowa) - 10; 
5) wycieczka z przejazdami PKP – 10, z rezerwacją miejsc siedzących. 

2. Kierownik wycieczki lub dyrektor podejmuje decyzję w sprawie zwiększenia ilości 
opiekunów (wymienionych w punkcie 1) uwzględniając ich doświadczenie i umiejętności 
pedagogiczne, stopień zdyscyplinowania i samodzielności grupy uczniów, środki 
transportu, sposób zorganizowania wycieczki itp.  

3. Dyrektor może odmówić udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt małą 
liczbą opiekunów, nawet jeżeli spełnione zostały wymogi wymienione w punkcie 1. 

4.  Zabrania się organizowania wycieczek na terenach górskich leżących na obszarach parków 
narodowych i rezerwatów przyrody oraz leżących powyżej 1000 m nad poziomem morza, 
bez udziału wykwalifikowanego przewodnika. 

5.  Wszyscy uczestnicy i opiekunowie wycieczek rowerowych muszą posiadać karty rowerowe. 
6. Przed  wyruszeniem  na  wycieczkę  należy  pouczyć  jej  uczestników  o  zasadach 

bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 
7.  Opiekunowie powinni sprawdzać stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem z każdego 

miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz po przybyciu do punktu docelowego. 
8.  Przy organizowaniu wycieczek z wykorzystaniem pojazdów poza MPK należy zadbać by 

firma przyjmująca zlecenie posiadał stosowne uprawnienia i pozwolenia na przewóz ludzi. 
§ 16.1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce organizowanej w dniach zajęć szkolnych  

mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora szkoły. 
2. Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga się na podstawie Statutu Szkoły 

oraz innych przepisów wyższego rzędu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1 

KARTA WYCIECZKI 

 

 

Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki: …………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

Cel wycieczki: …………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

Nazwa kraju1)/miasto/trasa wycieczki …………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………  

 

Termin: ………………………………………………………………………………………….. 

 

Numer telefonu kierownika wycieczki: …………………………………………………………. 

 

Liczba uczniów: ………………., w tym uczniów niepełnosprawnych: …………………………... 

 

Klasa: ……………………………………………………………………………………………. 

 

Liczba opiekunów wycieczki: …………………………………………………………………... 

 

Środek transportu: ………………………………………………………………………………. 

 

_________________________ 

1) Dotyczy wycieczki za granicą. 



PROGRAM WYCIECZKI 

 

Data, 
godzina 
wyjazdu 

oraz 
powrotu 

Długość trasy 
(w 

kilometrach) 

Miejscowość 
docelowa 

i trasa powrotna 

Szczegółowy 
program wycieczki 

od wyjazdu do powrotu 

Adres miejsca 
noclegowego          

 i żywieniowego  
oraz przystanki 

i miejsca żywienia 

     

     

     

     

 

 

OŚWIADCZENIE 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki. 

 

              Kierownik wycieczki                                                  Opiekunowie wycieczki 

 

……………………………………………                1. ………………………………………... 

           (imię i nazwisko oraz podpis)                                    2. ………………………………………… 

                                                                                    3. ……………………………………… 

                                                                                    4. ……………………………………… 

                                                                                    5. ……………………………………… 

                                                                                    6. ……………………………………… 

                                                                                                          (imiona i nazwiska oraz podpisy) 

 

 

ZATWIERDZAM 

 

……………………………………………………………. 

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoły/placówki) 

 



Załącznik nr 2 

 

Zgoda - oświadczenie rodziców (prawnych opiekunów) 

 Ja niżej podpisana/ny wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego dziecka......................... 
........................................... w organizowanej przez szkołę wycieczce/biwaku/obozie,  

który odbędzie się w dniach......................................., jednocześnie oświadczam, że stan 
zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tego typu imprezach. Zobowiązuję się do 
pokrycia wszystkich kosztów związanych z udziałem w wycieczce. 

 

..........................................................................  

Miejsce i data, czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 4  
Sprawozdanie kierownika wycieczki szkolnej 

 
 

zorganizowanej w dniu/dniach .................... przez ..................................................................  
 
Stwierdzam, że wycieczka/impreza przebiegła/nie przebiegła (niewłaściwe skreślić) 
zgodnie z założonymi celami, według ustalonego planu i harmonogramu.  
 
Podczas trwania wycieczki wystąpiły następujące, godne uwagi wydarzenia:  
 
 
Rozliczenie finansowe  
 
Wpływy 
 

Lp. Wyszczególnienie wpłat Kwota 

1. Odpłatność uczestników  

2. Dofinansowanie z funduszu Rady Rodziców  

3. Inne wpłaty  

 Razem  

 
Koszty 

Lp. Wyszczególnienie kosztów Kwota 

1. Transport  

2. Wyżywienie  

3. Noclegi  

4. Przewodnik  

5. Bilety wstępu do muzeów, teatru, kina, itp.   

6. Opłaty za parking  

7. Ubezpieczenie   

8. Inne  

 Razem  

 

Pozostała kwota ………………………………..……………………. zostaje przeznaczona na 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………. 
(kierownik wycieczki) 

 
Rozliczenie przyjął ……………………………. 

(podpis) 
 

         ……………………………. 
(podpis) 

 


