HEIER Miejski Osrodek . L. . . .
- Pomocy Spotecznej Wszystkie wytgczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych

[
wEaN  wKrakowie dokonano na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej; jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji
Kontroli Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.
SW.0811.27.2019.AD

Protokat z kontroli realizacji zadania okreslonego w umowie nr W/1/1528/50/110/2018
zdnia 26.04.2018 r. polegajacego na prowadzeniu placéwki wsparcia dziennego w formie
opiekunczej w okresie od 1 maja 2018 r. do 31 sierpnia 2020 r. w lokalu Podmiotu na terenie
Dzielnicy XVIII Nowa Huta zapewniajacej 25 miejsc.

l. Informacje wstepne

1. Nazwa kontrolowanego zadania

Prowadzenie placéwki wsparcia dziennego w formie opiekunczej w okresie od 1 maja 2018 r.

do 31 sierpnia 2020 r. w lokalu Podmiotu na terenie Dzielnicy XVIII Nowa Huta zapewniajacej

25 miejsc.

2. Numer i data zawarcia umowy

Umowa nr W/1/1528/50/110/2018 z 26.04.2018 .

3. Podmiot realizujacy zadanie

Rzymskokatolicka Parafia pw. Matki Bozej Czestochowskiej w Krakowie - Szklane Domy, os.

Szklane Domy 7, 31-972 Krakow.
4. Kontrole przeprowadzili pracownicy

Aleksandra Dziewonska (obecnie: Aleksandra Miszta) - Sekcja Kontroli Wewnetrznej,

upowaznienie nr 36/2019z8.01.2019r.

Kinga Tondera-Zabijak - Dziat Koordynacji Pracy Filii, upowaznienie nr 5/2019z 7.01.2019 .

5. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli

1. Ustawy:

1) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
2019 r.poz. 1111);

2) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j.Dz.U.z2019r. poz. 688);

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 869);

4) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn.

zm.);
2. Rozporzadzenia:

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzona placéwka wsparcia dziennego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1630);

3. Umowa:
e WY/I/1528/50/110/2018 2 26.04.2018 .
6. Rodzaj kontroli
Kontrola miata charakter planowy - kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2019 .
7. Przedmiot kontroli
a) prawidtowos¢ wykorzystania dofinansowania (zgodno$¢ ponoszonych wydatkow
z kosztorysem);
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c

prawidtowo$¢é prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej;

c) prawidtowosc realizacji obowigzkdow informacyjnych;
d) prawidtowosé zatrudniania pracownikéw w tym ich kwalifikacji zawodowych;
e) prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznejzadania, w tym:

- dokumentacji uczestnikéw zadania;
- dokumentacji placéwki.
8. Okresrealizacji zadania objety kontrola
0d01.05.2018r.do 31.12.2018 .
9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli
Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty w dniu 4.06.2019 r. od godz. 8.00 do godz. 13.50
w placéwce wsparcia dziennego tj. os. Szklane Domy 7 w Krakowie. Ostatnich wyjasnien
Podmiot udzielit w dniu 26.06.2019 r.
10. Sposéb poinformowania Zleceniobiorcy o planowanej kontroli
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.27.2019.AD nr kanc. W-16825/19 z dnia 14.05.2019 r., kt6re zostato mu przestane
réwniez za posrednictwem poczty elektronicznej.
11. Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali
1. Beata Pecarska - Kierownik PWD
Stosowane w protokole skréty:

—  MOPS - Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;

—  GMK - Gmina Miejska Krakow;

—  Podmiot/Zleceniobiorca/Parafia- Rzymskokatolicka Parafia pw. Matki Bozej Czestochowskiej
w Krakowie, os. Szklane Domy 7;

—  Placéwka/PWD - placéwka wsparcia dziennego os. Szklane Domy 7 w Krakowie;

—  ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

— US -Urzad Skarbowy.

12. Dobér préby

W ramach kontroli realizacji zadania zweryfikowano:

— 100 % dokumentow ksiegowych dotyczacych dotacji, za okres od 1 do 31 majaorazod 1do 31
grudnia 2018 r. a takze wybrane dokumenty ksiegowe wyznaczone zgodnie z profesjonalnym
osadem kontrolujacych;

— 100 % dokumentow pracownikéw placowki, zatrudnionych w okresie 1 maja 2018 r. - 31
grudnia 2018r.;

- 54 %dokumentéw oséb bedacych uczestnikami placéwki w okresie 1 maja 2018 r. -31 grudnia
2018r.

1. Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna
1. Posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych pracownikéw realizujacych zadaniaw
placéwce
Na podstawie przedstawionej dokumentacji dotyczacej osob zatrudnionych w okresie 1.05.2018 .
do 31.12.2018 r. zweryfikowano, czy osoby zatrudnione posiadajg niezbedne kwalifikacje, zgodne
z obowigzujgcymi przepisami, okreslonymiw art. 25-27 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o
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wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej. W trakcie kontroli udostepnione zostaty teczki
osobowe oséb zatrudnionych do realizacji zadania. Znajdowaty sie tam stosowne dokumenty
potwierdzajgce wymagane kwalifikacje, tj. w szczegélnosci kopie dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie. Oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25-27 wspomnianej ustawy, byty podpisane
przez wychowawcéw, jednak ich tresé nie byta petna, tzn. brakowato zdania: ,wypetnia obowigzek
alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej wynika z tytutu

egzekucyjnego”.
Do realizacji zadania w okresie objetym kontrolg zatrudniono pracownikéw :
1) Wychowawca/kierownik placéwki - posiada wyksztatcenie (wytaczenie jawnosci).

Zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia na stanowisku ,kierownik, pedagog,
wychowawca, ksiegowa”.

2) Wychowawca/pedagog - posiada wyksztatcenie (wytaczenie jawnosci). Zatrudnienie na
podstawie umowy zlecenia na stanowisku wychowawca/pedagog.

3) Wychowawca 1 - posiada wyksztatcenie (wytaczenie jawnosci). Zatrudnienie na podstawie
umowy zlecenia na stanowisku wychowawca.

4) Wychowawca 2 - posiada wyksztatcenie (wytaczenie jawnosci). Zatrudnienie na podstawie
umowy zlecenia na stanowisku wychowawca.

Zgodnie z zawartg umowg taczny wymiar etatéw przewidziany do realizacji zadania wynosit 1,75
etatu (kierownik, wychowawcy), pedagog 4 godziny tygodniowo.

Po dokonaniu analizy list obecnos$ci wychowawcow placéwki stwierdzono, ze w kilku przypadkach
podpisy na listach obecnosci nie pokrywaty sie z podpisami wychowawcéw w dzienniku zajec.

Na listach obecnosci kadry zatrudnionej w placéwce, brakowato informacji na temat ilosci godzin
przepracowanych przez kazdego z pracownikéw. W prowadzonym dzienniku zajeé¢ okreslany byt
tylko czas w jakim placéwka byta otwarta, a nie ilo$¢ faktycznie przepracowanych przez
wychowawcéw godzin. Dlatego nie jest mozliwe zweryfikowanie w jakim wymiarze etatu byta
zatrudniona kadra w placéwce. Brakowato réwniez informacji dotyczacej dyzuru pedagoga. W
zwigzku z tym nie mozna stwierdzi¢, ze pedagog petnit swéj dyzur przez 4 godziny w tygodniu
zgodnie z oferta.

Po dokonaniu analizy rachunkéw dotyczacych wyptat dla kadry zatrudnionej w placéwce, mozna
stwierdzi¢ iz wychowawcy nie byli zatrudnieni w placéwce zgodnie ze wskazaniami w ofercie, tzn.
kazdy wychowawca miat wykonywac¢ prace w wymiarze 0,5 etatu. Kazdy z wychowawcéw co
miesigc otrzymywat wynagrodzenie za przepracowane 40 godzin. Liczba ta wskazuje, iz w/w zapis
w ofercie nie zostat zrealizowany.

2. Prawidtowosc¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania

Zgodnie z zawartg umowa §4 pkt. 5-8 zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia:

a) dla kazdego wychowanka Karty Przyjecia oraz Karty Indywidualnego wspomagania Rozwoju
wychowanka, przeprowadzenia diagnozy sytuacji wychowanka oraz oceny zmian zgodnie z
przekazanymi wzorami po zawarciu umowy,
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b) innej dokumentacji dotyczacej realizacji zadania, tj. ksiega ewidencji, dzienniki zaje¢ zgodnie z
zawartg umowa,
c) prowadzenia dokumentacji dotyczacej ewidencji oséb objetych pomoca.

Ad.a)

W trakcie kontroli analizie zostaty poddane akta osobowe 13 wychowankéw z 24 korzystajagcychz
zaje¢ w placéwce wsparcia dziennego w 2018 r.

Teczki poddane weryfikacji zawieraty nastepujgce dokumenty:

-Karte przyjecia wychowanka,

-Karte Indywidualnego Wspomagania Rozwoju Wychowanka wraz z Diagnozg sytuacji
wychowanka i oceng zmian.

Druki takie jak diagnoza i ocena sytuacji wychowanka, plan dziatania oraz ocena realizacji planu
dziatania byty nieaktualne. Zgodnie ze wskazaniem Realizatora indywidualne plany dziatania oraz
oceny realizacji tych plandéw, powinny by¢ uzupetniane co trzy miesigce. Placéwka nie realizowata
tego polecenia, gdyz na jednym druku byty dopisywane tylko kolejne daty.

Ad.b)
W 2018 r. w placéwce prowadzona byta nastepujaca dokumentacja:

a) Miesieczne listy obecnosci dzieci z uwzglednieniem obecnosci dzieci w danym dniu, jednak nie
na poszczegdlnych zajeciach. Listy obecnosci zapisywane w dzienniku, byty bardzo nieczytelne,
nazwiska jednych wychowankéw byty skreslone, na ich miejsce wpisywane byty kolejne, nie
byto mozliwosci odczytania kiedy jeden wychowanek zakornczyt uczestnictwo w zajeciach, a
drugi - wpisany w tej samej linijce - rozpoczat uczestnictwo. O obecnosciach w dzienniku
informowata pusta kratka, odznaczane byty tylko nieobecnosci, co réwniez byto bardzo
nieczytelne.

b) Dziennik zaje¢ (codzienna realizacja zaje¢ opiekunczo-wychowawczych) wskazujacy date,

temat zajec, podpis wychowawcy prowadzacego zajecia oraz podpis kierownika placowki (na
kazdej stronie dziennika).
Po dokonaniu analizy dziennika zaje¢ stwierdzono, ze nie byt on prowadzony podczas wyjazdu
placéwki na kolonie w dniach 5-20.08.2019 r. W dzienniku widnieje tylko wpis z informacja, ze
w tych dniach odbyta sie kolonia. Rowniez przy wyjezdzie w dniach 27-30.12.2019 r. widnieje
tylko informacja, ze taki wyjazd sie odbyt, natomiast nie ma wpiséw w dzienniku informujgcego
o zajeciach w poszczegdlnych dniach.

Ad.c)

Z analizy dokumentacji oraz w odniesieniu do sprawozdan miesiecznych sktadanych w MOPS
wynika, ze liczba dzieci uczeszczajacych w poszczegdlnych miesigcach nie réznita sie od liczby
dzieci wykazywanej w sprawozdaniach do MOPS.
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3. Prawidtowos¢ ustug realizowanych w zakresie opieki i wychowania w placéwce wsparcia
dziennego

W trakcie weryfikacji ustug realizowanych w zakresie opieki i wychowania w placoéwce wsparcia
dziennego ustalono, ze zostat spetniony zapis dotyczacy koniecznosci zapewnienia opieki zgodnie
z wymogami wynikajgcymi z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej - tj. na
jednego wychowawce przypadato nie wiecej niz 15 dzieci.

W 2018 r. dziatania prowadzone w placéwce zgodnie z Dziennikiem Zaje¢ oraz ustalonym
Harmonogramem Pracy Placéwki Wsparcia Dziennego ,Szklane Domy” realizowane byty m.in. w
zakresie:

-prawidtowego rozwoju dziecka we wszystkich obszarach zyciowych, tj. m.in.: warsztaty
psychoedukacyjne i profilaktyczne, zajecia dotyczace pogtebiania wiedzy o otaczajacym swiecie;
-stymulacji dziatan wspierajgcych rodzine we wzmocnieniu wiezi wewnatrzrodzinnych i jej
funkcjonowania w Srodowisku spotecznym.

W/w dziatania byty zgodne z ofertg oraz regulaminem placowki.

Zgodnie z zawartg umowg placéwka funkcjonowata codziennie we wszystkie dni robocze przez co
najmniej 4 godziny dziennie. Zajecia w placéwce odbywaty sie w oparciu o codzienny harmonogram
pracy swietlicy. Zajecia dotyczyty m.in.: zaje¢ organizacyjno-technicznych, zajec sportowych, zajeé
artystycznych, edukacyjnych, komputerowych.

Placowka w dniu 03.09.2018 r. podpisata porozumienie z Mtodziezowym Domem Kultury Fort 49
,Krzestawice” os. Na Stoku 27 B na ,prowadzenie zaje¢ przez nauczycieli, instruktoréw,
pracownikébw MDK, organizacja imprez i przedsiewzie¢ na terenie placéwki podejmujacej
wspotprace”.

W przekazanym przez placéwke regulaminie w 84 pkt 2c widnieje nieprawidtowy nr umowy t;j.
W/1/507/50/135/2014 z dnia 31 stycznia 2014 .

4. Realizacja obowigzkoéw informacyjnych przez Zleceniobiorce

Podczas weryfikacji informacji na temat dziatan zwigzanych z realizacja obowigzkéw
informacyjnych zgodnie z § 7 umowy nr W/I/1528/S0/110/2018 z 26 kwietnia 2018r.
naktadajacych obowigzek informowania, ze zadanie finansowane jest ze sSrodkéw Gminy Miegjskiej
Krakéw ustalono, iz na terenie Placéwki znajdujg sie tabliczki z aktualng informacjg o tresci:
,Projekt jest finansowany ze srodkéw Gminy Miejskiej Krakéw”. Natomiast na zewnetrznych
drzwiach wejsciowych do Placéwki widnieje informacja, ze jest to placéwka opiekunczo-
wychowawcza wsparcia dziennego.

W toku kontroli ustalono, iz w okresie objetym kontrolg Zleceniobiorca nie opracowywat
materiatéw informacyjnych dotyczacych dziatalnosci placowki zawierajacych logo Gminy Miejskiej
Krakéw oraz nie dokonywat zakupu srodkéw trwatych z przekazanej dotacji, na ktérych
zobowigzany jest do umieszczenia logo Zleceniodawcy, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobrg widocznosé.
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Ustalenia kontroli - cze$¢ finansowa

1. Prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej
Podczas kontroli okazano:

Potwierdzenie salda rachunku z PKO Banku Polskiego z dnia 27.05.2019 r. numeru 05 1020
2892 000058020120 2191, ktérego posiadaczem jest Parafia;

Zaswiadczenie nr 538/2018 z dnia 8.03.2018 r. wydane przez Kurie Metropolitalng w
Krakowie w ktérej wskazano m.in., ze o. Piotr Spasowicz petni aktualnie funkcje Proboszcza
w Parafii pw. Matki Bozej Czestochowskiej w Krakowie - Szklane Domy i jest jej organem
prawnym (.) uprawnionym do podejmowania wszelkich dziatan prawno -
administracyjnych oraz do udzielania dalszych petnomocnictw do reprezentowania.
Proboszcz posiada rowniez prawo do o$wiadczania wiedzy i woli w kwestiach zwigzanych z
dziatalnoscig parafii.;

Dokument nr 1828/2017 z dnia 16.06.2017 r. z ktérego wynika m.in. mianowanie na
proboszcza parafii o. Piotra Spasowicza z dniem 25.06.2017 r.

Wedtug informacji przekazanych przez Kierownika PWD w kontrolowanym okresie w Placéwce
nie funkcjonowata Polityka rachunkowosci oraz ewidencja ksiegowa zadania publicznego.

2. Prawidtowosc¢ wykorzystania przekazanego dofinansowania
1) Podczas kontroli okazano:

Oryginaty dokumentéw ksiegowych potwierdzajgce poniesione wydatki zwigzane
z realizacja zadania.

Potwierdzenia wyptaty gotéwkowe] z rachunku nr 05 1020 2892 0000 5802 0120 2191
dokonywane przez Kierownika PWD.

Rachunki do uméw zlecen.

Dokument pn. Umowa uzyczenia zdnia 1.12.2016 r., na ktérej widoczny zapis: Potwierdzam,
bezptatne udostepnienie/ uzyczenie lokalu (Krakéw os. Szklane Domy 7) na dziatalnos¢ placéwki
wsparcia dziennego w okresie od 1.01.2017 do 31.12.2019. Lokal jest wtasnosciq parafii pw. MB
Czestochowskiej, ktora ponosi koszty optaty mediéw (prqd, woda). Na dokumencie widnieje
podpis 6wczesnego Proboszcza.

Dokument pn. Umowa uzyczenia zdnia 8.03.2018r., na ktérej widoczny zapis: Potwierdzam,
bezptatne udostepnienie/ uzyczenie lokalu (Krakéw os. Szklane Domy 7) na dziatalnos¢ placéwki
wsparcia dziennego w okresie od 1.05.2018 do 31.08.2020. Dokument zostat podpisany przez
Proboszcza.

Dokument pn. Oswiadczenie z dnia 27.05.2019 r., zgodnie z ktéorym Proboszcz Parafii
oswiadcza, ze w ramach realizacji umowy uzyczenia z dnia 8.03.2018 r. Placéwka Wsparcia
Dziennego nie ponosi kosztow utrzymania uzyczanego lokalu (media, telefon, czynsz).
Regulamin Placéwki Wsparcia Dziennego Parafii M.B. Czestochowskiej, Krakéw, os.
Szklane Domy 7.Dokument zostat podpisany przez Proboszcza.

Statut Placéwki Wsparcia Dziennego Parafii M.B. Czestochowskiej, Krakéw os. Szklane
Domy 7. Zgodnie ze Statutem Proboszcz m.in. przeprowadza okresows kontrole
dziatalnosci placéwki (kontrola dokumentacji placowki) zas catoksztattem dziatalnosci
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placéwki kieruje Proboszcz oraz Kierownik placéwki. Dokument zostat podpisany przez
Proboszcza.

i) Porozumienie nr 2/18/19 zawarte w dniu 3.09.2018 r. pomiedzy Swietlica Wsparcia
Dziennego przy parafii pw. Matki Bozej Czestochowskiej os. Szklane Domy 7 a
Mtodziezowym Domem Kultury Fort 49 ,Krzestawice”. Porozumienie zawarto na czas
okreslony tj. 3.09.2018 do 31.08.2019. Na dokumencie widoczny podpis Proboszcza.

2) W wyniku analizy dokumentacji z kontrolowanej proby stwierdzono:

a) Nafakturach widnieje:

— pieczeé: Zakupu dokonano na potrzeby realizacji zadania Placéwki Wsparcia Dziennego
Parafia M.B. Czestochowskiej os. Szklane Domy 7 art. ...... (wpisywano np. zapewnienie
positku) catosé wydatku ..... pokryto z dotacdji ........

— pieczeé parafii wraz z podpisami Proboszcza oraz Kierownika PWD;

b) Zobowigzania finansowe regulowane byty co do zasady gotéwkowo.

c) Podanie w sprawozdaniu niepoprawnych numeréw dowodow ksiegowych: Ip. 16, Ip. 23, Ip.
24, lp. 13, Ip. 14, Ip.15 - w sprawozdaniu jako nazwe dowodu ksiegowego dla wydatkéw
zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw do realizacji zadania publicznego wpisywano
numery umow zlecen nie za$ nazwy rachunkéw stanowigcych podstawe okreslenia
wysokosci wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem poszczegdlnych pracownikéw w danych
miesigcach. Dodatkowo numery uméw zlecen za miesigc grudzien podawane w
sprawozdaniu byty niezgodne z okazanymi podczas kontroli umowami.

W sprawozdaniu btednie wskazano réwniez numery faktur: Ip. 30 wpisano ,18.12.2018”

zamiast 368/2018, |p.46 wpisano ,30.12.2018” winno zostac wpisane 2/12/W/2018, Ip. 86

wpisano ,F/284/2018/106231" zamiast F/2014/2018/106231.

d) Podanie w sprawozdaniu niepoprawnych kwot wartosci catkowitej w nizej wymienionych

przypadkach:

Lp. Nazwa dokumentu Lp. w sprawozdaniu, w Wartosc catkowita, ktéra winna

ksiegowego wykazanego w ktoérej podano zosta¢ wykazana w sprawozdaniu

sprawozdaniu niepoprawng wartosc (zt)
catkowitg
1 30.12.2018 kat.1.21p.46 2160
2 FVATO0006028/MG/12/2018 | kat.l.3-1p. 93,kat. 1.5 - 575
Ip.105

3 02/12/N/2018 kat. 1.5 - 1p.98 1992
4 257/2018 kat. 1.5 - 1p.99 650

e) W przypadku faktur, ktére w catosci nie zostaty pokryte ze srodkéw dotacji w pieczeci
informujacej o Zrédle finansowania w miejscu catos¢ wydatku wpisywano kwote rozliczong z
dotacji.

f) Faktura VAT00006028/MG/12/2018 dot. ustugi rekreacyjnej zostata wykazana w
sprawozdaniu w dwodch réznych kategoriach kosztorysowych: w kat. 1.3. tj. realizacja
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programu pracy wwysokosci 27,94 zt oraz w kat. .5 tj. wyjazdy, wycieczki wwysokosci 74,54
zt w zwigzku z czym zwrécono sie do Zleceniobiorcy z prosba o wyjasnienie przyczyn
wykazania ww. faktury w réznych kategoriach kosztorysowych. Dnia 14.06.2019 r.
Kierownik PWD przekazata nastepujacg informacje: ,Faktura z (..) zostata przedstawiona w
dwodch kategoriach kosztorysowych, poniewaz byta to realizacja programu pracy na
wycieczce ,wzwigzku z tym mozliwa byta taka kalkulacja”. W zwigzku z tym, ze w kosztorysie
stanowigcym integralng czes¢ umowy wyrézniono kat. 1.5 tj. wycieczki, wyjazdy jako osobng
kategorie kosztorysowg koszt fv VATO0006028/MG/12/2018 winien zostaé rozliczony
jedynie w tej kategorii kosztorysowej.

Zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie stanowiacej integralng czes¢ umowy Podmiot w
kat. 1.5 winien wykazaé wydatki w wysokosci 5500 zt. Ztozone przez Podmiot sprawozdanie
potwierdza poniesienie wydatkéow w kat. 1.5 w tozsamej wysokosci co w ofercie. Kwota w
wysokosci 27,49 zt, ktéra réwniez winna zostaé wykazana przez Podmiot w kat. 1.5 moze
zosta¢ uznana za wydatek zgodny z umowag ze wzgledu na § 5 umowy nr
W/1/1528/50/110/2018 tj. Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w
sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest réwny odpowiedniemu kosztowi
okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowq wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie
tego wydatku o wiecej niz 10 %.

g) Czesciowe wyblakniecie faktur nr: 2018-21-519730, F/204/2018/106231. W trakcie
czynnosci  kontrolnych zwrécono sie o przekazanie skanu duplikatu fv nr
F/204/2018/106231 poniewaz z powodu wyblakniecia dowodu ksiegowego nie ma
mozliwosci stwierdzenia jakie artykuty zostaty zakupione. Podmiot dnia 14.06.2019 r.
przekazat skan duplikatu faktury.

3. Wynagrodzenia pracownikéw
W trakcie kontroli okazano:

— umowy zlecenia 0s6b zatrudnionych do realizacji zadania publicznego w 2018 r.,

— rachunki do uméw zlecen,

— listy obecnosci,

— dziennik zaje¢.

Na podstawie analizy dokumentacji, ustalono:

1. Do realizacji zadania w okresie od 01.01-31.12.2018 r. zatrudnione zostaty 4 osoby na
podstawie umow zlecen: p.(wytaczenie jawnosci), p. (wytaczenie jawnosci), p. (wytaczenie
jawnosci) (1.05.2018 r. - 30.06.2018 r.) oraz p.(wytaczenie jawnosci) (1.07.2018 -
31.12.2018r.).

W 2018 r. zawarto 24 umowy zlecenia, wszystkie umowy cywilnoprawne zostaty
podpisane przez Proboszcza.

2. Na rachunkach do uméw zlecen z kontrolowanej préoby podawano liczbe godzin za
wykonanie zlecenia. Wynagrodzenia zostaty wyptacone gotdwka, na rachunkach do uméw
zlecen widoczne podpisy/parafy oséb zatrudnionych w miejscu: wymieniong kwote
otrzymatem wraz z data. W zwiazku z tym, ze okazane podczas kontroli listy obecnosci nie
zawierajg godzin wykonanej pracy a dziennik zaje¢ nie odzwierciedla dni obecnosci
zwrécono sie do Podmiotu z prosba o wyjasnienie na jakiej podstawie zatwierdzano
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podawane w rachunkach wykonane godziny. Dnia 14.06.2019 r. Kierownik PWD
poinformowata, ze:

,Godziny pracy przedstawione w dzienniku zaje¢ sg godzinami otwarcia placéwki dla dzieci.
Do tego nalezy doliczy¢ pétgodzinne wczedniejsze przychodzenie wychowawcéw i
potgodzinne pdzZniejsze wyjscie wychowawcdw, godziny zebran wychowawcdow - mini rady
pedagogiczne, dodatkowe zajecia - okazjonalne uroczystosci w soboty, niektére w niedziele
np. pikniki parafialne , godziny na zakupy , sprawy administracyjne, wycieczki jednodniowe
i kilkudniowe.”

3. Wynagrodzenia za miesigc maj zostaty wyptacone 31.05.2018 r. natomiast za miesiac
grudzien 31.12.2018r.

4. Kierownik PWD reguluje optaty do US za posrednictwem poczty dokonujac przelewu, zas
wedle informacji uzyskanych przez Kierownika PWD sktadki do ZUS ptacone s3 zbiorczo
przez Opactwo w Mogile, przy czym Kierownik PWD dokonuje przelewu za posrednictwem
poczty na konto Parafii pw. Szklane Domy w Krakowie. Przelewy do ww. instytucji
dokonywane s3 indywidualnie dla kazdej osoby zatrudnionej do realizacji zadania
publicznego. Naleznosci do US za miesigc maj zostaty przekazane dnia 5.06.2018 r., w tym
samym dniu naleznosci do ZUS- u przekazano na konto Parafii. Naleznosci do US za miesiac
listopad zostaty przekazane dnia 4.12.2018 r., w tym samym dniu naleznosci do ZUS- u
przekazano na konto Parafii. Naleznosci do US za miesigc grudzien zostaty przekazane dnia
4.01.2019 r., w tym samym dniu zostaty przekazane $rodki finansowe dot. naleznosci do
ZUS-u na konto Parafii.

W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécono sie do Zleceniobiorcy z prosba o przekazanie
informacji i ewentualnych dokumentéw wskazujagcych w ktérym dniu sktadki ZUS za
miesigc grudzien zostaty faktycznie zaptacone.

Kierownik PWD dnia 14.06.2019 r. przekazata nastepujace wyjasnienia: ,Przesytam skany
dokumentéw, ktére otrzymatam, stwierdzajace, iz parafia na dzien 31.12.2018 r. nie
ma zalegtosci w optacaniu sktadek ZUS, co oznacza, ze sktadki za grudziern 2018 zostaty
wptacone do 31.12.2018.” Przekazany skan dokumentu nie potwierdza, ze parafia zaptacita
naleznosci do ZUS-u za miesigc grudzien 2018 r. w roku 2018. Zgodnie z Ustawg o systemie
ubezpieczen spotecznych Podmiot winien optacaé naleznosci za dany miesigc do 15-stego
dnia nastepnego miesigca, w zwigzku z tym na przekazanym dokumencie dot. rozliczenia
wptat przekazanych w roku 2018 (wg stanu na dzien 31.12.2108 r.) sktadki za miesigc
grudzien 2018r. nie musiaty zosta¢ wykazane. W zwiazku z czym zwrécono sie do Podmiotu
z pros$bg o przekazanie skanu potwierdzenia uregulowania naleznosci do ZUS-u za grudzien
2018 r. Kierownik PWD dnia 26.06.2019 r. poinformowata, ze wedle posiadanej przez nig
wiedzy, sktadki ZUS za miesigc grudzien 2018 zostaty zaptacone przez Parafie po dniu
1.01.2019r.

Nizej wymieniono wysokos¢ sktadek do ZUS-u i US, ktére zostaty zaptacone po dniu
31.12.2018r.
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Lp. Nr dokumentu Poz.w Kwota pokryta ze Kwota nalezna do Kwota (zt)
ksiegowego podanego sprawozdaniu srodkow dotacji UsS/ ZUs
w sprawozdaniu* wykazanaw
sprawozdaniu (zt)

1 16/2017 Kat.l.1 poz.13 3975 us 264
16/2017 Kat.l.1 poz.13 3975 ZUS 357,75

2 17/2017 Kat.l.1 poz.14 830 us 55
17/2017 Kat.l.1 poz.14 830 ZUS 74,70

3 18/2017 Kat.l.1 poz.15 595 us 40
18/2017 Kat.l.1 poz.15 595 ZUS 53,55

Kwota 845

(z1):

* w sprawozdaniu podano niepoprawne numery dowodow ksiegowych

Zgodnie z § 10 ust. 1 umowy nr W/1/1528/50/110/2018 ,Przyznane srodki finansowe dotacji
okreslone w § 3 ust. 1-3 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki
bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé poprzez realizacje
wszystkich ptatnosci, w tym podatkéw i Swiadczen od wynagrodzen w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, nie pézZniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego
roku, w ktéry realizowane jest zadanie publiczne.” Majac jednak na uwadze opinie Radcow
Prawnych UMK z dnia 14 pazdziernika 2019 roku, sporzadzona na podstawie orzecznictwa
Naczelnego Sadu Administracyjnego w tym wyroku z dnia 20 listopad 2014 roku sygn. akt |1 GSK
1107/13, powyzszy wydatek nalezy uznac za poprawnie poniesiony.

W przedmiotowej opinii wskazano, iz orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego stanowi,
ze w przedstawionym stanie prawnym brak podstaw do uznania, ze tylko zaptata za faktury oznacza
wykorzystanie dotacji. Skoro zrealizowano w terminie zadanie publiczne, na ktére udzielona byta
dotacja i w tym terminie zaciggnieto zobowigzanie do zaptaty za ustugi wykonane w trakcie
realizacji zadania, to uznaé nalezy, ze dotacja zostata wykorzystana w terminie, a uzyty w art. 251
ust. 4 Ustawy o finansach publicznych zwrot ,w szczegdlnosci” na interpretacje taka pozwala.

Na tym protokét zakonczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 31.10.2019

Data otrzymania protokotu: 14.11.2019
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Data podpisania protokotu: 14.11.2019

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu:

Kontrolujacy:

Konsultant
Aleksandra Miszta

w zastepstwie:
Kierownik Dziatu
Koordynacji Pracy Filii
Sabina Korbiel
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Kontrolowany:

O. Augustyn Piotr Spasowicz OST
proboszcz

PARAFIA RZYMSKOKATOLICKA
MATKI BOZEJ CZESTOCHOWSKIE)J

PL 31-972 KRAKOW, os. Szklane Domy 7
tel/fax: +48 12 644 3477

NIP 6782198627 REGON 040038632
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