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Mieiski Odrodek
Pamocy Spoleczne)
w Krakowile

SW.0811.41.2019.AD

Protokét z kontroli realizac]i zadania okreslonego w umowie nr W/1/3513/50/314/2015 z dnia
27 lipca 2015 r. polegajacego na zapewnieniu catodobowego schronienia dia bezdomnych
meZczyzn, w tym schronienia dla os6b niepetnosprawnych oraz oséb w okresie
rekonwalescencji, na terenie Gminy Miejskiej Krakéw, w lokalu podmiotu.

l. Informacje wstepne.

1. Nazwa kontrolowanego zadania:
Zapewnienie catodobowego schronienia dla bezdomnych mezczyzn, w tym schronienia dla
oséb niepetnosprawnych oraz oséb w okresie rekonwalescencji, na terenie Gminy Miejskiej
Krakéw, w lokalu podmiotu.
2. Numer i data zawarcia umowy:
Umowa nr W/1/3513/50/314/2015 z dnia 27 lipca 2015r.
3. Podmiot realizujacy zadanie:
Zgromadzenie Braci Albertyndw z siedziba w Krakowie, ul. Krakowska 43, 31-066 Krakéw
4. Kontrole przeprowadzili pracownicy:
Aleksandra Dzieworiska (obecnie: Aleksandra Miszta) - Sekcja Kontroli Wewnetrznej,
upowaznienie nr 36/2019z 8.01.2019r.
Magdalena Kluba - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 13/2019 27.01.201%9r.
Anna Nakonieczna - Dziat Pomocy Bezdomnym, upowaznienie nr 68/2019 z 23.05.2019r.
Matgorzata Kurdybacz - Dziat Pomocy Bezdomnym, upowaznienie nr 47/201% 2 8.02.2019 .
5. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
1) Ustawy;
a) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz.U.z2 2019 r. poz. 688);
b} Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. . Dz.U. z 2019 r. poz. 1507);
¢) Ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z péin.
zZm.);
2) Umowa:
a) Umowa nr W/I/3513/50/314/2015 z dnia 27 lipca 2015 r. z pdZn.zm.

6. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy - kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnle z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2019r.
7. Przedmiot kontroli:
Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie W/1/3513/50/314/2015 z dnia
27.07.2015 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:
a) prawidtowos¢ wykorzystania dofinansowania (zgodno$¢ ponoszonych wydatkow
z kosztorysemy);
b) prawidtowo$é prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowe;j;
¢} prawidtowos€ opisu dekumentacji;
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d) prawidtowoéé zachowania wkiadu osobowego oraz finansowego zgodnie z zapisami
umowy;

e) stopiefirealizacji rezultatéw okreslonych w umowie;

f) prawidtowosé realizacji obowigzkéw informacyjnych.

8. Okres realizacji zadania objety kontrola:

Od 1.01.2018r.do 31.12.2018 .

9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:

10,

11.

12,

13.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty w dniach od 12.08.2019 r. od godziny 8.00 do
13.08.2019 r. godz. 15.30 w siedzibie Zleceniobiorcy w Krakowie, ul. Krakowska 43 oraz w
miejscu realizacji zadania, ul. Skawinska 6. Ostatnich wyjasnien Podmiot udzielit w dniu
14.09.2019r.

Sposab poinformowania Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca o terminie kontroli zostat poinformowany pismem z dnia 7.03.201% r. znak:
SW.0811.41.2019.AD, nr kanc. W - 25213/19, ktore zostato przestane za posrednictwem
poczty jak réwniez droga mailowa.

Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali:

brat Jan (Antoni Adamus) - kierownik przytuliska;

brat Franciszek (Robert Grzelka) ~wolontariusz ksiggowy przytuliska dla ubogich.

Dobor préby:

W ramach kontroli realizacji zadania zweryfikowano:

a) 100% dokumentow ksiegowych wykazanych w sprawozdaniu jako pokryte z finansowych
$rodkdw wiasnych, srodkéw z innych Zrédet, w tym wptat | opfat adresatéw zadania
publicznego;

b} 100 % dokumentow ksiegowych wykazanych w sprawozdaniu jako pokryte ze srodkow
dotacyjnych pochodzacych z okresu od 1 do 30 czerwca 2018 r. oraz od 1 do 31 grudnia
2018r.

¢} 100% dokumentdéw pracownikéw i wolontariuszy zaangazowanych do realizacji zadania;

d) 100% dokumentdw dotyczacych realizacji zadania za IV kwartat 2018 r;

e) 100% dokumentdw promujacych zadanie w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r.

Stosowane w protokole skroty:

a) Realizator, MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie, ul. Jézefinska 14;

b) Zleceniobiorca/Zgromadzenie/Podmiot - Zgromadzenie Braci Albertynéw z siedziba w
Krakowie, ul. Krakowska 43;

¢) Przytulisko - Przytulisko zlokalizowane w Krakowie, ul. Skawiriska 4 i 6;

d) Gabinet lekarski przytuliska- gabinet lekarski przytuliska zlokalizowany przy ul
Krakowskiej 43 w Krakowie;

e) DPS- Dom pomocy Spotecznej;

f) Kuchnia - Kuchnia dla ubogich, ul. Skawifiska 6 w Krakowie.
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ll. Ustalenia kentroli - cze$¢é merytoryczna

1. Realizacja zakresu rzeczowego

Podczas wizji lokalnej przeprowadzonej 13 sierpnia 2019 roku w pomieszczeniach Przytuliska dla
bezdomnych mezczyzn przy ul. Skawitiskiej 4 | 6 stwierdzono, ze § 4 ust. 2 pkt 1)-6) umowy
realizowany jest w sposéb prawidtowy, przy czym Kontrolujacy zwrécili uwage, Ze w
pomieszczeniach mieszkalnych mieszkarficy przechowuja duzg ilo$é przedmiotéw, w tym
artykutow spozywczych, na podtodze pod 16zkami.

tazienki w budynku przy ul. Skawifiskiej 6 sa czyste, lecz w znacznym stopniu wyeksploatowane.
W zwigzku z powyzszym kontrolujacy poinformowali, ze nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ doposazenia
pokoi i remontu tazienki.

2. Pomoc ukierunkowana na wyjécie mieszkaricéw z bezdomnosci

Na podstawie dokonanej 13,08.2019 r. analizy wybranych teczek osobowych mieszkaricow oraz
wyjasnieti ztozonych przez Kierownika przytuliska dnia 4 wrzesnia 2019 roku, kontrolujacy
stwierdzili, ze § 4 ust. 2, pkt 7) umowy oraz zapisy oferty w tym zakresie realizowane sa w sposéb

prawidtowy.,

3. Prowadzenie dokumentacji dziatan | zgodnos¢ ze sprawozdawczoscia

W wyniku analizy dokumentacji dziatan oraz ich zgodnosci ze sprawozdaniami w dniu 13 sierpnia
2019 r. stwierdzono, ze § 4 ust. 2, pkt 9) umowy realizowany jest w sposdb prawidtowy w
uwagami:

e W sprawozdaniu rocznym z 2018 roku wykazano, ze z psychoterapii prowadzonej na
terenie Przytuliska korzystato 20 oséb, za$ z psychoterapii prowadzonej w innych
placéwkach 32 osoby. Z przedtozonej dokumentacji wynika, Ze na terenie przytuliska byto
ich 15, a winnych placowkach 32.

e W sprawozdaniu rocznym z IV kwartatu 2018 wykazano 104 konsulftacje lekarskie
natomiast z dokumentacji wynika, ze przeprowadzonych byto 106 konsultacji.

s Analizujac przedstawiong ewidencje mieszkaficow stwierdzono, Ze nie jest ona
prowadzona w weekendy, a takze nie byta uzupetniania przez caty tydzien paZdziernika
2018r.

4. Zakres kadrowy
W wyniku analizy dokumentacji 13 sierpnia 2019 roku, dotyczacej realizacji zakresu kadrowego
zadania stwierdzono, Zze § 4 ust. 2, pkt 8} umowy co do zasady jest realizowany w sposob
prawidfowy z uwagami:
¢ Brak porozumien wolontariatu lekarzy pracujacych w Gabinecie Lekarskim Przytuliska
oraz braki w dokumentacji dotyczacej ich kwalifikacji (okazano prawo do wykonywania
zawodu jednej z lekarek). Wyjasnienie przekazane w trakcie kontroli przez Brata Jana, ze
gabinet funkcjonuje jako odrebna komérka organizacyjna nie zostato uznane przez
kohtrolujacych.
¢  Wolontariusz A.S. ma podpisane dwa porozumienia wolontariatu obejmujace ten sam

okres. Obowigzywanie obu rozpoczyna sie-z dniem 01.01.2017 roku. Jedne koriczy sie z
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dniem 31.10.2018 r., a drugie 31 grudnia 2019 roku. Obydwa porozumienia maja zblizony
zakres obowiazkow.

o W trakcie kontroli okazano badania psychotechniczne do kierowania pojazdem dla
kierowcy wydane dnia 20-12-2012 | wazne do 19-12-2017 roku. Nie okazano aktualnych
badan psychotechnicznych. Zgodnie z wyjasnieniami przekazanymi dnia 4.09.2019 r. ze
wzgledu na brak posiadania aktualnych badari polecono kierowcy wykonanie testéw
psychotechnicznych.

5. Realizacja zadania zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

Dnia 13 sierpnia 2019 roku okazano wniosek o wpis do rejestru Sanepid, a takze protokét z
kontroli kuchni i kontroli jakosci wody. Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Dnia 19 sierpnia 2019
Zleceniobiorca przestat skan wpisu do rejestru placowek objetych kontrolg Sanepid, w zwiazku z
czym stwierdzono, Ze zapisy art. 61 ustawy o bezpieczefistwie Zywienia | zywnosci realizowane sa
w sposob prawidtowy.

Dnia 25 sierpnia 2019 Podmiot przestat réwniez protokdt z kontroli gasnic i hydrantéw w
przytulisku z dnia 23 pazdziernika 2618 roku.

6. Realizacja chowiazkow informacyjnych

W wyniku analizy strony internetowe] przeprowadzonej w dniu 27 sierpnia 2019 r. stwierdzono
brak odnosnika do platformy ,Magiczny Krakéw” oraz btad w zapisie informacji o
wspotfinansowaniu. Zapis powinien brzmieé: ,Zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw
Miasta Krakowa”. W pozostatym zakresie zapis § 8 umowy zmienionej aneksem z dnia ? sierpnia
2018 roku realizowany jest poprawnie.

jil.Ustalenia kontroli - czes€ finansowa
1. Prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowe;j.

Podczas kontroli okazano:
a) Uchwate Przetozonego Generalnego Zgromadzenia Braci Albertynéw w Krakowie z dnia

2.01.2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia
rachunkowosci.

b) Wydruk planu kont z dnia 31.12.2018 r. z programu Comarch ERP Optima zawierajacy
numery kont ksiegowych syntetycznych i analitycznych wraz z ich nazwami.

c} Wyciag z prawa wewnetrznego Zgromadzenia Braci Albertynéw z dnia 7.08.2019 r.
podpisany przez Kierownika Przytuliska- br. Jana (Antoniego Adamusa).

d) Statut Przytuliska dla Bezdomnych Mezczyzn w Krakowie przy ul. Skawinskiej 6 z dnia
1.07.2011r.

e) Regulamin dla mieszkancéw przytuliska dla bezdomnych mezczyzn, ul. Skawiriska 6 z dnia
1.07.2011r.

f) Instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw dla Zgromadzenia Braci Albertyndw
w Krakowie, z moca cbowigzywania od 1.01.2018r.

g) Wydruk z banku PKO S.A. z dnia 7.08.2019 r. potwierdzajacy, ze wtascicielem rachunku o nr
2112402294 11110010 2618 8482 jest Zgromadzenie.
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h) Petnomocnictwo udzielone bratu Janowi - Antoniemu Adamus w dniu 31.03.2016 r. przez
przetozonego generalnego do reprezentowania Zgromadzenia i zatatwiania wszelkich
spraw administracyjnych, finansowych oraz do podpisywania uméw, dotyczace m. in.
Przytuliska dla bezdomnych mezczyzn ul. Skawinska 6 | 4.

) Umowe na prowadzenie ksiegi rachunkowej zawarta w dniu 2.01.2018 r. z Biurem
Rachunkowo-Ksiegowym ,Maria”.

Zapisy polityki obowiazuja od 1.01.2018 r., integralna czesc stanowi Zaktadowy Plan Kont wraz z
komentarzem. Zgodnie z zapisami w polityce rachunkowoéci prowadzeniem ksiag rachunkowych
zajmuje sie Biuro Rachunkowo-Ksiegowe ,Maria" z siedzibg w Roczynach, ul. Zarzeczna 51 A
Andrychdw.

Do rozliczenia kosztéw zwigzanych z prowadzeniem przytuliska wykorzystywano konta ze
znacznikiem ,P” np. 501-P czy 551 -P, do ktérych prowadzono liczne konta analityczne.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw obowiazujagca w Zgromadzeniu okresla, ze kazdy
dokument ujety w ksiegach rachunkowych powinien byé sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym przez Kierownika Przytuliska oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
pracownika sprawdzajacego i Gtéwnego Ksiegowego. Zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci
sprawdzone dokumenty s3 podstawa do wprowadzenia zapisu w ksiegach oraz dokonania zaptaty
z kasy, badZ z rachunku bankowego.

Podstawg wyptaty srodkéw z kasy byly sporzadzane druki KW. Naleznodci regulowane byty
gotdwka, karta ptatniczg oraz przelewami.

W wyniku kontroli stwierdzono, #e Zleceniobiorca prowadzi wyodrebniona dokumentacje
finansowo-ksiegowa dotyczaca prowadzenia przytuliska, zgodnie z zasadami wynikajacymi z
Ustawy z dnia 29 wrzegnia 1924 r. o rachunkowosci.

2. Wykorzystanie dofinansowania.

Prowadzenie przytuliska ma charakter zadania wspieranego na ktorego realizacje w 2018 roku
zostata przeznaczona kwota 175000 zf. Zgodnie z zawarta umowa oraz aneksem nr 2
Zleceniobiorca zobowiagzat sie do przekazania na realizacje zadania z finansowych $rodkow
wiasnych, srodkow z innych Zrédet, w tym wptat i optat adresatéw zadania publicznego tacznej
wysokodci 77 515,44 zt. Ponadto Zgromadzenie zobowiazato sie do zapewnienia wkiadu
osobowego o wartosci 164 680 zt. Wkiad osobowy stanowity $wiadczenia wolontariuszy.

Analiza sprawozdan wykazata, ze érodki finansowe przekazane z GMK zostaty wydatkowane w
100%, wraz z odsetkami bankowymi wydatkowano kwote 175 006,29 zt. Wedtug sprawozdania
Zleceniobiorca przekazat na realizacje zadania 139 884,66 zt z finansowych $rodkéw wiasnych,
$rodkéw z innych Zrédet, w tym wptat | optat adresatéw zadania publicznego, przy czym w trakcie
kontroli stwierdzono, ze w Ip. 336 Zleceniobiorca omytkowo wykazat wydatek w wysokosci 45,88
zt zamiast w wysokosci 45,83 zt.

Dodatkowo kwota w wysokodci 403,26 zt pokryta ze $rodkow wiasnych dot. sktadek do ZUSu
odprowadzanych za osobe przygotowujaca positki za miesiac grudzien, ujeta w sprawozdaniu w Ip.
305 zostata faktycznie zaptacona przez Zleceniobiorce dnia 4.01.2019 r. przy czym majgc na
uwadze opinie Radcéw Prawnych UMK z dnia 14 paZdziernika 2019 roku, sporzadzong na
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podstawie orzecznictwa Naczelnego Sadu Administracyjnego w tym wyrcku z dnia 20 listopad
2014 roku sygn. akt || GSK 1107/13, powyzszy wydatek nalezy uzna¢ za poprawnie wniesiony w
ramach wktadu wlasnego.

3. Prawidtowos¢ rozliczent finansowych - faktury | inne dokumenty dotyczace kosztéw
realizacji zadania.

1) W czasie kontroli okazano nastepujace dokumenty:

1. Fakturyirachunki.

2. Raporty kasowe, KW, KP.

3. Raporty bankowe.

4. Whyciagi bankowe.

5. Noty ksiegowe.

6. Listy ptac.

7. Umowy dot. lokali przy ul. Skawiniskiej 4 i 6 oraz Krakowskiej 43:

a) Umowe uzyczenia z dnia 1.12.2014 r . zawartg z Caritas Archidiecezji Krakowskiej,
przedmiotem umowy jest budynek mieszkalny przy ul. Skawinskiej 4 o powierzchni
uzytkowe] 898 m® oddany do bezptatnego uZytkowania nieruchomodci z
przeznaczeniem na cele prowadzenia samodzielnie Przytuliska dla bezdomnych
mezczyzn na czas nieokresiony od 1.01.2015r,;

b} Umowe ,uzywania” zawarta dnia 1.01.1999 r. z Caritas Archidiecezji Krakowskiej,
przedmiotem umowy jest budynek potozony przy ul. Skawiriskiej 6 oddany w
bezptatne uzywanie na czas nieokreslony;

¢) Umowe uzytkowania z dnia 21.05.1997 r. zawarta ze Skarbem Pafistwa dot.
nieruchomodci przy ul. Krakowskiej 43;

d) Umowe uzyczenia z dnia 1.06.2015 r. zawarta z GMK-DPS. Przedmiotem uzyczenia
jest cze$¢ piwnic o powierzchni 103,50 m? w ktérych znajduje sie wymiennikowa
ciepta oraz kottownia gazowa, obstugujace budynki DPS oraz budynek przy ul.
Skawinskiej 4 w Krakowie. Okres obowiazywania umowy okreslono od 15.01.2015 r.
dodnia 31.12.2016r.

e) Aneks nr 1z dnia 2.01.2017 r. do umowy uzyczenia zawartej dnia 1.06.2015 r, Aneks
dot. m.in. przedtuzenia umowy uzyczenia na okres od 1.01.2017 r.do 31.12.2017r.

f}  Umowe nr UWK-5928/2018/30066 o zaopatrzenie w wode i odprowadzenie sciekdw
ul. Skawifiska 4 z28.12.2018 r., umowa obowigzuje od 1.07.2018r.

g) Umowe nr U-42994/2000 o dostarczanie wody | odprowadzanie sciekéw z 2.01.2000
r. dot. Skawinska 6 zawarta na czas nieokreslony wraz z aneksem z 22.09.2014 r,

h) Umowe kompleksowa nr 148/2018/S/PS dotyczaca dostarczania ciepta, zawarta
z Miejskim Przedsiebiorstwem Energetyki Cieplnej S.A. w Krakowie;

i} Umowe sprzedazy energii elektrycznej zawarta w dniu 7.07.2017 r. dot. lokalu przy ul.

Skawinskiej 6;
Umowe sprzedazy energii elektryczne] zawartej dnia 10.05.2017 r. dot. lokalu
mieszkalnego przy ul. Skawinskiej 4;
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k) Umowe kompleksowa dostarczania paliwa gazowego nr 210/0/UH1/4924/18 z
25.07.2018 z PGNIG dot. lokalu przy ul. Skawinskiej 6;

[} Umowe nr FD/00833/17 dot. najmu pojemnikéw na odpady komunalne dla
nieruchomosci potozonej przy ul. Skawinska 6. Umowa obowigzuje od dnia 1.01.2017
r. na czas nieokreslony.

8. Dokumenty stanowigce wewnetrzne uregulowania majace wplyw na sposdb
wydatkowania przyznanej dotacji:

a} Zarzadzenie z dnia 1.07.2016 r. w sprawie podziatu kosztéw za zuzycie medidw.
Zgodnie z ww. zarzadzeniem za zuzycie medidw (tj. energii elektrycznej, gazu, wody)
przytulisko winno pokrywaé 70 % ww. kosztow.

b) Zarzadzenie z dnia 10.01.2018 r. w sprawie podziatu kosztéw za ubezpieczenie
budynkéw przy ul. Skawinskiej 4 i 6 oraz budynku przy ul. Krakowskiej 43, zgodnie z
ktérym przytulisko partycypuje w wysokoéci 50 % kosztow.

c) Zarzadzenie z dnia 1.06.2018 r. w sprawie podziatu kosztéw za centralne ogrzewanie i
ciepta wode uzytkowa, partycypacje przytuliska w wyzej wymienionych kosztach
okreslono w wysokoséci 64% CO oraz 55% CWU.

d} Porozumienie z dnia 1.06.2015 r. zawarte z DPS ul. Krakowska 55 dot. rozliczeh za
media tj. centralnego ogrzewania, energii elektrycznej, wody i Sciekéw oraz gazu w
zwiazku z brakiem oddzielnych licznikéw dla budynku przy ul. Skawinskie] 4.
Porozumienie zostato zawarte na czas okreélony tj. od 15.01.2015 r. do 31.12.2016 .

~ Aneks nr 1 do porozumienia przediuzyt okres obowigzywania porozumienia od
- 1.01.2017r.do 31.12.2017r.

Zleceniobiorca dnia 19.08.2019 r. przekazat skan aneksu nr 2 z dnia 2.01.2018 r. do

porozumienia zawartego 1.06.2015 r. zgodnie z ktérym okres obowigzywania

porozumienia przedtuzono od dnia 1.01.2018 r.do dnia 31.12.2018 .

9. Oswiadczenia Kierownika Przytuliska br. Jana (Antoniego Adamusa)

¢ Odwiadczenie z dnia 12.08.2019 r. informujace, ze w 2018 r. optaty za media
dotyczgce budynku przy ul. Skawinska 4, do czasu zawarcia niezaleznych uméw z
dostawcami mediéw, regulowane byty przez Zgromadzenie na rachunek bankowy
DPS, zas wptaty realizowane byty na podstawie faktur wystawianych przez DPS.
Zgromadzenie Braci Albertynow stato sie uzytkownikiem budynku przy ul.
Skawiniskiej 4 z dniem 15.01.2015 r., do tego czasu budynek byt uzytkowany przez
DPS.

o Oswiadczenie z dnia 12.08.2019 r. informujace, ze w 2018 r. optaty za ustugi
telekomunikacyjne regulowane byly przez Zgromadzenie na podstawie faktur
wystawianych przez firme Orange Polska S.A.

Zgodnie z informacjami uzyskanymi w trakcie kontroli koszty mediow lokalu przy ul. Krakowskiej
43, gdzie miesci sie gabinet lekarski przytuliska nie byty pokrywane ze $rodkéw dotacyjnych.

2) W wyniku analizy dokumentacji poddanej kontroli stwierdzono:
1. Fakturyirachunki zawierajg nastepujacy opis:
a) pieczeé podmiotu realizujgcego zadanie;

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE) W KRAKOWIE
ul. Jozefifiska 14, 30-529 Krakdw

tel, +48(12) 616 54 27, fax. +48 (12) 61654 28

e-maii: do@mops.krakow.pi

www.mops.krakow.pl




b) pieczeé: Wykorzystano na potrzeby przytuliska;

c) jezeli zostaty pokryte ze srodkdéw dotacyjnych zawierajg informacje, ze wydatek
rozliczono w ramach kontrolowanej umowy;

d) jezeli zostaty wykazane w sprawozdaniu jako pokryte ze srodkdéw finansowych
wiasnych, ze $rodkdw z innych Zrédet, w tym wptat | optat adresatéw zadania
publicznego posiadajg pieczeé: Zaptacono: 1. Z finansowych srodkéw witasnych..2. Z
finansowych srodkdéw z innych Zrédet...w tym: - z optat adresatdw zadania publicznego
s - Z innych Zrédet publicznych..., - z pozostatych Zrédet ...

e} potwierdzenie dokonania sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym wraz z datami oraz podpisami kierownika przytuliska;

f} zatwierdzenie do wyptaty kwoty (podanej za pomoca cyfr oraz stownie), potwierdzone
podpisem ksiegowego oraz kierownika;

g) dekretacje, codo zasady z parafa.

2. Sposéb rozliczenia kosztéw medidbw w ramach faktur poddanych kontroli nr
FV10/DP600400FK/000050118 z dnia 30.01.2018 r. oraz
FV10/DP600400FK/000230618 z dnia 5.06.2018 r. wystawionych przez DPS byt zgodny
z zasadami okreslonymi w porozumieniu z 1.06.2015 r.

3. Optaty za media rozliczane byty zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniach
przyjetych przez Zgromadzenie. ,

4, W przypadku kosztéw do ktérych wystawiano noty ksiegowe przez Zgromadzenie dla
Przytuliska (np. koszty za prowadzenie ksiag rachunkowych, wode, scieki, energie
elektryczna, przesyt CO i CWU) Zleceniobiorca w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego jako numery dokumentdéw ksiegowych podawat numery faktur zag kwoty
wykazane w sprawozdaniu dot. wartosci wskazanych na notach ksiegowych. Elementy
opisu wskazane w cz. |l protokotu pkt. 3. 2) ppkt. 1 zawieraty noty ksiegowe. Faktury
dotaczone do not ksiegowych posiadaty piecze¢ potwierdzajacg dokonania sprawdzenia
dokumentéw pod wzgiedem merytorycznym, formalnym irachunkowym wraz z datami
oraz podpisami kierownika przytuliska.

5. W lutym 2018 r. dokonano nadptaty za gaz, co zostato uwzglednione przy dokonywaniu
ptatnosci za kolejna fakture.

6. Zaptata za dokumenty ksiegowe wykazane w sprawozdaniu nastepowata z réznych
rachunkéw bankowych.

7. Raporty kasowe zawieraty informacje o ruchach gotdéwki w kasie i dotyczyty tylko
przytufiska.

8. Poprawki w dekretacjach ksiegowych dokonywane byly w sposdh niezgodny z Ustawg o
rachunkowodci: tj. fv 92/18/02, fv 0/0(031)0005/068038, fv 58/18/J.

9. W sprawozdaniu podano niepoprawng date wystawienia w przypadku Ip. 381.

10. W sprawozdaniu podano niepoprawne nazwy list ptac w Ip. 302, Ip. 303, Ip. 304, Ip. 305,
Ip.317.

11. Czedciowe wyblakniecie faktury nr 5125K1/0494/18 ~ utrudniona identyfikacja.

12. Faktura 731/18 z 17.03.2018 r., fv 58/18/) z 29.03.2018 r,, fv 016317-2018-177 z
30.03.2018 r., 0/0{031)0005/087015 z 28.03.2018 r., 0/0(031)0005/087014 =z
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28.03.2018 r. zostaty ujete w raporcie kasowym za kwiecieri 2018 r. Kierownik Przytuliska
wyjaénit, Zze przyczyna ujecia faktur w raporcie kasowym za kwiecieti 2018 r. jest brak
przekazania na czas dokumentéw do biura rachunkowego znajdujacego sie poza
Krakowem.

4, Zatrudnienie pracownikéw i wolontariuszy.

W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego za 2018 r. Zleceniobiorca wykazat, ze
wynagrodzenie opiekuna zatrudnionego na umowe o prace jest pokrywane ze srodkow
dotacyjnych za$ wynagrodzenie pracownika przygotowujacego positki za okres od czerwca do
grudnia 2018 r. zostato pokryte z finansowych érodkéw wtasnych, $rodkéw z innych Zrédet, w tym
wptat i optat adresatéw zadania publicznego w wysokosci. W zwiazku z czym kontroli poddano
wyptate wynagrodzenia opiekuna za miesigce czerwiec oraz grudzien oraz pracownika
przygotowujacego positki za miesigce od czerwca do grudnia 2018 r. Okazano listy obecnosci
pracownikéw. Listy ptac zostaty zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i
rachunkowym przez Kierownika Przytuliska. Na listach ptac widniaty réwniez podpisy ksiggowej.
Listy ptac zostaty dotaczone do poleceh ksiegowania. Polecenia ksiegowania zostaty opatrzone:
pieczecia informujaca o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym wraz z datami oraz podpisami kierowntka przytuliska oraz zatwierdzeniem do
wyptaty, pieczecia Zgromadzenia, pieczecia: Wykorzystano na potrzeby przytuliska, jezeli
wynagrodzenia zostaly pokryte ze srodkéw dotacyjnych zawieraja informacje, ze wydatek
rozliczono w ramach kontrolowanej umowy za$ jezeli zostaty wykazane w sprawozdaniu jako
pokryte ze $rodkdw finansowych wiasnych, ze érodkdéw z innych Zrédet, w tym wptat i optat
adresatéw zadania publicznego posiadaja pieczeé wskazang w cz. Ill protokotu pkt. 3. 2) ppkt. 1d.
Na listach ptac wykazanych w sprawozdaniu jako dokumenty ksiegowe bedace podstawa
rozliczenia wydatku nie znajduja sie wszystkie elementy opisu, ktérymi opatrzono polecenie
ksiegowania - na listach ptac widoczha np. piecze¢ Zgromadzenia oraz piecze¢ informujaca o
»wykorzystaniu na potrzeby przytuliska” i kuchni.

W instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw okreslono réwniez zasady obiegu
dokumentacji zwigzanej z wyptata wynagrodzen. Zgodnie z zapisem w pkt. IV listy sporzadzane s3
przez biuro rachunkowe na podstawie dokumentdéw przekazanych najpdiniej do 25-go dnia
biezgcego miesigca. Listy ptac sporzadzane sg do 28-do dnia kazdego miesigca. Termin wyptaty
wynagrodzer przypada na ostatni dzief roboczy kazdego miesigca. Listy ptatnicze podlegaja
zatwierdzeniu przez kierownika oraz wiasciciela biura rachunkowego. Przyjecia i zwolnienia
pracownikow dokonywane sg przez kierownika, ktéry przekazuje stosowna informacje do biura
rachunkowego w celu zgtoszeniem tego faktu w ZUS. Dokumenty zwiazane z zatrudnianiem i
zwalnianiem pracownikéw przygotowuje biuro rachunkowe.

Wynagrodzenia zostaty wyptacone gotéwka z kasy, przy czym wynagrodzenia za miesiace
czerwiec, lipiec oraz sierpiei 2018 r. zostaty wyptacone we wczeshiejszym terminie niz
wskazanym w instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentdw. W zwiazku z czym zwrécono
sie do Zleceniobiorcy z prosha o wyjasnienie. Kierownik Przytuliska dnia 2.09.201% r.
poinformowat, ze wczedniejsza wyptata wynagrodzen byta spowodowana koniecznoscia wyjazdu
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brata prowadzacego kase Przytuliska: ,Wiedzac o nieobecnosci kasjera w ostatnim dniu miesiaca,
jako kierownik, zezwolitem na wczesniejszg wyptate wynagrodzen”.

Potwierdzenia odbioru wyptaty wynagrodzen znajdowaty sie na kwitach wyptat, ktore
przechowywane byty w segregatorach wraz listami obecnoséci pracownikow.

W zwiazku z tym, ze osoba przygotowujgca positki zatrudniona jest na pdt etatu w Przytulisku
oraz na pot etatu w Kuchni, w trakcie kontroli przekazano skan wyliczen podziatu sktadek do US i
ZUSu dla pracownika w poszczegolnych miesigcach od Biura Rachunkowo-Ksiegowego.
Naleznosci do US zostaty uregulowane w wymaganym terminie. Sktadki do ZUS-u byty
przekazywane na konto Zgromadzenia, sktadki za miesigce od czerwca do listopada zostaty
uregulowane w wymaganym terminie. Sktadki do ZUSu za miesiac grudzien zostaty przekazane na
konto Zgromadzenia dnia 31.12.2018 . zas przekazane do ZUS-u dnia 4.01.201%r.

Zgodnie z listg ptac nr E/2018/12 sktadki do ZUS osoby zatrudnionej na stanowisku opiekuna za
miesiac grudzien wyniosty 1247,38 zi. Zleceniobiorca wykazat wynagrodzenie ww. osoby za
miesigc grudzien w sprawozdaniu w lp. 317.

Zgodnie z § 12 ust. 1 umowy nr W/I/3513/50/314/2015 ,Przekazane $rodki finansowe z dotacji,
okredlone w § 3 ust. 1-5 Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé poprzez realizacje
wszystkich ptatnosci, w tym podatkéw i Swiadczen od wynagrodzen do dnia 31 grudnia kazdego
roku, nie pézniej jednak niz do dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w
§2ust. 1(.)"

Majac jednak na uwadze opinie Radcodw Prawnych UMK z dnia 14 paZdziernika 2019 roku,
sporzadzong na podstawie orzecznictwa Naczelnego Sadu Administracyjnego w tym wyroku z
dnia 20 listopad 2014 roku sygn. akt |} GSK 1107/13, powyzszy wydatek nalezy uznaé za
poprawnie poniesiony.

W przedmiotowej opinii wskazano, iz orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego stanowi,
ze w przedstawionym stanie prawnym brak podstaw do uznania, ze tylko zaptata za faktury
oznacza wykorzystanie dotacji. Skoro zrealizowano w terminie zadanie publiczne, na ktdre
udzielona byta dotacja i w tym terminie zaciggnieto zobowigzanie do zaptaty za ustugi wykonane
w trakcie realizacji zadania, to uznaé nalezy, ze dotacja zostata wykorzystana w terminie, a uzyty
w art. 251 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych zwrot ,w szczegdlnosci” na interpretacje taka
pozwala.

Podczas kontroli okazano porozumienia o wspotpracy dla 11 wolontariuszy wykonujacych
dwiadczenia na rzecz przytuliska. Zawarto porozumienia o wspétpracy w zakresie:

1. Kierownik przytuliska - 1 osoba - wymiar swiadczenia wskazany w porozumieniu: 176
godz. miesiecznie (czas wykonywania wolontariatu w kontrolowanym okresie: caty 2018
r.).

2. Ksiegowy przytuliska - 1 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany w porozumieniu do
31.03.2018 r. 88 godz. miesiecznie, od 1.04.2018 r. 44 godz. miesigcznie (czas
wykonywania wolontariatu w kontrolowanym okresie: caty 2018 r.).

3. Pracownik przygotowujacy positki - 1 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany w
pnorozumieniu do 31.05.2018 r. 88 godz. miesiecznie {czas wykonywania wolontariatu w
kontrolowanym okresie: od stycznia do 31.05.2018r.)
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4. Terapeuty, pomoc w wyjsciu bezdomnoséci | uzaleznienia mieszkancéw przytuliska - 1

 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany w porozumieniu 8 godz. miesiecznie (czas
wykonywania wolontariatu w kontrolowanym okresie: caty 2018 r.).

5. Kierowcy i pomoc w opiece nad mieszkaricami przytuliska - 1 osoba - wymiar swiadczenia
wskazany w porozumieniu 88 godz. miesiecznie (czas wykonywania wolontariatu w
kontrolowanym okresie: caty 2018 r.).

6. Magazyniera i pomoc w opiece nad mieszkaricami przytuliska ~ 1 osoba - wymiar
$wiadczenia wskazany w porozumieniu 88 godz. miesigcznie (czas wykonywania
wolontariatu w kontrolowanym okresie: caty 2018 r.).

7. Pomoc w opiece nad mieszkaricami przytuliska - 1 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany
w porozumieniu 88 godz, miesiecznie {czas wykonywania wolontariatu w kontrolowanym
okresie od 1.01.2018 r. do 31.10.2018 r.) z t3 osoba zwarto rowniez porozumienie w
zakresie pomocy w opiece nad mieszkaricami przytuliska, pielegniarz w wymiarze 88 godz.
miesiecznie (czas wykonywania wolontariatu w kontrolowanym okresie: caty 2018 r.)

8. Pomoc w opiece nad mieszkaficami przytuliska - 1 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany
w porozumieniu 88 godz. miesiecznie od 1.11.2018 r. (czas wykonywania wolontariatu w
kontrolowanym okresie: od 1.11.2018 r.do 31.12.2018r.)

9. Pomoc w opiece nad mieszkancami przytuliska - 1 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany
w porozumieniu 88 godz. miesiecznie (czas wykonywania wolontariatu w kontrolowanym
okresie: od 1.01.2018 r. do 31.08.2018 r.).

10. Pomoc w opiece nad mieszkaricami przytuliska - 1 osoba - wymiar $wiadczenia wskazany
w porozumieniu 88 godz. miesiecznie {czas wykonywania wolontariatu w kontrolowanym
okresie: od 1.09.2018 r. do 31.12.2018r.)

11. Pomoc w opiece nad mieszkaticami przytuliska, pielegniarz - 1 osoba - wymiar swiadczenia
wskazany w porozumieniu 176 godz. miesiecznie (czas wykonywania wolontariatu w
kontrolowanym okresie: caty 2018 r.).

Zgodnie z informacjami uzyskanymi w trakcie kontroli od Kierownika Przytuliska z 2 osobami
swiadczacymi wolontariat w gabinecie lekarskim nie zawarto porozumien wolontaryjnych.

W wyniku kontroli ustalono, ze w Zgromadzeniu nie byta prowadzona ewidencja potwierdzajaca
wykonywanie wolontariatu. Podczas kontroli Kierownik przytuliska przekazat oswiadczenie z
dnia 12.08.2019 r. w ktérym, oéwiadcza, ze w okresie od 1.01.2018 do 31.12.2018 wkiad
wolontariuszy w przytulisku, ktéry zostat zadeklarowany w umowie nr W/1/3513/50/314/2015
oraz Aneksie nr 2 z dnia 9.08.2018 byt wykonany w petnym zakresie.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$é w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.
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Kontrolujacy:
Konsultant
Mintso.

Aleksandra Miszta
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