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Protokot z kontroli
realizacji zadania polegajacego na prowadzeniu placéwki opiekuriczo-wychowawczej
zgodnie z umowa
nr W/i/3645/50/327/2017 zdnia 29.12.2017 r,

l. Informacje wstepne

1. Nazwa kontrolowanego zadania
Prowadzenie w okresie od 1.01.2018 r. do 30.11.2020 r. w lokalu Gminy Miejskiej Krakow
placdwki opiekunczo-wychowawcze] typu specjalistyczno-terapeutycznego dla 7 dzieci.
Zadanie publiczne prowadzone byto do 30.06.2019 r., zgodnie z porozumieniem z dnia
24.04.2019 r. o rozwigzaniu umowy nr W/1/3645/50/327/2017.

2. Podmiot realizujacy zadanie
Stowarzyszenie Przyjaciét Oséb Niepetnosprawnych ,Wspélna Rado$¢”, ul. tanowa 41,
30-725 Krakow

3. Kontrole przeprowadzity
Justyna Szostek-Stopa - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 2/2019 z

7.01.2019r.
Anna Kamifiska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 70/201% z 7.06.2019 r.

4. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali
Katarzyna Sapok -~ Gtéwna ksiegowa POW
Grazyna Dabro$ - Prezes Zarzadu Stowarzyszenia Przyjaciét Osob Niepetnosprawnych
Wspélna Radoée”
Katarzyna Wiltos ~ Cztonek Zarzadu Stowarzyszenia Przyjaciot Oséb Niepetnosprawnych
Wspdlna Rados¢”

5. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli
a) Ustawy:
e Ustawazdnia 9 czerwca 2011 roku owsp|eranru rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz.U.z 2019 poz. 1111 ze zm.).
¢ Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t. ]. Dz. U.z 2019 r. poz. 688 z pdzn. zm.);
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz.
869 ze zm.);
¢ Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351
zZpdin.zm.);
b) Rozporzadzenia:
-¢ . Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r.
wt w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. 2 2011 Nr 292 poz. 1720}
¢} Umowa:
Umowa nr W//3645/50/327/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r,
d) Porozumienie z dnia 24.04.2019 r. o rozwigzaniu umowy nr W/1/3645/50/327/2017.

6. Rodzajkontroli
Kontrola miata charakter planowy - kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z
planem kontroli wewnetrznej MOPS na 2019r.
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Realizacja zadania zostata zakoriczona 30.06.2019 r. a placédwka opiekuriczo-wychowawcza
ul. Bardosa 9, prowadzona przez Stowarzyszenie Przyjaciét Oséb Niepetnosprawnych
Wspdlna Rados$é”, przestata funkcjonowad, w zwiazku z czym odstgpiono od kontroli
merytorycznej zadnia.

7. Przedmiot kontroli
Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/3645/50/327/2017 z
dnia 29.12.2017 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteridw:
— prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji w zakresie finansowo-ksiegowym;
— prawidtowo$é wykorzystania dotacji (zgodnosé ponoszonych wydatkdw z kosztorysem);
— prawidtowos$¢ opisu dokumentacji finansowej;
— zgodnos$¢ sposobu realizacji zadania z przepisami prawa i postanowieniami umowy.

8. Okres realizacji zadania objety kontrolg
Cd 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r.

9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli
Czynnosci kontrolne prowadzone byty w siedzibie Stowarzyszenia ul tanowa 41 Krakéw w
dniu 2.12.2019 r. w godzinach 8:00-15:00. Ostatnich wyjasniei Podmiot udzielit w dniu
14.01.2020+.

10. Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem o nr kanc. W-
36862/19 2 21.11.2019 r., wystanym za posrednictwem poczty oraz droga mailowa.

11. Skréty stosowane w protokole

s GMK - Gmina Miejska Krakow;

« MOPS, Realizator - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;

e Stowarzyszenie, Podmiot, Zleceniobiorca - Stowarzyszenie Przyjaciét Osob
Niepetnosprawnych ,Wspdina Rados¢” ul. tanowa 41 Krakow;

¢ POW, Placéwka - Placéwka Opiekuniczo-Wychowawcza, ul. Bardosa 9 Krakéw.

12. Dobor préby .
Przyjeto, Zze analizie podlega¢ bedzie 100% dokumentow ksiegowych dotyczacych
prowadzenia placéwki opiekuiczo-wychowawczej, wykazanych w sprawozdaniu za okres 1-
28 lutego i 1-31 grudnia 2018 r.

ll. Ustalenia kontroli dotyczace czesci finansowej
1. Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej
Zgodnie z zapisami §33 Statutu Stowarzyszenia do sktadania niemajgtkowych oswiadczen woli
w imienju Stowarzyszenia upowazniony jest Prezes lub Wiceprezes zarzqdu dziatajgcy
samodzielnie, natomiast do sktadania majgtkowych oswiadczen woli (... wymagane sq podpisy
dwdch cztonkéw Zarzqdu,, w tym Prezesa lub Wiceprezesa.

W trakcie kontroli okazano:

a) polityke rachunkowosci Stowarzyszenia Przyjaciét Oséb Niepetnosprawnych ,Wspdlna
Radoé¢”, obowigzujaca od 1 stycznia 2016 r., sktadajaca sie z Zasad obiegu i kontroli
dokumentdw oraz Zaktadowego planu kont, podpisang przez Prezes Stowarzyszenia, na
Zaktadowym Planie Kont widnieje informacja, Ze stanowi on zatacznik do Uchwaty
Zarzaduz dnia7.12.2015r,,

W dniu 12.12.2019 r. dostano Uchwate Zarzadu nr 7/2015 z 7.12.2015 r. podpisang
przez Zastepce Prezesa i Cztonka Zarzadu.
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b) Umowe kompleksowa pakietu Méj Biznes Dynamiczny nr
08124044321111001050364748 z dnia 22.03.2013 r. z Bankiem Polska Kasa Opieki
S.A. podpisana przez Prezes i Wiceprezesa Stowarzyszenia dot. konta gtéwnego
Stowarzyszenia;

¢) Aneks do umowy kompleksowe] Pakietu Méj Biznes Dynamiczny z dnia 13.08.2014 .,
podpisany przez Wiceprezesa i Skarbnik Zarzadu dot. otwarcia nieoprocentowanego
rachunku o numerze wskazanym w kontrolowanej umowie.

d) Karte wzordw podpiséw datowang na 24.03.2013 r., z ktérego wynika, iz do
dysponowania $rodkami na rachunkach upowaznionych byto 4 Cztonkéw Zarzadu:
Prezes, Wiceprezes, Skarbnik i Cztonek Zarzadu.

e) Regulamin Organizacyjny Placéwki Opiekuriczo-Wychowawczej Typu Specjalistyczno-
Terapeutycznego ul. Bardosa 9, 31-979 Krakéw; z 2017 roku, opatrzony podpisami
Prezes, Cztonka Zarzadu i Dyrektora POW.

Na podstawie przedstawionej dokumentacji ustalono, ze Stowarzyszenie Przyjaciot Oséb
Niepetnosprawnych ,Wspdlna Rado$€” w okresie objetym kontrola, prowadzito
wyodrebniong dokumentacje finansowo - ksiegowa kontrolowanego zadania. Okazany plan
kont dotyczyt kontrolowanego zadania, ksiegi prowadzono z wykorzystaniem techniki
komputerowej w systemie Cogisoft. Koszty ewidencjonowano jedynie w uktadzie
rodzajowym tj. na kontach zespotu ,4". Do obstugi zadania prowadzono konto bankowe o
numerze wskazanym w umowie.

2. Wykorzystanie dofinansowania
Informacja dotyczaca przekazanych i rozliczonych srodkéw w 2018 roku:

1) Dotacja ze srodkéw GMK

e Kwota przekazanaw 2018r.: 463 344,00 zt.

¢ Kwota rozliczona w sprawozdaniu za 2018 r.: 463 321,55 zt tj. 99,99%.

* Niewykorzystane w terminie $rodki finansowe w wysokosci 22,45 zt Zleceniobiorca
zwrocit wdniu 4.01.2019r.

2) Srodki finansowe z budzetu panstwa na pokrycie sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne dzieci
Kwota przekazanaw 2018 r.: 579,60 zt.
Kwota rozliczona: 579,60 zt tj. 100%.

3. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.
W trakcie kontroli zweryfikowano wszystkie dokumenty ksiegowe pochodzace z miesiecy

luty i grudzien 2018 r., ktdre Podmiot przedstawit jako podstawe poniesienia wydatkow w
ramach funkcjonowania placéwki opiekunczo-wychowawcze].

Okazane umowy:

e Umowa nr CGS/2017/11/2320 z dnia 17.11.2017 r. z Cogisoft Systemy
Komputerowe zawarta na okres od 1.01.2018 do 31.12.2018 r. dot. aktualizacji
zintegrowanego systemu komputerowego, w tym rozszerzania o kolejne pakiety i
zmiany liczby uzytkownikéw;

e Umowa nr 6355841 z dnia 11.05.2015 r. z Eden Springs Sp. z 0.0., podpisana przez
Prezes Stowarzyszenia, dot. dostawy wody Zrédlanej oraz Aneks z dnia 11.05.2015
r.;

* Umowa o przejecie praw i obowiazkéw nr TELOO0094289106/DUO z dnia
31.10.2014 r. z Orange Polska S.A,, dot. dostepu do Internetu i ustugi Necfon;
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¢ Umowa kompleksowa nr 1611528/B/U/2014 z dnia 20.08.2014 r. z Tauron Sprzedaz
Sp. z 0.0. dot. dostarczania energii elektrycznej w lokalizacji ul. Bardosa 9;

e  Umowa kompleksowa nr 240/0/UH1/2002/14 z dnia 17.09.2014 r. z PGNIG dot.
dostarczenia paliwa gazowego do lokalizacji ul. Bardosa 9;

¢  Umowa nr -U-62205/2014 z dnia 18.11.2014 r. z MPWIK S.A. dot. zaopatrzenia w
wode i odprowadzania $ciekéw do lokalizacji Bardosa 9;

e Umowa o $wiadczenie ustug medycznych z dnia 2.01.2018 r. z NZOZ Specjalistyczna
Przychodnia Lekarska ERGOMED Sp. z o.0. Sp. K., zawarta na okres 1.01.2018 -
31.12.2018.

Woszystkie przedtozone umowy zostaty zawarte zgodnie ze sposobem reprezentacji
okresdlonym w Statucie Stowarzyszenia oraz w KRS. Jedynym wyjatkiem byta umowa nr
1611528/B/U/2014 z dnia 20.08.2014 r. - okazany egzemplarz nie byt opatrzony podpisami
0s6b reprezentujacych Podmiot.

Dokumenty okazane przez Podmiot:

a) Regulamin  kieszonkowego w  placowce  opiekuficzo-wychowawczej  typu
specjalistyczno-terapeutycznego ul. Bardosa 9, 31-979 Krakéw, brak daty na
dokumencie, podpisany przez Dyrektora POW,

b) oryginaty dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacja zadania pubiicznego
pochodzace z lutego i grudnia 2018 r. oraz dokumenty wytypowane w oparciu o
profesjonalny osad kontrolujacych;

¢) wyciag bankowy z rachunku nr 03 1240 4432 1111 0010 5914 3629, z miesigcy luty,
marzeci grudziei 2018 r.;

d) rozliczenia zaliczek z kontrolowanych miesiecy;

e) dekrety zdokumentow ksiggowych stanowigce wydruki z systemu Cogisoft.

Na podstawie szczegdtowej analizy ustalono:
1) W sprawozdaniu z realizacji zadania 2018 rok stwierdzono nastepujace btedy:

a) nieprawidtowy numer dokumentu ksiggowego:

| pozycjaw nr dokumentu ksiegowego faktyczny nr dokumentu
L sprawozdaniu | wskazany w sprawozdaniu ksiegowego
1 112,708 FVAT/49740609/02/18 FVAT/497400609/02/18
2 611 FVAT/60369309 FVAT/60369308
3 649 FVAT/195/GD/2018 FVAT/195/AGD/2018
4 698 FVAT/F0050765232/01/18 FVAT/F0050765232/12/18
b) nieprawidtowe daty wystawienia dokumentéw ksiegowych:
data oprawna
| pozycjaw | nrdokumentu ksiegowego |  wystawienia P ?:ia ta
P sprawozdaniu | wskazany w sprawozdaniu wskazanaw ..
. wystawienia
sprawozdaniu
1 477 Lista wyptat 3/2018 28.02.2018 27.02.2018
2 509 FVAT/AUC/135/2018/5821 30.12.2018 20.12.2018
3 .22 Lista wyplat 4/2018 28.02.2018 27.02.2018
4 11.50 BW 12/8 28.12.2018 05.12.2018
5 .60 BW 2/6 28.02.2018 05.02.2018

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] W KRAKOWIE
ut, Jézefiriska 14, 30-529 Krakow
tel. +48(1.2) 616 54 27, fax. +48 (12) 616 54 28
e-mail: do@mops.krakow.pl
www.mops. Krakow.pl




c) nieprawidtowe daty zaptaty dokumentdw ksiegowych:

. data zaptaty

pozycjaw . faktyczna
L.p. .| nrdokumentu ksiegowego wskazanaw
sprawozdaniu , data zaptaty

sprawozdaniu
1 98 FVAT/AUC/135/2018/4968 14.12.2018 13.12.2018
2 413 FVAT31/08907340 01.12.2018 21.12.20138
3 477 Lista wyptat 3/2018 28.02.2018 27.02.2018
4 508 FVAT/AUC/135/2018/4967 14.12.2018 13.12.2018
5 571 FVAT240/F/FB/3811/08/18 21.01.2018 19.02.2018
6 .22 Lista wyptat 4/2018 28.02.2018 27.02.2018
7 1.50 BW 12/8 28.12.2018 05.12.2018
8 11.60 BW 2/6 28.02,2018 05.02.2018

2) Dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci w tacznej kwocie 16,00 zt rozliczona w pozycji nr
652 sprawozdania. W dokumentacji znajdowato sig 6 sztuk biletéw MPK z dnia 28.07.2018
r., ktére przypieto do karty opatrzonej opisem ksiegowym. Dokument wraz z biletami
stanowi karte kontroli nr 1. Zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci Stowarzyszenia
dowody ksiegowe musza zawieraé co najmniej nastepujace dane:

¢ cokreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny;

o okreélenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych;

» opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

» date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data - takze date
sporzadzenia dowodu;
sprawdzony pod wzgledem celowoséci, merytorycznym i formalno-rachunkowym;
zakwalifikowany do wydatkéw ze $rodkéw budzetowych lub pozabudzetowych;
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Zgodnie z §3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur, za fakture VAT uznaje sie bilety jednorazowe uprawniajace do przejazdu
na odleglosé nie mniejsza niz 50 km, wydawane przez podatnikéw uprawnionych do
$wiadczenia ustug polegajacych na przewozie oséb m.in. kolejami czy taborem
samochodowym. Bilet taki musi zawierac nastepujace dane:

¢ numer i date wystawienia,
imie i nazwisko lub nazwe podatnika,
numer, za pomoca ktdrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
informacje pozwalajgce na identyfikacje rodzaju ustugi,
kwote podatku,
kwote naleznoéci ogdtem.
W zwigzku z tym, Ze dokument przedstawiony jako podstawa do rozliczenia wydatku nie
zawiera elementéw niezbednych do uznania go za dowod ksiegowy, wydatek w kwocie
16,00 zt zostat w toku kontroli uznany za poniesiony w nadmiernej wysckosci i winien
zosta¢ zwrécony.

3) Podstawa do rozliczern gotéwkowych byly oryginaty dokumentéw ksiegowych (faktury,
rachunki), jak rowniez pisemne potwierdzenia odbioru gotowki (m.in. na wycieczki, na
wyjscia do kina i teatru, na zdjecia i sktadki klasowe) opatrzone pieczecia szkoty. W
rozliczeniu finansowym uwzgledniono powyzsze dokumenty nie bedace dokumentami
ksiegowymi tj. potwierdzenia dotyczace wptaty gotéwki w zwigzku z uczeszczaniem dziecka
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do szkoty. Uznajac specyfike poniesionych wydatkdw, mimo braku stosownych zapisow w
polityce rachunkowosci, nalezy uznac rozliczenie tych dokumentéw za poprawne.

4) W sprawozdaniu w pozycjach nr 420, 421, 422 i 460 ujeto Potwierdzenie wptaty opatrzone
wewnetrznym numerem ewidencyjnym, jako nazwe kosztu wskazujac wpfata na lekcje jazdy
konnej lub zajecia jazdy konnej. Kontrolujagcy zwrécit sig do Stowarzyszenia z prosba o
przestanie skandéw ww. dokumentow. W dniu 18.12.2019 r. przestano skany czterech
potwierdzeri wptaty, ktére zawieraty: date wystawienia, dane adresowe Stowarzyszenia,
date wptywu i pleczeé Stowarzyszenia, tres¢ potwierdzajaca przyjecie okreslonej kwoty w
ramach lekcji jazdy konnej oraz odreczny podpis. Dodatkowo opatrzono je opisem
ksiegowym, w tym naniesiono dekretacje. Dokumenty te nie spetniaja jednak wymogdw art.
21 ustawy o rachunkowosci oraz zapiséw instrukcji okreslajace]j zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw finansowo-ksiegowych i ksiag
rachunkowych obowigzujacej w Stowarzyszeniu. W zwigzku z powyzszym zwrécono sie do
Podmiotu z pytaniem na jakiej podstawie zostaty uznane za dowody ksiegowe. W dniu
14.01.2020 r. przedtozono cztery rachunki wystawione przez Osradek Jazdy Konnej za
lekcje dla wychowankéw z analogicznymi datami i na analogiczne kwoty jak uprzednio
okazane potwierdzenia wptaty.

5) Wszystkie wydatki w kontrolowanej prébie zostaty poniesione. Zobowigzania finansowe
regulowane byty zaréwno przelewem, jak i gotdwkowo. Wszystkie dokumenty optacone
gotéwka zostaty ujete na rozliczeniach zaliczki. Dyrektor POW pobierat srodki z banku na
podstawie czeku, po rozliczeniu wszystkich ptatnosci, wptacat na konto niewydatkowane
érodki. Na okazanych wyciagach bankowych znalazty odzwierciedlenie wszystkie ptatnosci
regulowane przelewem.

6) Faktura nr 240/F/FB/3811/02/18 z dnia 6.02.2018 r. za zuzycie gazu w placdwce w okresie
2.01.2018 ~ 1.02.2018r.na taczna kwote 638,80 zt nie zostata opatrzona opisem ksiegowym
wskazujgcym na jej finansowanie ze §rodkow dotacji w ramach kontrolowanego zadania. W
sprawozdaniu za 2018 rok w pozycji 571 ujeto wydatek poniesiony na jej podstawie w kwocie
310,43 zt. Dodatkowo jako jedyna w kontrolowanej prébie zostata optacona przelewem
zrealizowanym z konta gtéwnego Stowarzyszenia. W zwiazku z powyzszym kontrolujacy
zwrdcili sie z progba o wyjasnienia. P. Katarzyna Sapok - Gtéwna ksiggowa poinformowata,
iz koszt pierwotnie optacony byt ze srodkdw wihasnych Stowarzyszenia, stad ptatnosc z
innego konta niz przeznaczone do obstugi zadania. Z uwagi na odrzucenie sprawozdania za |
potrocze 2018 roku z powodu rozliczenia kosztu energii elektrycznej z 2017 roku, dokonano
korekty i ujeto wydatek kwalifikowalny w tozsamej kwocie. W trakcie trwania kontroli
okazano wydruk z programu Cogisoft wskazujgcy na dokonanie stosownych korekt.

7) Wyptaty kieszonkowego dla wychowankdéw dokonywano na podstawie karty potwierdzenia
wyptaty kieszonkowego. Dokumenty te nie byly ewidencjonowane tzn. nie nadano im
numeru, posiadaty jednak date wystawienia i wskazanie miesigca, za ktéry dokonywano
wyptaty. Zawieraty imienng liste wychowankow, ktérzy potwierdzali podpisem odbidr
przyznanej kwoty. Dodatkowo w kaZdej rubryce znajdowat sie podpis dokonujgcego wyptaty
tj. dyrektora placéwki. W kontrolowanej prébie nie stwierdzono brakéw zadnych podpiséw.
Na karcie umieszczano tez informacje majace wptyw na ustalenie wysokosci kieszonkowego
np. 0 zmniejszeniu z uwagi na nieprzestrzeganie regulaminu placéwki.

Wysokos$¢ wyptacanego $wiadczenia miescita sie w granicach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie instytucjonalnej
opieki zastepcze;.

Na karcie potwierdzenia wyptaty kieszonkowego z 10.12.2018 r. widniata informacja, ze sa
to $rodki dla wychowankdw za m-c grudzieri 2018 r. Te samg informacje zawierata karta
datowana na 28.12.2018 r. W zwiazku z powyzszym kontrolujgcy zwracili sie do Podmictu o
wyjasnienia. W odpowiedzi z dnia 12.12.2019 r. Prezes Stowarzyszenia poinformowata:
Karta potwierdzenia wypftaty kieszonkowego z 10.12.2018 jest za miesiqc listopad 2018, a karta z
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018 jest za miesigc grudzieri 2018 r. Na karcie listopadowej nastqpita pomytka w nazwie

miesigca.
Regulamin wyptaty kieszonkowego okreslat, ze jego wyptata ma nastgpi¢ do 12 dnia
kolejnego miesiaca. W kontrolowanej prébie termin ten byt zachowany, $wiadczenie za

grudzie
8) Do fakt

i wyptacono z uwagi na zakonczenie roku budzetowego 28.12.2018 r.

ury nr 1/12/18 z dnia 10.12.2018 r. za prace remontowe wykonane w placéwce na

taczna kwote 9000 zt dotaczono dodatkowa dokumentacje tj.:

2
Powyzs
zostaty

protokdt przeprowadzonej oceny ofert z 3.12.2018 r., podpisany przez Prezes

Zarzadu Stowarzyszenia i dyrektor POW;

3 kalkulacje na roboty montazowe/budowlane w budynku na ul. Bardosa ¢ od

oferentdw;

Zlecenie z dnia 3.12.2018 r. dot. wykonania prac przez wybrana firme podpisane
przez Prezes Zarzadu;

Protokét kohicowego odbioru robot.

za dokumentacja w sposéb jednoznaczny obrazuje jakie prace i w jakim terminie
wykonane w placéwce oraz w jaki sposéb i na jakiej podstawie wytoniono

wykonawce.

9) Opis ksiegowy zawierat nastepujace elementy:

Pieczec placéwki;

Opis przeznaczenia zakupionego asortymentu/ustugi opatrzony parafa
sporzadzajgcego lub pieczecig Dyrektora POW;

Pieczeé wskazujaca na 2rédta finansowania tj. dotacje i $rodki wtasne, zawierajaca
numer kontrolowanej umowy;

s Pieczeé potwierdzajagca dokonanie kontroli pod wzgledem merytorycznym,

formalno-rachunkowym i zatwierdzenie do wyplaty;
Pieczec dekretacyjna o tresci Zaksiegowano Wn...Ma...

Dodatkowo na pierwszej stronie znajdowata sie piecze¢ Stowarzyszenia i reczny wpis

daty

wptywu dokumentu.

Dekretacja nanoszona na dokumenty nie zawierata wskazania miesiaca ujecia w ksiegach
rachunkowych i podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania, ale do dokumentacji
dotaczone byty wydruki ksiegowaii z programu Cogisoft. Z uwagi na stosowana technike
komputerowa opis ksiegowy nalezy zatem uzna¢ za zgodny z zapisami ustawy o
rachunkowosci.

4. Wynagrodzenia

W trakcie kontroli okazano:

Zestawienie oséb zatrudnionych do realizacji zadania w 2018 roku;

Regulamin wynagradzania i nagradzania pracownikéw wykonujacych prace w
placéwee opiekunczo-wychowawczej w Krakowie ul. Bardosa @ prowadzonej przez
Stowarzyszenie Przyjaciot Osob Niepetnosprawnych ,\Wspéina Radosé” w Krakowie
ul. kanowa 41, datowany na 1.01.2018 r. i podpisany przez Prezes i Z-cg Prezesa;
Umowy o prace dot. 2018 roku;

Umowe zlecenie dot. obstugi finansowo-ksiegowej zadania;

Listy ptac za m-ce luty i grudzier 2018 roku;

Rachunki do umowy zlecenia za luty i grudzien 2018 r. oraz potwierdzenia
wykonania przedmiotu umowy.

Na podstawie szczegdtowej analizy stwierdzono:
1) W ramach realizowanego zadania, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 roku,
w placéwce opiekuriczo-wychowaweczej ul. Bardosa 9, zatrudnione byto 10 os6b na

podstawie umdw o prace oraz 1 osoba na podstawie umowy cywilnoprawnej.
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2) Wszystkie okazane umowy zostaty podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacii
Podmiotu wskazanym w KRS oraz w statucie. W tresci uméw o prace wskazywano
placéwke na ul. Bardosa 9 jako miejsce wykonywania pracy, natomiast przedmiot
umowy zlecenia okreslono jako obstuge finansowo-ksiegowa zadania publicznego
przytaczajac jego petng nazwe.

3) W sprawozdaniu jako podstawe poniesienia wydatku na wynagrodzenia w kwocie
brutto brutto wskazywano listy ptac. Na oddzielnych listach ujmowano
wynagrodzenia dla pracownikéw | dla osoby zatrudnionej w ramach umowy zlecenia.

4} Dodatek funkcyjny zgodnie z regulaminem wynagradzania i zawartg umows o prace
oraz w wysokosci w niej okreslonej pobierata jedynie Dyrektor placowki. W
kontrelowanym okresie wyptacano pracownikom dodatek za prace w porze nocnej,
co rowniez znalazto uzasadnienie w zapisach regulaminu wynagradzania.

5) Wumowie zleceniunr001/2018 z 1.01.2018 r. wskazano, ze wyptata wynagredzenia
nastapi do 7 dni po otrzymaniu rachunku od zleceniobiorcy oraz potwierdzeniu przez
zleceniodawce wykonania przedmiotu umowy w danym okresie. W lutym 2018 r.
rachunek wystawiono w dniu 28.02.2018 r., a potwierdzenie wykonania z tg samg
datg podpisata Cztonek Zarzadu. Liste ptac sporzadzono w dniu 27.02.2018 r., kiedy
to réwniez dokonano przelewu wynagrodzenia. A zatem nastapito to przed
wystawieniem rachunku tj. niezgodnie z zawarta umowa zlecenia. Natomiast w
grudniu 2018 r. wszystkich czynnodci dokonano w tym samym dniu tj. 27.12.2018.
Nie prowadzono ewidencji przepracowanych godzin, na przedtozonych
potwierdzeniach wykonania zleconych czynnosci réwniez nie zawarto takiej
informacji. Wobec powyzszego brak jest mozliwosci ustalenia czy minimalna stawka
godzinowa zostata zachowana.

%

6) Woynagrodzenia zostaty przekazane na konta pracownikéw w kwotach wynikajgcych
z list ptac w nastepujacych terminach: za luty 2018 r. - 27.02.2018 v, a za grudzien
2048 r. - 27.12.2018 r. Regulamin wynagradzania jako termin wyptaty wskazuje
ostatni dzieri kazdego miesigca, a jezeli jest to dzien wolny od pracy - dziefi
poprzedzajacy. Uwzgledniajac ksiegowanie wptywu na kontach pracowniczych uznaé
nalezy, iz wyptata wynagrodzen nastapita w terminie zgodnym z regulaminem
wynagradzania.

7} W grudniu 2018 roku 7 pracownikom wyptacono w ramach listy ptac nr 23/2018
premie roczna, ktérej wysokos¢ wahata sie w przedziale od 600 zt do 3500 zt. W dniu
12.12.2019 r. Stowarzyszenie w odpowiedzi na proshe kontrolujacej przestato
dokumenty stanowigce podstawe jej wyptaty. Wysokos¢ premii dla pracownikow
wnioskowat Dyrektor POW, natomiast dla niego samego wniosek podpisata Cztonek
Zarzadu. Na liscie ptac nr 24/2018, réwniez za grudzien 2018 r. ujeto dodatkowo
nagrode dla Dyrektora POW., W pismie przestanym przez Stowarzyszenie w dniu
12.12.2019 r., podpisanym przez Prezes Zarzadu p. Grazyne Dabro$ wyjasniono: W
zwigzku z tym, Ze regulamin wynagradzania i nagradzania POW nie przewiduje
miesiecznych premii, przyznano pani dyrektor dodatkowq nagrode w kwocie (...) zt brutto
za du?y wkiad pracy i zaangazowanie wielokrotnie wykraczajgce poza czas pracy.
Dodatkowo przestano skan listy nagréd podpisanej przez Cztonka Zarzadu
stanowiaca podstawe wyptaty premii.

8) Na podstawie przedtozonych wyciggow bankowych stwierdzono, iz sktadki do ZUS i
zaliczki na podatek do US optacone byty z konta bankowego przypisanego realizacji
kontrolowanego zadania w nastepujacych terminach:

e zaluty-27.022018r.,
e zagrudzien-27.12.2018r.
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W $wietle powyzszego stwierdzié nalezy, iz zaptata zobowiazari publicznoprawnych
nastapita w terminach zgodnych z okreslonymi w regulacjach prawnych
obowiazujacych w tym zakresie.

Na tym protokdét zakoriczono.

Zastrzezenia do tredci protokotu Kontrolowany moze wnie$é w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: ..... WGZ,ZUZU ......

Data otrzymania protokotu: Mﬁ”“’lw‘)ﬁ o

Data podpisania protokohy: .82 . ... Les? &7

.......................................

Data whiesienia zastrzezen do tresci protokotu: o
Kontrolujacy: Kontrolowany:
Specialistg Pracy Socjalng] ' Z-ca Prezesa .
. s
{ o e é;b/
Justine Srostek-Stopa _~~tigr Ryszard Jaworski
"‘J I EIL IR LLEE LR YL TR P Y YR Y -
Konsuitant pyawnik
HIG N aminseg
g EEVSZENIE PRZYIACIOL
O o PEENOSPRAWNYCH
: - LLNA RADOSC”
C. o ooxtw, Wl tanowa 41
M L, s 2i-25-265, REGON 357170151
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