pili ko

BE

Wszystkie wylgczenia jawnosci w dokumencie, w zakresle danych osobowych dokonano na podstawie
art, 5 ust, 2 ustawy z dnla 6 wrzednla 2001 r. o dostepie do informacji publiczne; jawnos¢ wytaczyla
Muagdalena Kluba Starszy Inspektor Sekc)i Kontroll Wewnetrzne] Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Krakowie.”

Miloizhd Ofrodek
Pomocy Spotecznef
w Krakowia

SW.0811.14.2012.AD

Protokét z kontroli realizacji zadania okreslonego w umowie nr W/1/1550/50/118/2018

z dnia 26.04.2018 r. polegajacego na prowadzeniu placéwki wsparcia dziennego w formie
opiekuniczej w okresie od 1 maja 2018 r. do 31 sierpnia 2020 r. w lokalu Podmiotu na terenie
Dzielnicy V Krowodrza zapewniajacej 25 miejsc.

l. Informacje wstepne

1. Nazwa kontrolowanego zadania

Prowadzenie placowki wsparcia dziennego w formie opiekuriczej w okresie od 1 maja 2018,
do 31 sierpnia 2020 r. w lokalu Podmiotu na terenie Dzielnicy V Krowodrza zapewniajacej 25
miejsc.

2. Numer i data zawarcia umowy

Umowa nr W/1/1550/50/118/2018 z 26.04.2018,

3. Podmiot realizujacy zadanie

Terenowy Komitet Ochrony Praw Dziecka z siedzibg w Krakowie, ul. Lubomirskiego 21,
31-509 Krakow.

4, Kontrole przeprowadzili pracownicy

Aleksandra Dziewonska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 36/201%

z8.01.201%9r.

Kinga Tondera-Zabijak - Dziat Koordynacji Pracy Filii, upowaznienie nr 5/2019 2z 7.01.2019r.

5. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli :
1. Ustawy: _
1) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.
2018 poz. 998)

2) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.}. Dz.U.z 2018 r. poz. 450 z pdZn.zm.);

3} Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077

Z péin.zm.);

4) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {t. . Dz. U.z 2019 r. poz. 351);

2.Rozporzadzenia:

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 13 paZdziernika 2015r.
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma byé
prowadzona placdwka wsparcia dziennego {Dz. U. z 2015 r. poz. 1630);

3. Umowy:

o W/1/1550/50/118/2018 2 26.04.2018 .

o B/U/172/MOPS/172/201829.11.2018.

6. Rodzaj kontroli

Kontrola miata charakter planowy - kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem

kontroli wewnetrznej MOPS na 2019,

7. Przedmiot kontroli
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a) prawidtowosc wykorzystania dofinansowania (zgodnos¢ ponoszonych wydatkéw
z kosztorysem);
b) prawidtowosc prowadzone] dokumentacji finansowo - ksiegowej;
c) prawidtowosc realizacji obowiazkow zwiazanych z ochrong danych oscbowych oséb
korzystajacych ze wsparcia placéwki;
d) prawidtowosc realizacji obowigzkow informacyjnych;
e) prawidtowosc zatrudniania pracownikdw w tym ich kwalifikacji zawodowych;
f) prawidtowosc prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania, w tym:
- dokumentacji uczestnikéw zadania;
- dokumentacji placowki.
8. Okres realizacji zadania objety kontrola
0d01.05.2018r.do 31.12.2018 .
9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli
Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty w dniu 9.04.2019 r. od godz. 8.00 do godz. 15.20
w placéwce wsparcia dziennego tj. ul. Skarbifiskiego 16 w Krakowie. Ostatnich wyjasnien
Podmiot udzielit w dniu 24.04.2019r.
10. Sposéb peinfarmowania Zleceniobiorcy o planowanej kontroli
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.14.2019.AD nr kanc. W-8164/19 z dnia 22.03.2019 r., ktdre zostato mu przestane
réwniez za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
11. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali
1. Grazyna Michniak- Kierownik PWD
Stosowane w protokole skréty:
MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spoteczinej w Krakowie;
GMK - Gmina Miejska Krakow;
Podmiot/Zleceniobiorca/TKOPDz~ Terenowy Komitet Ochrony Praw Dziecka z siedzibg
w Krakowie;
Placowka/PWD - placéwka wsparcia dziennego przy ul. Skarbinskiego 16 w Krakowie,
12, Dobor préby

W ramach kontroli realizac]i zadania zweryfikowano:

100 % dokumentow ksiegowych dotyczacych dotacji, za okres od 1 do 31 maja oraz od 1 do 31
grudnia 2018 r. a takze wybrane dokumenty ksiggowe wyznaczone zgodnie z profesjonalnym
osadem kontrolujacych;

100 % dokumentdw pracownikéw placéwki, zatrudnionych w okresie 1 maja 2018 r. - 31
grudnia 2018 r.;

35 % dokumentéw osob bedacych uczestnikami placdwki w okresie 1 maja 2018 r. -31 grudnia
2018r,;

100 % dokumentow dotyczacych ochrony danych osobowych z okresu 1 maja 2018 r. - 31
grudnia 2018 r.
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. Ustalenia kontroli ~ cze$¢é merytoryczna

1. Posiadanie odpowiednich kwalifikac]i zawodowych pracownikow realizujacych zadania

w placdwee

Na podstawie przedstawionej dokumentacji dotyczacej oséb zatrudnionych w okresie od
1.05.2018 r. do 31.12.2018 r. zweryfikowano, czy osoby zatrudnione posiadaja niezbedne
kwalifikacje, zgodne z obowigzujacymi przepisami, okreslonymi w art. 25-27 ust. 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny | systemie pieczy zastepczej.

W trakcie kontroli udostepnione zostaty teczki osobowe 0séb zatrudnionych do realizacji zadania.
Znajdowaty sie tam stosowne dokumenty potwierdzajace wymagane kwalifikacje tj.
w szczegdlnosci kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz o$wiadczenia, o ktorych
mowa w art. 25-27 wspomnianej ustawy, okresdlajacych, ze osoba zatrudniona do pracy z dzieémi
,hiejestinie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskie] oraz wtadza rodzicielska nie jest jej zawieszona,
ani ograniczona” oraz ze: ,wypetnia obowiazek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowiazek
w stosunku do niej wynika z tytutu egzekucyjnego” a takze ze: ,nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe”,

Do realizacji zadania w okresie objetym kontrola zatrudniano nize] wymienionych pracownikéw:

1) Kierownik/wychowawca - posiada

Zatrudnienie na podstawie uméw zleced od 04.05.2006 r. do 31.05.2019 r. na stanomsku
kierownik /wychowaweca. Zakres wykonywania tych czynnoéci zostat okreslony jako: ,prowadzenie
swietlicy (kierownik) praca z grupa dzieci oraz opracowanie programu dydaktycznego w placéwce
wsparcia dziennego DOM Krakow ul. Skarbinskiego 16"

2) Wychowaweca - posiada . Zatrudnienie
na podstawie uméw zlecer od 01.03.2017 r.do 31.05.2019 r, Zakres wykonywanej pracy to: "praca
Z grupg dzieci oraz opracowywanie programu dydaktycznego w placéwce wsparcia dziennego
DOM Krakdw ul. Skarbinskiego 16”.

3) Wychowawca - posiada . Zatrudnienie
na podstawie umow zleceri od 04.01.2016r. do 31.05.2019 r. Zakres wykonywanej pracy to: "praca
Z grupa dzieci oraz opracowywanie programu dydaktycznego w placdwee wsparcia dziennego
DOM Krakéw ul. Skarbinskiego 16"

4) Wychowaweca - posiada wyksztatcenie wyzsze: pedagogiczne, Zatrudnienie na podstawie
umdw zlecen od 02.01.2013 r. do 31.05.2019 r. Zakres wykonywanej pracy zostat okreslony jako:
"praca z grupgy dzieci oraz opracowywanie programu dydaktycznego w placéwce wsparcia
dziennego DOM Krakow ul. Skarbinskiege 16",

5) Wychowawca/pedagog ~ posiada , zatrudnienie na
podstawie umoéw zlecerd od 04.05.2006 r, do 31.05.2019 r. Zakres wykonywanej pracy to: ,praca
Z grupa dzieci oraz opracowywanie programu dydaktycznego w placowce wsparcia dziennego
DOM Krakdw ul. Skarbinskiego 16"

6) Osoba zatrudniona na podstawie umowy o dzieto od 01.05.2018 r. do 31.12.2018 r,,
przedmiotem umowy jest: ,wykonywanie zestawienl kalkulacji i sprawozdani finansowych oraz
przesytania sprawozdawczosci droga elektroniczng do Urzedu Miasta Krakowa i w formie
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papierowej do MOPS Krakéw dla Placdwki Wsparcia Dziennego ,DOM” Krakéw, ul. Skarbinskiego
16”

Zleceniobiorca zgodnie z § 4 ust. 12 umowy W/1/1550/50/118/2018 z dnia 26 kwietnia 2018 r.
dostarczyt wterminie 7 dni od dnia zawarcia umowy dane oséb zatrudnionych do realizacji zadania
publicznego obejmujgcegow szczegdlnodci: imie i nazwisko, kwalifikacje zawodowe oraz
zajmowane stanowisko (z podaniem wymiaru etatu).

Jednoczesnie zgodnie z zawarta umowa taczny wymiar etatdw przewidziany do realizacji zadania
wynosit 1,5 etatu (kierownik, pedagog, wychowawcy).

Z analizy miesiecznych rozliczen przepracowanych godzin kadry wychowawcze] wynika
hastepujaca ilodé etatdw:

Vv 1,43
Vi 1,32
Vil 1,12
VIl 1,5
IX 15
X 1,45
Xl 1,72
X 1,63

W zwiazku z powyzszym nalezy stwierdzic, Ze w miesiacach: maj, czerwiec, lipiec, pazdziernik 2018
r. przewidywany wymiar zatrudnienia nie zostat wykonany.

W trakcie kontroli w lokalu przy ul. Skarbifskiego 16 przedstawiony zostal wykaz osob
zatrudnionych w placowce w okresie objetym kontrola. Z wykazu wynikato, iz w placéwce w 2018
roku zatrudnione byty osoby na stanowiskach: wychowawca/kierownik, wychowawca/pedagog,
wychowawcy. W kilku przypadkach na umowach zieceniach widniatly nieprawidtowe podpisy tzn.
na miejscu zleceniodawcy podpisywat sie zleceniobiorca i odwrotnie.

W placéwce nie hyto prowadzonych list obechosci pracownikéw, a ilo$c przepracowanych godzin
byta wpisywana w tabelach na podstawie ktérych tworzone byty listy wyptat.

2. Prawidlowos¢é prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania

Zgodnie z zawarta umowa §4 pkt. 5-8 Zlecenichiorca zobowigzany jest do prowadzenia:
a) dla kazdego wychowanka Karty Przyjecia oraz Karty Indywidualhego wspomagania Rozwoiju
wychowanka, przeprowadzenia diagnozy sytuacji wychowanka oraz oceny zmian zgodnie
Z przekazanymi wzorami po zawarciu umowy,

b) innej dokumentacji dotyczacej realizacji zadania, tj. ksiegi ewidencji, dziennikow zajec zgodnie

Z zawarta umowa,

c) prowadzenia dokumentac]i dotyczacej ewidencji oséb ohjetych pomoca.
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Ad. a}

W trakcie kontreli analizie zostaty poddane akta osobowe 12 wychowankéw z 34 korzystajacych
Z zajed w placdwee wsparcia dziennego w 2018 r.

Teczki poddane weryfikacji zawieraly nastepujace dokumenty:

- Karte przyjecia dziecka,

- Karte Indywidualnego Wspomagania Rozwoju Wychowanka wraz z Diagnoza sytuacji
wychowanka i oceng zmian.

Druki dotyczace karty indywidualnego wspomagania rozwoju wychowanka byty nieaktualne.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze do dokumentacji kilku wychowankéw dotaczone byty
oéwiadczenia rodzicdow o mozliwoéci samodzielnego powrotu dziecka do domu po zajeciach
w Placéwce. Na oéwiadczeniach zamiast adresu placéwki lub teZ nazwy ,PWD DOM”" wpisana byta
hazwa ,$wietlica Stoneczko”. Pani Kierownik Placdwki wyjasnila, Zze nazwa ta wzieta sie od nazwy
placu zabaw, ktéry jest obok placéwki.

Ad. b}

W 2018 r. w placowce prowadzona byta nastepujaca dokumentacja:

a) miesieczne listy obechosci dzieci z uwzglednieniem obecnosci dzieci w danym dniu, jednak nie
na poszczegdlnych zajeciach.

b) dziennik zaje¢ (codzienna realizacja zaje¢ opiekurczo-wychowawczych) wskazujacy date,
temat zajed, podpis wychowawey prowadzacego zajecia oraz podpis kierownika placéwki (na
kazdej stronie dziennika).

Ad.c)

Z analizy dokumentacji oraz w odniesieniu do sprawozdan miesiecznych sktadanych w MOPS
wynika, ze liczba dzieci uczeszczajacych w poszcezegdlnych miesiacach réznita sie od liczby dzieci
wykazywanej w sprawozdaniach do MOPS,

Liczba dzieci 24 24 29
zgadnie ze
sprawozdaniem
przekazanym do
MOPS
Liczba dzieci 23 23 26
zgodnie z listg
obhecnosci

3. Prawidlowosé ustug realizowanych w zakresie opieki i wychowania w placéwce wsparcia
dziennego

W trakcie weryfikacji ustug realizowanych w zakresie opieki i wychowania w placdwce wsparcia
dziennego ustalono, ze zostat spetniony zapis dotyczacy koniecznosci zapewnienia opieki zgodnie
z wymogami wynikajacymi z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej - tj. na
jednego wychowawce przypadato nie wiecej niz 15 dzieci.

Zestawienie dotyczace zapewnienia opieki w wybranych losowe dniach miesiaca (na podstawie
dziennika zajec oraz list obecnosci wychowankdw).
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Zajecia edukacyjne,
gry i zabawy

3IX Zajeciaintegracyjne, 2
rozpoczecie roku
szkolnego

29.X1 Zajecia edukacyjne, 3
przygotowanie do
zabawy andrzejkowe]

W dzienniku zajec wiekszoé¢ podpiséw wychowawcdw jest nieczyteina, gdyz nie pedpisuja sie oni
petnym imieniem i nazwiskiem. ldentyfikacji podpiséw moZzna dokonaé jedynie poprzez
poréwnanie ich z podpisami na kartach, okreslajacych liczbe godzin przepracowana w danym
miesigcu przez kazdego wychowawce, ha podstawie ktore] wychowawcy otrzymuja wyptate.

W 2018 r. dziatania prowadzone w placéwce zgodnie z Dziennikiem Zajeé oraz ustalonym
Harmonogramem Pracy Placéwki Wsparcia Dziennego ,DOM” realizowane byty m.in. w zakresie;
- prawidtowego rozwoju dziecka we wszystkich obszarach Zyciowych, tj. m.in. warsztaty
psychoedukacyjne i profilaktyczne, zajecia dotyczace poglebiania wiedzy o otaczajgcym $wiecie;

- stymulacji dziatan wspierajacych rodzine we wzmocnieniu wiezi wewnatrzrodzinnych i jej
funkcjonowanie w srodowisku spotecznym.

W/w dziatania byty zgodne z ofertg oraz regulaminem placéwki.

Zgodnie z zawarta umowa placéwka funkcjonowata codziennie we wszystkie dni robocze przez co
najmniej 4 godziny dziennie. Zajecia w placowce odbywaty sie w oparciu o codzienny harmonogram
pracy Swietlicy. Zajecia prowadzone w placdwee dotyczyty, miin.: zaje¢ organizacyjno-
technicznych, zajec sportowych, zajeé artystycznych, edukacyjnych, komputerowych.
Dla poszczegdlnych dni w placowce prowadzaone byty listy obecnosci wychowankdw.

4, Realizacja obowiazkéw informacyjnych przez Zieceniobiorce

Podczas weryfikacji informacji na temat dziatan zwiazanych z realizacja obowiazkow
informacyjnych zgodnie z & 7 umowy nr W/1/1550/50/118/2018 z dnia 26 kwietnia 2018 r.
naktadajacych obowiazek informowania, ze zadanie finansowane jest ze srodkéw Gminy Miejskiej
Krakdow ustalono, iz na terenie Placdwki znajduja sie tabliczki z aktualng informacja o tresci:
,Projekt jest finansowany ze srodkdw Gminy Miejskiej Krakow”,

Na stronie internetowej Terenowego Komitetu Ochrony Praw Dziecka brak jest aktywnych
odnosnikow do strony internetowej Miasta Krakowa craz MOPS brakuje tez aktualnego logo
Krakowa i MOPS. W toku kontroli ustalono, iz w okresie objetym kontrola Zleceniobiorca nie
opracowywat materiatow informacyjnych dotyczacych dziatalnosci placdéwki zawierajacych logo
Gminy Migjskiej Krakow oraz nie dokonywat zakupu srodkow trwatych z przekazanej dotacji, na
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ktdrych zobowiazany jest do umieszezenia logo Zleceniodawcy, proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobra widocznosé.

1. Ustalenia kontroli - czesc finansowa
1. Prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej
Zgodnie z zapisem KRS - sposdéb reprezentacji: Przewodniczgey lub v-ce Przewodniczgcy oraz jeden
z cztonkdw zarzgdu,
Podczas kontroli okazano:
s Potwierdzenie otwarcia rachunku INVEST-KONTO BIZNES POMOOCNICZEGO nr 93 1680
1062 0000 3000 1338 3206 z dnia 16.05.2006 .
¢ Uchwate Zarzadu z dnia 30.09.2015 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla
Terenowego Komitetu Ochrony Praw Dziecka w Krakowie. Zgodnie z zapisem widocznym
w polityce przyjete zasady (polityka) rachunkowosci obowiazuje od dnia 1 stycznia 2015r.
Zgodnie z pkt. IX. Przyjmuje sig do stosowania zasade prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji
finansowo-ksiegowej | ewidencji ksiegowej zadari publicznych, w sposéb umoZliwiajgcy
identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych. W celu realizacji tego wymogu wszystkie
operacje gospodarcze zwigzane z realizacjq zadan publicznych sq ewidencjonowane na
wyodrebnionych kontach ksiegowych, co zapewnia petng identyfikacje poszczegolnych operacii,
jako zwigzanych wytgcznie z zadaniem realizowanym w oparciu o umowy.
Na kazdej stronie uchwaty widoczne podpisy oraz pérafy cztonkow dwezesnego zarzadu,
Zatacznik nr 3 do ww. uchwaty stanowi wykaz kont ksiegowych dla Placdwki Wsparcia
Dziennego ,DOM”.
o Dokument pn. Rozszerzenie Zaktadowego planu kont dla placdwki Wsparcia Dziennego
,DOM” - dnia 2.01.2017 r. rozszerzony zostat Zaktadowy Plan Kont dla PWD ,DOM”
o konto: 226-sktadki ZUS.
o Dokument pn. Ujednolicenie zapisu w polityce rachunkowosci obowigzujacej w TKOPD
dotyczgce os6b odpowiedzialnych za kontrole merytoryczne dokumentéw  ksiegowych
w placowkach - zgodnie z zapisem widniejacym na dokumencie: z dniem 10.03.2019 r.
ufednolica sie zapis dotyczgcy osoby odpowiedzialnej za kontrole merytoryczng dokumentow
ksiegowych: Dokumenty zewnetrzne przektadane do ksiegowodci w celu realizacjii zadon
publicznych {ze $rodkéw dotacji lub whasnyeh) powinny by zatwierdzone pod wzgledem
merytorycznym przez kierownika placéwki jako osobe odpowiedzialng za budzet i dokonywane
zakupy dla placowki. Whykredlone zapis: Ponadfo powinny byl opatrzone: pieczeci
JZatwierdzam pod wzgledem merytorycznym” wraz z podpisem prezesa, zastepcy prezesa lub
cztonka zarzgdu TKOPD. Na dokumencie widoczna pieczed Podmiotu wraz z podpisami:
Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacej oraz Cztonka Zarzadu.
Zwrécono sie do Podmiotu z prosba o wskazanie za pomocy jakiego programu prowadzone byty
w 2018 r. ksiegi rachunkowe dla Placowki Wsparcia Dziennego przy ul. Skarbinskiego 16 oraz
wyjasnienie czy w programie stosowany byt znacznik rozrozniajgcy ksiegowania dla ww. placowki
sposréd innych placéwek oraz czy stosowany byt znacznik dot. $rodkéw przekazanych w ramach
dotacjii dla PWD Skarbinskiego. Kierownik PWD dnia 24.04.2019 r. udzielit nastepujacej
odpowiedzi: ,Ksiegi rachunkowe dla Placowki Wsparcia Dziennego ,DOM” przy ul. Skarbinskiego
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16w 2018 r. byty prowadzone recznie (dziennik - ksiega gtdwna "amerykanka”). Kazda z placéwek
ma oddzielng ksiege i dia kazdej z placowek prowadzony jest oddzielny rachunek bankowy, na ktdry
jest przelewana dotacja z Urzedu Miasta. Wptaty z dotacji sa ksiegowane oddzielnie na koncie 235
Jrozrachunki z urzedami gmin, miast, PEFRON z tytutu dotacji”,

2. Prawidtowosc wykorzystania przekazanego dofinansowania
1) Podczas kontroli okazano:

a) Oryginaty dokumentéw ksiegowych potwierdzajgce poniesione wydatki zwigzane
z realizacjg zadania;

b) Wyciagi bankowe oraz raporty kasowe, KW, KP;

c} Listy ptac oraz rachunki do uméw zlecen oraz umdw o dzieto;

d) Umowe zawarta 4.05.2006 r. ze Zwierzyniecka Spotdzielnia Mieszkaniowa na
udostepnienie pomieszezen bedacych jej wlasnoscia przy ul. Skarbifskiego 16 na
dziatalnosd swietlicy wraz z aneksem nr 2/2007, aneksem nr 2/2010, aneksem nr 3/2010.

Zgodnie z zapisem widocznym na umowie z dnia 4 maja 2006 r., umowa dotyczy ,dziatalnosci
Swietlicy Srodowiskowej przy ul. Skarbiriskiego 16 dia dzieci

» W Zwigzku z czym zwrécono sie do Podmiotu z pytaniem czy przedmiot umowy
zostat aneksowany oraz o przekazanie skandéw wszystkich aneksdw, ktdre nie zostaty okazane
podczas kontroli. Pani Kierownik PWD dnia 24.04.201% r. poinformowata, ze nie zostaly
sporzadzone inne aneksy niz wyzej wymienione oraz ze: Paragraf 3, pkt 1 z umowy z 4.05.2006 roku
brzmi nastepujqco: ,Komitet Ochrony Praw Dziecka jako organ prowadzqcy swietlice, zobowigzuje sie do”
Prowadzenia swietlicy dla dzieci ze sSrodowiska lokalnego z catej V Dzielnicy Krowodrza. Tres¢ tej umowy
zostata potwierdzona ustnie przez Spétdzielnia nie wnosi Zadnych
zastrzezeh odnoszqeych sie do przyjmowania dzieci spoza rejonu i objecia ich opiekg.
§ 3 pkt.1 okazane] podczas kontroli umowy z dnia 4.05.2006 r. brzmi: Komitet Ochrony Praw Dziecka
jako organ prowadzqcy swietlice zobowigzuje sie do :
1. Prowad?zié swietlice dia dzieci ze Srodowiska lokalnego zgodnie ze Statutem.,

Dodatkowo zwrécono sie do Zleceniobiorey 2 prosba o udzielenie informacji:

s czy w 2018 r. lokal na swietlice byt przedmiotem najmu w umowach zawieranych
réwniez z innymi najemcami co umozliwia § 4 Aneksu nr 2/2010;

» jak czesto w 2018 r. Spotdzielnia korzystata z lokalu przeznaczonego na prowadzenie
swietlicy na odbywanie spotkan i posiedzen organdw samorzadowych i cztonkdw
Spétdzielni.

Poproszono Podmiot rowniez o informacje, w jaki sposob koszty do ktorych pokrycia zobowigzany
zostal TKOPDz byty dzielone z innymi najemcami lokalu przeznaczonego na dziatalnosé swietlicy
w 2018 r. Pani Kierownik PWD w dniu 24.04.2019 r. udzielita nastepujacych wyjasnien: ,W roku
2018 nie otrzymano zadnych informacji ze Spétdzielni odnosnie hajmu tokalu innym podmiotom.
Zarzad Spoétdzielni odbywa posiedzenia Rady Nadzorcze] jeden raz w miesigcu, w godzinach
niekolidujacych z zajeciami w Placéwce. Placdwka ponosi tylko koszty zuZzycia wody i energii
elektryczne]. Spétdzielnia nieodptatnie wynajmuje lokal Placowce Wsparcia Dziennego ,Dom” na
zajecia. Ponadto ponosi koszty napraw i remontéw.”

2} W wyniku analizy dokumentacji z kontrolowanej préby stwierdzono;

a} Nafakturach oraz wydrukach historii transakgji widnieje:
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— nadruk: Faktura dotyczy realizacji zadania publicznego w Placéwce Wsparcia Dziennego
DOM ul. Skarbiriskiego 16, zgodnie z umowg nr W/I/1550/50/118/2018 z dn. 26.04.2018 r.
zawartg miedzy Gming Krakéw, a TKOPDz w Krakowie. Rozliczono z dotacji.;

- opis wskazujacy przeznaczenie wydatku np. Faktura dotyczy zakupu art. spozywczych
potrzebnych na przygotowanie positku (Wigilii) dla wychowankéw w ramach realizacji zadania
wraz z podpisem Kierownika PWD;

— pieczed: grupa kosztéw wg kosztorysu 1,2,3,4 - zaznaczano wybrana grupe kosztow;

- pieczed dot. Swietlicy Srodowiskowej przy ul. Skarbinskiego 16;

~ pieczeé: Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Data.. Podpis....{widoczna parafa
skarbnika), Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Data
.podpis....(widoczna parafa Skarbnika), Konto W-n, Zatwierdzono do wyptaty ze srodkéw
budzetowych, Kwota, Konto Ma, stownie ... Gtéwny ksiegowy (podpis Skarbnika), Dyrektor
(podpis Przewodniczacego);

- numer, ktéry zgodnie z zapisem polityki rachunkowaosci obowigzujacej w Podmiocie
stanowi identyfikator pod ktérym dokument zostat wpisany do ksiegi handlowej.

b} Zobowiazania finansowe regulowane byty zaréwno gotéwkowo jak i bezgotéwiowo.

c) Wszystkie wydatki w kontrolowanej probie zostaty faktycznie poniesione, co znalazto swoje
odbicie w okazanych wyciggach bankawych i raportach kasowych.

d) Raporty kasowe sporzadzane sg adrebnie dla kazdego miesiaca. W raportach kasowych
kazdorazowo skracano numery KW oraz KP t]. zamiast numeru dokumentu ksiegowego
’rarhanego przez rok np. KW 16/18 wpisywano KW - 16.

e} Podanie w sprawozdaniu niepoprawnych kwot wartosci catkowitej w przypadkach:

Lp. Nazwa dokumentu Lp. w sprawozdaniu, w Wartosc catkowita, kidra winna zostad
ksiegowego ktdrej podano wykazana w sprawozdaniu (z1)
wykazanego w niepoprawng wartosé
sprawozdaniu catkowita
1 17/2018 kat. 1.21p.27,kat. 1.3 Ip. 154 104485
2 lista plac maj 2018 kat.l.1-1p.:5,13,21 6471,98
kat.1l.1-1p.: 5,13
3 lista ptac grudzien kat. 1.1 - 1p.: 2,10,18 5903,69
2018 kat. IL.1-1p. 2,10

f) W przypadku optat bankowych jako humery dokumentéw ksiegowych w sprawozdaniu
wpisywano: WB wraz z numerem natomiast podczas kontroli okazano wydruki historii
transakcji za kontrolowane miesigce.

g) Btedny opis oraz dekretacje ksiegowa znajdujaca sie na fv nr 17/2018. Faktura nr 17/2018
zostata wykazana w sprawozdaniu w kat. 1.2 ip. 27 w kwocie 832,83 zt oraz w kat 1.3 Ip. 154
w kwocie 1,40 zt przy czym opis fv wskazuje na pokrycie ze srodkow dotacji kwoty 832,83 zt,
dekretacja zostata sporzadzona na kwote 832,83 zt.

h) Na czesci faktur poddanych kontroli wpisano nazwe nabywcy: Terenowy Komitet Ochrony
Praw Dziecka Swietlica Srodowiskowa Lubomirskiego 21, 31-509 Krakdw, nazewnictwo
placowki tj. ,Swietlica Srodowiskowa” widoczne na fakturach oraz pieczeci, ktéra opatrzono
dowody ksiegowe jest niezgodne z dokumentacjg finansowo - organizacyjna placowki.
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Zaréwno w polityce rachunkowosci jak i regulaminie organizacyjnym placéwki funkcjonuje
nazwa: placéwka wsparcia dziennego.

3. Wynagrodzenia pracownikow
W trakcie kontroli okazano:

umowy zlecenia oraz umowe o dzieto oséb zatrudnionych do realizacji zadania
publicznego w 2018 r.,

listy ptac oraz rachunki do uméw zlecen},

dokumenty dot. rozliczenia godzin wychowawcdw,

dziennik zajeé w swietlicy szkolnej,

wykaz osdb zatrudnionych do realizacji zadania publicznego.

Na podstawie analizy dokumentacji, ustalono:

1

Do realizacji zadania w okresie od 01.01 -31.12.2018 r. zatrudnionych zostato 6 oséb na
podstawie umow zlecen oraz jedna osoba na podstawie umowy o dzieto.
W kategorii 1.1. w sprawozdaniu tj. Koszty merytoryczne po stronie; Terenowy Komitet
Ochrony Praw Dziecka - wynagrodzenie kierownika i wychowawcéw (3925 zt w przeliczeniu na
etat x 1,5 etatu) rozliczono wynagrodzenia 5 pracownikéw. W kategorii I1.1. tj. Koszty
obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne -Koszty po stronie: Terenowy
Komitet Ochrony Praw Dziecka - wynagrodzenije ksiegowej rozliczono koszty umowy o dzieto
zawartej ze . tj. umowe o dzieto
z 30.04.2018 r., w ktore] przedmiot umowy zostat okreslony jako: wykonywanie zestawiet,
kalkulacji i sprawozdan finansowych oraz przesytania sprawozdawczosci drogg elektroniczng do
Urzedu Miasta Krakowa i w formie papierowej do MOPS Krakéw dla Placéwki Wsparcia
Dziennego "DOM" Krakéw, ul. Skarbinskiego 16.
W 2018 r. zawarto 20 umdw zlecen oraz 1 umowe o dzieto, wszystkie okazane umowy
cywilnoprawne zostaty podpisane w sposob zgodny z KRS, przy czymw 10 przypadkach
w miejscu przeznaczonym na pedpis Zleceniodawcy widoczny podpis pracownika,
natomiast w miejscu przeznaczonym na podpis Zleceniobiorcy widoczny podpis
Przewodniczacego Podmiotu.
Na okazanych podczas kontroli listach ptac za miesiace maj oraz grudzien widoczna jest:
pieczed placéwki pn. Swietlica Srodowiskowa {..), podpis kierownika, piecze¢: Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym, Data.. Podpis....(widoczna parafa skarbnika), Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, Data ....podpis....(widoczna parafa skarbnika), Konto W-
n, Zatwierdzono do wyptaty ze srodkow budzetowych, Kwota, Konto Ma, stownie ... Gtdwny
ksiegowy (podpis Skarbnika), Dyrekior - na cbu listach brak podpisu, opis Zrédia
finansowania. Na liscie ptac za miesigc grudzien wskazano rowniez grupe kosztow,
Zgodnie z listg ptac za miesiac grudzien 2018 (karta kontroli nr 1} wynagrodzenie dla p.
winno zostac wyptacone w wysokosci zt natomiast zostato wyptacone
w wiysokosci zt. W zwiazku z czym zwrdcono sie do TKOPDz o udzielenie wyjasnier.
Od Pani Kierownik PWD dnia 24.04.2019 r. otrzymano nastepujace wyjasnienia (karta
kontroli nr 2); ,Wynagrodzenie za grudzien pani zostato pomytkowo
wyptacone w kwocie nizszej zamiast wyptacono (réznica 10,57 gr.} Po
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wyjasnieniu pomytki, kwota ta zostata zwrécona p. -z prywatnych

pleniedzy " W sprawozdaniu w kat. |l Ip.10 wykazano kwote netto
wynagrodzenia kierownika oraz wychowawedw za miesigc grudzied w wysokodci 3495,68
zt, ktérej sktadowa stanowl wynagrodzenie nettodlap. w wysokosci zt.

W zwiaziku z tym, ze kwota w wysokodci 10,57 zt zostata optacona ze Srodkéw innych niz
dotacyjnych stanowi dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostaé zwrécona,

5. Za mieslac maj 2018 r. jedna osobs - p. wystawita rachunek do umowy zlecenia
w kwocie niZszej o 2} niz powinna, przy czym na lidcle ptac wskazano kwote brutto
w wysokodci zgodne] z przedstawionym podczas kontroli rozliczeniem godzin wykonanej
przez ww. osobe w miesigcu maju oraz z zapisami umowy zlecenia.

6. Wynagrodzenia za miesigc maj zostaty wyptacone 30.05.2018 r. natomiast za miesiac
grudzien 21.12.2018r, .

7. Sktadki do ZUS oraz naleznodci do US za miesigce: maj, listopad oraz grudzieri zostaty
przekazane na konto Terenowego Komitetu Ochrony Praw Dziecka w dniach: 14,06, 20.12,

oraz 28.12.2018r,

4. Realizacja obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych
W trakcie kontroli okazano:

° Um'b‘wy powierzenia przetwarzanych danych osobowych zawarte pomiedzy Terenowym
Komrtetem Ochrony Praw Dziecka w Krakowie a wszystkimi osobaml zatrudnionymi
w 2018 r. do realizac)i zadanla publicznego okreélonego w umowie nr
W/ I/1550/SO/118/2018 Na umowach widoczne podpisy pracownikow oraz
Przewodmczacego TKOPDz;

» Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane dnia 25.05.2018 r,, na ktérych
widniela podpisy: oséb upowaznionych, Kierownika placéwki oraz Przewodniczacego
TKOPDz;

¢« Dokumenty pn. Zobowigzanie z dnia 25.05.2018 r. - zgodnie z ktdrymi pracownicy
zobhowigzuja sie do m.in. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do ktérych mam/bede
miat/a dostep w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych wynikajgcych z umowy zlecenie
zawartef z Terenowym Komitetem Ochrony Praw Dziecka w Krakowle - Placdwkq Wsparcia
Dziennego ,Dom” Krakdw, ul. Skarbitiskiego 16 {.) do $cistego przestrzegania warunkdw ww.
umowy zlecenie, ktére wigzg sie z ochrong danych csobowych, a w szczegdlnosci nie bede bez
upowaznienia stuzbowego wykorzystywai/a danych osobowych ze zbioréw nalezqeych do ww.

' Placovf/ki w celach nie'zwigzanych z wykonywaniem tej umowy {..).

Okazano- réwniez  ,Polityke bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych w Placéwce
Wsparcia Dziennego DOM ul. Skarbiniskiego 16 w Krakowie”, na ktdrej nie widniejg zadne podpisy.
Zgodnie z Informacjami przekazanymi przez Kierownika PWD jest to wewnetrzny dokumert
sporzadzony dla pracownikéw placéwk!, z ktdrym zostali zapoznani na zebraniu.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty wydane dla wszystkich pracownikéw,
przy czym dla jednego z nich wydano csobne upowaznienia w zwiazku z Wykonywanlem pracy
pedagoga oraz wychowawcy {z ta osoba zawarto réwnle? dwie umowy powierzenia
przetwarzanych danych osobowych).
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Zgodnie z § 4 ust. 5 umowy nr B/U/172/MOPS/172/2018: ,Przetwarzajacy prowadzi ewidencje
osdh upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z wykonywaniem urnowy”.
Wedle Informacji uzyskanych w trakcle kontroll od Kierownika PWD nie zostata sporzadzona
ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych esobowych,

Zgody na przetwarzanie i przechowywanie danych osobowych uczestnikéw zostaty udzislone na
pismie na dokumencie pn. ,\Wzdr klauzull zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodne]
z RODO". Na 12 kontrolowanych teczek uczestnikéw, dokumenty dot. zgody na przetwarzanie
danych osobowych dotyczyty 5 uczestnikéw przy czym na jednym z dokumentéw wskazano, ze
zgoda dotyczy 2 uczestnikéw, natomiast w 2 przypadkach widnieje podpis osoby wyrazajace]j zgode
bez wskazania Uczestnikdw, ktorych dokument konkretnie dotyczy.

Dokurenty przechowywane sa w zamykanych na klucz meblach blurowych.

Na tym protokot zakoticzono.

Zastrzezenia do treéci protokoiu Kontrolowany moze wnie$é w termime 14 dni od daty jego
_ otrzymania.

Protokdt sporzadzono w dwiéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

.22 05 1019

Data sporzadzenia protokolu: L.

Data otrzymania protokotu: Y,{p@/f

Data podpisania protokotu: 15@6/{(9

Data wniesienia zastrzezer do tresci protokotl: ... oo
Kontrolujacy: Kontrolowany:
Konstiltant
...;.DZ(&’.,WM':&.EQ" ...... -
Aleksandra Dzieworiska mgr Bo[(,slaw Rogozinski
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