Karta uslugi / procedura zewne¢trzna nr KZ-3

URZAD MIASTA Pozwolenie na zmiane przeznaczenia lub sposobu
KRAKOWA korzystania z zabytku wpisanego do rejestru zabytkow
(na obszarze wyznaczonym w porozumieniu).

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy

2. Zalaczniki
Formularz wniosku

3. Wersja w jezyku migowym
Brak

4. Sprawe zalatwia
Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow
ul. Biskupia 18, 31-144 Krakow, tel. 12 616-65-00

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

Whiosek (na druku stanowigcym zatacznik do niniejszej procedury)

osoby fizycznej lub jednostki organizacyjnej posiadajacej tytul prawny, wynikajacy z prawa
wlasnosci, uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu albo ograniczonego prawa rzeczowego
lub stosunku zobowigzaniowego do korzystania z nieruchomosci, zawierajacy:

1) imie¢, nazwisko i adres lub nazwg, siedzibe i adres wnioskodawcy,

2) wskazanie zabytku, z uwzglednieniem miejsca jego potozenia lub przechowywania (okreslenie

numeru ewidencji gruntdw i numeru posesji),
3) uzasadnienie wniosku,
4) wskazanie numeru ksiggi wieczystej nieruchomosci objetej wnioskiem, o ile jest zalozona.

Zalaczniki do wniosku

1. dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego, do korzystania
z zabytku nieruchomego, uprawniajacego do wystepowania z tym wnioskiem ,

2. oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu przez niego tytutlu prawnego, do korzystania
z zabytku ruchomego, uprawniajgcego do wystepowania z tym wnioskiem ,

3. pelnomocnictwo, jezeli wnioskodawca jest reprezentowany przez przedstawiciela.

Dokumenty winny by¢ przedlozone w oryginale. Zamiast oryginalu dokumentu strona
moze zlozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego zgodno$¢ z oryginalem zostala poswiadczona
przez organ lub podmiot, o ktorym mowa w art. 76 Kpa, lub przez notariusza albo
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem lub radcg
prawnym. Na zadanie strony, zgodno$¢ odpisu dokumentu z oryginalem poswiadczy¢
moze takze upowazniony pracownik organu prowadzacego postepowanie.

6. Oplaty
1) Opfata skarbowa:

a) od wydania pozwolenia wynosi 82 zt,

b) od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zl (z wylaczeniem petnomocnictwa udzielanego
matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot
zwolniony z optaty skarbowej).

2) Wplat z tytulu optaty skarbowej mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat
w placowkach banku PKO BP na terenie Krakowa i kasach Urzedu. Dowod zaptaty oplaty
skarbowej z informacja jakiej sprawy dotyczy nalezy zataczy¢ do wniosku.




10.

11.

12.

13.

NUMER KONTA - 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

Forma zalatwienia
Pozwolenie lub odmowa wydania pozwolenia (w formie decyzji administracyjnej) na zmiang
przeznaczenia lub sposobu korzystania z zabytku.

Termin zalatwienia
Nie poézniej niz w ciggu jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie
p6zniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia zlozenia kompletnego wniosku.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach inne potrzebne w danej sprawie opinie eksperckie.

Tryb odwolawczy

Od wydanej decyzji stuzy odwotanie do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego -
Generalnego Konserwatora Zabytkow w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071
Warszawa, za posrednictwem Miejskiego Konserwatora Zabytkoéw w Krakowie, ul. Biskupia 18,
31-144 Krakéw w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 112 oraz art. 129 § 112
Kodeksu postepowania administracyjnego).

Podstawa prawna:

1. Art. 36 ust. 1 pkt 9 i ust. 5 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece nad
zabytkami,

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego,

3. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018r.
w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich 1 badan
konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow albo na listg¢ Skarbow
Dziedzictwa oraz robdt budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan
zabytkow,

4. Porozumienie pomiedzy Wojewoda Matopolskim a Prezydentem Miasta Krakowa z 11 maja
2010 roku, w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu wilasciwosci
Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow,

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Informacje dodatkowe dla klienta

1) Postgpowanie w sprawie wydanego pozwolenia moze zosta¢ wznowione, a nastgpnie
pozwolenie moze zosta¢ cofniete lub zmienione na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 lipca
2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami.

2) Osobg uprawniong do osobistego odbioru decyzji administracyjnej jest wylacznie strona
postepowania (strona upowazniona przez pozostale strony w razie wielo$ci stron),
przedstawiciel strony lub jej pelnomocnik, petnomocnik do dorgczen.

Dostepnos¢ procedury
1)  Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Krakowa (www.bip.krakow.pl).

2)  Punkty Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Krakowa.
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