
Nabór artykułów naukowych do publikacji na temat bezpiecznego miasta wydawanej 

przez Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Urzędu Miasta Krakowa w ramach 

realizacji „Programu poprawy bezpieczeństwa dla miasta Krakowa na lata 2018-2020 

pn. Bezpieczny Kraków”. 

 

 

Wytyczne edytorskie 

 

 

Tekst artykułu 

1. Format A4 

2. Interlinia 1,5 wiersza 

3. Marginesy 2,5 cm 

4. Plik tekstowy w formacie *.doc albo *.docx 

5. Krój pisma Times New Roman, rozmiar 12 punktów 

6. Tekst wyjustowany 

7. Akapit – wcięcie pierwszego wiersza 1,25  

8. Ujednolicona i ciągła numeracja stron 

9. Ujednolicone przypisy i zapis bibliograficzny (według wskazówek zamieszczonych niżej) 

 

 

Układ artykułu  

1. Tekst główny (z przypisami) 

2. Bibliografia 

3. Wykaz skrótów (jeśli niezbędny) 

4. Streszczenie artykułu (max. do 1 strony znormalizowanego maszynopisu A4) 

5. Słowa kluczowe (max. 5) 

6. Informacja o autorze (krótka notka biograficzna – do połowy strony znormalizowanego 

maszynopisu A4 – zawierająca: imię i nazwisko, tytuły naukowe i zawodowe, afiliację, 

zainteresowania naukowe) 

 

Cytaty w tekście 

 Cytaty w tekście (do trzech wierszy) należy zapisać w cudzysłowie i dodać przypis 

bibliograficzny wewnątrztekstowy według wzoru zamieszczonego poniżej. 

 Cytaty dłuższe (powyżej trzech wierszy) należy wyróżnić z tekstu przez zmniejszenie 

czcionki (10 punktów) oraz dodanie pustego wiersza przed i po cytacie; wcięcie z lewej strony 

powinno odpowiadać wcięciu akapitu. 

Cytatów nie zapisujemy kursywą. Kursywy w tekście używamy wyłącznie do nazw obcych (np. smart city, 

urban resilience etc.).  

 

Autorskie przypisy uzupełniające (tekstowe) 

Do przypisów autorskich uzupełniających należy stosować opcję „Wstaw przypis dolny”. Tym samym 

liczba wskazująca miejsce autorskiego przypisu uzupełniającego na stronie powinna być podniesiona 

i zmniejszona w stosunku do tekstu (indeks górny). Musi zostać umieszczona przed kropką kończącą 

zdanie. Przypisy uzupełniające, wyjaśniające tekst podstawowy należy zapisać na dole strony, na której 

występują, z użyciem czcionki 10 punktów i interlinii 1.0. Przypisy dolne należy wyjustować.  

 



Przypisy bibliograficzne wewnątrztekstowe (tzw. „harwardzkie”) 

Używa się ich tylko i wyłącznie do wskazania źródła, mają charakter bibliograficzny, odsyłają 

do jednolitej bibliografii na końcu artykułu. Przypisy bibliograficzne w tekście należy umieszczać 

w nawiasach z podaniem nazwiska autora, roku wydania publikacji/ książki i po dwukropku stron/y 

cytowanego tekstu.   

 Książka jednego autora: 

(Czapska 2004: 102). 

 

 Książka dwóch lub wielu autorów: 

(Izdebski i Kulesza 2004: 10-12) 

(Bennet i Jessani 2011: 22) 

 

 Powoływanie się na prace kilku autorów w jednym wewnątrztekstowym przypisie 

bibliograficznym: 

(Babbie 2003: 17-55; Bennet i Jessani 2011: 22) 

(Mączyński i Płaszowska: 2017a, 2017b). 

 

 

 

Opis bibliograficzny 

Bibliografia   musi   zawierać  :    

- nazwisko i imię każdego autora i redaktora książki zbiorowej (o ile taki zbiór jest osobną pozycją 

bibliograficzną),  

- pełny tytuł pracy,  

- miejsce wydania, 

- nazwę wydawcy.  

W przypadku rozdziałów w pracach zbiorowych lub artykułów w czasopismach należy podać również 

strony rozdziału lub artykułu.  

Przy przekładach podajemy imię i nazwisko tłumacza (imiona i nazwiska tłumaczy).  

Tytuły książek (tekstów) zapisujemy kursywą, tytuł czasopisma czcionką prostą w cudzysłowie. 

 

 

Bibliografia – przykładowe opisy 

 

 Książka jednego autora: 

Czapska Janina, 2004, Bezpieczeństwo obywateli. Studium z zakresu polityki prawa, Kraków: 

Wydawnictwo POLPRESS.  

Babbie Earl, 2003, Badanie społeczne w praktyce, przeł. Witold Betkiewicz, Marta Bucholc, Przemysław 



Gadomski, Jacek Haman, Agnieszka Jasiewicz-Betkiewicz, Agnieszka Kloskowska-Dudzińska, 

Michał Kowalski i Maja Mozga, Warszawa: PWN.  

 

 Książka wielu autorów: 

Izdebski Hubert i Michał Kulesza, 2004, Administracja publiczna. Zagadnienia ogólne, Warszawa: Liber. 

Bennet Gavin i Nasreen Jessani (red.), 2011, The Knowledge Translation Toolkit, New Delhi: Sage India.  

 

 Tekst z antologii lub pracy zbiorowej: 

Rączka Magdalena, 2011, Samorząd terytorialny, [w:] Zbigniew Witkowski (red.), Prawo konstytucyjne, 

Toruń: Towarzystwo Naukowe Organizacji i Kierownictwa, s. 557-600.  

 

Artykuł w czasopiśmie naukowym, tygodniku, gazecie etc.: 

Koglin Till, 2015, Organisation does matter – planning for cycling in Stockholm and Copenhagen, 

„Transport Policy” nr 39, s. 55-62.  

Ciesielski Piotr, 2014, Realizacja polityk rowerowych na przykładzie Kopenhagi i Krakowa, 

„Zarządzanie publiczne” nr 1(25), s. 125-136.  

 

 Dwie publikacje jednego autora, pochodzące z tego samego roku: 

 

 

Mączyński Piotr i Renata Płaszowska, 2017a, Programy zapobiegania przestępczości oraz ochrony 

bezpieczeństwa obywateli i porządku publicznego jako narzędzie harmonizowania działań na rzecz 

bezpieczeństwa, [w:] Janina Czapska, Piotr Mączyński, Katarzyna Struzińska (red.), Bezpieczne 

Miasto. W poszukiwaniu wiedzy przydatnej praktykom, Kraków, Wydawnictwo JAK. 

 

Mączyński Piotr i Renata Płaszowska, 2017b, Specifity of cities with poviat status in perspective of 

performing tasks for ensuring safety and public order, “Przegląd Prawa Publicznego” nr 10/2017, s. 

96-103. 

 

 

Źródła internetowe 

Jeśli tekst pobrany z Internetu posiada autora i tytuł, należy umieścić go w bibliografii pod nazwiskiem 

autora. Jeśli tekst ma datę, należy podać ją po nazwisku i imieniu autora. Datę pobrania/ odczytania należy 

umieścić w nawiasie kwadratowym po adresie internetowym, z którego pobrano/ odczytano źródło.  

Przykłady: 

- w treści artykułu:  

(Farrington, Baldry, Kyvsgaard i Ttofi Maria M., 2009: 3) 

- w bibliografii: 

Farrington David P., Baldry Anna C., Kyvsgaard Britta, Ttofi Maria M., 2009, Systematic Review Protocol. 

Effectiveness of Programs to Prevent School Bullying, Nordic Campbell Center Swedish National 



Council on Crime Prevention, https://www.campbellcollaboration.org/library/school-based-

programmes-to-reduce-bullying-victimisation.html [pobrano 10.10.2017] 

 

- fragment tekstu:  

Cytowani już Sophie Sutcliffe and Julius Court (ODI 2005:4) analizując, jakie dowody naukowe powinny 

być wykorzystywane przez praktyków w procesie podejmowania decyzji, zwracają uwagę na następujące 

cechy pozyskiwanych danych.  

- opis w bibliografii:  

Sutcliffe Sophie i  Julius Court, 2005 (cytowane jako ODI 2005), Evidence-Based Policymaking: What is 

it? How does it work? What relevance for developing countries?, Overseas Development Institute, 

November 2005, https://www.odi.org/sites/odi.org.uk/files/odi-assets/publications-opinion-files/3683.pdf 

[pobrano 05.10.2017] 

 

Odwołania w tekście  do informacji  znajdujących się na stronie  internetowej bez  autora, tytułu i 

daty: 

- jako przypis wewnątrztekstowy: 

(por. KWP ) 

 

- w bibliografii:  

Małopolska Komenda Wojewódzka Policji, projekt „Zagrożenia w Sieci – profilaktyka, reagowanie” 

(cytowane jako KWP), http://malopolska.policja.gov.pl/pl/content/zagrozenia-w-sieci [pobrano 

10.10.2017] 

 

- jako przypis wewnątrztekstowy: 

(por. szerzej: National Institue of Justice 1 oraz National Institue of Justice 2) 

 

- w bibliografii:  

National Institute of Justice 1, https://www.crimesolutions.gov/ProgramDetails.aspx?ID=450 [pobrano 

10.10.2017] 

National Institute of Justice 2, https://www.crimesolutions.gov/faqs.aspx [pobrano 10.10.2017] 
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