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Krakow, dnia ....cccveeiecnieieienieieiens 2019 roku

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE
NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Swiadczenie ustug hotelarskich w Krakowie w hotelu kategorii co najmniej 4 gwiazdki na potrzeby wydarzen

organizowanych przez Krakowskie Biuro Festiwalowe w 2020 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibg w Krakowie, ul. Wygrana 2, 30-311 Krakéw, wpisane do Rejestru Instytucji

Kultury prowadzonego przez Gmine Miejskg Krakéw pod numerem 19, NIP 676-17-87-436, REGON: 351210040, adres
strony internetowej: www.biurofestiwalowe.pl, tel. 12 354 25 00, faks: 12 354 25 01.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1.

2:2.

23

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug hotelarskich w Krakowie na potrzeby wydarzen
organizowanych przez Zamawiajgcego. Zamowienie sktada sie z jednej czesci.

Zamowienie obejmuje $wiadczenie ustug hotelarskich (noclegéw wraz ze $niadaniami w pokojach jedno- i
dwuosobowych) w Krakowie w hotelu kategorii co najmniej 4 gwiazdki w 2020 r. Szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia, w tym planowane terminy noclegéw zawiera zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

Kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie realizowane w terminach: 25 marzec — 17 grudzier 2020 roku.

4. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY

4.1

4.2
4.3

a)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych. W ramach postepowania wykonawca
moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferty mozna sktada¢ wytgcznie w formie pisemnej. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Dokumenty jakie nalezy ztozy¢ w ofercie:

formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do ogtoszenia;

- podpisany przez osoby/e upowaznione/q do reprezentowania wykonawcy, co winno wynika¢ z aktualnych
informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sqgdowego oraz zaswiadczer z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (ewentualnie z zatgczonego dodatkowo petnomocnictwa — jezeli dotyczy);

4.4

4.5

4.6

Petnomocnictwo oraz ww. dokumenty nalezy ztozyé w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem przez wykonawce.
Dokumenty tworzgce oferte powinny byc¢ zszyte (spigte, oprawione, zbindowane) w sposéb uniemozliwiajgcy

ich wypiecie (zdekompletowanie). Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknietej kopercie lub
opakowaniu. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce informacje:

Nazwa i adres Wykonawcy (ewentualnie pieczec)
Krakowskie Biuro Festiwalowe
ul. Wygrana 2
30-311 Krakéw
Nr postepowania: DP-011-16/2019

[ZAMOWIENIE NA UStUGI SPOtECZNE] Swiadczenie ustug hotelarskich w Krakowie w
hotelu kategorii co najmniej 4 gwiazdki na potrzeby wydarzer organizowanych przez
Krakowskie Biuro Festiwalowe w 2020 roku
Nie otwierac przed 27 listopada 2019 r. godz. 11:00

Zamawiajacy nie odpowiada za pominigcie lub otworzenie przed terminem oferty ztozonej w opakowaniu

nieoznaczonym lub oznaczonym niezgodnie z pkt 4.5 niniejszego ogtoszenia.




‘\

numer sprawy: DP-011-16/2019

4.7 Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

4.8 Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiadaé wszystkim
zasadom niniejszego ogtoszenia, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona napisem ZMIANA. Podczas
otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.

4.9 Wycofania oferty dokonuje sie na wniosek wykonawcy ztozony Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
sktadania ofert, podpisany przez osoby/e upowaznione /3 do jego reprezentowania. Wykonawca ma prawo
do zgdania zwrotu wycofanej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.10 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4.11 Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

4.12 Oferty niespetniajgce wymogow okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, zostang odrzucone.

4.13 Z waznych powodo6w, uzasadnionych okoliczno$ciami lezacymi po stronie Zamawiajacego, Zamawiajacy az do
chwili przestania wykonawcom informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, moze odstgpi¢ od udzielenia
zamdéwienia i postepowanie uniewaznic¢. Dotyczy to gtéwnie sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub
oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

5. SPOSOB OCENY OFERT
5.1 Kryteria oceny ofert:

Lp. | NAZWA KRYTERIUM WAGA
1 cena 60%
2 lokalizacja hotelu 40%

5.2 Wykonawca zobowigzany jest w formularzu oferty poda¢ cene brutto (z podatkiem od towaréw i ustug
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa) za realizacje poszczegdlnych elementéw zamdwienia. Ceng
oferty bedzie suma cen obliczona zgodnie z tabelg nr 1w Formularzu oferty (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia), tj.
suma cen:

a. zanoclegi w pokojach jednoosobowych;
b. zanoclegi w pokojach dwuosobowych;
5.3 Liczba punktéw uzyskanych w kryterium CENA bedzie obliczana zgodnie z poniiszym wzorem:
liczba punktéw badanej oferty = (Cmin /C bad) X 60, przy czym 1 pkt odpowiada 1% gdzie:

C min — Najnizsza zaoferowana cena, obliczona w sposéb wskazany odpowiednio w pkt 5.2.
C vad — cena oferty badanej w danej czesci zamowienia, obliczona w sposéb wskazany odpowiednio w pkt 5.2.

5.4 Oferowany hotel musi znajdowa¢ sie w Krakowie, w obrebie obszaru zaznaczonego na Mapie nr 1 zawartej
w zatgczniku nr 1 do ogtoszenia. Liczba punktdw uzyskanych w kryterium LOKALIZACIA HOTELU bedzie obliczana
z uwzglednieniem odlegtosci w linii prostej pomiedzy Centrum Kongresowym ICE Krakéw, ul. Marii Konopnickiej
17, 30-311 Krakdw, a hotelem oferowanym przez wykonawce:

ODLEGtOSC LICZBA PUNKTOW
odlegtos¢ do 500 m wigcznie 40
odlegtos¢ od 501 m do 1000 m wiacznie 30
odlegtos¢ powyzej 1001 m 0
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5.5

5.6

Odlegtos¢ obliczana bedzie poprzez ogdlnodostepne narzedzia np. google maps, mapa.szukacz.pl.

Za najkorzystniejsza w danej czesci zamdwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow bedgcg sumg punktéw uzyskanych w kryteriach, o ktérych mowa w pkt 5.1.

Podane w ofercie ceny brutto muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w ogtoszeniu, obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego
z umowa i obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania przedmiotu zamowienia.

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

6.1

6.2

6.3
6.4

Oferty nalezy sktadac¢ na adres: Krakowskie Biuro Festiwalowe ul. Wygrana 2, 30-311 Krakdw, sekretariat
Biura, — nie pdZniej niz do dnia 27 listopada 2019 r. godz. 10:30. Godziny pracy sekretariatu Krakowskiego Biura

Festiwalowego: od poniedziatku do pigtku, 8.00 — 16.00.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27 listopada 2019 r. godz. 11:00 w siedzibie Krakowskiego Biura Festiwalowego,

ul. Wygrana 2, 30-311 Krakdw. Otwarcie ofert jest niejawne.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona wykonawcy.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

7. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy: Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibag
przy ul. Wygranej 2, 30-311 Krakéw. Z Krakowskim Biurem Festiwalowym mozna sie skontaktowaé w
nastepujacy sposob: elektronicznie na adres e-mail: poczta@biurofestiwalowe.pl, pisemnie pod adresem:
Krakowskie Biuro Festiwalowe, ul. Wygrana 2, 30-311 Krakdw, telefonicznie: +48 12 354 25 00;

inspektorem ochrony danych osobowych w Krakowskim Biurze Festiwalowym jest Pan tukasz Gajdecki,
kontakt: rodo@biurofestiwalowe.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

a) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamdwien
publicznych;

b) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego;

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
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9.

nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych asobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. INFORMACJE KONTAKTOWE | KONCOWE

8.1

8.2

8.3

8.4

Korespondencje pisemng nalezy kierowac na adres: Krakowskie Biuro Festiwalowe, ul. Wygrana 2, 30-311
Krakow.

Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowaé na adres e-mail: kpelc@biurofestiwalowe.pl —
w sprawach merytorycznych oraz malgorzata.zon@biurofestiwalowe.pl — w sprawach formalnych.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami: Klaudia Pelc, tel. +48 505 688 524, e-mail:

kpelc@biurofestiwalowe.pl.
Ogtoszenie o postepowaniu zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.biurofestiwalowe.pl oraz na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego.

Wykaz zatgcznikow:

1)
2)
3)

Opis przedmiotu zamdwienia — zatqcznik nr 1
Formularz oferty (wzcr) - zatqcznik nr 2
Wzor umowy — zatqcznik nr 3

Wszystkie wyzej wymienione zatgczniki stanowiq integralng czesc¢ ogfoszenia

79 1100

Iza
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Zatgcznik nr 1 do ogfoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug hotelarskich w Krakowie w hotelu kategorii co najmniej 4 gwiazdki na potrzeby wydarzeri

organizowanych przez Krakowskie Biuro Festiwalowe w 2020 r.

I Informacje ogdlne

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje Swiadczenie ustug hotelarskich (noclegéw wraz ze $niadaniami w pokojach jedno- i
dwuosobowych w hotelu w kategorii minimum 4 gwiazdki, w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich iinnych obiektéow, w ktdrych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie, dla 0séb wskazanych przez Zamawiajgcego.

2. Doba hotelowa musi rozpoczynac sie nie pdzniej niz o godz. 14:00 i koriczy¢ sie nie wczesniej niz w dniu wyjazdu gosci

0 godz. 12:00

3. W hotelu musi znajdowac sie bezptatny dostep do Internetu.

4. Hotel musi posiadac parking dla gosci.

5. Hotel musi znajdowac sie w Krakowie, w obrebie obszaru zaznaczonego na mapie nr 1.

mapa nr 1
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6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nocleg gosciom Zamawiajacego.
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Planowany harmonogram noclegéw:

data pobytu ;I:::i ::i: rodzaj pokoju noI::(I:::aéw
25.03-26.03.2020 105 1 pokoj jednoosobowy 105
13.10-14.10.2020 90 1 pokoj jednoosobowy 90
13.10-14.10.2020 1 i} pokoj dwuosobowy 1
15.12-17.12.2020 16 2 pokéj jednoosobowy 32
suma noclegéw: 228

Wskazana w tabeli w pkt. 7 liczba noclegdw ma charakter planowany i moze ulec zmianie, z zastrzezeniem, ze
Zamawiajgcy zamowi w terminach wskazanych w tabeli nie mniej niz 180 noclegdw i nie wiecej niz 228 noclegow,
z zastrzezeniem pkt 9 ponizej. Na 7 dni przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi w terminie okreslonym w tabeli w pkt.
7 Zamawiajgcy przekaze wykonawcy zamdwienie okreslajagce doktadng liczbe i terminy noclegéw oraz liste osobowg
gosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy, na mocy ktérego zamowi dodatkowe noclegi
o wartosci nieprzekraczajgcej tacznie 10% wartosci zamdwienia okreslonej umowa.
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Zatqcznik nr 2 do ogfoszenia

(Piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY
(wzdr)

Zarejestrowana nazwa (firma) Wykonawcy *
Zarejestrowany adres (siedziba) Wykonawcy:
UL et s st st bs oL e A e s et s 1a s e e e et aea s sa et s et e et ene st ettt es et et et sensnaeensranis
kod - MIEJSCOWOSC vttt ettt ees st et eb s et et o2 st st es e b et ets s et et sttt et aseesenenssas et ssn e
WOJEWOAZEWO ...eiviitiieiietii ettt ets ettt s et s et e s et s s ehs st 2s et s 4s b as e 20 s et e ettt s et oes s ettt ettt st naeens e eense sens
telefon: . ) R ——
NIP e, REGON scsuivususssmamsmammmsampsmsssnpsavosins
BBl conmvsssiomimsmmpareessss T AT @ s snveisasniimpsansitss R

WYKONAWCEa SNAZWE> ......cooiviriirirssesiesesssssiseisns s s s enenenns J@8E (Z0zZNGCZYE Wihasciwe):

[] mikro-
[] matym
u $rednim
]

duzym

przedsigebiorca.

' W przypadku osoby fizycznej prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczq nalezy wpisac imie i nazwisko oraz nazwe (firme), pod ktérq prowadzi dziatalnosé
? Dotyczy wykonawcy bedgcego osobq fizyczng
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I Skfadajac oferte w postepowaniu zatytutowanym Swiadczenie ustug hotelarskich w Krakowie w hotelu kategorii

co najmniej 4 gwiazdki na potrzeby wydarzen organizowanych przez Krakowskie Biuro Festiwalowe w 2020
r. oferuje wykonanie zamdwienia za CENE (poz. Ip. 3 kol. 5 tabeli numer 1):

....................................................................................................................................................... ztotych brutto

(STONNINIES 555 uvmaissonnauvesissvsnas vamyass 45,575 o Fuasonivisn o0 18 o Y40 S R S B A A B 603 383 S SR A TS ES ETF O W it s’ 1),

w tym podatek od towardw i ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego.

tabela numer 1

1 2 3 4 5
Lp - cena brutto za 1 nocleg planowana taczna Cena
’ ) g (=dobe) liczba noclegéw (KOL. 3 X KOL. 4)
1 . RNl 227
jednoosobowy
pokadj
2 dwuosobowy 4
3 RAZEM

NAZWATT AATCSTINOTCIUL ... cooeeonsessaivisiss 5555w TS R S RS SARESV SR8 05 s S o3RG PSS AT S SRSV U A B RF S Soras s vesbiate

Liczba gWiIazdek: ......coevevvveriresceeiirciseine e

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zawartymi w ogtoszeniu oraz z jego zatacznikami i nie wnoszg do
nich zastrzezeri, jak réwniez, ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do ztozenia niniejszej oferty
i wykonania zamdwienia.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczam, ze w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego oraz na warunkach przedstawionych w ztozonej ofercie i zgodnie ze wzorem
umowy dotgczonym do ogtoszenia.

Oéwiadczam, ze podane w pkt I. ceny zawierajg wszystkie sktadniki niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia i sg ostateczne.

Oéwiadczam, ze nastepujaca/ce cze$é/i zamdwienia, zamierzam powierzy¢ podwykonawcy/om (jesli dotyczy)

Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec
oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Oferta zawiera ............ zapisanych i ponumerowanych stron.

Data i czytelny podpis(y)/podpis(y) i pieczqtka
0s6b/y upowainionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia
Umowa
(wzor)

zawarta W...oeeeeeeenes W dniu e, pomiedzy:

Krakowskim Biurem Festiwalowym z siedzibg w Krakowie, ul. Wygrana 2, 30-311 Krakéw, wpisanym do Rejestru
Instytucji Kultury prowadzonego przez Gmine Miejskg Krakéw pod numerem 19, NIP: 676-17-87-436, REGON:
351210040, reprezentowanym Przez: ........c......... , zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym,

a

, zwanym dalej Wykonawcg

Wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku postepowania o udzielnie zamdéwienia publicznego przeprowadzonego w oparciu
o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

§1
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia na potrzeby Zamawiajacego noclegéw
wraz ze sniadaniami dla gosci w hotelu w kategorii ...... gwiazdki, nazwa i adres hotelu: zZwanym
dalej Hotelem, w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz zgodnie z zatacznikiem nr 2* do
umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania niniejszej umowy zgodnie z ofertg ztozong w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia na ustugi spoteczne na Swiadczenie usfug hotelarskich w Krakowie w hotelu kategorii co najmniej
4 gwiazdki na potrzeby wydarzen organizowanych przez Krakowskie Biuro Festiwalowe w 2020r. (numer
sprawy DP-011-16/2019).

3. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z pobytem gosci w Hotelu.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze przy wykonywaniu zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy dotozy nalezytej
starannosci wymaganej w stosunkach gospodarczych pomigdzy podmiotami profesjonalnie $wiadczacymi swoje
ustugi, w szczegdlnosci dotozy wszelkich staran w zakresie zapewnienia bezpieczeristwa dla informacji wrazliwych,
w jakich posiadanie wejdzie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

5. Przy realizacji postanowien niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest do uwzgledniania wskazéwek
Zamawiajgcego, chyba ze bylyby one niezgodne z przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej lub wykraczaty
poza przedmiot umowy, a takze do informowania Zamawiajacego o wszelkich przeszkodach w realizacji umowy.

6. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego wykonania
umowy.

7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nadzér nad zatrudnionym przez siebie personelem, a takze za
dopetnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu.

§2

1. Zamawiajgcy na 7 dni przed rozpoczeciem Swiadczenia ustugi hotelarskiej przekaze Wykonawcy pisemnie, faksem
lub drogg elektroniczng zaméwienie okreslajace doktadng liczbe noclegéw, ich terminy oraz liste osobowa gosci.
Wzér zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Wykonawca pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng niezwtocznie potwierdza przyjecie zamdwienia.

2. W zwigzku z przekazaniem Wykonawcy, zgodnie z ust. 1 niniejszego paragrafu, list zawierajgcych dane osobowe
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w skrécie RODO), Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania
ich poufnosci.

3. Wykonawca zobowigzuje sie, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, ktére bedzie
przetwarzat wramach wykonywania niniejszej umowy, bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zasadami
zawartymi w zafaczniku nr 3 do niniejszej umowy, a w szczegblnosci, ze dane osobowe bedy przetwarzane
wytacznie na potrzebe wykonywania niniejszej umowy oraz nie beda udostepniane osobom trzecim.

4. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu spoczywa na
Wykonawcy takze po wygasnieciu umowy lub odstgpieniu od niej przez ktérakolwiek ze stron.
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5.

Osobg upowazniong w imieniu Zamawiajgcego do kontaktéow z Wykonawca oraz stwierdzenia prawidtowosci

wykonania umowy jest ... s T8l cmimmmsiemais , e-mail: e, lub inna osoba wskazana przez
Zamawiajgcego. Zmiana osoby, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, nie stanowi zmiany umowy.

Osobg upowazniong w imieniu Wykonawcy do kontaktdw z Zamawiajagcym jest ..., , tel
.............................................. L, faks e, €-MAIL

Udostepnienie danych osobowych swoich pracownikéw stronie drugiej nastepuje celem zapewnienia komunikacji
miedzy pracownikami odpowiedzialnymi za wspotprace przy realizacji przedmiotowej Umowy.

Strony przekazg swoim pracownikom i wspétpracownikom, ktorych dane zostang udostepnione z tytutu realizacji
umowy, informacje okreslone w art. 13 i art. 14 RODO, w sposdb pozwalajgcy drugiej stronie skorzystac z prawa
odstgpienia od wykonania obowigzku informacyjnego.

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego zawarta zostata w Zataczniku nr 5 do niniejszej umowy. Klauzula
informacyjna Wykonawcy stanowi Zatgcznik nr ... do umowy/zostanie przekazana Zamawiajgcemu w trybie
roboczym za posrednictwem poczty elektronicznej.**

§3
Z zastrzezeniem ust. 2, Zamawiajgcy moze bez ponoszenia zadnych kosztow:
1) zmieni¢ ztozone zamdwienie najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi;
2) zmieniac liste osobowg gos$ci w zakresie danych osobowych przy zachowaniu zakresu i harmonogramu
noclegdw okreslonego w ztozonym zamdwieniu.
Przy zachowaniu minimalnej liczby noclegéw, okreslonej w zatgczniku nr 2* do umowy, w przypadku odwotania

catosci lub czeéci ztozonego zamdwienia w terminie pézniejszym niz wskazany w ust. 1 pkt 1, Wykonawca moze
7gda¢ od Zamawiajgcego zaptaty za odwotang liczbe noclegéw.

§4

Umowa bedzie realizowana do dnia 17 grudnia 2020 roku.

1.

§5
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy nie przekroczy kwoty: ................ zt brutto
(stownie: wuusssssssssssmnsassss ztotych brutto), w tym podatek od towardw i ustug zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym cena za:
1) pokdjjednoosobowy (1 nocleg/doba) wyniesie .......cvviiiiniceiiiininicnn zt brutto (stownie: .............);
2) pokdj dwuosobowy (1 nocleg/doba) wyniesie .......ccovcvveieininiriceciienen zt brutto (stownie: ... ).

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu wykonania
umowy.

Niezwtocznie po zakoriczeniu realizacji umowy w kazdym miesigcu jej realizacji, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu zestawienie wykorzystanych w danym miesigcu noclegéw, zawierajgce m.in. daty, liczbe
i nazwiska oséb, rodzaj pokoju, cene, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej umowy. Po
zaakceptowaniu zestawienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za dany miesigc, zgodnie z cenami
wskazanymi w ust.1 pkt 1-2. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto onumerze
.................................................. , wterminie do 21 dni od przedtozenia prawidtowej faktury w siedzibie
Zamawiajgcego. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w
wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96b
ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2174 z pdin. zm.),
Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie
podatnikéw VAT, a w razie braku rachunku ujawnionego w wykazie, do wstrzymania sig z zaptata do czasu
wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb pfatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikdw
VAT.

Wykonawca moie wystawi¢ i wysta¢ do Zamawiajacego ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF). Zamawiajacy zobowigzany jest do odbierania od wykonawcy
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przestanych za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania (PEF). Do wysytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych Wykonawca wykorzystuje wtasne
konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF). Prawidtowo wystawiona ustrukturyzowana faktura
elektroniczna powinna zawiera¢ nastepujace dane Zamawiajgcego:

NABYWCA:
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Nazwa kontrahenta: Krakowskie Biuro Festiwalowe
NIP: 676-17-87-436
Typ numeru PEPPOL: NIP
Numer PEPPOL: 6761787436
Adres: ul. Wygrana 2, 30-311 Krakéw
ODBIORCA:
Krakowskie Biuro Festiwalowe
Adres: ul. Wygrana 2, 30-311 Krakéw
Terminem otrzymania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest data dostepnosci faktury w Platformie
Elektronicznego Fakturowania (PEF) dla Zamawiajacego potwierdzona otrzymang wiadomoscig e-mail.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przekazywanie przez Wykonawce dokumentéw elektronicznych innych niz
ustrukturyzowana faktura elektroniczna za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).

5. Zamawiajgcy zaptaci wytgcznie za przedmiot umowy zamawiany i realizowany zgodnie z postanowieniami niniejsze]
umowy.

6. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

7. Wykonawca oswiadcza, zZe jest / nie jest** czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT).

8. W przypadku zmiany statusu podatnika VAT, Wykonawca poinformuje o tym fakcie Zamawiajgcego. Informacja o
zmianie statusu podatnika VAT, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, powinna zosta¢ przekazana w formie
pisemnej nie pdzniej niz w momencie przedtozenia faktury.

§6

1. Strony ustalajg kary umowne przystugujace Zamawiajgcemu w nastepujacych przypadkach:

1) niewykonania przez Wykonawce umowy lub jej czeéci z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy —
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30% naleznego wynagrodzenia obliczonego
zgodnie z § 5 ust. 3 niniejszej umowy;

2) nienalezytego wykonania umowy lub jej czesci z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, z zastrzezeniem
pkt 3 — Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% naleznego wynagrodzenia
obliczanego zgodnie z § 5 ust. 3 niniejszej umowy;

3) uchybienia obowigzkom okreslonym w § 2 ust. 2-4 niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia
wskazanego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy;

4) odstapienia od umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1
niniejszej umowy.

2. Na naliczong kare umowng Zamawiajacy kazdorazowo wystawi note obcigzeniowa.

Naliczone kary umowne moga by¢ potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy.

4. W przypadku, gdy wysokos¢ kary umownej przewyzsza kwote wynikajacg z faktury, réznice pomiedzy notg
obcigzeniowa a fakturg Wykonawca zobowigzany jest wptaci¢ na rachunek Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia
wystawienia noty obcigzeniowe;.

5. Roszczenia o zaptate naleznych kar umownych nie wykluczajg prawa zgdania zaptaty odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli wysokos¢ szkody przekroczy wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;.

§7
1. Zadna ze stron nie moze zosta¢ pociggnieta do odpowiedzialnoéci za szkode, koszty lub wydatki powstate w wyniku
lub w zwigzku z opéznieniem, nienalezytym wykonaniem lub niewykonaniem umowy, jezeli nastapito to w zwigzku

z zaistnieniem okolicznosci sity wyzszej. W takim przypadku zadna ze stron nie moze takze naliczy¢ kar umownych.
2. Sita wyzsza w rozumieniu niniejszej umowy oznacza wszelkie nieprzewidywalne sytuacje lub zdarzenia,
o charakterze wyjatkowym, pozostajgce poza kontrolg stron, uniemozliwiajace ktérejkolwiek z nich wypetnienie
jakichkolwiek spos$réd jej zobowigzan przewidzianych niniejsza umowa, niewynikajace z btedu lub zaniedbania
stron oraz pozostajgce nie do pokonania, pomimo dotozenia wszelkiej nalezytej starannosci, a w szczegdlnosci:
zdarzenia o charakterze katastrof przyrodniczych typu powddz, huragan, wichury o nadzwyczajnej sile, traby
powietrzne, wyjatkowo intensywne i dtugotrwate ulewy albo nadzwyczajnych i zewnetrznych wydarzen, ktérym
nie mozna byto zapobiec (wojna, restrykcje stanu wojennego, powstanie, rewolucja, zamieszki, itp.). W rozumieniu
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niniejszej umowy sitg wyzsza nie sg w szczegolnosci: deficyt sprzetowy, kadrowy, materiatowy, spory pracownicze,
strajki, trudnosci finansowe ani tez kumulacja takich czynnikow.

3. Strona umowy stojgca w obliczu sity wyzszej musi niezwtocznie poinformowac drugg strone umowy o zaistniatej
sytuacji, naturze problemu, przewidywanym czasie trwania oraz przewidywanych konsekwencjach, jak réwniez
podjac dziatania w celu zminimalizowania mozliwych szkod.

4. Strona umowy powotujgca sie na okolicznosc sity wyzszej powinna udokumentowac jej zaistnienie.

§8

Z zachowaniem prawa do natozenia kary umownej, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt

wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym:

1) jezelidotychczasowy przebieg prac wskazywac bedzie, iz nie jest prawdopodobnym nalezyte wykonanie umowy
lub jej czesci i Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie zmienit w wyznaczonym terminie sposobu realizacji
Umowy;

2) w przypadku nienalezytego wykonywania umowy, ktore mogtoby skutkowa¢ niepetng realizacjg celu Umowy.

§9
1. Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania czesci umowy podwykonawcy./ Wykonawca zamierza powierzyc
wykonanie nastepujgcej/nastepujgcych czesci umowy ...<nazwa czesci>........... podwykonawcy/podwykonawcom
..... <nazwa podwykonawcy>. **
2. Osoby do kontaktu ze strony podwykonawcow: .............c...cveie *x

Wykonawca zobowiqgzany jest do zawiadamiania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w zakresie realizacji umowy
przez podwykonawcéw, w tym w szczegdlnosci przekazywania informacji na temat nowych podwykonawcdw,
ktérym zamierza powierzyc realizacje ustug w pdzniejszym okresie.**

4. Powierzenie wykonania czesci umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tej czesci umowy. **

§10
Zamawiajacy nie wyraza zgody na zmiane wierzyciela na osobe trzecig w zakresie wypetniania warunkéw umowy.

§11

1. Wprowadzenie zmian tresci umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zawarcia aneksu do umowy, na mocy ktérego zaméwi dodatkowe
$wiadczenia objete niniejszym postepowaniem u Wykonawcy o wartosci nieprzekraczajgcej tacznie 10%
maksymalnego wynagrodzenia, wskazanego w § 5 ust. 1 umowy.

3. Spory mogace wyniknac z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

4. Umowe spisano w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym dla Zamawiajacego i jednym dla Wykonawcy.

Lista zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — wzor zamowienia

* Zatqcznik nr 2 do umowy odpowiada¢ bedzie tresci zatqcznika nr 1 do ogtoszenia
Zatacznik nr 3 — zasady przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce
Zatgcznik nr 4 — wzér zestawienia wykorzystanych noclegow

Zatacznik nr 5 — klauzula informacyjna Zamawiajgcego

** Niepotrzebne skresli¢, w zaleznosci od tresci oferty ztozonej przez wybranego wykonawce

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zaftqcznik nr 1 do umowy (wzoru)

ZAMOWIENIE NR /2020 (wzdr)

dotyczy: umowy nr z dnia
Zamawiajacy: Krakowskie Biuro Festiwalowe

Adres Zamawiajacego : 30-311 Krakéw, ul. Wygrana 2
NIP: 676-17-87-436

Osoba sktadajgca zamowienie:

Tel./faks/adres e-mail osoby sktadajgcej zamdwienie:
Nazwa hotelu:

N onmbwbh R

Nazwa projektu /koncertu:

TYP/ CHECK ILOSE CENA WYNAGRODZENIE

IMIE | ;
RODZAJ | CHECKIN JEDNEGO NALEZNE UWAGI
RAZNIGRD POKOJU il i NOCLEGU WYKONAWCY

LP.

Vs |WINRE ORI WNIR

RAZEM WYNAGRODZENIE NALEZNE WYKONAWCY

8. Uwagi:

(data, podpis osoby sktadajgcej zamdwienie)

Potwierdzam przyjecie zamowienia:

(data i podpis osoby przyjmujgcej zamowienie)
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Zatgcznik nr 3 do umowy (wzoru)
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ WYKONAWCE

Niniejsza zatgcznik nr 3 do umowy nr ... (dalej: Umowa) reguluje wzajemny stosunek i obowigzki
Zamawiajgcego i Wykonawcy w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze w rozumieniu art. 4 ust. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) zwanego dalej ,,RODO", jest administratorem danych osobowych, ktdére powierza Wykonawcy (dalej:
Przetwarzajgcemu) do przetwarzania.

Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w celu i zakresie okreslonym w Umowie
oraz niniejszym zatgczniku.

Przetwarzajacy moze przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe wytacznie w zakresie i celu okreslonym w Umowie
oraz niniejszym zatgczniku, a takze w zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

L

Zakres i cel przetwarzania danych osobowych

1. Powierzenie danych osobowych Przetwarzajgcemu nastepuje w celu wykonania zadan wynikajacych z zawartej
Umowy, tj.: Swiadczenia ustug hotelarskich.

2. Przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane, w zakresie: imion i nazwisk gosci
hotelowych poprzez wykonywane operacje: przechowywanie, utrwalanie, tworzenie kopii bezpieczefstwa.

3. Zmiana zakresu oraz celu przetwarzania danych osobowych wymaga formy pisemnej i dokonana jest jedynie

w drodze aneksu do Umowy.

2. Oswiadczenia i obowigzki Przetwarzajacego
4. Przetwarzajagcy os$wiadcza, ze posiada doswiadczenie, wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy oraz obowigzkéw zawartych w niniejszym zataczniku, w zgodzie

z obowigzujgcymi przepisami prawa. W szczegdlnosci Przetwarzajacy oswiadcza, ze znane mu sg zasady

przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z RODO.

5. Przetwarzajacy zobowigzuje sieg:

a. udzieli¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wytgcznie osobom posiadajacym upowaznienie do ich
przetwarzania oraz przeszkolenie z zakresu przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych;

b. zobowigzuje sie zachowaé¢ i zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, danych osobowych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych w celu realizacji niniejszej umowy;

c. zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie zgodnie z poleceniem Administratora - co
dotyczy tez przekazywania danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej — chyba,
ze obowigzek taki naktada prawo Unii lub Rzeczpospolitej Polskiej;

d. wspiera¢ Administratora w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane dotyczg,
w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale |1l RODO. W zwigzku z realizacjg tego obowigzku
Przetwarzajgcy jest w szczegdlnosci zobowigzany do udzielania informacji oraz udostepniania powierzonych
danych osobowych (lub ich kopii) na zgdanie Administratora w terminie 7 dni roboczych (za dni robocze uznaje
sie dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8-16);

e. pomagac¢ Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkéw okres$lonych w RODOw art. 32-36 RODO, tj.
w szczegolnosci w zakresie:

- zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych srodkow
technicznych oraz organizacyjnych, aby zapewni¢ stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia
praw lub wolnosci osdb fizycznych, ktérych dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy oraz
zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domysinej ochrony danych
(okreslonych w art. 25 RODO);

- dokonywania zgtaszania naruszer ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
0s0b, ktorych dane dotyczg o takim naruszeniu;

- dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania konsultacji
Administratora z organem nadzorczym, w tym, w szczegdlnosci, jest zobowigzany dostarczac
Administratorowi informacji niezbednych do opisu planowanych operacji przetwarzania oraz celu
przetwarzania, a takze jest zobowigzany do uczestniczenia w dokonywaniu oceny, czy te operacje sg
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10.

11.

12,

niezbedne oraz proporcjonalne do celu przetwarzania oraz oceny ryzyka naruszenia praw i wolnosci osdb,
ktérych dane dotyczg;

f. prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajgcy informacje o:

- kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora;
- ogdlnym opisie technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, stuzgcych do zabezpieczenia
powierzonych danych osobowych;

g. udostepnia¢ Administratorowi, na kazde jego zgdanie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych, wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z wtasciwych
przepisOw prawa, w szczegdlnosci z RODO, w tym przekazywac¢ informacje o stosowanych zabezpieczeniach,
zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w obszarze ochrony danych osobowych;

h. niezwtocznie informowac Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO
lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja w tym przedmiocie przekazana
powinna zosta¢ w formie elektronicznej oraz powinna zawiera¢ stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu
prawa, ktory zdaniem Przetwarzajgcego zostat naruszony;

i. niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych, informowac (o ile nie doprowadzi to do naruszenia
przepisow obowigzujacego prawa) Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do
Przetwarzajacego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o wszelkich skargach oséb,
ktérych dane dotyczg zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;

j. przechowywac dane osobowe tylko tak dtugo, jak to okreslit Administrator, a takze, bez zbednej zwtoki,
aktualizowa¢, poprawia¢, zmienia¢, anonimizowa¢, ogranicza¢ przetwarzanie lub usuwaé wskazane dane
osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jesli takie dziatanie mogtoby powodowaé brak mozliwosci
dalszego realizowania czynnosci przetwarzania, Przetwarzajacy poinformuje Administratora przed jego
podjeciem, a nastepnie zastosuje sie do polecenia Przetwarzajacego);

Przetwarzajacy zobowigzuje sig¢ do przestrzegania przepiséw RODO oraz innych aktéw prawnych regulujgcych

materie ochrony danych osobowych i zapewnienia bezpieczenstwa informacji przez caty czas obowigzywania

niniejszej umowy, w tym w szczegdlnosci do nieprzerwanego zapewniania srodkow zabezpieczajgcych dane
osobowe przed nieuprawnionym dostepem oséb trzecich.

Podpowierzenie

Bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora (wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci) Przetwarzajgcy
nie moze powierzy¢ innemu podmiotowi przetwarzajagcemu (dalej zwanemu ,,Podwykonawca”) wykonania czesci
lub catosci czynnosci przetwarzania danych osobowych.

Warunkiem dalszego powierzenia danych osobowych przez Przetwarzajgcego jest uprzednie powiadomienie
Administratora o tym fakcie, z jednoczesnym oswiadczeniem Przetwarzajacego, iz podmiot ktéremu zostang
podpowierzone dane osobowe spetnia wymogi, o ktérych mowa w art. 28 Rozporzadzenia i zostanie to
zagwarantowane w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych. Uprawnienia podmiotu, ktéremu
Przetwarzajgcy dalej powierzy przetwarzanie danych osobowych nie moga by¢ szersze, anizeli uprawnienia
Przetwarzajgcego, wynikajgce z Umowy i niniejszego zatgcznika. Przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnosé
wobec Administratora z tytutu nalezytego wykonania obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych przez
podmiot, ktéremu podpowierzyt dane osobowe.

Kontrola

Administrator jest uprawniony do przeprowadzania kontroli procesu przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajgcego w siedzibie Przetwarzajacego w zakresie zgodnosci z Umowg oraz niniejszym zatacznikiem oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci do przeprowadzania audytu bezpieczeAstwa systemu
informatycznego Przetwarzajgcego, kontroli sposobu przechowywania nosnikéw informatycznych oraz wydrukéw
zawierajacych dane osobowe, w tym dostepu do pomieszczen, w ktérych przechowywane sg dane osobowe
przetwarzane poza systemem informatycznym oraz przeprowadzenia weryfikacji srodkéw technicznych
i organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych.

Kontrola, o ktérych mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana przez Administratora lub podmioty zewnetrzne, ktdrym
Administrator zleci wykonanie kontroli, w miejscu przetwarzania danych osobowych.

O zamiarze przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 powyziej, Administrator powiadomi
Przetwarzajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem oraz ze wskazaniem osoby upowaznionej do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie¢ udzieli¢ na kazde zgdanie Administratora lub podmiotéw zewnetrznych
wyznaczonych przez Administratora do przeprowadzenia kontroli, w terminie w nim wskazanym, wyjasnien lub
informacji o procesie przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego, w tym w szczegdlnosci
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13.

14.

15.

16.

17

18.

19.

o systemach i narzedziach wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zastosowanych sposobach
zabezpieczenia systemow informatycznych oraz pomieszczen, w ktérych przechowywane sg dane osobowe.
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Administratora nie dfuzszym niz 7 dni. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wytgcznie na
udokumentowany i ztozony na piSmie pod rygorem niewaznosci, wniosek przetwarzajgcego, termin ten moze
zostac przedtuzony przez Administratora.

Zgtaszanie naruszen

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do informowania Administratora, w formie pisemnej lub w formie elektronicznej

nie pdéiniej niz w ciggu dwudziestu czterech (24) godzin od chwili stwierdzenia naruszenia, o wszelkich

stwierdzonych naruszeniach ochrony danych osobowych.

Przetwarzajagcy zobowigzany jest niezwtocznie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych

poinformowaé¢ Administratora w formie elektronicznej na adres e-mail: rodo@biurofestiwalowe.pl. W tym

poinformowa¢ o dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia danych osobowych. Informacja przekazana

Administratorowi powinna zawiera¢ co najmniej:

a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby osob, ktorych dane
zostaty naruszone i ilosci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy;

b. imie, nazwisko i dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub innej jednostki/osoby, z ktéra Administrator

moze kontaktowac sie w zwigzku z wystgpieniem naruszenia;

opis mozliwych konsekwencji naruszenia;

d. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Przetwarzajgcego srodkéw w celu zaradzenia
naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkow, w tym celu wspoétpracuje z Administratorem na
kazdym etapie wyjasniania sprawy.

Zgtoszenie powyzej powinno by¢ przestane w sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo przekazywanych informacji,

tj. w formie zaszyfrowanej.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie na biezaco $ledzi¢ zmiany regulacji ochrony danych osobowych i dostosowywac

sposOb przetwarzania danych, w szczegdlnosci procedury wewnetrzne i sposoby zabezpieczenia danych

osobowych do aktualnych wymagan prawnych.

Jezeli Przetwarzajacy nie jest w stanie w tym czasie przekaza¢ Administratorowi wszystkich informacji o ktérych

mowa w ust. 2 powyzej, powinien ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

Do czasu uzyskania od Administratora instrukcji Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki podejmuje wszelkie dziatania

majgce na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkdw naruszenia.

e

Przetwarzajqcy zobowiqzuje sie do usuniecia danych osobowych z systemdéw informatycznych, do zniszczenia
danych przechowywanych na nosnikach danych lub w wersji papierowej bqdz do zwrotu wszystkich danych
osobowych powierzonych przez Administratora, niezwfocznie po wygasnieciu lub rozwiqzaniu Umowy bqdZ na
pisemne igdanie Administratora. Zwrot dokonany zostanie w formie wskazanej przez Administratora a w
przypadku usuniecia, Przetwarzajgcy przesyta pisemne potwierdzenie zniszczenia danych osobowych w sposob
i w terminie uzgodnionym z Administratorem.
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Zatgcznik nr 4 do umowy

ZESTAWIENIE WYKORZYSTANYCH NOCLEGOW ORAZ MIEJSC PARKINGOWYCH

Dotyczy: faktury nr zdnia
1. NOCLEGI
1 2 3 4 5 6 7 8 9
CENA NALEZNE
LP. " A'ZMV\"'IES'K 5 TY:{;;%?SN C":ENCK c:f;'( 1LOSE NOCY JEDNEGO WYNAGRODZENIE | UWAGI
NOCLEGU (kol.6 x kol.7)
1.
2.
3.
Suma
Podsumowanie:
CENA JEDNEGO
LP. NOCLEGU ILOSC NOCLEGOW WARTOSC UWAGI
1.
2.
3.
Kwota faktury

(podpis osoby upowaznionej w imieniu Zamawiajgcego)

(podpis osoby upowaznionej w imieniu Wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do UMOWY .....cccceueee 7 LT /2019

Administratorem Parstwa danych osobowych jest Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibg w Krakowie, ul. Wygrana 2, 30-
311 Krakow.

Z Biurem kontaktowac mozna sig:

- listownie na adres korespondencyjny wskazany powyzej,

- elektronicznie na adres e-mail: poczta@biurofestiwalowe.pl
- telefonicznie pod numerem +48 12 354 25 00.

Dane osobowe przetwarzamy w celu zawarcia i wykonania zawartej z Biurem umowy, w wykonaniu ktorej druga strona
przekazata Biuru Panstwa dane osobowe jako osobie kontaktowej lub odpowiedzialnej z ramienia kontrahenta Biura do
wykonywania biezgcych obowigzkéw wynikajacej z zawartej umowy (art. 6 ust. 1 lit b RODO).

Dane osobowe Biuro przetwarza¢ bedzie do zakonczenia realizacji i rozliczenia przedmiotowej umowy zawartej z Biurem oraz
w okresie niezbednym do zabezpieczenia ewentualnych roszczen przez okres 6 lat. Po uptywie powyiszego okresu dalsze
przetwarzanie danych ograniczone zostanie wytgcznie do celéw archiwalnych i tylko o ile obowigzek ich archiwizacji wynikac
bedzie z przepiséw obowigzujgcego prawa.

Przestane dane osobowe mozemy przekazac:

- podmiotom przetwarzajgcym w imieniu Krakowskiego Biura Festiwalowego - dostawcom systeméw do zarzadzania
rekrutacjami, dostawcom ustug IT takich jak hosting oraz dostawcom systeméw informatycznych;

- pozostatym podmiotom, ktdre bedg dziataé jako administratorzy tych danych decydujgc o sposobie i celach przetwarzania
— wytacznie, gdy obowigzek takiego udostepnienia danych wynikac bedzie z przepiséw prawa.

Przystuguje Paristwu prawo

e dostepu do tresci swoich danych osobowych, czyli prawo do uzyskania informacji czy Administrator przetwarza dane
osobowe oraz informacji o takim przetwarzaniu;

e sprostowania danych osobowych, jezeli dane sg niekompletne, nieprawidtowe lub nieaktualne;

e 73dania usuniecia danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie i bezprawnie (np. dane nie sg juz niezbedne do celow,
w ktérych zostaty zebrane);

e prawo do ograniczenia przetwarzanych danych, w takiej sytuacji po rozpatrzeniu wniosku Biuro nie bedzie mogfo
przetwarza¢ danych osobowych udostepnionych, chyba ze wykaze istnienie waznych, prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pafistwa danych osobowych przez Biuro narusza wtasciwe przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres do
korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibg przy ul. Wygranej 2, 30-311 Krakéw wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, p. tukasza Gajdeckiego, z ktérym mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych pod adresem: Inspektor Ochrony Danych Krakowskie Biuro Festiwalowe z siedzibg przy ul. Wygranej 2,
30-311 Krakdw, oraz przez e-mail: rodo@biurofestiwalowe.pl

Zobowiazuje sie do przekazania powyiszej informacji, osobom reprezentujacym, petnomocnikom, wspétpracownikom i
pracownikom Kontrahenta, ktérych dane zostaty przekazane Krakowskiemu Biuru Festiwalowemu.
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