ZARZAD Karta ustugi / procedura zewne¢trzna nr ZTP - 1

TRANSPORTU
PUBLICZNEGO Wydanie zaswiadczenia na wykonywanie
W KRAKOWIE publicznego transportu zbiorowego

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy.

2. Zalaczniki
Whiosek o wydanie zaswiadczenia na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego.

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy.

4. Sprawe zalatwia
Dziat Organizacji Transportu Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie, ul. Wielopole 1,
31-072 Krakow, dalej zwany ZTP.

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1) Wniosek o wydanie zaswiadczenia na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego
(druk stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej procedury).
2) Proponowany rozklad jazdy uwzgledniajacy:
a. imie i nazwisko albo nazwe przewoznika,
b. adres albo siedzibe przewoznika,
c¢. przebieg linii komunikacyjnej, na ktérej bedzie wykonywany przewdz okreslony
przystankiem poczatkowym, przystankiem koncowym oraz co najmniej jednym
przystankiem po$rednim,
d. dni, godziny, minuty odjazdu i przyjazdu $rodkéw transportowych albo czestotliwosé
ich kursowania oraz dokladnie wskazane miejsca tego odjazdu i przyjazdu,
e. liczbg autobuséw niezbgdnych do obstugi linii.

6. Oplaty

1) Oplata za wydanie zaswiadczenia jest naliczana zgodnie z § 2 ust 1 Rozporzagdzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 23 lutego 2011 r. w sprawie wysokosci optat za wydanie
dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem publicznego transportu zbiorowego oraz
wzoréw tych dokumentéw ( Dz. U. z 2011 nr 40 poz. 205).

2) Opflatg, o ktérej mowa w pkt 1), nalezy uiscié przelewem na rachunek bankowy ZTP
zgodnie z wystawiona notg ksiggowa.

3) Opfata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 z (z wylaczeniem
petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstegpnemu lub rodzenstwu, lub gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony z oplaty skarbowej). Wplat z tytutu optaty skarbowej
mozna dokonywa¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta Krakowa (np. na poczcie,
przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych oplat w placbwkach PKO Bank
Polski S.A na terenie Krakowa, kasach Urzedu Miasta Krakowa. Dowdd wniesienia oplaty
skarbowej nalezy zalaczyé do wniosku. Internetowy dowéd wplaty powinien precyzyjnie
okresla¢ przedmiot tej oplaty oraz w ktérym urzedzie/jednostce/wydziale ma byé dokonana
czynnosé urzedowa.
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NUMER KONTA
Numer rachunku bankowego dla optat za wydanie zaswiadczenia:
54 1020 2892 0000 5102 0688 7501

Numer rachunku bankowego — oplata skarbowa
49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

7. Forma zalatwienia
Zaswiadczenie na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego.

8. Termin zalatwienia
Do 7 dni.

9. Dokumenty uzyskiwane w post¢gpowaniu
Brak.

10. Podstawa prawna

1) Art. 7 ust. 1, pkt 1 lit. b, art. 28 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie
zbiorowym ( Dz.U. z 2018 r. poz. 2019 ze zm.)

2) §1 pkt 1 lit. a, § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 lutego 2011 r.
w sprawie wysokosci oplat za wydanie dokumentéw zwigzanych zwykonywaniem
publicznego transportu zbiorowego oraz wzoréw tych dokumentéw ( Dz. U. z 2011 nr 40
poz. 205).

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( Dz.U
z 2018 r. poz. 2096).

4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000, 1495,

1556).
5) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia

10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktadow jazdy ( Dz. U z 2012 r. poz. 451)

11. Informacje dodatkowe dla klienta
1) Wypeliony wniosek wraz z kompletem dokumentéw nalezy zlozy¢ na Dzienniku
Podawczym w siedzibie ZTP.
2) Nota ksiegowa zawierajgca naliczenie oplaty za wydanie za$wiadczenia zostanie
przekazana po zakoficzeniu postgpowania (zgodnie z trescig sekcji ,,Oplaty™).

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Rozpatrzenie sprawy zgodnie z ta procedura wymaga podania danych osobowych
pelnomocnika (jesli wystepuje) w zakresie: imienia, nmazwiska, numeru ewidencyjnego
PESEL, adresu do korespondencji / adresu zamieszkania, adresu e-mail, numeru
telefonu ZTP z siedzibg przy ul. Wielopole 1, 31-072 Krakéw, ktory bedzie
ich administratorem.

Informujemy Pana/Panig, ze podane dane osobowe sg przetwarzane w celu wydania
zaswiadczenia na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego.

Informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania; prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Ponadto ma Pani/Pan
prawo do wniesienia skargi do krajowego organu nadzorczego w zakresie ochrony danych
osobowych. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych nie powoduje
cofniecia skutkéw ich dotychczasowego przetwarzania. Twoje dane beda przechowywane
przez okres wynikajacy z zapisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w zwiazku z Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym
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Wykazem Akt, Instrukcja Archiwalng, stanowigcymi zalgeznik do Zarzadzenia Nr 1
Dyrektora Zarzadu Transportu Publicznego w Krakowie z dnia 24 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:
Stefan Sobol e-mail: iod.ztp@ztp. krakow.pl

Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych osobowych stanowi art. 28 ustawy
z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym ( Dz.U. z 2018 r. poz. 2019 ze
zm.), art. 55 § 1, art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( Dz.U z 2018 r. poz. 2096).
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