Karta ustugi / procedura zewnetrzna nr GS-31

Wydawanie na wniosek zaswiadczen o przeksztalceniu
URZAD MIASTA | Prawa uzytkowania wieczystego gruntow stanowigcych
KRAKOWA wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa,
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci
tych gruntow oraz udzielanie informacji o wysokosci
oplaty jednorazowej naleznej z tego tytulu

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy

2. Zalaczniki

— Zalacznik nr 1 — Wniosek o wydanie w terminie 4 miesiecy zaswiadczenia
potwierdzajacego przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tego gruntu,

— Zalacznik nr 2 — Wniosek o wydanie w terminie 30 dni zaswiadczenia
potwierdzajacego przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tego gruntu - wraz z
uzasadnieniem,

— Zalacznik nr 3 — Zgloszenie zamiaru jednorazowego wniesienia oplaty z tytulu
przeksztalcenia, z wnioskiem o udzielenie bonifikaty,

— Zalacznik nr 4 — Formularz informacji przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis,

— Zalacznik nr 5 — os$wiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis, pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy

4. Sprawe zalatwia
Wydziat Skarbu Miasta Urzgdu Miasta Krakowa, ul. Kasprowicza 29, 31-523
Krakow
1) Nieruchomos$ci Gminy Miejskiej Krakow:
Referat Oplat dot. Nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow GS-09
2) Nieruchomosci Skarbu Panstwa:
Referat Oplat dot. Nieruchomosci Skarbu Panstwa GS-17

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1) Pisemny wniosek o:

— wydanie w terminie 4 miesi¢cy zaswiadczenia potwierdzajacego przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w
prawo wlasnosci tego gruntu (zatacznik nr 1). W przypadku, gdy zaswiadczenie
dotyczy gruntu zwigzanego z lokalem, ktorego odrebna wiasno$¢ bedzie
ustanowiona, wniosek sktada wlasciciel budynku, w ktorym ten lokal sig¢
znajduje (spotdzielnia mieszkaniowa, deweloper)

albo

— wydanie w terminie 30 dni zaswiadczenia potwierdzajacego przeksztatcenie
prawa uzytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w
prawo wlasnos$ci tego gruntu wraz z uzasadnieniem [zalacznik nr 2 do
procedury] — w przypadku gdy wydanie za$wiadczenia uzasadnione jest
potrzeba dokonania czynnos$ci prawnej majacej za przedmiot lokal albo
uzasadnione jest potrzeba wlasciciela gruntu ustanowienia odregbnej wtasnosci




lokalu.

2) Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej w kwocie 50 zt od kazdego
za$wiadczenia.

3) Ostateczne zezwolenie na nabycie nieruchomo$ci wydawane przez ministra
wiasciwego do spraw wewnetrznych, jezeli zgodnie z ustawa z dnia 24 marca
1920 roku o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow jest ono wymagane.

4) Jezeli wiasciciel nieruchomosci jest zainteresowany otrzymaniem informacji o
wysokos$ci optaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia, moze zglosi¢ zamiar
jednorazowego wniesienia optaty z wnioskiem o udzielenie bonifikaty
[zalacznik nr 3 do procedury]. Zgloszenie zamiaru jednorazowego wniesienia
optaty nie podlega optacie skarbowe;.

5) w przypadku wiascicieli nieruchomosci, ktorzy w tresci wniosku [zatgcznik nr 1,
2 1 3 do procedury] o$wiadczyli, ze nieruchomos$¢ jest wykorzystywana do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (przez co nalezy rozumie¢ takze
wynajmowanie lokalu), nalezy dodatkowo przedtozy¢ dokumenty, o ktorych
mowa w pkt 5a.

UWAGA! Dodatkowe informacje dotyczace os6b wykorzystujacych
lokal/nieruchomos¢ do prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej oraz
wymaganych dokumentéw.

Zgodnie z trescia art. 14 ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci
tych gruntoéw, przepisy tej ustawy stosuje si¢ z uwzglednieniem przepiséw o
pomocy publicznej. Maja one zastosowanie, gdy wnioskodawca w tresci
wniosku [zalacznik nr 1, 2 lub 3 do procedury] oSwiadczy, ze
lokal/nieruchomos$¢ jest wykorzystywany/a do prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej. Udzielenie pomocy publicznej wymaga spelnienia warunkow
udzielenia pomocy de minimis, okreslonych w szczegdlnosci w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013, str. 1).

Przywolana ustawa za dzieh udzielenia pomocy publiczne] uznaje dzien
wydania zaswiadczenia o przeksztalceniu (art. 14 ust. 1 ustawy).

Przedsigbiorcg jest kazdy podmiot - zardwno osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza wpisang do ewidencji/rejestru lub tez bez formalnego
wpisu do rejestru, jak i spotka prawa handlowego, spdtka cywilna, spotdzielnia
socjalna, spotdzielnia mieszkaniowa, stowarzyszenie, fundacja, instytucja kultury -
jezeli faktycznie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu prawa unijnego,
czyli oferuje produkty lub ustugi na rynku, w tym takze gdy wynajmuje
lokal/nieruchomos$¢. Przedsigbiorca jest zatem podmiot prowadzacy dziatalno$¢
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawna.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U.
poz. 646 z pozn. zm.), art. 1 zalgcznika I Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014, str. 1, ze zm.), Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 1).

Sa. Dokumenty niezb¢dne do ubiegania si¢ przez przedsi¢biorce o przyznanie ulgi
stanowiacej pomoc de minimis:

1) formularz informacji przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis [zalacznik nr 4 do




procedury],

2) zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie jakie przedsigbiorca otrzymal w roku podatkowym, w ktorym
sktada wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeksztatceniu oraz w ciggu dwoch
poprzedzajacych go lat podatkowych

albo
o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotoéwstwie, otrzymanej w tym okresie lub o$wiadczenia 0 nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie [zatgcznik nr 5 do procedury].

6. Oplaty
Whniosek podlega optacie skarbowej, w kwocie 50 zl od kazdego zaswiadczenia o
przeksztalceniu - zgodnie z czgécig II pkt 20a zatacznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

7. Forma zalatwienia

1) Zaswiadczenie o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntu
zabudowanego na cele mieszkaniowe, w prawo wlasnos$ci tego gruntu.

2) W przypadku, gdy prawo uzytkowania wieczystego gruntu nie podlega
przeksztalceniu w prawo wlasnosci — postanowienie o odmowie wydania
zaswiadczenia o przeksztalceniu.

3) W przypadku przedsigbiorcy, ktory ztozyl wiosek w odniesieniu do
nieruchomosci wykorzystywanej do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej

— dodatkowo: za§wiadczenie 0 udzielonej pomocy de minimis.

4) W przypadku przedsiebiorcy, ktory ztozyt wiosek w odniesieniu do
nieruchomosci wykorzystywanej do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, w
razie przekroczenia limitu 200 000,00 euro pomocy de minimis udzielonej w
ostatnich 3 latach

— dodatkowo: decyzja o doptacie do wysokosci warto$ci rynkowej nieruchomosci.

5) Informacja o wysokosci oplaty jednorazowe;.

8. Termin zalatwienia
1) 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku o wydanie zaswiadczenia - jezeli
jest on uzasadniony potrzeba dokonania czynno$ci prawnej majacej za
przedmiot lokal albo potrzebg wtasciciela gruntu ustanowienia odr¢bnej
wilasnosci lokalu.
2) 4 miesigce od daty ztozenia kompletnego wniosku o wydanie zaswiadczenia.
3) 14 dni od dnia zgloszenia zamiaru jednorazowego wniesienia oplaty.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Brak

Dokumenty i informacje, jakie moga zosta¢ uzyskane w post¢powaniu

1) Informacja o liczbie lokali mieszkalnych 1 ogdlnej liczbie lokali znajdujacych sig
w budynku posadowionym na nieruchomos$ci gruntowej objetej wnioskiem —
pochodzaca z dokumentow lub danych, bedacych w posiadaniu Wydziatu
Skarbu Miasta badZz uzyskanych od administratoréw budynkoéw/zarzadcow
nieruchomosci;

2) Informacja 0 powierzchni uzytkowej budynkéw/obiektéow
budowlanych/urzadzen budowlanych polozonych na nieruchomosci
gruntowej objetej wnioskiem oraz o ich sposobie wykorzystywania —
pochodzaca z dokumentéw lub danych, bedacych w posiadaniu Urzedu
Miasta Krakowa badz uzyskanych od administratorow
budynkoéw/zarzadcow nieruchomosci;




10.

11.

12.

3) Informacja opisowo-graficzna z mapy ewidencyjnej i rejestru gruntow z systemu
ISDP lub GEO-INFO Mapa (ZSOZ), z naniesiong lokalizacjg budynkoéw i
budowli na gruntach objetych wnioskiem;

4) Wydruk z ksiegi wieczystej prowadzonej dla nieruchomosci gruntowe;;

5) Wydruk z ksigegi wieczystej prowadzonej dla nieruchomosci lokalowej;

6) Wypis z kartoteki budynku pochodzacej z ewidencji budynkow;

7) Protokoét z przeprowadzonej wizji lokalne;;

8) Informacja o cudzoziemcach, bedacych wiascicielami lokali lub budynkow
posadowionych na gruncie, w odniesieniu do ktérych wymagane jest zezwolenie
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych na nabycie nieruchomosci;

9) Zezwolenie ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych na nabycie
nieruchomosci, jezeli jednym z dotychczasowych uzytkownikéw wieczystych
gruntu, ktérego dotyczy wniosek jest cudzoziemiec, w odniesieniu do ktdrego
wymagane jest zezwolenie wydawane na podstawie ustawy o nabywaniu
nieruchomosci przez cudzoziemcow;

10) Decyzja o oddaniu budynku do uzytkowania;

11) Dokumenty ztozone na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de
minimis z dnia 29 marca 2010 r.

12) Operat szacunkowy, okreSlajacy warto§¢ nieruchomosci w celu ustalenia
wysokosci doptaty do wartosci rynkowej nieruchomosci.

Tryb odwolawczy

1) Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia, wniesione za
posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
postanowienia do:

- Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Krakowie, w przypadku gruntow
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow

albo

- Wojewody Matopolskiego, w przypadku gruntow stanowigcych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa.

2) Whniosek o ustalenie wysokosci lub okresu wnoszenia optaty z tytutu
przeksztalcenia w formie decyzji, wniesiony do Wydziatu Skarbu Miasta Urzedu
Miasta Krakowa w terminie 2 miesigcy od dnia dorgczenia zaswiadczenia, jezeli
wlasciciel nie zgadza si¢ z wysokoscig 1 okresem wnoszenia optaty;

3) Odwotanie od decyzji o doplacie do wysokosci wartosci rynkowej
nieruchomosci, wniesione za posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji do:

- Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Krakowie, w przypadku gruntow
stanowigcych do dnia przeksztalcenia wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow

albo

- Wojewody Matopolskiego, w przypadku gruntéw stanowigcych do dnia
przeksztalcenia wtasnos$¢ Skarbu Panstwa.

4) wniosek o ustalenie wysokos$ci oplaty jednorazowej w drodze decyzji w terminie
2 miesiecy od dnia dorgczenia informacji, jezeli wlasciciel nie zgadza si¢ z
wysokos$cig optaty jednorazowe;.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntow.

Informacje dodatkowe dla klienta

1) W siedzibie Wydzialu Skarbu Miasta przy ul. Kasprowicza 29 - punkt




2)

3)

4)

5)

6)

informacyjny zlokalizowany w holu na parterze budynku.

Infolinia nr (12) 616 99 56.

Termin rozpatrzenia wniosku o wydanie za§wiadczenia moze ulec wydtuzeniu w

przypadku, gdy stan prawny danej nieruchomosci wymaga dodatkowej analizy

badz gdy do przeksztalcenia wymagane sa dokumenty wydawane przez inne

organy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ o wydanie zaswiadczen o

przeksztatceniu udzialdow w gruncie, zwigzanych z wigcej niz jednym lokalem,

zaswiadczenia sg wydawane osobno dla kazdego z udziatéw zwigzanych z tymi

lokalami. Optate skarbowg w wysokosci 50 zt nalezy uisci¢ od kazdego

wydanego za§wiadczenia.

Realizacja wnioskow nast¢puje przy wykorzystaniu m.in. dokumentéw i danych,

ktorymi dysponuje Wydziat Skarbu Miasta Urzedu Miasta Krakowa, jak rowniez

informacji:

- o treSci ksigg wieczystych dostepnych w Portalu Podsystemu Dostepu do
Centralnej Bazy Danych Ksiag Wieczystych pod adresem: www.ms.gov.pl,

- uzyskanych z bazy przedsigbiorcow Centralnej Ewidencji i Informacji i
Dziatalnosci Gospodarczej dostepnej pod adresem: https://prod.ceidg.gov.pl,

- uzyskanych z wyszukiwarki podmiotow w Krajowym Rejestrze Sadowym
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci dostepnej pod adresem: https://ekrs.ms.gov.pl.
Urzad Miasta Krakowa informuje, Ze administratorem, czyli podmiotem
decydujacym o tym, jak beda wykorzystywane Panstwa dane osobowe, jest
Prezydent Miasta Krakowa z siedziba Pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004

Krakow.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez tut. Urzad w celu realizacji
uslugi opisanej w niniejszej procedurze.

Informujemy, ze:

Macie Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do Panstwa
danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do przenoszenia danych, a takze - w przypadkach przewidzianych
prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania Panstwa danych.

Dane osobowe be¢da przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2019 roku, poz. 553) oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz.U. Nr 14, poz. 67).

Macie prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji uslug Swiadczonych
przez Urzad Miasta Krakowa. Konsekwencja niepodania danych jest brak
mozliwosci Swiadczenia przez nas ushugi, o ktora si¢ Panstwo staracie.
Wasze dane osobowe beda przetwarzane zgodnie 2z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), tzn. dane beda
przetwarzane na podstawie przepisow prawa, a w szczegélnych
przypadkach - na podstawie Waszej zgody albo w zwiazku z wykonywaniem
umowy, ktorej jestescie strona.



http://www.ms.gov.pl/
https://prod.ceidg.gov.pl/
https://ekrs.ms.gov.pl/

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, ktorym jest Pani
Renata Woyciechowska.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy - ul.
Wielopole 17a, 31-072 Krakéw, adres e-mail: iod@um.krakow.pl.

Opracowal: Zaopiniowat: Zatwierdzit: Dyrektor
Glowny specjalista Radca Prawny Wydziatu

Grzegorz Kolano Pawel Mach Marta Witkowicz
Data: 12.07.2019 . Data: 22.08.2019 r. Data: 3.09.2019 .




