URZAD MIASTA Karta ustugi / procedura zewnetrzna nr OC-02

KRAKOWA

Wydzial . . . i ..
Bezpieczenstwa Udzielenie zezwolenia na zorganizowanie imprezy
i Zarzadzania masowej na terenie Miasta Krakowa
Kryzysowego

1. Zalatw sprawe elektronicznie
Sprawe¢ mozna zatatwi¢ za pomocg platformy EPUAP

2. Zalaczniki
Formularz wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy.

4. Sprawe zalatwia
Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Os. Zgody 2, 31-949 Krakow.

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

I. Wniosek organizatora (wzor zatacznika dotaczony do procedury), ktory zawiera informacje o:
- danych organizatora (nazwa, adres, telefon),

- danych pelnomocnika, jezeli zostal ustanowiony,

- terminie imprezy,

- miejscu imprezy,

- nazwie imprezy,

- charakterze imprezy,

- liczbie dostgpnych miejsc dla publicznosci lub powierzchni terenu, na ktorym ma si¢ odbyc¢
impreza masowa w przypadku otwartej przestrzeni,

- liczbie stuzby porzadkowej i informacyjnej,

- rodzaju wstgpu na imprez¢ (wolny lub odptatny),

- zainstalowanych urzadzeniach rejestrujgcych obraz i dzwigk,

- ewentualnym uznaniu imprezy masowej za imprez¢ o podwyzszonym ryzyku.

W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator, nie poézniej niz 30 dni przed
planowanym terminem jej rozpoczgcia wystepuje z wnioskiem 0 wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej.

Termin ten moze zosta¢ skrocony do 14 dni w wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach, w
szczegblnosci gdy potrzeba organizacji imprezy masowej wynika z przyczyn nagtych oraz jezeli
charakter imprezy masowej odpowiada przeznaczeniu obiektu okreslonemu w projekcie
budowlanym tego obiektu. W tym przypadku wydanie opinii (Komendanta Miejskiego Polic;ji,
kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej, Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej oraz Powiatowego Inspektora Sanitarnego) nastepuje w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wniosku 0 ich wydanie. Opinie oraz instrukcje postgpowania w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej
organizator dofacza do wniosku niezwtocznie.




I1. Do wniosku nalezy dotaczyé:

1. Graficzny plan obiektu (terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z
jego opisem, zawierajacy:

a) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ 0so6b uczestniczacych w imprezie masowej, drog
ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

b) oznaczenie punktow pomocy medycznej, punktéow czerpalnych wody do celow
przeciwpozarowych oraz punktow informacyjnych,

c) oznaczenie lokalizacji hydrantéow przeciwpozarowych, zaworow, przytaczy wody, gazu,
energii elektrycznej oraz innych elementéw majacych wptyw na bezpieczenstwo uzytkownikow
obiektu lub terenu,

d) informacje 0 rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu
0SOb uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektorow
oraz rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,

e) w przypadku meczu pitki noznej oznaczenie sektoréw, na ktorych zostang udostgpnione
miejsca stojace — jezeli organizator zamierza udostepnic¢ uczestnikom miejsca stojace.

2. Terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych — w
przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie.

3. Informacje o:

a) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

b) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i Sposobie rozmieszczenia stuzby
porzadkowej oraz stuzby informacyjnej,

c) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jej dane obejmujace:
imig, nazwisko, numer PESEL — o ile zostal nadany, numer i dat¢ wydania zaswiadczenia
0 ukonczeniu szkolenia dla kierownikow do spraw bezpieczenstwa imprez masowych,
a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste
kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej,

d) sposobie zapewnienia identyfikacji o0sob bioracych udzial w imprezie masowej —
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka,

e) powiadomieniu wilasciwego miejscowo komendanta terenowej jednostki organizacyjnej
Zandarmerii Wojskowej, w przypadku przeprowadzenia imprezy masowej na terenach bedacych
w zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych, podporzadkowanych lub nadzorowanych
przez Ministra Obrony Narodowej,

f) harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz
harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy
masowej przewiduje zmienng liczbe 0sob w czasie jej trwania,

g) informacj¢ 0 rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktorych beda sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkoholowe (nie dotyczy imprez masowych podwyzszonego ryzyka),

h) oswiadczenie o spetnieniu wymogow o ktéorych mowa w art. 13 ust. 2 ustawy
0 bezpieczenstwie imprez masowych (dotyczy bezpieczenstwa meczu pitki noznej).

Niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej
organizator jest rowniez obowigzany dotaczy¢ do wniosku:

1. Oryginat lub uwierzytelniona kopi¢ opinii Komendanta Miejskiego Policji w Krakowie.

2. Oryginat lub uwierzytelniona kopie opinii kierownika jednostki organizacyjnej pomocy
doraznej (pogotowia ratunkowego).

3. Oryginat lub uwierzytelniona kopie opinii Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Krakowie.

4. Oryginat lub uwierzytelniong kopi¢ opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krakowie,
(ww. opinie zachowujg waznos¢ przez 6 miesi¢cy od dnia ich wydania).

5. Instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i w czasie imprezy masowe;.

W przypadku gdy z opinii Komendanta Miejskiego Policji w Krakowie wynika, iz impreza
masowa powinna zosta¢ zakwalifikowana jako impreza masowa podwyzszonego ryzyka,




organizator moze dotaczy¢ do opinii i instrukcji, wniosek o zezwolenie na zapewnienie na tej
imprezie masowej mniejszej liczebnosci stuzby porzadkowej i informacyjnej niz okreslona w
art. 6 ust. 2 pkt 2.

I11. Ponadto organizator imprezy masowej dolacza do wniosku:

1. Oryginat pelnomocnictwa do reprezentowania organizatora w przypadku jego
reprezentowania przez petnomocnika.

W przypadku, gdy wiasciciel, posiadacz, uzytkownik obiektu, lub zarzadzajacy obiektem, na
terenie, ktorego ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, rozpoczat jego uzytkowanie zgodnie
z przepisami prawa budowlanego, a charakter imprezy masowej jest zgodny z przeznaczeniem
obiektu, organizator do wniosku dotgcza wazne opinie Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Krakowie oraz Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Krakowie.

IV. Organ moze zazada¢ od organizatora dodatkowej dokumentacji w postaci:

1. Kopii aktualnych protokotow z kontroli sprawdzajacej stan techniczny obiektu, w ktorym
impreza masowa bedzie si¢ odbywac.

2. Dokumentu poswiadczajacego spetnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone osobom uczestniczacym w imprezie
masowej, na ktorg wstep jest odptatny.

6. Oplaty

Optata skarbowa:

- od wydania zezwolenia - 82 zt - obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg
ztozenia wniosku,

- od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii - 17zt (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony

z optaty skarbowej) — obowiagzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
dokumentu.

Whptat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywaé¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat w
placowkach PKO Bank Polski S.A. na terenie Krakowa i kasach Urzedu. Dowoéd uiszczenia
naleznej optaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

NUMER KONTA

Optata skarbowa — 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

7. Forma zalatwienia

Decyzja administracyjna.

8. Termin zalatwienia

Organ wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie, co najmniej 7 dni
przed planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

Brak.

10. Tryb odwolawczy

Od decyzji przystuguje Stronom odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w
Krakowie, ul. J. Lea 10, 30-048 Krakow, za posrednictwem Urzedu Miasta Krakowa —




Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia (art. 17 pkt 1, art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego).

11. Podstawa prawna

1. Art. 1, art. 2, art. 3, art. 24, art. 25, art. 26, art. 27, art. 29, art. 30, art. 31, art. 32

oraz art. 53 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych

(Dz. U. z 2018 r.poz. 1870, z 2019r. poz. 125.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044,
1293, 1592, 1669, 1716, z 2019 r. poz. 622, 643).

3. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z 2019 r. poz. 60, 730).

4. Art. 62 ust 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 r. poz.
1202, 1276, 1496, 1669, 2245,z 2019 r. poz. 51, 630, 695, 730).

12. Informacje dodatkowe dla klienta

Whniosek musi by¢ zgodny z uchwalg numer CXV/1547/10 Rady Miasta Krakowa z dnia
3 listopada 2010 roku w sprawie utworzenia parku kulturowego pod nazwa Park Kulturowy
Stare Miasto, dotyczy § 7 ust. 1 pkt 1 ktory mowi, iz na terenie Rynku Gtownego dopuszcza si¢
mozliwo$¢ organizacji imprez majacych szczegdlne znaczenie historyczne i kulturowe dla
Miasta Krakowa.
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