URZAD MIASTA Karta ustugi / procedura zewnetrzna nr OC-03

KRAKOWA
Wydzial
Bezpieczefistwa | Zgromadzenia publiczne
i Zarzadzania
Kryzysowego

1. Zalatw sprawe elektronicznie

Patrz pkt 5 ppkt 2.

2. Zalaczniki

Formularz - wzér zawiadomienia o zgromadzeniu publicznym.
3. Wersja w jezyku migowym

Tak

4. Sprawe zalatwia

Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
0s. Zgody 2, 31-949 Krakow.

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1) Pisemne zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym (wzér zawiadomienia stanowi
zatagcznik do niniejszej procedury) wraz ze zdjgciem przewodniczacego zgromadzenia.

2) Zawiadomienie mozna rowniez zglosi¢ za pomocg srodkoéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, 730), za pomocg faksu lub ustnie do
protokotu. Zgloszenie zgromadzenia w jednej z tych form rowniez wymaga dostarczenia
zdjecia przewodniczacego zgromadzenia.

W ww. trybie zgloszenia nalezy kierowac:

v' na adres poczty elektronicznej: zgromadzeniapubliczne@um.krakow.pl
v’ faksem na nr (012) 616-89-61.

6. Oplaty
Brak
7. Forma zalatwienia

1) W przypadku, gdy nie zaistnieja przestanki do wydania decyzji o zakazie zgromadzenia organ
gminy przyjmuje zawiadomienie do wiadomos$ci, wydaje identyfikator przewodniczacemu
zgromadzenia, udostgpnia na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej
informacj¢ o miejscu 1 terminie organizowanego zgromadzenia oraz przekazuje zawiadomienie
0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia Komendantowi Miejskiemu Policji.

2) Decyzja 0 zakazie zgromadzenia.



mailto:zgromadzeniapubliczne@um.krakow.pl

8. Termin zalatwienia

Rozpoznanie sprawy nastgpuje bez zbednej zwloki po otrzymaniu zawiadomienia
0 zgromadzeniu publicznym. Decyzj¢ o zakazie zgromadzenia publicznego wydaje si¢ nie
p6zniej niz na 96 godzin przed planowang datg zgromadzenia. Decyzje o zakazie zgromadzenia
uwaza si¢ za doreczong z chwilg udostgpnienia jej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej organu gminy.

9. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Brak
10. Tryb odwolawczy

Od wydanej decyzji o zakazie odbycia zgromadzenia publicznego stronie przystuguje prawo
whniesienia odwotania bezposrednio do sagdu okrggowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostgpnienia w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Whiesienie odwotania nie wstrzymuje wykonania decyzji o zakazie zgromadzenia.

11. Podstawa prawna
Ustawa z 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz.U. z 2019 poz. 631).
12. Informacje dodatkowe:

1. Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy O zamiarze zorganizowania
zgromadzenia w taki sposob, aby wiadomos$¢ dotarta do organu nie wezesniej niz na 30 dni i nie
pozniej niz na 6 dni przed planowana data zgromadzenia.

2. Organ gminy, po otrzymaniu zawiadomienia 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia,
udostgpnia niezwlocznie na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej informacje
0 miejscu i terminie organizowanego zgromadzenia.

3. Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy 0 zamiarze zorganizowania
zgromadzenia pisemnie, za pomocg faksu, ustnie do protokotu lub za pomocg S$rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, 730).

Rejestracja wniesienia zawiadomienia 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia nastepuje z
uwzglednieniem daty, godziny oraz minuty wniesienia zawiadomienia, ktore decyduja o
kolejnosci wniesienia tego zawiadomienia.

4. Organ gminy udostgpnia na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej
informacje o adresie poczty elektronicznej oraz numerze faksu, na ktore kieruje si¢
zawiadomienia 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

5. W zawiadomieniu o0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia organizator zgromadzenia
podaje:

1) imi¢ i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer
dokumentu tozsamosci w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL, adres do
korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajace kontakt z
nim, a w przypadku gdy organizatorem zgromadzenia jest osoba prawna lub inna




organizacja — jej mazwe i adres siedziby oraz imi¢ i nazwisko osoby wnoszacej
zawiadomienie w imieniu organizatora zgromadzenia, jej numer PESEL albo rodzaj i
numer dokumentu tozsamosci w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL, adres
do korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajace kontakt z
ta osoba;

2) imie¢ i nazwisko przewodniczacego zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i
numer dokumentu tozsamos$ci w przypadku osoby nieposiadajacej numeru PESEL, adres
do korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umozliwiajace kontakt z
nim;

3) cel zgromadzenia, w tym wskazanie spraw publicznych, ktorych ma dotyczy¢
zgromadzenie;

4) date, godzine i miejsce rozpoczecia zgromadzenia, przewidywany czas trwania,
przewidywang liczbe¢ uczestnikOw oraz ewentualng tras¢ przejscia ze wskazaniem miejsca
zakonczenia zgromadzenia;

5) informacje¢ o Srodkach stluzacych zapewnieniu pokojowego przebiegu zgromadzenia, o
ile organizator zgromadzenia je zaplanowal.

6. Do zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia dolacza sie:

1) pisemng zgode na przyjecie obowiazkéw przewodniczacego zgromadzenia w przypadku
jego wyznaczenia,

2) zdjecie organizatora zgromadzenia albo przewodniczacego zgromadzenia w przypadku
jego wyznaczenia,

3) w przypadku wniesienia zawiadomienia 0 zamiarze zorganizowania zgromadzenia za
pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej zamiast pisemnej zgody na przyjecie
obowiazkow przewodniczacego zgromadzenia mozna dolaczy¢ elektroniczna kopi¢ tego
dokumentu.

7. W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, ktore nie
spelnia wymagan okreslonych w art. 10 ustawy, organ gminy informuje niezwlocznie
organizatora zgromadzenia o stwierdzonych brakach formalnych. Zawiadomienie spehniajace
wymagania okre$lone w art. 10 wnosi si¢ z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w art. 7 ust.
1 ustawy.

8. Jezeli wniesiono zawiadomienia o zamiarze zorganizowania dwoch lub wigkszej liczby
zgromadzen, ktore maja zosta¢ zorganizowane chociazby czgsciowo w tym samym miejscu i
czasie, 1 nie jest mozliwe ich odbycie w taki sposob, aby ich przebieg nie zagrazal zyciu lub
zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach, o pierwszenstwie wyboru miejsca i czasu
zgromadzenia decyduje kolejnos¢ wniesienia zawiadomien. W przypadku gdy wniesione
zawiadomienie nie spetnialo wymagan okreslonych w art. 10 ustawy, o kolejnosci wniesienia
tego zawiadomienia decydujg data, godzina i minuta jego ponownego wniesienia, o ile tak
whniesione zawiadomienie spetnia te wymagania.

9. Organ gminy niezwlocznie wzywa, telefonicznie i za pomocg S$rodkéw komunikacji
elektronicznej, do zmiany miejsca lub czasu zgromadzen organizatorow zgromadzen, ktorym

nie przystuguje pierwszenstwo wyboru miejsca i czasu.

10. Organ gminy moze przeprowadzi¢ rozprawe administracyjna, jezeli usprawni to uzgodnienie




zmiany miejsca lub czasu zgromadzen.

11. Organ gminy niezwlocznie, nie pozniej jednak niz na 120 godzin przed planowang datg
zgromadzenia, wzywa, telefonicznie i za pomoca S$rodkéw komunikacji elektronicznej,
organizatorow zgromadzen do uczestnictwa w rozprawie administracyjnej. Niestawienie si¢
organizatora zgromadzenia na rozpraw¢ nie wstrzymuje jej przebiegu.

12. Organizatorom zgromadzen, ktorzy uczestnicza w rozprawie administracyjnej, organ gminy
moze przedstawi¢ propozycje zmiany miejsca lub czasu zgromadzenia.

13. Jezeli na rozprawie administracyjnej organizatorzy zgromadzen nie uzgodnig miejsca lub
czasu zgromadzen w taki sposob, aby ich przebieg nie zagrazat zyciu lub zdrowiu ludzi albo
mieniu w znacznych rozmiarach, organizatorzy zgromadzen dokonujg wyboru miejsca lub czasu
zgromadzen zgodnie z kolejnosciag wniesienia zawiadomien o zamiarze zorganizowania
zgromadzenia, spetniajgcych wymagania okreslone w art. 10 ustawy.

14. Organ gminy wydaje decyzj¢ o zakazie zgromadzenia nie pdzniej niz na 96 godzin przed
planowang datg zgromadzenia, jezeli:

1) jego cel narusza wolno$¢ pokojowego zgromadzania si¢, jego odbycie narusza art. 4 ustawy
lub zasady organizowania zgromadzen, albo cel zgromadzenia lub jego odbycie naruszaja
przepisy karne;

2) jego odbycie moze zagrazaé zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach, w
tym gdy zagrozenia tego nie udato si¢ usung¢ w przypadkach, o ktorych mowa w art. 12 lub art.
13 ustawy.

15. Organ gminy, po wydaniu decyzji o zakazie zgromadzenia, udostgpnia niezwlocznie t¢
decyzje na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej i1 przekazuje ja
organizatorowi zgromadzenia za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej wraz z informacjg
o jej udostepnieniu. Jednocze$nie organ gminy przekazuje decyzje o zakazie zgromadzenia wraz
z aktami sprawy wtasciwemu sagdowi okregowemu.

Decyzje o zakazie zgromadzenia uwaza si¢ za dorgczong z chwilg udostepnienia jej
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej organu gminy.

Decyzje o =zakazie zgromadzenia udostepnia si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
z uwzglednieniem przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych oraz przepisoOw prawa krajowego
w tym zakresie tj. art. 5 ust. 2 ustawy o dostgpie do informacji publicznej przez 3 miesigce od
dnia jej wydania.

16. Odwotanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi si¢ bezposrednio do sadu okregowego
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostgpnienia w
Biuletynie Informacji Publicznej. Whniesienie odwotania nie wstrzymuje wykonania decyzji o
zakazie zgromadzenia.

17. Organ gminy moze wyznaczy¢ swojego przedstawiciela do udzialu w zgromadzeniu.
Wyznaczenie przedstawiciela jest obowigzkowe w przypadku, gdy istnieje niebezpieczenstwo
naruszenia porzadku publicznego w trakcie trwania zgromadzenia.

Organ gminy informuje organizatora zgromadzenia o wyznaczeniu swojego przedstawiciela do
udzialu w zgromadzeniu.

18. Zgromadzeniem kieruje przewodniczacy. Przewodniczacym zgromadzenia jest:

1) organizator zgromadzenia begdacy osobg fizyczng, chyba ze inna osoba fizyczna wyrazi




pisemng zgod¢ na przyjecie obowigzkow przewodniczacego zgromadzenia,

2) osoba dziatajgca w imieniu organizatora zgromadzenia, ktéra wyrazi pisemng zgode na
przyjecie obowigzkdéw przewodniczacego zgromadzenia, w przypadku gdy organizatorem
zgromadzenia jest osoba prawna lub inna organizacja.

Organizator zgromadzenia oraz przewodniczacy zgromadzenia sg obowigzani do zapewnienia
przebiegu zgromadzenia zgodnie z przepisami prawa oraz do przeprowadzenia zgromadzenia w
taki sposob, aby zapobiec powstaniu szkod z winy uczestnikow zgromadzenia. W tym celu
organizator zgromadzenia oraz przewodniczacy zgromadzenia podejmuja przewidziane w
ustawie Srodki. W trakcie trwania zgromadzenia jego przewodniczgcy jest obowigzany
pozostawa¢ w kontakcie z przedstawicielem organu gminy lub funkcjonariuszami Policji w
przypadku ich przybycia na miejsce zgromadzenia.

19. Organ gminy wyposaza przewodniczacego zgromadzenia w identyfikator, ktory zawiera:
1) okreslenie funkcji przewodniczacego zgromadzenia;

2)  zdjecie przewodniczacego zgromadzenia;

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego zgromadzenia;

4) podpis wlasciwego przedstawiciela organu gminy;

5) pieczec organu gminy.

20. Przewodniczacy zgromadzenia w trakcie trwania zgromadzenia jest obowigzany do
nieprzerwanego posiadania w widocznym miejscu elementdw wyrozniajacych, w tym
identyfikatora.

21.Przewodniczacy zgromadzenia zada opuszczenia zgromadzenia przez osobe, ktora swoim
zachowaniem narusza przepisy ustawy albo uniemozliwia lub usituje udaremni¢ zgromadzenie.
W przypadku niepodporzadkowania si¢ zgdaniu przewodniczacy zgromadzenia zwraca si¢ o
pomoc do Policji lub strazy gminnej (miejskiej).

22. Przewodniczacy zgromadzenia rozwigzuje zgromadzenie, jezeli uczestnicy zgromadzenia
nie podporzadkujg si¢ jego poleceniom, lub gdy przebieg zgromadzenia narusza przepisy ustawy
albo przepisy karne.

23. Uczestnicy zgromadzenia z chwilg jego rozwigzania sa obowigzani niezwlocznie opuscic¢
miejsce, w ktorym odbywato si¢ zgromadzenie.

24. Zgromadzenie moze by¢ rozwigzane przez przedstawiciela organu gminy, jezeli jego
przebieg zagraza zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach lub narusza
przepisy ustawy albo przepisy karne, a przewodniczacy zgromadzenia, uprzedzony przez
przedstawiciela organu gminy o konieczno$ci rozwigzania zgromadzenia, nie rozwiazuje go.
Organizatorowi zgromadzenia przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji

0 rozwigzaniu zgromadzenia do sadu okregowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
organu gminy w terminie 7 dni od dnia rozwigzania zgromadzenia.
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